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APRESENTAGAO

Visando apresentar de forma clara e objetiva orientagdes técnicas para as atividades administrativas este
MANUAL DE APOIO ADMINISTRATIVO AS AGOES DE EMERGENCIA AGROPECUARIA da Secretaria de Defesa
Agropecudria — SDA foi criado como instrumento de apoio e referéncia para auxilio nos procedimentos
operacionais. Portanto, o publico-alvo do presente manual sdo todas aquelas unidades administrativas que,
de alguma forma, participam da execugao das agbes de emergéncia agropecuaria.

A preparagao e a resposta as emergéncias reduzem os impactos no sistema de defesa agropecudria nacional,
acOes essas definidas entre as esferas de gestdo da Secretaria de Defesa Agropecudria do Ministério da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento, e a integragao com os servigos de defesa agropecuaria nas Unidades
da Federacgao é essencial para uma resposta oportuna e célere.

O governo federal, por meio da SDA/MAPA, desempenha um papel essencial de suporte aos estados na
resposta as emergéncias agropecuarias. No entanto, com o objetivo de maximizar a eficiéncia e a eficécia de
sua preparacao e da capacidade de resposta da Secretaria de Defesa Agropecudria para fazer frente as
emergéncias agropecuarias, foi elaborado o presente Manual visando dar celeridade e otimizar os recursos
federais frente essas agdes que envolve os estados e o distrito federal.

Estela Alves de Medeiros

Diretora Departamento de Gestao Corporativa da SDA
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Folha resumo

Macroprocesso:

Emergéncia Agropecudria

Processo:

Apoio Administrativo as
Acoes de Emergéncia
Agropecuaria

Objetivo: prestar informacgoes e subsidios acerca das providéncias que
devem ser adotadas, pelos niveis tatico e operacional, a fim de organizar e
assegurar os recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e financeiros

necessarios a execugao das agdes do Sineagro.

Entrega: criado como
instrumento de apoio e
referéncia para auxilio
nos procedimentos
operacionais.

Publico alvo e demais interessados: Portanto, o publico-
alvo do presente manual sdo todas aquelas unidades
administrativas que, de alguma forma, participam da
execugdo das agdes de emergéncia agropecuaria.

Versao do
documento:
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0 Departamento de Gestao Corporativa - DEGES da SDA é responsavel pela elaboragao, atualizagao e
envio para aprovagao deste manual, tendo responsabilidade quanto aos procedimentos descritos no
documento.

1. INTRODUCAO

A elaboracao do presente Manual surgiu a partir da necessidade de organizar e padronizar os procedimentos
administrativos de apoio as agdes de vigilancia e emergéncia agropecuaria, em razao da criagdo do Sistema
Nacional de Emergéncias Agropecuarias — Sineagro.

O Sineagro foi criado por meio da Instrugdo Normativa n° 15, de 9 de marco de 2018, e compreende o
conjunto de drgaos, atividades, padrdoes e procedimentos, com atuagdao permanente e coordenada para a
preparacgao e resposta as emergéncias agropecuarias.

Como Instancia Central e Superior do Suasa, cabe a SDA se articular com os Estados e o Distrito Federal,
assim como celebrar contratos, convénios e instrumentos de cooperagéo para assegurar a forga de trabalho,
a logistica e os recursos materiais necessarios a execugao das agdes da Forga Nacional do Suasa — FN
Suasa, instituida pelo Decreto n° 8.762, de 10 de maio de 2016.

0 Mapa também deve se articular com os 6rgaos e as entidades que compdem o Sistema Nacional de
Protecdo e Defesa Civil - SINPDEC, os quais poderao disponibilizar instalagdes, equipamentos, recursos
humanos, transporte, logistica e treinamento, de modo a contribuir com as atividades da FN-Suasa. Para
tanto, é essencial que se mantenham interagdes e acordos prévios com essas instituigdes, visando agilizar os
processos de colaboragcao entre as partes em situagbes de emergéncia. Nesse caso, as despesas das
operagoes previstas poderao ser custeadas com dotacdes orgamentarias do Mapa, observada a legislagao
especifica.

Da mesma forma, os Estados e o Distrito Federal poderdo oferecer instalagdes, equipamentos, recursos
humanos, transporte, logistica e treinamento de modo a contribuir com as suas atividades.

O presente manual esta estruturado para descrever as atividades das unidades de Logistica e Administragao
do Centro de Operagdes em Emergéncia Local — COE Local ou similares: concessao de didrias e passagens,
conducdo de veiculos oficiais, aquisi¢coes, almoxarifado, recursos orgamentadrios, transferéncia voluntdria de
recursos e gestao de pessoas.

2. CONSIDERAGOES INICIAIS

Uma emergéncia agropecuaria caracteriza-se como uma situagdo que demanda o emprego urgente de
medidas de prevencao, de controle e de contencao de riscos e de danos, portanto, esse manual visa dar
celeridade nos procedimentos de apoio administrativo, fazendo com que as ac¢des técnicas desenvolvidas
sejam eficientes e eficazes para mitigar, ao maximo, os riscos ao sistema de defesa agropecudria nacional.
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Durante a fase de resposta a emergéncia, deverdo ser formados Centros de Operagcdes em Emergéncias
Locais — COE Local, que atuardo como estruturas temporarias compostas por membros da Forga Nacional do
Suasa e dos diversos érgaos e entidades que compdem os sistemas, subsistemas e redes do Suasa. Estes
Centros serao responsaveis pela coordenagao, atuacao, execugao de operagdes e aplicagdo em campo das
atividades e procedimentos requeridos para resposta e ou recuperacao frente as situagdes de alerta, perigo
iminente ou emergéncia, que lhe forem atribuidas pelos niveis politico-administrativo, estratégico ou tatico.

Do ponto de vista da estrutura, os COE locais deverao possuir a seguinte estrutura basica de gestdo e
operagdo: a) Comando; b) Operagées; c) Planejamento; d) Logistica e e) Administragdo. Este manual se
encarregara das atividades relacionadas as areas de logistica e administragao.

A &rea de logistica cabe o apoio ao desenvolvimento das operacdes, por meio do gerenciamento tempestivo
de recursos materiais e tecnoldgicos necessarios para a execugdo da acdo. Deverdo participar desta area
profissionais com experiéncia em gestao administrativa e financeira.

A 4rea Administrativa cabe o gerenciamento de recursos humanos e financeiros para pronto atendimento para
despesas eventuais e pagamento de didrias e passagens, além do controle de recursos humanos e
financeiros envolvidos na emergéncia. Deverao participar desta area profissionais com experiéncia em gestao
administrativa, financeira e de recursos humanos.

3. DEFINICOES E CONCEITOS

3.1 ABREVIATURAS

CGA - Coordenagao-Geral de Administragao

CNH - Carteira Nacional de Habilitagao

COE - Centro de Operag¢des em Emergéncia Local
CPGF - Cartao de Pagamento do Governo Federal
DEGES - Departamento de Gestao Corporativa

DDA - Divisdo de Defesa Agropecudria

DTEC - Departamento de Servigos Técnicos

DSA - Departamento de Saude Animal

FN - Forca Nacional do SUASA

MAPA - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
OEDA - Orgdos Executores de Defesa Agropecudria
OESA - Orgaos Executores de Sanidade Agropecuéria
PO - Plano Orgamentario

SCDP - Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
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SCVA - Sistema de Controle de Veiculos Aotomotores
SDA - Secretaria de Defesa Agropecuaria

SE - Secretaria Executiva

SEl - Sistema Eletrénico de Informacgdes

SFA - Superintendéncia Federal de Agricultura

SIAD - Sistema de Autorizagao de Deslocamento

SIF - Servigo de Inspecao Federal

SINPEC - Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil

SISBI - Sistemas Brasileiro de Inspec¢ao de Produtos e Insumos Agropecuarios

4. RESPONSABILIDADES

O presente manual possui vigéncia e prazo indeterminado e serd revisado sempre que necessario, no minimo
anualmente, pelo Departamento de Gestdo Corporativa - DEGES e aprovada pela Secretaria de Defesa
Agropecudria (SDA).

A gestdo desse manual estd sob a responsabilidade da Coordenacao-Geral de Administracdo-DEGES que
prestara auxilio ao publico alvo. Duvidas e/ou sugestbes quanto a aplicagdo deste manual devem ser
submetidas ao DEGES-SDA.

A publicacédo e atualizagado das versdes na plataforma oficial da SDA para acesso pelo publico alvo serd de
responsabilidade do DEGES - SDA.

5. OBJETIVO

5.1 OBJETIVO GERAL

Neste cendrio, este Manual de Apoio Administrativo as Ag¢des de Emergéncia Agropecudria tem como
objetivo geral prestar informacdes e subsidios acerca das providéncias que devem ser adotadas, pelos niveis
tatico e operacional, a fim de organizar 9 e assegurar os recursos humanos, materiais, tecnolégicos e
financeiros necessarios a execugao das agoes do Sineagro.

5.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Sao propostos os seguintes objetivos especificos para esse Manual:

a) Dar suporte ao processo de preparagdo e resposta as emergéncias agropecuarias, no que tange ao apoio
administrativo;

b) Buscar a simplificagcdo dos processos de preparagédo e resposta as emergéncias agropecuarias, no que
tange ao apoio administrativo, em conformidade com a legislacao vigente;
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c) Descrever os procedimentos para organizar e assegurar 0s recursos orgamentarios/financeiros
necessarios a execugao das agdes do Sineagro;

d) Descrever os procedimentos para assegurar a distribuicdo de recursos entre os setores de apoio, com
destaque para a area de diagnostico laboratorial;

e) Buscar a simplificagdo dos procedimentos para execugao célere dos recursos orgamentarios/financeiros
disponiveis no Plano Orgamentario - PO, a fim aprimorar a manutengao da capacidade de preparo e resposta
as emergéncias agropecuarias, bem como em outros, quando em situagdes de vigilancia ou emergéncias
agropecuarias;

f) Fornecer subsidios para a articulagdo e elaboragdo de convénios e repasse de recursos
orgamentdrios/financeiros, a fim de dotar os Orgdos Executores de Defesa Agropecudria — OEDA das
condi¢des necessdrias para atuagdo em emergéncias agropecuarias;

g) Descrever os procedimentos para organizar e assegurar o deslocamento da forga de trabalho necesséria a
execucgao das ac¢oes do Sineagro, incluindo emissao de didrias e passagens e a condugao de veiculos;

h) Descrever os procedimentos para organizar e assegurar a logistica necessdria a execugao das agdes do
Sineagro;

i) Assegurar tempestivamente as condigdes necessdrias para os diagnosticos laboratoriais e demais
suprimentos que venham ser necessarios para aquisi¢cdo de insumos, bens e servigos;

j) Descrever os procedimentos para organizar e assegurar os recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e
financeiros necessarios a execucdo das agbes do Sineagro, incluindo: as compras de carater excepcional,
eventual e de pequeno vulto; e as aquisi¢cdes e contratagdes de servigos;

6. PROCEDIMENTOS

6.1 INFRAESTRUTURA E GESTAO

Na parte de Infraestrutura e Gestdo, serdo detalhados os temas de concessdo de didrias e passagens,
conducao de veiculos, aquisi¢cdes e almoxarifado.

6.1.1 CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

A fim de amparar o deslocamento da forga de trabalho que ird atuar nas agdes do relacionadas ao Sineagro, é
necessario a concessao de diarias e passagens. No ambito do Mapa, a Portaria n°® 185, de 11 de setembro de
2019, dispde sobre a solicitagao, autorizagao e prestagdo de contas de didrias e passagens, para viagens a
servi¢o no Pais e para o exterior.

Desse modo, o deslocamento no interesse do servigo, de servidores do MAPA, bem como dos colaboradores
eventuais e convidados, no ambito nacional e internacional, inclusive sem énus ou com énus limitado, deve
ser formalizado por meio do Sistema de Concesséo de Didrias e Passagens — SCDP, ou outro que o substitua.

Assim, para facilitar os processos de emissao de didrias e passagens, necessarios para o deslocamento da
forga de trabalho que atua na Defesa Agropecudria, foi publicada a Portaria MAPA n° 107, de 25 de margo de
2020, que dispensa a utilizagdo do Sistema de Autorizagdo de Deslocamento -SIAD para servidores da SDA,
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das Divisbes de Defesa Agropecudria das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento — DDA/SFA ou a servigo destas Unidades, para realizarem as seguintes atividades:

a) manutencao das atividades de inspecéo ante e post mortem em estabelecimentos de abate de animais sob
o Servigo de Inspegao Federal - SIF;

b) manutengao das atividades nos postos de vigilancia agropecudria internacional; e

c) investigagcdo de foco de doengas de animais ou praga de vegetais, assim como demais situagbes
caracterizadas como emergéncia agropecuaria.

Nesses casos, a autorizagdo prévia (cépia da Portaria MAPA n°® 107/2020) deve ser inserida diretamente no
SCDP, juntamente com as demais informagoes. Com isso, ha maior agilidade na emissao das passagens, que
nao precisarao de autorizagao extra via sistema SIAD.

Nao ha possibilidade de pagamento direto de diarias e passagens para servidores estaduais a servigo do
MAPA por falta de previsdo legal, conforme orientagdo da Consultoria Juridica (Processo n°
21000.075631/2021-95). Deverdo ser realizados ajustes nos Convénios para inclusdo de metas e recursos
para emergéncia. O fluxo resumido de convocacao de operacdes encontra-se no Anexo | deste Manual.
Detalhes adicionais poderao ser obtidos no Manual “Solicitagdo de convocagéo para operagdes”, disponivel
na pagina de manuais da SDA:

https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Gest%C3%A30/convocacao-para-operacoes

6.1.1.1 Prestacao de Contas de Diarias e Passagens

Concluido o deslocamento, o Proposto deverd apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados do
retorno da viagem, os comprovantes dos deslocamentos ocorridos. Nos casos de didrias nao utilizadas ou
utilizadas parcialmente e outros valores recebidos indevidamente, também devera ser anexada a Guia de
Recolhimento da Unido - GRU quitada.

A prestagdo de contas é a confirmacdo das despesas da viagem quando do retorno a sede de exercicio,
sendo um dever do Proposto, e devendo ser operacionalizado no SCDP pelo Solicitante de viagem.

Sao considerados comprovantes de deslocamentos os seguintes documentos:

a) Em viagem realizada por meio de transporte aéreo: o original ou a segunda via do canhoto do cartdo de
embarque, o recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check in via internet ou a declaragao
fornecida pela empresa de transporte;

b) Em viagem realizada por meio de transporte rodoviario, ferroviario, fluvial ou maritimo: o bilhete de
passagem ou a declaragao fornecida pela empresa de transporte; e

¢) Em viagem realizada por meio de veiculo oficial: Requisi¢do de Veiculo emitida pelo Sistema de Controle de
Veiculos Automotores — SCVA, no caso de veiculo do MAPA, ou documento equivalente de outro 6rgao
oficial.

6.1.2 CONDUGAO DE VEICULOS OFICIAIS PARA DESLOCAMENTO

Para que os servidores envolvidos nas acbes de vigilancia e emergéncia agropecudria possam efetuar os
deslocamentos, na grande maioria das vezes, é necessario a conducao de veiculos oficiais. Desse modo, é
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necessario que os condutores recebam a devida autorizagao e sejam cadastrados no Sistema de Controle de
Veiculos Automotores — SCVA.

6.1.2.1 Autorizagao para Condugao de Veiculos Oficiais

Os aspectos ligados a autorizagao para condugdo de veiculos oficiais sdo regidos pela Lei 9.327, de 9 de
dezembro de 1996. A conducdo de veiculos oficiais de transporte individual de passageiros por servidores,
ndo ocupantes do cargo de motorista oficial, no interesse do servico e no exercicio de suas préprias
atribuicoes, é permitida desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH e de autorizagao
pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade a que pertengam.

A Portaria MAPA 234, de 22 de julho de 2021, delegou competéncia aos titulares das Unidades
Administrativas do MAPA para autorizar servidores publicos federais a conduzir veiculos oficiais quando
possuidores de CNH valida em categoria equivalente a do veiculo a ser conduzido, entre outros. Sao titulares
das Unidades Administrativas do MAPA os seguintes:

a) Coordenacgdo-Geral de Logistica Institucional do Departamento de Administragcdo da Secretaria-Executiva,
para os servidores em exercicio nos 6rgaos e unidades sediados em Brasilia-DF;

b) Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimentos nos Estados e no Distrito Federal,
exclusivamente para os servidores em exercicio na respectiva unidade administrativa;

c) Superintendéncias Regionais de Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira, para os servidores em exercicio na
respectiva unidade da CEPLAC;

d) Distritos de Meteorologia, para os servidores em exercicio na respectiva unidade do INMET; e
e) Laboratérios Federais de Defesa Agropecudria, para os servidores em exercicio na respectiva unidade.

A autorizacdo para conduzir veiculo oficial, deve ser organizada em um Unico processo administrativo no
Sistema Eletronico Informagdes — SEI para cada Unidade Administrativa. E dispensada a publicagdo da
autorizacdo para sua eficacia, sendo suficiente a assinatura valida da autoridade delegada. Durante a
preparacdo do deslocamento para atendimento a emergéncia, o servidor que compora a equipe em outra UF
ja encaminha a documentacao necessaria para a habilitagao, conforme abaixo.

6.1.2.2 Utilizacao do SCVA

O SCVA é o Sistema utilizado para controlar a frota de veiculos oficiais do MAPA, gerar relatérios de
quilometragem rodada, consumo de combustivel e gastos com manutencao.

Para que os servidores envolvidos nas acbes de vigilancia e emergéncia agropecudria possam efetuar os
deslocamentos é necessario a conducao de veiculos. Dessa forma, deverdo estar cadastrados no SCVA, com
vistas a resguardar e assegurar a aplicagao do disposto no regramento vigente.

De forma resumida, os Quadro 1 e Quadro 2 apresentam duas etapas importantes para a condugédo de
veiculos oficiais por servidores, sendo, respectivamente: cadastramento de condutores e renovacdo de CNH
no ambito do SCVA.

Quadro 1 - Procedimentos para cadastro de Condutores no SCVA
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N

QUEM

Servigo de
Transporte
STRAN_2

Condutor

Servigo de
Transporte
STRAN_2

Gabinete
SFA, LFDA

Servico de
Transporte
STRAN_2
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ONDE

SEl

SEl

SEl

SEl

SEl

QUANDO

Identificacdo
de
servidores
nao
cadastrados

Recebimento
do processo

Recebimento
do processo

Recebimento
do processo

Recebimento
do processo

O QUE E COMO

Abrir processo administrativo.

Inserir informacgao dirigida ao servidor/empregado
informando a necessidade de cadastro de condutor,
inser¢cao de CNH e respectivo requerimento.

Encaminhar para a unidade de exercicio do condutor

Inserir cépia da CNH dentro do prazo de validade.

Inserir, preencher e assinar o modelo de Requerimento
Conducao de Veiculo Oficial.

Encaminhar processo ao Servigo de Transporte
STRAN_2.

Verificar a validade da CNH e inserir despacho de
solicitagao de autorizagado de condugao ao
Superintendente do Estado.

Encaminhar processo ao Gabinete da SFA.

Inserir e preencher a Autorizacao de Conducgéao de Veiculo
Oficial. Colher assinatura do Superintendente
responsavel. Devolver processo ao Servi¢o de
Transportes (STRAN_2).

Verificar a conformidade das informacoes adicionadas.

Quadro 2 - Procedimentos para a atualizagao da Carteira Nacional de Condutores no SCVA.

N

1

QUEM

Servigo de
Transporte
STRAN_2

ONDE

SEl

QUANDO

30 dias antes do final
do prazo de validade
da CNH do condutor
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O QUE E COMO

Reabrir o processo de solicitagdo de cadastro
de motorista.

Inserir despacho informando que a CNH esta
com o prazo de validade préximo ao fim e
solicitando que a nova CNH seja inserida.

Encaminhar para a unidade de exercicio do
condutor.
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2 Condutor SEl Recebimento do Dar ciéncia no despacho do Setor de
processo T
ransporte.
Inserir cépia da CNH dentro do prazo de
validade.
Devolver processo ao Servigo de Transportes
(STRAN_2).
Servico de . . . . ~
Recebimento do Verificar a conformidade das informagoes
3 Transporte SEI -
processo adicionadas.
STRAN_2

Para maiores esclarecimentos pode ser contatado o Servigo de Transporte - STRAN, pelo telefone (61) 3218-
2566; ou a Unidade de Transporte na respectiva SFA ou LFDA.

Considerando que a forma de suprimentos de combustiveis e lubrificantes varia conforme a Unidade
Administrativa do MAPA, compete a cada Unidade de Transporte avaliar a necessidade de cadastro, junto a
empresa contratada para suprimentos de combustiveis/lubrificantes, dos servidores que irdo utilizar cartao
para abastecimento dos veiculos oficiais.

Para o Plano de Contingéncia, devem ser previstos 0s recursos necessarios para as despesas com
combustiveis e lubrificantes, a fim de que a Unidade de Transportes tenha saldo de empenho disponivel para
assegurar o abastecimento e a manutengao da frota de veiculos oficiais.

6.1.3 COMPRAS DE CARATER EXCEPCIONAL, EVENTUAL E DE
PEQUENO VULTO

Durante as emergéncias agropecuarias, a agilidade na disponibilizacdo dos meios adequados para o
desenvolvimento das agdes é fundamental. Assim, é necessario também rapidez na compra e no pagamento
de despesas de pequeno vulto. Para tanto, a utilizagao do suprimento de fundos e do Cartao de Pagamento
do Governo Federal — CPGF é uma estratégia fundamental na logistica de uma emergéncia agropecuaria.

0O CPGF é um meio de pagamento de bens, servicos e despesas autorizadas, que proporciona a Administragao
Publica mais agilidade, controle e modernidade, facilitando a prestacdo de contas, conferindo maior
seguranga as operagdes e permitindo total acompanhamento das despesas realizadas com os recursos
disponiveis.

O suprimento de fundos é um adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a responsabilidade do
Ordenador de Despesas1 , com prazo certo para aplicagdo e comprovagdo dos gastos. Trata-se de uma
autorizagao de execugao orgcamentdria e financeira por uma forma diferente da normal, tendo como meio de
pagamento o CPGF, sempre precedido de empenho na dotacdo orcamentdria especifica e natureza de
despesa propria, com a finalidade de efetuar despesas que, pela sua excepcionalidade, ndo possam se
subordinar ao processo normal de aplicagao.

Nesse contexto, é fundamental conhecer a Natureza de Despesa dos itens que serdo adquiridos ou dos
servigos contratados. Assim, o presente Manual traz a descrigdo detalhada das ND, extraidas do Sistema
Integrado de Administragé@o Financeira do Governo Federal - SIAFI, em seus anexos, sendo:
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e Anexo Il - material de consumo - 339030

e Anexo lll - outras despesas de pessoal contratos terceirizados - 339034

e Anexo IV - servigos de consultoria - 339035

e Anexo V - outros servicos de terceiros pessoa fisica — 339036

e Anexo VI - locagdo de méao de obra - 339037

e Anexo VIl - outros servigos de terceiros pessoa juridica - 339039

e Anexo VIII - servigos de tecnologia da informagao e comunicagao pessoa juridica - 339039.

A seguir serdo apresentadas as informagdes necessdarias sobre o suprimento de fundos e o meio utilizado
para o pagamento das despesas de pequeno vulto, ou seja, o CPGF nas diversas fases da emergéncia
agropecuaria.

6.1.3.1 Condigoes para Concessao de Suprimento de Fundos

Antes de tudo, vale notar que o suprimento de fundos se aplica apenas as despesas realizadas em carater
excepcional, e, por isso, aquelas que se apresentem passiveis de planejamento devem ser submetidas ao
procedimento licitatério ou de dispensa de licitacao, dependendo da estimativa de valor dos bens ou servigos
a serem adquiridos.

O que diferencia a execugdo da despesa por suprimento de fundos das demais formas de execucao de
despesa é o empenho feito em nome do servidor, 0 adiantamento da quantia a ele e a inexisténcia de
obrigatoriedade de licitag@o. A concessao do suprimento, apesar de seu carater de excepcionalidade, observa
os trés estagios da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento.

As despesas com suprimento de fundos, podem ser realizadas somente nas seguintes condigoes:

a) atender a despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, ndo ultrapasse o
limite estabelecido na Portaria Ministério da Fazenda n° 95, de 19 de abril de 2002;

b) atender a despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam pronto
pagamento;

¢) quando a despesa deve ser feita em carater sigiloso, conforme regulamento.

A aquisicao de material permanente com Suprimento de Fundos nao é vedada, podendo ser realizada em
casos excepcionais, desde que devidamente reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e em consonancia
com as normas que disciplinam a matéria.

4.1.3.2 LImites de Suprimentos e Despesas de Pequeno Vulto

A concessdo de suprimentos de fundos é limitada conforme determinado na Portaria MF n° 95/2002, cujo
trecho é a seguir transcrito.

Art. 1° A concessao de Suprimento de Fundos, que somente ocorrerd para realizagao de despesas de carater
excepcional, conforme disciplinado pelos arts. 45 e 47 do Decreto n° 93.872/86, fica limitada a:
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| - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I" do art. 23, da Lei no 8.666/93, para
execucgao de obras e servigos de engenharia;

Il - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "ll" do art. 23, da Lei acima citada, para
outros servigos e compras em geral.

§ 1° Quando a movimentagcdao do suprimento de fundos for realizada por meio do Cartdo de Crédito
Corporativo do Governo Federal, os percentuais estabelecidos nos incisos | e Il deste artigo ficam alterados
para 10% (dez por cento).

§ 2° O ato legal de concessdo de suprimento de fundos devera indicar o uso da sistematica de pagamento,
guando este for movimentado por meio do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal.

§ 3° Excepcionalmente, a critério da autoridade de nivel ministerial, desde que caracterizada a necessidade
em despacho fundamentado, poderdo ser concedidos suprimentos de fundos em valores superiores aos
fixados neste artigo. (PORTARIA MF 95/2002, ART. 1°)

A mesma Portaria estabeleceu os limites para despesa de pequeno vulto, conforme transcrito a seguir.

Art. 2° Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei no
8.666/93 como limite maximo de despesa de pequeno vulto, no caso de compras e outros servigos, e de
0,25% do valor constante na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei supramencionada, no caso de execugdo de
obras e servigos de engenharia.

§ 1° Os percentuais estabelecidos no caput deste artigo ficam alterados para 1% (um por cento), quando
utilizada a sistematica de pagamento por meio do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal.

§ 2° Os limites a que se referem este artigo sdo o de cada despesa, vedado o fracionamento de despesa ou
do documento comprobatério, para adequagéo a esse valor. (PORTARIA MF 95/2002, ART. 2°)

6.1.3.3 Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF

O CPGF é regulamentado pelo Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, sendo um instrumento de
pagamento, emitido em nome da unidade gestora e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado. A lista de portadores de CPGF pode ser obtida,
guando da emergéncia, com o responsavel da drea administrativa e financeira das SFAs e LFDAs.

A adesdo ao Cartdo de Pagamentos do Governo Federal é formalizada mediante a assinatura do Ordenador
de Despesas da Unidade Administrativa do Mapa da Proposta de Adesdo disponivel na agéncia de
relacionamento do Banco do Brasil ou na agéncia Setor publico Banco do Brasil. As informacdes necessarias
para a contratacdo do CPGF junto ao Banco do Brasil, assim como os modelos de formularios, estdo
disponiveis no sitio eletrénico da instituicéo (Informagdes disponiveis em:
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gesao/gestao-de-
recursos/pahamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/cartao-de-pagamento#/. Acessado em: 30 de
agosto de 2021)

E importante notar que o modelo de “Cadastro de Portador” para o CPGF ja esta disponivel no Sistema
Eletronico de Informagéo — SEl do Mapa. Dessa forma, para que o servidor possa receber um CPGF deve abrir
um processo SEl, preencher e assinar o Cadastro de Portador. Apés o preenchimento e envio do formulario ao
Banco do Brasil, o Banco emitira o cartdo do agente suprido, que devera comparecer ao banco para
desbloquear o cartdo e cadastrar senha.
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Um representante da area de emergéncia que seja daquela Unidade da Federagdo apresenta a necessidade de
uso do cartdo corporativo ao Ordenador e é informado quais despesas podem ser efetuadas com o cartao e
os limites de valor. A demanda deve passar por analise prévia do COE.

O suprido é o portador identificado no CPGF e responderd pela sua guarda e uso, prestando contas das
despesas realizadas ao final do periodo de aplicagao. Em casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartao, o
suprido devera comunicar o ocorrido ao Banco do Brasil e ao Ordenador de Despesa.

O tramite de liberacdo para o indicado varia de 8 a 15 dias. Portanto, pode se identificar, como medida
preventiva, a designagao de um ou mais servidores em cada Unidade Administrativa SFA, que pode ser tanto
da drea técnica quanto da area administrativa, para que obtenham o Cartao previamente.

E importante observar que o limite de gastos ndo se renova apés o pagamento das faturas, devendo o
servidor habilitado para acessar o autoatendimento acrescentar mais saldo sempre que houver novo periodo
de utilizag@o do cartéo.

6.1.3.3.1 Etapas do Processo de Suprimentos de Fundos

Em geral, o processo de suprimento de fundos ocorre em 4 etapas, sendo: solicitacdo, concessao, aplicagao,
e prestacao de contas.

Para efetuar a solicitagcdo de suprimento de fundos, deve ser aberto um processo administrativo préprio no
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, e cumprindo os seguintes passos:

a) abrir um processo SEI do tipo “Finangas Suprimento de Fundos”;

b) incluir o documento padrdo do SEl intitulado “Pedido de Concessdo de Suprimento de Fundos”. Esse deve
ser preenchido e assinado pelo Proponente e pelo Agente Suprido e enviado para aprovag¢ao do Ordenador de
Despesas da Unidade Gestora, que fard a concessao.

A proposta de concessao de suprimento de fundos devera conter as seguintes informagdes:
a) finalidade;

b) justificativa da excepcionalidade da despesa, com indicagdo do inciso do Decreto 93.872/86, que serd
informado também na Nota de Empenho;

c) especificagdo da ND e Plano Orgamentario - PO;

d) valor total e de cada ND;

e) indicagéo do uso do CPGF; e

f) periodo de aplicacdo e data para prestacdo de contas.

Durante a vigéncia do suprimento de fundos, qualquer solicitacdo de pagamento de despesa a ser
encaminhada ao Agente Suprido devera ser formalizada por meio do SEl.

6.1.3.3.2 Aplicacao dos Recursos de Suprimentos de Fundos

Para o uso do suprimento de fundos é necessario observar o seguinte:
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a) na aquisicao de material de consumo:
i. inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, devidamente justificada;
ii. inexisténcia de fornecedor contratado ou registrado em Ata de Registro de Preco;

iii. se ndo se trata de aquisicdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseqiientemente, como fuga
ao processo licitatério; e

iv. se as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade e se servem ao interesse
publico.

b) na contratagdo de servigos:

i. inexisténcia de cobertura contratual;

ii. se ndo se trata de contratagées de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseqlientemente, como fuga
ao processo licitatorio; e

iii. se as despesas a serem realizadas estdo vinculadas as atividades da unidade e, como é 6bvio, se servem
ao interesse publico.

Além disso, para a utilizacdo do suprimento de fundos deve-se observar as condicdes, finalidades, limites,
prazos e demais regras previstas no ato da concesséo. O repasse do valor for mediante limite do CPGF, a
despesa deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento, utilizando-se a modalidade de
fatura. Deve ser exigindo assinatura no respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor
final da operacgéo, ou mediante digitagao de senha do Portador, conforme o caso.

A utilizagdo da transagao de saque com o CPGF para quitagdo de despesas em espécie é bastante limitada.
Em relagdo ao Mapa s6 sao permitidas para atender as necessidades excepcionais dos érgaos, limitado a até
30% do gasto anual do érgdo com suprimento de fundos, nos termos do autorizado pelo respectivo Ministro
de Estado, por meio de Portaria. Assim, em cada concessao devera constar a justificativa para o valor
estabelecido para saque naquele ato, em conformidade com os limites e necessidades excepcionais fixados
na Portaria expedida pelo Ministro de Estado.

Como foi ressaltado, as aquisi¢des e contratagdes devem ser feitas preferentemente por meio de fatura.
Entretanto, algumas situagcées podem demandar pagamento em espécie, no ambito de atividades da SDA,
como por exemplo:

a) servigos de pequena monta, contratados com pessoas fisicas;

b) despesas em viagens a servico ao interior do Pais, onde pode ser mais escassa a rede credenciada a
bandeira do CPGF, principalmente servigos referentes a manutengao de veiculos, pedagios e transporte fluvial.

No caso de abastecimento de veiculos oficiais em viagens a servi¢o, é aconselhdvel o levantamento prévio
dos postos de gasolina credenciados ao longo do itinerario da viagem, de modo a reduzir ao minimo possivel
0 pagamento em espécie.

Sao considerados documentos comprobatdérios da realizag@o da despesa, os seguintes:
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a) no caso de compra de material: Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal ou
Cupom Fiscal;

b) no caso de prestagdo de servigos por pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos ou Nota Fiscal
Fatura de Prestagao de Servigos;

¢) no caso de prestagao de servigos por pessoa fisica:
i.recibo comum, se o credor ndo for inscrito no INSS;
ii.recibo de Pagamento de Auténomo - RPA, se o credor for inscrito no INSS; e

iii. copia da GPS e do DARF respectivo, quando for o caso; d) quando houver devolugao de recursos sacados:
a Guia de Recolhimento da Unido — GRU referente ao valor sacado e nao utilizado.

Os comprovantes da despesa realizada deverao apresentar as caracteristicas:
a) inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

b) emisséao feita por quem forneceu o material ou prestou o servigo;

¢) langamento em nome do 6rgéo a que pertencer o agente suprido;

d) deverdo ainda conter obrigatoriamente: a data da emissao e o detalhamento do material fornecido ou do
servigo prestado, evitando generalizagdes ou abreviaturas que impegcam o conhecimento da natureza das
despesas e da unidade fornecida de materiais ou servicos (discriminagdo da quantidade de produto ou
servigo).

Nos casos de abastecimentos de veiculos oficiais, as notas fiscais deverao conter o nimero da placa.

Diante do exposto, é importante que o Agente Suprido tome os cuidados, recomendados pela CGU, na
aplicagao do suprimento de fundos, a seguir transcritos.

“29. Quais os cuidados basicos a serem observados pelo Agente Suprido na aplicagdo do Suprimento de
Fundos?

a) realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato da concessao;
b) verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido;

c) verificar se o material ou o servico pretendido pode ser tempestivamente fornecido por
empresa/fornecedor contratado pelo érgdo/entidade;

d) verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagdo orgamentaria especificada no ato da
concessao;

e) evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e registrando pesquisa de pregos, sempre
que possivel;

f) realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total, dada a vedacdo legal para
aquisigdo/contratacao a prazo ou parceladamente;
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g) nao realizar gastos em um Unico exercicio e para idéntico subelemento de despesa, cujo valor total
ultrapasse os limites dos incisos | ou |l do art. 24 da Lei n°® 8.666/1993, evitando o fracionamento da despesa;

h) exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizagdo da despesa;
i) verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

j) controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagao para a realizagcdo de despesa sem que haja saldo
suficiente para seu atendimento;

k) observar a legislagdo tributdria pertinente, especialmente quando da contratagédo de prestadores de servigo
auténomos;

) solicitar, ao demandante, que ateste a execugdo dos servigos prestados ou o recebimento do material
adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do seu nome legivel e da denominacgao do seu
cargo ou funcao;

m) utilizar a transagdo de saque somente para as agdes devidamente autorizadas no ato da concessao;
n) recolher ao Tesouro Nacional qualquer saldo em espécie porventura em seu poder;

o) devolver ao demandante qualquer solicitagdo de despesa que ndo se enquadre nas normas e regulamentos
ou no ato da concessao, com as devidas justificativas, comunicando o fato ao ordenador de despesa;

p) ndo aceitar qualquer acréscimo ao valor da venda em funcao de a aquisicéo ser feita por meio do CPGF;
q) ndo realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos legais; e

r) ndo realizar despesas nos finais de semana, salvo em situagdes devidamente justificadas.” (SUPRIMENTO
DE FUNDOS E CARTAO DE PAGAMENTO: PERGUNTAS E RESPOSTAS - CGU) (https://www.gov.br/cgu/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/orientacoes-aos-gestores/arquivos/suprimento-de-dundos-e-cartao-de-
pagamento.pdf. Acessado em 02 de setembro de 2021.

6.1.3.4 Prazos para Aplicacao e Prestacao de Contas de Suprimento de
Fundos

O prazo de aplicagdo do suprimento de fundos é de até 90 (noventa) dias, contado da assinatura do ato de
concessdo, no entanto, ndo deve ultrapassar o término do exercicio financeiro. Dessa forma, mesmo que o
prazo de 90 dias ndo tenha sido atingido, é vedado ultrapassar 31 de dezembro do ano da concessao.

O suprido tem até 30 (trinta) dias para detalhar as despesas realizadas no Sistema do Cartdo de Pagamento -
SCP. O SCP é um sistema desenvolvido em plataforma web instituido no ambito da Administragdo Publica
Federal com o objetivo de detalhar a aplicagcao de suprimento de fundos concedido por meio do CPGF. O
Sistema deve ser utilizado obrigatoriamente para todas as modalidades de movimentacdo financeira do
suprimento de fundos, através do Cartao de Pagamento. Pode ser acessado por meio do Portal de Compras
do Governo Federal no enderego: http://www.comprasnet.gov.br, onde também pode ser encontrado um
manual para sua utilizacao.

A prestacdo de contas devera ser apresentada dentro dos 30 (trinta) dias subsequentes do término do periodo
de aplicagdo. Além desse, deve-se observar que os valores aplicados até 31 de dezembro do ano de
concessao, deverdao ser comprovadas até o dia 15 de janeiro do ano seguinte.
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6.1.3.5 Prestacao de Contas

A prestacdo de contas deve ser realizada no mesmo processo especifico em que foi autuada a Proposta de
concessdo de suprimento de fundos e demais documentos, devendo ser incluido no processo o documento
padrao do SEl intitulado “Prestagé@o de Contas de Suprimento de Fundos” devidamente preenchido e assinado
para encaminhamento ao Ordenador de Despesas, acompanhado dos seguintes documentos:

a) comprovantes das despesas, emitidos dentro do periodo fixado para a aplicagao do Suprimento e em nome
da Unidade Gestora que, ao serem anexadas ao SEl, deverao ser autenticadas por servidor diverso do suprido,
atestando que o documento foi conferido com o original em determinada data;

b) demonstrativos mensais do CPGF;
c) fatura(s) emitida(s) pela instituicdo operadora do CPGF;

d) no caso de prestagao de servigos por pessoa fisica: Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA); Nota fiscal
eletrdnica, caso seja Microempreendedor Individual - MEI; Guia da Previdéncia Social - GPS ou Documento de
Arrecadacao Federal - DARF, quando for o caso;

e) quando houver devolugdo de recursos sacados, a Guia de Recolhimento da Unido — GRU, referente ao valor
devolvido.

Apos a apresentagdo da prestagdo de contas pelo suprido e da andlise pela area competente da Unidade.
Caso a prestacdo de contas ndo seja apresentada ou contenha alguma falha ou irregularidade, o Agente
Suprido devera ser notificado pelo Ordenador de Despesas para apresentar a prestacdo de contas, sanar a
falha ou recolher, & Conta Unica do Tesouro Nacional, os valores correspondentes as aplicacdes consideradas
indevidas, ou, ainda, o saldo ndo aplicado. O ordenador de despesas devera decidir pela aprovagao ou
impugnacao da prestagao de contas.

6.1.3.6 Onde Obter mais Informacgoes

a) Servigo competente da respectiva Unidade Administrativa do Mapa;

m,

b) Portal da Transparéncia “Cartao de Pagamento do Governo Federal™;
(http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603242-cartao-de-pagamento-do-governo-federal.
Acessado em 02 de setembro de 2021.)

c) Controladoria Geral da Unido “Suprimentos de Fundo e Cartdo de Pagamento: Perguntas & Respostas” ;
(https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/orientacoes-aos-
gestores/arquivos/suprimento-de-fundos-e-cartao-de-pagamento.pdf. Acessado em 02 de setembro de 2021)

d) Sitio eletrénico do Banco do Brasil que trata sobre o “Cartdo de Pagamento do Governo Federal”
(https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gestao/gestao-de-
recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/cartao-de-pagamento#/. Acessado em 02 de
setembro de 2021.

e) Manual do Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP7 .(http://comprasnet.gov.br/gerencial/menu_siasf.asp
Acessado em 24 de setembro 2021).

Durante a fase de emergéncia agropecudria poderd ser necessdrio o emprego das excegdes previstas,
algumas delas ja apontadas, como a ampliagdo dos limites estabelecidos e a aquisicdo de material
permanente.
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A concessdo de qualquer tipo de suprimento de fundos além dos limites estabelecidos pode ser realizada,
contanto que expressamente autorizada por Ministro de Estado ou autoridade de nivel hierarquico
equivalente, e desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado.

E importante ressaltar que o suprimento de fundos ndo é uma modalidade de dispensa de licitagdo nem se
confunde com a dispensa. E uma forma de execugdo de despesa publica mais simplificada e flexivel que a
contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade de licitagdo) ou que a licitagdo. Entretanto, tal simplificagcdo
nao é justificativa para a ndo adocdo do procedimento administrativo adequado. Assim, caso o valor
ultrapasse o teto do suprimento de fundos ou a despesa seja permanente por todo periodo da emergéncia
agropecuaria ou exista a necessidade de diversas entregas ou com em quantitativos que ainda sejam
incertos, em razao, por exemplo, da possivel progressao da situagao, é recomendado que seja adotada a
dispensa de licitagdo como sera visto mais adiante.

Apesar de serem raras as situagdes justificaveis de aquisicdo de material permanente via Suprimento de
Fundos, essa possibilidade existe e deve ser considerada durante uma emergéncia agropecuadria.

6.1.4 AQUISIGOES E CONTRATAGOES DE SERVIGOS

Visando agilidade na aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos, orienta-se que sejam realizadas as
seguintes ac¢des preventivas:

a. ldentificacdo da necessidade de insumos comuns e bens, de uso duradouro, que possibilitem a realizacdo
de processos licitatorios, com possibilidade de adogao do Sistema de Registro de Pregos, para atuagdo em
emergéncias, visando agilizar os processos de aquisigao e evitar sobreprego em compras urgentes;

b. Identificagdo e/ou criagdo de Unidades que possam centralizar aquisigdes, para a defesa agropecudria,
formada por servidores capacitados e dedicados a realizar processos de compras e contratagoes;

c. ldentificacdo de Unidades para estabelecimento e manutengao de polos de estoques estratégicos de
estocagem e distribuicdo de materiais, localizada em local de facil acesso a voos para todas as capitais do
Pais;

d. Acesso ao Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos de interesse (Comprasnet) para as agoes
de emergéncias (locagéo de veiculos, transportadoras, contratagcdo de méao de obra terceirizada, etc.).

No caso da unidade para centralizagdo de compras, o DEGES esta montando a central com o apoio dos
Laboratérios Federais de Defesa Agropecudria. Entretanto, a identificagao dos materiais necessarios deve ser
realizada pelas areas técnica e apresentagao de Documento de Formalizagao de Demandas — DFD.

Por outro lado, o inciso IV também do art. 24 da Lei n® 8.666/1993 estabelece que a licitagcdo é dispensavel
nos casos de emergéncia quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar
prejuizo de bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao atendimento da situagao
emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 dias.
Ja oinciso IX, inclui a possibilidade de comprometimento da seguranga nacional, nos casos estabelecidos em
decreto do Presidente da Republica. Os trechos citados sdo a seguir transcritos.

Art. 24. E dispensavel a licitacao:

()
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IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicgos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento
da situagao emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogagao dos respectivos contratos;

(.)

IX - quando houver possibilidade de comprometimento da seguranga nacional, nos casos estabelecidos em
decreto do Presidente da Republica, ouvido o Conselho de Defesa Nacional; (LEI N 8.666/1993, ART 24,
INCISOS IV e IX.

1. Durante a fase de Alerta:

a. Avaliar estoques de produtos estratégicos e identificar demandas de aquisic¢oes;

b. Iniciar contatos com prestadores de servigos para orgamentos;

c. Iniciar os processos de aquisi¢des a partir da identificagdo da demanda e contatos com fornecedores; e
d. Providenciar medidas para viabilizar a logistica de envio de materiais aos estados envolvidos.
Documento Necessarios para Aquisi¢cao e contratagao de Aquisi¢oes:

Nos processos de aquisicdo de insumos, bens materiais e/ou servicos, € necessario a geragao dos seguintes
documentos:

- DFD - Documento de Formalizagao de Demanda,
- ETP - Estudo Técnico Preliminar - MR

- Mapa de Risco - TR/PB

- Termo de Referéncia ou Projeto Basico

- PP - Pesquisa de Precos

Todos os documentos acima fazem parte do rito comum de contratagdes e 0s seus prazos sao variaveis,
dependendo principalmente da complexidade do objeto ou do servigo pretendido.

Na maioria dos casos, a identificagdo inicial do objeto ou servico e o preenchimento do estudo técnico
preliminar sdo os pontos que demandam maiores prazos. Assim, para se ter maior agilidade, deve a area
demandante, em conjunto com a area de apoio, diminuir ao maximo o prazo de identificacao inicial do objeto
ou servi¢o a ser adquirido ou contratado.

2. Apés a Decretagao da Emergéncia:

Havendo necessidade de aquisicdo de insumos, bens materiais e/ou servicos para uso exclusivo na
emergéncia, podera ser utilizado, em se tratando do estado de emergéncia, a modalidade de Dispensa de
Licitacdao. Mediante justificativa, podera ser dispensada a confecc¢ao do ETP e do mapa de riscos, devendo as
areas envolvidas priorizarem a confeccado dos demais documentos.
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Prestacao de contas

Também é necessaria a elaboragao de relatérios de uso dos servigos contratados; bens adquiridos; estoques
existentes ao final da emergéncia; destinagao dos recursos restantes das operagbes de emergéncias e
encerramento dos contratos de prestagao de servigos.

6.1.5 ALMOXARIFADO

A disponibilidade de recursos materiais é fundamental durante a ocorréncia de emergéncias agropecuaria.
Desta forma, a area de Logistica devera manter, providenciar e disponibilizar materiais de diversos tipos:
escritério, campo, biosseguranga, etc.

0 Almoxarifado tem como suas principais fungdes:
e Receber e conferir os materiais adquiridos ou cedidos de acordo com o documento de entrega;
e Receber, conferir, armazenar e registrar os materiais em estoque;

e Registrar em planilha préprio as notas fiscais ou documento de entrega da remessa dos materiais
recebidos;

e Elaborar estatisticas de consumo por materiais e centros de custos para previsao das solicitagdes por
setores;

e Elaborar planilhas dos materiais existentes e outros relatérios solicitados;

e Preservar a qualidade e as quantidades dos materiais estocados;

e Garantir a movimentagao e retiradas dos materiais visando um atendimento 4agil e eficiente;
e Organizar e manter atualizado o registro de estoque do material existente;

e Estabelecer as necessidades de aquisicao dos materiais de consumo para fins de reposicao de estoque,
bem como solicitar sua aquisigao e evitar que ndo ocorra a falta desses materiais.

As unidades responsaveis pelo tema de emergéncias agropecuarias nas Unidades da Federagédo ja devem
possuir um estoque basico de materiais para uso nas emergéncias, como cordas, botas, luvas, etc. A
coordenagao global da cadeia de logistica e manutengcdo dos estoques é de responsabilidade da
Coordenagao de Emergéncia Agropecudria do Departamento de Servigos Técnicos.

Os materiais adicionais necessarios podem ser adquiridos, conforme o volume, via suprimento de fundos ou
licitacdo. Cabe ao almoxarifado realizar a conferéncia dos materiais adquiridos para realizagao posterior dos
pagamentos, no caso de licitagao.

No caso de materiais de consumo administrativo, também existe a possibilidade de uso do Almoxarifado
Virtual Nacional (AVN). O AVN é um servico de logistica, com disponibilizagdo de sistema informatizado, para
fornecimento de materiais de consumo administrativo, ou seja, materiais de expediente (papel, caneta,
grampeador) e suprimentos de informética (CD, DVD, pen drive), com entregas em todo territério nacional. A
lista de material disponivel no AVN pode ser acessada via link a seguir: https://www.gov.br/economia/pt-
br/assuntos/gestao/central-de-compras/almoxarifado-virtual -nacional/02-relacao-de-itens-e-precos.xlsx
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Atualmente o servico do AVN é atendido por regides. Para almoxarifado das regides Norte e Sudeste, o link é:
https://avn.b2b360.com.br/usuarios_cliente/sign_in

Para almoxarifado das regides Centro-Oeste, Nordeste e Sul, o Ilink a ser utilizado é:
https://www.supplymanager.com.br/manager/Login/Index/69913

A armazenagem dos materiais no Almoxarifado deve proporcionar condi¢des fisicas que preservem a
qualidade dos materiais, objetivando a ocupacado plena do local de armazenamento e a ordenagdo da
arrumacao.

O controle do estoque é atividade critica durante a ocorréncia de emergéncia e deve ser registrado tanto as
requisi¢des, quanto as disponibilidades e movimentacoes.

Ao final da emergéncia deverd ser realizado relatério de estoque de material disponivel, que deverd ser
transferido para a Unidade de Emergéncia da UF.

6.2 ADMINISTRAGAO

Na parte de Administracao, serao detalhados os temas de recursos orgamentarios, transferéncia voluntaria de
recursos e gestao de pessoas.

6.2.1 RECURSOS ORGAMENTARIOS

A Secretaria de Defesa Agropecudria — SDA possui Plano Orgamentario — PO denominado “Aprimoramento e
Manutengao da Capacidade de Preparo e Resposta a Emergéncias Agropecuarias”. Dentre seus objetivos esta
o atendimento a notificagOes de suspeitas, vigilancia, monitoramento, diagndstico, aplicagdo de medidas de
profilaxia, controle e erradicagao de pragas e doengas animais.

Ao Secretario Adjunto da SDA compete coordenar o Sistema Nacional de Emergéncias Agropecudrias -
Sineagro. Dessa forma, o Coordenador de Acgdo Nacional, responsdvel pelo PO, possui as informacdes
relacionadas ao montante de recursos aprovados na Lei Orgamentaria Anual- LOA.

Na fase de mitigagdo e emergéncia sera necessario avaliar a disponibilidade de recursos no PO
“Aprimoramento e Manutenc¢ao da Capacidade de Preparo e Resposta a Emergéncias Agropecudrias”, e caso
nao haja suficiente disponibilidade orgamentaria, devera propor a SDA o refor¢o de recursos financeiros a fim
de fazer frente as despesas que serdo geradas pelas agdes do Sineagro.

Ao Departamento de Gestdao Corporativa — DEGES da SDA compete coordenar e orientar as atividades
relacionadas ao planejamento da Secretaria e de seus planos, programas, projetos e processos e sua
compatibilizagdo com os planos operativos anuais, além de coordenar as atividades de administragao geral, a
programagao e a execugao orcamentaria e financeira. Dessa forma, o DEGES/SDA verificarg, junto aos demais
Departamentos a existéncia de recursos orgamentdrios disponiveis em outros PO, e propord o
remanejamento. Caso 0s recursos, ja assegurados em Lei, ndo sejam suficientes, podera também propor
alteragdes orgamentarias.

Identificado o orgamento, o DEGES/SDA deverd preparar os processos de solicitagdo orgamentaria para
agilizar as descentralizagdes de recursos; realizar a execugdo orgamentaria e financeira (empenho, liquidagao
e pagamento).

Na fase de recuperagao, faz-se necessaria a elaboragao de relatérios de prestagdo de contas dos recursos
utilizados nas acbes durante a Emergéncia Agropecudria, tanto de recursos aplicados diretamente pelo MAPA,
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guanto dos recursos utilizados pelo OEDA por meio de convénios.

6.2.2 TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS DE RECURSOS AOS ORGAOS
ESTADUAIS

Para a mobilizagcdo de recursos humanos, materiais e tecnologicos necessarios em situagdes de alerta,
perigo iminente e emergéncias em Defesa Agropecuaria é fundamental o aporte de recursos financeiros.
Muitas vezes, esses recursos devem ser transferidos aos entes federativos para que esses possam executar
as agbes estabelecidas pela SDA como Orgdo Coordenador do Sistema.

Diferente do que ocorre na area da saude, ndo ha previsdo constitucional e, até o momento, nem legal, que
estabelega o repasse de recursos da Unido para Estados, Distrito Federal e Municipios para a execugao das
acoes de Defesa Agropecuaria. Por isso, 0 meio utilizado para esse fim sdo as Transferéncias Voluntérias, que
sdo entregas de recursos financeiros a outro ente da Federagao, a titulo de cooperagao, auxilio ou assisténcia
financeira, que nao decorra de determinacdo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de
Salde, de acordo com art. 25 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Essas transferéncias sao regidas pelo Decreto n° 6.170, de 21 de julho de 2007, o qual regulamenta o art. 10
do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, que trata da descentralizacdo das atividades da
Administragao Federal. Assim como o art. 116 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que versa sobre os
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por érgdos e entidades da
Administragdo. O Decreto n°® 6.170/2007, por sua vez, é regulamentado pela Portaria Interministerial n® 424,
de 30 de dezembro de 2016, e suas alteragdes.

Dentre os instrumentos estabelecidos pelo Decreto n® 6.170/2007 para a transferéncia de recursos
financeiros da Unido as entidades da administragdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta,
os convénios sado utilizados para as agdes relacionadas a Defesa Agropecudria no ambito do Sistema
Unificado de Atencao a Sanidade Agropecudria — Suasa.

Como foi visto, os convénios sdo atualmente o instrumento utilizado para efetuar a transferéncia de recursos
financeiros da Unido as entidades da administracdo publica estadual e distrital. Neste contexto, passa-se a
tratar dos repasses de recursos financeiros aos Orgdos Executores de Sanidade Agropecuéria (OESA) por
meio de convénios no ambito do Suasa.

CONVENIOS

O conceito de convénio é estabelecido no paragrafo §1°, inciso Il do Art. 1° do Decreto n°® 6.170/2007, onde
se percebe que o termo convénio inclui os acordos, ajuste ou qualquer outro instrumento, desde que
acompanhado por transferéncia de recursos financeiros do orgamento da Unido. Esse instrumento tem como
participantes um o6rgao ou entidade da administragdo publica federal e um dérgdo ou entidade da
administragdo publica estadual, distrital ou municipal, entre outros. O objetivo é a execugdo de programas de
governo que incluem a realizagao de projeto, atividade, servico, aquisicao de bens ou evento de interesse
comum aos participantes. O trecho da legislagao citada é a seguir transcrito:

“Art. 1° Este Decreto regulamenta os convénios, contratos de repasse e termos de execugdo descentralizada
celebrados pelos 6rgaos e entidades da administragé@o publica federal com drgaos ou entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos, para a execugao de programas, projetos e atividades que envolvam a
transferéncia de recursos ou a descentralizagado de créditos oriundos dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido. (Redagédo dada pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

§ 1° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:
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| - convénio - acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos
financeiros de dotagdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha como
participe, de um lado, érgao ou entidade da administragao publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado,
orgao ou entidade da administracao publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda,
entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucao de programa de governo, envolvendo a realizagao
de projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperagdo;” (DECRETO N° 6.170, ART. 1°, PARAGRAFO § 1°, INCISO 1)

Trazendo o tema a luz do escopo deste Manual, observa-se que o MAPA estd autorizado a celebrar convénios
com entes publicos, para apoiar e ajudar as acdes no campo da Defesa Agropecuaria, conforme dispde o Art.
157 do Decreto n° 5.741/2006, conforme segue:

Art. 157. Fica o Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, na forma da lei e no dmbito de sua
atuagdo, autorizado a celebrar convénios com entes publicos, para apoiar, subsidiariamente, as agdes no
campo da defesa agropecudria. (ANEXO DO DECRETO N° 5.741/2006, ART. 157)

Os convénios sao operacionalizados no Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse — Sicony,
atualmente denominado de Plataforma +Brasil. Esse permite a atuacdo de todos os atores envolvidos no
processo e contribui para transparéncia sobre a aplicagao dos recursos.

Anualmente o Mapa, por meio da SDA, divulga na Plataforma +Brasil o Programa de Defesa Agropecudria para
a acao de Fortalecimento do Sistema Unificado de Atencado a Sanidade Agropecudria — Suasa. O Programa,
aberto somente para os OESA, tem como objetivo fortalecer o Suasa e modernizar as agdes de Defesa
Agropecudria por meio do aperfeicoamento dos mecanismos que asseguram a sanidade dos vegetais, a
saude dos animais, a idoneidade dos insumos e servigos e a conformidade dos produtos agropecudrios.

Visando estabelecer as orientagdes para apresentagdo de propostas de convénios com a SDA, em cada
exercicio é publicada uma Portaria. Nela sdo detalhados, entre outros, os seguintes temas: requisitos para a
apresentacao das propostas; instrugao processual; prioridades; contrapartida; andlise técnica, fiscalizagao,
monitoramento e acompanhamento; analise juridica; celebragao e liberagdo de recursos.

As prioridades sao estabelecidas por meio de metas e etapas, ajustadas e ordenadas de modo a reforgar o
apoio as agdes de auditoria, supervisao, fiscalizacao, inspecao e capacitacdo nas Unidades Federativas com
adesdo aos Sistemas Brasileiro de Inspegdo de Produtos e Insumos Agropecuarios - Sisbi, além da
implantagdo e manutencao dos Programas Nacionais de Saude Animal e Sanidade Vegetal.

Dessa forma, muitos Estados possuem convénios vigentes relacionados ao SUASA que sao importantes, nao
somente na fase de prevengdo, mas que, em determinadas circunstancias, podem ser utilizados também na
fase de emergéncia.

Na execucao das atividades relacionadas a Defesa Agropecudria em nivel estadual, com transferéncias
voluntérias de recursos, via Convénios com os Orgdos Executores de Sanidade Agropecuéria - OESA, cabe 2
SFA, verificar e identificar agdes “similares” que possam ser desenvolvidas, com o OESA, em situagdes de
emergéncias.

Caso nao haja convénio vigente, verificar a disponibilidade orgamentaria para a celebragdo de convénio com o
OESA da Unidade da Federagao envolvida na emergéncia agropecuaria,

Se houver convénio vigente com o OESA, porém sem Meta ou etapa compativel com a atividade necessaria ao
atendimento de emergéncia agropecuadria, € necessario adotar providéncias para imediata proposi¢cdo de
Termo Aditivo ao Convénio existente.
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Os tramites para aprovagao do Termo aditivo devem correr em regime de urgéncia, com prioridade maxima
dentro dos setores e instituigdes envolvidas.

6.2.3 GESTAO DE PESSOAS

De acordo como o Decreto n 8.762/2016 a FN-Suasa sera formada por equipe de profissionais devidamente
qualificados e com treinamento especifico, representantes das diferentes Instancias do Suasa, que atuardo
em conjunto na execucao de medidas de prevengao, de vigilancia, de assisténcia e de controle de situagdes
de risco epidemioldgico e de desastres fitossanitarios e zoossanitarios que afetem as lavouras e os
rebanhos.

Compete a SDA, como Instancia Central e Superior do Suasa, manter cadastro atualizado dos profissionais
integrantes da FN-Suasa, assim como realizar articulagao com os Estados e o Distrito Federal na provisao de
forca de trabalho para assegurar as agdes da FN-Suasa. O Departamento de Servigos Técnicos (DTEC) é o
responsavel por este cadastro.

Os servidores ou empregados publicos vinculados aos Estados, ao Distrito Federal ou aos Municipios serao
designados pelo Mapa para compor a FN-Suasa, apds indicacdo prévia do ente federado respectivo e
atendimento aos critérios definidos pela SDA. Os servidores e empregados publicos que integrarem a FN-
Suasa serao coordenados pela SDA apenas enquanto durar sua participagdo temporaria, sem prejuizo de seu
vinculo funcional com o 6rgdo ou a entidade de origem.

Caso o MAPA necessite de pessoal temporario adicional para seu quadro, a Lei 8.745, de 9 de dezembro de
1993, prevé como atividades que podem demandar contratagdo temporaria as atividades de:

“f) de vigilancia e inspegao, relacionadas a defesa agropecudria, no dmbito do Ministério da Agricultura e do
Abastecimento, para atendimento de situagdes emergenciais ligadas ao comércio internacional de produtos
de origem animal ou vegetal ou de iminente risco a satde animal, vegetal ou humana”. (grifo nosso)

0 pedido de contratagao temporaria devera ser autorizado pelo Ministério da Economia, apds solicitacao do
Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento. Os contratos sdo firmados por um ano, com
possibilidade de prorrogagéo por mais um ano.

6.3 PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTOS DE INDENIZAGOES EM
EMERGENCIAS ZOOSANITARIAS

Os procedimentos para pagamento de indenizagées em emergéncias zoosanitarias estao descritos na Lei n°®
569, de 21/12/1948, alterada pela Lei n® 11.515, de 28/08/2007, e regulamentada pelo Decreto n°® 27.932, de
28/03/1950.

Conforme as legislagbes supracitadas e os planos de contingéncia, deverdo ser criadas comissdes de
avaliacdo em todas as Unidades da Federagdo e mantidos atualizados os cadastros dos membros das
comissoes.

As comissOes de avaliagdo deverdo ser formadas por servidores do MAPA, do OESA e por representante da
iniciativa privada. As comissdes deverdo iniciar processos de avaliagdo e indenizagdes com base nos
formularios de avaliacdo padronizados, previamente aprovados.

Sugere-se a manutencdo de fontes de informacdo de referéncia sobre precos de animais e produtos
agropecuarios, para fins de estabelecimento dos valores a serem indenizados.
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Apoés finalizar os processos e pagamentos das indenizagbes, elaborar os relatérios de pagamentos de
indenizagdes.

Para emergéncias zoossanitdrias, iniciar processo SEI contendo a seguinte documentagao:
1° Na Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento- SFA- UF:
* Nota técnica / Informagao (SISA/DDA/SFA)

- Legislagdo (Decreto n° 24.548, de 03/07/1934; Lei n° 569, de 21/12/1948 - alterada pela Lei n® 11.515, de
28/08/2007, e regulamentada pelo Decreto n° 27.932, de 28/03/1950, e legislagdes da doenga em questéo)

* Relatério de Ensaio

« Formulario de investigacao

+ Autorizagao de Sacrificio (ratificada pelo DSA)

+ Auto de Sacrificio

+ Portaria SFA instituindo a Comissao de Avaliagao

+ Auto de Avaliacao

« Convénio firmado entre MAPA e OESA (se for o caso)
+ Requerimento de indenizagao (pelo interessado)

2° No Departamento de Saude Animal- DSA:

« Parecer conclusivo sobre o direito a indenizagao

« Solicitagao orcamentaria

3° Na Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecudria e Abastecimento- SFA- UF:

« Providéncias para o pagamento da parte que cabe a Unido (propor¢des dependem da situagao especifica e
estdo descritas na Lei n® 569, de 21/12/1948).

No caso de a indenizagao envolver recursos federais, todo o processo ja esta informatizado e o produtor rural
interessado ou seu representante legal pode obter as informagdes em https://www.gov.br/pt-
br/servicos/habilitar-produtor-rural-para-recebimento-de-indenizacaodo-governo-federal-em-virtude-de-
sacrificio-de-animais-acometidos-por-doenca

E necesséario que o solicitante seja brasileiro ou naturalizado, possua exploragdo pecuéaria cadastrada no
OESA e tenha a comprovacgao de que os animais em sua posse foram acometidos por enfermidades passiveis
de indenizacgao pelo governo federal.

Apos a solicitacdo e andlise documental, se houver deferimento, o interessado serd informado na plataforma
e por mensagem eletronica de que houve descentralizagao do recurso para pagamento do valor a que faz jus.

6.4 PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS UTILIZADOS
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Faz-se necessdria a elaboragdo de relatérios de prestacdo de contas dos recursos utilizados nas agdes
durante a Emergéncia Agropecudria, tanto de recursos aplicados diretamente pelo MAPA, quanto dos
recursos utilizados pelo OESA por meio de convénios.

Também é necessdria a elaboragao de relatérios de uso dos servigos contratados; bens adquiridos; estoques
existentes ao final da emergéncia; destinagdo dos recursos restantes das operagdes de emergéncias e
encerramento dos contratos de prestacao de servicos.

Quanto a prestacdo de contas referente aos deslocamentos realizados, o servidor deverd apresentar, no prazo
maximo de cinco dias, contados do retorno da viagem, original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de
embarque, ou recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou declaragao
fornecida pela empresa de transporte. Em viagem realizada por meio de transporte rodovidrio, ferrovidrio,
fluvial ou maritimo: o bilhete de passagem ou a declaracdo fornecida pela empresa de transporte; e, em
viagem realizada por meio de veiculo oficial: requisicdo de veiculo emitida pelo Sistema de Controle de
Veiculos Automotores — SCVA (ou documento equivalente do OESA). Devera apresentar também a GRU
quitada, nos casos de didrias ndo utilizadas ou utilizadas parcialmente e outros valores recebidos
indevidamente.

6.5 CONCLUSAO

O Manual de Apoio Administrativo as AcbOes de Emergéncia Agropecudria da Secretaria de Defesa
Agropecudria — SDA é, portanto, instrumento para nortear respostas a determinadas atividades de apoio as
emergéncias agropecudrias no ambito da Secretaria de Defesa Agropecudria do MAPA. A elaboracédo e a
revisdo deste sdo de responsabilidade das areas técnicas competentes da Secretaria em conjunto com o
Departamento de Gestdo Corporativa.

O Manual deve ser testado por meio de simulados e modificado sempre que necessario. O mesmo sera parte
do Plano Nacional de Contingéncia de Emergéncias Agropecuarias da Secretaria de Defesa Agropecuaria.

7. BASE LEGAL E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1 BASE LEGAL

TIPO DOCUMENTO ORGAO DATA - ASSUNTO
EMISSOR PUBLICACAO
Constituicao
CONSTITUICAO da Replifblica Senado 1988 Constitl‘Jigéo da Re.pl]blica
Federativa do Federal Federativa do Brasil
Brasil
Lei Lei n® 8.745 PRESIDENCIA  9de Disp0e sobre a contratagéo por
DA dezembro de tempo determinado para
REPUBLICA 1993 atender a necessidade
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Lein®9.712

Decreto n°®
5.741

Decreto n°®
6.170

PRESIDENCIA
DA
REPUBLICA

PRESIDENCIA
DA
REPUBLICA

PRESIDENCIA
DA
REPUBLICA

7.2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

Analise da
Legislagdo
dos Sistemas
do SUASA

ORGAO
EMISSOR

Ministério da
Agricultura,
Pecudria e
Abastecimento

DATA
PUBLICAGAO

2020

8. Disposicoes Gerais

20 de
novembro de
1998

30 de margo
de 2006

25 dejulho
de 2007

ASSUNTO

interesse publico, nos termos do
inciso IX do art. 37 da
Constituicao Federal, e da outras
providéncias

AlteraalLein®8.171,de 17 de
janeiro de 1991, acrescentando-
Ihe dispositivos referentes a
Defesa Agropecudria

Regulamenta os arts. 27-A, 28-A
e29-Adalein®8.171,de 17 de
janeiro de 1991, organiza o
Sistema Unificado de Atencao a
Sanidade Agropecudria, e da
outras providéncias

DispOe sobre as normas
relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante
convénios e contratos de
repasse, e da outras
providéncias

Analise da Legislagao dos Sistemas do SUASA.

Secretaria de Defesa Agropecudria. Brasilia, DF:

MAPA, 2020. 133 p. Disponivel em: . Acesso em:
03 setembro 2021.

As sugestOes para aprimoramento ou possiveis corregdes deste documento devem ser direcionadas ao
Departamento responsavel, para alinhamento das melhores praticas de mercado, legislagao vigente e/ou

regulamentagdes, que ndo tenham sido contempladas na versao vigente.
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10. Anexos

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO PARA SOLICITAGAO DE VIAGENS NO SCDP

ANEXO |
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O Fluxograma para convocagdo para operagdes segue o caminho do Fluxo rapido no Subprocesso 2 -
Executar fluxo com autorizacao prévia

Processo de solicitacdo de deslocamento
Data: 21/03/2022
Versao: 1.0
Convite, Indicagdo ou Programagao do evento
Convocagio e
Decreto Emergendicl I Sub. Executar fluso sem
e o - [ PCDP (SE1 Nao autorizacio prévia
2 : :
H N M ‘ " Documentos
H : . Autorizagio Prévia, se .. i
£ : obrigatérios
5 . o houver :
2 ' oo :
% AR :
3 R :
3 |2 '
e |5 .
'§ 35 Al Autuar £2. Cadastrar possui A3, Atuzlizar processo
E 3 Processo (SEI) 7| deslocamento (SCDP) prévia? SEl
3 T T T T Fim. Processo
H : : : : =
z : : : :
o : :
8 : S %
o s reeaeaay
Sim SEI
. ScoP
Tipo do Processo: I
Viagem: No Pafs (Didrias, Passagens e
Relatorio) : l
Sub2. Executar fluxo com
autorizaco prévia
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Sub1. Executar fluxo sem autorizagio prévia
Data: 21/03/2022
Verséo: 1.0
Quem emite os bilhetes éa
agéncia de viagens :
5| erocesso de solicitago :
g de deslocamento
executado A3, Reservar A4, Pagar
passagem didrias
H
Possui
exepcionalidade?
Contas
aprovadas?
o AT. Analisar prestagio de A8, Concluir
H P contas Sim solicitagio
£ = = ) : o s e
3 Nao - principal
1
H scop
3
2
fla Contas
3|8 aprovadas?
°
g |2 AT. Analisar prestagio A8. Concluir
3|8 A1 Aprovar de contas solicitagio
s & T Retorna 2o Fivxo
3|3 principal
§ 3
K
St [ ]
1 ScoP
& possui
H exepcionalidade?
H Nzo sim
S
AS. Realizar A6. Prestar
o deslocamento contas
2 Relatério da A Outros
& viagem : : documentos
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Sub2. Executar fluxo com autorizagio prévia
Data: 21/03/2022
Versdo: 1.0

Fluxo padrao

Solicitante

Fluxo répido

Segue para A3

UG Executora/UF

nnnnnn

no SCDP

A *Autorizagio prévia” elimina a
necessidade de Aprovagao da
“Autoridade Superior”

Retorna a0 Fluxo
principal

s0 de solicitagao de deslocamento

Autoridade superior

scop

Proces:

Ordenadior de despesa

Segue para A3

Proposto
z
o

ANEXO Il

Portaria de Declaragcao de Emergéncia
PORTARIA MAPA N° XXX, DE XX DE XXXX DE XXXX
Declara estado de emergéncia zoo/fitossanitaria relativo XXXXXXXXxxx N0s estados XXXXXXXXXXXXXX.

O MINISTRO DE ESTADO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso Il, da Constituicdo Federal, tendo em vista o disposto na Lei n°
12.873, de 24 de outubro de 2013, no Decreto n° 8.133, de 28 de outubro de 2013, no Decreto n° 5.741, de 30
de margo de 2006, e o que consta do Processo n® XXXXXXXXXXXXXXX, resolve:

Art. 1° Declarar estado de emergéncia zoo/fitossanitdria relativo (ao risco iminente de introdugdo
XXXXXXXXXXXXXXX/ @ ocorréncia de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) nos estados de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX/ na regido
identificada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Paragrafo unico. A area de emergéncia zoo/fitossanitaria estabelecida no presente artigo podera ser alterada,
por ato da Secretaria de Defesa Agropecuaria, de acordo com a evolugdo das investigagdes (epidemioldgicas)
e dos trabalhos de vigilancia zoo/fitossanitaria animal em execucéo.

Art. 2° As diretrizes e medidas a serem adotadas serdo indicadas em ato do Ministro da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento. OU

Art. 22 As medidas a serem adotadas sdo:

31/33



21/07/2022 14:50 MANUAL DE APOIO ADMINISTRATIVO AS ACOES DE EMERGENCIA AGROPECUARIA | Manuais da SDA

| = XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKX;
11 = XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXKXXXX;
HT = XXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXXXXXXKXXKXXKXXXXXXXXXXXKX

Art. 3° O prazo de vigéncia da emergéncia zoo/fitossanitaria previsto no art. 1° serd de 1 (um) ano, a contar da
data de publicagdo desta Portaria.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

ANEXO IlI

Oficio-Circular de Comunicagao

Oficio Circular SDA n° XXX/XXXX
Brasilia,_de_____de____ A Secretaria Nacional de Protecédo e
Defesa Civil

A Defesa Civil - UFs envolvidas
Ao(s) Governador(es) e Prefeito(s) - UFs envolvidas
Assunto: Comunicacao de ocorréncia de xxxxxxxxxxx e definigdo de area de emergéncia zoo/fitossanitaria.

Senhor(a), Comunicamos a ocorréncia de xxxxxxx no Municipio de [informar o nome], localizado na UF
[informar o nome], e informamos que estdo em curso agdes zoo/fitossanitarias visando a contengéo e
eliminagéo do foco. Considerando a necessidade de evitar a disseminagao do agente viral/praga para outras
areas do Pais, a regido [informar a relagdo de municipios ou parte de municipios que constituirdo inicialmente
a area de risco sanitario foi definida como area de emergéncia zoo/fitossanitaria, [informar agdes]. A area
mencionada podera ser alterada de acordo com a evolugao das investigagdes epidemioldgicas em curso e
apods avaliacao desta Secretaria de Defesa Agropecudria. Solicitamos apoio para as seguintes atividades:

d)

Informacdes adicionais poderdo ser obtidas com o Coordenador do Comité de Emergéncia, [dados de
contato]

Atenciosamente,
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