1.

Orientagao geral para encerramento, suspensao, prorrogacao de suspensao ou
reativagao de estabelecimento

Onde deve ser entregue a comunicagao?
R: A comunicagcdo deve ser entregue ou encaminhada ao servico de protocolo da

Superintendéncia Federal de Agricultura (SFA) da Unidade da Federagao em que esta localizado
o estabelecimento a ser registrado. A comunicagdo também pode ser entregue ou encaminhado
a uma Unidade Técnica Regional de Agricultura (UTRA) mais proxima a sua cidade.

2.

e O Setor de Protocolo ira preencher o SEl exatamente de acordo com as informacgdes
contidas no cabecalho da comunicagao. Erros de preenchimento por parte da empresa
levarao a erros de preenchimento no SEI e isso podera trazer como consequiiéncias:
encaminhamento do processo para outras areas de fiscalizagdo, encaminhamento do
processo para outra unidade ou estado, maior tempo de espera do processo aguardando
tramitagao, arquivamento do processo.

e Na observagao da Unidade, clicar em “Escolher um item” inserir a unidade de jurisdicéo
onde sua empresa se localiza.

e Inserir apenas um endereco eletrbnico (demais enderegos eletrbnicos, caso empresa
ache necessario, poderédo ser incluidos no Outras Informagoes).

e O item “numero do processo anterior” somente deve ser preenchido caso a empresa
esteja respondendo a alguma exigéncia feita em processo anterior ja cadastrado no SEI.

¢ No item “outras informagdes” a empresa pode inserir informagdes que julgar necessarias
para seu controle.

e Lembramos que ao preenchimento correto da CAPA agiliza o trabalho do Setor de
Protocolo e contribui na localizagdo de processos e geragao de informagdes e relatérios.

e Acompanhamento de processo pela empresa devera ser feito através do telefone: 0800
704 1995 ou pelo site
(http://sistemas.agricultura.gov.br/consultapublica/#/processo).

Quantas vias da comunicagao devem ser confeccionadas?
R: A comunicagao deve ser apresentada em duas vias: uma fisica e a outra digitalizada —

formato PDF. Devido as particularidades de cada unidade, recomendamos entrar em contato
com a Superintendéncia Federal de Agricultura de seu estado (ou com a Unidade Técnica
Regional de Agricultura — UTRA- mais préxima a sua cidade) para obter orientacées sobre a
forma mais agil de protocolar os documentos.

3.

6.

Para encerramento das atividades do estabelecimento, como proceder?
R: Comunicar com antecedéncia minima de trinta dias. A comunicagdo devera estar
acompanhada de:
e Certificados originais de registro do estabelecimento e dos respectivos produtos
¢ Relacao dos ultimos lotes de produtos fabricados, fracionados ou importados e
respectivas datas de fabricagao e validade

Para encerramento—ou suspensao temporaria de atividade ou categoria, como
proceder?
R: Comunicar com antecedéncia minima de trinta dias. A comunicagcdo devera estar
acompanhada de:
e Certificados originais de registro do estabelecimento e dos respectivos produtos
¢ Relacdo dos ultimos lotes de produtos fabricados, fracionados ou importados e
respectivas datas de fabricagao e validade

OBSERVACAO: Em se tratando de suspenséo temporéria da atividade, podera ela ser de
até doze meses e renovada, a pedido, por igual periodo.

Prorrogagao da suspensao temporaria, como proceder?

R: Comunicar com antecedéncia a prorrogagao da suspensio temporaria que podera ser
de até doze meses e renovada, a pedido, por igual periodo.

Qual a legislagao pertinente?

R: Decreto N° 6296, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2007; Instrugdo Normativa N° 15, DE 26 DE
MAIO DE 2009
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