
Peticionamento eletrônico para usuário externo no 
SEI – MAPA

Processo Novo



Acesse:

https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuari
o_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao

_acesso_externo=0



Entre com seu e-mail 
e sua senha 
previamente

cadastrados no SEI e 
confirma





Selecione:
“Peticionamento”- “Processo Novo”

para criar um novo processo



IMPORTANTE: ANTES de escolher o “Tipo de 
Processo”, selecione:

- Órgão: MAPA



Selecione:
Sementes e Mudas: 

RNC



Em “Especificação” digite  a sua demanda: Comunicado de 
VCU, Extensão de uso, Alteração, Cancelamento de 

Inscrição, Renovação de Inscrição, etc.

Se pessoa física, selecione Pessoa Física, digite seu CPF e clique 
em validar.
Se pessoa jurídica, selecione Pessoa Jurídica, digite seu CNPJ e 
clique em validar.



Preencha os  dados 
solicitados (do 

REQUERENTE) no 
formulário e clique 

em salvar



Após preencher o cadastro de interessado, seu nome irá 
aparecer automaticamente. Clique em adicionar.



A próxima etapa é anexar os documentos:Clique em “Escolher 
ARQUIVO” e 

selecione o arquivo 
contendo os 
documentos 

necessários de 
acordo com sua 

demanda, já 
previamente 

digitalizados e 
salvos em PDF

Em “Complemento do Tipo de 
Documento” digite:

especificação da demanda

Se o documento foi digitalizado, informe o 
tipo do documento e clique em ADICIONAR.



Confirme se seu arquivo foi 
realmente anexado!

Se anexou arquivo errado, clique 
em “X”, e o arquivo será removido. 

Para anexar novo arquivo, 
selecione acima “Escolher ficheiro”. 

Se precisar incluir mais documentos, siga os 
mesmos passos do slide anterior

Se estiver tudo certo, selecione “Peticionar”



- selecione o “Cargo/Função”
- digite sua senha de acesso 

ao SEI
- CLIQUE em “Assinar”



Pronto! Seu processo foi criado com sucesso!

Ao acessar o SEI, seus processos estarão na tela inicial, nesse mesmo 
formato.

Clique no Número do Processo para consultá-lo.
Se precisar enviar novos documentos, deve ser feito o peticionamento 

INTERCORRENTE. 


