MANUAL PASSO-A-PASSO DO SISTEMA SIPEAGRO - Para Estabelecimento
Importador

| — Registro de Estabelecimento

1. Acessar https://sistemasweb.agricultura.gov.br/ e clicar em SIPEAGRO :
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4. Faca seu login:
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5. Clicar menu “Cadastro” > “Complementacdo de cadastro”



» Objetivo/Descrigho
Gerendiar regstros de Prodtos ¢ Estabeleamentos administrados pelo MAPA

» Dividas o/ou Sugesides

s Emat apondom

=  Telefone: 0B00-70L.1995

”

6. Na tela de Complementacdo do cadastro, selecionar o tipo de cadastro “Estabelecimento”.

Cadastro
Complementacéo do cadastro Ajuda

» Tipo de cadastro

SELECIONE v
SELECIONE
] ! * Campo(s) de preenchimento obrigatdrdo
””” Prestadorde Savico T
Renasem - PJ Confirmar
Reicrvnce [Limpar ] Confirmar}
Amostrador RENASEM
Responsavel tecnico RENASEM
Médico veterinario
Medico veternario

A tela ird expandir solicitando informacdes iniciais do estabelecimento.

a. Selecionar o item “CNPJ: 99.999.999/9999-99” e informar o CNPJ do estabelecimento.

b. Nocampo “Nome ou nome empresarial (razdo social)” informar o nome empresarial
conforme consta do Cadastro de pessoa juridica da Receita Federal.

c. No campo “Email cadastrados”, ao clicar nesse campo, ird apresentar o e-mail ja
cadastrado para o CPF. Selecionar esse e-mail ou indicar um novo e-mail. Lembrando que
esse novo e-mail informado também ficara vinculado a esse CPF.

d. Clicar “confirmar”.

Cadastro
Complementacéo do cadastro

» Tipo de cadastro

Estabelecimento v
» Estabelecimento

*(® CPF: 999,099,999-99 ' CNPJ: 99.999,999/9999-09 * Nome ou nome empresarial (razo social)

» Responsavel
EP SIPE CPF: 901.960.513-55

Email cadastrados
= Movo Email = v

* E-mail * Confirmar e-mail

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio



7. Apods confirmar a tela de Complementac¢do de cadastro, o sistema volta para a tela de Sistemas
Disponiveis. Clicar no SIPEAGRO e na tela inicial do SIPEAGRO clicar menu Estabelecimentos >
Solicitagao > Novo Registro

SIPEAGRO

Rev.37660 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios

Caminho

» Dividas e/ou Sugestoes

o E-mail atendimento sistemas@aqricultura gov br

o Telefone: 0800-704-1995

8. O sistema abre a aba “Area de Interesse”.
a. Selecionar a area de interesse “Fertilizante, Inoculante e Corretivo”.
b. Selecionar a Atividade: IMPORTADOR.
c. Selecionar a Classificacdo / Categoria do estabelecimento Importador:

- Produto importado e comercializado embalado;
- Produto importado e comercializado em granel;
- Produto importado em granel e comercializado em embalagem prépria.

d. Clicar confirmar. Os sistema ird gerar um n2 de solicitagdo e apresentar as demais abas para
serem preenchidas.

Estabelecimentos Cadastro | Consultar autenticidade de documentos

Vook esth aqui » Estabelecimentss » Solicitago » 1

Ar interesse

* Area de interesse * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO v IMPORTADOR v

* Classificagao/Categoria
SELECIONE v
: SELECIONE :
PRODUTO IMPORTADO E COMERCIALIZADO EM GRANEL * Campo(s) de preenchimento obrigatério
PRODUTO IMPORTADO E COMERCIALIZADO EMBALADO
PRODUTO IMPORTADO EM GRANEL E COMERCIALIZADO EM EMBALAGEM PROPRIA

Ainda na aba “area de interesse”, verificar na grade apresentada na parte inferior da aba se todas as
categorias de interesse do estabelecimento importador estdo contempladas. Ver classificagdo no ART.
3° DA IN N° 53, 23/10/13 (atualizada em 10/03/16)

Caso queira adicionar novas categorias, selecionar os respectivos campos e clicar “confirmar”. A
medida que forem confirmando, estas categorias e caracteristicas adicionais ficam incluidas na referida
grade de Atividades solicitadas.



Caso queira excluir alguma atividade solicitada, marcar o circulo ao lado da coluna “Atividade” e clicar
“Excluir”.

Apbds incluidas as atividades do estabelecimento, clicar na préxima aba “Estabelecimento”.

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagées - RT @

* Area de interesse * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO v - SELECIONE :: v

* Classificagdo/Categoria
SELECIONE v

Caracteristica adicional
SELECIONE v

* Campols) de preenchimento obrigatdrio

Atividades solicitadas na area de interesse FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO
Atividade Classificag@olCategoria Caracteristica adicional ~ Denominagbes
IMPORTADOR  PRODUTO IMPORTADO E COMERCIALIZADO EMBALADO
IMPORTADOR  PRODUTO IMPORTADO E COMERCIALIZADO EM GRANEL
IMPORTADOR  PRODUTO IMPORTADO EM GRAMEL E COMERCIALIZADO EM EMBALAGEM PROPRIA

Quantidade de registros encontrados: 3
Pagina: A M

9. Na aba “Estabelecimento”, preencher as informacdes solicitadas e anexar os documentos.
a. no campo Inscrigao estadual, informar o n2 da inscrigao estadual
b. Informar o nome fantasia do estabelecimento.
c. Caso o estabelecimento possua registro anterior ativo na area de Fertilizantes, Inoculantes
e Corretivos, marcar “sim”. Informar o n2 do registro anterior, a data da concessdo do 12
registro e a data da ultima renovacdo (quando houver).

Caso ndo possua registro, marcar “Nao”

d. Anexar os documentos:

- Instrumento Social (primeiro contrato social ou ata de constitui¢do) e suas
eventuais alterag¢Bes, no qual devera constar endereco e/ou localizagdo e no Objetivo
Social a habilitagao para funcionamento do estabelecimento nas atividades que
pretende exercer (produgdo, comércio, importagdo). No caso de filiais deve ser
apresentada inclusive a alteragdo contratual, do estatuto, etc, com a sua criagao;

- copia do certificado de registro de estabelecimento, quando informado que possui
registro anterior;

- CNPJ;

- Inscricdo Estadual;

- Inscricdo Municipal (entendida como alvara de funcionamento atualizado);

- Certidao de Registro de Pessoa Juridica junto ao Conselho de Classe atualizada;

- Licenca Ambiental completa (Licenca + anexos) ou autorizagdo equivalente,
expedida pelo 6rgdao competente. (somente para as categorias “Produto importado
e comercializado em granel” e “Produto importado em granel e comercializado em
embalagem prépria”)

Todos os documentos anexados ficardo dispostas na grade “Arquivos” na parte inferior da
aba. Apés anexar todos os arquivos obrigatérios, clicar “Confirmar”.




Clicar na préxima aba “Endereco”.
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Quantidade de regestros encontrados: 7
Fagra: 1 1
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10. Na aba “Enderec¢o”, inserir os dados de endereco do estabelecimento. No campo “Tipo”, selecionar

o tipo de enderego.

Obs.1: A selecdo do item “Localizacdo” é obrigatoria.

Obs.2: Quando selecionar “Correspondéncia/localizagdo” subentende que as informagdes de
endereco de correspondéncia e de localizagdo sdo as mesmas.

No campo “CEP”, inserir o n? do CEP e clique na lupa. Aparecerd uma janela com uma lista de
logradouros. Localizar nessa lista o endereco que corresponda ao tipo de enderego selecionado, e
cligue no link apresentado no nome da cidade para recuperar automaticamente os campos UF,
Municipio, Bairro e Logradouro:

{ Ministerio da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento x
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Quantidade de registros encontrados: 1

Pagina: |1 1

Completar os campos “Numero”, “Complemento” e “Posicdo geografica”. Para preenchimento dos
campos “Latitude” e “Longitude” da posicao geografica, clicar na lupa ao lado do campo “Longitude”
e no mapa apresentado, arrastar o marcador para o ponto exato do endereco do estabelecimento
informado. O usudrio podera ampliar ou reduzir o mapa clicando no simbolo “+” ou “-” . Ao final da
edicdo, clique em “Confirmar”.
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Apds confirmar as coordenadas geograficas selecionas, os campos “Latitude” e “Longitude” ficardo
preenchidas. Clicar “Confirmar” para confirmar o endereco. As informacdes postadas ficardo dispostas numa
grade no final da aba. Verificar se estdo corretas. Caso haja divergéncia, clicar no link do “CEP” para corregdo

ou clique “Excluir”.

Mais de um tipo de enderego pode ser inserido.
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14. Na aba “Contato” selecionar o enderec¢o no qual vocé vinculard um contato do estabelecimento.

Selecionar o tipo do contato, inserir a descricdo do contato, e inserir o nome da pessoa de contato e clicar
em “Confirmar”. As informag0es postadas ficardo dispostas numa grade no final da aba. Verificar se estdo
corretas. Caso haja divergéncia, clicar no link da descricdo para corregao ou clicar “Excluir”.

Mais de um contato pode ser inserido por endereco.
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Importante: No endereco de correspondéncia a empresa devera definir um enderego de correspondéncia
eletronica (e-mail) corporativo e impessoal, o qual sera o enderego eletronico oficial da empresa para
receber as correspondéncias eletronicas do MAPA (certificados, oficios e notificagdes).
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15. Na aba “Responsavel”, no campo dados gerais, inicialmente selecione a fun¢do do cadastrado: se é um
Representante Legal, ou Responsavel Técnico ou Sdcio do Estabelecimento. Pode ser selecionada mais de
uma fungdo. Devera ser indicado ao menos um representante legal por empresa.

Preencher os dados solicitados e inserir os documentos indicados na caixa de sele¢ao “Tipo de arquivo”.

Apds a insercdo de cada documento clique em “anexar”. Cada documento anexado aparecera na relagdo de
arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em “Confirmar”.

As informacgdes postadas ficardo dispostas numa grade no final da aba. Verificar se estao corretas. Caso haja
divergéncia, clicar no link do CPF para corregao ou clicar “Excluir”.

Mais de um responsdvel pode ser inserido por CNPJ.

Obs.: Na grade “responsavel pelo estabelecimento” no final da aba, ficardo dispostos o(s) representante(s)
legal(is) e responsavel(is) técnico(s) do estabelecimento cadastrados. Apds o deferimento da solicitacdo de
registro do estabelecimento, serdo gerados login e senha para o representante legal e responsavel técnico
do estabelecimento cadastrado, caso ainda ndo possua. Atentar para o e-mail informado pois neste e-mail
serd enviado o login e senha para acesso. Para eventual esquecimento de senha, sera utilizado esse e-mail
para sua recuperacao. O usuario com perfil de representante legal podera realizar a alteracdo de dados do
registro do estabelecimento e o usudrio com perfil de responsavel técnico podera realizar a solicitacdo e
alteracdo de registro dos produtos importados.

Documento a ser anexado na aba “Responsavel”:

Procuragdo ou documento equivalente que comprove vinculo do representante com a empresa.

Alta B¢ mieigane Eatabeteciments Endemge Contato Reagoneavel Mabiitagbes - BT *

» Dados pessoais

NTEE * Nome do responsavel

Consultar Limpar
Telefone

Email cadastrados
Novo Email v

« Email * Confirmar e-mail

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
SELECIONE v I Procar ] Angxar
Campols) de praenchimanto obrigatdrio
; = i Eslabolacini
CPF Nome Repre gl Responsdvel thenico  Socio Telsfone Emall
102 067 66232  Canos Mapo N3O Sm N&o (61,899999-9999 SipaeO@Dom! com

BL00  Tiago Santkes Sm Nao N30 NTTTTII-ITIT nanshatesta@omat com

16. Na aba “Habilitagcdes-RT” selecionar o responsavel técnico (RT) informado na aba anterior
“Responsavel”, preencher as informacgdes solicitadas e anexar os documentos pertinentes e clicar



“Confirmar”. Aparecerda mensagem “Habilitacdo do RT foi incluido” e estas informacg&es aparecerao na lista
de Habilitacdo do RT do estabelecimento na parte inferior da tela.

Caso o RT ndo esteja na relacdo apresentada na parte superior da aba “Habilitagdes-RT”, voltar na aba
“Responsavel” e cadastrar conforme item 13.

Documentos a serem anexados na aba “HabilitacGes-RT":

- Certificado de Anotac¢do de Fungao Técnica (AFT) ou Anotacdo de responsabilidade Técnica (ART).

Ap0s a inser¢do do documento clique em “anexar”. Cada documento anexado aparecera na relagdo de
arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em Confirmar.
As informacdes postadas ficarao dispostas numa grade no final da aba. Caso haja divergéncia, clicar
no link da profissao para correcao ou clicar Excluir.
Para cada responsavel técnico cadastrada na aba “Responsavel”, devera ser preenchida as informacgdes na
aba habilitagdes-RT”.

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagdes - RT @

» * Responsaveis técnicos do estabelecimento CI1S GRAMPOS LTDA.

Selecione um dos responsaveis técnicos do estabelecimento

CPF Nome do responsavel técnico
G33.805.244-09 GEREMIAS FORGASO

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 "

» Habilitagéio para o responsavel técnico selecionado na area FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO.

* Tipo de responsavel * Profissdo
® Titular ' Substituto - SELECIONE -- L
* Conselho “UF
SELECIONE v © SELECIONE :
*N° do conselho N° do registro nacional

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
- SELECIONE v Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado ~ Anexar

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

‘ Confi rrnar Limpar

~——————
Habilitacéo do responsavel técnico nesta Area de interesse

Responsdvel Profissdo Conselho UF N°® do registro nacional N°® do conselho Tipo
GEREMIAS FORGASO @ CRQ OF 3445555 Titular

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n

17. Na aba “Marcas” informar a marca utilizada pelo estabelecimento. Caso o estabelecimento utilize alguma
marca cedida, marcar o campo “Marca cedida” , selecionar no campo campo “Tipo de arquivo” o item
“Contrato de cessdo de marcas (quando marca cedida)” e anexar o arquivo correspondente. Cada documento
anexado aparecera na relagdao de arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em “Confirmar”.



@ Contato Responsdvel Habilitag&es - RT Marcas Controle Qualidade - Anexar arguive @

» Marca(s) da empresa

* Nome da marca utilizada pelo estabelecimento
[[] Marca cedida

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo

: SELECIONE :: v | Procurar... | Anexar

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

18. Na aba “Controle de qualidade - Lab” informar se o estabelecimento realiza andlises de controle de
gualidade via contrato com laboratério de terceiros ou possui laboratério préprio. Informar o n2 de cadastro
desse laboratério ou o n? da solicitacdo, caso esse laboratério ndo tenha concluido o seu cadastro; relacionar
as determinag¢des analiticas realizadas pelo laboratério, a técnica realizada e no campo “quantidade de
determinacdes (mensal)” informar como padrdo o nimero 1. O efetivo nimero de andlises a serem
realizadas esta condicionado ao informado no arquivo Descrigao do Controle de Qualidade e do Sistema de
Manutegio de Maquinas /Equipamentos. Desconsiderar os campos “tipo de arquivo” e “arquivo” dessa aba;
e ao final cligue em “Confirmar”.

ATENCAO:

Selecionar apenas as técnicas que constam na lista “Técnica utilizada”. Essa relagdo contém as técnicas
preconizadas pelo Manual de Métodos Analiticos oficiais para Fertilizantes e Corretivos, aprovado pela IN
n? 03, de 26/01/2015.

http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/manual-_in-3 -analiticos-oficiais-para-
fertilizantes-e-corretivos com capa_final-1.pdf

e pelos métodos oficiais para analises de inoculantes, aprovado pela IN n2 30, de 12/11/2010.

http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/in-30-2010-dou-17-11-10-metodo-
inoculantes.pdf

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagbes - RT @,
Controle de qualidade
* Labaratdrio N° de cadastro N° da solicitagio de cadastro laboratério
OPréprio OTerceiro
* Determinagao Qtde de determinagde mensal
2 SELECIONE = v

Anexar arquivos
* Tipo de arquivo * Arquivo
- SELECIONE = v Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. Anexar

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

18. Na aba “Anexar arquivo” insira os documentos indicados na caixa de sele¢do “Tipo de arquivo”, quando
for o caso. Apds a inser¢do de cada documento clique em “Anexar” e ao final clique em “Confirmar”.



http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/manual-_in-3_-analiticos-oficiais-para-fertilizantes-e-corretivos_com_capa_final-1.pdf
http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/manual-_in-3_-analiticos-oficiais-para-fertilizantes-e-corretivos_com_capa_final-1.pdf
http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/in-30-2010-dou-17-11-10-metodo-inoculantes.pdf
http://www.agricultura.gov.br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/fertilizantes/legislacao/in-30-2010-dou-17-11-10-metodo-inoculantes.pdf

| Anexar arquivos

i * Tipo do arguive * Arguivo
SELECIONE v Proczar..  Nenhum arcuno selecicnado
SELECIONE Tipo de arguo

CAPACTIADE OPERACIONAL DO ESTABELECIMENTO
CONTRATO DE PRESTAGAD DE SERVICOS DE ANALISES LABORATORIAIS OE CONTROLE DE QUALIDADE, QUANDO EXISTR
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE ARMAZENAGEM E EMBALAGEM, QUANDO EXSTIR
CROGU DE LOCALZAGAD, INDICANDO VIAS DE ACESSO E PONTOS DE REFERENCIA
" DECLARAGAD DE RESPONSABILDADE SOBRE A ROTULAGEM E PROPAGANDA DOS PRODUTOS
DESCRIGAO DAS INSTALAGOES
DESCRIGAO DOS EQUIPAMENTOS
DESCRIGAQ DO SISTEMA DE MANUTENGAD DE MAQUINASEQUIPAMENTOS
NOME, TIPO, NATUREZA FISICA E ORIGEM DOS PRODUTOS
OUTROS ELEMENTOS INFORMATIVOS/DOCUMENTAIS. SE HOUVER
PLANO DE AMOSTRAGEM PARA ANAUISE DE QUALIDADE DE MATERIAS-PRIMAS E PRODUTOS
PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTALAGOES, EM FORMATO A4
PROCEDIMENTOS PARA DETECGAO DE NAO CONFORMDADES EM PRODUTOS E PROCESSOS
PROGRAMA DE RASTREABILIDADE E PROCEDIMENTOS PARA O RECOLMIMENTO DE PRODUTOS
SISTEMA DE DOCUMENTAGAO E REGISTROS DAS INTERVENGOES REALZADAS

presnchemento obngatdno

Documentos a serem anexados na aba “Anexar arquivo”:

a) Capacidade operacional do estabelecimento;
b) Croqui de localizagdo, indicando vias de acesso e pontos de referéncia;
c) Planta Baixa Esquematica das Instalagdes (conforme o item 8 da alinea “a” do Inciso | do Art.

52 da IN 53/2013). Observacdo: converter diretamente o arquivo digital onde a planta foi elaborada

(por exemplo: .DWG do AUTOCAD) para .PDF;

d) Descricdo das Instalacdes;

e) Descricdo dos Equipamentos;

f) Descri¢do do Controle de Qualidade (conforme o Inciso Il do Art. 52 da IN 53/2013);

g) Declaragdo de responsabilidade sobre a rotulagem e propaganda dos produtos (conforme o

item 6 da alinea “a” do Inciso | do Art. 52 da IN 53/2013); (somente para as categorias “Produto
importado e comercializado em granel” e “Produto importado em granel e comercializado em
embalagem prépria”)

h) Contratos de prestacdo de servigos de andlises laboratoriais (se houver);

i) Contratos de prestacdo de servicos de armazenagem embalagem (se houver);

19. Na aba “Enviar solicitagdo”, quando faltar a postagem de algum documento ou informagao, o sistema
fard a critica na cor vermelha das pendéncias documentais obrigatérias que ndo foram informadas pela
empresa. Voltar na aba correspondente e regularizar a pendéncia destacada. N3o existindo pendéncias
passar para o proximo item.

@ Responsavel P§ Habilitagbes P 5 Analises Realizadas Anexar arguivo Enviar solicitagio I*

; 0 arquivo PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTALAGOES EM FORMATO A4 deve ser informado para esta ;
solicitagio. :



20. Caso ndo haja pendéncias ou assim que todas as pendéncias forem sanadas, na aba “Enviar solicitagiao”
aparecera a mensagem na cor verde “Todos os dados obrigatdrios referentes a solicitagdo foram
informados” e terd o icone disponibilizado para enviar solicitacao, clicar “Enviar solicitagdao”.

Area de interesse Prestador Servico Enderego P5 Contato - Prest Src Responsavel P 5 Habilitages P 5@

Todos os dados obrigatérios referentes 3 solicitagio foram informados.

21. Apds o envio, aparecerd a mensagem “Operacdo realizada com sucesso” e voltard para aba inicial “Area
de interesse”.

O estabelecimento devera aguardar a andlise do MAPA fazendo o acompanhamento do andamento da sua
solicitagao.

Area de interesse Prestador Servico Enderego PS Contato - Prest Src Responsavel PS Habilitagtes P@

Area de interesse ~ * Atividade

FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV ¥ ¥l Prestador desevico [pRESTADOR DE SERVIGOS/FORNECEDOI ¥
Classificacdo/Categoria

- SELECIONE :: v

Caracteristica adicional

= SELECIONE :: v

Campo(s) de preenchimento obrigatorio

Atividades solicitadas na area de interesse FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO
Atividade Classificacdo/Categoria Caracteristica adicional Denominagies
SERVICC DE ANALISE LABORATORIAL  LABORATORIC INDEPEMDENTE

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 "

ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO
1. Apds o envio, a solicitagdo de registro de estabelecimento serd analisada pelo MAPA.

Para acompanhar o andamento da solicitagcdo enviada, acesse o sistema e clique “Ja sou cadastrado —
Clique Aqui” (passos 1 e 2 do mddulo Cadastro da Solicitagdo deste documento):



SIPEAGRO

Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios

» Objetivo:

Sistema utilizado pelo MAPA para registro e cadastro de Estabelecimentos e Produtos Agropecuarios. Utilizado o
registrados efou cadastrados pelo MAPA.

» Davidas, solicitacdo de demandas, dificuldades de acesso, reclamacgées, criagdo de novos usuarios:

Favor entrar em contato com o gestor responsavel.

» - Caso sua empresa ainda ndo tenha cadastro no SIPEAGRO

Nio sou cadastrado — Clique aqui

» - Caso sua empresa possua cadastro no SIPEAGRO

Jd sou cadastrado — Clique Aqui

» Acesso:

Acesse aqui o Sistema

Informar Login e Senha e clicar “Acessar”.

Login
I

Senha

Esqueci a senha

Acesso com Certificado Digital

Se ja possui um certificado digital, Certificado
clique na imagem ao lado " Digital @

e siga: Estabelecimentos>solicitagdo>acompanhar:

SIPEAGRO

Rev.38826 - Sistama Integrado de Produtos e Estabelecimento:

v roOgEsire

» Objetivo/Descricao

Gerencier regestros de Produlos ¢ Estabelecimentos admmestrados pelo MAPA

+ Duvidas elou Sugestdes

o Email glendmenio susemssiRagneutiinm gov i

+ Teledona 0800-704-1965




2. Na tela “Acompanhar Solicitacdo”, selecionar a drea de interesse “Fertilizante, Inoculante e Corretivo” e
clique “Consultar”.

O sistema apresentara na parte inferior da tela uma lista das solicitacdes realizadas pelo estabelecimento.
Perceba que o status do documento aparecera no campo “situacdo MAPA” e ao lado um icone de lupa para
mostrar o detalhamento da solicitagdo. Clicando no link “n? da solicitagcdo”, podera verificar as informacdes
postadas, mas nao poderd modificar os dados antes da analise do Servico de Fiscalizacao do MAPA.

Estshelocunenios Cadabio

Acompanhar solicitacio

ATe3 Se mteresse Naturezs 43 walenagio N
FERTRAZANTE, INOCULANTE E CORRETIVC v SELECIONE v
Atrvrzade Stuacao Par

SELECIONE v SELECIONE v

SNUICIO 40 CITITVO 3O MEPCOIITOC

Nome do regredulor
SELECIONE = v/

CassfcagioCaegons do produto

Campo(s} do prosnchimanio chngaisnn

 Conmuttar | Limpar|

Solicitagoes iocalizadas
s Data esvie Naturees 4 solinaglo Nome do estabelecinenss rrooue Stusgo MAFA
solnaglo 00 predutn

REGIETRO DE ESTABELECIMENTO  EPISIPE EM ANALSE

Quantidade de registros encontrados: 1

Péging 1 1

Situagao MAPA Significado

Indica que o responsavel legal do estabelecimento iniciou a solicitagcdo de
registro/cadastro, porém ainda ndo foi enviado ao MAPA.

Nessa situacdo, o responsavel legal do estabelecimento devera continuar o
preenchimento dos elementos informativos e documentais solicitados e na
aba “Enviar solicitacdo” clicar “enviar”. Apds o envio a situacdo muda para
“Aguardando distribuicdo”.

O responsavel poderd cancelar a solicitacdo iniciada enquanto a situagao
for “Cadastrada” ou “Aguardando distribuicdo”.

CADASTRADA

Indica que o responsavel legal do estabelecimento enviou a solicitagdo de
registro/cadastro ao MAPA, porém o responsavel do Servico de
Fiscalizacdo da Superintendéncia Federal da Agricultura-SFA da UF onde
AGUARDANDO localiza o estabelecimento ainda ndo realizou a distribui¢do ao Fiscal para
DISTRIBUICAO anadlise dos elementos informativos e documentais. Apds a distribuicao, a
situagdo muda para “Aguardando analise”.

O responsavel poderd cancelar a solicitagao iniciada enquanto a situagao
for “Cadastrada” ou “Aguardando distribui¢do”.

Indica que a solicitacdo de registro/cadastro, foi distribuido para um Fiscal
AGUARDANDO ANALISE e esse ainda ndo acessou a demanda para analise. Apds o acesso do Fiscal,
a situagao muda para “Em analise”.




EM ANALISE

Indica que a solicitacdo de registro/cadastro, foi distribuido para um Fiscal
e esse acessou a demanda para analise.

Também pode ocorrer essa situagdo quando o responsavel legal do
estabelecimento responde e envia as respostas das pendéncias levantadas
pelo Fiscal na sua analise.

Nessa situacdo, o responsavel legal do estabelecimento devera aguardar a
finalizagcdo de analise por parte da fiscalizagdo. Quando o fiscal finalizar a
anadlise e enviar ao interessado, a situacdo muda para “com pendéncias”
guando a solicitacdo de registro/cadastro continuar apresentando
pendéncia, ou caso ndo houver mais pendéncia, a situacdo muda para
“Aguardando parecer final”.

COM PENDENCIAS

Indica que apds a analise da fiscalizacao, foi detectado pendéncias nos
elementos informativos e documentais postados pelo responsdvel legal do
estabelecimento.

O estabelecimento devera responder todas as pendéncias levantadas
dentro do prazo estabelecido pela fiscalizacao.

Apds o envio das respostas a situacdo muda para “Em analise”.

COM PENDENCIAS NAO
RESPONDIDAS

Indica que o estabelecimento ndo respondeu as pendéncias levantadas no
prazo estabelecido pela fiscalizacdo.

Nesse caso a solicitacdo de registro foi cancelada e, caso seja do interesse
da empresa, o responsavel legal do estabelecimento poderd iniciar nova
solicitagao de registro.

AGUARDANDO PARECER
FINAL

Indica que o fiscal realizou a andlise dos elementos informativos e
documentais postados no sistema Sipeagro e ndo houve pendéncias
documentais. O Servico de fiscalizacdo ird proceder a vistoria do
estabelecimento e apds essa vistoria serd realizada o parecer final pelo
responsavel do Servico de Fiscalizacdo da Superintendéncia Federal da
Agricultura-SFA da UF onde localiza o estabelecimento. O resultado desse
parecer sera pelo deferimento ou indeferimento da solicitacdo de
registro/cadastro.

Apds o parecer final a situacdo pode mudar para “Deferido” ou
“Indeferido”.

DEFERIDO

Indica que a solicitacdo de registro/cadastro, apds andlise dos elementos
informativos e documentais postados pelo responsdvel legal do
estabelecimento e vistoria realizada no estabelecimento, teve parecer
deferido pelo responsavel do Servigo de Fiscalizacdo da Superintendéncia
Federal da Agricultura-SFA da UF onde localiza o estabelecimento.

O estabelecimento receberd o Certificado de registro/Cadastro,
devidamente assinado pelo responsavel do Servigo de Fiscalizagao da
Superintendéncia Federal da Agricultura-SFA da UF onde localiza o
estabelecimento.

A partir do deferimento, apenas os responsdveis designados na aba
“responsdvel” terdo acesso ao sistema Sipeagro para alteragdo da
solicitacdo de registro/cadastro e para realizar solicitagdo de registro de
produto.

INDEFERIDO

Indica que a solicitacdo de registro/cadastro, apds analise dos elementos
informativos e documentais postados pelo responsavel legal do
estabelecimento e vistoria realizada no estabelecimento, teve parecer
indeferido pelo responsavel do Servico de Fiscalizagcdo da Superintendéncia
Federal da Agricultura-SFA onde localiza o estabelecimento.

Nesse caso, caso seja do interesse do estabelecimento, podera realizar
nova solicitacdo de Registro/Cadastro.




Indica que o responsavel legal do estabelecimento cancelou a solicitacdo
ou o servico de fiscalizagcdo realizou o cancelamento de um
registro/cadastro ja deferido.

Também pode ocorrer essa situagdo quando o responsavel legal do
estabelecimento clicar “Cancelar” na tela de “Acompanhar solicitagdo”
guando a situagao for “Cadastrada” ou “Aguardando Distribui¢do”.

CANCELADA

ANALISE E RESPOSTA DA PENDENCIA

1. Havendo pendéncia nas informacdes postadas, a empresa receberd um e-mail listando as pendéncias. Para
respondé-las basta acessar o sistema, clicando que ja é cadastrado, seguindo os passos 1 e 2 do mddulo
Acompanhamento da Solicitacdo deste documento. Atentar para a data limite para resposta das pendéncias
indicada no e-mail. Apds essa data sem postar resposta, a solicitacdo serd indeferida e automaticamente
arquivada, e se for de interesse a empresa devera iniciar novo processo de solicitacdo de cadastro.

Pendéncias da solicitacdo N° 00001155/2017  Entrada  «

Portal Sistemas <portalsisternas@agricultura. gov.br>
d para mim [~

Despacho da SolicitacBo

Estabelecimento: EF3 SIPE

CPFICNPJ: 99345538000164

N® da Solicitacio: 00001155/2017N° do Registro:
resolver a pendencia 2639,

Pendéncia(s):

DDCUMENTAQE.O INCOMPLETA - 27/03/2017
Data limite para resposta das pendéncia(s) - 30/03/2017
Despacho: anexer outro

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento.

2. Ao inserir o login e a senha acesse o acompanhamento da solicitagdo (descrito anteriormente) e para
acessar a pendéncia basta clicar no link do n2 da solicitacdo.



Estabalacmenios Cadasiro

Acompanhar solicitacao

* Area ce Interesse Natureza da solaitagao
FERTILIZANTE | INOCIALANTE E CORRETIVC v SELECIONE v
Atividade Snuagao
SELECIONE v SELECIONE v
Nome do repeodator Snuagho do cadaatro do reprodulor

SELECIONE v

* Campods) de preanchimento obrgatino

Numece da Classificagiolcatetona S203530 MAPA

v
o ke Data enwio Natureza ga solicagde NOmMe J0 eSLIDHECIMEND Precuto do
° 27032017 REGISTRO DE ESTABELECMENTO  EP2 SIPE H_': EAG

Quantidade de registros encontrados: 1
Pégna 1 "

3. Ao acessar a pendéncia, o sistema mostrara a(s) aba(s) que possui(em) pendéncia(s), entre as abas
“consultar pendéncia” e “Enviar Solicitacdo”.

a) Na aba consultar pendéncia, clique em “resolver pendéncias”. O sistema ird apresentar a 12 aba que
apresenta pendéncia.

Consultar Pendéngiay Anexar amme Eanwr solittagha

» Anexar arquavo

Panddncia Tipo Despacho Resposta
o Respooduts
59 DOCOUMENTACAD WCOMPLETA aNS<ar U0
Q Respondida
me DAVERGENCIA DE DADOS © arQIVD rdaconad a descricio dos equipamendos deve ser methor detahads

Quantidade de registros sncontrados: 2
Paginas 1 1

b) Na aba que apresenta pendéncia, na parte superior é mostrado a descricdo da pendéncia. Os ajustes dos
elementos informativos e documentais necessarias para responder as pendéncias podem ser realizadas na
nos itens logo abaixo do item “Resposta”. Apds a confirmacdo dos ajustes dos elementos informativos e
documentais, marcar o circulo “resposta” na grade de pendéncias apresentado na parte superior da aba e
postar a resposta no campo “descri¢ao da resposta” e clicar “confirmar resposta”.

c)Apds responder todas as pendéncias da aba, clicar na préxima aba com pendéncia para apresentar as
respostas. Na Ultima aba “Enviar solicitagdo”, ao apresentar a mensagem “Todas as pendéncias foram
respondidas.” , marcar o campo da declara¢do de veracidade das informagGes postadas e clicar
“Encaminhar resposta”.




ke

A Todas 3s pendéncias foram respondidas.

‘e 0 sob minha respansabilidade serem exatas o verdadeiras s infornaches aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme lagisiaclo vigente

4. Apdés o envio da pendéncia a solicitagdo é remetida automaticamente ao Fiscal que a analisou
anteriormente, permanecendo com o status “em analise”.

Acompanhar solicitacao

© Area de interesse o Natureza da solicitagio
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORREITV!:] . SELECIONE
Atividade Situagao

- SELECIONE x] . SELECIONE -

Nome do reprodutor smuwgo reprodutor

- SELECIONE _y_]
ClassificagioiCategoria do produto
SELECIONE @

* Campofs) de preenchemento obngaténo

Numero da Data : Classiticagdo/catetonia  Situagao
g estabelecimento
solicitagho Natureza da solicitago  Nome do Produto 46 produto oe
O 000011852017 27002017 PeoeRooE EP3 SIPE

5. Apds a finalizagdo da analise pelo Fiscal e ndo havendo mais pendéncias, o status “aguardando parecer

final” aparecera.



Acompanhar solicitacao

* Area de Interesse Natureza da solicitagio
FERTILIZANTE. INOCULANTE E CORRETIVI v | SELECIONE
Atividade $iagio
SELECIONE v/ AGUARDANDO PARECER FINAL v/

Numero do registro do estabelecimento

CNPJ' CPF Nome/Nome empresarial (Razio sociaf)
113 Munscipio

SELECIONE = v SELECIONE - v
Fiscal

SELECIONE v,

Situagho do cadastro do reprodutor

Nome 00 reprodutor
SELECIONE v

ClassificagdoiCategorna do produto
ELECION v

* Campo(s) de preanciumento obngatono

CormiteJiroe
:o‘:"ﬂ':s o Nawrezscasohcitagio NOMeIS  yp punicipio  Fiscal

GUARDAND
REGISTRO DE NANSHIU AGUARDANDO

D0OTIDRR0TT TOX20YT EoranE|ECIMENTO — CTOSWE OF Braslid  \ae20€

PARECER
FINAL

6. O responsavel pelo Servico de Fiscalizacdo ird elaborar o Parecer Final, podendo o status da Situacao
MAPA mudar para “Deferido” ou “Indeferido”. Caso a solicitagdo de registro seja deferida, os responsaveis
listados na aba “Responsavel” (vide passo 15 do moédulo Registro do estabelecimento) receberdo login e
senha para acesso, caso ainda ndo tenha acesso ao SIPEAGRO, e também um e-mail informando que a
solicitagdo de registro do estabelecimento foi deferida.

Autorizacdo para REGISTRO DE ESTABELECIMENTO - Solicitacdo & =
N° 00001155/2017  Entrada x

Portal Sistemas <portalsistemas@agricultura.gov.br= 13:04 (Ha 2 horas) -
d para mim [~

A sua solicitacio para REGISTRO DE ESTABELECIMENTO foi DEFERIDA
os elementos informativos e documentais atendem o que estabelece a legislacio vigente.
Ministério da Agricultura, Pecuaria & Abastecimento

Apenas esses responsaveis poderdo acessar e acompanhar o registro do estabelecimento para fins de
alteracdo ou solicitar o registro de produtos que serdo produzidos pelo estabelecimento.

10. O certificado de registro sera emitido pelo Servigo de Fiscalizagdo da SFA na unidade da federacdo onde
localizar o estabelecimento cadastrado, e entregue ao Estabelecimento devidamente assinado pelo servidor
competente.



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E

ABASTECIMENTO-SFA/DF

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO

Ceriifico que esta devidamente Registrado neste Ministério sob o N° DF 001109-6

o Estabelecimento: EP3 SIPE
CNPJICPF N°: 99.845.538/0001-64

Localizado a: Quadra 3 Conjunto C, N° 0

Complemento:
Baimo: Setor de IndUstrias Bernardo Sayzo (Nucleo Bandeirante)
Municipio: Brasilia UF: DF
CEP: 71738-303
Area: FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO
Classificado como:
PRODUTCR FERTILIZANTE MINERAL MISTO
PRODUTCR INOCULANTE
Observagéo/Condicionantes:

Data da Concess&o de Registro Inicial: 31/03/2017
Data da Renovagdo do Registro:

ESTE REGISTRC E VALIDO ATE 31/03/2022
Brasilia-DF, 31/03/2017.

SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO-SFA/DF




Registro de produto

1. Os responsaveis designados como responsdvel legal ou responsdvel técnico do
estabelecimento na solicitacdo de registro de estabelecimento estardo aptos a realizar a
solicitacdo de registro do produto. Ao acessar o sistema Sipeagro, na tela de entrada, clicar
no menu “produtos”>solicitacdo>registro>novo registro.

SIPEAGRO

Rev.38863 - Sistema Intzgrado de Produtos e csiahelacimentos Agropecuarios

Eatabolocenzedos _ Sicar Cadastro

Gergncar rogeiros 06 Produlos o Estabeleci

Cancolamonto de Rogestio

+ Duvidas e/ou Sugestdes

«  E.mad alondunénio SstamasiRagncuiiuE gov b
+  Talslnre MANALTNA_ 1005

2. Na tela de Classificagdo Produto, preencher:

Classificagdo
Produto

* Area de interesse
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO v

* Atividade
IMPORTADOR

Classificagdo/Categoria

;- SELECIONE = v
* Campoi(s) de preenchimento obrigatdrio
a. no campo “Area de interesse” selecionar “Fertilizante, Inoculante e Corretivo”;
b. no campo “Atividade” selecionar “Produtor”;

no campo “Classificacdo/categoria” selecionar a categoria do produto a ser

registrado.
d. no campo “caracteristica adicional” selecionar a caracteristica adicional da categoria

escolhida, quando houver.
e. Clicar confirmar. O sistema ird gerar um n2 de solicitagdo e apresentar as demais

abas para serem preenchidas.

3. Na aba “Dados Gerais”, preencher as informagdes solicitadas:



Classificagio Produto Dados Gerais Composigio Garantiag Anexar arguivo Enviar solicitangH!" §

b N° do registro anterior

* Possui registro anterior? (Se sim, anexar copia do certificado de registro do produto)
(_/Sim '®'NGo

Denominagido/Nome

FERTILIZANTE MINERAL SIMPLES
Origem )

(® Nacional ' Importado

» Informagdes adicionais

* Natureza fisica * Modo de aplicagao principal
S0LIDO v VIA SOLO v
Densidade
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VIA FOLIAR EM SOLUCAO PARA PRONTO USO

VIA HIDROPONICA v
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* Campol(s) de preenchimento obrigatdrio

a. No campo “Possui registro anterior?”, marcar “Sim” ou “N3do”. Caso marque “Sim”, o
sistema ird disponibilizar os campos para informar o n2 do registro anterior e a data
da concessado do 19 registro.

b. O campo “Denominacdo/Nome” ja vird preenchido de acordo com a
classificacdo/categoria e caracteristica adicional informada na aba anterior
“Classificacdo do Produto”.

c. No campo “origem”, marcar se o produto a registrar é “Nacional” ou “Importado”.
Caso marque Importado, o sistema ira disponibilizar a aba “Dados de origem” (vide
item 4 deste manual).

d. No campo “Informacdes adicionais”, selecionar a “Natureza fisica”, o “Modo de
aplicacdo principal”, o “Tipo de fertilizante”, a “Densidade”(quando a natureza fisica
marcada for “fluido”).

Para preenchimento do campo “Outros Modos de Aplicacdo (quando houver)
selecionado” selecionar o item do “Outros Modos de Aplicacdo (quando houver)
disponivel” e clicar no simbolo “>>”. Para excluir um item escolhido no campo “Outros
Modos de Aplicacdo (quando houver) selecionado”, selecionar o item e clicar no
simbolo “<«<” para voltar .

e. Clicar “Confirmar”.

4. A aba “Dados de Origem” serd apresentada somente se for marcado “importado” no
campo “origem” da aba anterior “Dados gerais”. Nessa aba “Dados de Origem”, preencher:




" Atividade
[ SELECION vi
Nome Pais
SELECIONE
Endereco
» Anexar arquivos
* Tipo de argquivo " Arquive
SELECIONE v | Procurar Anexar
* Campol(s) de preenchumento obngatino
Pessoa juridica
Nome Atividade Enderego Pais
¥ ing Fabricante X0xxx 1iting CHINA
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a. No campo “Atividade” selecionar a atividade do exportador, se é fabricante do
produto ou se é apenas proprietario.

b. No campo “Nome”, informar o nome do fabricante ou proprietario do produto
exportado ao Brasil.

c¢. No campo “Pais”, selecionar o Pais de origem do produto.

d. No campo “Endere¢o”, informar o endereco do fabricante ou proprietario do
produto exportado ao Brasil.

O campo “Anexar arquivo” ndo se aplica.

f. Clicar “Confirmar”. A informacao ficara salva na grade “Pessoa Juridica” na parte
inferior da aba. O usuario podera alterar a informacdo postada clicando no link
apresentado no campo “Nome”, na primeira coluna da referida grade. Caso queira
excluir o nome do fabricante/proprietario, marcar o circulo ao lado do “nome” e
clicar “Excluir”.

g. Clicar na proxima aba “Composicao”.

5. A aba “Composicdo” sera apresentada para todas as categorias/classificacdo dos produtos,
exceto quando na aba “Classificacdo Produto” for selecionado a categoria “Inoculantes”.
Nessa aba “Composicao”, preencher:



6.

ClassMeacha Produte Dagos Gerals Dattos de Origem Composigio Garantias ADSXAr ArQUIYG
» Composigiio produto
" Matéria prima Quantidade
SELECIONE Yf SELECIONE . |v
Matéria prima ndo localizada
Descricdo da materia prima
* Campo(s) de preenchimento obngatdno
» Anexar arquivos
Tipo de arquivo *Arquive
SELECIONE v | Procurar . Anexar
Composigdo produto

Quantidade/Finalidade da Matéria Prima
TREIA 40,0000
400 0000
LLFATD DE POTASS 560.0000
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Unidade de medida

a. No campo “Matéria prima” selecionar matéria prima utilizada na producdo do
produto a ser registrado. Caso ndo identifique a matéria prima na relacdo disponivel,
marcar o campo “matéria prima ndo localizada” e informar a matéria prima no

campo “Descricdo da matéria prima”.

b. No campo “Quantidade” informar a quantidade da matéria prima utilizada e no

campo ao lado selecionar a unidade dessa quantidade.
c. O campo “Anexar arquivo” ndo se aplica.

d. Clicar “Confirmar”. Para todas as matérias primas que compdem o produto a ser
registrado devem ser seguidas essas etapas desse item. As informacgdes das
matérias primas confirmadas ficarao salvas na grade “composicdao Produto” na
parte inferior da aba. O usudrio podera alterar a informacdo postada clicando no
link apresentado no campo “matéria prima”, na primeira coluna da referida grade.
Caso queira excluir a matéria prima, marcar o quadrado ao lado da matéria prima e

clicar “Excluir”.

e. Clicar na préoxima aba “Garantias”. Passar para item 7 deste manual.

A aba “Composicao de inoculantes” sera apresentada apenas quando na aba “Classificacao
Produto” for selecionado a categoria “Inoculantes”. Nessa aba “Composicdo de

inoculantes”, preencher:



Gmsiersem s Goempe s wemis  sesees gy
Inocutantes

» Composigao de inoculantes

" Cultura
SELECIONE v/

* Maténa prima

["SELECIONE £

» Anexar arquivos

“ Tipo de arquivo " Arquive
SELECIONE N l Procurar J Anexar
* Campo(s) de preenchimento obngaténo
Composicdo de inoculantes
Matéria prima Numero colegio oficial Cultura
maiesia 00 o 2 v SEMIA 116 ACACIA GUACHARPELE
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a. No campo “cultura” selecionar a cultura na qual serd recomendada a utilizacdo do
produto a ser registrado.

b. No campo “Matéria prima” selecionar matéria prima utilizada na producdo do
produto a ser registrado.

c. O campo “Anexar arquivo” nao se aplica.

d. Clicar “Confirmar”. Para todas as matérias primas que compdem o produto a ser
registrado devem ser seguidas essas etapas desse item. As informacgdes das
matérias primas confirmadas ficardao salvas na grade “composi¢ao Produto” na
parte inferior da aba. O usudrio podera alterar a informacao postada clicando no
link apresentado no campo “matéria prima”, na primeira coluna da referida grade.
Caso queira excluir a matéria prima, marcar o circulo ao lado da matéria prima e
clicar “Excluir”.

e. Clicar na préxima aba “Garantias”.

7. Na aba “Garantias”, preencher as informagdes solicitadas:



—

“ Componentes * Garantia “ Unidade da garantia
“SELECIONE: v SELECIONE ~ v

* Campo(s) de preenchameanto obngatdno

Componente Garanua(%) Unidade da garantia
O wxosol M0 8,000 %
O P205 Totat 14,000 L3
O diomw 4,000 »
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a. No campo “componentes”, selecionar o componente da garantia do produto.
b. No campo “garantia”, informar o valor da garantia do componente selecionado no

o n

item “a@”.
c. No campo “Unidade da garantia”, selecionar a unidade da garantia do componente

selecionado no item “a”.
d. Clicar “Confirmar”. Para todos os componentes que compdem a garantia do produto

a ser registrado devem ser seguidas essas etapas. As informag¢Ges das garantias
confirmadas ficardo salvas na grade “Garantias” na parte inferior da aba. O usuario
podera alterar a informacdo postada clicando no link apresentado no campo
“componente”, na primeira coluna da referida grade. Caso queira excluir algum
componente, marcar o circulo ao lado do componente e clicar “Excluir”.

e. Clicar na préoxima aba “Anexar Arquivo”.

8. Na aba “Anexar arquivo”, preencher:

<HEEN N - »

» Anexar arquivos
" Tipo de arquivo * Arquivo
SELECIONE vl | Procurar__|
* Campo(s) de praenchimento obrigatdno
Arquive Tipo Data do anexo
O pCoP SE121000 015160201780 pot CONTRATO DE INDUSTRIALIZAGAD 06042017
Quantidade de registros encontrados: 1
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a. No campo “Tipo de arquivo”, selecionar o tipo de arquivo a ser anexado.




b. No campo “Arquivo”, clicar em “procurar” e buscar o arquivo referente ao tipo
selecionado e clicar Confirmar. Para todos os tipos de arquivo devem ser seguidas
essas etapas. Os arquivos anexados confirmados ficardo salvas na grade “Arquivos”
na parte inferior da aba. O usudrio podera alterar o arquivo postado clicando no link
apresentado no nome do arquivo, na primeira coluna da referida grade. Caso queira
excluir algum arquivo, marcar o circulo ao lado do nome do arquivo e clicar “Excluir”.

c. Clicar na préxima aba “Enviar solicitagao”.

9. Na aba “Enviar solicitacao”, preencher:

*m Composigag Gannnas Anexar arquivo Enviar solicitagio

.)
5
m O arquivo COPIA DO CERTIFICADO DO REGISTRO DE PRODUTO deve ser informado para esta solicitagdo,
Declaro sob minha responsabilidade serem oxatas ¢ verdadelras as mformacies aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legsslacao
vigente
a. caso o sistema apresente alguma critica de falta de algum elemento informativo ou
documental, clicar em cima da critica para o sistema direcionar para aba
correspondente. Corrigir a pendéncia, confirmar e voltar para aba “Enviar
solicitagdo”.
«' Dados ge Orgem Composigio Garannas Anexar angyive Enviar solicitagao
A Todos o3 dados obrigatdrios referentes & solicitagio foram informados. Favor enviar a solicitagso
¥ Daclara sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacdes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio
wigente
Enviar solicitagao

b. Caso o sistema apresente a mensagem de “Todos os dados obrigatdrios referentes a
solicitacdo foram informados”, marcar o quadrado indicando a veracidade das
informacgdes postadas. Clicar “Enviar solicitacdo” para envio ao MAPA.

9. Apds o envio, aparecerd a mensagem “Operacdo realizada com sucesso” e voltara para
aba inicial “Classificacdo do Produto”.

O estabelecimento deverd aguardar a analise do MAPA fazendo o acompanhamento do
andamento da sua solicitacdo de registro de produto. Para tanto, seguir os passos do
tépico “ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO” deste manual.

Havendo pendéncia nas informacdes postadas, a empresa recebera um e-mail listando as

pendéncias. Para respondé-las basta seguir os passos do tépico “ANALISE E RESPOSTA DA
PENDENCIA” deste manual.



