Atualizado em 10/04/2017
PROCEDIMENTO PARA REGISTRO DE ESTABELECIMENTO
COMERCIAL de PRODUTO EMBALADO

CADASTRO DA SOLICITACAO

1. Acessar www.gov.br/agricultura > na faixa apresentado na parte inferior na pagina de
entrada, no menu Centrais de Conteudo, clicar “Sistemas”:

SIS0 08 ACNCUILFA. Pecuana e Abastiecimsant

[ CENTRALS 06
ATIMCAMINTO CONTIUDO

2. Narelacdo de sistemas em producdo da Secretaria de Defesa Agropecuaria - SDA/MAPA
apresentados no lado direito da pagina, clicar SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimentos Agropecuarios:

Sistemas em Producao
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3. O usuario do estabelecimento deve clicar em “Acesse aqui 0 Sistema”, e posteriormente
clicar “Entrar no Sistema”:

SIPEAGRO
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http://www.gov.br/agricultura

SIPEAGRO

1.21.1 - Sistema Integrado de Produtos & Estabelecimentos Agropecuarios

Consultar autentiodade do documantos Entrar no Sistarma
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Consultar Quadro de Aviso
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* Area de mteresse Stluag
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4. Na tela de login e senha, clicar “Entrar com gov.br”:
Autenticacao Corporativa

o Shelnmus

| [Ty ey pu——

Caso apareca a tela de Acesso restrito, clique no botéo voltar e recomece.
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Fazer o login. Caso o usuario ndo tenha o login e senha do gov.br, criar uma:
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5. Clicar “Cadastro” > “Complementagao de cadastro”

Complemedscto do cateatr '

» ObjetivolDescrigho

Gerenciar registros de Prodtos ¢ Estabalecmentos administrados pelo MAPA

» Dividas o/ou Sugesioes

o Emat aondiment

= Telefone: 0B0O-T0L.1995
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6. Na tela de Complementagao do cadastro, selecionar o tipo de cadastro “Estabelecimento”.

Cadastro
Complementacéo do cadastro Ajuda

» Tipo de cadastro
- SELECIONE a4
SELECIONE
- Estabelecimento___________________

—!:‘“"k.""."o i Campo enchimento obri
3 (s) de preenchimento obrigatddo
-7 Prestadorde Sevice ! g

Renasem - PJ m m

Renasem
Amostrador RENASEM
Responsavel tecnico RENASEM
Médico veterinario
Medico veternario

A tela ird expandir solicitando informac6es iniciais do estabelecimento.

a. Selecionar o item “CNPJ: 99.999.999/9999-99” ¢ informar o CNPJ do
estabelecimento.

b. No campo “Nome ou nome empresarial (razdo social)” informar o nome empresarial
conforme consta do Cadastro de pessoa juridica da Receita Federal.

c. No campo “Email cadastrados”, ao clicar nesse campo, ira apresentar o e-mail ja
cadastrado para o CPF. Selecionar esse e-mail ou indicar um novo e-mail.
Lembrando gue esse novo e-mail informado também ficara vinculado a esse CPF.

d. Clicar “confirmar”.

Cadastro
Complementac&o do cadastro Ajuda

» Tipo de cadastro

Estabelecimento v
» Estabelecimento

*'® CPF: 999.999.999.99 ' CNP.): 99.099,999/9999-99 * Nome ou nome empresarial (razdo social)

» Responsavel
EP SIPE CPF: 901.960.513-55

Email cadastrados
- Nove Email - v

* E-mail * Confirmar e-mail

* Campo(s) de preenchimento obrigatorio

10. Apds confirmacéo, o sistema reinicia retornando na tela de Sistemas Disponiveis. Acessar 0
Sipeagro. No menu “Estabelecimentos”, selecione Solicitagdo>Novo Registro



S oy |

SIPEA( Now
Registro
» Objetivo

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Gestores

o MNome: Daniela de Oliveira Dalpoz
E-mail: daniela. moraes@agricultura. gov.br

Telefone:

o Mome: Thiago Pires Lemos
E-mail: thiago.lemos@agricultura. gov.br
Telefone:

11. Na aba Area de Interesse, selecione a area de interesse “FERTILIZANTE, INOCULANTE E
CORRETIVO, a atividade “COMERCIANTE, a classificacdo/categoria “PRODUTO
COMERCIALIZADO EMBALADO?”. Clique em “Confirmar” para inserir a atividade.

Area de interesse

* Area de interesse i * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV ¥ Prestador de servico COMERCIANTE v
* Classificacio/Categoria

: PRODUTO COMERCIALIZADO EMBALADO v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

12. Apo0s a insercdo de uma Atividade e Classificacdo/categoria, o sistema apresenta novas op¢oes
de abas no menu superior. Siga o fluxo das abas e insira os dados solicitados.

O Registro incluido com sucesso.

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagtes - RT @

* Area de interesse * Atividade
FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIV Prestador de servico - SELECIONE = v
* Classificagio/Categoria
SELECIONE
* Caracteristica adicional
SELECIONE v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Atividades solicitadas na area de interesse FERTILIZANTE, INOCULANTE E CORRETIVO

Atividade Classificagdo/Categoria Caracteristica adicional Denominagdes
COMERCIANTE FRODUTO COMERCIALIZADO EMBALADO

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M

13. Na aba “Estabelecimento” insira os dados solicitados € os documentos indicados na caixa de
selecdo “Tipo de arquivo”. Caso o0 estabelecimento possua registro ativo anterior, clicar “sim” no
campo Registro anterior. Aparecerdo 0os campos para informar o n° de registro anterior e a data de
concessdo do 1° registro no MAPA. Apos a insercdo de cada documento clique em “anexar”. Cada



documento anexado aparecera na relacdo de arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, clique em
“Confirmar”.

Obs.: Os anexos permitidos no sistema SIPEAGRO sédo no formato: PDF, JPEG, GIF, e PNG, e
cada arquivo néo pode ser maior que 10Mb.

Aron e intecessn Lstahejecemento Cnderepg Camnto Sesponasyse| Anexpr arauwe i”

» Estabelecimento

CNPY

52.644 4070001-84 Inscngao estadual

Nome empeesarial
CALCARIO SAO PEDRO

Nome lanlasia

» Registro antefior

" Possui reqistro antenor? (Se sim, anexar copss do certificado de registro do estabelecimento)
o0

» Anexar arquivos

Tipo de arquevo

* Arguivo
SELECIONE v| I Procurar Anexar

CNPJ

igr’lE%DC%CiRTﬂCADO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO, GUANDO INFORMADC QUE POSSUI REGIS
{

INSCRICAO ESTADUAL
INSCRICAD MUNICIPAL

INSTRUMENTO SOCIAL (PRIMEIRO CONTRATO SOCIAL OU ATA DE CONSTITUNCAD) E SUAS A'JEJ-’.:\{;C}(:S
CONTRATUAIS

Quantidade de registros encontrados: 5
B 4 18
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Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Limysar
Documentos a serem anexados na aba “Estabelecimento” para atividade “CO REIANTE”,
categoria “PRODUTO COMERCIALIZADO EMBALADO”:
a) Copia do Certificado de registro de Estabelecimento, quando informado que possui registro
anterior.
b) Instrumento Social do estabelecimento (primeiro Contrato Social ou ATA de constituicao,
estatuto, declaracdo de firma individual, etc) e suas eventuais alteracfes, no qual devera constar
endereco e/ou localizagédo e no Objetivo Social a habilitacdo para funcionamento do
estabelecimento nas atividades que pretende exercer (producdo, comércio, importacdo). No caso de
filiais deve ser apresentada inclusive a alteracdo contratual, do estatuto, etc, com a sua criagéo.
c) Copias do CNPJ, da Inscri¢do Estadual e da Inscricdo Municipal (entendida como alvara de
funcionamento atualizado).

14. Na aba “Endereco” inserir os dados de endere¢o do estabelecimento. No campo “Tipo”,
selecionar o tipo de endereco.

Obs.1: A selecio do item “Localizacao” é obrigatoria.

Obs.2: Quando selecionar “Correspondéncia/localizacio” subentende que as informacdes de
endereco de correspondéncia e de localizagdo sdo as mesmas.

No campo “CEP”, inserir o n°® do CEP e clique na lupa. Aparecera uma janela com uma lista de
logradouros. Localizar nessa lista 0 endereco que corresponda ao tipo de endereco selecionado, e



clique no link apresentado no nome da cidade para recuperar automaticamente os campos UF,

Municipio, Bairro e Logradouro:

ﬂ Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento x
Lista de logradouros '
‘ Bairro Logradouro

tor de Indiustrias Bernardo Sayao (Nicleo Bandeirante) Quadra 3 Conjuntc C

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 11 7.'1 O TS Ifhrea

Completar os campos “Numero”, “Complemento” e “Posicdo geografica”. Para preenchimento
dos campos “Latitude” e “Longitude” da posicdo geografica, clicar na lupa ao lado do campo
“Longitude” e no mapa apresentado, arrastar o marcador para o ponto exato do endereco do
estabelecimento informado. O usuério poderd ampliar ou reduzir o mapa clicando no simbolo “+”

ou “-” . Ao final da edic¢do, clique em “Confirmar”.
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» Endersgo
“Area ‘ * Tipo de endersgo
(Ozana Rural ®700a Urbana CORRESPONOENCWI.OCAUZAMO_!]
‘ceP
71.736-303 Mic 390 CEP
‘uF * Municiplo
DF Hinslie
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“Beiro * Nomaro
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Toto 56 X
* Posigho geografica
* Lattude * Longtude
* Campois) de preenchimento obrgatdnio
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@ Cancelar

Apos confirmar as coordenadas geograficas selecionas, os campos “Latitude” e “Longitude” ficardo

preenchidas. Clicar “Confirmar” para confirmar o enderego.



As informac0es postadas ficardo dispostas numa grade no final da aba. Verificar se estdo corretas.
Caso haja divergéncia, clicar no link do “CEP” para corre¢do ou clique “Excluir”.
Mais de um tipo de endereco pode ser inserido.

Al du intresse Eilbiwcenants Encerego Contate Nezpanaion Maress o

» Enderego

Area Tipe de enderege

Zona Rural ®:Zona Urbana CORRESPONDENCIALOCALIZAGAD v

' CEP

71 736303 NBO 38 o CIP

ur " Municipio
3], Beontha
Tipo e logradours Logradoure

al 1 |

Bairro " Niamero
Selon 08 ndasinas Bernarnao Sayio (Ndcieo Barsde 00
Complemento
oo 56

Posicho gecgrifca

Lattude - 15 BEASASS297 Longhaae 47 9758321127

* Campo(s) de preanchimanto obngatano

Tipe
Tipo de enderego CEP  arad Logr ° c Bairro Municipéo UF  Latitude Lengitede  Visualzagao
2 A Quaara 3 ) 3 Setor de moustias Bernasdo RN v BTSSR IA . &Y &74%¢ o
CORRE w\.nu_m Conunto C o L Sayo (NGcieo Banseirantel Brasin OF 15 5697340016 &7 97479958
LOCALIZAGAD fly Cusara 3 00 w67 Selor 06 WalsVias BeME0  pogn  DF 15850734018 479747095668 o

Conpnto C Sayfo (Nicko Banadeianme)

Quantidade de registros encontrados: 2
Pagina 1 1

15. Na aba “Contato” selecionar o endereco no qual vocé vinculara o contato.

Selecionar o tipo do contato, inserir a descricdo do contato, e inserir o nome da pessoa de
contato e clicar em “Confirmar”. As informagdes postadas ficaréo dispostas numa grade no final
da aba. Verificar se estdo corretas. Caso haja divergéncia, clicar no link da descricdo para correcdo
ou clicar “Excluir”.

Mais de um contato pode ser inserido por endereco.
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16. Na aba “Responsavel”, no campo dados gerais, inicialmente selecione a funcdo do cadastrado:
se é um Representante Legal, ou Responsavel Técnico ou Socio do Estabelecimento. Pode ser
selecionada mais de uma funcdo. Devera ser indicado ao menos um representante legal por

empresa.

Preencher os dados solicitados e inserir 0s documentos indicados na caixa de sele¢do “Tipo de

arquivo”.

Apo0s a inser¢do de cada documento clique em “anexar”. Cada documento anexado aparecera na

e regh
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relacdo de arquivos na parte inferior da aba. E, ao final, cliqgue em Confirmar.

As informag0es postadas ficardo dispostas numa grade no final da aba. Verificar se estdo corretas.

Caso haja divergéncia, clicar no link do CPF para corre¢do ou clicar Excluir.
Mais de um responsavel pode ser inserido por enderego.

Documento a ser anexado na aba “Responsavel”:

Procuragdo ou documento equivalente que comprove vi
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17. Na aba “Anexar arquivo” insira os documentos indicados na caixa de selegdo “Tipo de
arquivo”, quando for o caso. Apo6s a inser¢do de cada documento clique em “Anexar” e ao final

clique em “Confirmar”.
Atca de i 330 Estabolecimento Endeoteco Contato Responsaveal Anexar arquive ‘»

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo

Procurar...

CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO ESTABELECIMENTO (TON, L, DOSE) POR NATUREZA FISICA DO PRODUTO (SOLIDO FLUIDO)
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE ARMAZENAGEM, QUANDO EXISTIR
CROQUI DE LOCALIZACAO, INDICANDO VIAS DE ACESSO E PONTOS DE REFERENCIA

DESCRICAO DAS INSTALACOES enchi obrigatério
DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS
OUTROS ELEMENTOS INFORMATIVOS/DOCUMENTAIS m

PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTALACOES, EM FORMATO Ad

Documentos a serem anexados na aba “Anexar arquivo”:

a) Capacidade de armazenagem do estabelecimento (ton, L, dose) por natureza fisica do
produto (solido, fluido);

b) Contrato de prestacao de servicos de armazenagem, quando existir;

C) Croqui de localizagdo, indicando vias de acesso e pontos de referéncia;

d) Descricao das instalaces;

e) Descricdo dos equipamentos;

f) Planta baixa esquematica das instalagcdes, em formato A4.

18. Na aba “Enviar solicitacao”, quando faltar a postagem de algum documento ou informacdo, o
sistema fara a critica na cor vermelha das pendéncias documentais obrigatdrias que ndo foram
informadas pela empresa. Voltar na aba correspondente e regularizar a pendéncia destacada. Nao
existindo pendéncias passar para 0 proximo item.

@ Responsavel P§ Habilitagbes PS Anilises Realizadas Anexar arguivo Enviar solicitagio @

O arquivo PLANTA BAIXA ESQUEMATICA DAS INSTALAGOES EM FORMATO A4 deve ser informado para esta
solicitagao.

19. Caso ndo haja pendéncias ou assim que todas as pendéncias forem sanadas, na aba “Enviar
solicitaciio” aparecerd a mensagem “Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagio foram
informados” e terd o icone disponibilizado para enviar solicitacdo, clicar “Enviar solicitagdo”.

Area de interesse Prestador Servico Enderego PS5 Contato - Prest Src Responsavel P§ Habilitagbes Pﬁ*

20. Apos o envio, aparecera a mensagem “Operacdo realizada com sucesso” e voltara para aba
inicial “Area de interesse”.

A solicitacéo de registro de estabelecimento na Atividade Comerciante, categoria PRODUTO
COMERCIALIZADO EMBALADO, é deferido automaticamente, sendo a vistoria realizado
posteriormente. O representante legal(RL) ou o RT designado na aba Responsavel, podera acessar
SIPEAGRO e emitir o certificado de registro clicando menu Estabelecimentos > Certificado >
Certificado de Registro.



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
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Ap0s a solicitacdo deferida, os responsaveis designados na aba Responsavel, caso ainda nao possua,
recebera por e-mail login senha de acesso. Com essa senha o usuario designado como RL estara
habilitado a realizar as operacdes: alteragéo, renovacédo e cancelamento a pedido de registrotro de
estabelecimento.

ACOMPANHAMENTO DA SOLICITACAO

1. Apos o envio e deferimento automatico da solicitacdo de registro de estabelecimento comerciante
de produto embalado, apenas 0s responsaveis designados na aba Responsavel poderdo acessar 0s
dados do registro desse estabelecimento. Para tanto o responsavel devera acessar Sipeagro com o
login e senha> ir no menu Estabelecimentos>solicitacdo>acompanhar. Selecionar a area de
interesse “Fertilizante, Inoculante e Corretivo” e clicar “Consultar”. O sistema apresentara uma
grade com o resultado da consulta. Clicar o link apresentado no nimero da solicitacdo para acessar
a solicitacdo:
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