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Peticionamento Intercorrente no SEl — Passo a Passo

Trata-se de um passo a passo simplificado para a realizagdo do peticionamento de documentos

no SEl — Sistema Eletrénico de Informagao do MAPA.

Esta orientacdo simplificada estd dividida em 2 partes: o Cadastro de Usudrio Externo e a

realizacdo do Peticionamento Intercorrente no SEl.

O peticionamento intercorrente tem por finalidade a protocolizagdo de documentos em

processos ja existentes no Servico de Fiscalizacdo de Insumos e Sanidade Vegetal - SISV/PR.

Para maiores informacdes sobre o peticionamento de documentos no SEl, o interessado devera
acessar o MANUAL DE PETICIONAMENTO ELETRONICO, pelo link abaixo.

http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SEl.html

Ou pelo site do MAPA: Sistemas >> SEl >> Manual de Peticionamento Eletrdnico


http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SEI.html
http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/manuais/manual-peticionamento.pdf

Peticionamento Eletrénico — SEI

| — CADASTRO DE USUARIO EXTERNO:

1. Para conseguir login de Acesso Externo do SEI é necessario realizar o cadastro como Usuario
Externo, através do link:

https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao ori
gem=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

Ou pelo site do MAPA: Sistemas >> SEIl >> Link de acesso ao SE| - Usuério Externo

2. Clique no link (clique aqui se vocé ainda nao é cadastrado) para fazer o cadastro e siga as instrucgdes.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

[ ]

sejl = |

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

3. Clique para continuar.

MINLS TERIO DA AGRICUL TURA, PECUARIA £ ABASTECIMENTO

sel.

Cadastro de Usuario Externo

ATENGAQ! Cadastro destinada a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituigao.

Clique aqui para continuar


https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

4. Preencha o formulario e clique em Enviar.

MINSTERIO DAAGRCULTURA, PECUARIA £ ADASTECIMENTO

sel.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representants:
[l ] O Estrangeir
CPF: RG: Orgio Expedidor:
[ ] | | 1
Telefone Fixo Telefore Celular
[ || J
Endereco Residencial:
[ ]
Complemento Bamro
[ | 1 |
pais: _ Estde  Cldade cep:
Brasil v | v [ vl [ |
E.mail pessoal:

[ ]

Senha (no minimo 8 caracteres com letras & numeros):

[ ]

Confirmar Senha:

I J
*ﬁ‘-‘ Digite 0 codigo da imagem ao ladoe
Em - - 4

5. Apds o envio, aparecera a tela abaixo.

W scor M . . e Simepat F
sistemas.agricultura.gov.br diz

IMPORTANTE: As instrugbes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu a-mail

Acesso pars Usuarios Externos

E-mail:

oI ] ]
Senha:
Sell ]

ir Gﬂhﬂlv] [ Es:poonmhawm.”l

Clioue 30w 58 vo0s 3inda 130 8st3 cadastiado




6. O interessado recebera um e-mail solicitando o envio de documentos para a ativacdo do login.

= M Grmall Q ey o v

« 0O 0 § @ 0 ¢ D

b msarever
SEl - MAPA - Cadastro de Usuario Externo I lsssssami
&) Catea de ernrads m
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[T
"G
Yy "
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7. Envie os documentos solicitados para o e-mail indicado. protocolo.geralmapa@agricultura.gov.br

SEl - MAPA - Cadastro de Usuario Externo_Marcelo Bressan

protocolo. geralmapa@agricultura gov.br
SEl - MAPA - Cadastro de Usuéno Externo_Marcelc Bressan

Prezados

Com vistas a efetivar o credenciamento prévio, para a ativacio do login, para acesso externo 40 SEI, seguem os documentos solicitados

Atenciosamente,

Marcelo Bressan

RG_Marcelo Bressan.pdf (166K) L
CPF_Marcelo Bressan.pdf (277K) *

Comprovanie_Endereco_Residencial_Marcelo Br... (51K) »


mailto:protocolo.geralmapa@agricultura.gov.br
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8. O interessado recebera uma mensagem automatica. Como a mensagem € para informar que existe
o peticionamento eletronico, desde que o usuario seja cadastrado, ignore esta mensagem, ja que o
cadastro ja estd sendo efetivado.

Resposta automatica: Cadastro Usuario Externo SEI_Marcelo Bressan D Gamie e & ¢
Protocelo, geralmapa 0540 (N4 O mhouna) Yy -

& pyamm -

Prozado (a),

JA g0 disponived sm 000 slatemu 0 Modulo de Peticionamenio Eletrinico ande & pessivel gue o usuirio protocals decuientos diretaments no SE1 MAPA

Acesse: httpef eistenys spriceltuca govbic/sei/controlador externo phip?acto=ysuario externo losarSocoo origeq=usuanio externa logprfid omveo acssro sxtemo=0

Para protocolizar documentos no Peticionaments Eletrénico ¢ obrigatério gue o usudrio possua cadastro de usudrio externo, que poderd ser sohcitado através do link

wstado acamn

* Manuai do Peticionamento eletronico: http //sjstemasweb agoculturs povbr/gages/manusiv/manusk-pec-ari pdf

Arsqiciosainente

Mapa sewm Papel
Minigtbrio da Agricultum, Feeulsa » Absstocimento

Brasiha/DF

9. Aguarde a resposta definitiva do e-mail, com o login.

Apds a entrega da documentacdo, caso ndo exista nenhuma pendéncia, o cadastro sera liberado até o
dia util seguinte.

DS SAPIPE] 111404 4en Lt S w1t o e S RTTUTS [ TR SES

W para min -
Pracsado (),

Acesso laerado

Pura logar como waudrio eaterno acesse: Htton.//uterin gt iuRuta gov e ael/cantroindor_sxteme, bhofiac=uino_exiene KuarBacio_oritem=ciunto_sxene ogis
1_CIEA0_JCRNED_ealerOpel)

Atenciosameste.

Da! Frotocolo gerwimaps

Enviado: tecpa-fean, 13 de mpo de 2021 08 35:49

Para: maps sempapel

Assunto; [ne: Cadastro Ususeia Externa SE1_Marcelo Brsaaan

“FAVOR NAD RESPONDER A ESTE E-hL*

10. Cligue no link enviado pelo e-mail

Somente depois do cadastro liberado sera possivel fazer o login na pagina de Acesso Externo. A
credencial de acesso é a que foi cadastrada pelo usudrio.



Il — REALIZAR O PETICIONAMENTO INTERCORRENTE:

11. Ap6s o login, abrird a pagina: Controle de Acessos Externos

SRS TN O AGIBLLLTURA, FEC LANA £ A § TECSENTE

Publicactes Eletrdnicas M

Coetrom co Aomsscs Estorros Controle de Acessos Externos

Procuraghes Elerinicas Lo he Aceescs Eeswnn (7 mgntron
Petioramenty » Frocesss Decurnasto Tpo Liveragee Vakdade Acver
Rction Eeronicos ée Prosocolo 21003 00062 1/X72-42 2002 2122129

ninagoes Berdns 21004 I052782021-10 L2000 14043123

12. Fazer o peticionamento de documento no processo ja existente - Peticionamento Intercorrente
Clique em Peticionamento e depois em Intercorrente

e MAS Mamtedebpmin X I U st oh Acaiics Lom B gy MA - Mmmeso s guikis x| 4 v - o b

- C 8 ADbirataghaitine gov e/t diobedis erian (b boate i wdh ok i s rigmen s b i s it IR coipro smas mdure=(ddita badniil. @ B ¢ » @ !

Coryok do Acessos Exierros Controle de Acessos Externos

Proqratoes Sasicas s C32 B = L de Acenacs Eaicd (fophiuaat
Dozisnests Tipe Liberagso Validade Agoes
2109V WA22124
L2050 160412t

L L L 4 e el L I R I T e T P TN G L e LA L e LT U

13. Digite o numero do processo e depois clique em Validar

WS TEI0 DA ATRICULTUNA. PECUANA € ADA 5 TG MIENTO

Chaple de doassod Evbamat Peticionamento Intercorrente

N St =

Responuireel Loz de Pessod Batzsan | Tete

Wi —{ Otienisgbes -

Procursdes Bertnicas

Petcionamanm » Exde peix Ve e docasrerton s " Candocreds 50 adrmern & [rocesss « Sammeerates dn atremmbucio soton o Teo e Proces
COMGSOOONNE, (% COLIMENiLs DOONAD o Mhads Aeitenenii N0 Prooiss TOMA00 (0 O rO0oEed HOND MAASLNI0

Reditas Eletitaioce de Provcon

Irtinagtes Berdaxas | Precesso |

ArTmiTage Akl
Narmars T

| Matual do Usuano Exxemo -
Pesquing Putics

Ewxxen | Texw



14. Ap6s a validagdo do processo, aparecera o tipo do processo. Clique em Adicionar.

AN TR0 DA AGRIOULTUNA, PETUANGA £ ADA S TRCIENTO

Publicagbes Eletrénicas weou 2

IEHIRON 8 SRS Fa s Peticionamento Intercorrente
oo || Ferw
Fesponsivel Lagal de Pessca
~{.Qylantagses }
Pediotanmanty . Criw 0 - " . < B0 ETETD 10 (VOORSS0 @ BRINTITTUAGSes Sn mTeraitaio sotvw o Tige e Pyocesys
Cotmccrelents oy docarmerton Dodes B M Ddekdon e T et
Foscbos Bordncos de Prowctio
nimagoes Serdnicn 1. Presessa
Almectagio Animal
Memmro: Tipo
mﬂmm 210 0z A8 e Agretaxars iscakraghy P
Pevow | { Pegtw

15. Apds a etapa anterior, aparecera a tela abaixo. Preencha os campos da aba “Documentos”.

Peticionamento Intercorrente
e\-«w] | regnm |
Orlentacoes |

Este pelioonameio sarve pers Drolocoizer GoCumentos am Drocessos (8 exstamss ConAoonsdo 80 mmeo do rocesso o paramelnzagies da adminsliagdo sotee 0 Tipo ds Processo
corespondents. of dOCLIMENos POdRNSn sev INCLICoS AINEAMants NO IIOCASSO INAICA0 CU &M PICCESSO NIV THRCKNAdo

| Processo
| de
Procease Tipe Paticionamento Intercorents Data de Autuacio . Actes
21004 0008217022-42 Agrosdmcos: Fiscalizacio Diato o Frecesso Ndcaco 21012022 X
5 J

Os documenos davem sor caregados abaxo, sendo do susa excluuva resporsatslidade o conformidade entre os dados nformadas @ as documenios. Os Nives de Acesso que farem
A0S abats 85130 CONACINBNOs & andlisa DOr SEN00T DUDICO, GUS DOGERS AREA-I06 & QUANE MOMEN0 SM NECESSINNtS 08 VIO BVSs

D aximo: 100Mb).
| Escolhor arguvo | Neohum arg. o seloconasda

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (¥

| v

Nivel de Acesso: (7) Hipstese Legal: ()
Reslnto Sglo Empresanial (An. 169 da Led n* 11 1012005)

Formato:(3) (O NatoDigtal O Dighatzado | Aacoear

Nome do Arquivo Data Tamanho Documents Nivel de Acesso  Formato  Acdes

Eetoow | | Feghur |

16. Apds preenchido os campos, conforme modelo abaixo (varia conforme o documento a ser
peticionado), clique em Adicionar.

—{ Documantos

OF docUmsntas dave 5ar CAMegados abaixe, sando 06 sua axdusiva responsabildaca a conformilads ente O dadas omados @ 08 documentos Os Nivess de Acesso qua foram
indicados abamno estarda condioonadas & andlse por serador pabboo. que poderd allerd-ios & quakgosr momento sem necessicads de prévio &so

o iximo: 100Mb):

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[Rederdio V| [do Posquisas ENTIDADE PR_JAN 22 |
Nivel de Acesso: (3 Hipotess Lagal: ()

Restrng Sglo Empeesanal (Ad 169 da Les n* 11 1072005)

Formeto: () & Nalo-Dptal ) Dptalizac | Ackons

| Becana | Fegna |
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17. O arquivo modelo (PLANILHA_UF_JAN_22 Modelo Preenchido.xlsx) foi adicionado e esta pronto
para ser peticionado.

Caso seja necessario adicionar outro (s) documento (s), faca isto antes de peticionar.

Re——————1
—1_Documentos
Os doosmantos devem ser camagadas abann. s6nda de sue exchisva responsabtdace a confomecada snire o5 dadas Iformadcos @ os documantos. Os Nivets di Acesso gue lorem
OICAGOS SOSD ESia B0 CONBCINAnos A analse por Savidor PODECO, QU DOdRrE Allerd-108 & QUAIGLE MOMSNTID SEIN NSOFSSIIA0E O Drédo Bvisd

Documento (tamanho maximo: 100Mb):

Escolher arquvo | Nertwum arg. . o selecxonado

Tipe de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: (V)

Nivel de Acesso: () Hipatese Legal: (3

Hestnto Sigiio Empresanal (At 190 ca Lel o 11 1012005)
Formato: (%) Nesta-Ovgrtasl Drpritnizacdo A O
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdas
PLANILHA_UF _JIAN_22 Modsic SRR SR S AVad Relation da !
Preonchido xisx CADVACE 135 i Pesquisas_ENTIDADE_PR_JAaN_22 Rysinto No-Ugint X

18. Ao clicar em Peticionar, aparecera a tela abaixo. Preencha os campos.

Sel :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome

@ sistemas.agricultura.gov.br,

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar Fechar

A confirmac&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitac&o dos termos e condicdes que
regem o processo eletrénico, alem do disposto no credenciamento previo, e na assinatura dos documentos nato-digitais e
declaracéo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido.
Ainda, sd@o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviséo dos atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizac&o por meio
eletrdnico de todos o0s atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ltimo dia do prazo,
considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica
ao SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.

Usuario Externo:
Marcelo Bressan

Cargo/Fungéo:
[ Selecione Cargo/Funcé&o R ]

Senha de Acesso ao SEI:

eSIe pul UDF TWEUL T £ 10400 L o p\ P B S .
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19. Apds preenchido os campos (Cargo/Fungdo e Senha), cligue em Assinar.

8l - SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome

@ sistemas.agricultura.gov.br

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Assinar Fechar

A confirmacéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitac&o dos termos e condigdes que
regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e
declaracio de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido.
Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservac&o dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis&o dos atos praticados
No processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizac&o por meio
eletrénico de todos 0s atos e comunicagfes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo,
considerado sempre o horéario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periodica
ao SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.

Usuario Externo:
IMarcelo Bressan

Cargo/Fungéo:
| Cidadao v |

Senha de Acesso ao SEI:

== ]

20. Apds assinado, abrird a pagina “Recibos Eletrénicos de Protocolo”.

VT TG DA ATIICLE, TURA. SECUARA | AT ETECEINTO

gﬂ w2

Canfrol 06 Ackxacs Exermes Recibos Eletrénicos de Protocolo

Arorar Sentia

Responsied Legal de Pessoa e
Judica

Procuragdes Suytnoas o e Teo 00 Pooconammio

Praconamemm ’ =~ = [(Toses —

Fecos Elettnios s Protoccio
inages Enbonicas
Abrmiing o Ak

Lints i Fimeoom |11 segndron

Varual 46 Usuano Evemo * Oata w Herarle < Burmero do Protesso < Recibo 2 Tipo de Peticiomments Agtes
Frsaita Puka ZIDIAD 19154 00X 202343 WA ] 3
QO 1l 42 wran s COmdde o)
N0 100257 29004 00E27HI021-80 10711640 VRO 3

H0UR022 19 0257 \amcomon

0002021 100102 IamrcorTem 3
DIOTAT 2% A 08 IrdnercrTiem i3
13021 11554 bedaerirrinsie -
13052001 126 % Iderconmanda -
12062001 1027 2¢ bedptcomonde "

12062021 171848 15152451 (B

12062001 101044 20 RA278INY S0 15155413 Isacomnse I+
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21. Se clicar na lupa da coluna “Ag¢des”, abrird o Recibo Eletrénico de Protocolo, conforme modelo
abaixo.

Recitio Eintronicn do Protecolo - 19TI1A4

Usulrio Exteme |sgnathsio): Marcek Bressan

® uttlizsdo: 104127

Data ¢ Herdrkoo 20012027 193548

Tipa de Pelicicnamanio: Irtmreartoety

Nomero @0 Processo: 2104 200821 2R2A2

Intaressados:

Servo de Flecalzacio do nsumny e Sarsdade Vegatal « SISVER
Prof dos IN SE
- Relattrio de Pesqusas ENTIDADE_PR_MAN_27 19731840

O Vmadven Erdernn acimn itera e bl provismernis 3visado que 0 pek TROMa na S0 008 ITITOR & CONICIEN GUI IO & PISCHSG sletrnicn, M o depoadn 0 cleder Pt @ na wa
SOCUM NS SAI-AN) LS w CoCkracio e cue S30 AUANDC0G cb BQLETI0SE SRNT0 1eSPCOsAnE SAL pend & Pl ko el ANSR, 500 Aetacd Gun Ok nivds 00 SOSRRS NSCH0CE PUrd O% OOCUTTRIE0s

SN CONCIOI000 & ANAFLe [OF SErvIDY PUSECO, QU2 POGETA HAM3-105 2 QUANLLC INAMEND S6M RECEISIINNe d¢ prévio 3vitg, ¢ Ge Que 530 0e Sua exclusia Teigarsabidade:

* 3 CONSNTIHOSAE ENEre O 02308 MAMMAN0S € 06 DOCUMENmos.

* B CONATEDZE0 S0t ORgInal em pape’ de documentny GgHIlzngos M8 Gue GecIE O AYEED de FeVASD G058 M08 FACAI0S N PINCESI0. PAE QUe. TO30 ScECHI0D, 10T TOIENiaton ParR Guakquer Ipo de confersnoa

o 0 rUizeCho POT MIRD SR inico B 100K 6 HI08 © COMUNKCHe PIOCek i Com © 3o Usudin Exlemn ou, por sy | COt

o 3 OD3EINCa 08 QU6 05 J0S HOCESIUMS S& CONSKIENM MALZal0N 10 1A @ NOra 00 TBCEBimentd Ped SEL COMDEANIO-36 IeRpesTsn] o6 (rakalca ale as 23"5&3"‘5% 90 GhMo 444 40 PIAZn. CONSOIIND Senre

horare offcl de Brasiia. independenis 00 1u50 NOrA"0 &M que e encontie
* 0 conuita penddics oo SEL § i on werthicar o mostimentn de intimactes slerdocas

A exisiéncia deste Arcbo. 00 Processo & 306 GOCUMENIS ACMa PAGACoS pode sar onferda no Pora 53 Wnlemer dola) Minisiéno 02 AQnculura, Pecudna & ATasiecimenn

22. PRONTO. O documento foi peticionado.

O documento ja foi anexado ao processo e sera visualizado pelo servidor do MAPA, conforme modelo
abaixo (print da tela do SEI).

Como exemplo, verifigue que o Ultimo documento peticionado foi o “Relatério de
Pesquisas_ ENTIDADE_PR_JAN_22 (19731840). Documento utilizado como teste no passo a passo. No
caso, uma planilha Excel.

MM TEINO DA AGRICULTURA, POOOARIA £ ADA S TEOWMONTD

Pubiicacses Eietroaicas Sara sabore Moo Pecguse [TNEGEGEG_G—— INF R R

Semoens B GRS
!]vadamdeﬂ-suuus ENTIDADE PR _JAN 22('973[;4?36l Lg-Rr = é e t"

‘ wao Elellbnku L3 Hnlom‘o QISV-PR 19?3’?31

Cligue nga peen viusizar o conbeuds dals AoCaminia am ums novis snek. o PNpype———

ATEAR VRADON

Servio On Frosdaacho de ireamos o Sonadisde Vegelal - SSYPR

STTRRAOG FaNA
5 masoeln brossan
ANUAL O E
& Esle precenso nbs pavs
ooy

S anehater. s 23z O O
l?‘l!\h

BT SLANLHAT L i Latss fonds
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O sistema automaticamente ja inclui também no processo o “Recibo Eletrénico de Protocolo SISV-PR”
(17691048)

AN TP T A AL LR, 9 CLLARRA § AT

seL Futicestes Extroricas Fara sabers Menu Pesouise I v

gt n...
s ) - ‘
W Reuttrn de Pesquism_ENTIOADE_PR_JAN_22 (1073t 7n) HE « & ’?1 ‘3 - <
) Reco Bletrénico de Profocolo SISVER 19731757 (L] 1€

M) Rearvi de Pesquisaa ENTIDADE PR_JAN 22 (10731840) I [€ < R

el S

Rooibo Eronico de Protocaio « 10721041

Usudrio Exterme |signatieio) Mook Sessan
I uthizado: w423
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ATENCAO:
Para maiores informacgdes sobre o peticionamento de documentos no SEl, o interessado
deverd acessar o MANUAL DE PETICIONAMENTO ELETRONICO, pelo link abaixo.

http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SEl.html

Ou pelo site do MAPA: Sistemas >> SEl >> Manual de Peticionamento Eletronico

Elaboragdo:

Eng. Agr. Marcelo Bressan

Auditor Fiscal Federal Agropecudrio

Chefe do Servico de Fiscalizacdo de Insumos e Sanidade Vegetal -SISV/SFA-PR
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento — MAPA - SFA/PR
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