Orientacdes para o relatdrio de 2023

Os procedimentos para a confec¢do do relatdrio sdo os mesmos de 2022, assim como a forma de envio
por peticionamento eletrénico.

Os dados dos produtos técnicos, pré-misturas, agrotéxicos e afins, dispensados de RET, conforme art. 23,
§ 52 do Decreto 4.074/2002, deverdo ser langados nas colunas "P" a "V". Verificar nos comentarios da
coluna que os procedimentos sdo os mesmos dos produtos com RET.

Os relatdrios devem ser peticionados nos mesmos processos de 2022.

1) Envio do relatdrio por Peticionamento Eletrénico (Intercorrente)

Com a implantagdo do Peticionamento Eletronico de documentos no Sistema Eletronico de Informagdes
— SEl, do Ministério da Agricultura e Pecudria — MAPA, a forma de envio dos relatérios deverd ser
realizada pelo usuario externo diretamente no SEI.

Sendo assim, as entidades de pesquisa credenciadas nas Superintendéncias Federais de Agricultura e
Pecuaria nos Estados - MAPA-SFA/UF deverdo enviar os relatérios e os documentos para o Servico de
Fiscalizacdo de Insumos e Sanidade Vegetal — SISV/UF ou para o Servico de Inspecdo, Fiscalizacdo de
Insumos e Sanidade Vegetal — SIFISV/UF, via Peticionamento Intercorrente no SEI.

Para realizar o peticionamento intercorrente o responsavel da entidade de pesquisa devera acessar o
sistema SEI no site do MAPA e seguir as orienta¢des no item ‘s Manuais”.

http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SEl.html

O peticionamento intercorrente tem por finalidade a protocolizagdo de documentos em processos ja
existentes no Servico de Fiscalizacdo de Insumos e Sanidade Vegetal - SISV/UF ou no Servico de
Inspecdo, Fiscalizacdo de Insumos e Sanidade Vegetal — SIFISV/UF.

O relatério mensal dos ensaios experimentais implantados e concluidos, ou eventuais retificagdes no
relatério, sob responsabilidade da entidade de pesquisa credenciada acima identificada, previsto no art.
42 da Instrucdo Normativa n? 36, de 24/11/2009, deverd ser enviado ao MAPA por peticionamento
intercorrente no MESMO PROCESSO UTILIZADO EM 2022, INFORMADQ PELO SISV ou SIFISV DO ESTADO
ONDE A ENTIDADE ATUA.

Com o envio do relatério por peticionamento, ndo serd mais exigido o envio do relatdério mensal por e-
mail.

A classificacdo do nivel de acesso ao relatdorio ou documento peticionado (restrito ou publico) é de
responsabilidade do usudrio externo. Esta classificacdo podera estar automaticamente programada para
ser restrita ou devera ser escolhida pelo usuario externo no momento do peticionamento.

Os outros procedimentos referentes ao relatdrio mensal ndo estdo sendo alterados, inclusive sugerimos
gue a identificacdo da planilha siga o mesmo padrdo utilizado anteriormente. IMPORTANTE!
ENVIE/PETICIONE A PLANILHA EXCELL OU PLANILHA GOOGLE. NAO TRANSFORME A PLANILHA EM PDF.

Tipo de documento: Relatdrio


http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SEI.html

Complemento do tipo de Documento: de Pesquisas_ ENTIDADE_PR_JAN 23

O relatdrio dos ensaios experimentais implantados e concluidos é de responsabilidade da entidade
credenciada que esta executando o ensaio, ou seja, aquela que recebeu o protocolo para a realizagado da
pesquisa e que esta efetivamente conduzindo os trabalhos.

2) Nomeacdo da Planilha
O MAPA recomenda que a nomeacdo da planilha siga o seguinte modelo:
Nomeacdo da Planilha: ENTIDADE_UF_JAN_23
Tipo de Documento (Peticionado): Relatério
Complemento do Tipo de Documento (Peticionado): de Pesquisas_ENTIDADE_PR_JAN_23

3) Nudmero de Identificacdo da Pesquisa
O MAPA sugere que o numero de identificacdo da pesquisa siga o seguinte modelo:
Ne de Identificagdo (Coluna A): 001-UF-2023_E
Sendo 001, o numero sequencial da pesquisa para a finalidade especifica; UF, a Unidade da Federacdo
onde a pesquisa estd sendo realizada; 2023, o ano; E, a sigla da finalidade da pesquisa.
Para permitir a rastreabilidade, este ou outro nimero utilizado pela entidade de pesquisa, deverd constar
em todos os documentos da pesquisa.

4) Visualizagdo do Cabecario
Para melhorar a visualizacdo do cabecario e da coluna de identificacdo da pesquisa, foi congelado painel
na célula B5.

5) Transcrigdo de dados de 2022
As pesquisas iniciadas em anos anteriores (2021, 2022...) ainda em aberto, que ndo foram concluidas ou
que ndo foram canceladas, deverdo ser transcritas novamente no Relatério de 2023.

6) Retificacdo do Relatdrio
Se a entidade de pesquisa necessitar retificar o relatério mensal, recomenda-se que esta correcdo seja
feita imediatamente apds a deteccdo do erro, com o reenvio da planilha ao MAPA via peticionamento
eletronico (INTERCORRENTE). Correcdes realizadas apos a fiscalizacdo, ndo eximem o fiscalizado dos erros
cometidos.



