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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

1. Guia do Usuario

SIPEAGRO - Sistema Integrado de
Produtos e Estabelecimentos
Agropecuarios

What is a Help Authoring tool?

1.1. Introducao

Introducéo

Este documento € um guia de uso do SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimento Agropecuarios.
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Objetivo

E objetivo deste guia é orientar o(a) usuario(a) dentre outras atividades a:
1. Realizar o registro / cadastro de produto;

2. Solicitar renovagéo de alteragédo de registro de produto;

Configuracbes minimas de navegador:

1. Internet Explorer: 8 ou superior;
2. Mozilla Firefox: 3.6 ou superior; e
3. Google Chrome: Google Chrome 12 ou superior.

Free Qt Help documentation generator

1.2. Acesso aos Sistemas

O endereco para acesso aos sistemas do Ministério da Agricultura esta disponivel na
pagina inicial do portal em www.agricultura.gov.br.

1 - Cligue no menu Sistemas:

E€d BRASIL Servigos Participe Acesso a informagéo Legislagao Canais m

Ir para o contelido Ir para o menu Irpara a busca B Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Ministério da

Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento OenoCo

Areade imprensa | Acesso alnformagdo | Sistemas | Legislagdo | Ouwvidoria | Biblioteca | Contatos

i Mapade AaZ
Bem-estar Animal Acesse e ngG sua peSQUISG por assunto

Febre Aftosa

2 - Em seguida é apresentada uma pagina com a lista de todos os sistemas
disponiveis:
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EBY Minkstério da Agriculiura, Pecuiria o Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESS0 AOS SISTEMAS

GABINETE DO MINISTRO - GM SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA - SDAMAPA

SIGME - Sistema de Gestio de Memona Execuliva AGRY 1 - Sislema ge Agrotoxicos Fil

ASSESSORIA DE COMUNICACAO E EVENTOS - ACEIGM P

Portal MAPA - Paging web da intems]
ASSI # i

#l de Semen Hudas

ENTAR - ASPARIGM

N de Confrobe o 25 & Classificadones

amento dos Pr £ g8 RisC0 de Pragas

islema de Cadasirg e Estal
eema Integeado de Produtos & E:

nio & Begisiros de Produios na Area Animal
e ImEn|os AQIOpECUAngs

SECRETARIA-EXECUTIVA - SE/MAPA

BINMAGR) - Sistema da Baze de Dados da Biblisteca Nacional de Agrcuturs PGA-SIGSIF - Plalalooma e Gestin Agropesiania - SIGHE
i SIPE - Sestema Inteqrado de Prodilos & Eslabelecimentos - Web
A0 e ADGK inising SIBCOLE - Sistema ge Cadastro de Organisme & Labosatonos Estanaees
Ao Gerencias 4o B 0 Bural SISEOY - Sisterma Brasiieiro de Ras Iy da Cadeia Produtva de Bovings & Bubatnos

eslocaments SISREC migda de Requstng ¢ Cerittados da Area Animal

SG1 - Sate E]

SISLEGIS - Sislema ge Co a Legisiacdy SIGEF - Médulo o¢ 1 Producio de Semenles & Mugdas

MARAWTRO - Geglio de conir tos e Residuos & Contam. em aimentos

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ - DA/SE

AUTENTICACAD - Silamsa i C

ngdo Infemacional ge Produlos & nsumos Agropecudrios

ALMOK - Sglema

3 - Se vocé ja possui cadastro, clique no link Autenticacéo - Sistema de Controle

de Acesso. Veja mais orientagdes no topico SEGAUT:

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAOD - DA/SE

»AUTENTICACEO - Sistema de Confrole de Acesso

ALMOX - Sistema de Almoxarifado

PATRIM - Sistema de Controle de Transferéncia de Bens Patrimoniais

SCWA - Sistema de Controle de Veiculos Automofores do MAPA

SREH - Sistema de Controle de Recursos Humanos

4 - ApOs se autenticar no sistema, clique no link SIPEAGRO - Sistema Integrado de

Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios.

6/225


https://sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut
http://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/
http://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/

SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SEGAUT

2.5 - Sistema de Autenticacdo

Meus Sistemas Alterar Minha Senha

B pGA-SIGSIF PGA / Sistema de Informacdes Gerenciais do SIF
B SAPCANA Sistema de Acompanhamento da Producdo Canavieira
* B S|PEAGRO Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios
B s5ISPES Sistema de Pesquisa de Satisfacdo do Cidadde
B 5|SREC Sistema de Informagdo de Requisitos e Certificados da Area Animal
B S|S7TARC Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico
B soLICITA Sistema de Solicitagdo de Acesso
A sps Sistemna de Pesquisa de Satisfagdo

Create help files for the Qt Help Framework

Guia do Usuario RT e RL

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Easily create iPhone documentation

Produtos

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

A proposta deste guia € descrever as ac¢des necessarias para que 0S USUArios
possam registrar, alterar ou cancelar o cadastro dos produtos do estabelecimento em
que é responsavel.

71225
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Free Web Help generator

Assuntos Comuns

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Estes tdpicos sdo destinados a descricao das atividades comuns ao cadastro de
produtos dos estabelecimentos dentre as areas de interesse do Ministério da

Agricultura.

Write EPub books for the iPad

Consultar alteracao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé faca consultas de alteracdo de um registro
de estabelecimento com status de Cadastrada. Durante o preenchimento, muitas
vezes, acontecem situagdes em que o sistema cai ou entdo pode ocorrer incidentes
inesperados, como a queda de energia durante o preenchimento, por exemplo. Para
executar esta agdo, basta clicar aqui para ser orientado como proceder a realizagéo
do acompanhamento de quaisquer solicitacdes, ndo s6 as de alteracdo, como

também de outras naturezas.
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Easily create CHM Help documents

Emitir Relatdrio de Dados Gerais do Produto

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os responsaveis do estabelecimento possam
consultar e gerar arquivo .PDF dos dados gerais de produtos registrados nas areas
de Alimentagdo Animal, Agrotoxico, Fertilizantes, Produto Veterinario e de Vinhos e
Bebidas, conforme as regras de negdécio regulamentadas pelo Ministério.

Acesse 0 menu Produtos, Relatorios e selecione o subitem Emitir Relatério de

Dados Gerais do Produto.

Estabelecimentos

» Objetivo/Descrigao
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrades pelo MAPA
» Dilvidas efou Sugestoes

o E-mail. gtendimento.sistemas@aaricultura.gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o subitem do menu Emitir Relatério de Dados Gerais do Produto,
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0 sistema apresentara uma tela para realizar a consulta do(s) produto(s) registrado(s),
caso vocé nao saiba todos os dados do(s) produto(s), selecione ao menos uma
opcado do campo Area de interesse que é o Unico campo obrigatdrio da pesquisa, no

exemplo consultaremos o produto cerveja:

Estabelecimentos | Produtos Sicar Cadastro

Caminho:

Vooé estd aquiz » Produtos » Relatdrios » Emitir Relstério de Dados Gersis do Produto

Informacdes gerais de produtos m
o HomeiNome Comercial CPFICHPJ

ESTABELECIMENTO TESTE 9 86.787.832/0001-15

N*® de registro/cadastro do estabelecimento

DF-0011398

- Area de interesse
@ vnHos =BEBIDAS v

Tipo
@ - seLecione:

Nome do produto

@ cerveja

N*® de registro/cadastro do produto

Periodo de concesséo de registro/cadastro do produto

Data de inicio Data de fim

Origem
@ '/ Macional '_/Importade '_/ Ambos

] connta o [

1. No campo Nome/Nome Comercial sistema apresenta o nome do
estabelecimento;

2. No campo CPF/CNPJ é apresentado o nimero do CPF ou CNPJ,
conforme o cadastro do estabelecimento;

3. No campo N° de registro/cadastro do estabelecimento o nimero do
registro do estabelecimento no Ministério;

4. No campo Area de interesse selecione a area em que o produto foi
cadastrado;

5. No campo Tipo selecione uma das op¢des em que se encontra 0
produto;

6. No campo Nome do produto informe 0 nome completo ou parte dele,
no exemplo digitamos cerveja;

7. No campo N° de registro/cadastro do produto informe o nimero do
produto;

8. O campo Periodo de concesséo de registro/cadastro do produto
informe uma data inicial e uma final da concesséao do registro do
produto;

9. No campo Origem selecione umas das opcoes;



10. Apds informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

11. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo
abaixo.

€D pados dofs) produtors)

i Data da concessédo de Data do vencimento de
M® do registroicadastro Nome do produto " i
@ (3] L2 Jap L5 Jae

DF 001135-8.000001 Cerveja de Melancia 141082017 14/08/2027

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 fa|

1. Em Dados do(s) produto(s) é(séo) apresentada(s) a relagéo do(s)
produto(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);

2. Na coluna N° do registro/cadastro é apresentado o nimero do produto
destacado em azul. Para que o sistema gere um arquivo .PDF dos
dados do produto, clique sobre o nimero, sera aberta uma janela
conforme abaixo, clique em OK para baixar o arquivo para o

computador ou em cancelar para fechar a janela e retornar ao sistema;

Abrir “Informacoes gerais produto e cadastro.PDF"

Vocé selecionou abrir:
ﬁ_ Informagdes gerais produto e cadastro.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (139 KEB)
de: http:/‘homelog.agricultura.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?
() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padric) b
i) DownThemAll!

() dTa OneClick! {5 ChUsers\jean.bomfim\Downloadsy, ¥

(®) Download

[ ] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

| oK Cancelar

3. Nacoluna Nome do produto é apresentado o nome do produto

conforme o seu cadastro;
4. Na coluna Data da concessao de registro/cadastro é apresentada a

data em que foi dada a concessao de registro do produto; e



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

5. Na coluna Data do vencimento de registro/cadastro é apresentada a
data do vencimento do registro, este prazo é diferente para cada area
de atuacdo do Ministério, no nosso exemplo, para a area Vinho e
bebidas o prazo é de dez (10) anos.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) séo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A (8] campnﬁ.rea de interessze & de preenchimento obrigatorio.

Full-featured Help generator

1.1 Assuntos Especificos RL

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

Easily create EPub books

1.1.1 Todas as Areas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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Single source CHM, PDF, DOC and HTML Help creation

Solicitar Ateracao de Registro de Produto

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize alteracdes no(s) registro(s) do(s)
estabelecimento(s). Com exce¢do da aba Classificacdo Produto os dados dos
campos das demais abas poderao ser alterados. Nao faz parte, neste caso, cancelar
ou renovar o(s) registro(s) de produto(s), para estas agdes veja os topicos Salicitar
Cancelamento de Registro e Solicitar Renovacéo de Registro.

Para solicitar a alteracao das informac¢des do produto, entre no sistema com o perfil

de Representante Técnico (RT) e, no menu Produtos, selecione Solicitagéo,

Registro e o subitem Alteracédo de Registro.

Estabelecimentos

Relatdrios

+ ObjetivoiDescrigao

Gerenciar registros de Produtos & Estabelecim
Cancelamento de Registro
» Dividas elou Sugestbes

o E-mail. atendimento.sistemasi@aagricultura.gov.or
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Alteracdo de Registro, o sistema apresentara uma tela para
realizar a consulta do(s) produto(s) registrado(s) para o estabelecimento.

Neste exemplo vamos consultar e iniciar a alteragéo do registro do produto cerveja na
area de interesse de Vinhos e Bebidas.

Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro
Caminho:

Wook estd aqui:» Produtos » Solicitagio » Registro p Altsrscio de Registio

Solicitar alteracéo de registro de produto

N°® do registro Nome produto
9 Cerveja de Melancia

Marca

oEXmIme
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o > W DN

No campo N° do registro digite o nimero de registro do produto que
possui solicitacao deferida;

No campo Nome do produto digite o nome completo do produto;

No campo Marca digite a marca comercial do produto;

Para realizar a pesquisa clique no botdo Consultar o produto; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Ao clicar no botdo Consultar, sistema apresentara uma relacdo de produto(s)

correspondente(s) ao(s) critério(s) utilizado(s), como no exemplo abaixo:

Estabelecimentos | Produtos | Sicar Cadastro

‘Caminha:

ook estd aqui: » Produtos » Solicitacio » Registro » Alteracdc de Registic

Solicitar alteracéo de registro de produto fei
N® do registro Nome produto
Cerveja de Melancia
Marca
consoar |
9 N° do registro Nome produto Marca
e - DF 001138-8.000001 Cerveja de Melancia
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 #H
1Y soctotersss
1. EmProdutos registrado sistema apresenta uma listagem com o(s)

produto(s) pesquisado(s);

Marque a opgao << O>>do produto que deseja realizar a alteracéo,
apos selecionada a opc¢ao, o botdo Solicitar alteracado (item 4) sera
habilitado. Clique sobre ele para efetivar o processo. Em seguida sera
exibida uma mensagem de confirmacao, clique em Sim para confirmar

ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema; e

Confirmagdo x ‘
Confirma a solicitacdo de alteracdo de

registro do produto?

3. Na coluna N° de registro € apesentado o nimero de registro de cada

produto pesquisado.



4 - Apods confirmar a solicitacdo de alteracao de registro do produto, sistema
apresenta inicial a solicitacdo com a aba Classificacado Produto aberta, conforme
exemplo abaixo.

A partir deste momento, pode-se efetuar a alteracao dos dados dos campos liberados
de cada aba. Sempre que realizar uma alteracéo clique no botdo Confirmar para

efetivar as modificacoes.

Estabelecimentos | Produtos Cadastro

Vooé esth aqui: » Produtos » Solicitagio » Accmpanha

Alteracéio de registro de produto / Nro: 00002616/2017
Classificagéo Produto Dados Gerais HNiveis de Classificagio Ingrediente(s) Terceirizagio Anexar arguivo @

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

© Atividade
BEBIDAS EM GERAL

Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA

Denominagio
CERVEJA

Classificagao/Categorias * Classificagao/Categoria Selecionadas
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

5 - ApOs realizar todas as alteragcfes acesse a aba Enviar solicitacdo, esta aba tem
por finalidade o envio da solicitacdo para analise do Ministério. Ao clicar na aba o
sistema far4 uma verificacdo se houve modificagBes nos campos obrigatorios ou ndo
da solicitagdo. No exemplo abaixo, sistema analisou que nenhuma alteracao foi feita
na solicitacdo. Como ndo houve modificacdes o botdo Enviar solicitagdo ndo sera
habilitado.
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1
Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Vocé estd aquic» Produtos » Solicitagiio » Acompanhs

Alteragéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 m

m Menhuma informagao da solicitagéo foi alterada. £ necessario alterar alguma informacéo para enviar a solicitagéo.

[ peciaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informagBes aqui prestadas sob pena de ilidade conforme legislagio vigente.

6 - Feitas todas as alteracdes necessarias na solicitacdo, acesse novamente a aba
Enviar solicitacéo, o sistema fara outra verificacdo se houve modificacdes nos
campos, apos verificar é possivel notar que a mensagem apresentada é diferente da

mensagem do tépico anterior, sistema informa que pode-se enviar a solicitacao.

Estabelecimentos | Produtos Sicar | Cadastro

Wood estd aqui: » Produtes » Solicitagio » Acompanha

Alteracéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 m
@ is de Classi 3 Ingrediente{s} Terceirizagio Anexar arquivo o Enviar solicitagio

A Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagao foram informados. Favor enviar a solicitagao.

Declaro 50b minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacfes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente.

a Enviar solicitagdo

1. Aba Enviar solicitacao;

2. Mensagem de alerta informando que todos 0os campos obrigatorios
foram preenchidos;

3. Esta opcao vocé deve marcar para confirmar que as informacdes da
solicitacao séo verdadeiras; e

4. O botédo Enviar solicitacdo sera habilitado apds marcar o item 2, ap0s
clicar no botdo sistema apresentard a mensagem de confirmacao de
envio, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:
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7 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serda apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um- pardmetro para que a consulta possa ser realizada.

Easily create iPhone documentation

Solicitar Cancelamento de Registro

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a renovacdo de registro do(s)

produto(s) do estabelecimento. Para solicitar a renovacdo de registro de
estabelecimento, entre no sistema com o perfil de Representante Técnico (RT) e, no
menu Produtos, selecione Solicitacdo, Registro e o subitem Cancelamento de

Registro.

Estabelecimentos BIoUuleSN Sicar | Cadastro

Acompanhar

Relatorios

| Novo Registro

» Objetivo/Descrigido
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecini
» Duvidas e/ou Sugestdes

o E-mail: atendimento.sistemas@aagric ultura.gov.br
o Telefone: 0800-704-1995
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2 - Selecionado o item Cancelamento de Registro, o sistema apresentara uma tela
para consulta do(s) produto(s) passivel(is) de cancelamento. No exemplo abaixo
vamos consultar um produto da area de interesse de Vinhos e Bebidas com o

nimero do registro:

Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro

Caminho:

Vocé esta aqui:» Produtos » Solicitacio » Registro » Cancelamento de Reglstro

Solicitar cancelamento de registro de produto m
N® do registro Nome do preduto
€ or 001139-8.000001
Marca
(Y Consutar | impar [2

1. No campo N° de registro informe o nimero do registro do produto no
Ministério;

2. No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele;

3. No campo Marca informe a marca utilizada comercialmente do produto;

4. ApGs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

5. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo
abaixo.

o Produtos registrados

9 9 N® do registro e Nome do produto eMarca

O] DF 001139-6.000001 Cerveja de Melancia Cerveja de Melancia

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M

@ Solicitar cancelamento

1. Em Produtos registrados é(sdo) apresentada(s) a relacao do(s)
produto(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);

2. Marque a opgao << O>>do produto que deseja realizar o
cancelamento, apds selecionada a opcao, o botdo Solicitar
cancelamento (item 6) sera habilitado. Clique sobre ele para efetivar a
acdo. Em seguida sera exibida uma mensagem de confirmacao, clique

em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar



ao sistema;

Confirmagao x ‘

Confirma a solicitac&o de renovacfo de

registro do produto?

3. Na coluna N° do registro € apresentado o nimero do produto;

4. Na coluna Nome do produto é apresentado o nome do produto
conforme o seu cadastro; e

5. Na coluna Marca é apresentada a marca comercial do produto.
Observacao: As solicitagdes enviadas pelo SIPEAGRO sao direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As
dividas referentes ao andamento destas solicitacdes devem ser tratadas
diretamente nas Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,
basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:
http://mww.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.

4 - Confirmada a acdo de cancelamento do registro, o0 sistema exibira uma
mensagem na tela informando que a solicitacdo foi enviada para analise no Ministério
COMm sucesso:

Eslabelecimentos ‘ Produtos ‘ Sia:ar| Cadastro
Caminho

Vocé estd aqui » Produtos » Solictacio + Registro + Cancelamento de Registro
Solicitar cancelamento de registro de produto m

Q Operacao realizada com sucesso.

N° do registro Nome do produto

Marca

corster Linpar

5 - Enviada ao Ministério, a solicitacdo podera ser deferida ou indeferida dependendo
da andlise técnica. Apés andlise vocé recebera e-mail informando se a solicitagéo foi

deferida ou indeferida, como no exemplo abaixo.


http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas
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Autorizacdo para CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PRODUTO - Solicitaggo N° 00000000/2017

Portal Sistemas <portalsistemas@agricultura.gov.br=
seuemaill@seuemail.com.br
Asua solicitacBo para CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PRODUTC foi DEFERIDA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Create HTML Help, DOC, PDF and print manuals from 1 single
source

Emitir Certificado de Registro de Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé possa consultar o(s) certificado(s) de
registro de estabelecimento ja registrado(s) e gerar o arquivo .PDE do(s)
certificado(s) de registro de estabelecimento ja registrado(s) para as Area de
Interesse de Vinhos e Bebidas. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes
perfis: Fiscal Federal Agropecuario (FFA), Fiscal Estadual (FE) e Responsavel Legal
(RL).

Esta descri¢cdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Legal (RL).

Acesse 0 menu Estabelecimentos, Certificado e selecione o subitem Certificado
de Registro:
: e Ajuda

» Davidas efou Sugestdes

o E-maif: atendimento.sistemas@agricultura gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o subitem do menu Certificado de Registro, o sistema realiza a
consulta do(s) estabelecimento(s) registrados e apresenta o resultado conforme o

exemplo abaixo:
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Estabelecimentos Produtos

Voo estd aqui: ¢ Estabelecimentos » Cestificado » Certificedo de Registio

Consultar estabelecimentos registrados

o Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

9 N° do registro CHPJICPF Nome empresarial | Nome
DF-0011797 777.439.121-59 AMANDA OLIVEIRA

orm

1. Oitem Area de interesse apresenta a area de interesse do registro;

2. O item N° do registro apresenta ao numero do registro do
estabelecimento;

3. O item CPF/CNPJ apresenta ao numero do CPF ou CNPJ do registro
do estabelecimento;

4. O item Nome empresarial / Nome apresenta ao nome do
estabelecimento; e

5. Cliqgue em Emitir caso deseje gerar um arquivo .PDF referente ao
certificado de registto do estabelecimento referentes ao
estabelecimento visualizado. Ao clicar sobre ele ser4 aberta uma
mensagem conforme imagem abaixo, clique no botdo OK para baixar o
arquivo para o computador ou no botdo Cancelar para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Abrir “Certificado de Registro de Estabelecimentos.PDF”

Yocé selecionou abrir;

E Certificado de Registro Estabelecimento.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (9.3 KB)
de http://homolog.agricultura.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padrio) v

i®): Download

[ | Memarizar a decisdo para este tipo de arquivo

(0] Cancelar

3 - Ao abrir o arquivo .PDF € apresentado o -certificado de registro de



estabelecimento.

Segue um exemplo de um certificado de

estabelecimento para Area de Interesse de Vinhos e Bebidas:

Observacdao: Os dados do certificado e seu modelo serdo gerados conforme

as definicdes de cada area de interesse do Ministério.

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO/DF

CERTIFICADC DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO

|Ceniﬁco que esta devidamente registrado neste Ministério sob o N®

q UF 999999-9

do estabelecimento: |Nome TESTE Estabelecimento

QCPHCNPJ Ne

[ 999 999 999-99

QNﬂ DAP:

| 999999

qmcalizado a:

Endereco de localizacédo do estabelecimento

Bairro:

Bairro do estabelecimento

dMunicipio | Municipio do estabelecimento

QUF:|UF do estabelecimento QCEP: |999997999 @Area de interesse: |VINHOS E BEBIDAS

Atividade Classihtacio Cara«_:tgrisﬁca F = Classificagao
@ @ G X mnal @Denomlnagoes ®Concedida e
5 ENVASILHADOR OU BESIDA ALCOOLICA FOR
BEBIDAS EMGERAL | ENYASILHADOR € A COQUETEL COMPOSTO 051212017
m—— ENVASILHADOR OU BEBIDA ALCOOLICA FOR .
pEBIDAS EMGERAL | ENVASILHADOR ¢ EBIDAS LICOR 051122017
BEBIDAS EMGERAL | IMPORTADOR PECIDAALCOOLICAPOR | AGUARDENTE COMPOSTA 051212017
BEBIDAS EMGERAL | IMPORTADOR PECIDAALCOOLICAPOR | cOQUETEL COMPOSTO 051202017
BEBIDAS EMGERAL | IMPORTADOR DELIEA MCONLIBAPOR. [iicar 05/1212017
BEBIDA ALCOGLICA
BEBIDAS EMGERAL | PADRONIZADOR DA N AGUARDENTE DE CANA 261102017
BEBIDAS EMGERAL | PADRONIZADOR D voutca AGUARDENTE DE FRUTA 2611172017
BEBIDAS EMGERAL | PADRONIZADOR EDIDAALCOOLICAPOR | AGUARDENTE COMPOSTA 051212017
BEBIDAS EMGERAL | PADRONIZADOR DEBIDAALCOOLICAPOR | pERIDA ALCOOLICA COMPOSTA 05/1212017
BEBIDAS EMGERAL | PADRONIZADOR DAL CILEA RO | con 051212017
BEBIDA ALCOGLICA ;
BEBIDAS EMGERAL | PRODUTOR BEBIDANLC AGUARDENTE 2214172017
BEBIDAS EMGERAL | PRODUTOR HEBR A Bopnoh AGUARDENTE DE FRUTA 22112017
DESTILADA
E— BEBIDA ALCOGLICA .
BEBIDAS EMGERAL | PRODUTOR HEI A CACHAGA 221112017
VINAOS E DERIVADOS BEBIDA ALCOOLICA ;
VINHOS EDERIVADOS | PADRONIZADOR S o VINHO 041212017

Registro Concedido em:

Registro Valido até:

@Regislro Renovado em:

|22f111201?

|22M 172027

registro de

@31 de Janeiro de 2018 as 15:07-07

@ CODIGO DE AUTENTICIDADE: SMTI-HPGB-4HUN-PZUH Pagina 1de1

1. Este item apresenta o nimero do registro do estabelecimento no MAPA
(Ministério da Agricultura Pecuaria e Abastecimento);

2. Oitem O Estabelecimento apresenta o nome do estabelecimento;

3. Oitem CPF/CNPJ apresenta o CPF ou CNPJ do estabelecimento;



4,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

O item N° DAP apresenta o nimero da Declaracdo de Aptiddo ao
PRONAF (Pronaf - Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar) do estabelecimento;

O item Localizado a apresenta o endereco de localizacdo do
estabelecimento;

O item Bairro apresenta o bairro associado ao endereco de localizagcéo
do estabelecimento;

O item Municipio apresenta o municipio associado ao endereco de
localizacéo do estabelecimento;

O item UF apresenta a unidade da federacdo do endereco de
localizacéo do estabelecimento;

O item CEP apresenta o CEP do endereco de localizacdo do
estabelecimento;

O item Area de interesse apresenta a area de interesse do registro do
estabelecimento;

O item Atividade apresenta a(s) atividade(s) que consta(m) no registro
do estabelecimento;

O item Classificacao apresenta a(s) classificacdo(des)/categoria(s) de
cada atividade do registro do estabelecimento;

O item Caracteristica Adicional apresenta a(s) caracteristica(s)
adicional(is) de cada classificacdo/categoria do registro do
estabelecimento;

O item Denominacdes apresenta a(s) denominacao(des) de cada
caracteristica adicional do registro do estabelecimento;

O item Classificacdo Concedida em apresenta a data de concesséo
da atividade a que se refere;

O item Registro Concedido em apresenta a data de concesséo do
registro do estabelecimento;

O item Registro Valido até apresenta a data de validade do registro do
estabelecimento;

O item Registro Renovado em apresenta a data de renovagao do
registro do estabelecimento;

Este item apresenta a data e hora de impressdo/geracdo do arquivo
PDF referente ao registro do estabelecimento; e

O item Cddigo de Autenticidade apresenta o cédigo gerado pelo
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sistema que valida o certificado do registro do estabelecimento.

Create iPhone web-based documentation

Solicitar Renovacao de Registro de Estabelecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a renovacdo de registro do

estabelecimento. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis:
Representante Legal (RL).
Esta descricao atende aos perfis de acesso: Representante Legal (RL).

Atencdo: Entenda a(s) rotina(s) automatica(s) do sistema que influenciam na
renovacao de registro de produto:
o Aviso sobre o periodo de renovagao do registro do estabelecimento:
= O sistema possui uma rotina, executada automaticamente quando for
identificado que o estabelecimento da Area de Interesse Vinhos e
Bebidas possui registro(s) que esta dentro do prazo de renovacdo. O
prazo de renovacao inicia 180 dias antes da data de validade do
registro. Identificando que o registro esta dentro do prazo de renovacéo,
0 sistema enviara automaticamente um e-mail para o vocé
(Representante Legal e/ou Responsavel Técnico do estabelecimento)
informando este prazo de renovagao.
o Aviso sobre o cancelamento automatico do registro de produto nao renovado:

241225


https://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation

= O sistema possui uma rotina que cancela automaticamente cada
registro de estabelecimento com data de validade vencida e que nao
possuem solicitagdo de renovagdo em andamento, isto €, solicitagbes
com situacdo diferente de "Aguardando Distribuicdo”, "Aguardando
Analise", "Em analise”, "Com Pendéncias", "Aguardando Parecer Final

e "Aguardando Andlise do Coordenador".

Acesse 0 menu Estabelecimento, selecione Solicitacao, item Registro e o subitem

Renovacéao de registro, conforme o exemplo abaixo:

: Produtos |
Comunicado
Acompanhar m

Certificado Cancelar Atividade

| Renovagdo de registro
MNovo Registro

Gerencig mentos administrados pelo MAPA

» David

Alteracdo de Cadastro/Registro

o E-mait: atendimento sistemas@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Renovacdo de registro, o sistema verifica a data de

vencimento do registro.

2.1 - Caso o sistema identifique que ja existe uma solicitacdo de renovacdo de
registro de estabelecimento cadastrada, o sistema apresenta a mensagem abaixo:

Ja existe (m) em andamento solicitagdo (6es) de rencvagio cadastrada (s) para o registro do estabelecimento.
Acompanhe sua (s) solicitagdo (Ges) a partir do item de menu ( Estabelecimentos > Solicitagdo > Acompanhar ) ou cligue aqui.

2.2 - Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacéo fora do periodo de 180 a 120

dias para o vencimento do(s) registro(s), o sistema exibe a mensagem abaixo:
Observacdao: Para que seja possivel efetuar a renovacdo com sucesso, para a
area de interesse Vinhos e Bebidas, é necessario que o registro tenha situagcédo
igual a “Ativo” ou “Suspenso” e a data de vencimento do registro deve estar entre
180 a 120 dias para o sistema permitir a criagdo da solicitacdo de renovacgao.

No momento ndo ha registro a ser renovado. So € possivel solicitar renovagido de registro quando este estiver entre 180 e 120 dias de
seu vencimento.

2.3 - Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacao dentro do periodo de 180 a

120 dias para o vencimento do(s) registro(s) da Area de Interesse Vinhos e



Bebidas e que a situacdo do(s) registro(s) seja igual a “Ativo” ou “Suspenso”, 0
sistema apresenta a tela para inicialmente realizar consulta conforme instrucdes
abaixo, caso vocé ndo saiba todos os dados, fornegca no minimo um parametro para

gue a consulta possa ser realizada:

Estabolocimentos | Podtos | |

Vock estd aqui: b Estabelecimentos b Sclicitagio ¢ Renovacdo de registio

Solicitar renovac&o de registro
o Area(s) de interesse
9 Area de interesse 0 Data de concessao e Data de vencimento
9 ) VINHOS E BEBIDAS 04i12/2017 10/07/2018

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 i

@ Solicitar renovagao

1. Em Area(s) de interesse é apresentado a relacdo de registros(s)
pesquisado(s) por area de interesse do estabelecimento;

Observacio: Para a Area de Interesse Vinhos e Bebidas somente
serdo listados o(s) registro(s) estiver(em) entre 180 e 120 dias
anteriores ao seu vencimento e nao exista solicitacdo de renovacao
cadastrada com situacéo diferente de “DEFERIDA”, “INDEFERIDA”,
“CANCELADA” e “PENDENCIAS NAO RESPONDIDAS".

2. Aopgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta op¢cdo serd habilitado o botdo Solicitar renovacao
(Item 6);

3. Acoluna Area de interesse apresenta a area de interesse do ministério
na qual o registro esta associado;

4. A coluna Data da concessao apresenta a data em que foi dada a
concessao do registro ;

5. A coluna Data do vencimento apresenta a data do vencimento do
registro; e

6. Clique em Solicitar renovacdo caso deseje efetivar a renovagao do
registro. Apos clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo,
clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:
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e Apoés efetivar a confirmagdo o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

e Apoés efetivar a confirmagdo o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

] ‘I’ Operagao realizada com sucesso.

Observacdo: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO séo
direcionadas as Superintendéncias Federais de Agricultura
(SFAs) de cada Estado. As duvidas referentes ao andamento
destas solicitacbes devem ser tratadas diretamente nas
Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,
basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:

http://mww.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.
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Free help authoring tool

1.1.2 Sementes e Mudas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Write EPub books for the iPad

Solicitar Renovagao RENASEM Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade possibilita solicitar ao Ministério a renova¢cdo do RENASEM

de um estabelecimento através do menu Estabelecimento, Solicitacdo subitem
Renovacdo de RENASEM.

mentos administrados pelo MAPA

2 - Apés selecao do menu sera apresentada tela para selecdo do RENASEM a ser

renovado, conforme tela abaixo:
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Estabelecimentos | Produtos Cadastro

Caminhe:

Vock estd aqui: b Estabelecimentos b Solicitagio » Renovacdc de RENASE

Solicitar renovacéo de renasem de estabelecimento
+ Solicitagao
° Area(s) de interesse.
9 Niimero de RENASEM Atividade Data de concesséo Data de vencimento
UF - 12345/2018 PRODUTOR 09112017 091212017
9 Solicitar renovagao

1. A lista Area (s) de interesse apresenta o nimero de RENASEM de

cada atividade do estabelecimento com sua data de concessdo e data
de vencimento;

2. Selecione um registro na lista através do << Clss ao lado do campo
Numero de RENASEM; e

3. Apés a selecdo do RENASEM que deseja renovar, clique no botdo
Solicitar renovacéao.
Observacdo: Ap6s a selecdo do botdo Solicitar renovacdo uma
mensagem de confirmacdo serd apresentada, conforme imagem
abaixo, e deve ser selecionada a opc¢éo SIM, caso a opgédo NAO seja
selecionada a mensagem sera fecha e a renovacao ndo sera enviada
para analise.

Confirmagdo x

Confirma solicitacdo de renovacéo do

RENASEM?

Apos a confirmacdao da inclusdo através da opcédo SIM uma mensagem

de incluséo realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

0 Registro incluido com sucesso.

Free EPub producer
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1.2 Assuntos Especificos RT

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

Write eBooks for the Kindle

1.2.1 Sementes e Mudas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Create help files for the Qt Help Framework

Solicitar Credenciamento Responsavel Técnico RENASEM

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade possibilita solicitar ao Ministério o credenciamento de um

responsavel técnico RENASEM, através do menu Responsavel técnico e em
seguida o subitem Novo credenciamento.

Cadastro SR

Caminho:

» Objetivo/Descrigao

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrades pelo MAPA

» Davidas efou Sugestées

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov.br
¢ Telefone: 0800-704-1995

2 - Apos a selecdo do menu serd apresentada a tela de cadastro da solicitagdo de
credenciamento, conforme tela abaixo:
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Cadastro | Responsavel técnico

‘oo estd agui: b Responsavel tcnico b Movo cradencismento

Ajuda
RT Renasem !
» Numero RENASEM
@ ' Possui n° RENASEM? (Se sim, anexar copia do certificado)
®'Sim ' Néo
* N® RENASEM 9 * Data de vencimento
DF-1234512018 3 ] Consuitar]Limpar[(4 ] 2000472018
» Responsavel técnico
@ * CPF * Nome do responsavel técnico
990.999.999-099 MNICOLE SUELI CAMPOS
9’ E-mail e Telefone @ * Fax
emailrt@email.com (99) 99999-9999 (99) 99999-9939
0’ Profisséo @ “ CREA n® @ “UF
Engenheiro agrénomo - Engenneiro florestal 123 DF v
* Campao(s) de preenchimento obrigatdrio
®

1. No campo Possui n® RENASEM? deve ser selecionado através do <<

O>> se jA possui ou ndo um numero de RENASEM, caso possua
selecione SIM e serédo apresentados 0s campos descritos nos itens 2 e
5, caso ndo possua selecione a opcdo NAQ e prossiga para o item 6.
Preenchimento do campo:

e Se for o primeiro credenciamento ou 0 RENASEM tenha sido
cancelado ou cassado (no caso de cassado s6 deve ser
solicitado um novo credenciamento apds 2 anos da data em que
0 RENASEM foi deferido como cassado) e queira solicitar um
novo nimero a opcao NAQ deve permanecer marcada.

e Se Vvocé ja possui um numero de RENASEM e o mesmo
encontra-se dentro do prazo validade (Seréo aceitos RENASEM
ja vencidos, desde que a data de vencimento seja menor que 60
dias da data atual), esse nimero deve ser informado e caso a
sua solicitacdo seja deferida pelo Ministério, esse nimero
continuara a ser o seu RENASEM e permanecera com a mesma
validade. Para isso selecione a opgéo SIM.

2. No campo N° RENASEM deve ser informado o nimero do RENASEM.
Este campo s6 sera apresentado caso o item 1 tenha sido preenchido
como SIMV;

3. Apds informado o nimero do RENASEM deve ser selecionado o botéao



10.
11.

12.

13.

14.

Consultar, caso o nimero do RENASEM exista na base de dados do
MAPA sera preenchido o campo Data de vencimento descrito no item
5, com o vencimento registrado para o0 RENASEM informado. Este
botdo sO sera apresentado caso o item 1 tenha sido preenchido como
SIM;

O botédo Limpar deve ser selecionado caso precise apagar os dados
do RENASEM, descritos nos itens 3 e 5. Este botdo s6 sera
apresentado caso o item 1 tenha preenchido como SIM.

No campo Data de vencimento deve ser informada a data do
vencimento do RENASEM. Caso a consulta feita no item 3 tenha
retornado um nimero de vencimento e esse nimero esteja correto, nao
sera necessario informar. Este campo sé sera apresentado caso o item
1 tenha sido preenchido como SIM.

Observacdao: Serdo aceitos RENASEM ja vencidos, desde que a data
de vencimento seja menor que 60 dias da data atual, caso contrario o
RENASEM ja vai estar cancelado e deve ser solicitado um novo nimero.
Portanto o campo Possui n® RENASEM? (Item 1) deve ser informado
como NAQ.

O campo CPF apresenta o CPF do usuério logado no sistema e este
serd o CPF vinculado ao credenciamento;

O campo Nome do responsavel técnico apresenta o nome do usuario
logado no sistema e este serd o nome vinculado a solicitacdo de
credenciamento;

O campo E-mail apresenta o e-mail do usuario cadastrado no sistema e
este sera o e-mail que sera vinculado a solicitacdo de credenciamento;
No campo Telefone deve ser informado um nimero de telefone para
contato;

No campo Fax deve ser informado um nimero de fax;

No campo Profissdo deve ser selecionada uma profissdo entre as
opcdes disponiveis através << © >>;

No campo CREA n° deve ser informado o nimero do CREA do
responsavel técnico;

No campo UF deve ser informado o estado ao qual o CREA pertence;

Apos informar os campos deve ser selecionado o botdo Confirmar.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

3 - Apés a selecdo do botdo Confirmar serdo apresentados os campos da area de
atuacdo, endereco e anexos, conforme tela abaixo:

ook mats sgu b Famsarasel lmemiss b i e e

Sclicitagao de credenciamento do responsavel técnico / Mro: 00000160/2018 Alucta

.0 REgustros INCHUIGO COM SUCESS.
wa BT Renusen _ B

» Nimero RENASEM

* Possui 1° RENASEM? {Se sim, anexar odpla do certiicado)

®sim U NSo
* N RENASEM * Data de vencimento
DF-12345:2018 | Consuttar] 201042018
# Rasponsaval técnico
*CPF © Nome do respansdvel técnico
652 545 374-01 NICOLE SUELT CAMPOS
* Email " Tetafone “Fax
nicolesuelcampos Etesie.com {GT) 09999-999G (64) 99999-9555
* Profiaadn " CREA R *UF
® Engenhang agrinomn - Engenhein farestal 133 OF v
» Area de atuagio
e' Area de atuagan o Tipo
W SELECIONE = » : SELECHONE ::

OCEE=O

.| SEMENTES ESPECIES AGRICOLAS
» Anexar aruivos

@ 1o do aruevo
: SELECIONE =

" Arquivo
@: Escolher arguhva | Menbum arquive selecionade  Anexar 0

B Ao Tipo Oata do anexo
ST SEMEMTES EXOTICAS OR042018

Quantidade de registros encontrados: 1
Pdginas: 1 n

© B

» Enderego

e-m * Tipo de endarego .
| 2ena Ruaal = Zona Urbana - SELECIOME b

& =

ur

" Municipic
Tipo de logradauro * Logratourn
* Bairro @ * Wumero
ecnmpievh'eim

ormETS

7 iren Tipe CEP  UF Tipd logradol

k| Logradours Mimero Complemento Bairra Localiciade
_| Zona Urbana CORAESPONDENCIA 70043900 DF Wenishério da Agricullura, Pecudrie @ Abagleciments 10 Zona Chvico-Administrativa Brasilia
" ZonaUrbans LOCALIZAGAD 0043500 DF 2 Agreuiiura, Facugna & 10 Zona Clvico-Adminisirativa Brasiia

2
“ Campois) de preenchiments chrgatdro

P conrmar

1. Mensagem informado de inclusdo do topico 2.foi realizada com
Sucesso;

2. No campo Area de atuacdo deve ser selecionada a area de atuacio
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gue sera cadastrada para o responsavel técnico;

3. No campo Tipo deve ser selecionado um tipo de acordo com a

profissdo selecionada no campo Profissado(Descrito no item 11 do
tépico 2);
Observacao: Caso o campo Profissao (Descrito no item 11 do
topico 2) for igual a Engenheiro Florestal, o campo Tipo sera
preenchido com a opcdo Espécies florestais, sem permitir edicdo. Para
selecdo como Engenheiro Agronomo”, o campo Tipo deve apresentar
as opcoes_Espécies agricolas e Espécies florestais, permitindo a
selecéo opcéo da desejada.

4. ApOs informar os dados da area de atuacdo o botdo Incluir deve ser
selecionado;

Observacao: Apos a selecdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmagdo serd apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opcdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informacfes da area de atuacdo nado serao

incluidas.

Confirmagao ® |

Confirma a inclusac do registro?

ApoOs a confirmacédo da inclusdo através da opcédo SIM uma mensagem
de incluséo realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

Q Registro incluido com Sucesso.

5. Obotédo Limpar deve ser selecionado caso deseje limpar os campos
Area de atuac&o e Tipo, descritos nos itens 2 e 3;

6. Alista Areas selecionadas seréa criada e seréo apresentados os dados
informados nos campo Area de atuac&o e Tipo, descritos nos itens 2 e
3



7. Acoluna Area permite a selecdo de um item da lista através do << 0>

8. Apoés a selecdo de um item da lista o botdo Excluir sera habilitado.
Clique no botéo caso queira excluir o item selecionado;
Observacéao: Caso o botdo Excluir seja selecionado, uma mensagem
para confirmacao da excluséo sera apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opgéo SIM para confirmar a excluséo.
Caso a opcdo NAO seja selecionada a mensagem seréa fechada e a
exclusdo sao sera efetuada.

Confirmagio »®

Confirma a exclusdo do registro?

Ao confirmar a exclusdo do arquivo uma mensagem informando que a
excluséo foi efetuada com sucesso sera apresentada conforme abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

9. O campo Tipo de Arquivo permite informar o tipo de arquivo que sera

anexo a solicitacao;
10. Apos a selecao do tipo de arquivo selecione o botdo Escolher arquivo;
11. Apés a selecdo do arquivo desejado selecione o botdo Anexar;
Observacao: Apos a selecdo do botdo Anexar uma mensagem

informando que o arquivo foi anexado com sucesso sera apresentada,
conforme imagem abaixo:

Q Arguivo anexado com sucessol

12. Alista Arquivos € criada e apresentara 0s arquivos anexos a
solicitacéo;
13. A coluna Arquivo permite a selecdo de um item da lista através do << O

>>
14. ApOs a selecdo de um item da lista 0 botdo Excluir sera habilitado.
Clique no bot&o caso queira excluir o item selecionado;

Observacéao: Caso o botdo Excluir seja selecionado, uma mensagem



para confirmacéo da exclusédo sera apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opcéo SIM para confirmar a excluséo.
Caso a opcao NAO seja selecionada a mensagem seréa fechada e a

exclusao sao sera efetuada.

Confirmagdo *® ‘

Confirma a exclusac do arquive

selecionado?

Ao confirmar a exclusdo do arquivo uma mensagem informando que
a exclusdo foi efetuada com sucesso sera apresentada conforme
abaixo:

a Arguivo exciuido com suceszol

15.

16.

17.

O campo Area permite selecionar através do << O>>aareaa gque o
enderego pertence;

O campo Tipo de enderec¢o permite selecionar o tipo de enderego que
sera cadastrado na solicitacao;

O campo CEP permite informar o CEP do endereco e apds ser
informado deve ser selecionada a lupa << * >>ao lado do campo;
Observacao: Apos a selecao da lupa << = >>uma pop-up €
apresentada com os dados do cep informado, onde deve ser
selecionado o enderec¢o desejado (A selecao deve ser feita através do
link da coluna Cidade conforme tela abaixo, apés a selecdo os campos
UF, Municipio, Tipo de logradouro, Logradouro e Bairro seréo

carregados e nao permitirdo edicao).
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Lista de logradouros
CEP UF Cidade Bairro Logradouro
70043900 DF Brasila Zona Civico-Administrativa  Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M

Caso o CEP néo esteja cadastrado na base do MAPA uma mensagem sera
apresentada, conforme abaixo:

QCEP nao localizado na base de dados do MAPA

18. O campo Numero permite informar o nimero do endereco informado;

19. O campo Complemento permite informar o completo do endereco,
caso exista;

20. Apos informar todos os campos do endereco deve ser selecionado o
botdo Confirmar
Observacao: Apds a selecdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmagédo serd apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opcdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informacdes do endereco ndo serdo
incluidas.
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Apos a confirmacgdo da inclusdo através da opcdo SIM uma mensagem
de inclusao realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

0 Registro incluido com sucesso.

21. O botdo Limpar deve ser selecionado caso deseje apagar todos 0s
dados informados no endereco;

22. Ap6s a confirmacao da inclusdo do endereco a lista Enderecos do
estabelecimento é criada com todos os enderecos cadastrados na
solicitacao;

23. A coluna Area permite a selecéo de um item da lista;

24. Ap6s a selecao de um item da lista o botdo Excluir é habilitado. Clique

no botédo caso deseje excluir o item selecionado;
Observacao: Caso o botdo Excluir seja selecionado, uma mensagem
para confirmacdo da exclusdo serd apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opg¢ao SIM para confirmar a excluséo.
Caso a opcdo NAO seja selecionada a mensagem sera fechada e a
excluséo séo sera efetuada.

Ao confirmar a exclusao do registro uma mensagem informando que a excluséo foi
efetuada com sucesso sera apresentada conforme abaixo:

‘!’ Registro excluido com sucesso.
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25. Ap6s informar todos os campos da solicitagdo clique no botdo
Confirmar
Observacdo: Apos a sele¢cdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmacdo sera apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opgdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informagfes da &rea de atuacdo nao serdo
incluidas.

Apos a confirmacgdo da inclusdo através da opcdo SIM uma mensagem
de incluséo realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

o Registro incluido com sucesso.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CPF & de preenchimento cbrigatorio.

5 - Para enviar a solicitacdo para andlise a aba Enviar Solicitacdo deve ser
selecionada. Para mais informagfes selecione Enviar Solicitacédo.

Easily create Web Help sites

Alteracao Crendenciamento Responsavel Técnico RENASEM

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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1 - Apds o deferimento do credenciamento de responsavel técnico RENASEM pelo
MAPA, sera possivel fazer a alteracdo através de uma solicitacdo de alteracdo do
credenciamento do RT RENASEM. Para acessar a alteragdo selecione o menu

Responsavel técnico e selecione o subitem Alteracdo de credenciamento

Estabelecimentos | Cadastro cTico Amostrador

Caminhe:
Acompanhar

Alteracio de credenciamento m

Renovacdo de RENASEM
Cancelamento de RENASEM

» Duvidas e/ou Sugestdes

+ Objetivo/Descrigao

Gerenciar registros de Proa ados pelo MAPA

o E-maif atendimento.sistemas@agricultura.gov.br
o Telefone: 6800-704-1995

2 - A solicitacdo de alteragédo de credenciamento RT RENASEM apresenta todos 0s

dados informados na solicitacdo de credenciamento sem permitir a edicdo dos dados
do RENASEM (caso o RENASEM encontre-se dentro do periodo de renovagao, deve

ser solicitada a Renovacdo do RENASEM). Veja exemplo abaixo:
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Estabelecimentos | Cadastro Responsdvel técnico | Amostrador

‘Wooé estd aqui b Responsavel téenica b Aler

Solicitac@o de alteracdo de credenciamento do responsavel técnico / Nro: 00000158/2018
Alt RT Renasem _Enviar solicitagdo
) Nimero RENASEM
* N° RENASEM * Data de vencimento
DF-72011/2018 02/05/2018
» Responsavel técnico
* CPF * Nome do responsdvel técnico
999.999.995-99 CARCLINA ESTER ISADORA GOMES
* E-mail * Telefone @ * Fax
ccarolinaesterisadoragomes@platinium. com.br (99) 99999-9999 (99) 99999-9999

@ - profissio @ crear (6 QT

'® Engenheiro agronoma ' Engenheiro florestal 12345678 DF x

» Area de atuagio

o * Area de atuagio 9 * Tipo

- SELECIONE = v :: SELECIONE :: v
[ Y inchic] impari
0 ———
Area Tipo
@- SEMENTES ESPECIES AGRICOLAS
MUDAS ESPECIES AGRICOLAS

® =m

» Anexar arquivos

@ * Tipo de arquivo “ Arquivo
.- SELECIONE v @ | Escolher arq@ Nenhum arquivo selecionado,  Anexar @
@ rraivos
Arquive . Tipe Data do anexo
@ ) Telail Alteracas amosiradorPNG HABILITACAC DO PAI DO RT 05/03/2018
Telal Alteracao amosirador. SEMENTES EXOTICAS 05/03/2018

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 1

D 0

» Endereco
@ * Area @ *Tipo de enderego

'/Zona Rural " 'Zona Urbana = SELECIONE v
B cep

Néo seio CEP

*UF * Municipio

Tipo de logradouro * Logradouro

* Bairro @ * Nimero
@ Complemento

pY v [Limpar b7
) Enderecos do estabelecimento
Area Tipo CEP UF Tipo logradouro Logradouro Nimero Complemento Bairro Localidade
@ LOCALIZACAO 70.043-900 DF Ministério da Agricultura, Pecudna e Abastecimento 10 Zona Civico-Administrativa  Brasilia
CORRESPONDENCIA 70.043-900 DF IMinistério da Agricultura, Pecuana & Abastecimento 10 Zong Civico-Administrativa  Brasilia

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

G Contimor

1. Em NUmero de RENASEM o nimero do RENASEM e seu vencimento.

Para mais informacdes acesse Solicitar Credenciamento Responsavel
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Técnico RENASEM.

No campo Profissdo deve ser selecionada uma profissdo entre as
opcoes disponiveis através << 0>

No campo Telefone deve ser informado um nimero de telefone para
contato;

No campo Fax deve ser informado um namero de fax;

No campo CREA n° deve ser informado o nimero do CREA do
responsavel técnico;

No campo UF deve ser informado o estado ao qual o CREA pertence;
No campo Area de atuacdo deve ser selecionada a area de atuacio
gue sera cadastrada para o responsavel técnico;

No campo Tipo deve ser selecionado um tipo de acordo com a
profissdo selecionada no campo Profissao (ltem 2);

Observacao: Caso o campo Profissao (Item 2) for igual a Engenheiro
Florestal, o campo Tipo sera preenchido com a opcdo Espécies
florestais, sem permitir edicdo. Para selecdo como Engenheiro
Agrénomo”, o campo Tipo deve apresentar as opcdes_Espécies
agricolas e Espécies florestais, permitindo a selecdo da opcdo da
desejada.

Apos informar os dados da area de atuacdo o botdo Incluir deve ser
selecionado;

Observacao: Apds a selecdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmacd@o serd apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opcdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informagfes da &rea de atuacdo ndo serdo

incluidas.

Confirmagdo %

Confirma a inclusao do registro?

Apos a confirmacdo da incluséo através da opgédo SIM uma mensagem

de inclusdo realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem



abaixo:

o Registro incluido com sucesso.

10. O botéo Limpar deve ser selecionado caso deseje limpar os campos
Area de atuac&o e Tipo, descritos nos itens 7 e 8;

11. Alista Areas selecionadas sera criada e serdo apresentadas os dados
informados nos campo Area de atuac&o e Tipo, descritos nos itens 7 e
8;

12. Seré permitida a sele¢do de um item da lista através do << O>>.

13. ApGs a selecao de um item da lista o botdo Excluir sera habilitado.
Cligue no botéo caso queira excluir o item selecionado;
Observacao: Caso o botdo Excluir seja selecionado, uma mensagem
para confirmacdo da exclusdo sera apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opcdo SIM para confirmar a exclusao.
Caso a opcdo NAO seja selecionada a mensagem sera fechada e a

exclusdo sao sera efetuada.

Confirmagao *®

Confirma a exclus&o do registro?

Ao confirmar a exclusdo do arquivo uma mensagem informando que a
excluséo foi efetuada com sucesso sera apresentada conforme abaixo:

0 Registro excluido com sucesso.

14. O campo Tipo de Arquivo permite informar o tipo de arquivo que sera

anexo a solicitacao;
15. Apos a selecao do tipo de arquivo selecione o botdo Escolher arquivo;
16. ApOs a selecdo do arquivo desejado selecione o botdo Anexar;
Observacao: Apos a selecdo do botdo Anexar uma mensagem
informando que o arquivo foi anexado com sucesso sera apresentada,

conforme imagem abaixo:



o Arguivo anexado com sucessol

17.

18.
19.
20.

Alista Arquivos é criada e apresentara 0S arquivos anexos a
solicitacéo;

Sera permitida a sele¢do de um item da lista através do << O>>:

A coluna arquivo permite fazer o download da imagem anexa;

ApOs a selecédo de um item da lista 0 botdo Excluir sera habilitado.
Cligue no botéao caso queira excluir o item selecionado;

Observacao: Caso o botao Excluir seja selecionado, uma mensagem
para confirmacéo da exclusédo sera apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opgéo SIM para confirmar a excluséo.
Caso a opc¢do NAO seja selecionada a mensagem seréa fechada e a

exclusao sao sera efetuada.

Confirmagido % ‘

Confirma a exclusdc do arquivo

selecionado?

Ao confirmar a exclusdo do arquivo uma mensagem informando que
a exclusdo foi efetuada com sucesso sera apresentada conforme
abaixo:

o Registro excluido com sucesso.

21.

22.

23.

O campo Area permite selecionar através do << O>>aareaa que o
endereco pertence;

O campo Tipo de enderec¢o permite selecionar o tipo de enderecgo que
sera cadastrado na solicitacao;

O campo CEP permite informar o CEP do endereco e apods ser
informado deve ser selecionada a lupa << = >>ao lado do campo;

Observacao: Apos a selecao da lupa << = >>uma pop-up €
apresentada com os dados do CEP informado, onde deve ser

selecionado o enderec¢o desejado (A selecdo deve ser feita através do



link da coluna Cidade conforme tela abaixo, apés a selecdo os campos
UF, Municipio, Tipo de logradouro, Logradouro e Bairro seréo

carregados e nao permitirdo edicao).

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento *®

Lista de logradouros
CEP UF Cidade Bairro Logradouro
70043900 DF Brasila Zona Civico-Administrativa — Ministério da Agriculiura, Pecuaria e Abastecimento

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 /1

Caso o CEP néo esteja cadastrado na base do MAPA uma mensagem sera
apresentada, conforme abaixo:

QCEF' nao localizado na base de dados do MAPA

24. O campo Numero permite informar o nimero do endereco informado;

25. O campo Complemento permite informar o completo do endereco,
caso exista;

26. Apos informar todos os campos do endereco deve ser selecionado o
botdo Confirmar
Observacdo: Apos a selecdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmacdo sera apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opcdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informacbes do endereco ndo serdo
incluidas.




27.

28.

29.
30.

SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Apos a confirmacgdo da inclusdo através da opcdo SIM uma mensagem
de inclusao realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

0 Registro incluido com sucesso.

O botédo Limpar deve ser selecionado caso deseje apagar todos o0s
dados informados no endereco;

Apo6s a confirmagéo da inclusdo do enderecgo a lista Enderegos do
estabelecimento é criada com todos os endere¢cos cadastrados na
solicitacao;

A coluna Area permite a sele¢éo de um item da lista;

Apos a selecdo de um item da lista o botdo Excluir é habilitado. Clique
no botdo caso deseje excluir o item selecionado;

Observacéo: Caso o botdo Excluir seja selecionado, uma mensagem
para confirmacdo da exclusdo serd apresentada, conforme imagem
abaixo, deve ser selecionada a opg¢ao SIM para confirmar a excluséo.
Caso a opcdo NAO seja selecionada a mensagem sera fechada e a

exclusdo sao sera efetuada.

Ao confirmar a exclusao do registro uma mensagem informando que a excluséo foi

efetuada com sucesso seré apresentada conforme abaixo:

’ 0 Registro excluido com sucesso.
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31. Apés informar todos os campos da solicitagdo clique no botdo
Confirmar
Observacdo: Apos a sele¢cdo do botdo Incluir uma mensagem de
confirmacdo sera apresentada, conforme imagem abaixo, e deve ser
selecionada a opgdo SIM, caso a opcdo NAO seja selecionada a
mensagem sera fecha e as informagfes da &rea de atuacdo nao serdo
incluidas.

Apos a confirmacgdo da inclusdo através da opcdo SIM uma mensagem
de incluséo realizada com sucesso sera apresentada, conforme imagem
abaixo:

o Registro alterado com sucesso.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se o
campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em destaque
para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de Interesse é de preenchimento obrigatorio.

5 - Para enviar a solicitacdo para andlise a aba Enviar Solicitacdo deve ser
selecionada. Para mais informagfes selecione Enviar Solicitacédo.

Full-featured EPub generator

Solicitar Renovagdao RENASEM Responsavel Técnico

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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1 - Apds o deferimento do credenciamento de responsavel técnico RENASEM pelo

MAPA, sera possivel fazer uma solicitacdo de renovacdo de RENASEM, para isso,

acesse 0 menu Responsavel técnico e selecione o subitem Renovacdo de
RENASEM.

Estabelecimentos ‘ Cadasiro ? D | técnica Amostrador
o Acompanhar

Alteracdo de credenciamento
» Objetivo/Descricao Renovacdo de RENASEM

Cancelamento de RENASEM
Gerenciar registros de Pros ados pelo MAPA

» Dividas elou Sugestoes

¢ E-mail: atendimento sistemasi@agricultura. gov.br
o Telefone: 0800-704-15955

2 - ApoOs a sele¢do do menu a seguinte tela sera apresentada:

Voo estd agui: » Responsavel tecnico » Renovagao de RENASEM

Solicitagio de renovacdo de RENASEM de responsavel técnico / Nro: 00000141/2018

Renovagdo Enviar sofic i

* CPF
999.999.999-99

* N° RENASEM
UF - 12345/2018

* Data de concessao * Data de vencimento
02/04/2013 02/05/2018

» Anexar arquivos

* Nome do responsavel técnico
Nome do RT

9 * Tipo de arquivo * Arguivo

 BELECIONE : b e | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar G

@ Amuives
Arquivo Tipo Data do anexo
® 73eabalalif827687545712804d06dad jpg ALVARA DE LICENGA 06/04/2018

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 "

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

(5 Confimar] Limpor (o)

1. Apresenta os dados do responsavel técnico;

2. Em Tipo de arquivos selecione no campo um dos itens apresentados
pelo sistema, para cada tipo selecionado sera necessario inserir um
arquivo digital;

3. Cligue no botdo Arquivo e selecione o arquivo;

Observacao: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e com
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tamanho maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se necessario
inserir um arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais de uma parte e
repita 0s passos anteriores.

Clique em Anexar para incluir o arquivo o sistema apresenta uma
mensagem de sucesso como mostrada abaixo:

Q Arquivo anexado com sucesso!

Apos a inclusdo do arquivo sera criada a lista Arquivos, onde serao
apresentados 0s arquivos anexos a solicitacao;

Permite a sele¢do através do << O >> apos selecionado sera habilitado
o botdo Excluir (Item 7);

Caso deseje excluir algum item da lista selecione o botao Excluir, em
seguida selecione a opcao SIM na mensagem apresentada, conforme
imagem abaixo;

Observacao: A opcdo NAO ao ser selecionada fecha a mensagem e

retorna para de renovacao sem a exclusdo de nenhum item a lista.

Confirmagio x ‘

Confirma a exclusao do arguivo

selecionado?

Apos informar todos os dados, clique no botdo Confirmar, em seguida
seleciona a opcdo SIM na mensagem apresentada, conforme imagem
abaixo; e

Observac&o: A opgdo NAO ao ser selecionada fecha a mensagem e
retorna para tela de renovagao, com isso os dados informados na aba
nao serdo salvos e ao selecionar a aba Enviar Solicitagédo seréo
perdidos.
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9. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Para enviar a solicitagdo para andlise a aba Enviar Solicitacdo deve ser

selecionada. Para mais informacdes selecione Enviar Solicitacao.

Write eBooks for the Kindle

Solicitar Cancelamento RENASEM Responsavel Técnico

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Com o deferimento do credenciamento de responsavel técnico RENASEM pelo

MAPA, serd possivel solicitar o seu cancelamento atraveés do menu Responsavel

técnico e o subitem Cancelamento de RENASEM.

Produtos | Sicar | Cadastro [ISRESpensavel iechico

Acompanhar

Estabelecimentos

Alteracio de credenciamento

Renovacao de RENASEM

» Objetivo/Descrigao
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentd
» Davidas elou Sugestbes

o E-mail atendimento.sistemas@agricultura.gov.br
o Telefone: 0600-704-1995

2 - Apos a selecdo do menu serd apresentada tela para preenchimento dos motivos

do cancelamento, conforme tela abaixo:
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Estabelecimentos Produtos | Sicar| Cadastro | Responsavel técnico

ooé esta agui: » Responsavel téenico » Cancelamento de REMASEM
Ajuda

Cancelamento

o * CPF * Nome do responsavel técnico
999 999 999-09 Nome do RT

* N° RENASEM
UF-12345/2018

9 Motivo do cancelamento

e

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

[5Y soiciar cancaiamento] Limpar 2

1. Apresenta os dados do responsavel técnico;

2. Em Motivo do cancelamento deve ser informado o motivo do
cancelamento do RENASEM do responsavel técnico;

3. O botdo Solicitar cancelamento deve ser selecionado para enviar a
solicitagdo de cancelamento para ser analisada; e

4. O botdo Limpar deve ser selecionado caso queira limpar o campo

descrito no item 1.

3 - Apos enviar a solicitagdo para analise sera criado um nimero de solicitagéo e 0s
campos serao desabilitados para edi¢ao, conforme tela abaixo:

Estabelecimentos | Produtos | Sicar| Cadastro | Responsavel técnico

Yook esta aqui: b Responsave! téenico b Cancelamento de RENASEM

Solicitagdo de cancelamento de RENASEM de responsavel técnico / Nro: 00000159/2018

Cancelamento

¥, * Nome do responsavel técnico

F
990.999.090-099 Elaine Maria dos Santos

* N® RENA SEM
DF-45499/2017

Motivo do cancelamento
Teste

s

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
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Free help authoring tool

Enviar Solicitagao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade o envio da solicitacdo para analise do Ministério.

ApoOs confirmar a inclusdo da aba amostrador descrita em Novo credenciamento
neste manual, selecione a aba Enviar solicitacdo em seguida o sistema fard uma
verificacdo se todos os campos obrigatdrios foram preenchidos. No exemplo abaixo,
o endereco de localizacdo do Responsavel Técnico ndo foi informado, note que o
texto em vermelho indica 0 nome da aba e que falta informacdes. Ao passar o mouse
sobre cada item, sistema apresentard mensagem informando que vocé deve clicar

sobre ele para ser direcionado a respectiva aba.

Responsavel técnico

Vook esté aqui:  Amostrader b Novo oedencisments

Solicitar credenciamento de amostrador / Nro: 00000020/2018 m
RT Renasem Enviar solicitagio B

m O cadastro de um enderege de localizagdo é obrigatério.

[7] Declaro sob minha respansabilidade serem exatas e verdadeiras as informagéies aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacéo vigente

2 - Somente apés sanar todos os problemas indicados € que sera possivel enviar a
solicitacdo. Abaixo segue exemplo de uma solicitacdo com todos os campos

preenchidos corretamente.

Responsavel técnico

Wooé esté aqui: b Amostrador » Novo oedencismento

Solicitar credenciamento de amostrador / Nro: 00000020/2018 m
n 'RI Renasem 9 Enviar solicitagio 3

9 A Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagdo foram informados. Favor enviar a solicitagdo.

QIZI Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacfes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacdo vigente.

Y crver oo
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1. Aba RT Renasem permanece habilitada e pode ser editada a qualquer
momento;

2. Aba Eviar solicitagéo selecionada;

3. Mensagem indicando que todos os campos obrigatérios foram
preenchidos;

4. Esta opcao vocé deve marcar para confirmar que as informacgdes da
solicitagdo séo verdadeiras; e

5. O botédo Enviar solicitacao sera habilitado apds marcar o item 4, apés
clicar no botédo sistema apresentara a mensagem de confirmacdo de
envio, cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

3 - Confirmada a a¢édo de envio da solicitagcdo, o sistema exibird a tela da solicitacao
como no exemplo abaixo, note que a aba Enviar solicitagcdo ndo é mais apresentada

e que os campos da aba RT Renasem estdo desabilitados para edicéo.
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‘oot esta agui: b Resoonzavel #2cnico b Altersgdc de credenciamets

Solicitagdo de alterac8o de credenciamento do responsavel técnice / Nro: 00000158/2018

g Soliilagio enviada com sucesso

ATl BT Renasem

.E‘_I

» Nimero RENASEM

* N” RENASEM
DF-78911 2016

» Responsavel técnico

CPF
686 787 891-15
~ E-mail

com br

° Profissao
P f .

agréname
v Area de atuagao

Tioresial

* Area de atuagio
SELEGIONE :; *

SEMENTES
MUDAS

b Anexar arquivos

* Tepo de arquive
~SELECIONE ik

Complemento

Area Tipo. CEP  UF Tipo logradouro
LOCALIZACAT 70.043-800 DF
CORRESPONDENCIA  70.043-000 DF

* Data de wencimento
RS

savel tacnico

“ Nome do re:
CARCLINA ESTER 1SADORA GOMES

‘Telefore
{50) 50595-8555
“CREA n°
12345678

“Tipo

= SELECIGNE = r

ESPECIES AGRICOLAS
ESPECIES AGRICCLAS

Logradouro

Miristéno da Agricullrs. Pecusia e Absstecimenio
Miristéno da Agniculbra. Pecusna & Absstecimenio

.. S

{89) 690555085
“UF

oF .

* Arquivo

Escolher arguive | Nenhum arguivo selacionado

Diata do anexc
2542018
05032018
50328

Tipo

Arguiva

524eT37NC004029341 3009608020359 |0 COFA DA FORMULA DO FEIAD MAGICO

Tela1 Attermean emeotrador PG HABILITAGAC DO Pal DO AT

T rPHG SEMENTES EXDTICAS

Quantidade de registros encontrados: 3
wirm A Paginaz: 1 n i
v Endereco
* Area * Tipo de enderego
Zone Rural - Zona Uirbana : SELECIONE :;

*CEP
“UF * Municinio
Tipo de logradouro * Logradouro
*Baliro. * Nimero

Balro
Zona Clvico-Adminisiratva
Zons Civico-Administrativa

Nimero  Complemanto
10
10

* Gampaois) de preenchimento abripatorio
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

1.2.2 Material Genético

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Create iPhone web-based documentation

Novo cadastro

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize o cadastro das informagfes do
reprodutor no sistema. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis:
Responsavel Técnico (RT) e Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitacdo e selecione o subitem Novo cadastro,

conforme o exemplo abaixo:

» Objetivo/Descrigao Alieracao de Cadasiro de Reprodutor

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administra) e
» Davidas elou Sugesties ==
Inscricio de Reprodutor
o E-mail: atendimento.sistemas @agricultura gov.br
@ Telefone: 0800-704-1995 = —
Alteracio de Inscricio de Reprodutor

2 - Selecionado o item Novo cadastro, o sistema apresenta o formulario da aba

Reprodutor para preenchimento dos campos, conforme instrugdes abaixo:
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Estabelecimentos | Sicar | Cadastro

Reprodutor

Viood esti 2qul b Reprodutar b Sollctagia b Hava cadas

Solicitag&o de cadastro de reprodutor

Repradutor

* Norme
Nome do reprodutor

CEIP
9999abed

» Doadar do material genética

* Nome
Nome do pai do reprodutor

+ Doadora do ovdcito

* Nome
Nome da mae do reprodutor

» Anexar arquivos

Tipo de arquivo
SELECIONE

A
v 4
e

" Espécie *Raga @) reo
BOVING ¥ ABERDEEN ANGUS v 9999abcd
@ CEGDF o * Data de nascimento * Pais de origem “ Clone
08/0372010 AFEGANISTAQ *Sim ' Ndo
‘]) * Raga @ RGD @CEIF‘ @ CEGDF
ABERDEEN ANGUS v 9999ABCD 9999ABCD
* Raga @ RGD @CEJP @CEGDF @ Desconhecida
ABERDEEN ANGUS v J999AAAA G9I9AAAA
* Arquivo @
¥ | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar
@ Arquivos
rguive Tipo Data do anexo
CERTIFICADO ESPECIAL DE IDENTIFICACAD E PRODUCAO - CEIP 08/03/2018
REGISTRO GENEALOGICO DEFINITIVO - RGD 08/03/2018
Qi {e de registros en jos: 2
Paginas: 1 i
" Campois) de preenchimento obrigatdrio
@ Limpar (3]

10.

11.

No campo Nome informe o nome do reprodutor;

No campo Espécie é apresentado a relacdo de espécies, selecione a
espécie do reprodutor;

No campo Raca € apresentado a relacdo de racas da espécie,
selecione a raca do reprodutor;

No campo RGD informe o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de

Identificacdo e Producéo do reprodutor;
No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de

Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor;
No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do
reprodutor;

No campo Pais de origem informe o pais de origem do reprodutor;

No campo Clone selecione a opgédo << = >> Sim ou << = >> N&o
para identificar se o reprodutor € um clone ou nao;

No campo Nome informe o nome do doador do material genético;

No campo Raca € apresentado a relacdo de racas conforme a espécie

selecionada, selecione a raca do doador do material genético;



12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

No campo RGD informe o nimero do Registro Genealbgico Definitivo

do doador do material genético;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de

Identificacdo e Producdo do doador do material genético;

No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de

Genealogia e Desempenho Funcional do doador do material genético;

No campo Nome informe o nome da doadora do material genético;

No campo Raca é apresentado a relacdo de ragcas conforme a espécie

selecionada, selecione a raca da doadora do material genético;

No campo RGD informe o nimero do Registro Genealégico Definitivo

da doadora do material genético;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de

Identificacdo e Producdo da doadora do material genético;

No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de

Genealogia e Desempenho Funcional da doadora do material genético;

No campo Desconhecida marque se o reprodutor ndo tem doadora

conhecida, se marcado, o0 sistema apaga todas as informacfes da

doadora;

No campo Tipo de arquivo selecione um dos itens apresentados pelo

sistema, para cada tipo selecionado, sera necessario, inserir um arquivo

digital. Caso ndo tenha nenhuma opcdo de selecdo, ndo sera
necessario anexar nenhum arquivo;

No botdo Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que

deseja anexar,

No botdo Anexar clique para inserir o arquivo selecionado;
Observacdo: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e ApOs anexar um arquivo, 0 sistema apresentara a seguinte

mensagem:

0 Amquivo anexado com sucessol

24,

Em Arquivos € apresentado a relacdo de arquivos inseridos apos clicar

no botao Anexar;



25,

26.

27.
28.

29.

30.

SipeAgro - RT e RL (Produtos)

A opcéo <<©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgéo sera habilitado o botdo Excluir (item 29);

Na coluna Arquivo é apresentado o nome do arquivo destacado em
azul, para visualizar o arquivo digital, clique sobre ele;

Na coluna Tipo é apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

Na coluna Data do anexo é apresentado a data em que foi inserido o
arquivo;

Apos selecionar a opcao do Item 25 o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para excluir o arquivo da lista, para confirmar a excluséo
cliqgue no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

Clique em Confirmar caso deseje confirmar 8’. inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou
necessario(s). Apos clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme
imagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:

;e

e ApoOs efetivar a confirmagéo, caso o sistema identifique que o
reprodutor ndo tenha sido cadastrado ele exibe o nimero da
solicitagdo gerada e a seguinte mensagem para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

Solicitac@o de cadastro de reprodutor / Nro: 00000074/2018

a Registro incluido com sucesso.

e ApoOs efetivar a confirmagéo, caso o sistema identifique que o
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reprodutor ja tenha sido cadastrado sera emitida a seguinte

mensagem:

A Registro ja cadastrado.

Observacao: Se vocé nao confirmar a inclusao, os dados nao serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema néo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

31. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Confirmado a inclusdo do cadastro do reprodutor, o sistema habilita novas abas,

conforme abaixo:

Vooé estd aqui: b Reprodutor b Solicitagdo » Movo cadastro

Solicitacéio de cadastro de reprodutor / Nro: 00000074/2018 [ Ajuca)
0 Registro incluido com sucesso.
Reprodutor Proprietario Identificagdo Genética Enviar solicitagdo

Observacgao: As seguintes abas sdo disponibilizadas, clique no link
para mais detalhes:

o Para aba Proprietario, veja mais informagbes em

Proprietario;
o Para aba Ildentificacdo Genética, veja mais informacdes

em ldentificacdo Genética;
o Para aba Enviar Solicitacdo, veja mais informagdes no

Topico 5.

4 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados € possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botédo
Confirmar caso deseje efetivar a alteracéo dos dados informados.
Observacao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitagdo de
cadastro de reprodutor estiver na situacao Cadastrada, isto €, ainda nao tenha

sido enviada para o Ministério.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

5 - ApoOs a inclusdo dos dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse
a aba Enviar solicitacdo para verificar se existe alguma pendéncia e para

encaminhar a solicitagdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

6 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndao for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Nome é de preenchimento obrigatdrio.

Full-featured EBook editor

Proprietario

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Proprietario vocé cadastra as informac¢8es do proprietario do reprodutor,

conforme abaixo:

Estabelecimentos | Sicar | Cadasiro Reprodutor

ook estd 3qu » Reprodutor b Soistasdn » Nova sagasvn

@ solicitacio de cadastro de reprodutor / Nro: 00000074/2018 [ Ajuda |
e o Registro incluido com sucasso.
e-nome +CNPJ ®CPF o Nome do contato
Kome do propristaro 999,999 995-29 Consultar Limpar Mome do contato
.eTelemne * E-mail @ * Confirmar e-mail
(61) 9995-99999 meuemail@gmail.com mevemail@gmail com
* Campols) de p
®
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10.

11.

Apresenta 0 numero gerado para a solicitacdo de cadastro de
reprodutor;

Apresenta a mensagem de confirmacdo da inclusdo dos dados no
sistema,;

Apresenta uma seta junto as abas Reprodutor e Enviar solicitacéo,
sao utilizadas para navegar entre as abas da solicitagéo, no cadastro de
reprodutor ndo existe navegacao entre as abas;

Apresenta a aba Proprietario com os campos e botdes existentes;

O campo Nome € apresentado desabilitado. Este campo é preenchido
automaticamente apos ser informado o campo CPF ou CNP (Item 6) e
o0 sistema ter encontrado o proprietario. Caso o proprietario ndo possua
cadastro anterior, este campo é habilitado para que vocé informe o
nome do proprietario do reprodutor sem abreviagao;

No campo opcdo <<©>> CNPJ ou <<©>> CPF apresenta
selecionado a opgcdo CPF, se desejar, selecione CNPJ e informe o
nimero do CNPJ ou CPF, conforme selecionado, do proprietario e
cligue no botdo Consultar, caso o sistema encontre 0 proprietario o
campo Nome (ltem 5) é preenchido automaticamente e continua
desabilitado, caso o sistema ndo encontre dados proprietario, o campo
Nome (Item 5) € habilitado e deve ver informado por vocé. Clique no
botdo Limpar caso deseje apagar os dados dos campos Nome (ltem
5) e CPF ou CNP (Item 6);

O campo Nome do contato informe o nome da pessoa que pode ser
usada para contato caso 0 proprietario do reprodutor ndo seja
encontrado;

No campo Telefone informe o telefone de contato do proprietario do
reprodutor;

No campo E-mail informe o endereco de e-mail do proprietario do
reprodutor;

No campo Confirmar e-mail informe o enderego de e-mail novamente
para confirmar e-mail do proprietario do reprodutor;

Cligue em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou

necessario(s). Apoés clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme



imagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a

janela e retornar ao sistema:

Confirmagio x ‘

Confirma a inclusao do registro?

, €

e Apé6s efetivar a confirmacdo, 0 sistema exibe a seguinte

mensagem para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:
Q Registro incluido com sucesso
Observacéao: Se vocé nao confirmar a inclusdo, os dados nao serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema néo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

12. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitagdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botédo
Confirmar caso deseje efetivar a alteracéo dos dados informados.
Observacdao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitagdo de
cadastro de reprodutor estiver na situacdo Cadastrada, isto é, ainda nédo tenha

sido enviada para o Ministério.

3 - Apés ainclusédo dos dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse
a aba Enviar solicitagdo para verificar se existe alguma pendéncia e para

encaminhar a solicitacdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Saolicitacao.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CPF é de preenchimento obrigatorio.
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Free Web Help generator

Identificagdo Genética

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Na aba Identificacdo genética vocé cadastra o exame de identificacdo genética
do reprodutor, conforme abaixo:

Estabelecimentos Sicar Cadastro Reprodutor

Vioed estd 30U b REpOOUDr b SeiitagSn b Nove cadas

@ solicitagio de cadastro de reprodutor / Nro: 00000074/2018 [ Ajuda
e Q Registro incluitio com sucesso,

6 * ldentificagdo genética

Tipagem sanguinea ' DNA

+ Anexar arquivos

6‘ Tipe de arquivo o ° Arquivo
: SELECIONE 4 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar 9
m Arquive @ Tipo @ Data do anexo
ERASE 1820 AYN RAND ipeg COFiA DA IDENTIFICAGAD GENETICA 103208
Qi i de registros enc 1
Paginas: 1 n

* Campo(s) de preenchimento obrigatorio

®

1. Apresenta 0 numero gerado para a solicitacdo de cadastro de
reprodutor;

2. Apresenta a mensagem de confirmacdo da inclusdo dos dados no
sistema;

3. Apresenta uma seta junto as abas Reprodutor e Enviar solicitacéo,
séo utilizadas para navegar entre as abas da solicitacdo, no cadastro de
reprodutor ndo existe navegacao entre as abas;

4. Apresenta a aba ldentificacdo Genética com os campos e botdes

existentes;
5. No campo Identificacdo genética selecione uma opgcado <<  >>

Tipagem sanguineaou<< = >>DNA;

6. No campo Tipo de arquivo é apresentado a relacdo de tipo de
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8.

arquivos que podem ser incluidos, selecione um dos itens, para cada

tipo selecionado serd necessario inserir um arquivo digital. Caso nao

tenha nenhuma opcéo de sele¢éo, ndo é obrigatorio informa um arquivo;

No campo Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que

deseja anexar;

Cligue no botdo Anexar para inserir o arquivo selecionado.
Observacao: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e Apds anexar um arquivo, 0 Sistema apresentara a seguinte

mensagem.

Q Arquivo anexado com sucessol

10.

11.

12.
13.

14,

Em Arquivos é apresentaao a relacdo de arquivo(s) inserido(s) apos
clicar no botdo Anexar;

A opgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir (item 14);

Na coluna Arquivo é apresentado o nome do arquivo destacado azul,
para visualizar o arquivo digital, clique sobre ele;

Na coluna Tipo € apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

Na coluna Data do anexo é apresentado a data em que foi inserido o
arquivo;

Apos selecionar a opcao do Item 10 o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para excluir o arquivo da lista, o sistema apresentara
mensagem de confirmacdo da exclusédo do arquivo, para confirmar a
exclusédo clique no botdo Sim ou no botdo Nao para fechar a mensagem

e retornar ao sistema:

Confirmagdo »

Confirma a exclusdo do arquivo

selecionado?




e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Arguivo exciuido com SUCesso!

15. Clique em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou
necessario(s). Apoés clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme
imagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:

Confirmagdo *® ‘

Confirma a inclusdo do registro?

, €

e ApoOs efetivar a confirmagdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:
Q Registro incluido com sucesso

Observacao: Se vocé nao confirmar a inclusdo, os dados nao serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema néo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

16. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Caso queira realizar alguma alteracao nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracfes necessarias e clique no botéao
Confirmar caso deseje efetivar a alteragéo dos dados informados.
Observacao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitagcdo de
cadastro de reprodutor estiver na situacdo Cadastrada, isto é, ainda ndo tenha

sido enviada para o Ministério.

3 - Apés ainclusédo dos dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse

a aba Enviar solicitagdo para verificar se existe alguma pendéncia e para
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encaminhar a solicitagdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo ldentificacao genética é de preenchimento obrigatornio.

Free PDF documentation generator

Alteragao de Cadastro de Reprodutor

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé consulte o cadastro de reprodutor para
solicitar alteracdo do cadastro do reprodutor. As alteracbes podem ser feitas nos
dados das abas da solicitacdo que foi deferida, onde pode-se alterar dados do
reprodutor, incluir ou alterar dados do proprietario, incluir ou alterar dados da

identificacdo genética, incluir ou excluir arquivos anexos nas abas.

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitagdo e selecione o subitem Alteracdo de

Cadastro de Reprodutor, conforme o exemplo abaixo:

uuuuu ho:

Novo cadastro

Consultar Reprodutor | Acompanhar

» Objetivo/Descrigao

. . . o Cerlificacdo zootécnica
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentes admlmslra Liniots

» Dividas efou Sugestoes =

Inscricio de Reprodutor
o E-mail: alendimento sistemas@agricullura. gov br
+ Telefone: DB00-704-1995 -

Alteracio de Inscriciio de Reprodutor

2 - Selecionado o subitem do menu Alteracdo de Cadastro de Reprodutor, o
sistema apresenta a tela para inicialmente realizar consulta conforme instrugdes
abaixo, caso vocé ndo saiba todos os dados, forne¢a no minimo um parametro para

gue a consulta possa ser realizada:
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Estabelecimentos

Caminhe:

Sicar

Cadastro | Reprodutor

Vook estd aqui b Reprodutar b Sofictagde b Alteragdo s2 Catastio de Fegnd

Solicitar altera¢&o de cadastro de reprodutor m

o HNome

9 Espécie 9 Raga o RGD 9 CEIP @ CEGDF e Data de nascimento

SELECIONE = v - SELECIONE :: v

* Preenchimento de pelo menos um campeo & obrigatdrio

(6 Jconsutor]impor [

No campo Nome informe o nome completo ou parcial do reprodutor;

No campo Espécie é apresentado a relacdo de espécie, selecione a
espécie do reprodutor;

No campo Raca é apresentado a relacdo de racas da espécie
selecionada, selecione a raga do reprodutor;

No campo RGD informe o nimero do_Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente €
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de
Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor. Este campo
somente € apresentado quando selecionado a espécie Equino no
campo Espécie (Item 2);

No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do
reprodutor;

Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa. Veja mais orientacées no Topico 3 e Tépico 4; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:
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Estabelecimentos Sicar Cadastro Reprodutor

Caminho:

Vook estd squi b Reprodutor b Salicitsgho b Alleracis de Cadasiro de Repredutar

Solicitar alteragéio de cadastro de reprodutor

Home Espécie
BOVING Y

Raga

: SELECIONE ==

Data de nascimento

* Preenchimento da pelo menos um campo & obrigatdrio

2 Nome Espécie

® Zinscrighes BOVIND
o 2017A BOVINO
12410402017 BOVINO
L) abe BOVINO
_) aberdeen 1008 BOVINO
| ALERS 1409 BOVINO
O altinscricio BOVINO
1 alteraciio inscricio BOVINO
_) alteracdo inscrigiio 3005 BOVINO
. alteracdo inscrico indeferida BOVINO

Raga

BRANGUS
ABERDEEN ANGUS
BLONEL
ABERDEEN ANGUS
ABERDEEN ANGUS
ALERS

RED ANGUS
ABERDEEN ANGUS
GIR

GIR

Q de

Pagina- 4

23003

112
/12 Proxima  Oitima

CeP

CEGDF

Data de nascimento
12062017
2000172017
0X012017
09/05/2017
08/2017
1410812017
12/06/2017
02/0572017
30/0512017
23032017

9 Solicitar alteracio

1. Em Reprodutor no cadastro é apresentado a relacao de reprodutores

gue possuem cadastro aprovado no Ministério;

2. Aopcéao <<O>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao

selecionar esta opgéo sera habilitado o botdo Solicitar alteragdo (ltem

3); e

3. Clique em Solicitar alteracdo caso deseje confirmar a criagdo da

solicitacdo de alteracao de cadastro do reprodutor. Apés clicar sobre

ele sera aberta uma janela conforme imagem abaixo, clique em Sim

para confirmar ou em N&o para fechar a janela e retornar ao sistema:

e Apés efetivar a confirmacdo, o sistema exibe o numero da

solicitacdo gerada e a seguinte mensagem para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

Solicitagéo de alteracédo de cadastro de reprodutor / Nro: 00000088/2018

0 Registro incluido com sucesso.

68/225



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

4 - Confirmado a solicitacdo de alteracdo de cadastro de reprodutor, o sistema

habilita novas abas, conforme abaixo:

Estabelecimentos | Sicar | Cadastro | Reprodutor

Vook esth agur b Raprodutor » Scicitagho b Alterackc ¢

Solicitagdic de alteraco de cadastro de reprodutor / Nro; 00000088/2018 [ Ajuda|

|
Observacao: As seguintes abas s&o disponibilizadas para

alteracéo, clique no link para mais detalhes:
o Para aba Reprodutor, veja mais informacées em Novo
cadastro;
o Para aba Proprietario, veja mais informagbes em

Proprietario;
o Para aba ldentificacdo Genética, veja mais informagdes

em ldentificacdo Genética.

5 - ApOs realizar alteracdo dos dados necessarios, acesse a aba Enviar solicitacao
para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar a solicitagdo para o
Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacédo.

6 - Esta funcionalidade ndo possui campos obrigatérios, porém, é necessario fornecer
ao menos um parametro para a consulta. Se nado for fornecido nenhum parametro,

sera apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para gue a consulta possa ser realizada.

Create HTML Help, DOC, PDF and print manuals from 1 single
source

Certificacdo Zootécnica

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé cadastre uma solicitagdo de certificacao
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zootécnica para o reprodutor das espécies BOVINO e BUBALINO, quando se tratar
da Area de Interesse Material de Multiplicacdo Animal. Para proceder com o
cadastro da solicitacdo da certificacdo zootécnica € necessario que o cadastro do
reprodutor, ao qual ela se refere, tenha sido aprovado se tornando ATIVO ou tenha
sido enviado ao Ministério e esteja com a situacdo EM ANALISE. Esta funcionalidade
esta disponivel para os seguintes perfis: Responsével Técnico (RT) e Representante
Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitacdo e selecione o subitem Certificacao

Zootécnica, conforme o exemplo abaixo:

Estabalecimentos ! Sicar! Cadastro i o

Salicitad | MNovo cadastro
Consultar Reprodutor Acompanhar m

Alteracdo de Cadastro de Reprodutor
Certifcacs e

Gerenciar registros de Produtos e Estabeleci inistra)
Dividas elou Sugestoes 1
£ 9 Inscricio de Reprodutor
o Telefone: 0800-704-1985 T =
Baba de Inscrigao
Aheracdo de InscricBo de Reprodutor

» ObjetivolDescrigao

2 - Selecionado o item Certificacdo Zootécnica, o sistema apresenta o formulario

para preenchimento dos campo, conforme instrugcdesabaixo:



Estabelecimentos Reprodutor

Woos estd agui: b Repredutor b Selicitagio b Certificagio zocteonics

Solicitar certificac@o zootécnica de reprodutor m

+ Informagao de reprodutor

* Nome do reprodutor 9 * Espécie * Raga RGD * Data de nascimento
Bezerra da silva BUBALINO JAFFARABADI 368746 01012017

+ Informagao para certificagao

* Finalidade de uso * Ndmero de doses ou palhetas
(@Teste de progénie (Uso praprio/Comercializacio 9 53964

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
DOCUMENTO(S) DE DESEMPENHO DO REPRODUTO, v Selecionar arquivo... | _thumb_1559424 png Anexar
m Arquivos
@ Arquive @ Tipe @ Data do anexo
@ Declaragio.jpg DECLAR»‘\C.EO DO RESPONSAVEL PELO PROGRAMA DE MELHORAMENTO GENETICO 12/04/2018
9] Declaracdo.ipg REQUERIMENTO DE CERT\FICA[}AD ZOOTECNICA 12/04/2018
Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 Fi|
®
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Y e soiciasio Limpar 19

®

Observacéo: Os campos Nome do reprodutor (ltem 1), Espécie

(Item 3), Raca (Item 4), RGD (Item 5) e Data de nascimento (ltem
6) somente sdo preenchidos apds realizar a pesquisa de reprodutor
atraves da lupa.

1. O campo Nome do reprodutor apresenta o nome do reprodutor;

2. Clique na lupa << = >> para consultar o reprodutor selecionado. Apo6s
clicar sobre ela é aberta uma janela para consulta e selecdo do
reprodutor, apos selecionado o reprodutor os campos Nome do
reprodutor (Item 1), Espécie (Item 3), Raca (Item 4), RGD (Item 5) e
Data de nascimento (Iltem 6) sdo preenchidos. Veja mais informacdes
em Consultar Reprodutor pela LUPA,;

Observacao: A pesquisa dos reprodutores para inclusdo da
Certificacdo Zootécnica, deve atender aos seguintes critérios:
o Reprodutores da espécie BOVINO ou BUBALINO;

o Com cadastro de reprodutor ATIVO ou com solicitacdo de

cadastro de reprodutor com situagdo igual a EM
ANALISE;

o Sem cadastro de certificacdo zootécnica ATIVO em outro



estabelecimento, central; e
o Sem solicitacdo de certificacdo zootécnica com situacdo
igual a CADASTRADA, AGUARDANDO
DISTRIBUIQAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA.
3. O campo Espécie apresenta a espécie do reprodutor selecionado;
4. O campo Racga apresenta a ra¢a do reprodutor selecionado;
5. O campo RGD apresenta o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor selecionado;
6. O campo Data de nascimento apresenta a data de nascimento do
reprodutor selecionado;

7. No campo Finalidade de uso informe a finalidade de uso da
certificacao selecionando uma das opgdes << = >> Teste progénie ou

<< >>Uso proprio/Comercializacéo;

8. No campo Numero de doses ou palhetas informe o nimero de doses
ou palhetas, quando a opc¢ao da finalidade de uso selecionada for igual
a Teste progénie;

9. No campo Tipo de arquivo é apresentado a relacdo de tipos de
arquivos que devem ser anexados, para cada tipo selecionado, sera
necessario, inserir um arquivo digital, caso nao tenha nenhuma opcéao
de selecéo, ndo sera necessario anexar nenhum arquivo. Selecione uma
opcao;

10. No campo Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que
deseja anexar e em seguida clique no botdo Anexar para inserir 0
arquivo selecionado;

Observacao: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e

com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se

necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais

de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e Apls anexar um arquivo, O Sistema apresentara a seguinte
mensagem:

Q Arquivo anexado com sucessol

11. Em Arquivos é apresentado a relagcdo de arquivos inseridos apos clicar

no botao Anexar;



12.

13.

14.
15.

16.
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A opcéo <<©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgédo sera habilitado o botdo Excluir (item 16);

A coluna Arquivo apresenta o nome do arquivo destacado azul, para
visualizar o arquivo digital, clique sobre ele;

A coluna Tipo apresenta nome do tipo de arquivo inserido;

A coluna Data do anexo apresenta a data em que o arquivo foi anexado
no sistema;

Apos selecionar a opcao do Item 13, o sistema habilita o botdo Excluir,
cligue sobre ele para excluir o arquivo da lista, para confirmar a
exclusédo, cligue no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

i a Arguivo exciuido com sucesso!

17.

Cligue em Enviar Solicitacdo caso deseje confirmar a inclusao dos.
dados informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s)
elou necessario(s). Apos clicar sobre ele serd aberta uma janela
conforme imagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em N&o

para fechar a janela e retornar ao sistema::

e Apos efetivar a confirmacao, caso o sistema identifique que este
reprodutor ndo possui inscrigio ATVO ou EM ANALISE em outro
estabelecimento e ndo possui cerificagdo zootécnica cadastrada
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neste estabelecimento com a finalidade de uso informada, ele
exibe o nimero da solicitacdo gerada e a seguinte mensagem
para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

Solicitar certificac@o zootécnica de reprodutor / Nro: 00000088/2018

Solicitag@o criada e enviada com sucesso, para acompanhar o andamento do seu pedido acesse “Acompanhar”
no menu Solicitacao.

e ApoOs efetivar a confirmacgéo, caso o sistema identifique que este
reprodutor jA possui cerificacdo zootécnica ja cadastrada neste
estabelecimento com a finalidade de uso informada, é emitida a

seguinte mensagem abaixo:

A 0 reprodutor angus 0408 ja possui uma certificacdo zootécnica cadastrada ou uma solicitagdo de certificagao zootécnica em andamento.

e ApoOs efetivar a confirmacgéo, caso o sistema identifique que este
reprodutor possui inscricdo com a situagao igual a ATVO ou EM
ANALISE em outro estabelecimento, é emitida a seguinte
mensagem abaixo:

A Este reprodutor possui inscricdo de reprodutor com situagdo igual a "ATIVO™ ou “EM ANALISE" no estabelecimento KENYA BORGES EIRELL

Observacdao: Se vocé ndo confirmar a inclusdo, os dados ndo serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.
18. O botdo Encaminhar resposta é apresentado desabilitado. Quando a
solicitacdo possuir pendéncia para ser respondida da anélise do MAPA,
€ apresentado habilitado para encaminhar a resposta para o MAPA; e

19. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo Nomero de doses ou palhetas @ de preenchimento obrigatorio.

4 - E possivel inserir outra solicitacdo de certificacdo zootécnica para mesmo
reprodutor, mas com finalidade de uso diferente da cadastrada anteriormente para

isso altere as informacdes necessérias e clique no botéo Enviar solicita¢éo;
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Create help files for the Qt Help Framework

Comunicar Quarentena

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé cadastre uma solicitacdo do cadastro de
quarentena para o reprodutor das espécies BOVINO, BUBALINO, CAPRINO e
OVINO, quando se tratar da Area de Interesse Material de Multiplicacdo Animal.
Para proceder com o cadastro da solicitagdo da cadastro de quarentena é necessario
gue o cadastro do reprodutor, ao qual ela se refere, tenha sido enviado ao Ministério e
que este cadastro esteja com a situacdo EM ANALISE ou APROVADO. Esta
funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis: Responsavel Técnico (RT) e

Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitacdo e selecione o subitem Comunicar

Quarentena, conforme o exemplo abaixo:

Novo cadastro
Consultar Reproduter | 5
G

Gerenclar registros de Produtes & Estabelscimentes administral

Estabelecimentos | Sicar | Cadastro

» Objetivo/Descrigio

» Dividas efou Sugestbes 7
[ Reprodutor
o E-mail alendimento sistemas@agricultura gov.br

o Telefona: 0800-704-1995
Baixa de Inscricio

Alteraciio de Inscricio de Reprodutor

2 - Selecionado o item Comunicar Quarentena, o sistema apresenta o formulario
com a aba Pré-Quarentena para preenchimento dos campos, conforme instrucées

que seguem:

751225


https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-help-files-for-the-qt-help-framework

Vees estd acul» Reoraduter b Solcitzgio b

Sclicitacdo de cadastro de quarentena
Pré.quarentena
* . & * Ra RGD CEIP * Data de nascimento
o oz prudiiors=y B 9 ABEEDEEN ANGUS 123 9 09/05/2017
» Exame de pré.quarentena
e Exame 9 * Rebanho fivre 9 Data do exame
TUBERCULOSE v Sim "®'Nao 1W0172018
» Anexar arquivos
@) o e arquive * Arquive ]
: SELECIONE :: x | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionade  Anaxar @
(B Arquives
@ @ Arquive @ Tipo Data do anexo
ERASE 1820 AYN RAND jpeg EXAME DE TUBERCULOSE! DECLARACAC DO MEDICO VETERINARIO 244032018
Q il de registros o 1
Paginas: 4 n
Campo(s) de preenchimanto abrigatério
®
@ Exame de pré-quarentena
@ @ Exame @ Rebanho livre @ Data do exame
Brucelose Mo 10172018
Tuberculose Mo 1000172018
>
D

o Oscampos Nome do reprodutor (Item 1), Espécie (Item
2), Raca (Item 3), RGD (ltem 4), CEIP (Item 5) e Data de
nascimento (Item 6) somente sao preenchidos apdés
realizar a pesquisa de reprodutor através da lupa;

o Caso vocé esteja procurando um reprodutor que ja tenha
uma solicitacdo de cadastro de quarentena, este ndo sera
apresentado na consulta de reprodutor.

1. O campo Nome do reprodutor apresenta o nome do reprodutor

selecionado. Clique na lupa << = >> para consultar o reprodutor. Apés
clicar sobre ela é aberta uma janela para consulta e sele¢cdo do
reprodutor, apds selecionado o reprodutor os campos Nome do
reprodutor (Item 1), Espécie (ltem 2), Raca (Item 3), RGD (ltem 4),
CEIP (Item 5) e Data de nascimento (ltem 6) sao preenchidos. Veja
mais informagdes em Consultar Reprodutor pela LUPA;

Observacao: A pesquisa dos reprodutores para inclusdo do

Comunicado de Quarentena, deve atender aos seguintes critérios:



o Reprodutores da espécie BOVINO, BUBALINO,
CAPRINO ou OVINO;

o Com cadastro de reprodutor ATIVO ou com solicitacdo de

cadastro de reprodutor com situacdo igual a EM
ANALISE;

o Sem cadastro de gquatentena ATIVO no estabelecimento,
central ou sem solicitacdo de cadastro de quarentena com
situacdo igual a CADASTRADA, AGUARDANDO
DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA no estabelecimento
solicitante, central; e

o Sem cadastro de incricdo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou sem solicitacdo de cadastro

de inscricho de reprodutor com situagdo igual a
CADASTRADA, AGUARDANDO DISTRIBUICAO,

AGUARDANDO ANALISE, EM ANALISE ou COM
PENDENCIA no estabelecimento solicitante, central.
O campo Espécie apresenta a espécie do reprodutor selecionado;
O campo Raca apresenta a raca do reprodutor selecionado;
O campo RGD apresenta o numero do Registro Genealégico Definitivo
do reprodutor selecionado;
o campo CEIP apresenta o nimero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producédo do reprodutor selecionado;
O campo Data de nascimento apresenta a data de nascimento do
reprodutor selecionado;
No campo Exame é apresentado a relacdo de exames, selecione a
opcéo referente ao exame da espécie do reprodutor;
No campo Rebanho livre informe se o reprodutor € de um rebanho que

esta livre da doenca do Exame (Item 7) selecionando uma das opc¢des

<< >>Simou<<  >>N4&o;

No campo Data do exame informe a data em que foi realizado o exame
da doenga caso no campo Rebanho livre (Item 8) vocé tenha
informado NAO, isto é, que o rebanho ndo é livre da doenca do exame

informado no campo Exame (Item 7);



10. No campo Tipo de arquivo selecione um dos itens apresentados pelo
sistema, para cada tipo selecionado, sera necessario, inserir um arquivo
digital. Caso ndo tenha nenhuma opcdo de selecdo, ndo sera
necessario anexar nenhum arquivo;

11. No botdo Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que
deseja anexar;

12. No botdo Anexar clique para inserir 0 arquivo selecionado;
Observacdo: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e ApOs anexar um arquivo, 0 sistema apresenta a seguinte
mensagem:

0 Arquivo anexado com sucessol

13. Em Arquivos é apresentado a relacdo de arquivos inseridos apés clicar

no botdo Anexar;

14. A opgéo << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao sera habilitado o botdo Excluir (item 18);

15. A coluna Arquivo apresenta o0 home do arquivo destacado azul, para
visualizar o arquivo digital, clique sobre ele;

16. A coluna Tipo apresenta nome do tipo de arquivo inserido;

17. A coluna Data do anexo apresenta a data em que o arquivo foi anexado
no sistema;

18. ApOs selecionar a opcédo do Item 14, o sistema habilita o botdo Excluir,
cligue sobre ele para excluir o arquivo da lista, o sistema apresenta a
mensagem de confirmacdo da exclusdo do arquivo, para confirmar a
exclusédo, cligue no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:
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e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem
abaixo:

Ia Arguivo exciuido com sucesso!

' 19. Clique em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados.
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou
necessario(s). Ao clicar sobre ele serd aberta uma janela conforme
imagem abaixo, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:

e Apoés efetivar a confirmacdo, caso o exame de pré-quarentena
nao tenha sido cadastrado, os dados do exame de pré-
guarentena sdo limpos e a relacdo de Exame de pré-
guarentena (Item 20) é atualizada.

e Apos efetivar a confirmacado, caso o exame de pré-quarentena ja

tenha sido cadastrado, o sistema apresenta a mensagem abaixo:
A Registro ja cadastrado.
20. Em Exame de pré-quarentena é apresentado a relacdo dos exames

de pré-quarentena inseridos apos clicar no botdo Confirmar (item 19);

21. Aopgdo << = >> é utilizada para selecionar um registro na listagem, ao
selecionar esta opcao, é habilitado o botdo Excluir (item 26);
22. A coluna Exame apresenta o nome do exame destacado em azul, clique

sobre ele caso deseje visualizar os dados informados;
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23. Acoluna Rebanho livre apresenta sim ou néo, se o reprodutor € de um
rebanho que esta livre da doenca do exame conforme informado;

24. A coluna Data do exame apresenta a data em que foi realizado o
exame da doenca;

25. Apos selecionar a opgéo do ltem 21, o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para excluir o exame da lista, para confirmar a excluséo,
clique no botdo Sim ou no botdo Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

;e
e Apoés efetivar a confirmagdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

o Reaqistro excluido com sucesso.

26. Apo6s digitar os dados nos campos obrigatérios da pré-quarentena e
inserir todos os arquivos digitais, clique no botdo Confirmar caso
deseje incluir os dados da pré-quarentena. Apos clicar sobre ele o
sistema apresentara mensagem de confirmacao do registro, clique no
botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

e Apés efetivar a confirmacdo, o sistema exibe o nimero da
solicitacdo gerada e a seguinte mensagem para alerta-lo,
conforme exemplo abaixo:

Solicitagdo de cadastro de quarentena / Nro: 00000093/2018

Q Registroincluido com sucesso.
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Observacao: Se vocé nao confirmar a inclusao, os dados nao serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema néo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou

desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

3 - Confirmado a inclusdo do cadastro de quarentena, o sistema habilita novas abas,

conforme abaixo:

Voo est agul b Reprodutar b Solcitagdo b

Solicitagéo de cadastro de quarentena / Nro: 00000093/2018 m

0 Registro incluito com sucesso.

Bréquarentens Inicio ¢ quarentana Enviar splicitacio

Observacdo: As seguintes abas séo disponibilizadas, clique no link
para mais detalhes:
o Para aba Inicio da Quarentena, veja mais informacdes
em Inicio da Quarentena;
o Para aba Enviar Solicitacdo, veja mais informagfes o

Topico 5.

4 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados € possivel somente
até antes do envio da solicitagdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botéo
Confirmar caso deseje efetivar a alteragéo dos dados informados.
Observacdao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitacdo de
cadastro de quarentena estiver na situacdo Cadastrada, isto é, ainda nédo tenha

sido enviada para o Ministério.

5 - Apos a informar os dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse a
aba Enviar solicitacdo para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar

a solicitacdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

6 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se

ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem
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em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Exame & de preenchimento obrigatario.

Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

Inicio da Quarentena

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Inicio da quarentena tem por finalidade, cadastrar o inicio da quarentena
referente ao reprodutor e dados informados na aba pré-quarentena conforme imagem
abaixo. Veja mais detalhes da pré-quarentena aqui:

Estabelecimentos Cadastro | Reprodutor

Vook esta squi: b Repradutor b Solicitaglo b Comunicar Quarentena

Solicitacéo de cadastro de quarentena / Nro: 00000191/2018

Pré-guarentena Inicio da quarentena

» Central de coleta e processamento de sémem

Home do estabelecimento CHPJ Nimero do registro
ESTABELECIMENTO 999.999.999/9999-99 UF - 8999999

» Procedéncia do reprodutor

* Nome da procedéncia *UF * Municipio
o e : SELECIONE =1 |¥ 6 2 SELECIONE = v

» Periodo de quarentena

0 * Data inicio e Data minima de encerramento da quarentena

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

5 conimar] impar 10

1. A campo Nome do estabelecimento apresenta o0 nome do
estabelecimento responsavel pela quarentena do reprodutor;

2. A campo CNPJ apresenta o CNPJ do estabelecimento responséavel
pela quarentena do reprodutor;

3. A campo Numero do registro apresenta o nimero do registro do
estabelecimento responsavel pela quarentena do reprodutor;

4. No campo Nome da procedéncia informe o nome da procedéncia de

onde o reprodutor estar vindo;
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5. No campo UF é apresentado a relacdo de Unidades da Federacao,
selecione a Unidade da Federacao da procedéncia,

6. No campo Municipio é apresentado a relacdo de municipios referentes
a UF selecionada, seleciona o municipio da procedéncia;

7. No campo Data inicio informe a data de inicio da quarentena do
reprodutor;

8. O campo Data minima de encerramento da quarentena apresenta a
data de minima de encerramento da quarentena calculada a partir da
data informada no campo Data inicio (Item 7) acrescida de 28 dias;

9. Cligue em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatorio(s) e/ou
necessario(s). Ao clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme
imagem abaixo, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:

Confirmagdo *® |

Confirma a inclusao do registro?

, €

e ApoOs efetivar a confirmacdo, o sistema exibe a mensagem

abaixo:

o Registro incluido com sucesso.

Observacdo: Se vocé ndo confirmar a inclusdo, os dados ndo seréo
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

10. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botédo
Confirmar caso deseje efetivar a alteracéo dos dados informados.

Observacao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitagdo de

cadastro de quarentena estiver na situacdo Cadastrada, isto €, ainda ndo tenha
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sido enviada para o Ministério.

3 - Apds a informar os dados de todas as abas referentes a esta solicitagédo, acesse a

aba Enviar solicitacdo para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar

a solicitacdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Identificagdo genética é de preenchimento obrigatdrio.

Single source CHM, PDF, DOC and HTML Help creation

Inscricao de Reprodutor

1 - Esta funcionalidade permite que vocé cadastre uma solicitacdo de inscricdo para
reprodutor das espécies BOVINO, BUBALINO, EQUINO, CAPRINO e OVINO,

quando se tratar da Area de Interesse Material de Multiplicacdo Animal. Para

proceder com o cadastro da solicitacdo de inscricdo de reprodutor, € necessario que
este reprodutor tenha cadastro enviado ao Ministério e com a situacdo EM ANALISE
ou APROVADO. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis:

Responsavel Técnico (RT) e Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitacdo e selecione o subitem Inscricdo de

Reprodutor, conforme o exemplo abaixo:
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Consultar Reprodutor Acompanhar

» Objetivo/Descrigao Alteracao de Cadastro de Reprodutor

Cerlificagio zootécnica

Estabelecimentos | Si Cadastro

Gerenciar registros de Produtos & Estabelecimentos adminisiral
Comunicar Quarentena

| Inscrico de Reprodutar

= E-mail atendimento sistemas@agricultura govhe Quarentena

o Telefone: 0800-704-1995

» Dividas efou Sugestbes

Baixa de Inscricio

Alteracio de Inscrigio de Reprodutor

2 - Selecionado o item Inscricdo de Reprodutor, o sistema apresenta a tela para

preenchimento conforme instrucdes a seguir.

2.1 - Caso vocé esteja querendo inscrever um reprodutor que vem de outra central e a
espécie for igual a BOVINO, BUBALINO, OVINO, CAPRINO ou EQUINO e o
reprodutor ndo possuir quarentena cadastrada, observe que o sistema apresenta 0S

dados da ultima inscricdo da central conforme imagem abaixo:

Vood esti agui b Reprodutor b Soliotapdo b nscrgio de Reprodutar

Solicitagdo de cadastro de inscricdo de reprodutor
Inscrigio

» Dados do reprodutor
" Nome do reprodutor * Espécie * Raca RGD CEIP * Data de nascimento
o Barbaran 9 BOVINO 9 Ca’-';lel%H\M o 5555252 9 @ 14/10/2010
+ Dados da procedéncia

* Reprodutor vem de outra central & & isento de quarentena? Namero da Gltima inscrigio Nome da procedéncia Nimero de registro da procedéncia UF Municipio
0 ® Sim ' Nao @ RS 999009 998909 9 NOME DA PROCEDENCIA @ RS 999999-9 m RS @ Porte Alegra

» Dados da finalidade

(B - Finaiidade de uso
Uso proprio Teste progénie * Uso proprovComercializacio
@ Ceniﬁcagéo Zootécnica para uso praprio @ comercializacdo
ANDYODLI02017
“ Campois) de preenchimanto obrigatdrio

5] Contirmar] Limper [0

Observacao:

o Oscampos Nome do reprodutor (Item 1), Espécie (Iltem
2), Raca (Item 3), RGD (ltem 4), CEIP (Item 5) e Data de
nascimento (Item 6) somente sdo preenchidos apds
realizar a pesquisa de reprodutor através da lupa;

o Caso vocé esteja procurando um reprodutor que ja tenha
uma solicitacdo de inscricdo, este ndo sera apresentado
na consulta de reprodutor.

1. O campo Nome do reprodutor apresenta o nome do reprodutor
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selecionado. Clique na lupa << = >> para consultar o reprodutor. Apos
clicar sobre ela € aberta uma janela para consulta e selecdo do
reprodutor, ap6s selecionado o reprodutor os campos Nome do
reprodutor (Item 1), Espécie (Item 2), Raca (Item 3), RGD (ltem 4),
CEIP (Item 5) e Data de nascimento (Item 6) s&o preenchidos. Veja
mais informacgGes em Consultar Reprodutor pela LUPA;
Observacdo: A pesquisa dos reprodutores para inclusdo do
Cadastro de Inscricdo de Reprodutor, deve atender aos
seguintes critérios:
o Reprodutores com cadastro de reprodutor ATIVO ou com

solicitacdo de cadastro de reprodutor com situacao igual a
EMANALISE; e

o Sem cadastro de incricdo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou sem solicitacdo de cadastro

de inscricho de reprodutor com situagdo igual a
CADASTRADA, AGUARDANDO DISTRIBUICAO,

AGUARDANDO ANALISE, EM ANALISE ou COM
PENDENCIA no estabelecimento solicitante, central.
2. O campo Espécie apresenta a espécie do reprodutor selecionado;
3. O campo Raca apresenta a raca da espécie do reprodutor selecionado;
4. O campo RGD apresenta o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor selecionado;
5. o campo CEIP apresenta o nimero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producédo do reprodutor selecionado;
6. O campo Data de nascimento apresenta a data de nascimento do
reprodutor selecionado;
7. O campo Reprodutor vem de outra central e € isento de

guarentena? apresenta as opc¢les para informar se o o reprodutor é

isento ou ndo de quarentena, selecione a opg¢ao << >> Sim ou <<

>> N&o. Caso vocé informar Sim os campos Numero da ultima
inscricdo (ltem 8), Nome da procedéncia (Item 9), Numero de
registro da procedéncia(ltem 10), UF (Item 11) e Municipio (ltem 12)
referentes a procedéncia séo apresentados;

8. O campo Numero da altima inscricdo apresenta o niumero da Ultima



10.

11.

12.

13.

14,

15.

inscricdo deste reprodutor;

O campo Nome da procedéncia apresenta 0 nome do
estabelecimento de onde o reprodutor esta vindo;

O campo Numero de registro da procedéncia apresenta o nimero de
registro do estabelecimento de onde o reprodutor esta vindo;

O campo UF apresenta a sigla da Unidade da Federacdo do
estabelecimento de onde o reprodutor esta vindo;

O campo Municipio apresenta o municipio da Unidade da Federacdo
do estabelecimento de onde o reprodutor esta vindo;

No campo Finalidade de uso informe uma das opg¢bes que
caracterizam a finalidade de uso do reprodutor <<~ >> Uso proprio,

<< >> Teste progénie ou << = >> Uso proprio/Comercializacao
no novo estabelecimento, central, de inscri¢ao;
Observacao:

o A opgcdo Uso proprio € utilizada para as espécies
BOVINO ou BUBALINO ou OVINO ou CAPRINO ou
EQUINO;

o As opcoes Teste progénie e Uso
proprio/Comercializacdo quando utilizada para as
espécies BOVINO ou BUBALINO é obrigatério possuir
certificacdo zootécnica,

o Aopcgéo Uso proprio/Comercializagcdo quando utilizada
para as espécies OVINO ou CAPRINO ou EQUINO nao
tem certificag@o zootécnica.

No campo Numero da certificacdo zootécnica do reprodutor é
apresentado o nimero da certificacdo zootécnica quando a finalidade
de uso na inscricdo for igual a Teste progénie ou Uso
préprio/Comercializacéo;

Clique em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatorio(s) e/ou
necessario(s). Ao clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme
imagem abaixo, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:



Confirmagio x ‘

Confirma a inclusdo do registro?

, €

e ApoOs efetivar a confirmacdo, o sistema exibe a mensagem

abaixo:

G Registro incluido com SUCesso.

Observacdao: Se vocé ndo confirmar a inclusdo, os dados ndo serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

16. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2.2 - Caso vocé esteja querendo inscrever um reprodutor que possuir quarentena e
sua espécie é igual a BOVINO, BUBALINO, OVINO ou CAPRINO, observe que o

sistema apresenta os dados da quarentena cadastrada:

ook st @qui b Reprodutar b Selicitagio # inscrizio de Reprodutar

Solicitagdo de cadastro de inscrig8o de reprodutor
Inserigia
+ Dados do reprodutor
* Nome do reprodutor Espécie . Rﬂi? RGD Data de nascimento
caprino CAFRING CASHMERE 24012017 2400172017

0» Dados da quarentena

9 « Data de inicio da quarentena 9 Data minima de encerramento da quarentena o * Data do encerramento da quarentena
oeRe 20ME 0110172017
+ Dados da finalidade
* Finalidade de uso
Uso proprio ® Uso proorio/Comercializacio

Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

1. Em Dados da quarentena é apresentado os dados da solicitacdo de
cadastro de quarentena do existente para este reprodutor;

2. O campo Data de inicio da quarentena apresenta a data de inicio da
guarentena deste reprodutor;

3. Ocampo Data minima de encerramento da quarentena apresenta a

data minima de encerramento da quarentena deste reprodutor; e



4. No campo Data do encerramento da quarentena informe a data real

de encerramento da quarentena deste reprodutor.

2.3 - Caso vocé esteja querendo inscrever um reprodutor que € da espécie EQUINO,

0 sistema apresenta 0s campos para informacédo da procedéncia do reprodutor.

Vood esta agui » Reprodutar » Soliciagio b inscrigio de Reorod

Solicitagdo de cadastro de inscricdo de reprodutor

Inscrigio

+ Dados do reprodutor

Nome do reprodutor Espécie Rahsa RGD CEGDF * Data de nascimento
cavalo EQUINDG MANGALARGA 06.03 0103207

0» Dados da procedéncia

9 Nome da precedéncia e " UF 0 Municipio
Mome da procedéncia DF - BRASILIA v

» Dados da finalidade
* Finalidade de uso

Uso proprio *® Uso propric/Comercializagio

Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

ConfimarJLimpar]

1. Em Dados da procedéncia é apresentado os dados da solicitacdo de
cadastro de quarentena do reprodutor;

2. No campo Nome da procedéncia informe o nome da procedéncia, isto
€, de onde esta vindo o reprodutor;

3. No campo UF é apresentado uma relacdo de Unidades da Federacéo,
selecione a Unidade da Federacao de procedéncia; e

4. No campo Municipio é apresentado uma relacdo de municipios
referentes a de Unidades da Federacdo selecionada, selecione o

municipio de procedéncia.

3 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor algumas mensagens podem
ser exibidas para alerta-lo com relacdo as restricdes do sistema, confira abaixo

algumas destas situacoes:

3.1 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor no cenario descrito no
Topico 2.1 - Caso vocé esteja querendo inscrever um reprodutor que_vem de outra
central e é isento de quarentena, 0 sistema apresenta a seguinte mensagem para
alerta-lo, cliqgue no botdo OK para confirmar e prosseguir com o cadastro da

solicitacdo de inscricao do reprodutor neste estabelecimento, nesta central:
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3.2 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor, caso o0 cadastro do
reprodutor ndo esteja aprovado, 0 sistema apresenta a seguinte mensagem para
alerta-lo, clique no botdo OK para confirmar e prosseguir com o cadastro da

solicitacéo de inscricdo do reprodutor neste estabelecimento, nesta central:

3.3 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor, caso o reprodutor possua
quarentena ou inscricAo com a situacdo Ativa ou Em analise em outro
estabelecimento, central, o sistema apresenta a seguinte mensagem para alerta-lo,
cligue no botdo OK para confirmar e prosseguir com o cadastro da solicitacdo de
inscricdo do reprodutor neste estabelecimento, nesta central:
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3.4 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor, caso o reprodutor possua
quarentena, mas ela ndo esta aprovada no estabelecimento solicitante, o sistema
apresenta a seguinte mensagem para alerta-lo, clique no botdo OK para confirmar e
prosseguir com o cadastro da solicitacdo de inscricdo do reprodutor neste
estabelecimento, nesta central:

3.5 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor, caso o reprodutor ndo
possua certificacdo zootécnica no estabelecimento solicitante, o sistema apresenta a
seguinte mensagem para alerta-lo, clique no botdo OK para confirmar e prosseguir
com o cadastro da solicitagdo de inscricdo do reprodutor neste estabelecimento,
nesta central:
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3.6 - Ao confirmar o cadastro de inscricdo do reprodutor, caso o reprodutor ndo vem
de outra central e é isento de quarentena e nao possui guarentena cadastrada, o
sistema apresenta a seguinte mensagem para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O reprodutor nao € isento de quarentena, portanto exige comunicacao de quarentena.

3.7 - Ao confirmar o cadastro de inscri¢do do reprodutor, caso vocé tenha informado a

finalidade de uso Teste progénie ou Uso préprio/Comercializacdo e ndo existir uma
solicitacdo de certificacdo zootécnica ou existir uma solicitacdo de certificacao

zootécnica, mas que nao esteja aprovada, o sistema apresenta a seguinte

mensagem para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A inscrigdo do reprodutor com a finalidade de uso selecionada exige uma certificacio zootécnica, a solicitagio de inscrigio de reprodutor
serd criada apos a regularizagdo da certificagdo zootécnica do reprodutor.

4 - Confirmado a inclusédo do cadastro de inscricdo, o sistema habilita novas abas,

conforme abaixo:
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Estabdedmenlus: Sicar Cadastro Reprodutor

Viood atd squt b Reprodutor » Saliskagie b nsensio de Reproduts

© solicitagsio de cadastro de inscricso de reprodutor / Nro: 00000132/2017 m
9 Q Registro incluido com Sucesso.
o : e Inscricho Exame Sanitirio Anexar srquive Enviar solicitagio I e

+ Dados do reprodutor

* Nome do reprodutor Espécie b Rarg RGD CEIP Data de nascimento
Barbaran BOVINO CANCHIM 5565252 14102010
+ Dados da procedéncia
* Reprodutor vem de outra central e & isento de quarentena? Himero da Gltima inscrigio Nome da procedéncia Mimero de registro da procedéncia UF  Municipio
* Sim ' Nio RS 999999 990999 MOME DA PROCEDENCIA RS 9999999 RS Porio Alegre
» Dados da finalidade
“ Finalidade de uso
Uso proprio Teste progénie ®' Uso proprio/Comarcializagio
Certificagio zootécnica para uso proprio e comercializagio
.LN;‘DODO;EE?Q‘.T >

" Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Limpar

1. Este Item se refere ao nimero da solicitacdo de cadastro de inscricdo
do reprodutor;
2. Mensagem de sucesso informando a inclusao da solicitagao;
3. Na aba Inscricdo séo apresentados os dados da inscricdo do
reprodutor; e
4. Observe que junto as abas Inscricdo e Enviar solicitagdo sao
apresentadas setas, estas sado utilizadas para navegar entre as abas da
solicitagdo, mas nesta solicitagdo ndo existe outras abas para navegar.
Observacgdo: As seguintes abas sdo disponibilizadas, clique no link
para mais detalhes:
o Para aba Exame Sanitério, veja mais informacdes em
Exame Sanitario;
o Para aba Anexar arquivo, veja mais informacdes em
Anexar arquivo;
o Para aba Enviar Solicitagdo, veja mais informagdes o

Topico 5.

5 - Caso queira realizar alguma alteracao nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracfes necessarias e clique no botéao
Confirmar caso deseje efetivar a alteragéo dos dados informados.

Observacdao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitacdo de
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inscricdo do reprodutor estiver na situagdo Cadastrada, isto é, ainda ndo tenha

sido enviada para o Ministério.

6 - Apés a informar os dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse a
aba Enviar solicitacdo para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar

a solicitacdo para o Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

7 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0O campo Data do encerramento da gquarentena € de preenchimento obrigatorio.

Free Qt Help documentation generator

Exame Sanitario

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Exame Sanitéario tem por finalidade, cadastrar o exame sanitario referente

a inscricdo do reprodutor no estabelecimento, central.
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Estabelecimentos Sicar Cadastro | Reprodutor

ook estd aqui b Repradutor + Solicaede b Inscrpdo de Reprodutar
Solicitagdo de cadastro de inscricéo de reprodutor / Nro: 00000132/2017 m
Inscrigio Exame Sanitério Anexar srguivo Enviar sglicitacio
n * Exame * Data da coleta 0 * Data do resultado
CAMPILOBACTERIOSE GENITAL BOVINA 1 * 050172018 10/01/2018

e * Origem do exame sanitdrio
Médico veterindrio habiltado ® Laboratdrio

e 99.999.999/9999-99 Descricio-Nome do laboratoric Incluir Limpar

» Anexar arquivos

@ * Tipo de arquivo @ Arquive
.1 SELECIONE ¥ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar 0
@ Arquivos
@ Arguivo Tipo Data do anexo
FRASE 1920 AYN RANDjRgg COPIA DO EXAME DE CAMPILOBACTERIOSE GENITAL BOVINA 1 210372018

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas. 1 n

Y cu]

* Campo(s) de preenchimento obrigatorio

@ Exame sanitario

@ Descricao CPFICNPY Data da coleta Data do resuftado
NOME DO MEDICO VETERINARIO 528,244 883-10 0510112012 101012018
NOME DO MEDICO VETERINARIO 528.244.883-10 100172018
NOME DO LABORATORIO 87 122 3521000108 051012018 100172018
NOME DO LABORATORIO £7 122 35200001-06 0510172018 1010172018
D
3

1. No campo Exame é apresentado uma relagdo para selecionar o exame
da doenca, configurado para a espécie do reprodutor;

2. No campo Data da coleta informe a data em que foi coletado o exame
da doenca;

3. No campo Data do resultado informe a data do resultado do exame da
doenca;

4. No campo Origem do exame sanitario € apresentado selecionado e
fica desabilitado, quando o exame estd configurado para a opc¢ao
Médico veterinario habilitado ou para a opcédo Laboratério. Se a

origem do exame esta configurada para as duas opc¢des, € apresentado
ndo selecionado e fica habilitado para selecdo da opgéo << >>

Médico veterinario habilitado ou << >> Laboratorio para
identificar a origem do exame da doenca,
5. No campo CPF ou CNPJ informe o nimero do CPF ou CNPJ,

correspondente a op¢ao da origem selecionada, clique na lupa << = >>
para realizar uma consulta automatica pelo sistema:
e Se possuir cadastro no MAPA, é apresentado o nome do CPF ou

CNPJ no campo Descricao, desabilitado e os botdes Incluir e



Limpar sao ocultados da tela;
e Se npao possuir cadastro no MAPA, o campo Descricdo fica
desabilitado para preenchimento, € apresentado os botbes
Incluir e Limpar;
6. No campo Descricdo preenchido pelo sistema ou informado para
cadastro;
7. No botdo Incluir clique para inserir o numero e descricdo do CPF ou
CNPJ no cadastro do MAPA;

No botdo Limpar clique para apagar os dados dos campos CPF ou

©

CNPJ e Descricéao;

9. No campo Tipo de arquivo selecione um dos itens apresentados pelo
sistema, para cada tipo selecionado, serd necessario, inserir um arquivo
digital. Caso ndo tenha nenhuma opcdo de selecdo, ndo sera
necessario anexar nenhum arquivo;

10. No botdo Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que
deseja anexar,

11. No botdo Anexar clique para inserir 0 arquivo selecionado;
Observacdo: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e ApOs anexar um arquivo, 0 sistema apresentara a seguinte
mensagem:

Q Armquivo anexado com sucessol

12. Em Arquivos €é apresentado o arquivo inserido apés clicar no botéo
Anexar;

13. A opgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir (item 17);

14. Na coluna Arquivo é apresentado o nome do arquivo destacado azul,
para visualizar o arquivo digital, clique sobre ele;

15. Na coluna Tipo é apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

16. Na coluna Data do anexo é apresentado a data em que foi inserido o
arquivo;

17. ApOs selecionar a opcédo do Item 13, o sistema habilita o botdo Excluir,
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clique sobre ele para excluir o arquivo da lista, o sistema apresenta a
mensagem de confirmacdo da exclusdo do arquivo, para confirmar a
exclusdo, cligue no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

e Apoés efetivar a confirmacdo, o sistema exibe a mensagem

abaixo:

i a Arquivo excluido com sucesso!

18.

19.

20.

21.

Em Exame sanitario € apresentado a relacdo de exames sanitarios

inseridos apas clicar no botdo Confirmar (item 21);

A opcao << -~ >> ¢ utilizada para selecionar um registro na listagem, ao
selecionar esta opcao, é habilitado o botdo Excluir (item 20); e

Apos selecionar a opcao do Item 19, o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para excluir o arquivo da lista, o sistema apresenta a
mensagem de confirmacdo da exclusdo do arquivo, para confirmar a
exclusédo, cliqgue no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

;e
Cligue em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados

informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou
necessario(s). Ao clicar sobre ele serd aberta uma janela conforme
imagem abaixo, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

janela e retornar ao sistema:
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Confirmagdo x® ‘

Confirma a inclusao do registro?

e ApoOs efetivar a confirmacédo, o sistema atualiza a relacdo de

Exame sanitario e exibe a mensagem abaixo:

Q Registro incluido com SUCesso.

Observacdao: Se vocé ndo confirmar a inclusdo, os dados ndo serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou

desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.

2 - Caso queira realizar alguma alteracado nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracfes necessarias e clique no botéao
Confirmar caso deseje efetivar a alteragéo dos dados informados.
Observacao: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitacdo de
inscricdo do reprodutor estiver na situagdo Cadastrada, isto é, ainda ndo tenha

sido enviada para o Ministério.

3 - Apés a informar os dados de todas as abas referentes a esta solicitacdo, acesse a
aba Enviar solicitacdo para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar

a solicitacao para o Ministéerio. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacao.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem
em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

0 campo Origem do exame sanitdrio & de preenchimento obrigatorio.
O campo Data da coleta € de preenchimento obrigatorio.
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Generate EPub eBooks with ease

Encerrar ou Restabelecer Quarentena

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé encerre ou restabeleca o cadastro de
guarentena de um reprodutor das espécies BOVINO, BUBALINO, CAPRINO e

OVINO. Para proceder com o0 encerramento ou reestabelecimento do cadastro de
guarentena € necessario que o cadastro do reprodutor tenha sido enviado ao
Ministério e que este cadastro esteja com a situacdo EM ANALISE ou APROVADO.
Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis: Responsavel Técnico
(RT) e Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitacdo, Quarentena e selecione o subitem

Encerrar ou Restabelecer Quarentena, conforme o exemplo abaixo:

Sicar | Cadastro |SSRGSGUNGE

Eslabelacimentos

Consultar Reprodutor

¢ Objetive/Descrigio
Gaeranciar registres da Produlos & Estabalscimentos administrall

+ Dirvidas elou Sugesties

o E-mait atendiments sistemas@agricutura. gov br
= Telafone (800-704-1895

| Encaiar ou Restabolien Quarontona

Alteracio de Insoigao de Reprodulon

2 - Selecionado o item Encerrar ou Restabelecer Quarentena, o sistema apresenta
a tela para inicialmente realizar consulta conforme instrugcdes abaixo, caso vocé nao
saiba todos os dados, forneca no minimo um parametro para que a consulta possa ser

realizada:

Estabelecimentos | Sicar | Cadastro

Camenha:

ook 6519 agui b Reproutor v Seictagdo » Quareniend » Encarrar ou Restsbelacer Quarantans

Encerrar ou Restabelecer quarentena sem inscrigo na central

+ Consulta de reprodutor
Noime Espécie Raga RGD CEIP Data de nascimento
0 9 BOVING ¥ 9 :: SELECIONE ¥ o e @

* Preenchimento de pelo menos um campo & obrigatdrio

[ 7 Y consutar|Limpar) &

1. No campo Nome informe 0 nome completo ou parcial do reprodutor;

2. No campo Espécie € apresentado a relacdo de espécies, selecione a
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espécie de reprodutor;

No campo Raca é apresentado a relacdo de racas da espécie
selecionada, selecione a raga do reprodutor;

No campo RGD informe o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente €
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do
reprodutor;

Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - ApOs realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:
Eslabelecimentos Siear Cadastro | Reprodutor
Caminke.
Vood esté aqui b Reprodutor  Soliciagdo ¢ Quarentena # Encerar ou Restanslecer Quarani=na
Encerrar ou Restabelecer quarentena sem inscri¢éo na central Ajuda

» Consulta de reprodutor

Nome

9 Nome

® R1606

inativar cadastro

sem inscrigio

b Informagéo em agio

O 0

*/ Encemar

Espécie Raga RGD Data de nascimento
BOVINOD v = SELECIONE : ¥
" Presnchimento de pelo menos um campo € obrigatdrio
o Reprodutor no cadastro
Espécie Raga RGD CEIP Data de nascimento Situagao
BOVINO ABERDEEN ANGUS R1606 16062017 Allve
EOVINO NELORE 2601 26/012017 Mao aprovado
BOVIND ABERDEEM ANGUS 2601 26/012017 Alive
Quanti de regi 3
Péginas 1 n

Restabelecer

» Informagéo do encerramento da quarentena

* Data inicio da guarentena

0970472017

e Justificativa

@ * Data do encerramento da quarentena

“ Campo(s) de preenchimanio cbrigatdrio

9 Encervar ou Restabelecer Quarentena 9

[N

Em Reprodutor no cadastro apresentado os cadastros de



quarentena com a situacdo Ativo, Inativo ou N&o aprovado, sem

inscricdo em uma central do resultado da consulta;

2. Aopgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcado sera habilitado o botdo Encerrar ou
Restabelecer Quarentena (item 8);

3. Acoluna Situacédo apresenta a situacdo do cadastro da quarentena;

4. O campo Acdo apresenta a agdo que sera realizada, este campo esta
desabilitado. O sistema identifica a situacdo da quarentena e determina

que acédo deve ser realizada. Quando a quarentena estd com a situacéo

. N . ~ N . .
igual a Ativo, a opcdo <<-'>> Encerrar fica selecionada e quando a

quarentena estd com a situacdo igual a Inativo ou Nao aprovado, a

opgao << O >> Restabelecer fica selecionada;

5. O campo Data de inicio da quarentena apresenta a data de inicio da
guarentena do reprodutor ja cadastrada no sistema;

6. No campo Data do encerramento da quarentena informe a data do
encerramento da quarentena do reprodutor para encerrar, quando for
restabelecer, o campo fica limpo e desabilitado.

7. No campo Justificativa descreva em 1000 caracteres a justificativa
para a acao de encerrar ou restabelecer a quarentena do reprodutor;

8. ApOs preencher e selecionar os campos necessarios, cliqgue no botédo
Encerrar ou restabelecer cadastro para o0 encerramento ou
restabelecimento, o sistema apresentard a mensagem de confirmacgéo,
cligue no botdo Sim para efetivar ou no botdo Nao para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagdo ®

Confirma o encerramento ou
restabelecimento da guarentena do

reprodutor?
B

e ApoOs efetivar a confirmacao, caso ndo exista impedimento para

proceder com a operacgéo, o sistema exibe a mensagem para

alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

0 A quarentena foi encerrada ou restabelecida com sucesso.
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e Apoés efetivar a confirmagdo, caso o sistema identifique que a
quarentena esta encerrada a mais de 60 dias, a seguinte
mensagem em destaque € exibida para alerta-lo, conforme
exemplo abaixo:

A Periodo para restabelecer a quarentena nao permite a agdo.

9. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

4 - ApGs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre nenhum registro de cadastro

de quarentena que possa ser reestabelecido ou encerrado, € apresentado a

mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Nenhum registro encontrado para os parametros informados.

5 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, o sistema apresenta a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Justificativa é de preenchimento obrigatorio.

6 - Esta funcionalidade ndo possui campos obrigatorios, porém, é necessario fornecer
ao menos um parametro para a consulta. Se nao for fornecido nenhum parametro, o
sistema apresenta a mensagem em destaque para alertd-lo, conforme exemplo

abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free EPub and documentation generator

Baixa de Inscricao

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento
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1 - Esta funcionalidade permite que vocé solicite a baixa do cadastro de inscricdo de
um determinado reprodutor. Para proceder com a solicitacdo de baixa de inscricdo do
reprodutor € necessario que a inscricdo do reprodutor tenha sido enviada ao
Ministério e que esteja com a situacdo ATIVO. Esta funcionalidade esta disponivel

para os seguintes perfis: Responsavel Técnico (RT) e Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitagéo e selecione o subitem Baixa de Inscri¢ao,
conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos 4 E
Novo cadastro
Consultar Reprodulor | Acompanhar

» Objetivo/Descrigio Alteracio de Cadastro de Reprodutor |

Sicar | Cadastro

Gerenciar registres de Produtos e Estabelecimentos administra ST A

Comunicar Quarentena

» Dividas eiou Sugesties =

Inscricio de Reprodutor

¢ E-manl: alendimento_sistemas@agricultura gov.br
e Telefone: 0800-704-1995

Alteragio de Inserigio de Reprodutor |

2 - Selecionado o item Baixa de Inscricdo, o sistema apresenta o formulario para

preenchimento dos campos, conforme instrugdes abaixo:

Estabzlccincntns| Eilr.ar! C:Idﬁstl’u‘ Reprodutor

Vesd o5 squi b Reproduter b Sebetagan b Baia ge Insergio

Solicitar baixa de inscricéo
¢ Informagéo da inscricio
i .  Espécie 0  Raga RGD @ ceP e CEGDF * Data de nascimento
pimeseracrcio . @ emerne @ he @ O Ak

+ Informagdo da inscricio

@ * Data de inicio da coleta @ ' Data de fim da coleta 0 [ata de baixa @ “ Causa @ * Motivo
10/01/2017 20/03/2018 26032018 RESCISAO DE CONTRATO v BAIXA FERTILIDADE T
@ * Namero de palheta @ * Niamero de palheta * Nimero de palheta produzida @  Total palheta produzida na inscrigio

aroduzida para uso produzida para teste para uso proprio/comercializagéo 121110

proprio nmenle 11

“ Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
18] Limpor {20

Observacao:

o Os campos Numero da inscricao (ltem 1), Nome do
reprodutor (Item 2), Espécie (item 3), Raca (Item 4),
RGD (Iltem 5), CEIP (Item 6), CEGDF (ltem 7) e Data de
nascimento (Item 8) somente sao preenchidos apdés
realizar a pesquisa de reprodutor através da lupa;

o Caso vocé esteja procurando um reprodutor que ja tenha

uma solicitacdo de inscricdo, este ndo sera apresentado
na consulta de reprodutor.
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1. O campo Numero da inscricdo apresenta o nimero de inscricdo do

reprodutor selecionado. Clique na lupa << >> para consultar o
reprodutor. Apos clicar sobre ela € aberta uma janela para consulta e
selecdo do reprodutor, ap0s selecionado o reprodutor os campos
Numero da inscricdo (Item 1), Nome do reprodutor (item 2),
Espécie (Item 3), Raca (Item 4), RGD (Item 5), CEIP (Item 6), CEGDF
(tem 7) e Data de nascimento (Iltem 8) sdo preenchidos. Veja mais
informacgdes em Consultar Reprodutor pela LUPA;

e Observacdo: A pesquisa dos reprodutores para Baixar o
Cadastro de Inscricdo de Reprodutor, deve atender aos
seguintes critérios:

o Reprodutores com cadastro de reprodutor ATIVO ou com
solicitacdo de cadastro de reprodutor com situacao igual a
EMANALISE;

o Com cadastro de inscricdo de reprodutor ATIVO; e

o Sem solicitacdo de baixa do cadastro de inscricdo de
reprodutor com situacdo igual a CADASTRADA,

AGUARDANDO DISTRIBUI(;AO, AGUARDANDO
ANALISE, EM ANALISE ou COM PENDENCIA no
estabelecimento, central.

2. O campo Nome do reprodutor apresenta o0 nome do reprodutor
selecionado;

3. O campo Espécie apresenta a espécie do reprodutor selecionado;

4. O campo Raca apresenta a raca da espécie do reprodutor selecionado;

5. O campo RGD apresenta o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor selecionado, quando possulir;

6. No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente €
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

7. No campo CEGDF informe o nimero do Certificado Especial de
Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor. Este campo
somente € apresentado quando selecionado a espécie Equino no

campo Espécie (Item 2);



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

O campo Data de nascimento apresenta a data de nascimento do
reprodutor e fica desabilitado;

No campo Data de inicio da coleta informe a data de inicio da coleta
de sémem do reprodutor neste estabelecimento, central;

No campo Data de fim da coleta informe a data de fim da coleta de
sémem do reprodutor neste estabelecimento, central;

O campo Data da baixa apresenta a data da baixa da inscricdo
preenchida automaticamente pelo sistema quando a solicitacdo de
baixa for confirmada;

No campo Causa é apresentado a relagdo de causas, selecione a
causa da baixa da inscricdo deste reprodutor neste estabelecimento,
central;

No campo Motivo é apresentado a relagdo de motivos, selecione o
motivo da baixa da inscricdo deste reprodutor neste estabelecimento,
central;

No campo Numero de palheta produzida para uso préprio informe o
nimero de palhetas produzido de sémen do reprodutor para uso proprio
na inscricdo deste estabelecimento, central, caso este valor tenha sido
infformado no momento da inscricdo do reprodutor neste
estabelecimento, este campo apresenta este valor;

No campo Numero de palheta produzida para teste progénie
informe o nimero de palhetas produzido de sémen do reprodutor para
finalidade de uso teste de progénie na inscricdo deste estabelecimento,
central, caso este valor tenha sido informado no momento da inscricdo
do reprodutor neste estabelecimento, este campo apresenta este valor;
No campo Numero de palheta produzida para uso
proprio/comercializagdo informe o nimero de palhetas produzido de
sémen do reprodutor para uso proprio/comercializacdo na inscricdo
deste estabelecimento, central, caso este valor tenha sido informado no
momento da inscricdo do reprodutor neste estabelecimento, este campo
apresenta este valor;

O campo Total de palheta produzida na inscricdo apresenta o valor
calculado do total de palhetas produzidas de sémen do reprodutor na
inscricdo deste estabelecimento, central,

Apos digitar os dados nos campos obrigatorios, clique no botdo Enviar
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solicitagdo, o sistema apresentard& mensagem de confirmacdo do
registro, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo Nao para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

e Apoés efetivar a confirmagédo, o sistema exibe a mensagem para

alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

e Apés efetivar a confirmacdo, o sistema exibe o nimero da
solicitacdo gerada e a seguinte mensagem para alerta-lo,
conforme exemplo abaixo:

Solicitag@o de baixa de inscricdo de reprodutor / Nro: 00001778/2017
| g Solicitagao criada e enviada COM SUCESS0, Para acompanhar o andamento da seu pedido scesse “Acompanhar” no menu Solicitago.
Observacao: Se vocé ndo confirmar a inclusdo, os dados ndo seréo
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, ndo saia do sistema ou
desta aba antes de clicar no botdo Confirmar.
19. O botdo Encaminhar resposta é apresentado desabilitado. Quando a
solicitacdo possuir pendéncia para ser respondida da anélise do MAPA,
€ apresentado habilitado para encaminhar a resposta para o MAPA; e
20. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem
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em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

O campo Data de inicio da coleta & de preenchimento obrigatorio.
0O campo Data de fim da coleta € de preenchimento obrigatario.
O campo Midmero de patheta produzida para uso proprio/comercializaco & de preenchimento obrigatorio.

Free PDF documentation generator

Alteragao de Inscricao de Reprodutor

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé solicite a alteragcdo de inscricdo do
reprodutor. Observe que vocé somente pode alterar a finalidade de uso e
obrigatoriamente deve informar o nimero de palheta produzidas da Inscricdo do

reprodutor anterior neste mesmo estabelecimento, cetral.

Acesse 0 menu Reprodutor, Solicitagdo e selecione o subitem Alteracdo de

Inscricdo de Reprodutor, conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos i Sicar | Cadastro SR

Novo cadastro |

» Objetivo/Descrigao Aheracio de Cadastro de Reprodutor

Certificacio zoolécnica

» Dividas efou Sugestdes T |
9 Inscricdo de Reprodutor |

o E-maii atendimento sistomas@agricultura, gov br
o Telefone: 0800-704-1955

Gerenciar registros de Produtes e Estabelecimentos administra

2 - Selecionado o item Alteragcéo de Inscricdo de Reprodutor, o sistema apresenta
a tela para inicialmente realizar consulta conforme instru¢cdes abaixo, caso vocé nao
saiba todos os dados, forneca no minimo um pardmetro para que a consulta possa ser

realizada:
Eslabelecimentos | Sicar | Cadastro | Reprodutor
‘Vood estd squl: » Repradutar » Sa‘i:its?ir » Alisragio de (nscricdo de Reproduto
Solicitar alteragdo de inscricdo de reprodutor
G Numero da inscrigao 9 HNome: e Espécie e Raga 6 RGD @ CEIP a CEGDF 9 Data de nascimento
BOVING v SELECIONE A

* Preenchimente de pelo menos um campa & obrigatdrio

(5 Y ConsutarLimpor 1 0

1. No campo NUumero da inscricdo informe o nimero de inscricdo do
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reprodutor;

No campo Nome informe o nome completo ou parcial do reprodutor;

No campo Espécie é apresentado a relagdo de espécie, selecione a
espécie de reprodutor;

No campo Raca é apresentado a relacdo de racas conforme a espécie
selecionada, selecione a raga de reprodutor;

No campo RGD informe o nUmero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente é
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de
Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor. Este campo
somente é apresentado quando selecionado a espécie Equino no
campo Espécie (Item 2);

No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do
reprodutor;

Apés preencher os dados nos campos obrigatorios e clicar no botéo

Consultar; e

10. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:
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Estabelecimentos Sicar Cadastro Reprodutor

Vacé esté aqut » Heprodistor » Selistagia b Alieragia do insergdo e Reproduior

Solicitar alterag&o de inscricéo de reprodutor m

Niimero da inscrigao Nome Espécie Raga RGD CEIP CEGDF Data de nascimento
BOVINO x 11 SELECIONE !

* Preenchimanto de pelo menes um campe & obrigatério

Consultar m

Nimero da inscrigao Nome Espécie Raca RGD CEIP CEGDF Data de nascimento

‘® DF 000952 000028 r2806 BOVING ABERDEEN ANGUS 12806 28/06/201T
' DF 000952 000021 baixa inscrigio BOVINOD NELORE 0205 D2A052017
. DF 000952 000019 aneragl“n H'lscﬁr,ﬁu BOVING ABERDEEN ANGUS 0205 0210512017
' DF 000952 000015 nome reprodutor no parecer BOVINO BRANGUS 2504 25/0412017
_' DF 000952 000007 bezarrol BOVING ABONDANCE 1804 180472017

' DF 000952 000024 mensagem quarentena outro estab BOVINO BLONDE D AQUITAINE 0505 050052017
' DF 000852 000010 tesle mensagem BOVING BRANGUS 1804 190472017
' DF 000952 000029 Dilson teste BOVING GUERNSEY 12Hcep 3072017
' DF 000952 000022 teste mensagem BOVING NELORE 0505 05052017
. DF 000952 000026 ri40Gc BOVING ABERDEEN ANGUS r1406c 141062017
Quantidade de regi: d 12 }
F Pagina: 1 /2 Proxima  Ultima
5]

1. Em Reprodutor inscrito na central é apresentado a relacdo de
reprodutores conforme os critérios informados para pesquisa;

2. Aopcao <<©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao sera habilitado o botdo Solicitar alterac&o (item
03); e

3. Apés selecionada a opcédo item 2, clique sobre o botdo Solicitar
alteracdo para efetivar o processo, ao clicar no botdo, o sistema
apresenta a mensagem de confirmacao de envio, clique no botdo Sim
para confirmar ou no botdo Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

e (Caso a solicitacao alteracdo de inscri¢cdo para esse reprodutor ja

tenha sido cadastrada, é apresentada a seguinte mensagem.

Ja existe uma solicitacéo de alteracio de inscrigo criada para este reprodutor neste estabelecimento. Para acompanhar seu andamento
acesse a funcionalidade “Acompanhar” no menu Solicitacdo e pesquise pelo Nimero da Selicitagio ou Nome do Reprodutor.

4 - Apos confirmar a solicitacdo de alteracdo de cadastro de reprodutor, o sistema
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apresenta inicialmente a solicitacdo de alteracdo com a aba Inscrigcdo selecionada,

conforme exemplo abaixo:

Veed estd aquit b Repraduter » SolictagBo b Alleracio ds Inscriclo de Reprodute

oScIicitagéo de alterac@io de cadastro de inscricdo de reprodutor / Nro: 00000134/2018
e 9 Inscrigio [Exame Sanithric Anexar arquivo. Enviar solicitagio 9
»+ Dados do reprodutor
* Nome do reprodutor * Espécie s Ra%a RGD CEIP * Data ge nascimento
r2806 BOVING ABERDEEN ANGUS 12806 28/06/2017
+ Dados da quarentena
* Data de inicio da quarentena * Data minima de encerramento da quarentena Data do encerramento da quarentena
071042097 050572017 07/05/2017
+ Dados da finalidade
* Finalidade de uso
Use proprio Teste progénie * Use proprio/Comercializacio
Himero de palheta produzido para uso proprio 6 Numero de palheta produzido para teste progénie @ Nimero de palheta produzido para uso proprio e comercializagio
7521 5890 11333
Certificagde zootécnica para uso proprio e comercializagao
ﬁN’O&Dggs-ZOTT i
* Campol(s) de preenchimento obrigatdric
Lingar

Observacao: Somente alguns dados da aba Inscricdao podem ser
alterados, a aba Exame Sanitario somente pode ser consultadas.

1. Apresenta o numero da solicitacdo de alteracdo de inscricdo de
reprodutor;

2. Na aba Inscricdo sdo apresentados os dados da inscricdo do
reprodutor a ser alterado no cadastro da inscricao existente;

3. Observe que junto as abas Inscricdo e Enviar solicitagdo sao
apresentadas setas, estas sado utilizadas para navegar entre as abas da
solicitagdo, mas nesta solicitagdo ndo existe outras abas para navegar;

4. No campo Numero de palheta produzida para uso préprio informe o
nimero de palhetas produzidas de sémen do reprodutor para uso
proprio na inscricdo neste estabelecimento, Central, quando estiver
sendo alterado para outra finalidade de uso na mesma inscri¢ao;

5. No campo Numero de palheta produzida para teste progénie
informe o nimero de palhetas produzido de sémen do reprodutor para
finalidade de uso teste de progénie na inscricdo neste estabelecimento,
Central, quando estiver sendo alterado para outra finalidade de uso na
mesma inscricao; e

6. No campo Numero de palheta produzida para uso
préprio/comercializacdo informe o nimero de palhetas produzidas de

sémen do reprodutor para uso proprio/comercializacdo na inscricdo
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neste estabelecimento, Central, quando estiver sendo alterado para

outra finalidade de uso na mesma inscrigéo.

5 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitagdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botédo
Confirmar caso deseje efetivar a alteragéo dos dados informados.
Observacdo: Esta aba somente pode ser alterada enquanto a solicitacdo de
alteracao de inscricdo de reprodutor estiver na situacdo Cadastrada, isto €,

ainda ndo tenha sido enviada para o Ministério.

6 - ApOs a informar os dados desta solicitagdo, acesse a aba Enviar solicitacdo
para verificar se existe alguma pendéncia e para encaminhar a solicitacdo para o

Ministério. Veja mais detalhes em Enviar Solicitacdo.

7 - Esta funcionalidade ndo possui campos obrigatorios, porém, é necessario fornecer
ao menos um parametro para a consulta. Se nao for fornecido nenhum parametro,

sera apresentada mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free iPhone documentation generator

Consutltar Reprodutor

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite a vocé consultar os dados de um determinado
reprodutor. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis: Responséavel
Técnico (RT) e Representante Legal (RL).
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Acesse 0 menu Reprodutor e selecione o subitem Consulta Reprodutor, conforme

0 exemplo abaixo:

Estabelecimentos | Sicar | Cadastro
Camirna: Soficitacéo |

Consultar Reprodutor | Ajuda

»+ Objetivo/Descrigio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
+ Dividas elou Sugestoes

o E-mail atendimento sistemas@agricullura gov br

o Telefone: 0800-704-1935

2 - Selecionado o item Consulta Reprodutor, o sistema apresenta a tela para
inicialmente realizar consulta conforme instrugdes abaixo, caso vocé nao saiba todos

os dados, forneca no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada:

Estabelecimentos Sicar Cadastro Reprodutor

Caminha:

Consultar reprodutor m
o Mome 9 Espécie eﬂaga 0 RGD @ CEIP @CEGDF o Data de nascimento
BOVING v : SELECIONE v
" Preenchimento de pelo menos um campo € obrigatério
o) ovolLimpar 10
o

1. No campo Nome informe 0 nome completo ou parcial do reprodutor;

2. No campo Espécie é apresentado a relacdo de espécie, selecione a
espécie de reprodutor;

3. No campo Raca é apresentado a relacédo de racas conforme a espécie
selecionada, selecione a raga de reprodutor;

4. No campo RGD informe o nimero do Registro Genealdgico Definitivo
do reprodutor;

5. No campo CEIP informe o nimero do Certificado Especial de
ldentificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente é
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

6. No campo CEGDF informe o nimero do Certificado Especial de
Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor. Este campo
somente € apresentado quando selecionado a espécie Equino no
campo Espécie (Item 2);

7. No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do

reprodutor;



8. Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,

atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatdrio(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa,;
Cligue em Novo caso deseje cadastrar um reprodutor. Veja mais

orientacbes em Novo cadastro; e

10. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:

Estabelecimentos | Sicar Cadastro Reprodutor

Consultar reprodutor

Meme

9 Nome

= 2inscrighes
201TA
24042017
abc
abc 2047
ABERDEEN
aberdeen 1008
Alaushi
akaushi
ALERS 1408

Espécie Raga RGD cerP CEGDF Data de nascimento
BOVINO v SELECIONE v

* Preenchimento de pelo menos um campe é obrigatdrio

Consultar | Novo | Limpar

€D codestro de reprodutor

Espécie Raga RGD CEIP CEGDF Data de nascimento Situacio
BOVING BRANGUS 1206 121062017 ATIVC
EBOVING ABERDEEN ANGUS 2001 200012017 ATIVO
BOVING BLONEL 788 8993 03/01/2017 ATIVC:
BOVING ABERDEEN ANGUS 123 09/05/2017 ATIVO
BOVING AFRIKANDER 2017 0012047 ATIVG
BOVINO ABERDEEN ANGUS 2501 011172018 EM ANALISE
BOVINO ABERDEEN ANGUS 1008 1000872017 ATIVO
BOVING WAGYU 1234 10/03/2044 ATIVO
BOVIND AYRSHIRE 3005 301052017 INATIVO
BOVING ALERS 1408 141092017 ATIVG:

Quantidade de registros encontrados: 180

Paginas: 1 /18 Proxima  Ultima
(4] Solicitar Certificagiio Zootécnica (7]

Observacao: Somente os reprodutores com o cadastro com a situagéo
igual a ATIVO, INATIVO, EM ANALISE ou NAO APROVADO seréo
listados.

Em Cadastro de reprodutor é apresentado a relagdo de reprodutores
conforme critérios informados na consulta;

A opgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcdo podem ser habilitados os botdes Comunicar
Quarentena (item 04), o botdo Solicitar Inscrigdo (item 05), o botéo
Solicitar Certificacdo Zootécnica (item 06) e o botdo Solicitar Baixa
Inscricéo (item 07);

Na coluna Situacdo € apresentado a situacdo do cadastro do

reprodutor;



4. Cligue em Comunicar Quarentena caso deseje cadastrar uma

solicitacdo do cadastro de quarentena para o reprodutor selecionado na

listagem. Botdo somente habilitado quando as seguintes condi¢des

forem atendidas:

Quando o reprodutor selecionado na listagem for da espécie

BOVINO, BUBALINO, CAPRINO ou OVINO;

Possuir cadastro de reprodutor ATIVO no estabelecimento,
central ou possuir solicitacdo de cadastro de reprodutor com
situacéo igual a EM ANALISE;

N&ao possuir cadastro de quatentena ATIVO no estabelecimento,
central ou ndo possuir solicitacdo de cadastro de quarentena com
situacéo igual a CADASTRADA, AGUARDANDO
DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM ANALISE ou
COM PENDENCIA no estabelecimento solicitante, central; e

Nao possuir cadastro de incricAo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou ndo possuir solicitacdo de cadastro
de inscricdo de reprodutor com situacao igual a CADASTRADA,
AGUARDANDO DISTRIBUIC;AO, AGUARDANDO ANALISE,
EM ANALISE ou COM PENDENCIA no estabelecimento
solicitante, central. Veja mais orientagbes em Comunicar

Quarentena.

5. Clique em Solicitar Inscricdo caso deseje cadastrar uma solicitagao

de cadastro de inscricdo de reprodutor para o reprodutor selecionado

na listagem. Botdo somente habilitado quando as seguintes condigdes

forem atendidas:

Quando o reprodutor possuir cadastro de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou possuir solicitacdo de cadastro de
reprodutor com situacéo igual a EM ANALISE; e

Nao possuir cadastro de incricAo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou ndo possuir solicitacdo de cadastro
de inscricdo de reprodutor com situacao igual a CADASTRADA,
AGUARDANDO DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE,
EM ANALISE ou COM PENDENCIA no estabelecimento

solicitante, central. Veja mais orientacbes em Inscricdo de



Reprodutor.
6. Cliqgue em Solicitar Certificacdo Zootécnica caso deseje cadastrar

uma solicitacdo de certificagdo zootécnica para 0 reprodutor
selecionado na listagem. Botdo somente habilitado quando as seguintes
condicOes forem atendidas:

e Quando o reprodutor selecionado na listagem for da espécie
BOVINO ouBUBALINO;

e Possuir cadastro de reprodutor ATIVO no estabelecimento,
central ou possuir solicitacdo de cadastro de reprodutor com
situacéo igual a EM ANALISE;

e Nao possuir cadastro de certificacdo zootécnica ATIVO em outro
estabelecimento; e

e Nao possuir salicitacdo de certificacdo zootécnica com situacao
igual a CADASTRADA, AGUARDANDO DISTRIBUIC}AO,
AGUARDANDO ANALISE, EM ANALISE ou COM
PENDENCIA. Veja mais orientacdes em Certificaco
Zootécnica.

7. Clique em Solicitar Baixa de Inscricdo caso deseje cadastrar uma
solicitacdo de baixa do cadastro de inscricdo para o reprodutor
selecionado na listagem. Botdo somente habilitado quando as seguintes
condi¢Oes forem atendidas:

e Possuir cadastro de reprodutor ATIVO no estabelecimento,
central ou possuir solicitacdo de cadastro de reprodutor com
situacéo igual a EM ANALISE;

e Possuir cadastro de inscricdo de reprodutor ATIVO; e

e NAao possuir solicitacdo de baixa do cadastro de inscricdo de
reprodutor com  situacdo igual a  CADASTRADA,

AGUARDANDO DISTRIBUI(;AO, AGUARDANDO ANALISE,
EM ANALISE ou COM PENDENCIA no estabelecimento, central.
Veja mais orientagdes em Baixa de Inscrico.

4 - ApoOs realizar a consulta, caso o0 sistema ndo encontre nenhum registro, sera

apresentada mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

5 - Esta funcionalidade ndo possui campos obrigatorios, porém, é necessario fornecer
ao menos um parametro para a consulta. Se nao for fornecido nenhum parametro,

sera apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free EBook and documentation generator

Consultar Reprodutor pela LUPA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite a vocé consultar os dados de um determinado

reprodutor. Esta funcionalidade é acessada através da lupa << = >>, a partir das

seguintes funcionalidades: Solicitar cadastro de quarentena, Solicitar certificacao

zootécnica, Solicitar inscricdo de reprodutor ou Solicitar baixa de inscricdo, Esta
funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis: Responsavel Técnico (RT) e

Representante Legal (RL).

2 - Clicado na lupa << = >>, 0 sistema apresenta a tela para inicialmente realizar
consulta conforme instrugcées abaixo, caso vocé nao saiba todos os dados, forneca no

minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada:
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Consultar Reprodutor

o Nome

Espécie Raca RGD CEIP CEGDF Data de nascimento
e ) .0 o o 7]

BOVING SELECIONE

Preenchimento de pelo menos um campo € obrigatorio

16 J consuttar | Limpar[9

No campo Nome informe o nome completo ou parcial do reprodutor;

No campo Espécie é apresentado uma relacdo para selecionar a
espécie de reprodutor;

No campo Raca € apresentado uma relacdo para selecionar a raca da
espécie de reprodutor;

No campo RGD informe o Registro Genealdgico Definitivo do
reprodutor;

No campo CEIP informe o numero do Certificado Especial de
Identificacdo e Producdo do reprodutor. Este campo somente €
apresentado quando selecionado a espécie BOVINO no campo
Espécie (Item 2);

No campo CEGDF informe o numero do Certificado Especial de
Genealogia e Desempenho Funcional do reprodutor. Este campo
somente € apresentado quando selecionado a espécie Equino no
campo Espécie (Item 2);

No campo Data de nascimento informe a data de nascimento do
reprodutor;

Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa;




9. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:
‘ Consultar Reprodutor ®x ‘
Nome Espécie Raga RGD CEIF CEGDF Data de nascimento
BOVING v SELECIONE v
Preenchimento de pelo menos um campo & obrigatario
[
o Cadastro de reprodutor
Nome Espécie Raga RGD CEIP CEGDF Data de nascimento 9 Situacio
9 ) BOVINO 9 ABERDEEN ANGUS 99909 011142017 ATIVO
) BUBALINO 3 BUBALING MEDITERRANEO 9876 01/01/2017 ATIVO
Quantidade de registros encontrados: 2
Pagina: 1 1
o

1.

Em Cadastro de reprodutor é apresentado a relacao de reprodutores
conforme critérios informados na pesquisa;

Observacdao: O sistema retorna os dados conforme as seguintes

situacoes:

o Quando for acionada para pesquisar os reprodutores para
um Comunicado de Quarentena, 0 sistema retorna a
relacdo de reprodutores respeitando 0s seguintes
critérios:

= Reprodutores da espécie BOVINO, BUBALINO,
CAPRINO ou OVINO;

= Com cadastro de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou com solicitacdo de
cadastro de reprodutor com situagédo igual a EM
ANALISE;

= Sem cadastro de quatentena ATIVO no




estabelecimento, central ou sem solicitacdo de

cadastro de quarentena com situagdo igual a
CADASTRADA, AGUARDANDO

DISTRIBUIC}AO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA no
estabelecimento solicitante, central; e

Sem cadastro de incricdo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou sem solicitacdo de

cadastro de inscricdo de reprodutor com situacao
igual a CADASTRADA, AGUARDANDO

DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA no

estabelecimento solicitante, central. Veja mais

orientacdes em Comunicar Quarentena;

o Quando for acionada para pesquisar os reprodutores para

realizar o Cadastro de Inscricdo de Reprodutor, o

sistema retorna a relagao de reprodutores respeitando os

seguintes critérios:

Reprodutores com cadastro de reprodutor ATIVO
no estabelecimento, central ou com solicitacdo de
cadastro de reprodutor com situacdo igual a EM
ANALISE; e

Sem cadastro de incricdo de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou sem salicitacdo de

cadastro de inscricdo de reprodutor com situacao
igual a CADASTRADA, AGUARDANDO

DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA no
estabelecimento solicitante, central. Veja mais

orientacées em Inscricdo de Reprodutor.

o Quando for acionada para pesquisar os reprodutores para

inclusdo da Certificacdo Zootécnica, o sistema retorna a

relacdo de reprodutores respeitando 0s seguintes

critérios:



Reprodutores da espécie BOVINO ou BUBALINO;
Com cadastro de reprodutor ATIVO no
estabelecimento, central ou com solicitacdo de
cadastro de reprodutor com situacao igual a EM
ANALISE;

Sem cadastro de certificacdo zootécnica ATIVO
em outro estabelecimento; e

Sem solicitacdo de certificacdo zootécnica com
situacao igual a CADASTRADA, AGUARDANDO

DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA. Veja mais

orientacbes em Certificacdo Zootécnica.

o Quando for acionada para pesquisar os reprodutores para

dar Baixa no Cadastro de Inscricdo de Reprodutor, o

sistema retorna a relacéo de reprodutores respeitando os

seguintes critérios:

Reprodutores com cadastro de reprodutor ATIVO
no estabelecimento, central ou com solicitacdo de

cadastro de reprodutor com situagéo igual a EM
ANALISE;

Com cadastro de inscricdo de reprodutor com
situacao igual a ATIVO; e
Sem solicitacdo de baixa do cadastro de inscricao

de  reprodutor com  situagdo igual a
CADASTRADA, AGUARDANDO

DISTRIBUICAO, AGUARDANDO ANALISE, EM
ANALISE ou COM PENDENCIA no

estabelecimento, central.

A opgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao serd habilitado o botdo Selecionar (item 04);

A coluna Situacao apresenta a situacao do cadastro do reprodutor; e
Apoés selecionado o registro, clique no botdo Selecionar, o sistema

carrega os dados do reprodutor na tela de origem da solicitag&o.
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4 - ApGs realizar a consulta, caso 0 sistema ndo encontre nenhum registro, sera

apresentada mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Nenhum registro encontrado para os parametros informados.

5 - Esta funcionalidade ndo possui campos obrigatérios, porém, é necessario fornecer
ao menos um parametro para a consulta. Se nado for fornecido nenhum parametro,

sera apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free help authoring tool

1.2.3 Vinhos e Bebidas, Produto Veterinario, Alimentacao Animal

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Free EPub and documentation generator

Solicitar Renovagao de Registro de Produto

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a renovacdo de registro do(s)

produto(s) do estabelecimento. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes
perfis: Responséavel Técnico (RT).

Atencdo: Entenda a(s) rotina(s) automatica(s) do sistema que influenciam na
renovacao de registro de produto:
o Aviso sobre o periodo de renovacgéo do registro de produto:

= O sistema possui uma rotina, executada automaticamente quando for
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identificado que o estabelecimento da Area de Interesse Vinhos e
Bebidas possui registro(s) de produto(s) que esta(do) dentro do prazo
de renovacédo. O prazo de renovacao inicia 180 dias antes da data de
validade do registro, e termina a 120 dias antes da data de validade do
mesmo. Identificando que o(s) registro(s) de produto(s) de um
estabelecimento esta(do) dentro do prazo de renovacdo, o sistema
enviara automaticamente um e-mail para o vocé (Representante
Legal e/ou Responsavel Técnico do estabelecimento) informando este
prazo de renovacao.

o Aviso sobre o cancelamento automatico do registro de produto ndo renovado:

O sistema possui uma rotina que cancela automaticamente cada
registro de produto com data de validade vencida e que ndo possuem
solicitacdo de renovacdo em andamento, isto é, solicitacdes com
situacao diferente de "Aguardando Distribuicdo”, "Aguardando Analise",
"Em analise”, "Com Pendéncias", "Aguardando Parecer Final' e

"Aguardando Analise do Coordenador".

Acesse o0 menu Produtos, selecione Solicitacdo, item Registro e o subitem

Renovacao de registro, conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos

Relatorios

Acompanhar

Novo Reqistro

+ Objetivo/Descrigdo

Gerenciar registros de Produtos e Estabeleci

+ Duvidas e/ou Sugestdes

Alteracéo de Registro

Renovacdo de Registro

Cancelamento de Registro

o E-maif. atendimento sistemas@agricultura gov.br

o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Renovacéo de registro, o sistema valida se existem registros

gue podem ser renovados.

2.1 - Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacéo fora do periodo de 180 a 120

dias para o vencimento do(s) registro(s) do(s) produto(s), o sistema exibe a

mensagem abaixo:

Observacdo: Para que seja possivel efetuar a renovagcdo com sucesso, para a

area de interesse Vinhos e Bebidas, é necessario que exista(m) produto(s) que



tenham o seu registro com situagao igual a “Ativo” ou “Suspenso” e a data de
vencimento do registro de produto deve estar entre 180 a 120 dias para o sistema
permitir a criacdo da solicitacdo de renovacao do produto.

No momento ndo ha registro a ser renovado. 56 € possivel solicitar renovagio de registro quando este estiver entre 180 e 120 dias de
seu vencimento.

2.2 - Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacao antes de 120 dias para o

vencimento do(s) registro(s) do(s) produto(s), o sistema exibe a mensagem abaixo:
Observacao: Para que seja possivel efetuar a renovacdo com sucesso, para
gualquer outra area de interesse exceto Vinhos e Bebidas, é necessario que
faltem ao menos 120 dias para o vencimento do(s) registro(s) do(s) produto(s)

para o sistema permitir a criacdo da solicitacdo de renovagao do produto.

A Mo momento ndo existe nenhum registro a ser renovado. Soe pUSSiVel solicitar renovagéo de registros com vencimento nos prc’mmos 120 dias.

2.3 - Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacdo dentro do periodo de 180 a
120 dias para o vencimento do(s) registro(s) de produto(s) da Area de Interesse
Vinhos e Bebidas e que a situagao do(s) registro(s) de produto(s) seja igual a “Ativo”
ou “Suspenso” ou apenas dentro de 120 dias para o vencimento do(s) registro(s)
de produto(s) para outras Area de Interesse, o sistema apresenta a tela para
inicialmente realizar consulta conforme instrugdes abaixo, caso vocé nao saiba todos

os dados, forneca no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada:

Viooé esté aquit » Produtes » Selicitagdo » Registro » Rencvagdo de Registio

Solicitar renovacéo de registro de produto e L]
N® do registro Nome do produto Marca
0 cachaca 9
Q Data da concessdo 9 Data de vencimento
& @

1. No campo N° de registro informe o nimero do registro do produto que
vocé decide renovar;

2. No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele;

3. No campo Marca informe a marca utilizada comercialmente do produto;

4. O campo Data da concesséao informe a data da concesséo do registro
do produto;

5. O campo Data de vencimento informe a data do vencimento da(s)
concesséao(bes) do(s) registro(s) do(s) produto(s);

6. Cliqgue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,



atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa. Veja mais orientagdes no Topico 3; e

7. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:
Estabelecimentos | Podwos |

Yok esté agui: » Predutos b SolictecSo b Registro b Rencvacio de Registo
Solicitar renovacéo de registro de produto m

N do registro Nome do produto Marca

cachaca
Data da concessao Data de vencimento
o Produtos registrados
e N° do registro o Nome do produto 9 Marca @ Data da concessdo o Data de vencimento

9 ) DF 001478-7.000003 CACHACA FINO OU DOCE ADOCADO 01H2/2017 01H2/2027

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 AN

0 Solicitar renovagao

1. Em Produtos registrados € apresentado a relacdo de produtos
registrados pesquisados conforme o(s) critério(s) informado(s);

2. Aopcéo << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao

selecionar esta op¢do serd habilitado o botdo Solicitar renovacao

(Item 8);

A coluna N° do registro apresenta o nimero do produto;

A coluna Nome do produto apresenta o nome do produto;

A coluna Marca apresenta a marca comercial do produto;

oo o > w

A coluna Data da concessdo apresenta a data em que foi feita a

concesséao de registro do produto;

7. A coluna Data do vencimento apresenta a data do vencimento do
registro, este prazo é diferente para cada éarea de interesse do
Ministério, no nosso exemplo, a area Vinho e bebidas o prazo é de dez
(10) anos; e

8. Clique em Solicitar renovagéo caso deseje efetivar a renovacao do

registro. Apos clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo,

cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

retornar ao sistema:

e ApoOs efetivar a confirmagdo o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Operagao realizada com sucesso.

Observacdo: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO séo
direcionadas as Superintendéncias Federais de Agricultura
(SFAs) de cada Estado. As duvidas referentes ao andamento
destas solicitacbes devem ser tratadas diretamente nas
Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,

basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:
http://Awww.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.

4 - Enviada ao Ministério, a solicitacdo podera ser deferida ou indeferida dependendo
andlise técnica. Apds andlise vocé recebera e-mail informando se a solicitagéo foi

deferida ou indeferida, como no exemplo abaixo.

Autorizacdo para RENOVACAQ DE REGISTRO DE PRODUTO - Solicitacdo N° 00000000/2017

Portal Si <portalsi @agricultura.gov.br>

a seuemall@ssuemail.com.br

Asua solicitacio para RENOVACAQ DE REGISTRO DE PRODUTO foi DEFERIDA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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Create help files for the Qt Help Framework

1.3 Assuntos Comuns RT e RL

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Free PDF documentation generator

1.3.1 Todas as Areas

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

What is a Help Authoring tool?

Novo registro

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - ApGs ter a solicitacdo de registro do estabelecimento deferida, vocé vera que no
menu superior do sistema que foi habilitado o item Produtos. Conforme o cadastro
no Sipeagro esta acdo de registrar produtos é exclusiva do Responsavel Técnico -
RT.

Para realizar o registro do(s) produto(s), acesse o menu Produtos selecione
Solicitacédo, Registro e o subitem Novo Registro. Essa funcionalidade é utilizada
para o cadastro das atividades do estabelecimento conforme a area de atuacéo

selecionada.
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Obs.: A empresa devera realizar um registro por produto sempre que 0s produtos
forem diferentes com relacdo a denominacdo e/ou composicdo (tipos e/ou
guantidades de ingredientes), podendo incluir mais de uma marca por registro sempre

gue os produtos forem idénticos (mesma denominacédo e mesma composicdo). Para
maiores detalhes sobre este assunto, recomenda-se a leitura da Instrucao

Normativa n® 17/2015, Artigo 14.

|
Estabelecimentos Sicar Cadastro

Relatdrios

» Objetivo/Descrigao

! Renovagdo de Registro
Gerenciar registros de Produtos e Estabeleci

Cancelamento de Registro
» Davidas elou Sugestbes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Para iniciar o preenchimento do registro do produto veja o topico Classificacdo

Produto.

Create iPhone web-based documentation
Adverténcia
Easy EBook and documentation generator

Classificacao Produto

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Selecionado o item Novo Registro, o sistema apresentara formulario com a aba
Classificagdo Produto para preenchimento dos campos conforme instrugbes que

seguem.
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2 - No exemplo, vamos cadastrar o produto cerveja na Area de interesse de Vinhos

e Bebidas com as seguintes caracteristicas:

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Vocé estd aqui » Produtos » Solictacio » Registro » Novo Reglstro

1 ifi Pr
* Area de interesse
@ vnos E BEBIDAS v
* Atividade
@ seBiDAS EM GERAL v
Caracteristica adicional
@) BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA v
Denominagao
@ cervEa v
Classificagédo/Categorias  Classificagdo/Categoria salecionadaso
PRODUTOR OU FABRICANTE FRODUTOR O FABRICANTE
* Campois) de preenchimento obrigatdrio
16Y contrmar

1. No campo Area de interesse selecione a area em que O
estabelecimento possuir registro;

2. No campo Atividade selecione a atividade referente ao produto a ser
cadastrado, nesse campo pode-se ter outras opg¢bes conforme o
registro do estabelecimento;

3. No campo Caracteristica adicional selecione a caracteristica do
produto a ser registrado;

4. No campo Denominacao selecione o tipo do produto. Observacao: a(s)
denominagcdo(des) €(sdo) listada(s) conforme o registro do
estabelecimento, caso ndo tenha todas as denominacdes produzidas
pelo estabelecimento faca wuma alteracdo de registro de

estabelecimento e acrescente os itens faltantes, veja detalhes em

Solicitar Alteracdo de Reqistro Estabelecimento;
5. O campo Classificagcdo/Categorias serd preenchido conforme a

selecdo do campo Denominagdo. Para adicionar a denominagao

marque e mova-a utilizando a seta <<E >> (item 6) para a caixa de ao
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lado (item 7). Faca isso em toda(s) a(s) classificacdo(6es) do(s)

produto(s). Para retirar alguma classificacédo selecione e clique na seta

<<u >> (item 6); e
8. Apoés informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para iniciar o
cadastro do produto.
Observacao: Preencher a aba Classificagdo Produto com muita
atencao, porque erros nesta aba ndo poderao ser corrigidos apés
clicar no botdo Confirmar. Caso alguma informacé&o esteja errada
sera necessario cadastrar uma nova solicitacdo de registro do
produto.
e Apoés confirmar o sistema apresentara a mensagem abaixo,
clique em Sim para efetivar ou em Nao para fechar a mensagem

e retornar ao sistema:

Confirmacédo % ‘

Confirma a incluséo do registro?

3 - Confirmada a inclusdo da solicitacdo, o sistema apresentard a seguinte tela.
Também nesta tela serdo habilitadas novas abas para preenchimento com as demais
informacgdes do produto.

Observe que a aba Classificacdo Produto, ndo € possivel inserir ou editar os
campos, caso tenha alguma informacao errada, sera necessario cancelar a presente

solicitag&o e cadastrar uma nova com as informacdes corretas.
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oc estd aqui » Produtos » Solicitaclio » Registro » Novo Registro
@ Registro de produto / Nro: 00002518/2017
9 Q Registro incluido com sucesso.

@ Cessificacio Prouuto Dados Gerais Hiveis de Classificacio Inarediente(s)

Terceirizagdo Anexar arquivo @,9

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

* Atividade

BEBIDAS EM GERAL

Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA

Denominacao
CERVEJA

Classificagao/Categorias * Classificagdo/Categ

PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

1. Apresenta o numero da solicitacdo de registro do produto;

2. Mensagem de confirmagé&o da inclusdo da solicitacao;

3. Na aba Classificacao Produto sao apresentados os dados do produto

a ser registrado; e

4. Observe que junto as abas Classificagdo Produto e Anexar arquivo

sdo apresentadas setas, estas sdo utilizadas para navegar entra as

abas da solicitacao.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se ao

menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Classificagao/Categoria selecionadas € de preenchimento obrigatorio.

Dados Gerais

Easy EBook and documentation generator
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Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Dados Gerais preencha os dados do produto conforme exemplo abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Vocé estd aqui» Produtos » Selictaciio » Scompanhar
Registro de produto / Nro: 00002518/2017

Dados Gerais

+ N° do registro anterior

* Possui registro anterior? {Se sim, anexar copia do certificado de registro do produto)
®5im Ongo

9 * N° do registro anterior e Data da concess&o do 1° registro

e Data da tltima renovag&o (se houver) 9" Data de validade do registro

* Denominagao/Nome
Cerveja de Melancia

@Dﬁgem B
® nacional () Importado
+ Marca comercial
eMarca comercial cadastrada @ * Marca comercial
- NOVA MARCA | v

LY rctur | Lpar [

Marca comercial

(O}

®

CERVEJA DE MELANGIA

®EED

+ Informagées adicionais

@ Pronto para uso
SELECIONE:: v

Capacidade anual de produgdo

®  SELECIONE : |v]
Tipo de produgdo

{® - SELECIONE = v
I Produto somente para exportagéo

Comunicagéo de Elaboragéo de Produto @* Forma de comercializagio.
[l Terceirizagio (] Unidade industrial (O Agranel () Envasilhade () Ambos

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

IS

1. No campo Possui registro anterior? informe se o produto possui
registro no Sipe antigo (oraflex) ou ndo possui registro. Possuindo:
a - caso ndo possua registro marque a opgédo Nao e proceda com o
preenchimento dos demais campos;
b - caso produto seja registrado no sistema antigo, marque a opgao
Sim para o sistema habilitar os Itens 2, 3, 4 e 5 acima identificados.

Observacdo importante: Estes dados somente devem ser
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informados se o registro ainda estiver valido, ndo estando,
marque a opgao N&o.
No campo N° do registro anterior informe o nimero do registro do
produto feito no sistema antigo;
No campo Data da concessao do 1° registro informe o dia, més e ano
em que foi feita a concessao do registro;
No campo Data da dltima renovacéao (se houver) informe a data de
renovacgao caso o produto tenha seu registro renovado;
No campo Data de validade do registro informe o dia, més e ano de
validade do registro, observe que é sempre 10 anos apds a data da
concessao ou da Ultima renovagdo. Neste caso sera obrigatorio anexar
o Certificado de Registro do Estabelecimento na aba Anexar arquivo;
No campo Denominagdo/Nome informe qual o nome do produto e a
Origem se Nacional ou Importado;
Observacdo: Para Area de Interesse de vinhos e bebidas este
campo ndo podera ser editado nesta aba, ele deve permanecer
oculto. O nome/denominacgdo serd "montado” pelo proprio sistema
na aba de "Niveis de Classificacdo" a partir da denominacao e niveis
de classificagao selecionados.
No campo Marca comercial cadastrada selecione se o produto € uma
nova marca ou se ja possui marca cadastrada;
No campo Marca comercial informe a marca utilizada comercialmente
do produto;
Cligue em Incluir caso deseje inclusdo dos dados informados, atencéo
para informar o(s) dado(s) obrigatorio(s) e/ou necessario(s). Ao clicar
sobre ele serd aberta uma janela conforme imagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em N&o para fechar a janela e retornar ao
sistema
Observacao: Caso o produto tenha mais de uma marca comercial,

repita estes passos.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

e Apé6s efetivar a confirmagcdo, caso a operagdo tenha sido
realizada com sucesso, 0 sistema apresenta a mensagem

abaixo:
o Regqistro incluido com sucesso.

e Apos efetivar a confirmacgéo, caso o sistema identifique que a
mesma informacg&o ja se encontra cadastrada é apresentada a
mensagem abaixo:

| A Esta informacao ja foi cadastrada

10. Clique em Limpar caso deseje apagar os dados dos campos Marca
comercial cadastrada e Marca comercial;

11. Em Lista de marcas comerciais é apresentado a relacdo das a(s)
marca(s) comercial(is) apos insercao;

12. A opcéo <<9>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao sera habilitado o botdo Excluir (Item 13);

13. Clique em Excluir caso deseje excluir o item selecionado na lista. Apos
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

e Apés efetivar a confirmagcdo, o sistema atualiza a Lista de
marcas comerciais.
14. No campo Pronto para uso selecione uma das opcgoes:

e Selecione Sim quando estiver pronto para o uso;
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Selecione N&o quando nao tiver pronto para o uso.

15. No campo Capacidade anual de producdo digite o quanto é

produzido por ano do produto e selecione a unidade de medida

apropriada, Litro para produtos no estado liquido e kg para produtos no

estado sélido;

16. No campo Tipo de producgéo selecione uma das opgbes e marque o

item Produto somente para exportacdo quando o produto for

somente para exportacgao;

17. No campo Comunicacédo de Elaboracdo de Produto selecione uma

das opgbes (Campo somente disponivel para a Area de Interesse
Vinhos e Bebidas.):

Selecione "Terceirizagao" deve ser selecionada para informar
ao sistema que a aba Terceirizagcdo deve ser habilitada. A
opcdo de ‘"terceirizacdo" sO estara habilitada para o
estabelecimento com a “Classificagdo/categoria“igual a
"Padronizador e/ou Produtor”. Se o estabelecimento ndo possui
estd “Classificacao/categoria”, a opcao “Terceirizacdo” estara
desabilitada; e

Selecione "Unidade Industrial® deve ser selecionada para
informar ao sistema que a aba Unidade Industrial deve ser
habilitada.

18. No campo Forma de Comercializagcdo selecione uma das opcoes

(Campo somente disponivel para a Area de Interesse Vinhos e
Bebidas.):

Selecione "A Granel" quando a forma de comercializacéo for a
granel;

Selecione "Envasilhado" quando a forma de comercializagéo for
envasilhado, observe que esta op¢éo s6 estara habilitada para o
estabelecimento com a "Classificacdo/categoria® igual a
"Envasilhador/Engarrafador”; e

Selecione "Ambos" quando a forma de comercializacdo for
ambos, isto é, "envasilhado" e "A granel', observe que esta
opcdo sO estard habilitada para o estabelecimento com a

"Classificacao/categoria” igual a "Envasilhador/Engarrafador”.
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19. Clique em Confirmar caso deseje confirmar os dados informados,
atencdo para informar os dados obrigatérios e/ou necessarios, o
sistema apresenta a mensagem de confirmacao, clique em Sim para

efetivar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

;e
e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:
o Registro incluido com sucesso.

20. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos

informados.

2 - Caso queira realizar alguma alteracao nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitagdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botéo
Confirmar, sistema apresenta a mensagem de confirmacgéo, clique em Sim para

confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

o Registro alterado com sucesso,

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) séo de preenchimento obrigatério. Se ao

menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada a mensagem em
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destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

Para inclusdo de uma “Capacidade Anual de Produgao” € obrigatdria informar uma “Unidade
de Medida™

Create help files for the Qt Help Framework

Terceirizacao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Terceirizagcdo deve ser utilizada apenas para informar a producdo em
estabelecimento contratado (terceirizagdo) ou em unidade industrial. Deve-se atender
ao disposto nos Artigos 26, 27, 28 e 29 da Instrucdo Normativa n°® 17/2015, para
Vinhos e Derivados, atender também ao disposto no Artigo 47 da Lei 7.678/1988.

O sistema s6 aceita estabelecimentos contratados que estejam registrados no
SIPEAGRO:

Estabelecimentos Produtos

Voce estd aqui» Produtos » Solicitaclio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 m

+ Estabelecimento contratado

° Nome da empresa

1. No campo Nome da empresa selecione a lupa <<  >> sera aberta

uma nova janela onde vocé deve fazer a pesquisa do estabelecimento.
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Veja mais orienta¢des no Tépico 2.

2 - Ao clicar na Lupa, uma nova janela sera apresentada com os seguintes campos

utilizados para consulta e selecdo do estabelecimento desejado. A consulta pode ser

realizada com todos os campos preenchidos ou somente em um deles:

‘ Consulta Estabelecimento x

@

i) VINHOS E BEBIDAS TREIND

) CIA DE BEBIDAS MULLER

Parametros de consulta

nhlilmero do registro eﬂome ou Nome empresarial 9'3: lJuridica CFisica

bebidas

Y conuta  imor [2

Registro

Nome cu nome empresarial MAPA Endereco de localizagao

DF Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - 21 - Zona
000873-0 Chivico-Administrativa - Brasilia - DF - 70.043-900

DF CQuintas do Sol - 11 - Setor Habitacional Jardim Botanico - Brasilia -
000855-0 DF - 71.680-370

~ CASA DO VINHO E BEBIDAS DF Condominio Mini-Granjas do Torto - 33 - Loja - Granja do Torto -

000760-9 Brasilia - DF - 70.636-300

oauantidade de registros encontrados: 95
Pagina: 1 /10 Proxima Ultima

9 Selecionar

No campo Numero do registro informe o nimero de registro da
empresa no Ministério;

No campo Nome ou Nome empresarial informe o nome do
estabelecimento contratado, pode-se utilizar somente parte do nome, no
nosso exemplo digitamos "bebidas"”;

No campo Juridica / Fisica marque se a consulta sera feita pelo CNPJ
ou o CPF;

Cligue em Consultar caso deseje realizar a pesquisa, atencao para
informar os dados obrigatérios e/ou necessarios para realizacdo da
consulta,;

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;

~ N . . . .
A opcdo <<'>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista;

Caso a quantidade de empresas pesquisadas ultrapassem o limite de
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itens a serem visualizados na pagina, o sistema habilita a fungdo de
paginacao e seus botdes de controle para auxiliar a visualizacdo dos
itens que estejam em outra pagina; e

8. Clique em Selecionar caso deseje efetivar a sele¢ao do item
selecionado na lista cujos dados serdo encaminhados para preencher
osltens 1,2,3,4e5do Tépico 3.

3 - Apo6s selecionar o estabelecimento, o sistema apresenta os dados como no
exemplo abaixo:

Estabelecimentos Produtos [

Voo estd aqui: b Produtes b Solicitagio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 EyRns
Classificagio Produto Dados Gerais Nivei: -!ﬂ&im& Ingrediente(s) Terceirizagio Anexar arquivo $

» Estabelecimento contratado

o Home da empresa CHNPJ Zona de produgéo Responsavel legal
Nome TESTE empresa 09.990,299/9999-99 ZONA4 Nome Teste RL

» Atividades
e Atividades A . Atividades selecionados 6

|BEBIDAS EM GERAL H BEBIDAS EM GERAL

ACOMDICIONADOR

ATACADISTA

DESTILARIA u

ENVASILHADOR OU ENGARRAFADOR

» Rastreabilidade do Produto

6 * Descrigho do sistema de rastreabilidade do produto (procedimento)

» Anexar arquivos

0 * Tipo de arquivo * Arquivo
- SELECIONE : Selecionar arquivo... | Nenhum arquive selecionado, ~ Anexar @

@ Arquivo @ Tipo @ Data do anexo

@ O 2ipg ALVARA DE LICENCA 0110312018

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 "

o Em

* Campois) de preenchimento obrigatdrio

@eIT

1. O campo Nome da empresa apresenta 0 nome da empresa conforme
0 cadastro no Sipeagro;

2. Oitem CNPJ apresenta o CNPJ do estabelecimento;
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O item Zona de producdo apresenta a zona de producdo do

estabelecimento;

4. O item Responsavel legal apresenta o nome do responsavel legal do
estabelecimento;

5. No campo Atividades é apresentado a relacdo das atividades do
estabelecimento conforme o registro no Ministério;

6. No campo Atividades selecionadas conterA as atividades

selecionadas do estabelecimento. Selecione um ou mais itens do

campo Atividades (Item 5) e mova-os para 0 campo ao lado para isso,

apos selecionar clique na seta<<n >> jndicada no Item A. Faca isso em

todos os tipos de bebidas produzidas pelo estabelecimento. Para retirar

alguma atividade selecione e clique na seta<<u >> ltem A;
Observacao: Observe que quando um estabelecimento tiver a
Classificacdo/Categoria igual a Padronizador somente sera
possivel terceirizar a atividade de envasilhamento.

7. No campo Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) informe a descricdo do sistema de rastreabilidade do
produto;

8. No campo Tipo de arquivo é apresentado a relacdo dos arquivos
necessarios, para cada tipo selecionado sera necessario inserir um
arquivo digital através do Iltem 9;

9. No campo Arquivo selecione o arquivo desejado através da janela
aberta;

10. Cligue em Anexar caso deseje anexar o arquivo escolhido, atencéo
informar o endereco do arquivo é obrigatorio para carregar o arquivo no
sistema,;

Observacdo: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

e ApoOs efetivar a inclusdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Arguivo anexado com sucesso!



11.

12.

13.
14,

15.

16.

Em Arquivo é apresentado a relacdo de arquivos anexados no sistema,;
A opgéo << O>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao sera habilitado o botdo Excluir (Item 16);

Na coluna Arquivo é apresentado o nome do arquivo;

Na coluna Tipo é apresentado o tipo selecionado para referenciar o
arquivo;

Na coluna Data do anexo é apresentado a data em que o arquivo foi
incluido no sistema;

Cligue em Excluir caso deseje excluir o item selecionado na lista. ApGs
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em

Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagdo 3 ‘

Confirma a exclusdo do arguivo

selecionado?

e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

o Registro excluido com sucesso.

Observacao: Uma terceirizada somente pode ser removida
enquanto a solicitacao de registro do produto estiver na situacao
Cadastrada. Apos deferida a solicitagcdo para retird-la devera ser
feita uma alteracdo de registro de produto, veja mais detalhes em
Solicitar Alteracdo de Registro de Produto.

17. Cligue em Confirmar caso deseje gravar as informacdes fornecidas,

atencdo para informar os dados obrigatérios e/ou necessarios. Veja

mais orientagdes no Topico 4; e

18. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

4 - Apos confirmar, o sistema apresenta a tela com o estabelecimento e seus dados

cadastrais. Para inserir outras empresas repita 0s passos anteriores:



Estabelecimentos Produtos

ook estd agqui: » Estabelecimentes ¢ Solicitecio » Acompsnha

Solicitaco de registro de produto / Nro: 00003208/2017

0 0 Registro incluido com sucesso,

Classificagio Produta Dados Gerais Hiveis de Classificacio Ingrediente{s) Terceirizagio Unidade industrial @

+ Estabelecimento contratado

Nome da empresa

9 Dados da terceirizagao

oN° do registro QCNPJ :r(r)!I:reeg: elona de produgao Resi[)g;ével @ Enderego @Ciﬂs&iﬁca;ﬁofcmegoria m Rastreabilidade
@0 Urosossns 29900 0000099.90 g ZoNA4 Noms Teste RL Sm&g:iif‘énNé?aFEE'r';sﬁ"ize[‘;s”‘”a LR o Visualizar
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 N
®

1. Mensagem de sucesso informando a inclusdo da empresa terceirizada;

2. Em Dados da terceirizacdo € apresentado a relacdo de empresas
terceirizadas informadas;

3. Aopgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir (Item 12);

4. No campo N° do registro apresenta o numero do registro do
estabelecimento conforme o cadastro no Sipeagro;

5. No campo CNPJ apresenta o CNPJ do estabelecimento;

6. No campo Nome da empresa é apresentado o nome da empresa
conforme o cadastro no Sipeagro;

7. No campo Zona de producdo apresenta a zona de producdo do
estabelecimento;

8. No campo Responséavel legal apresenta o nome do responsavel legal
do estabelecimento;

9. No campo Endereco € apresentado o endereco da empresa conforme
0 cadastro no Sipeagro;

10. No campo Classificacdo/Categoria €é(sdo) apresentada(s) a(s)
classificacdo(6es)/categoria(s) selecionadas para terceirizacao;

11. A coluna Rastreabilidade apresenta o texto "Visualizar" em destaque
em azul. Cligue no link em destague em azul caso deseje visualizar e
alterar a descri¢cao informada sobre o sistema de rastreabilidade do
produto. Veja mais orientacdes no Topico 5; e



12. Cligue em Excluir caso deseje excluir o item selecionado na lista. Apos
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagéo ® |

Confirma a exclusdo do registro?

e ApoOs efetivar a confirmagdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

Observacao: Uma terceirizada somente pode ser removida
enquanto a solicitacdo de registro do produto estiver na situacao
Cadastrada. Apos deferida a solicitagcdo para retird-la devera ser
feita uma alteracdo de registro de produto, veja mais detalhes em
Saolicitar Alteracéo de Registro de Produto.

5 - Selecionado a opc¢ao para visualizar e editar os dados de Rastreabilidade do
Produto, através da coluna de Rastreabilidade do Produto, link em destaque azul,
temos a seguinte visualizacao:
Observacao: A Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) de uma terceirizacdo somente pode ser alterada enquanto a
solicitacdo de registro do produto estiver na situagdo Cadastrada. Apos deferida
a solicitacdo para retird-la devera ser feita uma alteracao de registro de produto,
veja mais detalhes em Saolicitar Alteracdo de Regqistro de Produto.
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* Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produto (procedimento)
Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produto

02 contimar votar 33

1. O item Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) apresenta a descricdo do sistema de rastreabilidade
do produto informado, este valor esta aberto para ser aditado, caso seja
necessario;

2. Cliqgue em Confirmar caso deseje confirmar a alteracdo dos dados.
Apos clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique
em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar

ao sistema:

;e
e ApoOs efetivar a confirmagéo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:
0 Registro alterado com sucesso.

3. Clique em Voltar caso deseje retorna para a tela anterior.
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6 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0O campo Rastreabilidade do produto € de preenchimento obrigatorio.

Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

Anexar arquivo

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade permitir anexar arquivos relevantes ao registro do
produto conforme normas do Ministério.

| |
Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Vood estd aqui: » Produtos » Solicitagio » Acompanha

Registro de produto / Nro: 00002518/2017
ﬁ nllkﬁ .i.---.\ R AT T " : [ | *
» Anexar arquivos
* Tipo de arquivo * Arquivo

o : SELECIONE : . 9 Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionade.

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Y conrons e (23

1. Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo os itens
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apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado serd necessario

inserir um arquivo digital (item 2), ap6s inserir o arquivo clique no botao

Confirmar (item 3) para carregar 0 arquivo no sistema;
Observacao: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

4. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apés clicar no botdo Confirmar, vocé visualizara a aba conforme o exemplo
abaixo. Para inserir novos arquivos para o estabelecimento, repita 0s passos

anteriores.
Estabelecimentos Sicar Cadastro

Wook esta aqui: ¢ Produies » Salicitagio ¥ Ac

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 [ Awea
o o Arquivo anexado com sucesso!
Classificagio Produto Dados Gerais Hiveis de Classificagio Ingrediente{s! Terceirizagio Anexar arquivo @
» Anexar arquivos
* Tipo de arquivo * Arquivo
1 SELECIONE = i Selecionar arquivo... . Nenhum arquivo selecionado.
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
Qmm
9 0 Arquivo Tipo Data do anexo
@ §-REGISTRO paf COPIA DO CERTIFICADO DO REGISTRO DE PRODUTO 10/082017
Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n
)

1. Mensagem de confirmacéo da inclusdo do arquivo;

2. Em Arquivos serdo apresentados os arquivos inseridos apos clicar no
botdo Confirmar;

3. Aopgao << O>> poderd ser utilizada caso vocé queira excluir um
arquivo da listagem, ao selecionar esta op¢ao sera habilitado o botéao
Excluir (item 5), se necessario clique neste botao para efetivar a

exclusdo. Apés clicar no botdo Excluir sistema apresentara a
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mensagem de confirmagao, clique em Sim para confirmar ou em N&o

para fechar a mensagem e retornar ao sistema.; e

Ap0és efetivar a exclusao o sistema apresentara a mensagem abaixo:

o Arguivo excluido com sucessol

4. Acoluna Arquivo apresenta o(s) nome(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)

azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo Arquivo & de preenchimento obrigatdrio.

Create help files for the Qt Help Framework

Enviar Solicitacao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Aaba Enviar solicitagcao tem por finalidade o envio da solicitacdo para analise do
Ministério. Esta aba pode ser selecionada em qualquer momento.

Ao clicar na aba o sistema fara uma verificacdo se houve modificacbes nos campos
obrigatdrios ou ndo da solicitacdo. No exemplo abaixo, sistema analisou que nenhuma
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alteracéo foi feita na solicitagcéo, observe:

Estabelecimentos Produtos

Vocé estd aqui » Produtos » Solicitagdo » Acompanha
Alteracéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 | ajuda |

m Nenhuma informacéo da seolicitacao foi alterada. E necessério alterar alguma informacéo para enviar a solicitagao.

|| Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacfes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislac3o vigente

] © presente formuldrio solicita ao MAPA que tome as providéncias relativas ao Registro de Produto tendo em vista a finalidade expressada na natureza desta
solicitacdo, nos termos da IN MAPA 17/2015 que aprova os requisitos e os procedimentos administrativos para o registro de produto. O representante legal declara que
conhece e segue a legislagdo especifica quanto ao local de producdo, ingredientes, quantidades, identidade e qualidade do produto. Ademais é ciente que a
incompatibilidade com a legislacdo vigente acarreta no cancelamento do registro de produto. além de saber que o mesmo ndo garante direito de propriedade intelectual.

2 - Feitas todas as alteracGes necessarias na solicitacdo, acesse novamente a aba
Enviar solicitacdo, o sistema fara outra verificacdo se houve modificacdes nos

campos. Somente apos sanar todos as pendéncias indicadas sera possivel enviar a

solicitacdo. Abaixo exemplo de uma solicitagdo com todos os campos preenchidos

corretamente:
Estabelecimentos Produtos
Vocé estd aoui » Produtos » Solicitacio » Acompanhar
Alteracdo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 Ajuda
G Dmens  menecusmine naceganae C— AR oo oo g

° A Todos os dados obrigatdrios referentes a solicitagdo foram informados. Favor enviar a solicitagdo.

elj Declaro seb minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacfes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente.

9[‘ O presente formulario solicita ao MAPA que tome as providéncias relativas ao Registro de Produto tendo em vista a finalidade expressada na natureza desta
solicitagdo, nos termos da IN MAPA 17/2015 que aprova os requisitos e os procedimentos administrativos para o registro de produto. O representante legal declara que
conhece e segue a legislagdo especifica quanto ao local de producdo, ingredientes. quantidades, identidade e qualidade do produto. Ademais & ciente que a
incompatibilidade com a legislagdo vigente acarreta no cancelamento do registro de produto, além de saber que o mesmo ndo garante direito de propriedade intelectual.

9 Enviar solicitagao

1. Mensagem indicando que todos o0s campos obrigatorios foram
preenchidos;

2. Para a Area de Interesse diferente de "Vinhos e Bebidas" e as
Naturezas da Solicitacdo "Registro de produto” ou "Alteracdo de
Registro de produto”, vocé deve marcar esta opgéo para confirmar que
as informacBes da solicitagdo sdo verdadeiras. Ao selecionar esta
opcédo, quando disponivel, serd habilitado o botdo Enviar solicitacdo
(Item 4);

3. Para a Area de Interesse "Vinhos e Bebidas" e as Naturezas da

Solicitacdo "Registro de produto” ou "Alteracdo de Registro de
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produto”, vocé deve marcar esta opgcao para confirmar que as
informacgdes da solicitacdo sé&o verdadeiras. Ao selecionar esta opcéo,
guando disponivel, sera habilitado o botdo Enviar solicitacéo (Item 4);
4. Clique em Enviar solicitacdo caso deseje que a solicitacdo seja
encaminhada para o Ministério analisar, atencdo para informar os dados
obrigatérios e/ou necessario para o envio, esta op¢cdo somente sera
habilitada quando todas as pendencias estiverem sanadas e um dos
dois itens, Item 2 ou Item 3, conforme visualizagéo, esteja selecionado.
Ao clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme imagem abaixo,
cligue em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

Confirmagéo x

Apos o envio da solicitagdo nédo sera
mais possivel alterar qualquer dado
informado, confirma o envio da

solicitagdo ao MAPA?

3 - Confirmada a acéo de envio da solicitacdo, o sistema exibira todos os campos da

solicitacao bloqueados para edicao.

Obs.: As solicitagbes enviadas pelo SIPEAGRO sédo direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As duvidas
referentes ao andamento destas solicitacbes devem ser tratadas diretamente nas

Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas, acesse o seguinte link
no portal do Ministério da Agricultura:_http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.
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Produce online help for Qt applications

Consultar Pendéncia

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé consulte as pendéncias que foram
registradas pelo Ministério. Quando uma pendéncia é gerada, vocé recebera um e-
mail contendo as divergéncias encontradas na solicitacdo. Para sanar as pendéncias
siga 0s passos como no exemplo abaixo.

Para realizar a consulta das pendéncias enviadas pelo Ministério, acesse o sistema e,

no menu Produtos, selecione Solicitacdo e o subitem Acompanhar (para mais

informacgdes sobre a funcionalidade Acompanhar Solicitagéo, clique aqui).

Estabelecimentos [SSSFGHEIHE Biw::ar‘ Cadastra
Caminhg:

Relatérios

» Objetivo/Descrigio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Duavidas elou Sugestdes

o E-mail: atendimento.sistemas@aaricultura. gov.or
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Acompanhar, o sistema apresentara uma tela para realizar
pesquisa da solicitacdo, no exemplo abaixo temos uma solicitacdo de alteracdo de
registro de produto:
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Estabelecimentos Produtos Cadastro

Acompanhar solicitacdo

- Area de interesse Hatureza da solicitagio Nimero da solicitagio

@ vnosEBEBIDAS v| |- SELECIONE: v
Atividade Situagio Periodo
 SELECIONE v | | SELECIONE: v a
Classificagéo/Categoria do produto
: SELECIONE
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
oY conutr [ umor )
Humero da . . o = : =
e solicitac Data envio Natureza da solicitagéo Nome do estabelecimento Produto esrluagau MAPA
6@1 00002616/2017 16/08/2017 ALTERACAQ DE REGISTRO DE PRODUTO ESTABELECIMENTO TESTE Cerveja de Melancia COM PENDENCIAS e
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 1
)

1. Em Area de interesse selecione a area que deseja verificar a(s)
solicitacao(des) que possui(em) pendéncia(s), se necessario preencha
0s demais campos para consulta;

2. Clique no botdo Consultar para realizar a pesquisa;

3. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;

4. Em Solicitacdes localizadas, o sistema exibira relacao da(s)
solicitacdo(6es) que possui(em) pendéncia(s) conforme os critérios de
consulta;

5. Caso gueira cancelar a solicitacdo tanto de registro quanto a de
alteracdo do produto, selecione a opgao << ©>>, a0 marcar o item sera
habilitado o botdo Cancelar (item 9). Clique sobre ele para efetivar o
cancelamento. Em seguida sera exibida uma mensagem de
confirmacéo, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagiio *® ‘
Confirma o cancelamento da solicitagéo?

6. Acoluna Numero da solicitacdo apresenta o(s) nUmeros(s) da(s)




solicitacao(6es) destacado(s) em azul, clique nele para ser direcionado
a tela do sistema contendo a(s) pendéncia(s) a(s) ser(em) resolvidas;
7. Acoluna Situacao MAPA apresenta em qual situacéo a solicitacéo se
encontra;
8. Ao clicar na opgéo lupa << ' >> sera aberta uma janela onde vocé

podera ver o historico das acfes ocorridas com a solicitagcdo, como no

exemplo abaixo.

Detalhamento da solicitagio ®

b Historico da solicitagao N® 00002616/2017

Data Movimentagao Usuario Fmes e
resposta
16/08/2017 09:54-15 ncaminhada ac MAPA, aguardando ., knaig
distribuicdo
16/08/2017 10:04:08  Atribuida para analise
16/08/2017 10:04:31  Em andlise
160052017 10:33:56 | =T 30 estabelecimenta comm 3110812017

pendéncias

3 - Apods clicar no nimero da solicitagcdo conforme item 6 acima, o sistema exibira a
seguinte tela, contendo as abas que possuem pendéncias cadastradas, além da
aba Consultar Pendéncias e da aba Enviar solicitacdo. No exemplo abaixo temos

somente pendéncia cadastrada para a aba Dados Gerais:

Estabelecimentos Produtos Sicar | Cadastro

Vocé estd aqui:» Predutos ¢ Solicitagio » Acompanha

Alteracdo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 m
o 4 Consultar Pendéncias Dados Gerais ‘Enviar solicitagio

b + Dados Gerais

9 Pendéncia e Tipo 9 Despacho Resposta
@ Nao respondida
2534 DADOS INCORRETOS Alterar a capacidade anual de producdo para L.

Quantidade de registros encontrados: 1
Pdginas: 4 "

e Resolver pendéncias

1. Aba Consultar Pendéncias contendo um resumo da(s) pendéncia(s)

cadastrada(s);



2. Este item apresenta 0 nome da aba que contem a pendéncia
cadastrada;

3. Acoluna Pendéncia apresenta o nimero da pendéncia gerado pelo
sistema,;

4. Acoluna Tipo apresenta o tipo de divergéncia encontrada na
solicitacao;

5. Acoluna Despacho apresenta a instrucdo do que deve ser
corrigido/alterado na aba;

6. Acoluna Resposta apresenta o status da resposta da pendéncia (ndo
respondida ou respondida). Enquanto ndo respondida, o icone
apresentado é da cor vermelha com o simbolo " X" . Ap0s ser
respondida, o icone apresentado muda para a cor verde; e

7. Para resolver a(s) pendéncia(s) da(s) aba(s) clique no botdo Resolver
pendéncias ou clique diretamente na aba, o sistema apresentara nova
tela com a(s) pendéncia(s) para correcdo, acesse o0 topico Resolver

Pendéncia para orientacdes.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & de preenchimento obrigatério.
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Full-featured Kindle eBooks generator

Resolver Pendéncia

1 - Esta funcionalidade permite que seja(m) solucionada(s) a(s) pendéncia(s)

registrada(s) pelo Ministério.
Como exemplo, realizaremos a resposta de pendéncia da aba Dados gerais, da

solicitacao de alteracao de registro do produto:
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Estabelecimentos Produtos | Sicar Cadastro

Wock estd aquic ¥ Produtos ¢ Solicitagio » Acompsnhs

Alteracdo de registro de produto / Nro: 00002616/2017

M Dados Gerais Enviar solicitagdo
» Pendéncias
Pendéncia Tipo Despacho e Resposta
2934 DADOS NCORRETOS Alterar a capacidade anual de producéo para L. i‘

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n
» Resposta

e * Descrigio da resposta

9 » N° do registro anterior

'_POSSI!i registro anterior? (5e sim, anexar copia do certificado de registro do produto)
('sim (®NE0

* Denominagdo/Nome
Cerveja de Melancia
Origem

® Nacional ) Importado

6» Marca comercial

Marca comercial cadastrada * Marca comercial
2 NOVA MARCA v
Marca comercial
] CERVEJA DE MELANCLA

Bb Informagoes adicionais

Pronto para uso

SIM v
Capacidade anual de produgio
65,55 % AGL v
Tipo de produgdo
CONVENCIONAL v

D Produto somente para exportagdo

e Confirmar resposta

* Campol(s) de preenchimento obrigatdrio

ommIzIo

1. EmPendéncias é apresenta a lista contendo a(s) pendéncia(s)

cadastrada(s). Observacédo: Uma aba pode ter mais de uma

pendéncia, responda uma por vez;

2. Na coluna Resposta marque a opgao << O>> para habilitar o campo

Descricdo daresposta;

3. No campo Descri¢cao da resposta preencha a resposta dada para a
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pendéncia selecionada;

4. Apos digitar a resposta o botdo Confirmar resposta sera habilitado,
clique sobre ele, sistema apresentara uma mensagem de confirmacgéo,
selecione Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

Apods clicar em Sim para confirmar, sistema exibird mensagem de que a
resposta foi inserida corretamente:
0 Respostia cadastrada com sucessol

5. Se a pendéncia foi cadastrada para o item N° do registro anterior faca
as alteragdes indicadas, caso ndo seja nao altere as informacoes;

6. Se a pendéncia foi cadastrada para o item Marca comercial faca as
modifica¢des indicadas, caso ndo seja ndo altere as informacdes;

7. Se a pendéncia foi cadastrada para o item Informacgfes adicionais
faca as modificacdes indicadas, caso ndo seja nao altere as
informacdes;

8. Feita as altera¢cBes necessarias, clique no botdo Confirmar para inserir
a marca comercial, sistema apresentara a mensagem de confirmacao,
cligue em Sim para efetivar ou em Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema; e

9. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos dois

campos.
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3 - Apods resolver a(s) pendéncia(s), o sistema apresentard a aba Consultar
Pendéncias conforme o exemplo abaixo, observe que o status de resposta da

pendéncia mudou para Respondida:

Estabelecimentos | Produtos Sicar Cadastro

Vood estd squi: » Produtes » Solicitagdo » Acompanne
Alteracio de registro de produto / Nro: 00002616/2017 [ Ajuaa
Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar solicitagio
» Dados Gerais
Pendéncia Tipo Despacho Resposta
g Respondida
2834 DADOS NCORRETOS Alterar a capacidade anual de producdo para L
Quantidade de registros encontrados: 1
Pdginas: 1 "
Resolver pendéncias

5 - Apoés todas as pendéncias estarem com o status de Respondida, clique na aba
Enviar solicitacdo. Se todas as pendéncias tiverem sido respondidas corretamente,

0 sistema exibira a tela abaixo:

Estabelecimentos ‘ Frodutos Sicar Cadastro

“oc estd aqui: b Produtos b Solicitagio » Acompanhar

Alteracio de registro de produto / Nro: 00002616/2017 Ea
Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar solicitagéo

Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacBes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente.

e Encaminhar respostas

1. Esta opc¢éo vocé deve marcar para confirmar que as informacdes da
solicitacao séo verdadeiras; e
Observacdao: Ao tentar enviar a solicitacdo o sistema emitira a
mensagem abaixo.
Se alguma da(s) pendéncia(s) ainda estiver(em) com o status de Nao

respondida, o sistema exibird a mensagem de alerta:

A Existem pendéncias nio respondidas.
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2. ApOs marcar a opgéo do item 1 o botdo Encaminhar respostas sera
habilitado, clique sobre ele que o sistema apresentard mensagem de
confirmacgdo, cliqgue em Sim para confirmar o envio ou em N&o para
fechar a mensagem e retornar ao sistema:

6 - Confirmado o envio da(s) resposta(s), o sistema exibir4, conforme o exemplo

abaixo, uma mensagem de confirmagao.

cimentos Produtos

Wocé estd aqui: b Produtos ¢ Solicitagiio » Acompanhar

Alteracdio de registro de produto / Nro: 00002616/2017

P
Q@’ :_El Classificagdo Produto

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS +

* Atividade

BEBIDAS EM GERAL| v
Caracteristica adicional

BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA v

Denominagdo
CERVEJA

Classificagao/Categorias

* Classificagao/Categoria Selecionadas
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimente obrigatrio

9 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao

menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:
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A O campo Descrigao & de preenchimento obrigatorio.

Free CHM Help documentation generator

Acompanhar Solicitagao

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que seja feito 0 acompanhamento (pesquisa) de uma
ou mais solicitacfes tanto de estabelecimentos, quanto de produtos. Também sera
possivel efetuar o cancelamento, editar a solicitacdo, saber qual a sua situacéo dentre
outras agoes.

Para realizar a consulta das pendéncias enviadas pelo Ministério, acesse o sistema,
no menu Estabelecimentos, selecione Solicitag&o e o subitem Acompanhar.
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Sicar Cadastro Reprodutor

(el Cancelar Atividade

[ = s
Gerendid Renovacio de registro
Novo Registro

» Duvidg = ===
Adteracao de Cadastro/Ragistro

@agricullura gav br

nentos administrados pslo MARA

o E-mall alendimento sistem
o Telefone: 0800-704-19%5

2 - Selecionado o item Acompanhar, o sistema apresentara uma tela de selecéo de
area(s) a ser(em) consultada(s) conforme instrucdes a seguir:
Observacao: No exemplo vamos pesquisar uma solicitacdo da area de Vinhos e

Bebidas. Conforme a selegéo feita no campo Area de interesse, os campos

serdo modificados, isso se deve as especificacdes de cada area de atuacdo do

.. ;.
Ministerio.
Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro
Acompanhar solicitagéo
Area de interesse Natureza da solicitagio Nimero da solicitagio
@ vinHos £ eeBiDAS - @ SELECIONE -
Atividade Situagio Periodo
@) - seLECiONE: v (@) : SELECIONE : v a
o N* do registro do produte e Nome/Denominacdo do produto
@ Classificagio/Categoria do produto
@ Nome do reprodutor @ Situagdo do cadastro do reprodutor
:: SELECIONE | v
* Campo(s} de preenchimento obrigatdrio
® ®

1. No campo Area de interesse é apresentada uma relacéo das areas de
atuacdo do Ministério em que o estabelecimento possui registro;

2. No campo Natureza da solicitagdo é apresentada uma relacdo dos
tipos de solicitagcoes, exemplo Registro de Estabelecimento, Registro
de produto etc.;

3. No campo Numero da solicitacdo vocé pode utilizar para consultar
uma solicitacéo especifica,;

4. No campo Atividade é apresentada uma relacédo das atividades
exercidas pelos estabelecimentos;

5. No campo Situacéo é apresenta a relacdo das situacdes em que a
solicitacdo se encontra;

6. O campo Periodo deve ser utilizado para consultar uma solicitacéo
registrada em um determinado periodo de tempo;

7. No campo N°do registro do produto pode ser digitado o nimero do



registro de um produto do estabelecimento. Nao é apresentado para a
area de interesse MATERIAL DE MU LTIPLICAC}AO ANIMAL,;

8. No campo Nome/Denominac¢éo do produto pode ser digitada uma
denominacédo do produto do estabelecimento. Nao é apresentado para
a area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL

9. No campo Classificagcdo/Categoria do produto é apresentada uma
relacdo das categorias de registro dos produtos do estabelecimento.
Nao é apresentado para a &rea de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAO ANIMAL;

10. No campo Nome do reprodutor clique na lupa << >>ser4 aberta
uma janela para consulta do reprodutor. Este campo € utilizado pela a
area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL para o
acompanhamento de solicitacdo do médulo Reprodutor;

11. No campo Situacao do cadastro do reprodutor € apresentado a
relacéo das situacdes existente para o cadastro de reprodutor. Este
campo é utilizado pela a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAO ANIMAL para o acompanhamento de solicitagcéo do
moédulo Reprodutor;

12. Apos informar os dados necessario para a pesquisa, clique no botéao
Consultar; e

13. Clique no botédo Limpar caso deseje apagar todos os dados dos

campos.

2 - Apoés realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo

abaixo.



Estabelecimentos |

Sicar | Cadastro | Reprodutor

Ajuda

Acompanhar solicitagéo

* Area de interesse

VINHOS E BEBIDAS

Atividade

N* do registro do produto

SELECIONE

Natureza da solicitagio Nimero da solicitacao
~ - SELECIONE =: ~

Situagio Periodo
v SELECIONE ~ a

Nome/Denominacao do produto

Classificagio/Categoria do produto

HNome do reprodutor

-

Himero da

Situago do cadastro do reprodutor
2 SELECIONE =z | v

* Campol(s) de preenchimento obrigatario

Limpar

€D solicitagses localizadas

Situaglio

- . = < Himero da Situagdo da Produto Situagdo
d
il eDafa envio Hatureza da solicitagio Nome o do e

000018772217

s certificagio certificagdio

REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO TESTE CADASTRADA @

Quantdade de registros encontrados: 1
Pigina: 1 i

10 J Cancsiar

Em Solicitagbes localizadas ¢é apresentada a relagdo de
solicitacdo(0es) pesquisada(s) conforme os critérios informados;

A opcéo << Os> pode ser utilizada caso vocé queira cancelar uma
solicitacdo que esteja na situacéo cadastrada

Na coluna Numero da solicitacdo € apresentado o numero da
solicitacdo em destaque azul enquanto estiver cadastrada ou deferida,
vocé pode utilizar essa opcado para editar os dados da solicitagao
(enquanto estiver com a situacdo cadastrada), para isso clique sobre
ele, aguarde o sistema abrir as abas com os campos para edigao,
clique no botdo Confirmar para salvar as alteracoes;

Na coluna Data envio sera apresentada a data em que a solicitacdo foi
enviada para analise do Mapa;

Na coluna Numero da certificacdo € apresentado o numero da
certificacdo. Este campo é utilizado pela a area de interesse
MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL para o acompanhamento
de solicitacdo do modulo Reprodutor;

Na coluna Situacdo da certificacdo € apresentado a situacdo da
certificacdo do reprodutor. Este campo é utilizado pela a area de
interesse  MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL para o
acompanhamento de solicitagdo do médulo Reprodutor;

Na coluna Situacdo Mapa é apresentado em qual situacéo a solicitacao

se encontra, exemplo: Cadastrada, Em analise, Cancelada, entre outras;



a - A situacdo apresentada Aguardando Distribuigdo significa que
a solicitacao foi recebida pelo Coordenador Estadual e devera ser
distribuida para o fiscal que analisard a solicitacdo. ApoOs
distribuic&o, a solicitagdo passara para AGUARDANDO ANALISE, e
guando o fiscal acessar a solicitacdo, a situacao alterara para EM
ANALISE;

b - Tudo correto com o preenchimento da solicitagdo e com o0s
anexos, esta passara para AGUARDANDO PARECER FINAL para
gue o Coordenador Estadual conceda o registro do produto;

c - Caso o fiscal aponte alguma divergéncia na solicitacdo durante
sua andlise, vocé receberd um e-mail informando o prazo para
atendimento e a situacdo da solicitacdo ficara Com Pendéncia,
este € Unico caso em que a solicitacdo permitira modificagbes das
informacdes e arquivos inseridos no sistema, porém estas
modificacdes s6 podem ser realizadas nas abas em que o fiscal
cadastrar pendéncias. Para respondé-las, veja instrucbes em
Resolver Pendéncia.

8. Ao clicar na opgéo lupa << ' >> ¢ aberta uma janela onde é possivel ver

o historico das ac¢des ocorridas com a solicitagdo, como no exemplo

abaixo:

i! Detalhamento da solicitagdo ® “

Data

07/08/2017 10:08:45

11/08/2017 10:57:30

» Historico da solicitagao N° 00002518/2017

Prazo de

Movimentagao Usuario
resposta

Cadastrada Franz Kneip

Encaminhada ac MAPA, aguardando

distribuigéo Franz Kneip

, €

9. Apé6s selecionar a opcdo do item 2, e a situacdo for igual a
CADASTRADA ou AGUARDANDO DISTRIBUICAO, para a area de
interesse  MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL também a
situacdo COM PENDENCIAS, o sistema habilitara o botdo Cancelar

(item 9). Apos clicar no botdo Cancelar, o sistema apresenta a
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mensagem de confirmacgao, clique no botdo Sim para confirmar ou no

botdo Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, ser4 apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & de preenchimento obrigatorio.

Full-featured multi-format Help generator

Acompanhar Comunicado

1 - Esta funcionalidade permite que vocé possa acompanhar 0s comunicados

realizados ao Ministério. Esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis:
Coordenador Nacional (CN), Coordenador Estadual (CE), Fiscal Federal
Agropecuario (FFA), Fiscal Estadual (FE), Responsavel Técnico (RT) e Representante
Legal (RL).

Esta descricdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Técnico (RT) e

Representante Legal (RL).

1.1 - Acesse 0 menu Estabelecimentos, Comunicado e selecione o subitem

Acompanhar, conforme o exemplo abaixo:
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Produtos

Prorrogar Suspensdo de Atividade

Suspender/Desativar Atvidade

Reativar Atividade
s administrados pelo MAPA
Suspender/cancelar posto de servi

+ Dividas efou Sugestoes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura. gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

1.2 - Acesse 0 menu Produtos, Comunicado e selecione o subitem Acompanhar

Comunicado, conforme 0 exemplo abaixo:

Estabelecimentos

| Acompanhar Comunicado ‘

+ Objetivo/Descrigao
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MARA
+ Dividas elou Sugestbes

o E-mail: atendimento. sistemas@agricultura.gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Acompanhar, o sistema apresenta a tela para inicialmente
realizar consulta conforme instrugdes abaixo:
Observac&o: Conforme a selecéo feita no campo Area de interesse, campo

obrigatério, os campos disponiveis na tela podem ser modificados.

Estabelecimentos Produtos

ook estd aqui: ¢ Estabelecimentes ¢ Comunicado ¥ Acompanhar

Acompanhar comunicado m

o * Area de interesse 9 Natureza do comunicado 9 Numero do comunicado
- SELECIONE :: L 2 SELECIONE = e

e Situagéo do comunicado 9 Periodo @ UF

2 SELECIONE | v a o SELECIONE =1 |v

* Campo(s} de preenchimento obrigatdrio

07y Consutar Limr )

1. No campo Area de Interesse é apresentado a relacdo das areas de
atuacdo do Ministério, selecione uma das opcles listadas para ser
utiizada como base para a pesquisa, opcdo referente a area do
comunicado;

2. No campo Natureza do comunicado é apresentado a relacdo das
naturezas do comunicado, selecione o tipo de natureza de comunicado,
para ser utiizada como base para a pesquisa, exemplo:
SUSPENSAO/DESATIVACAO DE ATIVIDADE, PRORROGACAO DE
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SUSPENSAO DE ATNIDADE, REATVACAO DE ATNVIDADE,
CONTRATA(;AO DE UNIDADE VOLANTE DE ENVASILHAMENTO DE
VIDRO dentre outras;

No campo Numero do comunicado informe um numero de
comunicado especifico para ser utilizado como base para a pesquisa;
No campo Situacdo do comunicado € apresentado a relacdo de
situacdes nas quais o0 comunicado pode se encontrar, selecione a
situacdo de comunicado para ser utilizado como base para a pesquisa;
No campo Periodo informe a data inicial e a data final referente ao
envio do comunicado para ser utilizada como base para a pesquisa;

No campo UF é apresentado a relagdo das unidades da federacédo de
todo o territorio nacional, selecione a unidade da federacédo na qual o
estabelecimento foi registrado. Caso este campo nao seja selecionado
0 sistema retorna os comunicados de estabelecimentos de todos os
Estado da Federacéo;

Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa. Veja mais orientacées no Topico 3; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - ApOs realizar a consulta, o sistema apresenta o resultado, conforme o exemplo

abaixo:

=

Vooé esté aqui: b Estabelecimentos » Comunicade b Acompanhar

Acompanhar comunicado
* Area de interesse Natureza do comunicado Nimero do comunicado
- SELECIONE :: * 2 SELECIONE :: he
Situagdo do comunicado Periodo UF
2 SELECIONE v a o SELECIONE :: v
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
o Comunicado
Nume[o Ar Area de interesse Natureza do comunicado EDEL ELO0 g HEEE e_nvio Lo R
comunicado comunicado comunicado comunicado
e i WINHDS E CONTRATACAD DE UNIDADE VOLANTE
000129/2017 ' !
00000129/201 BEBIDAS DE ENVASILHAMENTO DE VIDRO 05122017 05122017 ENVIADO
VINHOS E CONTRATACAD DE UNIDADE VOLANTE
I 3042017
000001304201 BEBIDAS DE ENVASILHAMENTO DE VIDRO 07212017 07122017 ENVIADO
T WINHDS E CONTRATACAD DE UMIDADE VOLANTE
01312017 I
000001314204 BEDIDAS DE ENVASILHAMENTO DE VIDRO 08122017 08122017 ENVIADO

Quantidade de registros encontrados: 3
Pagina: 1 n




1. Em Comunicado € apresentado a relacdo de comunicado(s)
pesquisado(s) conforme os critérios informados;

2. Acoluna Numero do comunicado apresenta o nUmero do comunicado
em destaque em azul. Clique no link em destaque em azul caso deseje
visualizar o comunicado. Veja mais orientacées no TOpico 4;

3. Acoluna Data de criagdo do comunicado apresenta a data em que o
comunicado foi criado pelo estabelecimento; e

4. A coluna Data de envio do comunicado apresenta a data em que o

comunicado foi enviado para andlise do Mapa.

4 - Selecionado a opcdo para detalhar os dados através da coluna Numero do

comunicado, link em destaque em azul, temos a seguinte visualizacdo:

Bl

Voot esté squi: b Estabelecimentos » Comunicade » Acompanha

Visualizar comunicado de contratac@o de unidade volante
» Dados do Estabelecimento Contratante
CHNPJ: Home empresarial: N° DAP:
99.999.999/9999-99 Nome TESTE Empresa 999999
+ Dados da unidade volante
CNPJ da unidade volante: Nome da unidade volante:
99.999.999/9999-99 Mome TESTE Unidade Volante
CPF do responsavel legal: Nome do responsavel legal:
990.999.999-99 Nome TESTE reponsavel legal
Periodo da contratagéo:
221212017 a 23122017
Observacao:

o Esta visualizagdo €é para um comunicado do tipo
"CONTRATACAO DE UNIDADE VOLANTE DE
ENVASILHAMENTO DE VIDRO";

o Os Dados do Estabelecimento Contratante e Dados da
unidade volante sdo recuperados do comunicado de
contratacdo de unidade volante. Veja mais orientagcées em

Comunicado de Contratacéo de Unidade Volante.
1. O campo CNPJ apresenta 0 CNPJ do estabelecimento contratante;

2. O campo Nome Empresarial apresenta o nome empresarial do
estabelecimento contratante;

3. O campo N° DAP apresenta o nimero da Declaracdo de Aptidao ao
PRONAF (Pronaf - Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar) do estabelecimento. Para mais detalhes wveja em
Estabelecimento;



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

4. O campo CNPJ da unidade volante apresenta o CNPJ da unidade
volante;

5. O campo Nome da unidade volante apresenta o nome da unidade
volante;

6. O campo CPF do responsavel legal apresenta o CPF do responsavel
legal da unidade volante;

7. O campo Nome do responsavel legal apresenta o nome do
responsavel legal da unidade volante;

8. O campo Periodo de contratacdo apresenta a data inicial e a data
final da contratacdo da unidade volante; e

9. Clique em Voltar caso deseje retorna para a tela anterior.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada a mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A o campnﬁ.rea de interesse e de preenchimento obrigatorio.

Generate EPub eBooks with ease

Emitir Certificado de Registro de Produto

1 - Esta funcionalidade permite que vocé possa consultar o certificado de registro de
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produto(s) ja registrado(s) e gerar arquivo .PDF do certificado de registro de
produto(s) ja registrado(s) para as Area de Interesse de Vinhos e Bebidas. Esta
funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis: Administrador do Sistema,
Coordenador Nacional (CN), Coordenador Estadual (CE), Fiscal Federal
Agropecuario (FFA), Fiscal Estadual (FE), Responsavel Técnico (RT) e Representante
Legal (RL).

Esta descricdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Técnico (RT) e
Representante Legal (RL).

Acesse o0 menu Produtos, Certificado e selecione o subitem Certificado de

Registro, conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos

Certificade de Registro

Solicitacio Certificado de Cadastro e

eS| Produtos Controlados

Gerenciar regrm e lecimentos administrados pelo MAPA

+ Dividas efou Sugestoes

o E-maif: atendimento.sistemas@agricultura.gov.br
< Telefone: 0600-704-1995

2 - Selecionado o subitem do menu Certificado de Registro, o sistema apresenta a
tela para inicialmente realizar consulta conforme instrucées abaixo, caso vocé néo
saiba todos os dados, forneca no minimo um parametro para que a consulta possa ser

realizada:

Estabelecimentos Produtos ‘

Vocd esta aqui: b Produtos » Certificado » Certificade de Registn

Consultar produtos registrados
Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS v
9 N° do registro produto
9 Periodo
a
o (5

1. No campo Area de Interesse é apresentado a relacdo das areas de
atuac&o do Ministério, o sistema identifica a Area de Interesse do RT/RL
e preenche o campo com a informacao e o desabilita;

2. No campo N° de registro do produto informe o nimero do produto,

caso queira consultar um produto especifico;



3. No campo Periodo informe uma data inicial e uma final da concesséo
do registro do produto;

4. Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar os dados obrigatérios e/ou necessario para a
pesquisa. Veja mais orientacdes no Tépico 3; e

5. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - ApoOs realizar a consulta, o sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Woce esta aqui: b Produtos b Cerificado » Certificade de Regist

Consultar produtos registrados

Area de interesse

VINHOS E BEBIDAS ¥

H® do registro produto

Periodo

a
o Produtos registrados
Numero do registro produto 9 Denominagdo de rotulagem 9 Data de concessao

9 O PE 000004-3.000002 uvaluva 011112017

DF 000473-1.000002 DenominacdoMome 1 30102017
DF 001115-0.000005 aaaaa 27102017

Quantidade de registros encontrados: 3
Pagina: 1 n

o zm

1. Em Produtos Registrados é apresentado a relagdo de produto(s)
registrado(s) pesquisado(s) conforme os critérios informados;

2. Aopcéo << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgao sera habilitado o botdo Emitir (Item 5);

3. A coluna Denominacédo de rotulagem apresenta a denominacao de
rotulagem do registro do produto;

4. A coluna Data de concessao apresenta a data na qual o produto teve
sua solicitacao de registro deferida; e

5. Clique em Emitir caso deseje gerar um arquivo .PDFE com os dados do
produto selecionado, ao clicar sobre ele serd aberta uma janela
conforme imagem abaixo, clique em OK para baixar o arquivo para o

computador ou em Cancelar para fechar a janela e retornar ao sistema:
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Abrir "Certificado de Registro de Produtos.PDF”

Yocé selecionou abnir;

ECI Certificado de Registro de Produtos.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (9.3 KB)
de: http:/ homolog.agricultura.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

() Abrir com o: | Adobe Reader (aplicative padrio) M

i®): Download

[ | Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

O Cancelar

4 - Ao abrir o arquivo .PDFé apresentado os dados como no exemplo abaixo:
Observac&o: Exemplo de um certificado de registro de produto para a Area de

Interesse de Vinhos e Bebidas:
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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO - DF

REGISTRO DE PRODUTO

|Cemﬁc0 que esta devidamente registrada neste Ministério sob o N°: ¢ UF 999999-9.999999

QO Produto: | Nome do produto registrado

QDe Marca Comercial: TESTE

QDe Solicitag Ao Eletrénica N° 99999999/AAMA

QDe propriedade do Estabelecimento: | Nome TESTE Estabelecimento

QCPHCNPJN@ 999,999 999.99

dLocalizadn a: Endereco de localizacfio do estabelecimento

dBairro:| Bairro do estabelecimento QMunicfpio. |Mumcipio do estabelecimento @ UF.| UF do estabelecimento

Identificacao do estabelecimento contratado ou Unidade Industrial

Nome Empresarial: Nome TESTE Estabelecimento 1

N® Registro MAPA: UF 999999-9 b [X] Estabelecimento de terceiro [ ] Unidade Industrial
1

Atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) para este produto:
ENGARRAFADOR QU ENVASADOR

Mome Empresarial: Nome TESTE Estabelecimento 2

N° Registro MAPA: UF 999999.9 [ ] Estabelecimento de terceiro  [X] Unidade Industrial

Atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) para este produto:
ENGARRAFADOR OU ENVASADOR

@ concedido em: | 03/12/2017 @ vaiido ate: | 03/12/2017 {Renovado em:

@Daia de emissdo: 31 de janeiro de 2018 17:01:48.

@CODIGO DE AUTENTICIDADE: GZIQ-WGB1-FPJT-04FE Pagina 1/1

1. Este item apresenta 0 numero do registro do produto no MAPA

(Ministério da Agricultura Pecuéria e Abastecimento);
2. Oitem O Produto apresenta o nome do produto registrado;

3. Oitem De Marca Comercial apresenta a marca do produto registrado;

4. O item De Solicitacdo Eletronica N° apresenta o nimero da

solicitacdo que deu origem a este registro de produto;

5. O item De propriedade do estabelecimento apresenta o nome do

estabelecimento a qual o registro de produto pertence;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

O item CPF/CNPJ apresenta o CPF ou CNPJ do estabelecimento a
qual o registro de produto pertence;

O item Localizado a apresenta o endereco de localizacdo do
estabelecimento a qual o registro de produto pertence;

O item Bairro apresenta o bairro associado ao endereco de localizacéo
do estabelecimento a qual o registro de produto pertence;

O item Municipio apresenta 0 municipio associado ao endereco de
localizagéo do estabelecimento a qual o registro de produto pertence;

O item UF apresenta a unidade da federacdo do endereco de
localizagéao do estabelecimento a qual o registro de produto pertence;

O item Identificagcdo do estabelecimento contratado ou unidade
industrial apresenta a area disponivel para listar todos os
estabelecimentos contratados ou unidades industriais;

O item Nome empresarial apresenta 0 nome do estabelecimento ou
unidade industrial contratada;

O item N° Registro MAPA apresenta o0 nidmero do registro do
estabelecimento ou unidade industrial no MAPA,;

Este item apresenta a classificacdo desta empresa se ela € um
estabelecimento contratado ou de uma unidade industrial;

O item Atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) para este produto
apresenta a lista de atividades que este estabelecimento contratado ou
unidade industrial ira desenvolver para o produto registrado;

O item Concedido em apresenta a data de concessdo do registro do
produto;

O item Valido até apresenta a data de validade do registro do produto;
O item Renovado em apresenta a data de renovacdo do registro do
produto;

O item Data de Emissdo apresenta a data e hora de
impresséo/geragao do arquivo_PDF referente ao registro do produto; e
O item Cddigo de Autenticidade apresenta o cédigo randémico

gerado pelo sistema que valida o certificado do registro do produto.

5 - Caso a tela ndo possua campos sinalizados com * (asterisco), isto €, simbolizando

que sao de preenchimento obrigatorio, é necessario que vocé forneca algum
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parametro para que a pesquisa possa ser executada. Se ao menos um campo nao for
informado, sera apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo, conforme
exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free EPub producer

1.4 Assuntos Especificos RT/RL por Area

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Easy EPub and documentation editor

Vinhos e Bebidas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Easily create PDF Help documents
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Niveis de Classificacdo (Niveis de Padronizacao)

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Niveis de Classificacdo deve-se selecionar as op¢des nos campos

abaixo conforme Padréo de Identidade e Qualidade do produto. Para classificar o
produto corretamente, podera ser necessario que o estabelecimento realize analises

do produto, os laudos analiticos poderdo ser anexados na aba Anexar Arquivo (estes

laudos ndo sdo obrigatorios). Independentemente de apresentar o Laudo Analitico, a

empresa € responsavel por todas as informacdes prestadas no preenchimento da

solicitagéo:

Estabelecimentos Produtos

Viood estd aqui: b Produtos ¥ Solicitagio b Acompsnha

Solicitagio de registro de produto / Nro: 00003220/2017
ssificagio Pr ados Gerais Niveis de Classificag jrediente(s) Inidade striz ensio de Registroc @

0 * Denominagao
LICOR

9 * TEOR DE ACUCAR

o * INGREDIENTE PRIN
GIM

ESCARCHADO OU CRISTALIZADO v MEL vi

ICIPAL 2

9 * Denominagéo de rotulagem
LICOR ESCARCHADO OU CRISTALIZADO MEL GIM

9 * INGREDIENTE PRINCIPAL

v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

(6 Y contrmar
1. No campo Denominac¢ao contém a denominacdo do produto, encontra-
se desabilitado e ja vem carregado com os dados informados na aba
Classificagdo Produto. Para mais detalhes acesse Classificacdo
Produto;
Observacao:

Os campos TEOR DE ACUCAR (ltem 2), INGREDIENTES
PRINCIPAL (Item 3) e INGREDIENTES PRINCIPAL 2 (Item 4)
sdo nivel(is) de classificacdo configurados para a
Denominacao (ltem 1) informada, a apresentacdo do(s)
campo(s) do tipo nivel de classificacdo esta(ao) condicionada
a configuragdo realizada inclusive respeitando a ordenacgao
crescente informada, € quase que ilimitado a quantidade de

campos do tipo nivel de classificacdo que a tela pode
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apresentar. Conforme a Denominacéao (Item 1) informada para
0 seu produto, outros campos de selecdo podem estar
disponiveis, diferentes do exemplo citado.

e A configuracdo do(s) nivel(is) de classificacdo para uma
denominagdo é feita pelo Administrador do Sistema ou pelo
Coordenador Nacional da Area de Interesse.

e A configuracdo do(s) rétulo(s), isto é, op¢cdes de selecdo que
compde a listagem interna de cada nivel de classificacdo é
feita pelo Administrador do Sistema ou pelo Coordenador
Nacional da Area de Interesse.

2. No campo TEOR DE ACUCAR (nivel de classificacdo de ordem 1,
configurado para a denominacao "Licor") € apresentado uma relacdo de
rotulos configurados para este nivel de classificacao, selecione a opcéao
gue caracteriza este nivel de classificacdo na composicao do produto;

3. No campo INGREDIENTES PRINCIPAL (nivel de classificacdo de
ordem 2, configurado para a denominacao "Licor") é apresentado uma
relacdo de roétulos configurados para este nivel de classificagéo,
selecione a opgdo que caracteriza este nivel de classificagdo na
composicdo do produto;

4. No campo INGREDIENTES PRINCIPAL 2 (nivel de classificacdo de
ordem 3, configurado para a denominacao "Licor") é apresentado uma
relacdo de roétulos configurados para este nivel de classificagéo,
selecione a opgdo que caracteriza este nivel de classificagdo na
composicdo do produto;

5. No campo Denominacdo de rotulagem é preenchido conforme os
campos TEOR DE ACUCAR (ltem 2), INGREDIENTES PRINCIPAL
(tem 3) e INGREDIENTES PRINCIPAL 2 (Item 4) sao informados,
além de permitir que vocé complemente a informacdo digitando os
dados de complemento da denominacao de rotulagem do produto; e

6. Clique em Confirmar caso deseje inserir os dados informados, atencao
para informar o(s) dado(s) obrigatorio(s) e/ou necessario(s).

e Apoés efetivar a confirmacgdo, o0 sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Operacio realizada com sucesso.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

2 - Caso queira realizar alguma alteracdo nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitagdo. Realize as alteracdes necessarias e clique no botédo
Confirmar caso deseje efetivar a alteracéo dos dados informados:

e Apoés efetivar a confirmagdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Operagio realizada com Sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatdrio ndo for informado, sera apresentada a mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo INGREDIENTE PRINCIPAL 2 é de preenchimento obrigatério.

Create cross-platform Qt Help files

Ingrediente Produto

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Ingredientes informe a composicdo do produto a ser cadastrada, o

sistema apresenta a seguinte tela para preenchimento:
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Estabelecimentos Produtos

Woc estd aqui: b Predutos b Sclicitagdo b Acompanha

Solicitacio de registro de produto / Nro: 00003220/2017 [ Ajuda)

Classificagio Produto’ Dados Gerais Hiveis de Classificagdo Ingrediente(s Unidade industrial Extensio de istro de @
Produto
* Fungio * Ingrediente * Quantidade * Unidade
2 SELECIONE :: v 9 9 o 2 SELECIONE :: i
O s
6] &

No campo Funcgéo é apresentado uma relacdo de fungbes, selecione
uma das opcgoes;
Observacdo: Para ADITIVOS selecione uma das opcbes da
listagem e para INGREDIENTE selecione a op¢do NAO SE APLICA.
No campo Ingrediente informe o nome do ingrediente;
No campo Quantidade informe a quantidade do ingrediente contido no
produto. Este campo estara habilitado quando o campo QSP (Item 5)
nao tiver sido marcado;
No campo Unidade informe a unidade de medida referente a
quantidade do ingrediente contido no produto;
No campo Q.S.P. (Quantidade Suficiente Para) informe quando quiser
dizer que este ingrediente ajuda a completar a massa ou volume do
produto.
Observacao: Este campo somente esta habilitado para selecao
quando o ingrediente for igual a "Agua" e quando o campo
Quantidade (Item 3) ndo tiver sido informado;
Cligue em Confirmar caso deseje inserir os dados informados, atencéo
para informar o(s) dado(s) obrigatorio(s) e/ou necessario(s). Veja mais
orientagdes no Topico 2; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apé6s confirmar, caso a operacdo tenha sido realizada com sucesso, vocé

visualizara a aba conforme o exemplo abaixo:

Observacdao: Para inserir outros ingredientes para o produto, repita 0S passos

anteriores:



Estabelecimentos Produtos

Vocé estd aqui: b Produtos b Solicitagio ¥ Acompanhar

Solicitacio de registro de produto / Nro: 00003220/2017 [ Ajuda)

o Q Registro incluido com sucesse.

Classificagiio Produto Dados Geraig Hiveis de Classificagio Inarediente(s Unidade industrial Extensio de istro de @.
Produto
* Fungao * Ingrediente * Quantidade * Unidade
1 SELECIONE :: bt :: SELECIONE = v
Case
emgredieme{s'l
o Ingrediente Fungdo 9 Quantidade/Unidade @ Qsp
9-&:: Aqua MAD SE APLICA sim
() Azul cobalto ADITIVO CORANTE 250,00000 mif100ml N3
Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 n
G

Mensagem de confirmacgao da incluséo do ingrediente;

Em Ingrediente(s) € apresentado a relacdo de ingredientes conforme
os dados cadastrados;

A opcéo << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcéao sera habilitado o botdo Excluir (Item 7);

A coluna Ingrediente apresenta o nome do ingrediente em destaque em
azul. Cligue no link em destaque em azul caso deseje editar os dados
do ingrediente. Veja mais orientagdes no Tépico 4;

A coluna Quantidade/Unidade apresenta a quantidade do ingrediente
juntamente com a unidade de medida a ela associada. Esta coluna nao
apresentara dados caso a op¢do Q.S.P tenha sido selecionada;

A coluna QSP apresenta a informacdo conforme a o campo Q.S.P.
tenha sido marcada ou ndo na inclusdo. Estara escrito Sim quando a
Campo Q.S.P. foi selecionada e Nao quando a op¢ao nao foi marcada;
e

Clique em Excluir caso deseje excluir o item selecionado na lista. Ap6s
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;



Confirmagao % |

Confirma a exclus3o do registro?

e Apoés efetivar a confirmacgdo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

Observacao: Um ingrediente somente pode ser excluido enquanto a
solicitacdo de registro do produto estiver na situacao
Cadastrada. Apos deferida a solicitagcdo para retird-la devera ser

feita uma alteracdo de registro de produto, veja mais detalhes em
Solicitar Alteracdo de Registro de Produto.

3 - ApOs confirmar, caso o sistema identifique que a mesma informacao ja se encontra
cadastrada é apresentada a mensagem abaixo:

A Esta informagao ja foi cadasirada

4 - Selecionado a opcao para editar os dados através da coluna Ingrediente, link em
destaque em azul, temos a seguinte visualizacao:
Observacdo: Um ingrediente somente pode ser alterado enquanto a
solicitagdo de registro do produto estiver na situacdo Cadastrada. Apos
deferida a solicitacdo para retird-la devera ser feita uma alteracdo de registro

de produto, veja mais detalhes em Solicitar Alteracdo de Reqistro de Produto.
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Estabelecimentos ‘ Produtos |

Voo estd aqui: » Produtos » Solicitagiio » Acompanha

Solicitagio de registro de produto / Nro: 00003220/2017 [ Ajuda)

Classificagio Produto Dados Gerais Niveis de Classificagio Ingrediente(s) Unidade i i R de @,

) ) Produto
* Fungao * Ingrediente * Quantidade * Unidade
NAO SE APLICA v | Agua 140 mi/100ml v

Ca.sp.
Ingrediente(s)
Ingrediente Fungio Quantidade/Unidade asp

O Aqua NAQ SE APLICA Sim
O Azul cobalto ADITIVO CORAMTE 250,00000 miH00m Mia

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 M

Observacdo: Os dados selecionados foram carregados para
edicao, todos os dados podem ser alterados. Apés alterar os dados
necessarios nao esqueca de clicar no botdo Confirmar para que as
alteracdes sejam aplicadas.

e ApoOs efetivar a confirmacado, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

O Reqistro alterado com sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatdério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo Unidade € de preenchimento obrigatonio.
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Produce electronic books easily

Solicitar Ateracao de Denominacao de Produto

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a criacdo de uma solicitacdo de
alteracdo da denominacdo de produto. Esta funcionalidade estd disponivel para os
seguintes perfis: Responséavel Técnico (RT) e Representante Legal (RL).

Esta descricdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Técnico (RT) e
Representante Legal (RL).

Atencdo: Entenda a(s) rotina(s) automatica(s) do sistema que influenciam na

solicitacdo de alteracdo de registro de produto:
o Aviso sobre o cancelamento automatico do registro de produto:

= O sistema possui uma rotina que cancela automaticamente cada

registro de produto que ndo fez alteracdo de denominacdo e/ou

ingrediente dentro do prazo liberado pelo Ministério e também cada

solicitacdo de alteracdo de denominacdo e/ou ingrediente que esteja

com situacdo "cadastra". A configuracdo do Prazo de liberacdo para

alteracdo de denominacao e/ou ingrediente € feito pelo Administrador

do sistema ou Coordenador Nacional da Area de Interesse.

Acesse 0 menu Produtos, selecione Solicitacdo, item Registro e o subitem

Alteracédo de denominacao de produto, conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos pdutos

+ Dividas efou Sugestdes

o E-mait: atendimento.sistemas @agricultura go
o Telefone: 0800-704-1995

mento de istro

2 - Selecionado o item Renovacao de registro, o sistema apresenta a tela para

inicialmente realizar consulta conforme instrugdes abaixo, caso vocé ndo saiba todos
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os dados, forne¢a no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada:

Estabelecimentos Produtos

Viood estd aqui: » Produtos » Sclicitagio » Registro » Altsrecdc de denominagso de produie

Solicitar alteracdo de denominagéo e/ou ingrediente de produto

» Dados do produto

o N® do registro 9 Home do produto
Consultar | Limpar

1. No campo N° de registro informe o nimero do registro do produto que
vocé decide renovar;

2. No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele;

3. Cliqgue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa. Veja mais orientacées no Topico 3; e

4. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apoés realizar a consulta, sistema apresenta o resultado conforme o exemplo

abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Vook esté aqui: b Produtos » Solicitaclo » Registro b Alisracic de denominacio de

Solicitar alteracéo de denominacéo e/ou ingrediente de produto

¢+ Dados do produto

N® do registro Nome do produto
CACHACA
@ vista de produtos
N® registro Nome do produto 9 Data validade registro
9 O DF 001179-7.000002 CACHACA SECO ADOCADO 03122017
@] DF 001179-7.000003 CACHACA FINCG OU DOCE ADOCADO 01122037
9 Solicitar alteragao

Observacao:

o A listagem somente exibird os produtos que atendem as
configuracdes de liberagéo definidas em Liberar Alteracéo
de Denominacdo de Produto e que estdo dentro da data
corrente.

o As configuracbes de liberacdo definidas em Liberar

Alteracdo de Denominacdo de Produto s&o realizadas
pelo Administrador do sistema ou Coordenador Nacional



(CN).

1. Em Lista de produtos é apresentado a relacdo de registros de
produtos pesquisados conforme os critérios informados;

2. Aopcéo << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgéo sera habilitado o botdo Solicitar altera¢&o (Item
4);

3. A coluna Data validade registro apresenta a data de validade do
registro; e

4. Clique em Solicitar alterag&o caso deseje proceder com a solicitacao
de alteracdo. Apds clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem
abaixo, clique em Sim para confirmar ou em N&ao para fechar a
mensagem e retornar ao sistema. Para mais detalhes verifigue o

Topico 4:

Confirmagao b |

Confirma solicitacéo de alteracdo do

registro?

4 - Confirmado a solicitacédo de alteracao, O sistema cria a solicitacdo de "Alteracao

de denominacéao/ingrediente de produto” conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos ‘ Produtos

Vood esta squi: b Produtes ¢ SclicitagSio » Registio b Alisiacdo de denominagsc de produto

o Solicitagéo de alteracéo de denominacgé&o/ingrediente de produto / Nro: 00000069/2018 m
Niveis de Classificagdo Ingrediente(s) Enviar solicitagao

1. Numero da solicitacao criada para alteragéo da
denominacé&o/ingrediente de produto;
Observacdo: As seguintes abas sdo disponibilizadas para
alteracao, clique no link para mais detalhes:
o Aba Niveis de Classificagdo, para mais detalhes acesse

Niveis de Classificacdo (Niveis de Padronizacdo);

o Aba Ingrediente(s), para mais detalhes acesse

Ingrediente Produto; e



o Aba Enviar Solicitagcdo, para mais detalhes acesse

Enviar Solicitacao.

Generate EPub eBooks with ease

Consultar Certificado de Registro de Estabelecimento e Produto

1 - Esta funcionalidade permite que vocé faca a pesquisa e confirmacdo da
autenticidade do certificado de registro de um estabelecimento ou de registro de
produto para a Area de Interesse de Vinhos e Bebidas. Esta funcionalidade esta
disponivel para os seguintes perfis: Coordenador Nacional (CN), Coordenador
Estadual (CE), Fiscal Federal Agropecuario (FFA), Fiscal Estadual (FE), Responséavel
Técnico (RT), Representante Legal (RL) e Usuario Externo.

Esta descricdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Téecnico (RT) e

Representante Legal (RL).

1.1 - Acesse o menu Estabelecimentos, Certificado e selecione o subitem

Consultar autenticidade do certificado, conforme o exemplo abaixo:

Produtos |

Solicitagdo Consultar autenticidade do certificado |

Comunicado kericao

Histdrico
tros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
EE

» Davidas efou Sugestbes

o E-mail: atendimento sistemasi@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

1.2 - Acesse 0 menu Produtos, Certificado e selecione o subitem Consultar

autenticidade do certificado, conforme o exemplo abaixo:
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Estabelecimentos

Certificado de Registro
Solicitagfo Consultar autenticidade do certificado
Comunicado

Proautos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA

» Duavidas efou Sugestoes

o E-maif: atendimento sistemas @agricultura. govbr
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Consultar autenticidade do certificado, o sistema

apresenta a tela para inicialmente realizar consulta conforme instrugdes abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Vood estd aqui: » Produtos » Certificado ¥ Consultar autenticidade do certificado

Consultar autenticidade de certificado de registro

o * Codigo de autenticidade

* Campo(s) de preenchimento abrigatorio

02y ormutarfimper )

1. No campo Cddigo de autenticidade informe um cdodigo de
autenticidade que se encontra no rodapé do certificado emitido;
Observacao:

o O cobdigo de autenticidade encontra-se impresso no
arquivo .PDF emitido pelo Ministério, localizando-se no
canto inferior esquerdo. Caso o certificado que vocé
esteja visualizando ndo tenha este codigo e seja da Area
de Interesse Vinhos e Bebidas € necesséario emitir
novamente o certificado através do sistema SipeAgro;

o Para reemitr um certificado de Registro de
Estabelecimento veja mais orientacdes em Certificado de
Reqistro de Estabelecimento;

o Para reemitir um certificado de Registro de Produto veja
mais orientacdes em Certificado de Registro de Produto;

o Segue um exemplo de um cédigo de autenticidade,

observe o formato de exibicéo:

CODIGO DE AUTENTICIDADE: FX0V-8IXA-3A0I-E4Z7



2. Cliqgue em Consultar caso deseje que a validagédo do cédigo informado
seja realizada, atencdo para informar o dado obrigatério e/ou
necessario para a validagao.

e Caso o coédigo de autenticidade esteja correto, o0 sistema
apresentara o arquivo .PDF do certificado a que se refere. Veja
mais orienta¢des no Tépico 3;

e Caso o0 codigo de autenticacdo esteja errado, o sistema

apresenta a mensagem abaixo:

A Codigo de autenticidade nao encontrado.

;e
3. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - O sistema verificando que o cédigo de autenticidade estd correto, apresenta o
arquivo .PDF do certificado a que se refere conforme 0s seguintes exemplos:
Observacao: O codigo de autenticidade pode ser referente a um certificado de
Reqistro de Estabelecimento ou a um certificado de Reqistro de Produto.
e Para mais detalhes do certificado de Regqistro de
Estabelecimento veja mais orientacdes no Tépico 4 em
Certificado de Reqistro de Estabelecimento;
e Para mais detalhes do certificado de Registro de Produto veja
mais orientacdes no Tépico 4 em Certificado de Registro de
Produto.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se o
campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em destaque

para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Codigo de autenticidade € de preenchimento obrigatorio.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Easily create EPub books

Comunicar Contratacao Unidade Volante

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé faca a criagdo de um comunicado de
Contratacdo de uma unidade volante. Esta funcionalidade esta disponivel para os
seguintes perfis: Responséavel Técnico (RT) e Representante Legal (RL).

Esta descricdo atende aos perfis de acesso: Responsavel Técnico (RT) e
Representante Legal (RL).

Acesse 0 menu Produtos, Comunicado e selecione o subitem Contratacdo de

unidade volante, conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos odutos:
Solicitagdo

+ Objetivo/De_ oot one.|

Gerenciar reg e Estabelecimentos administrados pelo MAPA

+ Diavidas elou Sugestbes

o E-mail: atendimento. sistemas@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Contratacdo de unidade volante, o sistema apresenta a tela
para inicialmente realizar consulta conforme instru¢cdes abaixo, caso vocé nao saiba
todos os dados, forneca no minimo um parametro para que a consulta possa ser

realizada:
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Estabelecimentos Produtos

Voo esta aqui: b Produtos » Comunicade ¢ Contratscso de unidade volante

Comunicar contratac&o de unidade volante

» Dados da consulta

° Periodo do comunicado
a
g CHNPJ da unidade volante

(3 coreutr] impar oo 5
)

1. No campo Periodo do comunicado informe uma data inicial e a data
final de envio do comunicado de contratacdo da unidade volante para
ser utilizada como base para a pesquisa;

2. No campo CNPJ da unidade volante informe o CNPJ da unidade
volante para ser utilizada como base para a pesquisa;

3. Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa. Veja mais orientacdes no Topico 3;

4. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos; e

5. Cliqgue em Novo caso deseje Comunicar Contratagdo de unidade

volante. Veja mais orientagdes no Tépico 4.

3 - ApoOs realizar a consulta, o sistema apresenta o resultado, conforme o exemplo

abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Viooé esta aqui: b Produtos » Comunicado b Contratscio de unidede volante

Comunicar contratacéo de unidade volante

» Dados da consulta

Periodo do comunicado
04/09/2017 a 01/02/2018

CHNPJ da unidade volante

[ e
@ Unidades Volante Contratad

6 CPF do
Data do comunicado Periodo da contratagdo  CNPJ da unidade Home da unidade volante responsavel Nome do responsavel legal Situacao da
volante legal Contratagao
9 e 051212017 222;12520011773 99.999.999/9999-99 Nome TESTE estabelecimento 1 999.999.999-09  Mome TESTERL 1 ATIVA
0711212017 ng{]f‘;ggf?ﬁ 99.999.999/9999-99 Nome TESTE estabelecimento 3 999.999.999-99  Nome TESTERL 1 ATIVA
08M 202017 25*;12520011778 99,999 995/9999-99 Nome TESTE estabelecimento? 999.999995-99  Mome TESTERL 2 ATIVA

LY cevr o Concla[10)
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1. Em Unidades Volantes Contratadas € apresentado a relacdo de
comunicados pesquisados conforme os critérios informados;

2. Aopgao << ©>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcédo sera habilitado o botdo Gerar PDF (ltem 9) e o
botdo Cancelar (Iltem 10)

3. Acoluna Data do comunicado apresenta a data em que o comunicado
foi criado;

4. Acoluna Periodo de Contratacdo apresenta o periodo de contratacao
informado;

5. A coluna Nome da unidade volante apresenta 0 nome da unidade
volante;

6. A coluna CPF do Responsavel legal apresenta o CPF do
"Representante Legal" responsavel pela criacdo do comunicado;

7. A coluna Nome do Responsavel legal apresenta o nome do
"Representante Legal" responsavel pela criacdo do comunicado;

8. A coluna Situacdo da Contratagdo apresenta a situacdo da
contratacdo da unidade volante; e

9. Clique em Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo .PDF para o item
selecionado na lista. Ao clicar sobre ele ser4 aberta uma janela
conforme imagem abaixo, clique em OK para baixar o arquivo para o

computador ou em Cancelar para fechar a janela e retornar ao sistema:

Abrir “Comunicado de contratacdo de unidade volante PDF”

Vocé selecionou abrir:
ﬁ: Comunicado de contratagio de unidade volante.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (9.3 KB)
de: http:/fhomolog.agricultura.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

() Abrircom o | Adobe Reader (aplicativo padrao) v

i®): Download

[l Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

| CHE ! Cancelar
, e

10. Clique em Cancelar caso deseje cancelar a opc¢ao selecionada. Apos



clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema:

Confirmagao ® ‘

Confirma o cancelamento?

e ApoOs efetivar a confirmacédo, o sistema atualiza a listagem e

apresenta a mensagem abaixo:

o Operagio realizada com sucesso,

4 - Selecionado a opcédo Novo, o sistema apresenta a tela para inclusdo dos dados

conforme instrugdes abaixo:

Estabelecimentos Produtos

Incluir comunicado de contratacéo de unidade volante
+ Dados da unidade volante

o * CNPJ da unidade volante 9 * Nome da unidade volante

9 * CPF do responsavel legal ° * Nome do responsavel legal

9 * Periodo da contratagio
a

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

16 Y contimr] votar [

1. No campo CNPJ da unidade volante informe o CNPJ do

estabelecimento contratante;

Observacao: A opgéo << >> ao lado deste campo serve para
consultar os dados associados ao CNPJ informado, encontrando os
dados o Item 2 é preenchido e desabilitado para edicao.
2. No campo Nome da unidade volante informe o nome da unidade
volante;
3. No campo CPF do Responsavel legal informe o CPF do

"Representante Legal" responsavel pela criacdo do comunicado;



Observacao: A opcdo << >> ao lado deste campo serve para
consultar os dados associados ao CPF informado, encontrando os
dados o Item 4 é preenchido e desabilitado para edicao.

4. No campo Nome do Responsavel legal informe o nome do
"Representante Legal" responsavel pela criacdo do comunicado;

5. No campo Periodo de Contratacao informe a data inicial e a data final
de contratacao;

Observacdo: A Data inicial do comunicado deve, no minimo, ser 15
dias apds a data de inclusdo do comunicado para o Ministério.

6. Cliqgue em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou
necessario(s). Ao clicar sobre ele sera aberta uma janela conforme
imagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a

janela e retornar ao sistema:

Confirmagao %x |

Confirma a inclusdo do registro?

e Apoés efetivar a confirmacdo o sistema apresenta a mensagem

, €

abaixo, juntamente com a janela para baixar o .PDFE do arquivo
gerado, clique em OK para baixar o arquivo para o computador

ou em Cancelar para fechar a janela e retornar ao sistema:

o Registro incluido com sucesso.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Abrir "Comunicado de contratacdo de unidade volante.PDF”

Yocé selecionou abrir;
'@I Comunicado de contratacdo de unidade volante.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (2,3 KB)
de: http://homolog.agricultura.gowv.br

0 gque o Firefox deve fazer?

() Abrir com o: | Adobe Reader (aplicativo padrio) v

i®): Download

[l Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

OK |  Cancelar

7. Clique em Voltar caso deseje retornar para a tela anterior.

5 - Ao abrir o arquivo .PDF é apresentado os dados como no exemplo abaixo:
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@

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA

DEPARTAMENTO DE INSPEGAQ DE PRODUTOS DE QRIGEM VEGETAL
COORDENAGAO GERAL DE VINHOS E BEBIDAS

FORMULARIC DE COMUNICAGAQ DE CONTRATAGAQ DE UNIDADE VOLANTE DE
ENVASILHAMENTC DE VINHO

01 - Identificac&o do Estabelecimento Contratante:

Nome (Empresarial / Pessoa Fisica):

Meme TESTE RL contratante

CNPJ: 9 DAP: 6 Tipo de Pessoa:
909.0990.999-99 999999 Pessoa Fisica

02 - Identificac&o do Contratado:

Nome Empresarnal:

Nome TESTE

Nome do Representante Legal:

MNome TESTE RL contratado

CNPJ: g CPF do Representante Legal do Contratado:

99.999.999/9999-09 999.999.999-99

03 - Periodo de Contratagéo:

Periodo Contratado para o Envasilhamento:

05/03/2018 a 31/03/2018

04 - Declaragéo:

Os abaixo assinados, representantes legalmente constituidos das partes acima identificadas, nos termos da IN
MAPA n° 17 de 23 de junho de 2015 que aprova os requisitos e os procedimentos administrativos para
contratacdo de unidade volante de envasilhamento, comunicam a contratacdo de unidade volante de
envasilhamento na forma do acima descrito e declaram para todos dos fins que o contratado atende as
exigéncias de equipamentos necessarios para o cumprimento do contrato.

@Erasiha!DF_ 16 de Fevereiro de 2018.

REPRESENTANTE LEGAL OU PREPOSTO DO ESTABELECIMENTO CONTRATANTE

() Nome: Nome TESTE RL contratante
@ Cargo: Cargo contratante

Assinatura: @ CPF:  999.999.999-99
REPRESENTANTE LEGAL OU PREFOSTO DO CONTRATADO
@ Nome: Mome TESTE RL contratado
@ Cargo. Cargo contratado
Assinatura: @ CPF- 999.099.099-09

1. O item Nome (Empresarial / Pessoa Fisica) apresenta 0 nome do
estabelecimento contratante da unidade volante;

2. O item CNPJ apresenta o CPF ou CNPJ do estabelecimento
contratante da unidade volante;

3. O item N° DAP apresenta o nimero da Declaracdo de Aptiddo ao
PRONAF (Pronaf - Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar) do estabelecimento;

4. Oitem Tipo de pessoa apresenta o tipo de pessoa, "pessoa fisica" ou
"pessoa juridica”, do estabelecimento contratante da unidade volante;

5. Oitem Nome Empresarial apresenta 0 nome da empresa ou unidade



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

volante;

O item Nome Representante Legal apresenta 0o nome do
representante legal da unidade volante;

O item CNPJ apresenta o CNPJ da unidade volante;

O item CPF apresenta o CPF do representante legal da unidade
volante;

O item Periodo Contratado para o Envasilhamento apresenta a_data

inicial e data final do periodo da contratacdo da unidade volante;

Este item apresenta o municipio / unidade da federacéo de localizacao
do estabelecimento juntamente com o dia, més e ano de emissdo do
comunicado;

O item Assinatura apresenta a assinatura referente ao representante
legal do estabelecimento contratante;

O item Nome apresenta 0 nome do representante legal do
estabelecimento contratante;

O item Cargo apresenta o cargo do representante legal do
estabelecimento contratante;

O item CPF apresenta o CPF do representante legal do
estabelecimento contratante;

O item Assinatura apresenta a assinatura referente ao representante
legal do estabelecimento contratante;

O item Nome apresenta o nome do representante legal da unidade
volante;

O item Cargo apresenta o cargo do representante legal da unidade
volante; e

O item CPF apresenta o CPF do representante legal da unidade

volante;

6 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao

menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CHP.J da unidade volante & de preenchimento obrigatorio.



SipeAgro - RT e RL (Produtos)

7 - Caso a tela ndo possua campos sinalizados com * (asterisco), isto €, simbolizando
que sdo de preenchimento obrigatério, € necesséario que vocé forneca algum
parametro para que a pesquisa possa ser executada. Se ao menos um campo nao for
informado, sera apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo, conforme

exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um parametro para que a consulta possa ser realizada.

Free help authoring tool

Unidade Industrial

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Unidade industrial deve ser utilizada apenas para informar a producéo
em unidade industrial, esta aba somente esta disponivel quando verificado que na aba
Dados Gerais o campo Comunicacédo de Elaboracdo de Produto tem a opcéo
“Unidade industrial” selecionada. Ao clicar nesta aba o sistema apresenta a tela
conforme exemplo abaixo:
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Exopomenon | _prason |

Viocd estd aqui: » Predutes » Selidtaciio » Acompanhar

Solicitaciio de registro de produto / Nro: 00003220/2017 [ Ajuda)
Classificago Produto Dados Gerais Niveis de Classificagdo Ingr nte(s| Unidade industrial Extensdo de Registro de @
Produto
+ Estabelecimento
o * CPEICHPJ 9 * Nome do Estabelecimento 9 * Mimero do registro
99.999.999/9999-99 Nome TESTE empresa LTDA UF $99995-9

o * Home do responsavel legal
Nome TESTE RL

+ Classificagao/Categoria

PADRONIZADOR PRODUTOR QU FABRICANTE
ATACADISTA A

e Classificagao/Categoria @ * Classificagio/Categoria

»+ Rastreabilidade do Produto

o * Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produto (procedimento)

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

o &

1. No campo CPF/CNPJ informe o CPF ou CNPJ da unidade industrial

através da pesquisa clicando na lupa << " >>, ao clicar sobre ela ser&
aberta uma nova janela onde vocé deve fazer a pesquisa do
estabelecimento, observe que o campo esta desabilitado e somente
sera preenchido através do resultado da pesquisa do estabelecimento.
Para mais detalhes observe o Topico 2;
Observacdo: O sistema sO aceita estabelecimentos contratados
gue estejam registrados no SIPEAGRO.

2. No campo Nome do Estabelecimento aparece o nome do
estabelecimento, observe que o campo esta desabilitado e somente
sera preenchido através do resultado da pesquisa do estabelecimento.
Veja mais orientagdes no Tépico 2;

3. No campo Numero do registro aparece o nUmero do estabelecimento,
observe que o campo esta desabilitado e somente sera preenchido
através do resultado da pesquisa do estabelecimento. Veja mais
orientagdes no Topico 2;

4. No campo Nome do responsavel legal aparece o nome do

responsavel legal do estabelecimento, observe que o campo esta



desabilitado e somente sera preenchido através do resultado da
pesquisa do estabelecimento. Veja mais orienta¢des no Tépico 2;

5. No campo Classificacdo / Categoria € apresentado a listagem de
categoria/classificagdo do estabelecimento, observe que o campo
somente sera preenchido através do resultado da pesquisa do
estabelecimento. Veja mais orienta¢des no Topico 2;

6. No campo Classificagdo /Categoria selecionadas contém a(s)
classificacao(bes)/categoria(s) selecionadas do estabelecimento
informado. Selecione um ou mais itens do campo Classificacao /

Categoria (Item 5) e mova-os para o campo Classificagao /Categoria

selecionadas (Item 6) para isso, apés selecionar clique na seta<<n >>
indicada no Item A. Faca isso em todos os itens da listagem que se

deseja selecionar. Para retirar item selecionado, marque-0 no campo

Classificacéo /Categoria selecionadas (Item 6) e clique na seta<<u
>> |tem A,

7. No campo Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) informe a descricdo do sistema de rastreabilidade do
produto; e

8. Clique em Confirmar caso deseje confirmar a inclusdo dos dados
informados, atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou

necessario(s). Veja mais orientacdes no Tépico 3.

2 - Ao selecionar a opcdo de pesquisar através da lupa <<  >>, é apresentado a
seguinte tela para consulta e selecdo do estabelecimento desejado. A consulta pode

ser realizada com todos os campos preenchidos ou somente em um deles.



‘ Consulta Estabelecimento *®

Parametros de consulta

o Nimero do registro Nome ou Nome empresarial 9 C\Juridica CFisica

bebidas

4 consutor | impor [53

Lista de Consulta

@ ) ClA DE BEBIDAS MULLER DF 000855-0

Nome ou Nome N° do
Empresarial registro

@) Endereco da localizagio

Quintas do Sol - 11 - Setor Habitacional Jardim Botanico - Brasilia -
DF - 71.680-370

.~ CASA DO VINHO E BEBIDAS Condominio Mini-Granjas do Torto - 33 - Loja - Granja do Torto -

10

DF 000760-3 grasilia - DF - 70 636-300

Quantidade de registros encontrados: 2
Pagina: 1 M

%Y siconr

No campo Numero do registro informe o nimero de registro da
empresa no Ministério como parametro de consulta;

No campo Nome ou Nome empresarial informe o nome do
estabelecimento contratado, pode-se utilizar somente parte do nome, no
nosso exemplo digitamos "bebidas"”;

No campo Juridica / Fisica marque se a consulta sera feita pelo CNPJ
ou 0 CPF e informe o0 nimero como parametro de consulta;

Cligue em Consultar caso deseje que a pesquisa seja realizada,
atencdo para informar o(s) dado(s) obrigatério(s) e/ou necessario(s)
para a pesquisa;

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;

A opcgao << O >> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opcéo sera habilitado o botdo Selecionar (Item 8);

No campo Endere¢o da Localizacdo € exibido o endereco de
localizagao cadastrado para o estabelecimento; e

Cligue em Selecionar caso deseje efetivar a selecéo do item
selecionado na lista cujos dados serdo encaminhados para preencher

osltens 1,2,3,4e5do Topico 1.




3 - ApoOs confirmar, o sistema apresenta os dados como no exemplo abaixo:

Observacao: Para inserir outras unidades industriais repita 0s passos

anteriores.

Estabelecimentos. Produtos.

“oce estd agui: b Predutos b Solicitagdo b Acompanhar

Solicitacéo

de registro de produto / Nro: 00003220/2017 [ Ajudal

o Q Registro inciuido com sucesso.

Classifieagho Produta Dados Gerais Niveis de Classificagio ingrediente(s} Unidade industrial Extensfio de Registro de @

Produto

+ Estabelecimento

* CPFICNPJ * Nome do Estabelecimento * Namero do registro
* Nome do responsavel legal

» Classificagao/Categoria

Classificagdo/Categoria L gaoiCategoria

+ Rastreabilidade do Produto

* Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produte {procedimento)

N*® do registro CPFICHPJ Home do Estabelecimento Home do responsavel legal Classificagdo/Categoria oRﬂstrea bilidade do Produto
DF 999099-9 99.099.999/9999-99 Mome Teste empresa LTDA MNome Teste RL PRODUTOR OU FABRICANTE Visualizar

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

) Dados da unidade industrial VINHOS E BEBIDAS

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 /M

[5 Y encun

1. Mensagem de sucesso informando a inclusdo da unidade industrial;

2. Em Dados da unidade industrial VINHOS E BEBIDAS ¢é
apresentado a relacdo dos dados inseridos anteriormente para a
unidade industrial;

3. Aopgéao << O>> deve ser utilizada para selecionar um item da lista, ao
selecionar esta opgéo seré habilitado o botdo Excluir (Item 5);

4. A coluna Rastreabilidade apresenta o texto "Visualizar" em destaque
em azul. Cligue no link em destague em azul caso deseje visualizar e

alterar a descricdo informada sobre o sistema de rastreabilidade do



produto. Veja mais orientacdes no Topico 4; e

5. Clique em Excluir caso deseje excluir o item selecionado na lista. Apés
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema:

Confirmagdo % |

Confirma a exclusdo do endereco

desia solicitacdo?

e ApoOs efetivar a confirmacado, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

Observacao: Uma unidade industrial somente pode ser removida
enquanto a solicitacdo de registro do produto nao tiver sido
enviada, isto é, estiver na situacdo Cadastrada. ApOs deferida a
solicitacdo para retirad-la devera ser feita uma alteracdo de registro

de produto, veja mais detalhes em Solicitar Alteracdo de Registro de
Produto.

4 - Selecionado a opcao para visualizar e editar os dados de Rastreabilidade do
Produto através da coluna Rastreabilidade do Produto, link em destaque em azul,
temos a seguinte visualizacao:
Observacao: A Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) de uma unidade industrial somente pode ser alterada enquanto a
solicitacdo de registro do produto estiver na situacdo Cadastrada. ApGs deferida
a solicitacdo para retird-la devera ser feita uma alteracdo de registro de produto,

veja mais detalhes em Solicitar Alteracdo de Reqistro de Produto.
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* Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produto (procedimento)
Descrigdo do sistema de rastreabilidade do produto

02 contimar votar 33

1. Em Descricdo do sistema de rastreabilidade do produto
(procedimento) ¢é apresentado a descricdo do sistema de
rastreabilidade do produto informado, este valor estd aberto para ser
aditado, caso seja necessario;

2. Clique em Confirmar caso deseje confirmar os dados alterados. Apds
clicar sobre ele o sistema apresenta a mensagem abaixo, clique em
Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

;e
e ApoOs efetivar a confirmagéo, o sistema apresenta a mensagem

abaixo:
0 Registro alterado com sucesso.

3. Clique em Voltar caso deseje retorna para a tela anterior.
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5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada a mensagem em
destaque para alerta-lo de qual campo ndo obrigatorio foi informado, conforme
exemplo abaixo:

A O campo Classificagao/Categoria selecionadas € de preenchimento obrigatorio.

Generate Kindle eBooks with ease

1.5 Assuntos Especificos RT/RL entre Areas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Easily create PDF Help documents

FAQ - Duvidas e Perguntas Frequentes

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Espaco destinado as perguntas mais frequentes relacionadas ao SipeAgro, acesso
aos sistemas do Ministério e ao cadastro no sistema Solicita (Pré-cadastro).
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Full-featured Kindle eBooks generator

Esqueci minha senha. O que devo fazer?

Resposta:

1 - Para vocé obter uma nova senha de acesso, clique no link Esqueci a senha na

pagina inicial do SEGAUT:

‘. Log in

B | Senha

s
* Esqueci a senha

2 - Em seguida serdo apresentadas as abas Brasileiro e Estrangeiro. Selecione
conforme o seu cadastro:

2.1 - Aba Brasileiro:

203/225


https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-ebooks-for-amazon-kindle
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut/login!abrirReenviarSenha.action
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut/login!abrirReenviarSenha.action

SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Brasileiro

* CPHICNP.

* E-mail

o=rETIo

=

No campo CPF/CNPJ digite o0 numero do documento utilizado;

N

No campo E-mail digite o seu e-mail cadastrado;

w

Clique no botdo Recuperar Senha para envia-la ao seu e-mail; e

&

Clique no botéo Voltar para retornar a pagina anterior.

2.2 - Aba Estrangeiro:

Estrangeiro

* Documento * Pais

] & 7

* E-mail

o=rETge

204 /225



1. No campo Documento, digite 0 nimero do documento utilizado no seu

cadastro;

2. No campo Pais, selecione o seu Pais;
3. No campo E-mail, digite o seu e-mail cadastrado
4. Clique no botdo Recuperar Senha, para envia-la ao e-mail; e

5. Clique no botéo Voltar, para retornar a pagina anterior.

3 - Preenchidos todos os campos corretamente, o sistema enviara uma mensagem
para o e-mail informado e ir4 exibir a mensagem de sucesso de recuperacdo da

senha, conforme exemplo abaixo:

0 Senha gerada com sucesso e reenviada para o e-mail cadastradol

Brasileiro Estrangeiro
* CPFICNPJ

* E-mail

3.1 - Veja abaixo um exemplo de mensagem encaminhada ao e-mail informado:

Prezado(a),

Sua senha de acesso ao Portal de Sistemas do
Ministério utilizando o login [seu login] foi alterada.

A nova senha é: [nova senha]

Para acessar, clique no link
https://sistemasweb.agricultura.qgov.br/segaut

Vocé esta recebendo esta mensagem pois foi


https://sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut

SipeAgro - RT e RL (Produtos)

solicitado Recuperar Senha.
Esta € uma mensagem automatica. Favor ndo
respondé-la.

Free EBook and documentation generator

Como faco uma nova solicitacao de aceso?

Resposta:

1 - Para solicitar acesso a outros sistemas do Ministério, vocé deve acessar o

sistema SEGAUT e ,em seguida, acessar o sistema SOLICITA (conforme imagem
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abaixo):

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SEGAUT =0

2.5 - Sistema de Autenticagao

Meus Sistemas Alterar Minha Senha Ajuda @ Sair
B SAPCANA Sistema de Acompanhamento da Producio Canavieira
B SIGPOA Sistema de Gerenciamento de Produtos de Origem Animal
B SIPEAGRO Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios
B S|SLEGIS Sistema de Legislacdo Agricola Federal
B SISPES Sistema de Pesquisa de Satisfagdo do Cidad&o
B 5|SPROCER Sistema de Julgamento de Recursos da CER
B  S5|SREC Sistema de Informagdo de Requisitos e Certificados da Area Animal
B 5|S7ARC Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico

* B soLiCITA Sistema de Solicitagdo de Acesso
A sps Sistema de Pesquisa de Satisfagdo

2 - Selecione o menu Acesso e, em seguida, o submenu Solicitar Acesso:

m Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SOLICITA

Rev 238 - Sistema de Solicitacio de Acesso

» Ohjetvo/Descric do

Soliciiar semigos e Boass0s

3 - Sera apresentada uma tela com as abas Minhas Solicitacfes e Meus Acessos.

4 - Na aba Minhas Solicitacdes, selecione o botdo Nova Solicitagéo:

Nova Solicitagao

5 - Informe o sistema e o perfil 0 qual deseja acesso:

* Sistema * Perfil

g | 4
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1.

2.

O campo Sistema apresenta a lista das siglas dos sistemas disponiveis para
solicitacdo de acesso;
O campo Perfil apresenta a lista dos perfis disponiveis para o sistema

selecionado.

6 - Cliqgue em Confirmar.

7 - ApOs solicitar o acesso, confira o status na aba Minhas Solicitacdes:

1.

Se ela estiver com o status de Pendente, é necessario aguardar aprovagao da
sua solicitacdo pelo responsavel do sistema solicitado;
Caso contrario, vocé deve realizar logoff e autenticar novamente. Seu acesso

pode ser consultado na aba Meus Acessaos.
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Free Qt Help documentation generator

Como faco para saber o nimero de registro de um produto?

Resposta:

Acesse 0 menu Produtos, Relatérios e selecione o subitem Emitir Relatério de
Dados Gerais do Produto, e consulte o(s) produtos cadastrados, maiores instrugdes

em Emitir Relatério de Dados Gerais do Produto

Easily create HTML Help documents

Como acesso os sistemas? Segaut
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Resposta:

O sistema SEGAUT ¢ utilizado para efetuar o acesso aos sistemas do Ministério.
Cligue no link a seguir para abrir a pagina do sistema:

istemasweb.agricultura.
Mais instrucoes em Manual de Acesso aos Sistemas.

Generate EPub eBooks with ease

Como fago cadastro no sistema nos sistemas do Ministério?
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Resposta:

O sistema SOLICITA é utilizado para efetuar o seu primeiro cadastro para acesso
ao(s) sistema(s) do MAPA. Uma vez que vocé possuir um usuario e senha, podera
solicitar acesso a outro sistema sem necessidade de preencher todos os dados

novamente.

Mais instrucoes em Manual de Acesso aos Sistemas.

Full-featured Documentation generator

Existe prazo para enviar solicitacao cadastrada?
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Resposta:

1 - Uma solicitacdo com a situacdo Cadastrada ndo possui prazo para ser enviada

para analise do Ministério.

2 - Ja a(s) solicitagéo(des) com pendéncia(s) possui(em) prazo de resposta definido,

veja mais instrugdes em Consultar Pendéncia.

Write eBooks for the Kindle

Como continuar o cadastro de uma solicitacao?
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e —

Resposta:

E possivel retomar o preenchimento de solicitagio com a situacéo cadastrada ou as
com pendéncia cadastrada a qualque momento, acesse a funcionalidade
Acompanhar Salicitacdo e realise uma consulta, conforme os parametros utilizados o
sistema retornara solicitagdes de produtos e/ou estabelecimento.
Relacéo das situacdes em que as solicitacdes poderéo ser retomado o
preenchimento:

= Solicitagdo de registro de produto/Estabelecimento;

» Solicitacdo de Alteracédo de Registro de Produto ou Estabelecimento;

= Solicitagdo de Renovacgéo de Registro de Produto ou Estabelecimento;

= Solicitagdo de Cancelamento de Registro de Produto ou

Estabelecimento;
= Solicitagcdo de Cancelamento de Atividade; e

= Solicitagdo com Pendéncia.
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SipeAgro - RT e RL (Produtos)

Generate EPub eBooks with ease

Quais os navegadores posso utilizar para acessar os sistemas do
Ministério?

Resposta:

O responsavel pelo estabelecimento podera utilizar os navegadores Internet Explorer,
Mozilla Firefox ou Google Chrome para realizacdo do cadastro. Porém, os dois

primeiros sao os mais recomendados.
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Free Kindle producer

Quando o Socio, RT ou RL receberao login e senha de acesso?

Resposta:

Somente apos o deferimento da solicitacdo o representante legal e o representante

técnico recebem login e senha de acesso ao sistema.

Free PDF documentation generator

Como proceder quando o RT e RL forem o0 mesmo?
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Resposta:

Na aba responsaveis, marque no primeiro campo, as op¢oes de selecéo
“Responséavel Técnico” e “Responsavel Legal” preencha os campos obrigatérios.

Veja mais instru¢cdes na aba Responsaveis.

Easily create Qt Help files

Ao enviar solicitacao, arquivos estao sendo cobrados. O que devo fazer?
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Resposta:

Mesmo anexando arquivos obrigatdrios nas abas, sistema esta informando que os
mesmo estdo faltando, ao enviar a solicitacdo?

Isso pode ocorrer caso néao tenha clicado no botdo Confirmar presente nas
solicitacoes.

Cada arquivo anexado deve ser confirmado, ou seja, apds anexar 0 arquivo 0 mesmo
deve ser confirmado em cada aba do sistema. N&o troque de aba sem antes

confirmar todas as informacgdes e arquivos inseridos na aba.

Generate Kindle eBooks with ease

Respondi as pendéncias, a solicitacao é enviada automaticamente?
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e —

Resposta:

Apos responder a(s) pendéncia(s) a(s) solicitacdo(des) (tanto de estabelecimento
quanto de produto(s)) depende(m) que seja(m) enviada(s) para andlise, acesse a aba
Enviar solicitacdo marque a opc¢éo ao lado da mensagem e clique no botdo Enviar
solicitagdo. A partir desse momento a solicitagédo esta para ser analisada no
Ministério.

Veja mais instrugdes em Resolver Pendéncia para estabelecimento.

Para produtos veja instrucbes em Resolver Pendéncia.

Produce online help for Qt applications
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O que é produto controlado?

Resposta:

Significa que o estabelecimento exerce atividade com produto(s) sujeito(s) ao controle
de comercio conforme a Instrugcdo Normativa n° 25/2012.

Sé&o exemplos os produtos que contenham Xilazina, Acepromazina, Cetamina etc.

Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

Endereco de localizacao esta sendo cobrado, como devo proceder?
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e —

Resposta:
Se ao tentar enviar a solicitagao sistema apresenta a mensagem "O CADASTRO DE
UM ENDERECO DE LOCALIZACAO E OBRIGATORIO", isso ocorre pela falta do

endereco de Localizacdo na aba Estabelecimento.

Para corrigir, acesse a solicitacdo e na aba Enderec¢o selecione no campo Tipo de

enderec¢o a opgéao Localizagdo, clique no botdo Confirmar para efetivar a alteragao.

Veja mais instru¢cdes em Endereco.

Easily create iPhone documentation
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Nao recebi login/senha ap6s cadastro no Solicita, como proceder?

Resposta:

1 - E possivel recuperar a senha/login de acesso utilizando a op¢éo Esqueci a senha
presente na tela de login do sistema, veja mais instrugcdes Esqueci minha senha. O

que devo fazer?.

2- Caso retorne mensagem negativa, e Vocé ndo conseguir recuperar a senha,

encaminhe mensagem de e-mail para atendimento.sistemas@agricultura.gov.br ou
ligue para 0800 704 995.
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Easily create Help documents

Necessito cancelar as atividades do estabelecimento. O que devo fazer?

Resposta:

Se o0 estabelecimento necessita cancelar sua(s) atividade(s) siga 0s passos na

seguinte ordem:

1 - Sera necessario primeiramente fazer uma solicitacéo de alteracéo de registro do
estabelecimento, cadastrando as novas atividades. Aguarde a solicitacao ser deferido
pelo Ministério. Mais instrucdes de como proceder em Solicitar Alteracdo de Reqistro
Estabelecimento;

2 - Apos deferimento da solicitacdo de alterargdo de registro, cancele a(s) atividades

gue nao fazem mais paerte do escopo do estabelecimentoa, veja mais instrugdes em

Solicitar Cancelamento Atividade Estabelecimento.
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Generate Kindle eBooks with ease

Nao consigo cadastrar no Solicita com o e-mail . O que devo Fazer?

Resposta:

Se ao realizar o cadastro no Solicita o sistema emitir mensagem informando que o
endereco de e-mail esta cadastrado para outro usuario, isso indica que o e-mail foi
utilizado em outro cadastro. O sistema néo permite que um endereco de e-mail seja

utilizado para mais de um cadastro. Para continuar o cadastro utilise outro e-mail.

Caso nédo se lembre de ter feito o cadastro no solicita, faca a recuperacdo de senha,

veja instrucdes no topico Esqueci minha senha. O que devo fazer?
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Free HTML Help documentation generator

Como trocar o RL e RT se nao fazem mais parte do estabelecimento?

Resposta:

Se a empresa necessita alterar o Representante Legal - RL ou o Representante
Técnico - RT é necessario logar como RL do estabelecimento e abrir uma solicitagdo

de alteracdo de estabelecimento retirando os atuais RT e RL e inserindo 0s novos.

Somente apos o deferimento da solicitagcdo 0s novos responsaveis receberam a

senha de acesso ao sistema.

Veja instrucdes de alteracdo em Salicitar Alteracdo de Registro Estabelecimento.
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Qt Help files
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