SipeAgro -
Estabelecimento



Table of contents

1. Guia do Usudrio - EStabeleCimento ........coveveruiiieiiiii e e e e e e enne e eanans 3
1.1 - Complementar CadastlO .....ccveiiiiiiiiiiieieirrir e e e s e e aeanas 3
Solicitar Novo vinculo - Estabelecimento .........ccceviviiiiiiiiiiiii e, 6
1.2 - ASSUNTOS COMUNS .iveiiiiiiiiine sttt 9
NOVO Registro - Area INTEreSSE ...cvuvviviiiiiiiiiiiir e ea e 10
Estabelecimento ....cuu i 13
Endereco do Estabelecimento ......couoviiiiiiiin i 20
Contatos do EstabeleCimento .......cvvuiieiiiiiiiiiieee e 26
Responsavel pelo Estabelecimento ......cceuuvieeiiiiiieeiiie e, 29
Habilitacdes do Responsavel TECNICO - RT ...ccvuveieiiiviriiieriirrerneesnerennneeenaeens 34
ANEXAI ATQUIVO euieiieieiessseseess s saseaseasesessssnssassasensensnnsnnsnssnsensensensensnnes 39
NV T o] o] v=To o PP PPPPPR 42
Acompanhar SOlICItACA0 ....uuvviruiiiiiii e 45
CONSUItAr PENAENCIA ....evevruieeeiieeeeeiiie e e e este e e e ere e e e erae e s e eaaa e e e esaa e e eeanneaeees 49
RESOIVEr PENAENCIA . .evvvviiieiiiii i eeisie et e e e e e aaaas 52
Solicitar Alteracao de Registro Estabelecimento .........ccovvvvvvviviiiieennreeiienneennn. 57
CONSUILAr AILEraGa0 .uuuiverrueieeriiieseerie e s e erre s e e e s e e e s e e rrn e s e e e e e e erraeaeees 60
Solicitar Renovacao de Registro Estabelecimento .......ccocevvvivivivnienniiniienineennn. 61
Solicitar Cancelamento Atividade Estabelecimento ..........cccovviiiiniiiiinninnn, 64
1.3 - AssSuNtos ESPECIfiCOS POF ATEAS ....cevvvueeiirriieeiiriieeeeesiieeeeerneeseesaeeeeesnnns 71
1.3.1 - Sementes € MUAE@S ....c.ivuiiiiiiiiiiiiiiir e aas 71
Espécie Vegetal Estabelecimento ........cuvuiviiiiiiiiiiiiiin e 71
Capacidade Operacional SM ........ccoviiiiiiiiiiiic e 74
Dados Gerais do LaboratOrio .........cceeuuieieeruieieeiiieeeeenee e eese e eena e e eennns 81
Laboratdrios VINCUIAOS .......cceevvuiiiiiiie e eeee e 85

1.3.2 - Vinhos e Bebidas ....... L 92
1.4 - Assuntos ESpecificos entre Areas ........ccceuuvieeeiiiiieeiinin s e e e e e eenaea 92
1.4.1 - Produtos Veterinarios e Alimentacdo Animal ........cccuviviiiiiieiinniiinnennn, 92
Manter Equipamentos Estabelecimento .........ccoovviiiiiiiiiiice e 93
1.4.2 - Vinhos e Bebidas e Produto Veterinario e Sementes e Mudas .............. 96
TS =] = Tal 0Tt 96

2 - FAQ - Duvidas e Perguntas FreqUENLES .......cccuuiiiriiiiiiieiiiincercein e e ennn e e eenanes 100
Existe prazo para enviar solicitacdo cadastrada? .........c.ccceevrvviiiiiiiiiiiiniceneeenn, 100
Como continuar o cadastro de uma soliCitagan? ........ccevveviviriiriinieni s 101
Quais os navegadores posso utilizar para acessar os sistemas do Ministério? ..... 103
Quando o RT ou RL receberdo login e senha de acesso? .......ccceveevvvervnnrrennneennn, 104
Como proceder quando o0 RT e RL forem 0 mesmo? .....ccccevvirriieriennnernnnennnns 104
Ao enviar solicitacdao, arquivos estao sendo cobrados. O que devo fazer? .......... 105
Respondi as pendéncias, a solicitacdo é enviada automaticamente? .................. 106
Endereco de localizacdo esta sendo cobrado, como devo proceder? .................. 107
Necessito cancelar as atividades do estabelecimento. O que devo fazer? ........... 109

Como trocar o RL e RT se nao fazem mais parte do estabelecimento? .............. 110



SipeAgro - Estabelecimento

1. Guia do Usuario - Estabelecimento

SIPEAGRO - Sistema Integrado de
Produtos e Estabelecimentos
Agropecuarios

A proposta deste guia € descrever as acdes necessarias para que 0S USUArios
possam cadastrar as atividades do estabelecimento conforme normas vigentes no
Ministério da Agicultura.

Dentre as operagBes basicas encontram-se inclusdo, alteracdo, exclusdo de
atividades nas solicitacOes de registros de estabelecimentos, prestadores de servicos

e de médicos veterinarios.

Easily create iPhone documentation

1.1 - Complementar Cadastro

1 - Nesta funcionalidade, vocé deve informar os dados da pessoa juridica ou fisica que

necessita realizar o cadastro / registro no Ministério. Para isso selecione no menu
Cadastro a opcao Complementacéao de cadastro.

Apés a complementacdo dos dados cadastrais sera possivel, ainda nesta
funcionalidade, solicitar novos vinculos com outro(s) estabelecimento(s), veja mais
instrucdes em Novo Vinculo - Estabelecimento.

Para cadastro de médico veterinario veja o topico Cadastro Médico Veterinario.
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Complementacdo de cadasiro |
[ Ajuda

» ObjetivolDescrigio

Sistema utilizado pelo MAPA para registro e cadastro de Estabelecimentos e Produtos Agropecuarios. Utilizado como feramenta para realizagio e acompanhamento dos Processos Administrativos
de Fiscalizacao. Gera relatorios basicos do sistema e emite o cerlificado de Estabelecdimentos e Produtos registrados e/ou cadastrados pelo MAPA

» Dividas elou Sugestdes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov br
e Telefone: 0800-704-1995

2 - ApoOs clicar em Complementacdo de cadastro, o sistema ira apresentar a tela
abaixo com o campo Tipo de cadastro com as op¢des de selecdo Estabelecimento,

Prestador de Servigco e Médico Veterinario, selecione conforme sua necessidade:

Caminho:

Vook et aquic + Cadastra » Complementagio de cadastro

Complementacéo do cadastro m

» Tipo de cadastro

:: SELECIONE :: ~

- SELECIONE
Estabelecimento
o =1 2 * Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Prestador de Servico :
Médico veterinario =
Medico veterinario | 9 9

1. No campo Tipo de cadastro, selecione a op¢ao desejada;
2. Caso deseje limpar a selecao feita, vocé deve clicar no botdo Limpar; e
3. Apés selecionar Estabelecimento, clique no botdo Confirmar para

prosseguir com o cadastro.

3 - ApoOs selecionar o tipo de cadastro, sistema apresenta 0s campos para
preenchimento conforme as instrugdes abaixo:
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Cadastro
Caminho:

Wook estd aquii» Cadastro »

Complementacéo do cadastro m

» Tipo de cadastro

@ Estabelecimento

» Estabelecimento

*(JCPF: 999.999.999.93 (9)CNP.J: 99.099.999/9999.99 * Nome ou nome empresarial (razdo social)

99.999.999/9999-99
» Responsével
e FRANZ KNEIP

Email cadastrados
Novo Email

" E-mail

ESTABELECIMENTO TESTE
9 CPF: 990.990.900.9
* Confirmar e-mail

* Campao(s) de preenchimento obrigatdrio

L7 impar] Contimar 5)

O campo Tipo de cadastro, apresenta a opcao selecionada;

No campo CPF / CNPJ informe o nimero conforme o tipo de cadastro

selecionado, clique no icone << * >> para que o sistema preencha o
campo "razao social" automaticamente, caso ndo preencha
automaticamente digite conforme orientacao o item 3;

No campo Nome ou nome empresarial (razdo social) informe a razéo
social sem abreviacao;

Em Responsavel é apresentado o nome do usuario responsavel;

Em CPF é apresentado o numero do CPF do usuario responsavel;
Campo Email cadastrados selecione o e-mail informado no cadastro
do usuario, caso ndo tenha nem um e-mail cadastrado informe-os nos
campos E-mail e Confirmar e-mail;

Caso deseje limpar todos os dados informados, vocé pode clicar no
botdo Limpar; e

Apos informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar

0 cadastro.

4 - Quando clicar no botdo Confirmar, sistema apresentardA mensagem de

confirmacéo do cadastro, clique no botdo OK para finalizar ou feche utilizando xis (X)

da mensagem para retornar ao sistema.
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5 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Nome ou nome empresarial & de preenchimento obrigatorio.

6 - Quando complementar o cadastro e o sistema apresentar a mensagem abaixo,
significa que o CNPJ ja esta vinculado a um usuério. Neste caso:
1. Verificar se 0 menu Estabelecimento estd habilitado. Selecione a opcédo
Acompanhar Solicitacdo e consulte alguma solicitacdo cadastrada. Veja
instrugbes de consulta no topico Acompanhar Solicitacdo.

2. Se verificar que 0 menu ndo esta habilitado entre em contato com o Ministério

pelo e-mail atendimento.sistemas@agricultura.gov.br para recuperar o usuario
vinculado ao CNPJ.

A Este estabelecimento ja possui um usudrio cadastrado!

Produce online help for Qt applications

Solicitar Novo vinculo - Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

6/111


https://www.helpndoc.com/feature-tour/create-help-files-for-the-qt-help-framework

1 - Esta funcionalidade deve ser utilizada para cadastro de outros estabelecimentos,
prestador de servico ou médico veterinario em que vocé seja o representante legal ou
responsavel técnico.

Para vincular um novo estabelecimento acesse o menu Cadastro e selecione a opgéo

Solicitar novo vinculo.

Estabelecimentos -
cemane Solicitar novo vinculo

+ ObjetivolDescrigao

Sistema utilizado pelo MAPA para registro e cadastro de Estabelecimentos e Produtos Agropecuarios. Utilizado como ferramenta para realizacdo e acompanhamento dos Processos Administrativos de
Fiscalizacdo. Gera relatdrios basicos do sistema e emite o certificado de Estabeledi s & Produtos registrados efou cadastrados pelo MAPA

+ Davidas e/ou Sugestoes

o E-mail atendimento sistemas@agricultura gov br

o Telefone: 0800-704-1995

2 - Apoés selecionar Solicitar novo vinculo, o sistema apresentard 0s seguintes

campos para preenchimento, conforme orientagcées abaixo.

Estabelecimentos | Cadastro

Vook e5td aqui b Cadastro »

Complementacdo do cadastro m

v Tipo de cadastro

+ Estabelecimento

9 = JCPF: %49,999.999.99 (®)CNP.J: 99.999,99%/9999.99 9 Nome ou nome empresarial (razéo social)

» Responsavel

@ rraz ke @) crr: wa0.990.99
Email cadastrados

@ - Novo Email - “
« E-mail * Confimmar e-miil

* Campols) de preenchimento obrigatério

(7 uimper] Contimr] &

1. No campo Tipo de cadastro, selecione uma das opc¢oes listadas;

2. No campo CPF / CNPJ informe o nimero conforme o tipo de cadastro

selecionado, clique na lupa <<  >> para preencher o campo "razao
social" automaticamente, caso ndo preencha automaticamente digite o
nome conforme orientacdo o item 3;

3. No campo Nome ou nome empresarial (razao social) informe a razado
social sem abreviacao;

4. Em Responsavel é apresentado o nome do usuario responsavel;

5. Em CPF é apresentado o nimero do CPF do usuario responsavel;
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6. Campo Email cadastrados selecione o e-mail informado no cadastro
do usuario, caso ndo tenha nem um e-mail cadastrado informe-os nos
campos E-mail e Confirmar e-mail;

7. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.; e

8. Apoés informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar
o cadastro. Ao clicar no botdo Confirmar, sistema apresentara
mensagem de confirmacao do cadastro, clique no botdo OK para
finalizar ou feche utilizando xis (X) da mensagem para retornar ao

sistema;

3 - A partir do novo vinculo, o usuario logado podera selecionar em qual
estabelecimento deseja realizar suas atividades, veja exemplo abaixo:

9 Registro MAPA 9 Razio social  Nome 9 CPFICNF] 9 irea @ Peril
I oo ESTABELECIMENTO TESTE 99.999.999/3999-99 VINHOS E BEBIDAS ~ RL/RT
®) VINHOS ETC E TAL 99.999.999/9999-99 VINHOS E BEBIDAS ~ RL/RT/SC

1. Opcao para selecao do estabelecimento;

2. Na coluna Registro MAPA ¢ apresentado o nimero do registro de cada
estabelecimento junto ao Ministério, esse nimero € gerado pelo sistema
apos o deferimento da solicitacao;

3. Nacoluna Razéo social / Nome é apresentada a razao social do
estabelecimento ou nome do prestador de servico ou 0 nome do médico

veterinario;

8/111



SipeAgro - Estabelecimento

4. Na coluna CPF/CNPJ é exibido o CNPJ do estabelecimento, o CPF do
prestador de servico ou do médico veterinario;

5. Na coluna Area é exibida a area de atuacdo de cada estabelecimento,
de prestador de servico ou do médico veterinario; e

6. Na coluna Perfil é exibido o seu perfil de acesso em cada

estabelecimento.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimentos obrigatorios. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CPF do estabelecimento & de preenchimento obrigatorio.

5 - Quando complementar o cadastro e o sistema apresentar a mensagem abaixo,
significa que o CNPJ ja est4 vinculado a um usuério. Neste caso:

1. Verificar se 0 menu Estabelecimento estd habilitado. Selecione a opcao
Acompanhar Solicitacdo e consulte alguma solicitacdo cadastrada. Veja
instrucdes de consulta no tépico Acompanhar Solicitacao.

2. Se verificar que 0 menu ndo esta habilitado entre em contato com o Ministério

pelo e-mail atendimento.sistemas@agricultura.gov.br para recuperar o usuario

vinculado ao CNPJ.

A Este estabelecimento ja possui um usudrio cadastrado!

Single source CHM, PDF, DOC and HTML Help creation

1.2 - Assuntos Comuns

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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Full-featured EPub generator

Novo Registro - Area Interesse

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Apoés ter realizado o cadastro complementar, o sistema ira habilitar o item de menu
Estabelecimento, ap6s sele¢cdo das informacdes da &rea de interesse, os demais
itens de menu serdo habilitados. Essa funcionalidade é utilizada para o cadastro das
atividades do estabelecimento conforme a area de atuacéo selecionada.

Para realizar o registro das atividades do estabelecimento, acesse 0 menu

Estabelecimento selecione Solicitacao e clique no subitem Novo Registro.

2 - Selecionado o item Novo Registro, o sistema apresentara formulario para
preenchimento dos campos conforme instrucbes abaixo. Neste exemplo sera

cadastrado um estabelecimento na area de interesse, nas seguintes atividades:

Estabelecimentos | Cadastro

Vood estd aqui b Estabelecimentos » Solictapdo b Nove Registo

Area de interesse
* Area de interesse * Atividade
VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL b
* Classificagdo/Categoria
PRODUTOR QU FABRICANTE w
Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA ~
Denominagbes
CERVEJA
FERMENTADO DE CANA
FERMENTADO DE FRUTA Al
FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO —p
FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO E
HIDDOMMEL v
* Espécie
® sovio v
* Campols) de preenchimento obrigatdrio
(7Y Contimar] Limpar 5.4

1. No campo Area de Interesse é apresentada uma relacdo das areas de
atuacdo do Ministério, selecione uma das opcoes listadas;
2. No campo Atividade selecione uma das op¢des conforme a atividade

exercida pelo estabelecimento;
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3. No campo Classificacdo/Categoria selecione uma das opcoes
exercida pelo estabelecimento. A relacdo de Classificacdo/Categoria
modifica conforme a atividade selecionada;

4. No campo Caracteristica adicional selecione uma opcdo. Nao é
apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICAQAOANIMAL;

5. No campo Denominacfes € preenchido conforme a Caracteristica

adicional selecionada. Selecione um ou mais itens e mova-0s para o

campo ao lado para isso, ap0s selecionar clique na seta <<ﬂ>>
indicada no item A. Facga isso em todos os tipos de bebidas produzidas

pelo estabelecimento. Para retirar alguma atividade selecione e clique

na seta <<H >> item A. Nao é apresentado para a area de interesse
MATERIAL DE MULTIPLICA(;AO ANIMAL,;

6. No campo Espécie selecione uma op¢ao. Somente € apresentado para
a area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICAQAO ANIMAL;

7. ApOs informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar
0 cadastro, o sistema apresentard a mensagem de confirmacdo do
registro, cligue em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclusdo do registro?

Caso a informacédo ja tenha sido cadastrada sera emitida a seguinte

mensagem.
A Registro ja cadastrado.
;€

8. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apo6s confirmar a inclusdo do registro, sistema apresentara a aba Area de

Interesse com a relacdo de atividade solicitada para VINHOS e BEBIDAS, é&rea



utilizada como exemplo, abaixo instrugdes referentes aos campos da tela. Como pode

ser visto, serdo habilitadas novas abas para preenchimento com os dados do

Estabelecimento, Responsaveis, Habilitacdo do RT, dentre outras.

Ainda na aba Area de interesse, é possivel inserir outras atividades exercidas pelo

estabelecimento, para isso repita 0s passos anteriores. A nova atividade sera inclusa

na listagem Atividades solicitadas na area de interesse VINHOS E BEBIDAS.

o esid aqui » Estabelecmentos » Soks

18

géo ¥ N

@ Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 > Ajuda
9 0 Registro incluido com sucesso.
o Area de inter Estabelecimento Enderege Contato Responsivel HatiMagoes - RT @0
* Area de interesse * Atividade
VINHOS E BEBIDAS SELECIONE ~
. Chs:sifrca;.'w:'(.‘;meguﬁa
Camr..teﬂ' s.liu \:l;ICIOﬂ-'II
Denu‘rrlin‘al;ée‘s‘
<
B
* Espécie
- SELECIONE ;|
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Confirmar
licitadas na drea de VINHOS E BEBIDAS
@ Avidade (@ cussiicagso Categoria (€D Carcteristica adicional ©) oenominagses © Espécie
OO eeeins EuGER: PRODUTOR OU FABRICANTE BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA SERVE ke BOVING
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 n
OEm

1. Apresenta o nimero da solicitacdo de registro do estabelecimento
(esse ndo é o nimero do registro no Ministério);

2. Mensagem de confirmacgé&o da inclusdo da solicitacao;

3. Observe que junto as abas Area de interesse e Habilitacdes - RT sdo
apresentadas setas, estas sado utilizadas para navegar entre as abas da
solicitacao;

4. A opcdo <<“>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir uma ou
mais atividades da listagem, ao selecionar esta opcéao sera habilitado o
botdo Excluir (item 9);

5. Acoluna Atividade apresenta a atividade cadastrada, para editar clique
sobre o nome;

6. A coluna Classificacdo/Categoria apresenta a classificacao

cadastrada;



7. A coluna Caracteristica adicional apresenta a caracteristica
cadastrada. Nao é apresentado para a area de interesse MATERIAL
DE MULTIPLICAQAO ANIMAL;

8. Acoluna Denominacgdes apresenta a denominacdo cadastrada. Nao €
apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAO ANIMAL;

9. A coluna Espécie apresenta a espécie cadastrada. Somente é
apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICA(;AO ANIMAL; e

10. Apos selecionar a opcao do item 4, sistema habilitara o botdo Excluir,
clique sobre ele para retirar a adverténcia da lista, para confirmar a
exclusédo clique no botdo Sim ou no botdo Nao para fechar a mensagem

e retornar ao sistema.

Confirmagao ® ‘

Confirma a exclusdo do registro?

Ao confirmar a exclusdo, sistema apresentara mensagem de

confirmacédo, como o modelo abaixo.

0 Registro excluido com sucesso.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Caracteristica Adicional & de preenchimento obrigatorio.

Full-featured Documentation generator

Estabelecimento
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1 - Na aba Estabelecimento vocé deve preencher os campos com os dados do

contrato social da empresa, informar nimero de registro ja existente no Ministério (se

houver), conforme instrugdes abaixo:
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Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017

- R W e -

} Estabelecimento

PFICNPJ 9 Inscrigio estadual [ Isento
99.999.999/9999-99 009999

NomelNome empresarial (Razdo Social)
ESTABELECIMENTO TESTE

Nome fantasia
TESTE ESTABELECIMENTO

* Trata-se de agricultura familiar? @" N° DAP
Osimi®iizo

» Nimero RENASEM

* Possui N® RENASEM? (Se sim, anexar copia do certificado)
@5im Cingo

g* N° RENASEM

DF-99999/999
@* Data de vencimento
06M12/2017

@x Atividade

BEMEFICWDOR [
B
1Y contimarLinpar 12

@u-namseu @Mﬁmm @mm
@ (o] (ER4820E4 0822017 BENEFICIADOR

S ci]

» Registro anterior

@* Possui registro anterior? {Se sim, anexar copia do certificado de registro do estabelecimento)
®

sim CNzo
@ * N° do registro anterior @ Data da concessao do 1° registro
@ Data da dltima renovagéo (se houver) @ * Data de validade do registro

» Anexar arquivos

@ * Tipo de arquivo @* Arquivo

- SELECIONE - E Menhum arquivo selecionado.  Anexar @

@ Arquivo Tipo Data do anexo
@ O COPIADAINSCRICAQ ESTADUAL jog COPIA DA INSCRIGAD ESTADUAL 26/01/2018
O COPIADO CHP.Jpg COPIADO CNPJ 26/01/2018

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 M

@
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

B3R contmrimpa 5

1. O campo CPF/CNPJ apresenta o CPF de pessoa fisica e o CNPJ de
pessoa juridica do estabelecimento;
2. No campo Inscri¢éo estadual insira 0 nimero da inscrigdo estadual do

estabelecimento, marque a opcdo "Isento” caso este ndo seja
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10.

obrigatdrio no seu Estado. A opgdo "Isento” ndo € apresentada para as
areas de interesse: MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL e
SEMENTES E MUDAS;

No campo Nome/Nome empresarial (Razdo Social) apresenta nhome
da pessoa fisica ou juridica do estabelecimento;

No campo Nome fantasia, insira 0 nome fantasia do estabelecimento,
se nao existir deixe o campo em branco. Esse campo ndo aparece para
area de Interesse SEMENTES E MUDAS;

No campo Trata-se de agricultura familiar? Tem a opc¢ao padrao
marcada como N&o, caso se trate de uma agricultura familiar, alterar a
resposta para Sim e obrigatoriamente informar o Iltem 6. Esse campo
somente aparece para a area de Interesse VINHOS e BEBIDAS;

No campo N° DAP insira 0 numero da Declaracdo de Aptiddo ao
PRONAF (Pronaf - Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar). Obrigatério quando informado no campo Trata-se de
agricultura familiar? igual a Sim. Esse campo somente aparece para
a area de Interesse VINHOS e BEBIDAS;

No campo Possui N° RENASEM? (Se sim, anexar coépia do
certificado) deve ser informado se o estabelecimento ja possui ou ndo
N° RENASEM. Marque a opgdo Sim se possuir e proceda com o
preenchimento dos itens 8,9 e 10, caso o estabelecimento ndo possua
RENASEM a opcao Nao deve ser selecionada e os campos distritos
nos itens 8,9 e 10 ndo serdo apresentados.

Observacdo: Este campo sé sera apresentado quando a Area de
Interesse da solicitacao corrente for igual a Sementes e Mudas

No campo N° RENASEM informe o numero do RENASEM do
estabelecimento;

No campo Data de vencimento deve ser inserida a data de vencimento
do RENASEM informado no item anterior;

No campo Atividade sdo apresentadas as atividades cadastradas na
aba Area de Interesse, selecione a atividade, selecione a atividade que
deseja vincular ao RENASEM. Este campo é divido em duas partes

Atividades disponiveis e Atividades selecionadas. Para a selecdo de

uma ou mais atividades € necessario mover de Atividades disponiveis



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

para Atividades selecionadas através da seta << n>>. Para retirar

uma ou mais espécies selecione a seta <<ﬂ >>:

Apoés digitar os dados nos campos obrigatérios, clique na opcao
Confirmar para finalizar. Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema
apresentara mensagem de confirmacao do registro, clique no botdo Sim
para confirmar ou no botdo Nao para fec har a mensagem e retornar

ao sistema;

Confirmagao x |

Confirma a exclusdo do arquivo

selecionado?

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos que

foram preenchidos;

Em RENASEM é apresentado um quadro com a situacdo dos
estabelecimentos inserido(s) apos clicar no Confirmar;

A opcéao <<O>> podera ser utilizada para selecionar um registro na
listagem, ao selecionar esta opcdo sera habilitado o botdo Excluir
(item 18);

A coluna N° RENASEM apresenta o numero destacado em azul, ao ser
selecionado os campos serdo preenchidos novamente e a alteracédo é
permitida, altere os campos desejados e segui 0 processo descritos
nositensde 1 a 11;

A coluna Data de vencimento apresenta o(s) a data de vencimento
somente para visualizacao;

A coluna Atividade apresenta o(s) a atividade do estabelecimento
somente para visualizacao;

Apos selecionar a opcao do item 14, o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para retirar o registro da lista, para confirmar a
exclusao, clique no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Confirmagao »

Confirma a exclusdo do registro?

Observacao: O item Registro anterior se refere ao registro do

estabelecimento ja feito no Sipe Oraflex (Sipe Azul). Nao é possivel
realizar migracdo de estabelecimento com registro vencido! Neste
caso O registro anterior sera cancelado por prazo de validade
expirado, conforme previsto na legislagao. Para prosseguir marque a
opc¢ao Nao;
No campo Possui registro anterior? Vem com o valor padrdo Nao,
deixar marcado N&o se o0 estabelecimento ndo possuir registro no
sistema Sipe Oraflex. Marque a op¢ao Sim se possuir e proceda com o
preenchimento conforme as orientagdes dos itens 20, 21, 22 e 23;
No campo N° do registro anterior digite o nimero do Sipe Oraflex;
No campo Data da concessao do 1° registro digite a data do registro
no Sipe Oraflex;
No campo Data da ultima renovacédo (se houver) digite a data da
renovacédo feita no Sipe Oraflex, ao digitar a data obrigatoriamente
devera ser anexada coépia do Certificado de Registro do
Estabelecimento;
No campo Data de validade do registro digite a data de registro do
Sipe Oraflex. Essa data sera a data que constara no novo certificado
emitido pelo SIPEAGRO. Para que o novo certificado tenha a data
modificada vocé deve fazer a renovacdo do registro logo apoés

deferimento desta solicitacdo, veja mais instrugcdes no tépico Salicitar

Renovacéo Registro Estabelecimento;

Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo um dos
itens apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera
necessario inserir um arquivo digital. Caso ndo tenha nenhuma opcéao
de selecdo, ndo serd necessario anexar nenhum arquivo;

No item Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que

deseja anexar;



26.

Cligue no botdo Anexar para inserir o arquivo selecionado;
Observacao: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

Apdés anexar um arquivo, 0 sistema apresentard a seguinte

mensagem.

Q Arquivo anexado com sucesso!

27.

28.

29.

30.
31

32.

Em Arquivos é apresenta’do a relacdo de arquivo(s) inserido(s) apos
clicar no botdo Anexar;

A opcao << Os> podera ser utilizada caso vocé queira excluir alguma
das fracbes que constam na listagem, ao selecionar esta opcao sera
habilitado o botdo Excluir (Item 31);

A coluna Arquivo apresenta o(s) home(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)
azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele;

Na coluna Tipo € apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

Apoés selecionar a opcdo do Item 28, o sistema habilitara o botdo
Excluir, clique sobre ele para retirar o arquivo da lista, para confirmar a
exclusao, clique no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagdo x |

Confirma a exclusdo do arguivo

selecionado?

ApoOs digitar os dados nos campos obrigatorios e inserir 0S arquivos

digitais, clique no botdo Confirmar para finalizar. Ao clicar no botédo
Confirmar, o sistema apresentard& mensagem de confirmacdo do
registro, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:
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;e
Observacao: se vocé nao confirmar a inclusdo, os dados nado serao
salvos pelo sistema. E importante saber que o sistema ndo salva
automaticamente os dados dos campos, por isso nao saia do
sistema ou da aba Estabelecimento antes de clicar no botdo
Confirmar.

33. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada a mensagem

em destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Inscrigio estadual € de preenchimento obrigatorio.

3 - Quando realizar uma alteracdo no RENASEM tem que se atentar a data de
vencimento informada. Se exceder o prazo de 60 dias o sistema apresenta uma
mensagem de alerta: Ndo é possivel renovar o nimero do RENASEM informado

porque o prazo para renovacao foi excedido.

Write EPub books for the iPad

Endereco do Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Endereco forneca os dados de localizacdo de area de zona rural ou zona

20/111


https://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks

urbana do estabelecimento. E obrigatério a inclusio de um endereco de
Correspondéncia e um endereco de Localizagdo, no exemplo abaixo vamos

cadastrar um endereco de Brasilia - DF.

Voci esth aqui:» Estabelecimenios b Solciagio b

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 [ Ajuda
Area de interesse Estabelecimento Enderego Contate RBesponsivel HabilitacSes - RT I"*
» Endereco
Area Tino de endereco
Ozona Rural ®Zona Urbana 9 ARMAZEM E
/|Mesmo enderego de localizagio
CEP
70.043-900 Nio seio cep ()
UF * Municipio
DF Brasilia
Tipo de logradouro * Logradouro
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
Baimo * Numero
Zona Civico-Administrativa 0 123
Complemento
0 Posigao geogrifica
Latitude -15, 7575712 Longitude -47.9811639
* Campof(s) de preenchimento obrigatério

(5 Ycontmar]Limpe )

1. Em Area selecione a opgéo de localizag&o do estabelecimento;

2. No campo Tipo de endereco selecione se o endereco é de
correspondéncia ou de localizagéo, no exemplo acima foi selecionada a
opcao para os dois enderecos;

3. No campo Mesmo endereco de localizagado conforme regra, somente
€ apresentado quando selecionado no campo [Tipo de endereco] a
opcdo “UBS” ou “Armazém” . Esse item esta disponivel para area de
Interesse SEMENTES E MUDAS;

Quando selecionada a opcédo <<-'>> [Mesmo endereco de
localizag&o], o sistema deve preencher os campos: CEP, UF,
Municipio, Bairro, Tipo de Logradouro, Logradouro, NuUmero,

Complemento e Posi¢cao geogréfica,

4. No campo CEP digite o CEP e clique na lupa << " >> para que 0
sistema verifique a base de enderecos, ap6s verificacdo serd aberta
uma janela apresentando o endereco correspondendo ao CEP. Para
selecionar o endereco clique sobre o nome da Cidade, no exemplo
abaixo a cidade é Brasilia;
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CEP UF Cidade Bairro Logradouro
70043900 DF Brasilia Zona Civico-Administrativa  Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Quantidade de registros encontrados: 1
Primeira |Anterior| Pagina: |1 11 Préxima Ultima

5. Caso ndo saiba o CEP do endereco do estabelecimento utilize o item
N&o sei o CEP, sera aberta uma janela para consulta. Selecione a UF,
digite a Cidade e cligue no botdo Consultar. No exemplo abaixo, foi
pesquisada a cidade de Brasilia, o sistema apresentara a relagdo dos
enderecos da cidade de Brasilia, selecione o endereco, clicando no

nome em destaque em azul;

Parametros de consulta
*UF * Cidade Bairro Logradouro
DF ~ | [Brasilia

* Campo(s) de preenchimento obrigatorio

[
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T —

arametros de consulta
*UF * Cidade Bairro Logradouro
DF ~ | Brasilia
 Usmdelogradowos
CEP UF Cidade Bairro Logradouro
72507-503 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto C
72507-504 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto D
72507-507 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto G
72507-505 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto E
72507-506 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto F
72507-502 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto B
72504-521 DF Brasilia Santa Maria QR 304 Conjunto U
72507-500 DF Brasilia Santa Maria QR 307
72507-501 DF Brasilia Santa Maria QR 307 Conjunto A
72504-522 DF Brasilia Santa Maria QR 304 Conjunto V
Quantidade de registros encontrados: 34.849
Pagina: /3.485 Préxima Ultima
* Campo(s) de preenchimento obrigatorio
Consaultar | Limpar|

6. Os campos UF, Municipio, Tipo de logradouro, Logradouro, Bairro
serdo preenchidos automaticamente pelo sistema,;
7. No campo Numero digite o nimero do endereco. Caso necessite vocé

deve preencher o campo Complemento;

8. Para preencher o campo Posicdo geogréfica utilize a lupa << = >>
sera aberta uma nova janela contendo um mapa da localizacdo, estando
todos os dados correto clique no botdo Confirmar. Apds confirmar, os
campos Latitude e Longitude serdo preenchidos pelo sistema. No

exemplo abaixo foi utilizada a posicéo da cidade de Brasilia;
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9. Apo6s digitar os dados nos campos, clique no botdo Confirmar para
finalizar, o sistema apresentard mensagem de confirmagédo da inclusdo
do endereco, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

e
10. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apos incluir o endereco, sera visualizada a aba preenchida conforme o exemplo
abaixo. Para inserir novos enderecos para o estabelecimento, repita 0s passos

anteriores:
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Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017
00 Enderego incluido com sucesso a solicitagao.

Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsivel HabilitagBes - RT @
» Enderego
Area ~ Tipo de enderego
Czona Rural OZona Urbana SELECIONE w
“CEP
Nao sei o CEP
*UF * Municipio
Tipo de logradouro * Logradoure
" Baimo * Numero
Complemento
Posigio geografica
Latitude Longitude
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
9 Enderegos do estabelecimento
9 Tipo de enderego QCEP Tipo logradouro Logradouro Nimero Complemento Bairmo Municipio UF  Latitude  Longitude Visualizacio 9
) CORRESPONDENCIA  70043-000 Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastacimenio 123 Zona Civico-Administrativa Brasilia DF -157575712 -479811639 1
O LOCALIZAGAO 70043-900 Ministério da Agricultura, Pecudria ¢ Abastecimento 123 Zona Civico-Administrativa  Brasilia  DF -157575712 -47.9811639 i
Quantidade de registros encontrados: 2
Pagina: 1 M

1. Mensagem de confirmacéo da inclusdo do endereco;

2. EmEnderecos do estabelecimento séo apresentados os dados
inseridos anteriormente;

3. Aopcgao << Os> pode ser utilizada caso queira excluir um endereco da
listagem, ao selecionar esta opcéo sera habilitado o botdo Excluir
(item 6)

4. A coluna CEP apresenta o CEP do estabelecimento destacado em azul,
vocé pode utilizar essa opcédo para editar o endereco inserido, para isso
clique sobre ele, o sistema apresentara os campos para edi¢ao, altere
as informacdes desejadas e clique no botdo Confirmar para salvar as
alteracoes;

5. Na coluna Visualizagdo vocé podera ver o mapa da localizagédo do
endereco;

6. ApOs selecionar a opgdo do item 3, o sistema habilitara o botéo
Excluir, clique sobre ele para retirar a fracdo da lista, para confirmar a
exclusédo clique no botdo Sim ou no botdo N&ao para fechar a mensagem
e retornar ao sistema; e

Observacao: um endereco somente pode ser excluido enquanto a
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solicitacdo de registro de estabelecimento estiver na situacao

Cadastrada, ap0s ser deferida ndo sera mais possivel retira-los:

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Tipo de enderego é de preenchimento obrigatorio.

Free EBook and documentation generator

Contatos do Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Na aba Contato deve ser informado ao menos um contato para um dos enderecos

cadastrados, para preenchimento dos campos siga as instrugcdes abaixo:
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Voch estd agqui b : =

gio b

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017
ra
@ Contate »
» * Selecione a seguir o enderego para o qual fard a inclusdo do contato
Tipo de endereo CEP Tipo logradouro Logradouro Numero  Complemento Baimo. Municipio UF  Latitude Longitude
(O CORRESPONDENCIA  70043.900 inistério da Agri , Pecudria e i 123 Zona Civico-Administrativa  Brasiia  DF  -157575712  -47,0811639
@ LOCAUZAGAD 70043-900 da A Pecudriae Al 123 Zona Civico-Administrativa  Brasilia  DF  -157575712  -47,9811639
Quantidade de regi 2
meir Ar o1 Paginas: 4 n
* Tipo de enderego * Descrigio Nome
CELULAR PESSOAL  ~ © (9)99%9-999 @ Franz kneip
* Campo(s) de preenchimento obrigatdria
(5 YConfimar ﬂ

Para inserir um contato a um enderego selecione a opcéao <<O>>,
(Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

No campo Tipo de endereco selecione umas das opgoes listadas, no
exemplo acima foi selecionado Celular Pessoal. (Esse campo esta
disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

No campo Descri¢ao digite o dado conforme a selecéo anterior. (Esse
campo esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

No campo Nome digite 0 nome da pessoa que serd o contato da
empresa. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e
mudas.);

Apos informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para incluir o
contato. Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema apresentara
mensagem de confirmacdo da inclusdo do contato para o endereco,
cligue no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Observacao: Repetir o procedimento para incluir outros contatos,

caso necessario. e

6. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;
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2 - Confirmada a inclusdo do contato, vocé visualizara a aba com o contato inserido

como no exemplo abaixo. Para inserir outros tipos de endereco do estabelecimento,

repita 0S passos anteriores:

Vook esié squi » Estabelecmentos » Soiciagio »

Salicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 > Ajudal

a& Registro incluido com sucesso.

Area de interesse

Tipo de enderego
() CORRESPONDENCIA

O LOCALIZAGAQ

* Tipo de enderego
- SELECIONE ::

Tipo de enderego

9@ LOCALIZACAD

» * Selecione a seguir o enderego para o qual fard a inclusao do contato

T0043-900

Enderegos do estabelecimento
CEP Tipo logradouro Logradouro Nimero Complemento Baimo Municipio UF  Latitude Longitude
TO043-900 Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento 123 Zona Civico-Administrativa  Brasilia DF -1575757T12  -4T 9811639
T0043-900 Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento 123 Zona Civico-Administrativa Brasilia DF -157575712 -479811639
Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas. 1 n
* Descrigio Nome
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Confimarl
9 Contatos do estabelecimento
Tipo logradouro  Logradouro  Nimero Complemento Baimo Municipio  UF Latitude  Longitude  Tipo de contato e Descrigdo
Ministério da .
Agricultura, ona Civico- il 5 T agd 000009
chuanae 123 Administrativa Brasilia DF  -157575712 -47 9811639 Celular Pessoal (99)9999-0999
Abastecimento
Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 "
O

Mensagem de confirmac¢ao da inclusdo do contato para o endereco;

Em Contatos do estabelecimento é(sdo) apresentado(s) o(s)
contatos(s) para cada endereco. Vocé pode inserir outros tipos de
enderecos (telefone comercial, e-mail etc.) para o mesmo endereco,
para iSso repita 0S passos anteriores;

A opcgéao <<O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir algum
contato da listagem, ao selecionar esta opcdo sera habilitado o botéo
Excluir (item 5);

A coluna Descricdo apresenta a descricdo que vocé inseriu (Celular,
telefone comercial, e-mail etc.) em destaque, esta mesma opc¢éo pode
ser utilizada para editar os dados do contato, para isso clique sobre ela,
0 sistema apresentara os campos para edicdo, altere as informacoes
desejadas e clique no botdo Confirmar para salvar as alteracoes; e
ApoOs selecionar a opcao do item 3, o sistema habilitard o botédo
Excluir, clique sobre ele para retirar a contato da lista, para confirmar a

exclusdo, cliqgue no botdo Sim ou no botdo N&ao para fechar a
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mensagem e retornar ao sistema:

Ao confirmar a exclusdo, sistema apresentarA mensagem de

confirmacgéo, como o0 modelo abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Descrigio é de preenchimento obrigatorio.

Easily create EBooks

Responsavel pelo Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - A aba Responsavel tem por finalidade registrar o(s) responsavel(eis) do
estabelecimento, conforme regras regulamentadas pelo Ministério. Dentre as
operacdes basicas encontram-se consulta do CPF, inclusédo, excluséo e alteracao.

No exemplo abaixo, vamos registrar um Representante Legal / S6cio e um

Responsavel técnico.

29/111


https://www.helpndoc.com/feature-tour

Vook es14 aqui b Estabelesmentos » Sokctagha »

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 [ Ajuda |
Area de interesse Estabelecimento Enderego Responsdvel Habilitagdes - RT $

» Dados pessoais
o - legal ) avel técnico  [] Sécio
9 - Atividade

Tt

N* CPF * Nome do responsavel * N* RENASEM

9 999.999.999-99 Consultar Limpar 0 Franz Kneip 9 UF-SReaa/asss

Telefone
@ (99)9999-9959

* Email cadastrados

Novo Email ~

* E-mail * Confirmar e-mail

seuemail@com com sevemail@com.com

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
e SELECIONE v e Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado  Anexar @

0 Arquivos

@ @Arquivo @ﬂw @Daadoanm

@ CARTEIRA IDENTIDADE pf CARTEIRA DE IDENTIDADE 100572017

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas. 1 n
* Campof(s) de preenchimento obrigatdrio
17) Contimar] Limpar L1 8

Nessa opcao vocé deve selecionar o tipo de responsavel se
Representante Legal, Responsavel Técnico ou Sécio. Para a area

de Interesse Sementes e Mudas a op¢ao Socio ndo é apresentada;

O campo Atividade ¢é apresentado quando o tipo de responsavel
selecionado for igual a Responsavel Técnico e a Area de Intesse
selecionada na solicitacdo corrente for igual a Sementes e Mudas,
selecione a ativida que deseja vincular ao responsavel;

No campo CPF digite o nimero do CPF do responséavel e clique no
botdo Consultar para que o sistema preencha automaticamente o
campo Nome do responsavel. Para apagar os dados dos campos
CPF e Nome do responsavel clique no botdo Limpar;

No campo Nome do responsavel caso 0 responsavel ndo possua
cadastro anterior, digite 0 nome sem abreviacao;

O campo N° RENASEM é apresentado somente quando o campo Tipo
de responsavel for igual a Responsavel técnico e a Area de Intesse
selecionada na solicitacdo corrente for igual a Sementes e Mudas,

informe o nimero do RENASEM do respésavel;



10.

No campo Telefone digite o telefone de contato do responsavel;

Em Email cadastrado sera carregado o endereco de e-mail do usuario

apos ter clicado o botdo Consultar, caso ndo tenha registro anterior

digite o e-mail nos campos E-mail e Confirmar e-mail;

Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo um dos

itens apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera

necessario inserir um arquivo digital. Caso nao tenha nenhuma opcéao
de selecédo, ndo sera necessario anexar nenhum arquivo;

No item Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que

deseja anexar;

Cligue no botdo Anexar para inserir o arquivo selecionado;
Observacao: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

Apdés anexar um arquivo, O sistema apresentard a seguinte

mensagem.

G Arquivo anexado com sucesso!

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Em Arquivos é apresenta’do a relacdo de arquivo(s) inserido(s) apos
clicar no botdo Anexar;

A opcao << O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir alguma
das fracbes que constam na listagem, ao selecionar esta opcao sera
habilitado o botdo Excluir (item 14);

A coluna Arquivo apresenta o(s) home(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)
azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele;

Na coluna Tipo € apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

Na coluna Data do anexo € apresentada a data em que foi realizada a
anexacao do arquivo;

Apos selecionar a op¢ao do item 10, o sistema habilita o botdo Excluir,
clique sobre ele para retirar o arquivo da lista, para confirmar a excluséo,
clique no botdo Sim ou no botdo N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:
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17. ApOs digitar os dados nos campos obrigatérios e inserir os arquivos
digitais, cliqgue no botdo Confirmar para finalizar. Ao clicar no botéao
Confirmar, o sistema apresentard& mensagem de confirmacdo do
registro, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo Nao para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Observacao: se vocé nao confirmar a inclusdo, os dados nao serdo salvos pelo
sistema. E importante saber que o sistema n&o salva automaticamente os dados dos
campos, por isso ndo saia do sistema ou da aba Estabelecimento antes de clicar no
botdo Confirmar; e

18. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;
2 - Confirmada a inclusdo do(s) responsavel(eis), vocé visualizar4d a aba com o(s)

responsavel(eis) inserido(s) como no exemplo abaixo. Para inserir outros

responsaveis, repita 0s passos anteriores:
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Vocé exié aquik Estebelesimentas » Solstazia b Acampanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 m
“ G Registro incluido com sucesso,
Area de in Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habil -RT $
» Dados pessoais
| ega [ ivel técnico [ Sécio
N CPF * Nome do responsével
Consultar Limpar
Telefone
* Email cadastrados
Movo Email ~
* E-mail * Confimmar e-miail
» Anexar arquivos
* Tipo de arquivo Arquivo
: SELECIONE :: ~ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
@ sesponsove o
9 CPF Nome Representante legal Responsavel técnico Socio Telefone E-mail
9 @] 990 999 999-99 Anne Franck Néo Sim Néo (99)9999-9999 seuemail@com.com
(=) 99999909999 Franz Kneip Sim N&o Sim (99)9999-0999 seuemail @com.com
- A

1. Mensagem de confirmacédo da inclusao do responsavel;

2. Em Responsavel pelo estabelecimento séo listados os dados do(s)
responsavel(eis);

3. Aopgao <<O>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir algum dos
responsaveis da listagem, ao selecionar esta opcdo sera habilitado o
botdo Excluir (item 6);

4. A coluna CPF apresenta o CPF do responsavel em destaque em azul.
Vocé pode utilizar essa opcgéo para editar os dados inseridos, para iSso
cligue sobre ele, o sistema abrirA os campos para edicdo, altere as
informacBes desejadas e clique no botdo Confirmar para salvar as
alteracoes;

5. Nas colunas Representante legal, Responsavel técnico e Sécio sao
apresentados os tipos de responséveis cadastrados; e

6. ApOs selecionar a opcao do item 3, o sistema habilitard o botédo
Excluir, cliqgue sobre ele para retirar a fracéo da lista, para confirmar a
exclusdo, cligue no botdo Sim ou no botdo Nao para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:
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Observacao: um responsavel somente pode ser excluido enquanto a
Solicitagcdo de registro de estabelecimento estiver na situacdo
Cadastrada, ap0s ser deferida, somente sera possivel alterar/excluir
o responsavel utilizando a solicitagdo de Alteracdo de Registro de

Estabelecimento.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CPF é de preenchimento obrigatorio.

Free HTML Help documentation generator

Habilitacoes do Responsavel Técnico - RT

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Nesta funcionalidade o sistema recupera os dados do responsavel registrado na
aba Responsavel como Responsavel Técnico - RT.
No exemplo abaixo vamos cadastrar um responsavel técnico com a profissdo

Engenheiro de Alimentos:
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Vocé esta aqui:» Estabelecimentos » Solicitagdo » Acompanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsavel Habilitagoes - RT @
» * Responsaveis técnicos do estabelecimento ESTABELECIMENTO TESTE.
0 um dos resp do
CPF Nome do responsavel técnico
(> JO] 317.839.028-68 Anne Franck

* Tipo de responsavel
9 ®Titular OSubstituto

* Conselho

@/ CReA v

* N° do conselho
@ 99999399

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo
@ - SELECIONE -

» Habilitagdo para o responsavel técnico selecionado na area VINHOS E BEBIDAS.

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 Ial

" Profissao

e ENGENHEIRO DE ALIMENTOS ~

UF
O oF v
N° do registro nacional

©)/99999999

* Arquivo

i @ Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado ~ Anexar G}

B arquives

. Data do
@ Arquivo @Tlpo anexo
@ (®) CERTIDAO CONSELHO_PROFISSIONAL pdf CERTIDAO EMITIDA PELO CONSELHO PROFISSIONAL 11/05/2017

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: [1 n

i 7]Excluir

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

B2 Confirmar| Limpar [

1. Em Selecione um dos responsaveis técnicos do estabelecimento
€ listado os dados do(s) responsavel(eis) cadastrado(s) na aba
Responsavel;

2. Marque a opgéo <<O>> para selecionar o responsavel técnico e
informe os seus dados;

3. No campo Tipo de responsavel selecione se é o Titular ou
Substituto do estabelecimento, somente é possivel cadastrar um
Titular;

4. No campo Profissao selecione na relacdo apresentada a profissao do
responsavel técnico;

5. No campo Conselho é apresentada uma relagdo conforme a profissdo
selecionada;

6. No campo UF selecione o Estado da Federacdo do conselho



profissional;

7. No campo N° do conselho digite o nimero do registro no conselho;

8. No campo N° do registro nacional digite se houver, o nUmero do
registro profissional do responsével técnico;

9. Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo um dos
itens apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera
necessario inserir um arquivo digital. Caso ndo tenha nenhuma opcao
de selecdo, ndo serd necessario anexar nenhum arquivo;

10. No item Arquivo clique para abrir janela e selecionar o arquivo que
deseja anexar,

11. Cligue no botdo Anexar para inserir o arquivo selecionado;

Atencdo para as seguintes instrucdes:
- CARTEIRA DE HABILITA(;AO PROFISSIONAL e CARTEIRA DO
CONSELHO DE CLASSE se referem a carteira expedida pelo
Conselho Profissional (CREA, CRQ etc.), se necessario o sistema
solicitara os dois anexos;
- ART expedida pelo CREA deve sempre ser do tipo CARGO OU
FUNCAOQ;
- AFT, CFT ou outro documento equivalente deve constar o nome do
conselho e o nimero, o nome do RT, CNPJ e endereco da empresa e
as ATIVIDADES DA EMPRESA NA AREA DE BEBIDAS, como por
exemplo, producéo, envase de bebidas e controle de qualidade;
- RG e CPF podem ser substituidos pela CNH.
Observacao: Somente € possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.
Apdés anexar um arquivo, O sistema apresentard a seguinte

mensagem.

Q Arquivo anexado com sucesso!

12. Em Arquivos serdo apresentados os arquivos inseridos apds clicar no
botdo Anexar;

13. A opgdo <<U>> ¢ utilizada caso vocé queira excluir arquivo da

listagem, ao selecionar esta opcdo serd habilitado o botdo Excluir
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(item 15);

14. A coluna Arquivo apresenta o(s) nome(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)
azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele;

15. Na coluna Tipo € apresentado nome do tipo de arquivo inserido;

16. Na coluna Data do anexo € apresentada a data em que foi realizada a
anexacao do arquivo;

17. ApOs selecionar a opgdo do item 13, o sistema habilitara o botédo
Excluir, clique sobre ele para retirar a fragéo da lista, para confirmar a
excluséo clique no botdo Sim ou no botdo Nao para fechar a mensagem

e retornar ao sistema:

18. ApGs digitar os dados nos campos obrigatérios e inserir os arquivos
digitais, clique no botdo Confirmar para finalizar. Ao clicar no botéo
Confirmar, o sistema apresentara mensagem de confirmacdo do
registro, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Observacdao: para o cadastro de um segundo representante técnico
verifique se selecionou no item 3, a op¢céo Substituto caso
mantenha a opgao Titular sera apresentada a mensagem abaixo, e

0 sistema ndo cadastra o representante técnico:

A Ja foi cadastrado um responsadvel técnico titular para o estabelecimento.
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19. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;

2 - Confirmada a inclusdo do(s) responséavel(eis) técnico(s), vocé visualizara a aba

com o responsavel técnico inserido como no exemplo abaixo. Para inserir outros

responsaveis técnicos, repita 0os passos anteriores.

Estabelecimentos | Cadastro

Vook estd aqui ¢ Estabelecmentos b Solctasdo » A

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017

° a Registro alterado com sucesso.

Arcadeinteresse | Estabelecimento Enderego Contato Responsivel

Habilitagbes - BT @

» * Responsaveis técnicos do estabelecimento ESTABELECIMENTO TESTE.

LA vels Benicondo. b
CPF Nome do responsdvel técnico
o] 317.830,028-68 Anne Franck
Quantidade de registros encontrados: 1
Pdginas: 1 f
» Habilitagdo para o resp avel técnico sel do na area VINHOS E BEBIDAS.
“Tipo de responsavel * Profissao
‘& Titular L) Substituto - SELECIONE V
“ Consalho " UF
SELECIONE SELECIONE : ~
* N* do conselho N* do registro nacional
» Anexar arquivos
*Tipo de arguivo * Arquivo
SELECIONE s Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado ~ Anexar
* Campo(s) de preenchimento obrigatoric
Limpar]
9 Habilitagio do responsdvel técnico nesta Area de interesse
Responsavel e Profissio Conselho UF N* do registro nacional N* do conselho Tipo
9 @® Anne Franck EMGENHEIRO QUIMICO CRQ DF 909990090 990000099 Titlar
Quantidade de registros encontrados: 1
Péginas: 1 "

1. Mensagem de confirmacéo da inclusdo do responsavel técnico;

2. Em Habilitacdo do responséavel técnico nesta Area de interesse

sdo listados os dados do(s) responséavel(eis);

3. A opgao <<O>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir um

responsavel técnico da lista, ao selecionar esta opcao sera habilitado o

botdo Excluir (item 5);

4. Na coluna Profissdo é apresentada a profissdo do RT destacada em

azul. Vocé pode utilizar essa op¢ao para editar os dados inseridos, para

isso clique sobre este item, aguarde o sistema abrir 0s campos para

edicdo, altere as informacdes desejadas e clique no botdo Confirmar



para salvar as alteracoes; e

5. ApOs selecionar a op¢do do item 3, o sistema habilitard o botéo
Excluir, clique sobre ele para retirar o RT selecionado da lista. Apds
clicar em excluir o sistema apresentara a mensagem de confirmacgéo,
cligue no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagdo »® ‘

Confirma a exclusido do
registro?

Excluido o representante técnico o sistema apresentara a mensagem:

Q Registro excluido com sucesso.

Observacao: um responsavel técnico somente pode ser excluido
enquanto a Solicitacdo de Registro de Estabelecimento estiver
na situacdo Cadastrada, apos ser deferida, somente serd possivel
alterar/excluir o RT utilizando a solicitacdo de Alteragcédo de

Registro de Estabelecimento, clique aqui para mais instrucoes;

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo N° do Conselho é de preenchimento obrigatorio.

Free help authoring environment

Anexar Arquivo


https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

SipeAgro - Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - A aba Anexar arquivo tem por finalidade permitir anexar arquivos relevantes ao

registro do estabelecimento conforme normas do Ministério.

Vash esth aqui » Estabelecmentas » Seistagia ) Acompanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 m
ﬁ Contato Besponsivel Habilitacdes - RT Anexar arquivo [Enviar solicitacio
+ Anexar arquivos
* Tipo de arquivo * Arquivo
o = SELECIONE : ~ 9 MNenhum arquive selecionado
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
(3 Ycontmer]Limpe [ 4

1. Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo os itens
apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera necessario
inserir um arquivo digital (item 2), ap0s inserir o arquivo cliqgue no botéo
Confirmar (item 3) para carregar o0 arquivo no sistema.

Observacao: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 10 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 10 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores; e

2. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apos clicar no botdo Confirmar, vocé visualizara a aba conforme o exemplo

abaixo. Para inserir novos arquivos para o estabelecimento, repita 0s passos

anteriores.
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Vool 415 aqui + Estabelcimanios » Sokotagho ¢ Acompanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017

o Q Arquive anexado Com Sucesso!

i
» Anexar arquivos

*Tipo de arquivo
:: SELECIONE

MB@ alvarapdf

Anexar arquivo *
* Arquive
v Nenhum arquivo selecionado
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
Arquivo Tipo Data do anexo
ALVARA DE LICENCA PARA LOCALIZAGAO EMITIDA PELO ORGAD MUNICIPAL OU ORGAC EQUIVALENTE DO
DISTRITO FEDERAL sty
Quantidade de reg dos: 1
rimeira 1 A Paginas: 1 "
(5]

Mensagem de confirmacao da incluséo do arquivo;

Em Arquivos serdo apresentados os arquivos inseridos apos clicar no
botdo Confirmar;

A opcao <<O>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir um arquivo
da listagem, ao selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir
(item 5);

A coluna Arquivo apresenta o(s) home(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)
azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele; e

Apoés selecionar a opcao do item 3, o sistema habilitard o botédo
Excluir, cliqgue sobre ele para retirar da lista. Apos clicar em excluir o
sistema apresentara a mensagem de confirmacéo, clique no botdo Sim
para confirmar ou no botdo Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema.

Ao confirmar a exclusdo, sistema apresentara mensagem de

confirmag&o, como 0 modelo abaixo:
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Q Registro excluido com sucesso.

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Tipo de Arquivo é de preenchimento obrigatorio.

Full-featured multi-format Help generator

Enviar Solicitacao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Aaba Enviar solicitagdo tem por finalidade o envio da solicitacdo para analise do
Ministério.

Ao clicar na aba Enviar solicitacdo o sistema fara uma verificacdo se todos os
campos e arquivos obrigatorios das demais abas foram preenchidos. No exemplo
abaixo, trés arquivos digitais da aba Estabelecimento estdo faltando, note que o
texto em vermelho indica 0 nome do arquivo e a aba. Ao passar o0 mouse sobre cada
item, 0 sistema apresentard mensagem informando que vocé deve clicar sobre ele
para ser direcionado a respectiva aba:

42 /111


https://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

SipeAgro - Estabelecimento

ook estd aqui: » Estabelecimentos » Solicitagio » Acompanhs
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 m

m 0 arquive COPIA DE CONTRATO SOCIAL deve ser informado para este estabelecimento,

Clique aqui para ser direcionado para a aba correspondente... |

m uivo MEMORIA RITIVO DAS INSTALAGO QUIPAMENTOS deve ser informado par: lecimen

m O arquivo PLANTA BAIXA E DE CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL deve ser informado para este estabelecimento.

[[] Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme
legislacao vigente.

[] O presente formulario solicita ao MAPA que tome as providéncias relativas ao Registro de Estabelecimento tendo em vista a finalidade

expressada nanaturezadesta solicitagédo, nos termos da IN MAPA 17/2015 que aprova os requisitos e os procedimentos administrativos para
o registro de estabelecimento.

[[] Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e veroaceiras as informagdes aqui prestadas e que devo acessar o sistema e o e-mail
cadastrado para acessar asinformacdes, notificacdes e situacdo das solicitages.

Enviar solicitagao

2 - Somente apos sanar todos as pendéncias indicadas é que sera possivel enviar a
solicitacdo. Abaixo exemplo de uma solicitagdo com todos os campos preenchidos
corretamente:

[Gobcierios | ]

ook estd agui: » Estabelecimentos » Solicitagic » Acompanhs,
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017 m

o A Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagdo foram informados. Favor enviar a solicitagao.

9 ] Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacges aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme
legislagdo vigente.

9|:| O presente formulario solicita ac MAPA que tome as providéncias relativas ao Registro de Estabelecimento tendo em vista a finalidade

expressada nanaturezadesta solicitacZo, nos termos da IN MAPA 17/2015 que aprova os requisitos e os procedimentos administrativos para
o registro de estabelecimento.

e [[] Declaro sob minha responsabilidade serem exaras e veraaaeiras as informacdes aqui prestadas e que devo acessar o sistema e o e-mail
cadastrado para acessar asinformacdées, notificacdes e situacéo das solicitages.

9 Enviar solicitagao

1. Mensagem indicando que todos o0s campos obrigatorios foram
preenchidos;

2. Paraa Area de Interesse diferente de Vinhos e Bebidas ou Sementes
e Mudas e as Naturezas da Solicitacdo Registro de Estabelecimento
ou Alteracdo de Registro de Estabelecimento, vocé deve marcar esta
opgcao para confirmar que as informacdes da solicitacdo s&o
verdadeiras. Ao selecionar esta opcdo, quando disponivel, sera
habilitado o botdo Enviar solicitacdo (Item 5);

3. Para a Area de Interesse Vinhos e Bebidas e as Naturezas da
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Solicitag&o Reqistro de Estabelecimento ou Alteracéo de Registro de
Estabelecimento, vocé deve marcar esta op¢ao para confirmar que as
informagdes da solicitacdo s&o verdadeiras. Ao selecionar esta opgéo,
quando disponivel, sera habilitado o botdo Enviar solicitacdo (Item 5);

4. Para a Area de Interesse Sementes e Mudas e as Naturezas da
Solicitag&o Reqistro de Estabelecimento ou Alteracéo de Registro de
Estabelecimento, vocé deve marcar esta opcao para confirmar que as
informagdes da solicitacdo sé&o verdadeiras. Ao selecionar esta opgéo,
guando disponivel, sera habilitado o botdo Enviar solicitacdo (Item 5);
e

5. O botdo Enviar solicitacdo sera habilitado apés marcar um dos
seguintes Itens: Item 2, ltem 3 ou Item 4, apds clicar no botédo, o
sistema apresenta a seguinte mensagem de confirmacdo de envio,
cligue no botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagdo x

Apas o envio da solicitacdo nao sera
mais possivel alterar qualquer dado
informado, confirma o envio da

solictacdao ao MAPA?

3 - Confirmada a acado de envio da solicitacdo, o sistema exibira uma mensagem na

tela informando que a operacéao foi realizada com sucesso:

Estabelecimentos Cadastro

Q Operagao realizada com sucesso.

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001877/2017
drence mizrenze Eatabolecimente Enderego Coniato Besponzivel Habiliiagbes - RT »

 Area de interesse * Atividade
S COES SELECIONE

/Categoria

SELECH
Caracteristica adicional

SELECIONE

na area de VINHOS E BEBIDAS




SipeAgro - Estabelecimento

Observacao: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO sao direcionadas
as Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado.
As duvidas referentes ao andamento destas solicitagbes devem ser
tratadas diretamente nas Superintendéncias. Para obter o contato de cada

uma delas, acesse o seguinte link no portal do Ministério da Agricultura:

http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.

Easy EPub and documentation editor

Acompanhar Solicitacao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que seja feito o acompanhamento (pesquisa) de uma
ou mais solicitacfes tanto de estabelecimentos, quanto de produtos. Também sera
possivel efetuar o cancelamento, editar a solicitacéo, saber qual a sua situacéo dentre
outras agoes.

Para realizar a consulta das pendéncias enviadas pelo Ministério, acesse o sistema,

no menu Estabelecimentos, selecione Solicitacdo e o subitem Acompanhar.

+ Objetivo/Descrigao

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Dividas efou Sugestdes

© E-mail: stendimento sistemas@aqgriculturs. gov be
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Acompanhar, o sistema apresentara uma tela de selecao de
area(s) a ser(em) consultada(s) conforme instrucdes a seguir:
Observacao: No exemplo vamos pesquisar uma solicitagdo da area de Vinhos e
Bebidas. Conforme a selecéo feita no campo Area de interesse, os campos
serdo modificados, isso se deve as especificacdes de cada area de atuacdo do
Ministério.
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Estabelecdimentos Cadastro

Acompanhar solicitagéo

Ajuda

* Area de interesse

0 VINHOS E BEBIDAS
Atividade

@ seecione:

N* do reqgistro do produto

o

@ Home do reprodutor

10.

Natureza da solicitagio Nimero da solicitagio
~ @) : SELECIONE -~

Situagio Periodo
| @) : SELECIONE - v a

Nome/Denominacio do produto

o

Classificacdo/Categoria do produto

@ situagiio do cadastro do reprodutor
;- SELECIONE :: | v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

®EmmEmm ®

No campo Area de interesse é apresentada uma relagdo das areas de
atuacao do Ministério em que o estabelecimento possui registro;

No campo Natureza da solicitacao € apresentada uma relacdo dos
tipos de solicitacdes, exemplo Registro de Estabelecimento, Registro
de produto etc.;

No campo Numero da solicitacdo vocé pode utilizar para consultar
uma solicitagéo especifica,;

No campo Atividade é apresentada uma relacdo das atividades
exercidas pelos estabelecimentos;

No campo Situacdo é apresenta a relagdo das situacdes em que a
solicitacdo se encontra;

O campo Periodo deve ser utilizado para consultar uma solicitacao
registrada em um determinado periodo de tempo;

No campo N° do registro do produto pode ser digitado o nimero do
registro de um produto do estabelecimento. Nao é apresentado para a
area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL;

No campo Nome/Denominacado do produto pode ser digitada uma
denominacéo do produto do estabelecimento. Nao é apresentado para
a area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL;

No campo Classificacao/Categoria do produto é apresentada uma
relacdo das categorias de registro dos produtos do estabelecimento.
Nao é apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICA(;AO ANIMAL,;

No campo Nome do reprodutor clique na lupa << = >> sera aberta

uma janela para consulta do reprodutor. Este campo € utilizado pela a



11.

12.

13.

area de interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL para o
acompanhamento de solicitacdo do modulo Reprodutor;

No campo Situacdo do cadastro do reprodutor € apresentado a
relacdo das situacdes existente para o cadastro de reprodutor. Este
campo é utilizado pela a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAO ANIMAL para o acompanhamento de solicitacio do
mdbdulo Reprodutor;

Apos informar os dados necessario para a pesquisa, clique no botdo
Consultar; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apoés realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo

abaixo:

Estabelecdmentos Cadastro

Ajuda

Acompanhar solicitacdo

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS
Atividade

: SELECIONE
N° do registro do produto

Natureza da solicitagio Nimero da solicitagio
~ - SELECIONE :: +~

Situagio Periodo
v = SELECIONE :: = a

Nome/Denominagéo do produto

Classificacdo/Categoria do produto

SELECION

Nome do reprodutor

Namero da

e ® 000018772017

Situagdo do cadastro do reprodutor
2 SELECIONE |+

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

(@ solicitagses localizadas
Situagio = I T
5 e Data envio Natureza da solicitagio Nome do estabeleciments  Reprodutor do LI T Froduts Sl
solicitagia St certificagio certificagio MAPA
REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO TESTE CADASTRADA 9
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M
o)

7z

Em Solicitacdes localizadas € apresentada a relacdo de
solicitacao(des) pesquisada(s) conforme os critérios informados;

A opgao << O>> pode ser utilizada caso vocé queira cancelar uma
solicitacdo que esteja na situacdo cadastrada

Na coluna Numero da solicitacdo € apresentado o numero da
solicitacdo em destaque azul, vocé pode utilizar essa opcéo para editar
os dados da solicitacao, para isso clique sobre ele, aguarde o sistema
abrir as abas para edicéo dos campos;

Na coluna Data envio sera apresentada a data em que a solicitacao foi



enviada para analise do Mapa;

Na coluna Numero da certificacdo é apresentado o numero da
certificacdo. Este campo é utlizado pela a area de interesse
MATERIAL DE MULTIPLICAQAO ANIMAL para o acompanhamento
de solicitacdo do mdédulo Reprodutor;

Na coluna Situacdo da certificacdo é apresentado a situacao da
certificacdo do reprodutor. Este campo é utilizado pela a area de
interesse  MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL para o
acompanhamento de solicitacdo do modulo Reprodutor;

Na coluna Situa¢cdo Mapa é apresentado em qual situacdo a solicitacao

se encontra, exemplo: Cadastrada, Em analise, Cancelada, entre outras;

Ao clicar na op¢éo lupa << = >> sera aberta uma janela onde é possivel
ver o historico das a¢fes ocorridas com a solicitacdo, como no exemplo

abaixo:

Detalhamento da solicitagdo x

» Historico da solicitagdao N® 00001877/2017

Prazo de

Movimentagio Usuario resposta

03/05/2017 11:55:13 Cadastrada Franz Kneip

;e

9. ApOs selecionar a opcado do item 2, se a situacdo for igual a

CADASTRADA ou AGUARDANDO DISTRIBUICAO, para a area de
interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL também a
situacdo COM PENDENCIAS, o sistema habilitara o botdo Cancelar
(item 9). Apos clicar em Cancelar, o sistema apresenta a mensagem
de confirmagdao, clique no botdo Sim para confirmar ou no botdo Nao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema.




SipeAgro - Estabelecimento

Confirmagdo x ]

Confirma o cancelamento do registro?

3 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se
ao menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & de preenchimento obrigatorio.

Create iPhone web-based documentation

Consultar Pendéncia

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite a consulta das pendéncias que foram registradas pelo
Ministério. Quando uma pendéncia é gerada, é emitido um e-mail contendo as
divergéncias encontradas na solicitacdo. Para sanar as pendéncias siga 0s passos
como no exemplo abaixo.

Para realizar a consulta das pendéncias enviadas pelo Ministério, acesse o sistema e,
no menu Estabelecimentos, selecione Solicitagdo e o subitem Acompanhar (para

mais informacdes sobre a funcionalidade Acompanhar Solicitagéo, clique aqui).

» Objetivo/Descrigao

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Dividas efou Sugesties

@ E-mail. gtendimento sist ultura gov be
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Acompanhar, o sistema apresentara uma tela de selecao de

area(s) a ser(em) consultada(s) conforme instrucdes abaixo:
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Estabelecimentos | Cadastro

Acompanhar solicitagéo

Area de interesse
o VINHOS E BEBIDAS
Atividade
- SELECIONE
Classificacio/Categoria do produto

SELECIONE

Home do reprodutor

Natureza da solicitagio Nimero da solicitagio
hd :: SELECIONE :: v

Situagio Periodo
hd :: SELECIONE : e a

Situagdo do cadastro do reprodutor
- SELECIONE | »

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

@) solicitagses localizadas
. Situagdo - - -
NW."E"’ Ea Data envio Matureza da selicitagio Home do estabeleciments  Reprodutor do Bt dma S'tu.apan ?a e e
solicitagio - certificagio certificagio MAPA
9 ® 000020642017 240072017 REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO TESTE COM PENDENCIAS 9
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 lhl
[ Jcancelar

Em Area de interesse, selecione a area que deseja consultar para
realizar a consulta das pendéncias;

Cligue no botdo Consultar para realizar a pesquisa;

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

Em Solicitagbes localizadas €é(sdo) apresentada(s) a(s)
solicitacao(des) pesquisada(s) conforme o(s) criterio(s) informado(s)
Caso gueira cancelar a solicitacdo tanto de registro quanto a de
alteracao do produto, selecione a opgao << O>> sea situacao for igual
a4 CADASTRADA ou AGUARDANDO DISTRIBUICAO, para a area de
interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL também a
situagdo COM PENDENCIAS, ao marcar o item sera habilitado o bot&o
Cancelar (item 9). Clique sobre ele para efetivar o cancelamento. Em
seguida sera exibida uma mensagem de confirmacgéo, clique no botéo
Sim para confirmar ou no botdo Nao para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma o cancelamento da solicitac&o?




6. Na coluna NiUmero da solicitacdo, € exibido o niumero da solicitagdo
em em destaque azul. Para resolver a(s) pendéncia(s) clique nele.

7. Na coluna Situacdo MAPA, é apresentado o status do andamento da
solicitacdo no Ministério; e

8. Ao clicar na opcao lupa << ' >> sera aberta uma janela onde vocé
podera ver o histérico das acbes ocorridas com a solicitagdo, como no
exemplo abaixo a solicitacdo possui algumas tramitacdes e prazo para

ser respondida:

Detalhamento da solicitagéo x
» Histérico da solicitagdo N° 00002064/2017
Data Movimentagao Usuario FlEmn i
resposta
091242017 )
10-13:37 Cadastrada Estabelecimento teste
091272017 Encaminhada ao MAPA, Estabelecimento teste
10:32:47 aguardando distribuicdo
11/09/2017 = .
112196 Atribuida para analise
24/06/2017 Em analise
15:59:40
24/06/2017 Enviada ac estabelecimento com
J
16:00:56 pendéncias SRR

3 - Apos clicar no link da solicitacdo, o sistema exibira a tela abaixo, contendo as
abas que possuem pendéncias cadastradas, além da aba Consultar Pendéncias

e da aba Enviar solicitacdo. Apresentaremos os detalhes a seguir:

Estabelecimentos Cadastro

Vook esti squic b Estabelecimentos » Solicitagio »

OSoIicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002064/2017
9 Consultar Pendéncias Estabelecimento Endereco Contato Habilitagbes - RT Enviar solicitagio »
é + Contato
6 Pendéncias cadastradas
e Pendéncia @ Tipo o Despacho @ Resposta
i e m Mao respondida
2010 ANALISE DOCUMENTAL Falta de informagdes.
Q idade de registros ds 1
Paginas: 1 n
m Resolver pendéncias

1. Apresenta o numero da solicitacdo consultada;



2. Aaba Consultar Pendéncias apresenta todas as abas que possuam
pendéncias cadastradas. Nesta aba sdo apresentadas as informacdes
de pendéncias com mais detalhes;

3. Este campo corresponde ao titulo da aba que possui uma pendéncia
cadastrada;

4. EmPendéncias cadastradas apresenta uma ou mais pendéncias
geradas para a respectiva aba,

5. Acoluna Pendéncia apresenta o0 nUmero da pendéncia cadastrada,

6. Acoluna Tipo apresenta a pendéncia analisada pelo Ministério;

7. Acoluna Despacho apresenta o complemento de informagdes da
coluna Tipo;

8. Acoluna Resposta apresenta o status da resposta da pendéncia (ndo
respondida ou respondida);

9. Enquanto ndo respondida, o icone apresentado € da cor vermelha com o
simbolo " X". Apds ser respondida, o icone apresentado muda para a
cor verde com um simbolo de confirmagéo;

10. Caso a quantidade de pendéncias ultrapasse o limite de itens a serem
visualizados na péagina, o sistema habilita esta funcdo de paginacao e
seus botdes de controle para auxilid-lo a visualizar itens que estejam em
outra pagina;

11. Ao clicar no botdo Resolver pendéncias, o sistema apresentara a aba
gue possui a pendéncia a ser resolvida. Para mais detalhes, clique aqui

para ser direcionado ao passo a passo desta operacao.

4 - Nos campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se
ao menos um campo obrigatério ndo for informado, ser4 apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & de preenchimento obrigatorio.

News and information about help authoring tools and
software

Resolver Pendéncia


https://www.helpauthoringsoftware.com
https://www.helpauthoringsoftware.com

SipeAgro - Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que sejam solucionadas as pendéncias registradas
pelo Ministério, podendo realizar as correcdes solicitadas.

Para solucionar as pendéncias, siga os passos da operagdo Consultar Pendéncia
(clique aqui para mais instrucoes).

Como exemplo, realizaremos a resposta de pendéncias da aba Contato, para a area

de VINHOS E BEBIDAS:

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002064/2017 [ Ajuda |
| consultar Penaéncias Estabelecimento Endereco Contato | Habilitagdes - BT | Enviar solicitagio »

+ Pendéncias

9 Pendéncia 9 Tipe ° Despacho e Resposta

2010 AMALISE DOCUMENTAL Falta de informagdes. Q
Q de registros 1
Paginas: 1 A1
» Resposta

* Descricho da resposta @

+ * Selecione a sequir o enderego para o qual fara a inclusao do contato
Enderegos do estabelecimento
Tipo de enderego CEP Tipo logradouro Logradouro Nimers  Complemento Bairro Municipio UF  Lafitude  Longitude
C) CORRESPONDENCIA 70.043-900 Ministério da Agricultura, Pecudria e Abasteciments a5 Zona Chvco-Administrativa Brasilia DF
O LocALZAGED 70.043-900 Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento 5 Zona Civico-Administrativa Brasilia  DF

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 "

* Tipo “ Descrigio Home
SELECIONE :: L
* Campofs) de preenchimento obrigatério
(&) ()
@ Contatos do estabelecimento
@ Tipo de endereco CEP Tipo logradouro Logradouro Nimero Complemento Bairro Municipio UF Latitude Longitude Tipo de contato Descrigho
Ministério da
. ] Agricultura, Zona Cidco- @ P
) LOCALIZACAQ 70.043-800 Pecudniae 45 Admnistatva Brasilia OF Telefone Comercial 32183
Abasteamento
Quantidade de registr 1
Paginas: 1 H

1. Em Pendéncias apresenta a lista contendo uma ou mais pendéncias

geradas para a respectiva aba;
2. Na coluna Pendéncia corresponde ao numero da pendéncia

cadastrada;
3. Na coluna Tipo corresponde ao tipo de pendéncia gerada pelo

Ministério;
4. Na coluna Despacho corresponde ao complemento de informacdes da
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coluna Tipo;

5. Na coluna Resposta marcar o botdo <<~ >> que ir4 habilitar o campo
Descricdo da resposta;
6. O campo Descricdo da resposta torna-se ativo para que Vocé

responda a correcéo da pendéncia;

~

O botdo Confirmar resposta s sera ativado apos o preenchimento da

resposta,;

©

O botdo Confirmar pode ser utilizado para incluir novas informacoes
além das ja registradas anteriormente e que serdo exibidas em
seguida;

9. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos do
endereco do estabelecimento;

10. Em Contatos do estabelecimento é(sdo) apresentada(s) a(s)
solicitacdo(des) de contato(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s)
preenchido(s). No nosso exemplo, € exibido o registro do contato do
estabelecimento para o endereco de localizacéo;

11. A opcéao <«<O>> podera ser utilizada para excluir um registro da lista.

Ao selecionar esta op¢do o botdo Excluir sera habilitado (item 13),

clique sobre ele para efetivar a exclusdo. ApGs clicar no botdo o sistema

apresentara uma mensagem de confirmagéo, clique no botdo Sim para
confirmar ou no botdo N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema.

Confirmagao ® ‘

Confirma a exclusdo do registro?

Ao confirmar a exclusdo, sistema apresentardA mensagem de
confirmagé&o, como o0 modelo abaixo:

Q Registro excluido com sucesso.

12. Na coluna Descricdo é apresentado conteudo destacado em azul, este

;€

item é utilizado para editar o dado inserido. Para isso clique sobre ele, o



SipeAgro - Estabelecimento

sistema apresentard a tela com os campos para edigcdo, altere as
informacOes desejadas e clique no botdo Confirmar para salvar as
modificacoes.

2 - ApOs realizar as corregdes, clique no botdo Confirmar resposta. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacéo, clique no botdo Sim para confirmar ou no

botdo Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

3 - Confirmada a acdo anterior, o sistema exibird uma mensagem informando que o
cadastro da resposta foi realizado com sucesso:

Vook exié aqui:» Estabeledmentos » Salictagio » Acompanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002064/2017

° Resposta cadastrada com sucessol

» Pendéncias

Pendéncia Tipo Despacho Resposta
2910 ANALISE DOCUMENTAL Falta de informacBes. o]

4 - Acessando a aba Consultar Pendéncias, maiores informacdes Consultar
Pendéncia, observe gue o status de resposta da pendéncia mudou para Respondida
em destaque na cor verde, conforme tela abaixo:
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Vook estd squic» Estabelecimentss + Selistaghe b Acompanhar

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002084/2017
e | | - | -
+ Contato
Pendéncia Tipo Despacho Resposta
) 0 Respondida
2910 ANALISE DOCUMENTAL Falta de infermagies.
Q de registros 1
Ant Paginas: 1 M Proxima
Resolver pendéncias

5 - ApoOs todas as pendéncias estarem com o status de Respondida, clique na aba
Enviar solicitacdo. Se todas as pendéncias tiverem sido respondidas corretamente,

0 sistema exibira a tela abaixo:

Vooi esti agui-» Estabeledmentcs » Sclidtagio » Acompanha
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002064/2017
P

A Todas as p éncias foram

[+] Declaro sob minha il serem exalas e iras as ¢Oes aqui p sob pena de resp: il conforme legi vigente.

Encaminhar respostas

6 - Marque a caixa "Declaro sob minha responsabilidade..." para habilitar o botédo
Encaminhar respostas. O sistema exibira a mensagem de confirmacédo. Clique no
botdo Sim para confirmar ou no botdo N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

7 - Confirmado o envio das respostas, 0 sistema exibirdA uma mensagem na tela

informando que as respostas foram enviadas com sucesso:
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Estabelecimentos | Cadastro

ook esth squi's Estsbelecimentos » Solicitaclo » &

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00002064/2017
0 Respostas enviadas com sucesso!
Areads interesse Estabelecimente | Enderego Contato | Responsivel Habiltagbes -RT =S

* Area de interesse * Atividade

VINHOS E BEBIDAS SELECIONE
* Classificag3o/Categoria
SELECIONE
Caracteristica adicional

SELECIONE

* Campo(s) de preenchimento obrigatdnio

8 - Se alguma das pendéncias ainda estiver com o status de N&o respondida e vocé
tentar efetuar o envio das respostas, o sistema exibira a seguinte mensagem de

alerta:

A Existem pendéncias ndo respondidas.

9 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Descrigao é de preenchimento obrigatorio.

Easy to use tool to create HTML Help files and Help web sites

Solicitar Alteracao de Registro Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que se realize alteragbes no registro do
estabelecimento. Estas alteragbes podem ser feitas nos dados das abas da
solicitacdo deferida, onde pode-se incluir e/ou excluir responsaveis, incluir e/ou alterar
enderecos (EXCETO o endereco de localizacdo), alterar e/ou excluir anexos etc.

Né&o faz parte, desta funcionalidade, excluir atividades do estabelecimento, para esta
acdo existe a funcionalidade Cancelar atividade de estabelecimento, clique aqui
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aqui para mais instrucoes.

Para solicitar a alteracdo das informacdes do registro, esta funcionalidade esta
liberada somente para o Representante Legal - RL, acesse 0 menu
Estabelecimentos, Solicitacdo e selecione o0 subitem Alteracdao de

Cadastro/Registro.

Produtos Cadastro

Comunicado

Cancelar Atividade

» Objeti

Renovacglo de registro

Nova Registro

Alteracdo de Cadastro/Registro

Gerenci mentos administrados pelo MAPA

» David

o E-mail: atendimento.sistemas@agricultura. gov. br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Alteracédo de Cadastro/Registro, o sistema apresentara uma
tela de selecdo de &rea(s) a ser(em) alterada(s) conforme instru¢des abaixo.
Neste exemplo sera alterado o registro de estabelecimento na area de interesse de

Vinhos e Bebidas.

Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro

Voo esth squl » Estabelecimantos b Soliatagho »

Solicitar alteragdo de registro m

o Area(s) de interesse
9 Area oo interesse ° Data de concessbo 9 Data de veacimento
e O VINHOS E BEBIDAS 1900772017 190772027
4! i de registros 1
Pigna: 1 /1

@ Solicitar alteracho

1. EmArea(s) de interesse o sistema lista a(s) area(s) de interesse que o
estabelecimento possui registro. Por exemplo, pode-se ter registro tanto
da area de Vinhos e Bebidas, quanto de Alimentacdo animal. Desta
forma, seriam exibidas duas areas de interesse distintas, sendo que a
alteracao de registro € individual para cada uma delas;

2. Marque a opgao <<O>> para selecionar a area de interesse a ser
alterada;

3. Na coluna Area de interesse é(sdo) listada(as) a(s) area(s) de
interesse que seu estabelecimento possua vinculo;

4. Na coluna Data de concessdo o sistema exibe a data na qual o
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registro daquela area foi deferido;

5. Na coluna Data de vencimento o sistema exibe a data de vencimento
do registro. Nao é apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAOANIMAL; e

6. ApOs selecionada a opcédo item 2, o botdo Solicitar alteracdo sera
habilitado. Clique sobre ele para efetivar o processo, ao clicar no botéo,
sistema apresentara a mensagem de confirmacdo de envio, clique no
botdo Sim para confirmar ou no botdo Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

3 - Apl6s confirmar a solicitacdo de alteragcdo de registro, sistema apresenta
inicialmente a solicitagido com a aba Area de interesse selecionada, conforme

exemplo abaixo.
A partir deste momento, com excecdo da aba Area de interesse, pode-se efetuar a

alteracéo dos dados das demais abas.

Vook wsté squi:» » Salicitagio » A

Solicitar altera¢do de registro de estabelecimento / Nro: 00002389/2017 m

* Area de interesse * Mividade
VINHOS E BEBIDAS v :: SELECIONE ::
* ClassificagiolCategoria

: SELECIONE ::
Caracteristica adicional

: SELECIONE :: v

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

\tividade citadas na
Atividade Classificagao/Categoria Caracteristica adicional Denominagbes Espécie
4 CERVEJA BOVINO

BEBIDAS EM GERAL PRODUTOR OU FABRICANTE BEBIDW ALCOOLICA FERMENTADA SAQUE OU SAKE

Quantidade de registros encontrados: 1
© Pagina: 1 N
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4 - ApOs realizar todas as alteragBes acesse a aba Enviar solicitacdo, para mais
detalhes veja em Enviar Solicitacao.

Free Web Help generator

Consultar Alteracao

1 - Esta funcionalidade permite que sejam feitas consultas de alteragdo de um registro

de estabelecimento com status de Cadastrada. Durante o preenchimento, muitas

vezes, acontecem situacbes em que o sistema fique indisponivel ou entdo pode
ocorrer incidentes inesperados, como a queda de energia durante o preenchimento,

por exemplo.

Vaja mais instrugcbes em Acompanhar Solicitacéo.
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Easily create EPub books

Solicitar Renovacao de Registro Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite a renovacdo de registro do estabelecimento. Para
solicitar a renovacao de registro de estabelecimento, entre no sistema com o perfil de
Representante Legal - RL e, no menu Estabelecimentos, Solicitacdo e selecione o
subitem Renovacdo de registro. Ndo € apresentado para a area de interesse
MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL.

Imentos administrados pelo MAPA

o E-mail: atendimento icultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

Observacdo: Para que seja possivel efetuar a renovacdo com sucesso, é
necessario que faltem ao menos 120 dias para o vencimento do registro.
Caso vocé acesse a funcionalidade de renovacéo antes de 120 dias, sistema

exibira a mensagem abaixo:

A No momento ndo existe nenhum registro a ser renovado. S6 é possivel solicitar renovagio de registros com vencimento nos préximos 120 dias.

2 - Selecionado o item Renovacéo de registro, o sistema apresentard uma tela de
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selecao de area(s) a ser(em) renovada(s) conforme instrucdes abaixo. Neste exemplo

sera renovado o registro de estabelecimento na area de interesse de VINHOS e
BEBIDAS:

Produtos Sicar Cadastro

th squi:» Estatalacimantos » Solicitacdo »

Solicitar renovagéo de registro m
o Areals) de interesse
9 Area de interesse 9 Data de concessiio 9 Data de vencimento
o ® VINHOS E BEBIOAS 1910712017 20/07/2017
Q i de registros 1
Pagina: 1 1
@ Solicitar renovagao

1. Em Area(s) de interesse o sistema lista a(s) area(s) de interesse que o
estabelecimento possui registro. Por exemplo, pode-se ter registro tanto
da area de Vinhos e Bebidas, quanto de Alimentacdo animal. Desta
forma, seriam exibidas duas areas de interesse distintas, sendo que a
alteracdo de registro € individual para cada uma delas;

2. Marque a opgao << O>> para selecionar a area de interesse a ser
renovada, ao marcar o botdo Solicitar renovacao (item 6) sera
habilitado;

3. Na coluna Area de interesse é(sdo) listada(as) a(s) area(s) de
interesse que o estabelecimento possua vinculo;

4. Na coluna Data de concessdo o sistema exibe a data na qual o
registro daquela area foi deferido;

5. Na coluna Data de vencimento o sistema exibe a data de vencimento
do registro; e

6. ApOs selecionada a opcédo do item 2, clique sobre o botdo Solicitar
renovacao para efetivar a solicitagdo. Em seguida sera exibida uma
mensagem de confirmacao clique no botdo Sim para confirmar ou no

botdo Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagio x ‘

Confirma solicitacdo de renovacdo do

registro?




3 - O sistema exibe a mensagem como no exemplo abaixo informando que a situagao
do Registro do Estabelecimento ndo sera alterada com o deferimento da renovacao.
Cligue no botdo OK para finalizar.

A situacdo do Registro ndo sera
alterada com o deferimento desta

solicitacao.

4 - Confirmada a acdo de renovacao, o sistema exibira uma mensagem na tela

informando que a solicitacao foi enviada para analise no Ministério com sucesso:

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Caminho:

Vook st aqul: + Estabelecimentos b Solisitagie » Ranovacs

Solicitar renovagéo de registro m

0 Operagio realizada com sucesso.

5 - Para acompanhar o andamento da solicitacdo de renovacgéo, basta acessar o
menu Estabelecimentos, selecione Solicitag&o, o subitem Acompanhar e realize
uma consulta (mais instrucdes clique aqui).

No exemplo abaixo destacada, a solicitagdo de renovacdo aparecera com status

Aguardando distribuicéo:

Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro
Acompanhar solicitagdo
* Area de interesse Natureza da solicitagio Nimero da solicitagio
VINHOS E BEBIDAS v SELECIONE |~
Atividade Situagio Periodo
: SELECIONE v SELECIONE :: v a
Classificagio/Categoria do produto
SELECIONE
* Campo(s) de preenchimento obrigatdno
L]
Solicitagtes localizadas
Nimero da solicitagio Data envio Hatureza da solicitagio HNome do estabelecimento Froduto Situagio MAPA
0000187712017 19072017 REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO TESTE DEFERIDO
| A 000023972017 200072017 RENOVACAD DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTO TESTE a?sltlf?gui::}gg |

Observacao: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO sédo direcionadas as

Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As
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davidas referentes ao andamento destas solicitacbes devem ser tratadas
diretamente nas Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,

basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:

http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.

Easily create Web Help sites

Solicitar Cancelamento Atividade Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que seja realizado o cancelamento de uma ou todas
as atividades existentes no registro do estabelecimento por Area de interesse. O
cancelamento de todas as atividades de um registro por area, compreende o
cancelamento total de registro do estabelecimento. Por exemplo, se vocé tiver mais
de uma atividade no estabelecimento e ndo faca mais nenhuma atividade ou
producéo para alguma delas, pode-se entdo cancelar todas as atividades daquela
area de interesse para cancelar todo o registro do mesmo.

Para solicitar o cancelamento de atividade(s) do registro do estabelecimento, entre no
sistema com o perfil de Representante Legal (RL) e, no menu Estabelecimentos,

Solicitacdo e selecione o subitem Cancelar Atividade.

Produtos | Sicar | Cadastro

Comunicado

Acompanhar

mentas administrados pelo MAPA

| Alteracdo de Cadastro/Registro

o E-mail; atendimento sistemasi@agricultura. gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Cancelar Atividade, o sistema apresenta a tela:
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Vood esti squi-» Estabelecimentos ) Sclicitagio b

Solicitar cancelamento de atividade

o- Area de Interesse Atividade 9 Classificacio/Calegoria e Caractaristica adicional
VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL v PRODUTOR OU FABRICANTE v BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA v
Denominagbes
RMENTADO DE CANA A ceRvesa |
FERMENTADO DE FRUTA H
FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO A
FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO —p H
v

HIDROMEL
Espécie
BOVING v

* Campo(s) de preenchimento obsigatrio

(7Y constor | imen (5

No campo Area de Interesse é(s#o) listada(as) a(s) area(s) de
interesse que o estabelecimento possua vinculo;

No campo Atividade selecione uma das opc¢des conforme a atividade
exercida pelo estabelecimento;

No campo Classificacado/Categoria selecione uma das opc¢oes
exercida pelo estabelecimento a ser cancelada. A relagéao de
Classificagdo/Categoria modifica conforme a atividade selecionada,
No campo Caracteristica adicional selecione uma opc¢ao apresentada.
Nao é apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICACAO ANIMAL;

O campo Denominacdes € preenchido conforme a Caracteristica

adicional selecionada. Para adicionar a denomina¢gdo marque e mova-

a utilizando a seta para a direita <<= >> (item A) para o campo de ao
lado. Faca isso em todos os tipos de bebidas produzidas pelo
estabelecimento que deseja cancelar. Para retirar alguma denominacao

gue ndo deseja cancelar ou foi inclusa por engano, selecione e clique na

seta a esquerda <<u >> (item A). Nao é apresentado para a area de
interesse MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL ;

No campo Espécie selecione uma opc¢ao de espécie de reprodutor
para atividade do estabelecimento. Somente € apresentado para a area
de interesse MATERIAL DE MULTIPLICAQAO ANIMAL;

Apos informar todos os dados, clique no botdo Consultar para
prosseguir; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.



3 - Apods clicar no botdo Consultar, sistema apresentara relacdo de solicitagdo(des)

conforme o(s) critério(s) informado(s).

Estabelecimentos | Produtos | Sicar

Cadastro

Caminhao:

Vook esth squis» Estabelecimentos » Solicitagho »

Solicitar cancelamento de atividade
* Area de Interesse Atividade Classificagio/Categoria Caracteristica adicional
VINHOS E BEBIDAS ~ BEBIDAS EM GERAL v PRODUTOR OU FABRICANTE ~ BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA, v
Denominagbes
FERMENTADO DE CANA " CERVEJA
FERMENTADO DE FRUTA n
FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO
FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO n
HIDROMEL v
Espécie
BOVIND v
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
o Atividade(s) do Estabelecimenta
[ 9 Atividade 9 Classificagao/Categoria Denominacao @ Espécie o Situacio da atividade
9 ¥ BEBIDAS EM GERAL PRODUTOR QU FABRICANTE CERVEJA, SAQUE OU SAKE BOVINO At
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 N
@ Solicitar cancelamento

Em Atividade(s) do Estabelecimento, o sistema lista a(s) atividade(s)
informadas na pesquisa;

Use a caixa de selecdo <<¥>> (item 2) para selecionar uma ou mais
atividades a ser(em) cancelada(s). Apos selecionada a opc¢ao, o botao
Solicitar cancelamento (item 7) sera habilitado;

A coluna Atividade apresenta a atividade consultada;

A coluna Classificacdo/Categoria apresenta a classificacao
consultada;

A coluna Denominacédo apresenta a denominacdo consultada. Nao é
apresentado para a area de interesse MATERIAL DE
MULTIPLICA(;AOANIMAL;

A coluna Espécie apresenta a espécie de reprodutor para atividade do
estabelecimento. Somente é apresentado para a area de interesse

MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL; A coluna Situacdo da
atividade apresenta a situacao atual da atividade consultada (Ativo ou
Inativo); e

Para confirmar clique no botdo Solicitar cancelamento, caso esteja
cancelando a atividade de uma area de interesse que seja a Unica do
seu estabelecimento, o0 sistema exibird a mensagem abaixo, alertando
do cancelamento total do registro para esta situacdo. Clique em Sim

para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao
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sistema:

4 - Ao clicar em Sim, o sistema exibira outros dois campos para preenchimento e

efetivagdo do cancelamento, conforme exemplo abaixo:

(m} Atividade Classificagao/Categoria Denominagio Espécie Situagdo da atividade
¥ BEBIDAS EM GERAL PRODUTOR OU FABRICANTE CERVEJA, SAQUE OU SAKE BOVINO Aivo
Q i de regi: 1
Primeira| | Anterior| Pigina: 1 /1 |Proximal |Ultima

Solicitar cancelamento

Cancelar atividade estabelecimento

* Motive
@ seccoe ¥

* Complemento

L‘:mfi:m:_u L'unpar e'

1. No campo Motivo, selecione o motivo do cancelamento da atividade;

2. No campo Complemento, descreva maiores informacdes que
esclarecam o motivo do cancelamento da atividade;

3. Apé6s preencher todos os dados, cligue no botdo Confirmar para
prosseguir, ao clicar no botdo, o sistema exibira a mensagem abaixo.
Cliqgue em Sim para confirmar ou em N&ao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema; e
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Confirmagio x ‘

Confirma a solicitacio de
cancelamento da(s) atividade(s)?

Observégﬁes:

e Diferentemente da solicitagao inicial e da alteracao de registro,
onde deve-se clicar na aba Enviar solicitacdo afim de efetuar o
envio da solicitagdo ao MAPA, para o cancelamento de
atividade, o sistema faz o0 envio da solicitacdo automaticamente.

e As solicitagcdes enviadas pelo SIPEAGRO séo direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada
estado. As duvidas referentes ao andamento destas solicitacdes
devem ser tratadas diretamente nas Superintendéncias. Para
obter o contato de cada uma delas, basta acessar este link no
portal do Ministério da Agricultura:

http://mww.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.
4. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

5 - Confirmada a ac¢do de cancelamento e a area de interesse for igual a MATERIAL
DE MULTIPLICACAO ANIMAL e o requerimento estiver configurado como
obrigatério, o sistema exibira uma mensagem na tela informando que o envio do
requerimento de cancelamento de atividade é obrigatério para apreciacdo da
solicitacdo. Deseja imprimir agora?. Posterior pode ser impresso pelo Acompanhar
solicitacdo. Ao clicar no botdo, o sistema exibira a mensagem abaixo. Clique no botao

Sim para imprimir ou no botdo N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema; e


http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas
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1. O botdo Sim permite gerar um arquivo .PDF com os dados do
requerimento da solicitacdo, ao clicar sobre ele sera aberta uma janela
conforme imagem abaixo, clique no botdo OK para baixar o arquivo
para o computador ou no botdo Cancelar para fechar a janela e retornar

ao sistema.

Abrir "Requerimento de Cancelamento de Atividade do Estabelecimento.P “

Yocé selecionou abrir:

EI Requerimento de Cancelamento de Atividade do Estabelecimento.PDF

tipo: Adobe Acrobat Document (9,3 KB)
de: http://homolog.agricultura.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

() Abrir com o: | Adobe Reader (aplicativo padrdc) W

@ Download

[ ] Meraorizar a decisdo para este tipo de arquivo

QK Cancelar

6 - Ao abrir o arquivo .PDF sera apresentado os dados do requerimento da
solicitagdo de cancelamento de atividade do estabelecimento, como no exemplo
abaixo.

Observacao: Os dados do requerimento e seu modelo serdo

gerados, conforme as definicbes de cada area de interesse do
Ministério.
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REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE ATIVIDADE DO ESTABELECIMENTO

BRASIL LTDA, CPF/CNPJ N° 84.707.125/0001-46, REGISTRO ESTABELECIMENTO N° DF 000952-
0, CONFORME SOLICITACAQ N° 00000027/2018, VEM REQUERER JUNTO AQ MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO O CANCELAMENTOQ DA(S) ATIVIDADE(S):

IAtividade Classificagao/Categoria [Espécie
PRODUTOR EMBRIAO EQUINO

Motivo: Motivos diversos

Troca de equipamento

BRUNO DA SILVA TAVARES

Data 16 de Janeiro de 2018

7 - Confirmada a acdo de cancelamento de atividade, o sistema exibird uma
mensagem na tela informando que a solicitacao foi enviada para analise no Ministério
CcOm sucesso:

Estabelecimentos | Produtos | Sicar | Cadastro

oo esti agui- » Estabelecimenics 1 Sollcitagio

Solicitar cancelamento de atividade

0 Operagiio realizada Com SUCesso.

* Area de Interesse Atiidade ClassificagioiCategoria Caracteristica adicional Espécie

: SELECIONE ::|» SELECIONE SELECIONE SELECIONE SELECIONE
Denominagbes

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

8 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Denominagdes & obrigatdrio
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Full-featured EPub generator
1.3 - Assuntos Especificos por Areas
Produce electronic books easily

1.3.1 - Sementes e Mudas

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

Assuntos referentes a area de
atuacao Semestes e Mudas.

Full-featured Help generator

Espécie Vegetal Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade registrar a espécies vegetais utilizadas pelo
estabelecimento conforme regras regulamentadas pelo Ministério. Abaixo instruges

de preenchimento.
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Estabelecimentos Cadastro

Solicitacéo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
@ Instalagbes Espécie Vegetal Ci i [o] i SM Laboratdrio vinculado Anexar arquivo Enviar solicitacdo @
» Espécies vinculadas
o * Atividade 9 * ClassificagdoiCategoria * Tipo de produgdo
PRODUTOR M MUDAS M UNIDADE DE PROPAGACAQ INVITRO ¥

Q * Grupo da espécie vegetal
FRUTIFERAS v

QPesqui sa da espécie vegetal
ANA

Espécies vegetais diponiveis

@ Espécies vegetais diponiveis Espécies vegetais selecionadal
ANACARDIUM OCCIDENTALE L u
ANANAS COMOSUS (L.) MERR. = ANANAS LUCIDUS MILL. =
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
[Contimar] Limpar

1. O campo Atividade apresenta a lista das atividades do
estabelecimento da solicitacdo corrente, selecione a atividade que
deseja vincular a espécie;

2. O campo Classificacao/categoria apresenta a lista de
classificagdes/categoria vinculadas as atividades do estabelecimento
da solicitacao corrente, selecione a classificacao/categoria da atividade
selecionada no item 1;

3. O campo Tipo de producédo apresenta os tipos de producdo a ser
vinculada a espécie, sera apresentado apenas se o campo Atividade

(item 1) for igual a Produtor e o campo Classificacdo/Categoria (item 2)

for igual a Mudas, selecione um tipo de produgéo;

4. O campo Grupo de espécies vegetal apresenta o grupo de espécies,
selecione um grupo a qual a espécie vegetal serd associada;
5. Ocampo Pesquisa de espécie vegetal permite informar uma espécie

a ser pesquisada, informe o0 nome ou parte dele e selecione << = >>;
6. O campo Espécies vegetais disponiveis apresenta o resultado da
pesquisa feita no campo Pesquisa de espécie vegetal, este campo €

divido em duas partes Espécies vegetais disponiveis e Espécies
vegetais selecionadas. Para a selecdo de uma ou mais espécies é

necessario mover de Espécies vegetais disponiveis para Espécies

vegetais selecionadas através da seta <<E >>. Para retirar uma ou mais

espécies selecione a seta <M >>

7. ApOs informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar



0 cadastro, 0 sistema apresentara a mensagem de confirmacdo da
inclusdo do registro, clique em Sim para confirmar ou em N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclusao do registro?

8. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

e

2 - Apés a confirmacédo da inclusdo uma lista com as espécies cadastradas é
apresentada conforme exemplo abaixo:

Estabelecimentos

Voot esta aqui: » Estabelecimentos b Sclicitagde ¢ Acompanha:

Solicitagdo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m

o 0 Registro incluido com sucesso.

@ Instalagbes Espécie Vegetal C; i 0 i SM Laboratério vinculado Anexar arquivo Enviar solicitaciio @
+ Espécies vinculadas
* Atividade * Classificagdo/Categoria
= SELECIONE == v = SELECIONE = v
* Grupo da espécie vegetal
- SELECIONE v
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Limpr
@) Relagio das espécies
Atividade ClassificagaoiCategoria Tipo de produgido Grupo da espécie vegetal Espécie vegetal
© @ rrooutcr MUDAS [Jnicace d2 FroPagacio  pryTiFeras Anacardium occidentale L.

1. Mensagem de sucesso da inclusdo de uma nova espécie;

2. Em Relacdo das espécies € apresentada lista de todas as espécies

cadastradas para a solicitacéo;

3. Selecione a opgéao «<®@ss caso deseje excluir um item da lista, ao
selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir (item 4); e
4. Clique em Excluir para excluir um item da lista. Apds a selecao da

opc¢ao excluir, uma mensagem de confirmacéao é apresentada, clique em

Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao
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sistema:

Caso a opcao SIM seja seleciona, o registro é excluido e uma

mensagem de sucesso é apresentada:

o Registro excluido com sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) séo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatdrio ndo for informado, ser4 apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Tipo de Equipamento é de preenchimento obrigatorio.

Easily create EBooks

Capacidade Operacional SM

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade descrever as operagdes necessarias para realizar o
cadastro de capacidade operacional de cada atividade do estabelecimento da
solicitagc&o corrente.
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Estabelecimentos | Cadasiro

Wook es!

t aqui: b Estabelecimentos b Sclicitagio b Acompanha

Solicitag&o de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
@ Instalagoes Espécie Vegetal ional SM L 6rio vinculado Dados Gerais do Laboratério Anexar arquivo @
» *Selecione uma atividade
© Aividade(s)
Atividade Classificagdo/Categoria
(> X0 ARMAZENADOR SEMENTES
BENEFICIADOR MUDAS
LABORATORIO SEMENTES
PRODUTOR MUDAS
PRODUTOR SEMENTES
REEMBALADOR MUDAS
Q idade de registros 6
Péginas: 1 n
» Informe capacidade operacional da atividade selecionada
* Capacidade operacional “ Unidade
(3] - SELECIONE =
= Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Em Atividade € apresentada a lista de atividades cadastradas para o

estabelecimento na solicitacéo corrente;

Selecione a opgéo <«<® 5> da atividade que deseje incluir a
capacidade operacional;
O campo Capacidade Operacional permite informar a capacidade da
atividade selecionada;
O campo Unidade permite selecionar o tipo de medida para a
capacidade operacional informada, selecione uma unidade de medida;
Apos informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para finalizar
o cadastro, 0 sistema apresentara a mensagem de confirmacdo da
inclusdo do registro, clique em Sim para confirmar ou em N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagao x ‘

Confirma a inclusio do registro?

;e

6. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apos a confirmacao da inclusédo uma lista com as capacidade operacionais €
apresentada conforme exemplo abaixo:
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Estabelecimentes | Cadastro

ook esté aqui 2 » Solicitagdo » Acomp:

Solicitacao de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
o ° Registro incluido com sucesso.
» “Selecione uma atividade
Atividade ClassificagaoiCategoria
(o] ARMAZENADOR SEMENTES
[®] BENEFICIADOR MUDAS
Q LABORATORIO SEMENTES
(0] PRODUTOR MUDAS
@ PRODUTOR SEMENTES
(o] REEMBALADOR MUDAS
Quantidade de regi: 3
Paginas: 1 n
e
Atividade Classificagio/Categoria  Tipo de servigo izago do servig Unidade de gioinvitro  N° Nome i Capaci i Unidade
0@; ARMAZENADOR  SEMENTES 10 Quilograma
Quantidade de regis 1
Paginas: 1 n

1. Mensagem de sucesso da inclusdo de uma nova espécie;
2. Em Capacidade Operacional da Atividade é apresentada lista de

todas as capacidades operacionais cadastradas para a solicitacao;

3. Selecione a opgéao «<®@ss caso deseje excluir um item da lista, ao
selecionar esta opcéo sera habilitado o botdo Excluir (item 4); e

4. Cliqgue em Excluir para excluir um item da lista. Apos a selecéo da
opgéao excluir, uma mensagem de confirmacao é apresentada, clique em

Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema:

Caso a opcao SIM seja seleciona, o registro é excluido e uma

mensagem de sucesso € apresentada:

o Registro excluido com sucesso.

3 - Caso a atividade selecionada tenha sido Produtor de Sementes, a tela
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apresentara mais campos e tera um funcionamento diferente do descrito acima, veja o
exemplo a sequir:

Estabelecimentos Cadastro

Voo estd aqui: b Estabelecimentos » Selicitagio » Acompanhar

Solicitagéo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018

6 o Arquivo anexado com Sucesso!

Area de il i Endereco Contato Responsavel Habilitagbes - RT @

» “Selecione uma atividade

Atividade(s)
Atividade ClassificagdoiCategoria
ARMAZENADOR SEMENTES
BEMEFICIADOR MUDAS
LABORATORIO SEMENTES
PRODUTCR MUDAS
O PRODUTOR SEMENTES
REEMBALADOR MUDAS

Quantidade de registros encontrados: 6
Paginas: 1 il

» Informe capacidade operacional da atividade PRODUTOR DE SEMENTES

9‘ Realizagdo do servigo

Proprio estabelecimento @ Terceiros 9 * N° RENASEM
igo

0. . , ,
UF-00011/2017 Nome do estabelecimento: Estabelecimento do RENASEM selecionado

9" Tipo de servi
‘Armazenamento Beneficiamento

» Anexar arquivos

@ “ Tipo de arguivo o * Arquivo
: SELECIONE v Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar
e Arquivos
Arquivo Tipo Data do anexo
Qo coumsens GIPLAS 180372018
m Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 il
* Campo(s) de preenchimento obrigatério

1. Mensagem informado que arquivo foi anexado com sucesso.

2. O campo Realizacdo do Servico permite selecionar o local de
realizacdo do servico, selecione entre as opc¢des Terceiros e Prdprio
estabelecimento;

Observacao: Caso a opcao Terceiros seja selecionada, os campos
Capacidade Operacional e Unidade serdo ocultos e os campos N°
RENASEM e Nome do estabelecimento serdo apresentados, caso a
opcao Beneficiador seja selecionada, os campos 0S campos
Capacidade Operacional e Unidade e os campos N° RENASEM e
Nome do estabelecimento ser&o ocultos,

3. O campo Tipo de servico permite selecionar o tipo de servico do
estabelecimento, selecione entre Armazenamento e Beneficiador;

4. O campo N° RENASEM permite informar o nimero do RENASEM do



estabelecimento terceiro onde é realizado o servico de armazenador ou

beneficiador, selecione << = >> para efetuar a consulta do RENASEM
do estabelecimento terceiro. Apos a selecdo pop-up para consulta sera
apresentada conforme descrito no_tépico 4;

5. O campo Nome do Estabelecimento apresenta nome do
estabelecimento selecionado no campo N° RENASEM descrito no item
anterior, este campo nao permite a edi¢ao;

6. O campo Tipo de Anexo permite selecionar o tipo de arquivo a ser
anexado, selecione um tipo de arquivo;

7. No campo Arquivo selecione o botdo Escolher arquivo.

Observacao: Uma pop-up para selecdo do arquivo sera apresentada,
de acordo com a imagem abaixo. Nessa pop-up deve ser selecionada a
pasta do seu computador em que o0 arquivo a ser anexado foi
armazenado, em seguida selecionar o arquivo e selecionar o botao

Abrir. Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e com tamanho
maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se necessario inserir um
arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais de uma parte e repita os

passos anteriores.

@ Enviar arquivo 28
@.v.vln v Bibliotecas » - | +4 || Pesguisar Biblictecas ol
Organizar == ~ [0 .;@;.
- Favoritos Bibliotecas
M Area de Trabalho Abra uma biblioteca para visualizar os arquivos e organiza-los por pasta, data e outras propriedades,
& Downloads -
5l Locais &|  Documentos Imagens
& OneDrive —~ Biblioteca ~ 7 Biblioteca
— —\hl' Musicas Subwversion
J_J_Blbllotecas s Biblioteca k= Biblioteca
j Documentos -
k= Imagens Videos
.J"- Musicas o Ehies Biblioteca
Subversion
B videos
1M Computador -
Mome: - [Todos 05 arguivos (%) VJ
I Abrir ‘ [ Cancelar l

8. ApOs a selecao do arquivo selecione o botdo Anexar;

9. ApoOs selecionar o botdo anexar a lista Arquivo € criada, apresentando




todos os arquivos anexos a capacidade operacional da solicitacéo

corrente;

10. Seleciona a opgéo << ® > caso deseje excluir um arquivo anexo;

11. Arquivo apresenta um link do arquivo anexo, selecione caso deseje

visualizar o arquivo;

Observacao: Uma pop-up conforme imagem abaixo sera apresentada,

nesse pop-up deve ser selecionado a opgéo desejada e selecionado o

botdo OK.

-

l.

Abrir "Koalajpg” %

WVocé selecionou abrir;
i Koala.jpg
tipo: JPEG Image (763 KB)

de: http://hemoleg.agricultura.gov.br

O gue o Firefox deve fazer?

@ Abrir com ot | Visualizador de Fotos do Windows (aplicati.. =~

Download

[ Memarizar a decisdo para este tipo de arquivo

-

4 - Ao selecionar <<

12. Selecione o botdo Excluir para excluir o arquivo selecionado na lista de

Arquivos;

13. Selecione o botdo Confirmar para confirmar a inclusdo da capacidade

operacional; e

14. Selecione o botdo Limpar caso queria limpar todos os campos

informados.

>> para efetuar a consulta do RENASEM terceiro (tem 4 do

topico anterior), uma pop-up € apresenta conforme exemplo descrito abaixo:



‘ Consultar N° RENASEM x ‘

oUF

eAtividade 9 CPF CNPJ aNome eRenasem
i SELECIONE :: ¥
9 Registros localizados
UF Atividade CPFICNPJ Nome/Estabelecimento N° RENASEM
DF PRODUTOR 99.999.999/9999-99 ESTABELECIMENTO TERCEIRO UF-99999/AAAA

o

Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 I

(10)

10.

O campo UF permite selecionar o estado a quem o estabelecimento.
pertence, informe o estado do estabelecimento terceiro;

O campo Atividade permite informar o tipo de atividade do
estabelecimento terceiro, informe a atividade exercida pelo
estabelecimento terceiro;

O campo CPF/CNPJ permite selecionar entre pessoa fisica ou juridica,
selecione << ®.s ao lado da opcao desejada e em seguida informe o
nimero do CPF ou CNPJ;

O campo Nome permite informar o nome do estabelecimento, informe o
nome do estabelecimento terceiro;

O campo RENASEM permite informar o numero do RENASEM, informe
0 RENASEM terceiro;

O botdo Consultar efetua a consulta do estabelecimento terceiro,
selelecione para efetuar a consulta de acordo os campos informados;

O botdo Limpar limpa todos os campos informados, selecione caso
deseje limpar os campos da consulta;

A lista Registros localizados € apresentada com o resultado da

consulta;

O << ® s serve para selecdo do estabelecimento que deseja incluir na
aba capacidade operacional descrita no tépico 3; e
Selecione o botdo Selecionar para incluir o estabelecimento marcado

como terceiro na aba capacidade operacional descrita no tépico.
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5 - Caso a atividade selecionada tenha sido Produtor de Mudas, a tela é apresentada
quase igual a de Produtor de Sementes, com excecdo do campo Tipo de servigo

que ndo é apresentado para mudas, veja no exemplo abaixo:

Estabelecimentos Cadastro

ook estd squi b Estsbelecimentos b Sclicitscdo » Acompanhar
Solicitacdo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
o Area de interesse Estabelecimento Enderego Contaio Responsavel Habilitagses - RT @1

» “Selecione uma atividade

Atividade(s)
Atividade Classificacdo/Categoria
ARMAZENADOR SEMENTES
BENEFICIADOR MUDAS
LABORATORIO SEMENTES
L) PRODUTOR MUDAS
PRODUTOR SEMENTES
REEMBALADCR MUDAS

Quantidade de registros encontrados: 6
Paginas: 1 n

» Informe capacidade operacional da atividade PRODUTOR DE MUDAS

* Unidade de propagacéo in vitro “ N° RENASEM * Nome do estabelecimento: ESTABELECIMENTO TERCEIRO
Proprio estabelecimento  '® Terceiros DF454452017

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

6 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Tipo de Equipamento é de preenchimento obrigatdrio.

Free HTML Help documentation generator

Dados Gerais do Laboratorio

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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1 - A aba Dados gerais do laboratorio apresenta os laboratérios cadastrados no
sistema SAC (Sistema de Auditoria e Credenciamento de Laboratérios) para o CNPJ
cadastrado da solicitacdo corrente de acordo com a area de atuacdo (area de
interesse). Para essa aba ser apresentada é necessario que o estabelecimento tenha
cadastrado na aba Area Interesse com a atividade laboratério.

Estabelecimentos Cadastro

Vood estd aqui » Estsbaiementos » Soliciago »

Solicitacéio de registro de estabelecimento / Nro: 00003109/2017 m

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsével Habilitages - RT @,

“ Area de atuagido SAC
SEMENTES E MUDAS

@ Laboratbrios
Nome Laboratorio Endereco Laboratério Classe de ensaio Determinagéo
e ® BUBBAGUMPSA Esplanada dos Ministérios Bloco D - Brasilia, DF, 70043-300 TRIADIMEFON denominagdo

5] 6]

» Dados da anélise do Laboratério
©) - Tipo de Laboratério Q * Credenciamento para andlise de

LABORATORIO v Semente propria
Semente de terceiros
Muda prépria
Muda de ferceiros

* Espécies vegetais disponivels Espécies vegetais selecionadas
ARROZ - SATIVA u

 Campo(s) de preenchimento obrigatario

® @

1. O campo Area de atuacdo SAC apresenta os laboratorios cadastrados
no sistema SAC (Sistema de Auditoria e Credenciamento de
Laboratérios) que possuem o nimero do CNPJ igual ao nimero do
CNPJ do estabelecimento da solicitagdo corrente e cuja area de
interesse seja igual a area de atuacdo SAC (Sistema de Auditoria e
Credenciamento de Laboratorios) selecionada, selecione a area de
atuacdo que foi cadastrada no SAC para o CNPJ do estabelecimento;

2. Alista Laboratérios apresenta os laboratérios vinculados ao CNPJ e
area de atuacao (area de interesse) selecionado no campo descrito no
item 1;

3. A opcao <<O>> permite selecionar o laboratério, selecione o
laboratério desejado;

4. O campo Nome do laboratério apresenta o nome dos laboratérios
cadastrados no sistema SAC (Sistema de Auditoria e Credenciamento

de Laboratorios) de acordo com a area de atuacéo informada no item 1;

5. O campo Endereco do laboratério apresenta o endereco do
laboratérios cadastrados no sistema SAC (Sistema de Auditoria e
Credenciamento de Laboratorios) de acordo com a area de atuacdo
informada no item 1;

6. O campo Classe de ensaio apresenta as classes de ensaio do



laboratério cadastrados no sistema SAC (Sistema de Auditoria e
Credenciamento de Laboratérios) de acordo com a area de atuacdo

informada no item 1;

7. O campo Determinacdo apresenta as determinacées do laboratério
cadastrados no sistema SAC (Sistema de Auditoria e Credenciamento
de Laboratorios) de acordo com a area de atuacdo informada no item 1;

8. O campo Tipo de laboratério apresenta 0s seguintes tipos
Laboratério, Laboratério Oficial e Laboratério Oficial MAPA, selecione o
tipo desejado;

9. O campo Credenciamento para analise de sO € exibido quando a
opcdo selecionada para o campo Tipo de laboratério for igual a
“Laboratorio”, selecione entre Semente propria, Semente de terceiros,
Muda prépria e Muda de terceirgs;

10. O campo Espécies vegetais disponiveis apresentada todas as
espécies pertencentes ao reino vegetal analisadas pelo laboratorio de
acordo com a é&rea de atuacdo SAC (Sistema de Auditoria e

Credenciamento de Laboratérios) selecionada, este campo € divido em

duas partes Espécies vegetais disponiveis e Espécies vegetais
selecionadas. Para a sele¢cdo de uma ou mais espécies € necessario

mover de Espécies vegetais disponiveis para Espécies vegetais

selecionadas através da seta << =>>. Para retirar uma ou mais

espécies selecione a seta <<ﬂ >>:

11. Apés informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para incluir o
laboratério. Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema apresentara
mensagem de confirmac¢do da inclusdo do laboratério, clique em Sim
para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema; e

Confirmagao x ‘

Confirma a inclusdo do registro?

12. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.




2 - Ap6s a confirmagdo da inclusdo a lista uma lista com os laboratérios
cadastrados é apresentada, conforme exemplo abaixo:

Vot estd aqui » Estabelecimentos » Solistagdo » Acompanna

Solicitagdo de registro de estabelecimento / Nro: 00003109/2017 Ajuda

Area de interesse Estabelecimento Enderego Contato Responsivel Habilitagées - RT @

“ Area de atuagéo SAC
SEMENTES E MUDAS

Laboratérios
Nome Laboratdrio Endereco Laboratdrio ci
® BUBBAGUMPSA Esplanada dos Ministérios Bloco D - Brasilia, DF, 70043-900 TRIADIMEFON denomin:
» Dados da analise do Laboratorio
* Tipo de Laboratério de
LABORATORIO
disponiveis Espécies vegetais selecionadas

* Espéci jetais
ARROZ - SATIVA <]

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

@) Relagio da anélise do laboratério

Area atuagho SAC  Nome o laboratério Enderego laboratorio Classe deensaio Determinagdo  Tipo de laboratorio ~ Credenciamento para andlise  Espécies Credenciado
® Sementese Mudas EUBBA GUMPSA SQSW 504 Bloco H Setor Sudoeste, Brasilia/DFCEP: 70673508 TRIADIMEFCN ateste Laboratdrio Semente Propria Sim
(3] Quantidade de registros encontrados: 1 (4]
Paginas: [ |/

6 =m

1. Mensagem de confirmacéo da inclusao do registro;

2. Alista Relacdo da analise do laboratério apresenta dos dados dos
laboratdrios inseridos;

3. Aopcgao << O>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir um item da
listagem, ao selecionar esta opcdo sera habilitado o botdo Excluir

(item 5);

4. A << >> apresenta as as especies selecionadas na incluséo,

conforme tela abaixo:
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Nome da espécie vegetal
Aoz - sativa

Quantidade de registros encontrados: 1
Primeira Anterior Paginas: |1 /1 Préxima Ultima

5. Cliqgue em Excluir para excluir um item da lista. Ap6s a selecdo da
opcéao excluir, uma mensagem de confirmacao é apresentada, clique em
Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema:

Caso a opcao SIM seja seleciona, o registro é excluido e uma

mensagem de sucesso é apresentada:

o Registro excluido com sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) séo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, ser4 apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Nio foram encontrados dados de laboratorio, no sistema SAC, para o estabelecimento e a area de atuagio selecionada.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free Qt Help documentation generator

Laboratorios vinculados
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Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1- A aba Laboratdérios vinculados sera apresentada para atividades que possuem

vinculos com laboratorios, s6 sera exibida se o estabelecimento possuir as atividades

Produtor, Entidade certificadora, Reembalador ou Certificador de producéo prépria.

oo estd aquit b Estabelecimentos » Solicitagdo b Acompanhar

Solicitacdo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsavel Habilitagoes - RT @
@ Atvidade(s)
Atividade
(2] PRODUTOR
REEMBALADOR
9 * Tipo de Laboratério G N° RENASEM do Laboratorio

*'Praprio ' Terceiros

» Anexar arquivos

9 * Tipo de arquivo
SELECIONE

@ * Arquivo

Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado ~ Anexar o

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

o o

A lista Atividade apresenta as atividades cadastradas aba Area de
Interesse;

Observacao: So6 serdo apresentadas na lista as atividades Produtor,
Entidade certificadora, Reembalador e Certificador de producéo
propria, mesmo que existam outras espécies cadastradas na aba area
de interesse.

Selecione a opcao <<O>> da atividade desejada;

O campo Tipo de laboratorio permite selecionar o tipo entre Préprio ou
Terceirgs, selecione o tipo desejado;

O campo N° RENASEM do laboratorio permite informar o nimero do
RENASEM do laboratério terceiro ou proprio e o seu preenchimento s
sera obrigatorio para atividade Entidade Certificador quanto o campo
Tipo de laboratério for igual a Terceiro e para o atividade Certificador de
producao propria quanto o campo Tipo de laboratdrio for igual a Terceiro
ou Proprio, para as demais atividades este campo ndo sera obrigatério.
Este campo permite que seja informado um nimero de RENASEM ou,

caso nao tenha conhecimento o nimero do RENASEM do laboratorio,
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pesquisado através << = >>, a0 selecionar a pesquisa um pop-up sera
apresentada conforme especificado no topico 4, deste documento;

5. O campo Tipo de Anexo permite selecionar o tipo de arquivo a ser
anexado, selecione um tipo de arquivo;

6. No campo Arquivo selecione o botdo Escolher arquivo; e
Observacdo: Uma pop-up para selecdo do arquivo serd apresentada,
de acordo com a imagem abaixo. Nessa pop-up deve ser selecionada a
pasta do seu computador em que o0 arquivo a ser anexado foi
armazenado, em seguida selecionar o arquivo e selecionar o botao
Abrir. Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e com tamanho
maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se necessario inserir um
arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais de uma parte e repita 0s

passos anteriores.

@ Enviar arquivo 28
@ vlw » Bibliotecas » - | 3 | | Pesquisar Bibliotecas ol
sy
Organizar = 0O @
- Favoritos Bibliotecas
M Area de Trabalho Abra uma biblioteca para visualizar os arquivos e organizd-los por pasta, data e outras propriedades.
& Downloads —
= Locais &|  Documentos * Imagens
) £ Biblioteca Sy % Biblioteca
& OneDrive — 0
: — - % Musicas Subwversion
- Bibliotecas <, siblioteca > Biblicteca
j Documentos -
=] Imagens Videos
J"- Musicas s Biblioteca
Subversion
H Videos
M Computador -
MNome: - [Todos os arquivos (*.%) v]
’ Abrir l [ Cancelar l

7. Apos a selegdo do arquivo selecione o botdo Anexar.

2 - Ap6s a inclusdo do arquivo anexo uma lista com todos 0s arquivos anexos € criada,

conforme exemplo a sequir:




Estabelecimentos Cadastro

Vood estd aquic b Estabelesimentos  Solicitagdo b Acompanha:

Solicitagdo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m
0 Q Arquivo anexado com sucesso!

Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsavel Habilitagdes - RT @
Atividade(s)
Atividade
PRODUTOR
. REEMBALADOR

ENTIDADE DE CERTIFICACAD

* Tipo de Laboratdrio N° RENASEM do Laboratorio
® Proprio - Terceiros

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
SELECIONE W Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado ~ Anexar
9 Arquivos
Arguivo Tipo Data do anexo
6 ® Tela Alteracao_amostrador NUMERADA png LABORATORIO VINCULADO 20/03/2018

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n

{5 JExcluir

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

e @

1. Mensagem informando que o arquivo foi anexado com sucesso;

2. Alista Arquivos é apresenta a relacdo de arquivos inseridos apoés clicar
no botdo Anexar;

3. A opcao <<O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir algum
arquivo anexo, ao selecionar esta opcao sera habilitado o botdo Excluir
(item®6);

4. A coluna Arquivo apresenta um link do arquivo anexo, selecione caso
deseje visualizar o arquivo;

Observacao: Uma pop-up conforme imagem abaixo sera apresentada,
nesse pop-up deve ser selecionado a opcéo desejada e selecionado o
botdo OK.
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|'\

p
Abrir "Koalajpg” S

WYocé selecionou abrir;

tipo: JPEG Image (763 KB)
de: http://homolog.agricultura.gowv.br

O gue o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o | Visualizador de Fotos do Windows (aplicati.. =

() Download

Memaorizar a decisdo para este tipo de arquivo

| oK | | — |

L ”,

5. Apoés selecionar a opgéo do item 3 sistema habilitara o botdo Excluir,

clique sobre ele para retirar o arquivo da lista, apés a selecdo sera
apresenta uma mensagem de confirmacdo, conforme imagem abaixo,
para confirmar a excluséo cligue em Sim ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema;

6. Apos informar todos os dados, clique no botdo Confirmar. Ao clicar no
botdo Confirmar, o sistema apresentard mensagem de confirmacgéo da
inclusdo do laboratério, conforme imagem abaixo, clique em Sim para

confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema; e

7. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.
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3 - Apés a confirmacgédo da inclusdo do registro, uma lista com o laboratério vinculado a
atividade seleciona é apresentada, conforme exemplo abaixo:

Estabelecimentos | Cadastro

Voo estd aqui b Estabelecimentos b Solisitagio b Asompanha

Solicitagdo de registro de estabelecimento / Nro: 00000066/2018 m

” Q Registro incluido com sucesso.

Area de interesse Estabelecimento Endereco Contato Responsavel Habilitagdes - RT @_
Atividade(s)
Atividade

PRODUTOR
REEMBALADOR
ENTIDADE DE CERTIFICACAO

* Tipo de Laboratério N° RENASEM do Laboratorio

® Proprio ' Terceiros

» Anexar arquivos

“ Tipo de arquive “ Arquivo

SELECIONE 5 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado ~ Anexar

Atividade
(2] REEMEALADOR

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Lingr
e Relagéo dos laboratérios vinculados
Tipo de Laboratério N° Renasem Nome do Laboratdrio
Proprio UF - 12346/2018 LABORATORIO TESTE LTDA
Quantidade de registros encontrados: 1
Péginas 1 M

Mensagem informado que inclusdo de registro foi efetuada com
sucesso;

Em Relacado dos laboratdrios vinculados é apresenta lista com todos
os laboratdrios vinculados incluidos;

A opcao << Os> podera ser utilizada caso vocé gueira excluir algum
item da lista, ao selecionar esta opcao serd habilitado o botdo Excluir
(item 23);

Em Atividade é apresentado um link para alteracdo, apés a selecéo os
campos serao preenchidos com os dados informado na incluséo,
incluindo anexos, altere os dados desejado e repita 0s passos da
inclusdo, descritos no tépico 1.

ApOs selecionar a op¢ao do item 3, o sistema habilitara o botao

Excluir, clique sobre ele para retirar o arquivo da lista, para confirmar a
exclusdo clique em Sim ou em N&o para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;



SipeAgro - Estabelecimento

4 - Ao selecionar<< * >> ao lado do campo N° RENASEM do laboratério, sera
apresentada uma pop-up, onde devem ser informados os dados para consulta,

conforme tela abaixo:

O CPFO CNPJ o Nome do estabelecimento 9 Renasem 9

| I o O

Nome do

CPFICNPJ  Nome/Estabelecimento Enderego do laboratério

laboratério RENASEM
- 99.999.999/999- LABORATORIO Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abasiecimento Esplanada dos UF-
eU 99 {SEQREAIDRIGEINA LTDA Ministérios - Bloco O - Brasilia/DF - CEP: 70.043-900 12345/2018
Quantidade de registros encontrados: 1
Primeira Anterior, Paginas: | /1 Préoxima Ultima

1. O campo CPF/CNPJ permite selecionar entre pessoa fisica ou juridica

através do <<© >>;

2. O campo Nome do estabelecimento permite informar o nome do
estabelecimento a ser consultado;

3. O campo RENASEM permite informar o numero do RENASEM a ser
consultado;

4. Para a consulta ser efetuada pelo menos um dos campos listados acima
deve ser informado, apds informar para pesquisa selecione o botdo
Consultar;

5. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;
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6. Alista Registro localizados apresenta os retornar da consulta

efetuada, com os dados dos estabelecimentos encontrados;

7. Aopgao << O >> e utilizada para selecionar um registro; e
8. Selecionado um registro na lista clique no botdo Selecionar, o campo N

° RENASEM do laboratério é preenchido na tela de inclusdo descrita no
topico 1 deste documento;

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Nio foram encontrados dados de laboratorio, no sistema SAC, para o estabelecimento e a area de atuagio selecionada.

Qt Help documentation made easy

1.3.2 - Vinhos e Bebidas

Free CHM Help documentation generator

1.4 - Assuntos Especificos entre Areas

What is a Help Authoring tool?

1.4.1 - Produtos Veterinarios e Alimentacao Animal

Assuntos referentes a mais de uma
area de atuacao do Ministério.

Easily create iPhone documentation
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Manter Equipamentos Estabelecimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade registrar o(s) equipamento(s) utilizado(s) pelo
estabelecimento conforme regras regulamentadas pelo Ministério. Dentre as
operacdes basicas encontram-se inclusdo, alteracao, exclusdo de Equipamentos na
solicitacdo de registro e de alteracdo de registro de estabelecimento. Abaixo
instrugcdes de preenchimento.

Estabelecimentos | Produtos | Sicar

Vood e3td aquii b Estabeiecimentos b Solctagdo b Allers

Solicitar de registro de estabelecimento / Nro: 00003040/2017
< Contate Responsivel Habilitagdes - RT Equipamentos Anexar arquivo Enviar solicitagiio ‘ B>

» Equipamentos

o * Tipo de equipamento

ARMAZEM CLIMATIZADO 15°C A 25°C hd
* Descrigao

9 Descricdo Descrigao Descricdo Descricao Descricdo

* Campois) de preenchimento obrigatério

(3 Ycontmar] Limpor 2

1. No campo Tipo de equipamento é apresentada uma relacao de itens
para selecéao;

2. No campo Descricao informe as caracteristicas do equipamento com
até 1000 caracteres;

3. Apos digitar os dados nos campos obrigatérios, clique no botao
Confirmar, o sistema apresentard mensagem de confirmagéo do
registro, clique em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a
mensagem e retornar ao sistema. Para inserir outros equipamentos,

repita 0s passos anteriores; e
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Sim

Ao clicar em Sim sistema apresentara uma mensagem de que O

equipamento foi incluido.
0 Registro incluido com sucesso.

4. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Confirmada a incluséo do(s) equipamento(s), sistema disponibilizar4 a tela como

no exemplo abaixo.

Estabelecimentos Produtos Sicar

Vook esth aqui » Estabelecimentos » Solicitagdio b Atteragiio de Cadastro/Registro

Solicitar de registro de estabelecimento / Nro: 00003040/2017 m
€« »
» Equipamentos
“Tipe de equipamento
:: SELECIONE = ~
* Descrigio
4
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Limpar
(2] !Thodamhumm 5&»0@0
O ARMAZEM CLIMATIZADO 15°C A 25°C Descricéo Descricio Descricio Descricio Descricéo.
© AUTOCLAVE Descrigéo Descricio Descricéo Descrigéo Descrigo.
Q idade de regi dos: 2
Primeira Anterior  Paginas: [1 /A |Préxima Ultima
o=m

1. Em Equipamentos do estabelecimento € apresentada uma relacéo
do(s) equipamentos(s) inserido(s);

2. Aopcao <<O>> pode ser utilizada caso vocé queira excluir um
equipamento da listagem, ao seleciona-la sera habilitado o botéo

Excluir (item 5);
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3. Nacoluna Tipo de equipamento é apresentada a relacédo do(s)
equipamento(s), 0 nome de cada tipo esta destacado em azul, essa
opgao possibilita visualizar os detalhes do equipamento;

4. Na coluna Descricao é disponibilizada a descricdo de cada
equipamento;

5. Caso queira retirar algum equipamento da listagem clique no botéo
Excluir, o sistema apresentara a mensagem de confirmacao, clique em
Sim para confirmar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao

sistema.

Apoés clicar em Sim sistema apresentard uma mensagem de que o

equipamento foi excluido com sucesso.

Q Registro excluido com sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatorio ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Tipo de Equipamento é de preenchimento obrigatorio.
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Free EPub and documentation generator

1.4.2 - Vinhos e Bebidas e Produto Veterinario e Sementes e Mudas

Easily create Help documents

Instalagdes

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade registrar o tipo de instalacdo do estabelecimento
conforme regras regulamentadas pelo Ministério. Dentre as operacdes basicas

encontram-se consulta do CEP, inclusdo, excluséo e alteracéo.

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00003200/2017 > Ajuda |

b Instalagbes

* Tipo de instalagio

= SELECIONE = =l
[¥] Atugada/ArendadaiContratada
* N° do ist
9 registre o Home empresarial do estabelecimento
el)esn:iqan
+ Enderego

- UF @' Municipio
Tipo de logradoura - Logradouro
" Bairro @ * Nimero
Complemento
Posigio geogrifica
Latitude Longitude

- Campals) de preenchimento cbrigatéric

EYcortrmerlimen )
@ a!! Tipo de instalagio alnesmﬁo
@ ARMAZEM
Quantidade de regi 1
Pagina: 1 /1
&
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10.

11.

Nessa opc¢ao vocé deve selecionar o tipo de instalacéo. (Esse campo
esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

Selecione o checkbox " caso a instalagéo for Alugada, Arrematada ou
Contratada. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e
mudas.);

Campo N° do registro S6 podera ser preenchida quando o campo
“Alugada / Arrendada / Contratada” estiver marcado o ator tem que
preenche o nimero do registro do estabelecimento que alugada,
arrendada ou é contratada pelo Estabelecimento Solicitante que e
obrigatério. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e
mudas.);

Campo Nome Empresarial do Estabelecimento esse registro e
apresentando quando esta alugada, arrendada ou é contratada pelo
Estabelecimento Solicitante 0 campo apresenta o0 nome quando e
Recuperada pelo Registro do Estabelecimento de acordo com o N°de
Registro inserido no campo “N° de Registro”. (Esse campo esta
disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

Informe uma descricdo sobre o estabelecimento. (Esse campo esta

disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

Selecione o checkbox ' caso o endereco seja 0 mesmo informado na
aba estabelecimento. (Esse campo esta disponivel (aparece) para
sementes e mudas.);

No campo CEP digite o numero do CEP do estabelecimento e clique na
lupa para carregar os dados do endereco. (Esse campo esté disponivel
(aparece) para sementes e mudas.);

Campo UF esse campo € carregado automaticamente ao informar o
CEP. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);
Campo Tipo de lougradouro esse campo é carregado
automaticamente ao informar o CEP. (Esse campo esta disponivel
(aparece) para sementes e mudas.);

Campo Municipio esse campo é carregado automaticamente ao
informar o CEP. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes
e mudas.);

Campo Bairro esse campo é carregado automaticamente ao informar o

CEP. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);



12. Campo Lougradouro esse campo é carregado automaticamente ao
informar o CEP. (Esse campo esta disponivel (aparece) para sementes
e mudas.);

13. Campo Complemento informe o complemento do endereco. (Esse
campo esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

14. Campo Numero informe o nimero do Lote,casa, etc... (Esse campo

esta disponivel (aparece) para sementes e mudas.);

15. Campo Posicao geogréfica clique na lupa , 0 sistema apresenta a
tela de coordenadas do endereco, clique em Confirmar

para carregar a latitude e a longitude. (Esse campo esta disponivel

(aparece) para sementes e mudas.);

= i ra :
Mapa Satelite - 1 . Coordenadas selecionadas:

Latitude: -15.7575712

Longitude: -47.9811639

[}
=)
Parque Nacional Para selecionar outra coordenada, clique e
de Brasilia arraste o marcadorl
55 : R
- Q [252] g Ao final da edicdo, clique em Confirmar
[z51)
SHCN c
5 ) _ Univers
) % 'deBr
2 7
F
A
Brasilia
cw®  ST.HAB Parggelda
Bs1) ¥ VICENTE PIRES e
i
2] o2 SHTS -

F©
o ‘. - b
Goagleo DI @ Dados cartograficas 2017 Google  Termas de Us:

o Informar emo no mapa

contimarcanc]

16. Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema apresentara mensagem de

confirmacéo do registro, clique em Sim para confirmar ou em

N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagao x ‘

Confirma a inclusdo do registro?

17. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;

18. Em Instala¢cdes do estabelecimento é apresentado a relagéo de

enderecos na tabela apos clicar no botdo Confirmar;




19. Aopgao << O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir alguma
das fracdes que constam na listagem, ao selecionar esta op¢ao sera
habilitado o botdao Excluir (item 22);

20. A coluna Tipo de instalag&o apresenta o(s) nome(s) da(s) instalagbes
inseridas em azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele;

21. Na coluna Instalag&o do estabelecimento € apresentado nome da
instalacdo do estabelecimento inserido;

2. Botdo Excluir Ao selecionar a opgdo << >> do registro que deseja
excluir cliqgue no botdo EXCLUIR o sistema apresentara mensagem de
confirmacéo do registro, cliqgue em Sim para confirmar ou em N&o para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmagao % |

Confirma a exclusio do registro?

Apos clicar em Sim sistema apresentara uma mensagem de que o

equipamento foi excluido com sucesso:

O Registro excluido com sucesso.

2 - Confirmada a inclusdo da(s) instalacdo(des), vocé visualizard a aba com a(s)

instalacao(0es) inserida(s) e a mensagem de sucesso como no exemplo abaixo.

O Registro incluidoe cOM SUCESS0.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo CPF é de preenchimento obrigatorio.
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Free Kindle producer

2 - FAQ - Davidas e Perguntas Frequentes

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Espaco destinado as perguntas mais frequentes relacionadas ao SipeAgro, acesso
aos sistemas do Ministério e ao cadastro no sistema Solicita (Pré-cadastro).

Full-featured Kindle eBooks generator

Existe prazo para enviar solicitacao cadastrada?

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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SipeAgro - Estabelecimento

Resposta:

1 - Uma solicitagdo com a situacdo Cadastrada ndo possui prazo para ser enviada

para analise do Ministério.

2 - Ja a(s) solicitacao(des) com pendéncia(s) possui(em) prazo de resposta definido,

veja mais instru¢cdes em Consultar Pendéncia.

Write eBooks for the Kindle

Como continuar o cadastro de uma solicitacao?
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Resposta:

E possivel retomar o preenchimento de solicitagio com a situacéo cadastrada ou as
com pendéncia cadastrada a qualquer momento, acesse a funcionalidade
Acompanhar Salicitacdo e realize uma consulta, conforme os parametros utilizados o
sistema retornara solicitagdes de produtos e/ou estabelecimento.
Relacéo das situacdes em que as solicitacdes poderéo ser retomado o
preenchimento:

= Solicitagdo de registro de produto/Estabelecimento;

» Solicitacdo de Alteracédo de Registro de Produto ou Estabelecimento;

= Solicitagdo de Renovacéo de Registro de Produto ou Estabelecimento;

= Solicitagdo de Cancelamento de Registro de Produto ou

Estabelecimento;
= Solicitacdo de Cancelamento de Atividade; e

» Solicitagdo com Pendéncia.
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Generate EPub eBooks with ease

Quais os navegadores posso utilizar para acessar os sistemas do
Ministério?

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Resposta:

O responsavel pelo estabelecimento podera utilizar os navegadores Internet Explorer,
Mozilla Firefox ou Google Chrome para realizagdo do cadastro. Porém, os dois

primeiros sdo os mais recomendados.

Free Kindle producer
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Quando o RT ou RL receberao login e senha de acesso?

Resposta:

Somente apos o deferimento da solicitagdo o representante legal e o Responsével
Técnico recebem login e senha de acesso ao sistema.

Free PDF documentation generator

Como proceder quando o RT e RL forem o0 mesmo?
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Resposta:

Na aba responsaveis, marque no primeiro campo, as op¢des de selecéo
“Responséavel Técnico” e “Responsavel Legal” preencha os campos obrigatorios.

Veja mais instruc6es na aba Responsaveis.

Easily create Qt Help files

Ao enviar solicitacao, arquivos estao sendo cobrados. O que devo fazer?

Resposta:
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Mesmo anexando arquivos obrigatdrios nas abas, sistema esta informando que os
mesmo estdo faltando, ao enviar a solicitagdo?

Isso pode ocorrer caso néao tenha clicado no botdo Confirmar presente nas
solicitacoes.

Cada arquivo anexado deve ser confirmado, ou seja, apds anexar o arquivo 0 mesmo
deve ser confirmado em cada aba do sistema. Nao troque de aba sem antes

confirmar todas as informacdes e arquivos inseridos na aba.

Generate Kindle eBooks with ease

Respondi as pendéncias, a solicitacao é enviada automaticamente?

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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Resposta:

Apos responder a(s) pendéncia(s) a(s) solicitacdo(des) (tanto de estabelecimento
quanto de produto(s)) depende(m) que seja(m) enviada(s) para andlise, acesse a aba
Enviar solicitacdo marque a opc¢éo ao lado da mensagem e clique no botdo Enviar
solicitagdo. A partir desse momento a solicitagdo esta para ser analisada no
Ministério.

Veja mais instrugdes em Resolver Pendéncia para estabelecimento.

Para produtos veja instrucbes em Resolver Pendéncia.

Produce online help for Qt applications

Endereco de localizacao esta sendo cobrado, como devo proceder?
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Resposta:

Se ao tentar enviar a solicitacdo sistema apresenta a mensagem "O CADASTRO DE
UM ENDERECO DE LOCALIZACAO E OBRIGATORIO", isso ocorre pela falta do

endereco de Localizacdo na aba Estabelecimento.

Para corrigir, acesse a solicitacdo e na aba Enderec¢o selecione no campo Tipo de

enderec¢o a opgéao Localizagdo, clique no botdo Confirmar para efetivar a alteragao.

Veja mais instrugcbes em Endereco.
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Easily create iPhone documentation

Necessito cancelar as atividades do estabelecimento. O que devo fazer?

Resposta:

Se o0 estabelecimento necessita cancelar sua(s) atividade(s) siga 0s passos na
seguinte ordem:

1 - Sera necessario primeiramente fazer uma solicitacdo de alteracédo de registro do
estabelecimento, cadastrando as novas atividades. Aguarde a solicitagao ser deferido
pelo Ministério. Mais instrucdes de como proceder em Salicitar Alteracao de Registro

Estabelecimento;
2 - Apos deferimento da solicitacdo de alteracdo de registro, cancele a(s) atividades

que ndo fazem mais parte do escopo do estabelecimento, veja mais instrugcbes em
Solicitar Cancelamento Atividade Estabelecimento.
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Generate Kindle eBooks with ease

Como trocar o RL e RT se nao fazem mais parte do estabelecimento?

Resposta:

Se a empresa necessita alterar o Representante Legal - RL ou o Representante
Técnico - RT é necessario logar como RL do estabelecimento e abrir uma solicitacdo

de alteracao de estabelecimento retirando os atuais RT e RL e inserindo 0s novos.

Somente apos o deferimento da solicitagdo 0s novos responsaveis receberam a

senha de acesso ao sistema.

Veja instru¢des de alteracdo em Solicitar Alteracédo de Registro Estabelecimento.
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