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SipeAgro - Médulo Produtos

1. Guia do Usuario

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

SIPEAGRO - Sistema Integrado de
Produtos e Estabelecimentos
Agropecuarios
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1.1. Introducéao

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

Introducao

Este documento é um guia de uso do SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimento Agropecuéarios.

Objetivo

E objetivo deste guia € orientar o(a) usuario(a) dentre outras atividades a:
1. Realizar o registro / cadastro de estabelecimento;
2. Solicitar renovacao de alteracdo de registro de estabelecimento;
3. Realizar andlise de solicitacdo de registro de estabelecimento; e
4. Distribuir solicitacdo e gerar parecer.

Configuragcdes minimas de navegador:

1. Internet Explorer: 8 ou superior;
2. Mozilla Firefox: 3.6 ou superior; e
3. Google Chrome: Google Chrome 12 ou superior.
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1.2. Acesso aos Sistemas

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

O endereco para acesso aos sistemas do Ministério da Agricultura esta disponivel na

pagina inicial do portal em www.agricultura.qov.br.

1 - Cligue no menu Sistemas:

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informacéo Legislagéo Canais .

Ir para o menu Ir para a b Ir para o roda CESSIBILIDADE

Ministério da

AgriCUItura' Pecuaria e Buscar no portal
Abastecimento 06000

Area de imprens: o0 a Informag3o egislagdo | Ouvidoria | Biblioteca | Contatos

st Mapade AaZ
Bem-estar Anima Acesse e faca sua pesquisa por assunto

Febre Aftosa

2 - Em seguida é apresentada uma pagina com a lista de todos os sistemas

disponiveis:

E&3 Winistério da Agriculiura, Pecudria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

GABINETE DO MINISTRO - GM SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA - SDA/MAPA
SIGME - Siglema de Gestao de Memdrnia Execuliva A FIT - Sislema de Agrotdxicos Fllossanitanos
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO E EVENTOS - ACEIGM PGA - Platatorma de Gestio Agropecudria
Portal MAPA - Paging web da Interned

BRENASEM - Reqisirg Nacional de Sementes & Muda:

EP - Emendas Parlamentares BECADAZTE 1O - Sistema de Conirole de Professores e Classificadores
SIARP - Srlema de AL nento dos PIoCesso Andlise de Risco de Praga

BP - Sistema de Relacionaments Paramentar
SAC - Sistema de Auditoria & Credenciamento de Laboratinos

ASSESSORIA DE GESTAOQ ESTRATEGICA - AGE
SAPE - Sistema de Acompanhamento de Prodetos do Edital 64
COORDENAGAO-GERAL DE ARTICULACAD INSTITUCIONAL - CGAVAGE na & - . a " &
- SIPE2000 - Sistema de Cadasire e Estabelecimento e Registros de Produlos na Area Animal
SECRETARIA-EYECU TIVA = SE/MAPY SIPEAGRO - Sistema Integra de Produlos & ESIabele imenlos AQropecydrio:

BINAGR) - Sistema da Base de Dados da Bibkoleca Nacional dé Agricuflura PGA-SIGSIF - Platalorma de Gesido Agropecuaria - SIGSIF

SGCAM - Sistema de Gestdo de Camaras Selorials & Tematicas

LAGAM - Sistema de Informacio de Apoio a0 Gabingte do Minsing SISCOLE - Sistema ge Cadastre de Organisme e Lakx rigs Estrangeircs

SIGER - Sistema de Inf ISBOV - Sistema Brasileino de Rastreabilidade da Cadeia Produtiva de Bovings & Bubain

magdo Gerencials do Endividamento Rural

G - Sistema de Processo de Ao SISRES - Sislema de Controle de Residugs

SIAD - Sistema de Autorzacds de Desliocamento SISREC - Sistema de Informacdo ge Requisilos & Cedificados da Area Animal

SIGEID - Sislema de Gerenciaments de Blosseguranca

SISLEGIS - Sistema de Consulla a Leqisiacdo IGEF - Mduio di Conlrole da Produtdo ge Sementes & buda
MAPAITRO - Gestio de contratos SIGLA - Sistema de Informagfies Gerencials para Lab. de Residuos e Contam. em alimentes
- SIGVIG - Sistema de Informac s Gerenciais do Trinsdo Internacional de Produlos & sumos AQropec udrios
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAD - DA/SE - -
AUTENTICACAD - Sifema de Controke de Acesso SIGSIF - Sistema de Informacdes Gerenciais do SIF
SIMP- Sistema de mponacio de Material Viegetal de Pesquisa

ALMOX - Sstema de Aimoxaniady
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3 - Se vocé ja possui cadastro, clique no link Autenticacao - Sistema de Controle
de Acesso. Veja mais orientacdes no topico SEGAUT:

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAOQ - DA/SE

*AUTENTICACJ&O - Sistema de Controle de Acesso

ALMOX - Sistema de Almoxarifado

PATRIM - Sistema de Controle de Transferéncia de Bens Patrimoniais

SCWA - Sistema de Controle de Veiculos Automotores do MAPA

SRH - Sistema de Controle de Recursos Humanos

4 - Apos logar, clique no link SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimentos Agropecuérios.

‘(.) Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SEGAUT

2.5 - Sistema de Autenticagao

Meus Sistemas Alterar Minha Senha

Sict Di P
B pGA-SIGSIF PGA / Sistema de Informacées Gerenciais do SIF
B SAPCANA Sistema de Acompanhamento da Produgdo Canavieira
*5 SIPEAGRO Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios
B SISPES Sistema de Pesquisa de Satisfacdo do Cidaddo
B 5|SREC Sistema de Informacdo de Requisitos e Certificados da Area Animal
B SIS7ARC Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico
A SOLICITA Sistema de Solicitacdo de Acesso
B Sps Sistema de Pesquisa de Satisfagio
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SipeAgro - Médulo Produtos

SipeAgro

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

Produtos

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

A proposta deste guia é descrever as acdes necessarias para que 0S USUArios possam
registrar, alterar ou cancelar o cadastro dos produtos do estabelecimento em que é

responsavel.

Assuntos Comuns

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

Estes topicos sdo destinados a descricdo das atividades comuns ao cadastro de
produtos dos estabelecimentos dentre as areas de interesse do Ministério da
Agricultura.

Novo registro

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - ApOs ter a solicitacdo de registro do estabelecimento deferida, vocé vera que no
menu superior do sistema que foi habilitado o item Produtos. Conforme o cadastro no

Sipeagro esta acao de registrar produtos é exclusiva do Responsavel Técnico - RT.
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SipeAgro - Médulo Produtos

Para realizar o registro do(s) produto(s), acesse o menu Produtos selecione
Solicitacdo, Registro e o subitem Novo Registro. Essa funcionalidade é utilizada
para o cadastro das atividades do estabelecimento conforme a area de atuacado
selecionada.

Obs.: A empresa devera realizar um registro por produto sempre gue os produtos forem

diferentes com relagédo a denominacdo e/ou composicao (tipos e/ou quantidades de
ingredientes), podendo incluir mais de uma marca por registro sempre gue 0s produtos

forem idénticos (mesma denominacdo e mesma composicao). Para maiores detalhes

sobre este assunto, recomenda-se a leitura da Instru¢cdo Normativa n° 17/2015,
Artigo 14.

Estabelecimentos

Sicar Cadastro

Relatdrios -

» Objetivo/Descricao Alteracdo de Registro

: Renovagdo de Registro
Gerenciar registros de Produtos e Estabeleci

Cancelamento de Registro

» Davidas eflou Sugestbes

o E-mail: atendimento.sistemas@agricultura.gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Para iniciar o preenchimento do registro do produto veja o topico Classificacdo

Produto.

Classificacdo Produto

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Selecionado o item Novo Registro, o sistema apresentara formulario com a aba
Classificacdo Produto para preenchimento dos campos conforme instru¢cdes que

seguem.

2 - No exemplo, vamos cadastrar o produto cerveja na Area de interesse de Vinhos

e Bebidas com as seguintes caracteristicas:
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SipeAgro - Médulo Produtos

Wocé estd agui» Produtos » SolicitacBo » Registro » Novo Registro

lassifi Pri
* Area de interesse
@ vinHos E BEBIDAS v
* Atividade
@ BEBIDAS EM GERAL v
Caracteristica adicional
€ BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA v
Denominagio
O cervEsA v
Classificagdo/Categorias : Classificagdo/Categoria Selecionadaso
PRODUTOR OU FABRICANTE PRODUTOR OU FABRICANTE
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

1. No campo Area de interesse selecione a area em que o estabelecimento
possuir registro;

2. No campo Atividade selecione a atividade referente ao produto a ser
cadastrado, nesse campo pode-se ter outras opg¢des conforme o registro
do estabelecimento;

3. No campo Caracteristica adicional selecione a caracteristica do
produto a ser registrado;

4. No campo Denominacéao selecione o tipo do produto. Observacgao: a(s)
denominacdo(des) é(sdo) listada(s) conforme o registro do
estabelecimento, caso ndo tenha todas as denominac¢des produzidas
pelo estabelecimento faga uma alteracéo de registro de estabelecimento

e acrescente os itens faltantes, veja detalhes em Solicitar Alteracéo de

Reqgistro Estabelecimento;

5. O campo Classificacdo/Categorias serd preenchido conforme a
selecdo do campo Denominacgdo. Para adicionar a denominagéo

marque e mova-a utilizando a seta <<B>> (item 6) para a caixa de ao
lado (item 7). Faca isso em toda(s) a(s) classificacdo(6es) do(s)

produto(s). Para retirar alguma classificagéo selecione e clique na seta

<<f>> (item 6); e
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8. Apoés informar todos os dados, clique no botdo Confirmar para iniciar
0 cadastro do produto.

Observacao: Preencher a aba Classificagdo Produto com muita
atencdo, porque erros nesta aba ndo poderao ser corrigidos ap6s
clicar no botdo Confirmar. Caso alguma informacao esteja errada
sera necessario cadastrar uma nova solicitacdo de registro do
produto.

Apés confirmar o sistema apresentard a mensagem abaixo, clique em Sim

para efetivar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema:

Confirmacgéao x |

Confirma a incluséo do registro?

3 - Confirmada a inclusdo da solicitagdo, o sistema apresentara a seguinte tela.
Também nesta tela serdo habilitadas novas abas para preenchimento com as demais
informagdes do produto.

Observe que a aba Classificacdo Produto, ndo € possivel inserir ou editar os campos,
caso tenha alguma informacéo errada, serd necessario cancelar a presente solicitacdo

e cadastrar uma nova com as informacgdes corretas.
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Wocé estd aqui » Produtos » Solicitacdio » Registro » Novo Registro
© Registro de produto / Nro: 00002518/2017
9 9 Registro incluido com sucesso.

e edassiﬁca 4o Produto Dados Gerais Niveis de Classificagdo Ingrediente(s) Terceirizagio Anexar arguivo @.e

* Area de interesse

VINHOS E BEBIDAS

* Atividade

BEBIDAS EM GERAL

Caracteristica adicional

BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA,

Denominagao
CERVEJA

Classificagdo/Categorias *C ificagdo/Categoria Sel
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

1. Apresenta o nimero da solicitacao de registro do produto;

2. Mensagem de confirmac¢ao da incluséo da solicitacao;

3. Na aba Classificagdo Produto sao apresentados os dados do produto
a ser registrado; e

4. Observe gque junto as abas Classificacdo Produto e Anexar arquivo
sao apresentadas setas, estas sao utilizadas para navegar entra as

abas da solicitagéo.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sédo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd4 apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Classificagio/Categoria selecionadas € de preenchimento obrigatdrio.
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Dados Gerais

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Dados Gerais preencha os dados do produto como por exemplo 0 nome,

marca comercial, no exemplo abaixo vamos inserir as informagdes de uma cerveja.

Estabelecimentos

Wocé estd aqui» Produtos » Solicitagio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017
:J Classificacdo Produto Dados Gerais Hiveis de Classificagdo Inarediente(s) Terceirizagdo Anexar argquivo @

» N° do registro anterior

*_Posst!_i registro anterior? (Se sim, anexar copia do certificado de registro do produto)

0'3!3'S\rn CNzo
* N° do registro anterior Data da concessio do 1° registro

Data da ultima renovagio {se houver) * Data de validade do registro

* Denominagao/Nome
() cerveja de Melancia
Origem

® Nacional ) Importado

» Marca comercial

Marca comercial cadastrada “Marca comercial
@ - NOVA MARCA v

Y e | imear 10

mLidn de marcas comerciais
Marca comercial

@ O] CERVEJA DE MELANCIA
[15] exciurr

» Informagbes adicionais

Pronto para uso
@ -SELECIONE: v
Capacidade anual de produgio
- SELECIONE v
Tipo de produgdo
{{ - SELECIONE = v
[ produto somente para exportagao

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

o Cm I

1. No campo Possui registro anterior? deve ser utilizado para informar se
0 produto possui registro no Sipe antigo (oraflex) ou ndo possui registro.

Possuindo:
a - caso nao possua registro marque a opcédo Nao e proceda com o
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preenchimento dos demais campos;
b - caso produto seja registrado no sistema antigo, marque a opgao
Sim para o sistema habilitar os campos 2, 3, 4 e 5 acima identificados.
Observacdo importante: Estes dados somente devem ser
informados se o registro ainda estiver valido, ndo estando, marque a
opcao Nao.
2. No campo N° do registro anterior informe o nimero do registro do
produto feito no sistema antigo;
3. No campo Data da concessé&o do 1° registro informe o dia, més e ano
em que foi feita a concessao do registro;
4. Caso o produto tenha seu registro renovado preencha o campo Data da
altima renovacao (se houver);
5. No campo Data de validade do registro informe o dia, més e ano de
validade do registro, observe que é sempre 10 anos apo0s a data da
concessdo ou da ultima renovacéo. Neste caso sera obrigatério anexar

o Certificado de Reqistro do Estabelecimento na aba Anexar arquivo;

6. No campo Denominagdo/Nome informe qual o nome do produto e a
Origem se Nacional ou Importado;

7. No campo Marca comercial cadastrada selecione se o produto é uma
nova marca ou se ja possui marca cadastrada;

8. No campo Marca comercial informe a marca utilizada comercialmente
do produto;

9. Apés digitar os dados nos campos Marca comercial cadastrada e
Marca comercial, clique no botéo Incluir para inserir a marca comercial,
sistema apresentara seguinte mensagem de confirmacéo, clique em Sim
para efetivar ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema;

Observacao: Caso o produto tenha mais de uma marca comercial,

repita estes passos.

Confirmacao % ‘

Confirma a incluséo do registro?

10. Cligue em Limpar caso deseje apagar os dados dos campos Marca




comercial cadastrada e Marca comercial;

11. Apos inserir a(s) marca(s) comercial(is) do produto sistema apresentara-
la(s) em uma listagem;

12. A op¢éo <<O>> poderé ser utilizada caso vocé queira excluir a(s)
marca(s) comercial(is) que consta(am) na listagem, ao selecionar esta
opcéo sera habilitado o botdo Excluir (item 13) clique no botéo para
efetivar a exclusao, clique em Sim para confirmar ou em Nao para
fechar a mensagem e retornar ao sistema;

14. No campo Pronto para uso selecione uma das op¢des Sim ou N&o;

15. Em Capacidade anual de producéo digite o quanto € produzido por

ano do produto e selecione a unidade de medida apropriada, Litro para

produtos no estado liquido e kg para produtos no estado solido;

16. No campo Tipo de producéo selecione uma das opc¢des e marque o

item Produto somente para exportacao se o produto for somente para

exportacao;

17. Preenchidos todos os campos, cliqgue no botdo Confirmar para inserir a

marca comercial, sistema apresentara mensagem de confirmacao, clique

em Sim para efetivar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema; e

Confirmacao % ‘

Confirma a incluséo do registro?

18. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Caso queira realizar alguma alteragdo nos dados informados é possivel somente
até antes do envio da solicitacdo. Realize as alteracdes necessarias e cliqgue no botédo
Confirmar, sistema apresentara a mensagem de confirmacédo, clique em Sim para

confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema
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3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatorio. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Para inclusdo de uma “Capacidade Anual de Produg&do” é obrigatoria informar uma “Unidade de Medida™
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Niveis de Classificacao

Ministério

da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Niveis de Classificacdo deve-se selecionar as op¢cdes nos campos abaixo

conforme Padrdo de Identidade e Qualidade do produto. Para classificar o produto

corretamente, podera ser necessario que o estabelecimento realize andlises do

produto, os laudos analiticos poderao ser anexados na aba Anexar Arquivo (estes

laudos nao séo obrigatorios). Independentemente de apresentar o Laudo Analitico, a

empresa é responsavel por todas as informacfes prestadas no preenchimento da

solicitacéo.

Estabelecimentos Prod

utos Sicar Cadastro

Vocé esta aqui » Produtos »

Solictagdo » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017
") classificagio Produto Dados Gerais Hiveis de Classificagio Ingrediente(s) Terceirizagio froararaive
* EXTRATO PRIMITIVO *COR
@ ExRA v @ cLara v
* TEOR ALCOOLICO * PROPORGAO DE MALTE DE CEVADA
© comaicool [« @) CERVEJA PURO MALTE v
* FERMENTACAO * INGREDIENTES OPCIONAIS
© BAXA FERMENTACAO] v ( CERVEIA COM SUCO v
(7] confirmar |

No campo EXTRATO PRIMITIVO selecione uma das opc¢des para o
produto;

No campo COR selecione a cor caracteristica do produto;

No campo TEOR ALCOOLICO selecione se o produto possui ou nao
alcool em sua composicao;

No campo PROPORCAO DE MALTE CEVADA selecione a proporcéo
de malte do produto;

No campo FERMENTACAO selecione o nivel de fermentacdo do
produto;

No campo INGREDIENTES OPCIONAIS possuindo mais algum

ingrediente selecione umas das opc¢oes; e
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7. Preenchido todos os campos, clique no botdo Confirmar para efetivar o

cadastro.

2 - ApOs clicar no botdo Confirmar o sistema apresentara a seguinte mensagem de

confirmacédo do cadastro dos niveis de classificacdo do produto.

O Registro incluido com sucesso.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo INGREDIENTE S OPCIONAIS é de preenchimento obrigatdrio.
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Ingrediente(s)

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Ingredientes informe a composicado do produto a ser cadastrada, abaixo

instrucdes de preenchimento.

Estabelecimentos Produtos Sicar | Cadastro

Vocé estd aquii» Produtos » Selictacdio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017
| Classificagdo Produto | Dados Gerais Niveis de Classificagdo Ingrediente(s) Terceiizagie = Anexararguiv @,
* Nome do ingrediente * Fungdo
@ - sELecionE - 5

* Quantidade * Unidade
@ - seLecione v

(5 ] confirmar | Limpar (6

1. No campo Nome do ingrediente informe o nome do ingrediente;

2. No campo Funcéo para ingrediente selecione a opcdo NAO SE APLICA.
Quando for ADITIVOS selecione uma das outras opc¢oes;

3. No campo Quantidade informar a quantidade necesséaria para a
obtencdo de 100ml ou 100g de produto acabado, conforme o estado
fisico do produto;

4. No campo Unidade informe g/100ml ou ml/200 ml ou g/100g ou mil/100g,
dependendo do estado fisico do ingrediente e do produto;

5. ApOs preencher os dados dos campos, clique no botdo Confirmar para
finalizar; e

6. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - ApGs incluir o ingrediente, vocé visualizara a aba conforme o exemplo abaixo. Para

inserir outros ingredientes para o produto, repita 0s passos anteriores
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Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Viocé estd aquii» Produtos » Solictacdo » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 [ Ajuda
0 0 Registro incluido com sucesso.
& .
* Nome do ingrediente * Fungao
- SELECIONE [v]
* Quantidade * Unidade
. SELECIONE :|v|
[cornmar
@) ngrediente Fungio Quantidade/Unidade
Qe o NAO SE APLICA 140,00000 miM00mI

Qi idade de regi ados: 1

Péginas: 1 M

(5 ] Excluir

1. Mensagem de confirmacgéo da inclusdo do ingrediente;
2. EmIngrediente(s) s&o apresentados os dados inseridos anteriormente;
3. A opcéo <<O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir o
ingrediente que consta na listagem, ao selecionar esta opcdo sera
habilitado o botdo Excluir (item 5) clique no botéo para efetivar a
exclusao, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a
mensagem e retornar ao sistema;
Observacao: Um ingrediente somente pode ser excluido enquanto a
solicitacdo de registro do produto estiver na situacdo Cadastrada.
Para retird-lo devera ser feita uma alteracdo de registro de produto,

veja mais detalhes em Solicitar Alteracéo de Registro de Produto.

Apés efetivar a excluséo o sistema apresentara a mensagem abaixo:

o Registro excluido com sucesso.
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4. A colunaIngrediente apresenta o(s) nome(s) do(s) ingrediente(s)
destacado(s) em azul, vocé pode utilizar essa opg¢ao para editar 0s
dados do ingrediente, para isso clique sobre ele, o sistema apresentara
0s campos para edicao, altere as informacgdes desejadas e clique no
botdo Confirmar para salvar as alteragoes.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Unidade & de preenchimento obrigatorio.
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Terceirizagao

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Na aba Terceirizacdo deve ser utilizada apenas para informar a producdo em
estabelecimento contratado (terceirizacdo) ou em unidade industrial. Deve-se atender
ao disposto nos Artigos 26, 27, 28 e 29 da Instrugcdo Normativa n° 17/2015, para
Vinhos e Derivados, atender também ao disposto no Artigo 47 da Lei 7.678/1988.

O sistema s6 aceita estabelecimentos contratados que estejam registrados no
SIPEAGRO.

Viect esta aqui» Produtos » Selicitaclio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 [ Ajuda

 Classificago Produto Dados Gerais | Hiveis de Classificagiio Ingrediente(s) | Terceirizagéo Anexar arquivo $

» Estabelecimento contratado

o Nome da empresa CNPJ

1. No campo Nome da empresa selecione a lupa << - >> sera aberta uma
nova janela onde vocé deve fazer a pesquisa do estabelecimento, ver
instrucdes abaixo.

2 - Na nova janela serdo apresentados 0s seguintes campos utilizados para consulta
e selecdo do estabelecimento desejado. A consulta pode ser realizada com todos 0s
campos preenchidos ou somente em um deles.
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| Consulta Estabelecimento

Parametros de consulta

an‘Jmero do registro
bebidas

eNome ou Nome empresarial

gciiuuridica CFisica

(4] Consutar | Limpar (&

Nome ou nome empresarial R;?;;:;D Enderego de localizagao
DF Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento - 21 - Zona
BI o MO EBESDICIRE RS 0008730 Civico-Administrativa - Brasilia - DF - 70.043-300
DF Quintas do Sol - 11 - Setor Habitacional Jardim Boténico - Brasilia -
_ ClA DE BEBIDAS MULLER 000BEE-0  DF - 74 630-370
~ CASA DO VINHO E BEBIDAS DF Condominio Mini-Granjas do Torto - 33 - Loja - Granja do Torto -
- 10 000760-9 Brasilia - DF - 70.636-300

oQuantidade de registros encontrados: 95

Pagina: 1 /10 Préxima Ultima

(5] selecionar |

1. No campo Numero do registro informe o niUmero de registro da empresa
no Ministério;

2. No campo Nome ou Nome empresarial informe o nome do
estabelecimento contratado, pode-se utilizar somente parte do nome, no
nosso exemplo digitamos "bebidas";

3. No campo Juridica / Fisica marque se a consulta sera feita pelo CNPJ
ou o CPF;

4. Apo0s preencher os campos necessarios para a pesquisa cliqgue no botédo
Consultar;

5. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;

6. A opcdo <<O>> devera ser utilizada para selecionar o estabelecimento
desejado, apos seleciona-la clique no botdo Selecionar (item 8) para
efetivar a selecdo da empresa contratada. Neste caso sera obrigatério
anexar na aba Anexar Arquivos, a Autorizacdo da Unidade Central

para Elaborar o Produto e Declaracdo de Produto Elaborado Conforme

Composicao da Unidade Central; e

7. Caso a quantidade de empresas pesquisadas ultrapassem o limite de
itens a serem visualizados na pagina, o sistema habilita a funcéo de

paginacéo e seus botdes de controle para auxiliar a visualiza¢do dos
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itens que estejam em outra pagina.

3 - Apos selecionar o estabelecimento terceirizado, o sistema apresentara a tela com

os dados da empresa e outros campos para preenchimento, siga as instrucdes abaixo.

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Voo esta aqui: » Produtos b Soliditagio » Acompanhs

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 m
Classificagio Produte Dados Gerais Miveis de Classificagio Ingrediente(s) Terceirizagio Anexar arquivo @
» Estabelecimento contratado
Nome da empresa CHNPJ
o;-—sz DO VINHO E BEBIDAS 12 955125579100*3‘-06

» Atividades
emividades = Atividades selecionados 9
BEBIDAS EM GERAL u BEBIDAS EM GERAL

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo *Arquivo
@ = SELECIONE U o Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado,  Anexar @

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Y contenr | o 110

1. No campo Nome da empresa € apresentado o nome da empresa
conforme o cadastro no Sipeagro;

2. No campo CNPJ apresenta o CNPJ do estabelecimento;

3. No campo Atividades é(sdo) apresentada(s) a(s) atividade(s) do
estabelecimento conforme o registro no Ministério. Para adicionar a
denominagcdo marque e mova-a utilizando a seta <<f>> (item 4) para a

caixa de ao lado (item 5). Faca isso em toda(s) a(s) atividade(s)

executada(s) pelo estabelecimento. Para retirar alguma atividade

selecione e clique na seta <<f>> (item 4).

6. Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo os itens
apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera necessario inserir um
arquivo digital (item 7), ap0s inserir o arquivo clique no botdo Anexar (item 8) para
carregar o arquivo no sistema;

Observacao: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e

com tamanho maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se
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necessario inserir um arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

9. Apos digitar os dados nos campos, clique no botdo Confirmar para

finalizar; e

10. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

4 - Apos confirmar, o sistema apresentara a tela com o estabelecimento e seus dados

cadastrais. Para inserir outras empresas repita 0s passos anteriores.

Estabelecimentos Produtos

Vooé estd aqui: b Produtos » Solicitagio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017

1

@

» Estabelecimento contratado

Nome da empresa

CHPJ

o N® do registro CHPJ Home da empresa Endereco AtividadesiServigos terceirizados
- DF 000779-0 66.125.879/0001-06 CASA DO VINHO E BEBIDAS 12 ‘Condominio Mini-Granjas do Torto, 988, Granja do Torto, Brasiia, DF BEBIDAS EM GERAL
Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M
(3]
1. Em Dados daterceirizacao sao apresentados os dados inseridos

2.

anteriormente;

A opcéio <<O>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir uma ou
mais empresas terceirizadas da listagem, ao selecionar um
estabelecimento sera habilitado o botdo Excluir (item 3) clique no
botdo para executar a exclusdo. Apés clicar em excluir sistema
apresentara a mensagem abaixo, cligue em Sim para confirmar ou em

N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema;
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Observacao: Uma terceirizada somente pode ser removida enquanto
a solicitacdo de registro do produto estiver na situacao
Cadastrada. Apos deferida a solicitacdo para retira-la devera ser feita

uma alteracao de reqistro de produto, veja mais detalhes em Solicitar

Alteracdo de Regqistro de Produto.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Atividades/Servigos € de preenchimento obrigatario.
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Anexar arquivo

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade permitir anexar arquivos relevantes ao registro do

produto conforme normas do Ministério.

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Vool estd aqui:» Produtos » Sclicitagiio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 [ juaa |
ﬁ Dados Gerais Niveis de Classificagio Ingrediente(s) Terceirizagio r arquiv Enviar solicitagio @
¥ Anexar arquivos
*Tipo de arquivo * Arquive
0 i SELECIONE = d 0 Selecionar arquivo... | Nenhum arquive selecionado.
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
oE=mrT=o

1. Em Anexar arquivos selecione no campo Tipo de arquivo os itens
apresentados pelo sistema, para cada tipo selecionado sera necessario
inserir um arquivo digital (item 2), apds inserir 0 arquivo clique no botédo
Confirmar (item 3) para carregar 0 arquivo no sistema,;

Observacao: Somente é possivel inserir arquivos PDF ou JPG e
com tamanho maximo de 5 MB para cada tipo selecionado, se
necessario inserir um arquivo com mais de 5 MB divida-o em mais
de uma parte e repita 0s passos anteriores.

4. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - Apo6s clicar no botdo Confirmar, vocé visualizara a aba conforme o exemplo abaixo.

Para inserir novos arquivos para o estabelecimento, repita 0s passos anteriores.
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Voo estd aqui: b Produtos » Solicitagiio b Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017 [ juoa |

0 o Arquivo anexado com sucessol

- —— p— p— p—— p— =

» Anexar arquivos
*Tipo de arquive * Arquivo
= SELECIONE E Selecionar ar;uivo_.. Menhum arquivo selecionado
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
9 !! Arquivo Tipo Data do anexo
® p- REGISTRO pdf COPI& DO CERTIFICADO DO REGISTRO DE PRODUTO 1W0a2017
Q de 1
Péaginas: 1 M | Proxima
o

1. Mensagem de confirmacéo da inclusdo do arquivo;

2. Em Arquivos serdo apresentados os arquivos inseridos apos clicar no
botdo Confirmar;

3. A opcdo <<U>> podera ser utilizada caso vocé queira excluir um
arquivo da listagem, ao selecionar esta opcao sera habilitado o botédo
Excluir (item 5), se necesséario clique neste botédo para efetivar a
exclusdo. Apés clicar no botdo Excluir sistema apresentara a
mensagem de confirmacao, clique em Sim para confirmar ou em N&ao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema.; e

Apés efetivar a excluséo o sistema apresentara a mensagem abaixo:

0 Arquivo excluido com sucesso!

4. A coluna Arquivo apresenta o(s) nome(s) do(s) arquivo(s) destacado(s)

azul, para visualizar o arquivo digital clique sobre ele.

271/61



3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo Arquivo & de preenchimento obrigatorio.
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Enviar solicitacdo

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta aba tem por finalidade o envio da solicitacdo para analise do Ministério.

Ao clicar na aba Enviar solicitacdo o sistema fard uma verificacdo se todos os campos
obrigatorios das demais abas foram preenchidos. No exemplo abaixo, dois campos da
aba Dados gerais estdo sem preenchimento, note que o texto em vermelho indica o
nome da aba e que falta informacdes. Ao passar 0 mouse sobre cada item, sistema
apresentara mensagem informando que vocé deve clicar sobre ele para ser
direcionado a respectiva aba.

Estabelecimentos Produtos | Sicar Cadastro

Viook estd squi: » Produtos » Solicitagdo » Ao
Registro de produto / Nro: 00002518/2017

<«

I T 1 Anexar arquivo | Enviar solicitagia [ !

Clique aqui para ser direcionada para a aba correspondente...

m Existem informagbes na aba de dados gerais que nao foram informadas, favor verificar!

:I Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacdes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente.

2 - Somente apds sanar todos os problemas indicados € que sera possivel enviar a
solicitacdo. Abaixo exemplo de uma solicitagcdo com todos os campos preenchidos

corretamente.

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Vook estd aqui: » Produtes » Solicitagio » Acompanhar
Registro de produto / Nro: 00002518/2017

0 A Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagao foram informados. Favor enviar a solicitagao.

[¥] Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacgdes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislac3o vigente.

e Enviar solicitacio
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1. Mensagem indicando que todos os campos obrigatérios foram
preenchidos;

2. Esta opcao vocé deve marcar para confirmar que as informacdes da
solicitacédo sao verdadeiras; e

3. O botéo Enviar solicitacao sera habilitado ap6s marcar o item 2, apés
clicar no botéo sistema apresentara a mensagem de confirmacéo de
envio, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:

3 - Confirmada a acdo de envio da solicitacdo, o sistema exibira a tela da solicitacédo
como no exemplo abaixo, note que a aba Enviar solicitacdo ndo é mais apresentada

e que os campos das demais abas estédo desabilitados para edicéo.

-imentos Produtos Sicar Cadastro

Veok estd aqui: b Produtos b Selicitagio » Acompanhar

Registro de produto / Nro: 00002518/2017

L | | L3

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

* Atividade
BEBIDAS EM GERAL|

Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA

Denominagio
CERVEJA

Classificagao/Categorias * Classificagao/Categoria Selecionadas
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
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4 - Observacado: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO sao direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As duvidas
referentes ao andamento destas solicitagcbes devem ser tratadas diretamente nas
Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas, acesse o seguinte link no

portal do Ministério da Agricultura:_http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.



http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.
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Acompanhar solicitacéo

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé faca o acompanhamento (pesquisa) de uma
ou mais solicitacbes tanto de estabelecimento quanto de produtos. Também sera
possivel efetuar o cancelamento, editar a solicitacdo e saber qual a sua situagdo no
Ministério dentre outras acdes.
Observacao: No exemplo abaixo vamos pesquisar uma solicitacdo da area de
Vinhos e Bebidas. Conforme a selecéo feita no campo Area de interesse, 0s
campos serdo modificados, isso se deve as especificacdes de cada area de

atuacdo do Ministério.

Estabelecimentos Sica Cadastro

Acompanhar solicitagéo
= Area de interesse Natureza da solicitagéo Himero da solicitagio
€@ vnHOs E BEBIDAS v| @ :sELECIONE : v (3]
Atividade Situagio Periodo
@ seecione: v| @) - sELECIONE - v @ a
N® do registro do produto Home/Denominagio do produto
C ificagio/Categoria do p
€@  scLecione:
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
Y consutar | moar 1)

1. No campo Area de interesse é apresentada uma relacéo das areas de
atuacdo do Ministério em que o estabelecimento possui registro;

2. No campo Natureza da solicitacado € apresentada uma relacéo dos
tipos de solicitagdes como por exemplo Registro de Estabelecimento,
Registro de produto etc.;

3. No campo Numero da solicitacao vocé pode utilizar para consultar
uma solicitacao especifica;

4. No campo Atividade é apresentada uma relacao das atividades
exercidas pelos estabelecimentos;

5. No campo Situacao é apresenta relacdo das situacbes em que a

solicitacéo se encontra;
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6. O campo Periodo deve ser utilizado para consultar uma solicitacéo
registrada em um determinado periodo de tempo;

7. No campo N° do registro do produto vocé pode digitar o nimero do
registro de um produto do seu estabelecimento;

8. No campo Nome/Denominacado do produto vocé pode digitar uma
denominacgéo dos produtos do seu estabelecimento;

9. No campo Classificacao/Categoria do produto € apresentada uma
relacéo das categorias de registro dos produtos do seu
estabelecimento;

10. ApOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

11. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

2 - ApOs realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo

Estabelecimentos Produtos Cadastro
Acompanhar solicitacéo
Area de interesse Natureza da solicitagéo Nimero da solicitagio
VINHOS E BEBIDAS v | I SELECIONE : v
Atividade Situagio Periodo
= SELECIONE = v | | SELECIONE : v a
Classificagdo/Categoria do produto
: SELECIONE =
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
o Solicitagbes localizadas
Himero da . S~ . . =
9 solicitagio Data envio Natureza da solicitagao Nome do estabelecimento Produto osrluagao MAPA
® 00001 877/2017 190072017 REGISTRO DE ESTABELECIMENTO ESTABELECIMENTQ TESTE DEFERIDO 6
AGUARDANDO
0000251872017 11082017 REGISTRO DE PRODUTO ESTABELECIMENTO TESTE Cerveja de Melancia D\STRIBUI;‘AO
Quantidade de registros encontrados: &
Pagina: 1 M
oY carcer|

1. Em Solicitacdes localizadas é(sdo) apresentada(s) a(s)
solicitacdo(des) pesquisada(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);

2. A opcao <<©O>> pode ser utilizada caso vocé queira cancelar uma
solicitacédo que esteja na situacéo cadastrada, ao selecionar esta opcao
sera habilitado o botdo Canelar (item 6) clique no botdo para efetivar o
cancelamento da solicitacdo. Apos clicar em Cancelar sistema



apresentara a mensagem de confirmacéo, clique em Sim para

confirmar ou em N&ao para fechar a mensagem e retornar ao sistema.

Confirmagao »® ‘

Confirma o cancelamento da solicitagdo?

Observacao: Uma solicitagdo somente pode ser cancelada

enquanto estiver com a situacdo Cadastrada ou nédo for distribuida
para analise.

3. Na coluna Numero da solicitacdo é apresentado o nimero da
solicitacdo em destaque azul enquanto estiver cadastrada ou deferida,
vocé pode utilizar essa opcéao para editar os dados da solicitacao
(enquanto estiver com a situagao cadastrada), para isso clique sobre
ele, aguarde o sistema abrir os campos para edic¢do, clique no botao
Confirmar para salvar as alteragoes;

4. Na coluna Situacdo Mapa é apresenta em qual a situacdo a solicitacao
se encontra, como por exemplo:

a - A situacao apresentada Aguardando Distribui¢cao significa que
a solicitacao foi recebida pelo Coordenador Estadual e devera ser
distribuida para o fiscal que analisara a solicitagcdo. Apos
distribuic&o, a solicitacdo passara para AGUARDANDO ANALISE, e
guando o fiscal acessar a solicitacéo, a situacdo alterara para EM
ANALISE;

b - Tudo correto com o preenchimento da solicitagdo e com os
anexos, esta passara para AGUARDANDO PARECER FINAL para
gue o Coordenador Estadual conceda o registro do produto;

c - Caso o fiscal aponte alguma divergéncia na solicitagcdo durante
sua andlise, vocé recebera um e-mail informando o prazo para
atendimento e a situacao da solicitacao ficara Com Pendéncia,
este é Unico caso em que a solicitacdo permitird modificacdes das
informacdes e arquivos inseridos no sistema, porém estas
modificacbes s6 podem ser realizadas nas abas em que o fiscal

cadastrar pendéncias. Para respondé-las, veja instrugbes em
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Resolver Pendéncia.

5. Ao clicar na opc¢éo lupa << - >> serd aberta uma janela onde vocé
podera ver o histérico das a¢bes ocorridas com a solicitacdo, como no

exemplo abaixo:

» Historico da solicitagao N® 0000251872017

. - . . Prazo de
Data Movimentagao Usuario res
07/08/2017 10:08:45 Cadastrada Franz Kneip
11/08/2017 10-57-30  _ncaminhada ao MAPA, aguardando o 4o
distribuicdo

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & de preenchimento obrigatorio.
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Solicitar Alteracdo de Registro de Produto

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize alteracdes no(s) registro(s) do(s)
estabelecimento(s). Com excecdo da aba Classificacdo Produto os dados dos
campos das demais abas poderéo ser alterados. Nao faz parte, neste caso, cancelar
ou renovar o(s) registro(s) de produto(s), para estas acdes veja o0s topicos Solicitar
Cancelamento de Registro e Solicitar Renovacao de Reqistro.

Para solicitar a alteracao das informagdes do produto, entre no sistema com o perfil de
Representante Técnico (RT) e, no menu Produtos, selecione Solicitacdo, Registro e

o subitem Alteracdo de Registro.

Estabelecimentos Cadastro

Acompanhar

» ObjetivolDescrigao Alteraco de Registro

Relalgrios Nove Registro

. . Renovagdo de Registro
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecim E

Cancelamento de Registro

» Dividas elou Sugestbes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura.gov.br
o Telefone: 0800-704-1985

2 - Selecionado o item Alteracdo de Registro, o sistema apresentara uma tela para
realizar a consulta do(s) produto(s) registrado(s) para o estabelecimento.

Neste exemplo vamos consultar e iniciar a alteragcéo do registro do produto cerveja na
area de interesse de Vinhos e Bebidas.

Estabelecimentos Produtos Cadastro
Caminho:

Veod estd agui:» Produtes » Solidtagic » Registro p Alterscio de Regisio

Solicitar alteracdo de registro de produto

N° do registro Nome produto
Cerveja de Melancia

Marca

oEZmIme

1. No campo N° do registro digite o nimero de registro do produto que

possui solicitagcéo deferida;
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No campo Nome do produto digite 0 nome completo do produto;
No campo Marca digite a marca comercial do produto;
Para realizar a pesquisa clique no botdo Consultar o produto; e

a > 0D

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Ao clicar no botdo Consultar, sistema apresentara uma relacdo de produto(s)

correspondete(s) ao(s) critério(s) utilizado(s), como no exemplo abaixo:

Estabelecimentos Produtos Cadastro

Caminho:

Vock estd aqui: » Produtos » Sclicitagio » Registro » Alterscéo de Registro

Solicitar alteracéo de registro de produto

N° do registro Nome produto
Cerveja de Melancia

Marca

o Produtos registrados
e N° do registro Nome produto Marca

E - DF 001139-8.000001 Cerveja de Melancia

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 A

G Solicitar alteragio

1. Em Produtos registrado sistema apresenta uma listagem com o(s)
produto(s) pesquisado(s);

2. Marque a opcdo <<©O>> do produto que deseja realizar a alteracéo,
apos selecionada a opc¢ao, o botdo Solicitar alteracédo (item 4) sera
habilitado. Clique sobre ele para efetivar o processo. Em seguida sera

exibida uma mensagem de confirmacao, clique em Sim para confirmar

ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema; e

Confirmagao x ‘

Confirma a solicitagdo de alteraco de

reqistro do produto?

3. Na coluna N° de registro é apesentado o nimero de registro de cada

produto pesquisado.



4 - Apos confirmar a solicitacao de alteracdo de registro, sistema apresenta inicial a
solicitacdo com a aba Classificagcdo Produto aberta, conforme exemplo abaixo.

A partir deste momento, pode-se efetuar a alteracdo dos dados dos campos liberados
de cada aba. Sempre que realizar uma alteracédo clique no botdo Confirmar para

efetivar as modificagdes.

Estabelecimentos Produtos Cadastro

Vock estd aqui: » Produtos » Scolicitagiio » Acompanhs

Alteracéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017 m
Classificagio Produto Dados Gerais Hiveis de Classificagio Ingrediente(s) Terceirizagio Anexar arguivo @
* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

* Atividade
BEBIDAS EM GERAL

Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA

Denominagdo
CERVEJA

Classificagao/Categorias * Classificagao/Categoria Selecionadas
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

5 - Apos realizar todas as alteracdes acesse a aba Enviar solicitacéo, esta aba tem
por finalidade o envio da solicitacdo para analise do Ministério. Ao clicar na aba o
sistema fara uma verificacéo se houve modificacbes nos campos obrigatorios ou ndo
da solicitacdo. No exemplo abaixo, sistema analisou que nenhuma alteracéo foi feita
na solicitacdo. Como ndo houve modificagdes o botdo Enviar solicitagcdo nédo sera
habilitado.
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Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

ViocE estd aqui: » Produtes » Solidtagio » Acompanha

Alteragiio de registro de produto / Nro: 00002616/2017 [ Ajuda

m Menhuma informac#o da solicitagho foi alterada. E necessario alterar alguma informagéo para enviar a solicitacio.

[Jpeciaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacfies aqui prestadas sob pena de r ilidade conforme legislacio vigente

6 - Feitas todas as alteracGes necessarias na solicitacdo, acesse novamente a aba
Enviar solicitacdo, o sistema fara outra verificacdo se houve modificac6es nos
campos, apos verificar € possivel notar que a mensagem apresentada € diferente da

mensagem do tépico anterior, sistema informa que pode-se enviar a solicitacao.

Estabelecimentos Produtos Cadastro

Vooé estd aqui: » Produtes ¢ Sclicitagio » Acompanhar

Alteraciio de registro de produto / Nro: 00002616/2017
@ Hiveis de Classif il Inarediente(s) Terceirizagéo Anexar arquivo ° Enviar solicitagio

A Todos os dados obrigatorios referentes a solicitagao foram informados. Favor enviar a solicitagao.

Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informacBes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente

9 Enviar solicitagdo

1. Aba Enviar solicitacao;

2. Mensagem de alerta informando que todos os campos obrigatério foram
preenchidos;

3. Esta opcao vocé deve marcar para confirmar que as informacdes da
solicitacédo sao verdadeiras; e

4. O botéo Enviar solicitacao sera habilitado ap6s marcar o item 2, apés
clicar no botéo sistema apresentara a mensagem de confirmacéo de
envio, clique em Sim para confirmar ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema:
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7 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A Fornega no minimo um pardmetro para que a consulta possa ser realizada.
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Solicitar Renovagéo de Registro

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a renovagédo de registro do(s)
produto(s) do estabelecimento. Para solicitar a renovacao de registro de produto, entre
no sistema com o perfil de Representante Técnico (RT) e, no menu Produtos,

selecione Solicitacédo, Registro e o subitem Renovagéo de registro.

Relatdrios

} Objetivo/Descrigdo

Estabelecimentios Sicar Cadastro

Caminho:

Novo Registro

Alteracdo de Registro

Gerenciar regisiros de Produtos e Esiabeleci RETHZED TS REFHIT

Cancelamento de Registro
» Duvidas e/ou Sugestdes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

Observacao 1: Para que seja possivel efetuar a renovagdo com sucesso, €
necessario que faltem exatamente 120 dias para o vencimento do(s)
registro(s). Caso vocé acesse a funcionalidade de renovagao antes de 120 dias,
sistema exibird a mensagem abaixo:

A No momento nido existe nenhum registro a ser renovado. 506 € possivel solicitar renovagio de registros com vencimento nos proximos 120 dias.

Observacao 2: Para a area de interesse Vinhos e Bebidas, o sistema deve
apresentar na lista de produto(s) registrado(s) apenas o(s) produto(s) que
tenham seu registro com situacao igual a “Ativo” ou “Suspenso” e a solicitacéo
de renovacao do registro de produto deve estar entre 180 e 120 dias da data de

vencimento do registro.

2 - Selecionado o item Renovacao de registro, o sistema apresentara uma tela para
consulta do(s) produto(s) passivel(is) de renovacdo. No exemplo abaixo vamos
consultar e solicitar a renovacao do registro da area de interesse de Vinhos e Bebidas

e o produto cerveja:
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Voo esta squi: » Produtos » Solicitagio » Registro » Rencvacis de Registio

Solicitar renovacéo de registro de produto
N°® do registro Nome do produto Marca
9 cenveja
Data da concesséo Data de vencimento
Y costar o L1

No campo N° de registro informe o nimero do registro do produto no
Ministério;

No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele,
no exemplo digitamos cerveja;

No campo Marca informe a marca utilizada comercialmente do produto;
O campo Data da concesséo informe a data da concesséo do registro
do produto;

O campo Data de vencimento informe uma data do vencimento da(s)
concessao(des) do(s) registro(s) do(s) produto(s);

Apés informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - ApoOs realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo

abaixo.

(@) Produtos registrados

9 e N*® do registro 9 Nome do produto e Marca @ Data da concessdo o Data de vencimento

®  DF 001139-8 000001 Cerveja de Melancia Cerveja de Melancia  14/082017 1410812027

1.

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 N

@ Solicitar renovagao

Em Produtos registrados é(sao) apresentada(s) a relacédo de
produto(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);
Marque a opcéo <<O>> do produto que deseja realizar a renovacao,
apos selecionada a opc¢ao, o botdo Solicitar renovacéao (item 8) sera
habilitado. Clique sobre ele para efetivar a acdo. Em seguida sera
exibida uma mensagem de confirmacao, clique em Sim para confirmar

ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema;



Confirmagao x |

Confirma a solicitacdo de renovacao de

registro do produto?

3. Na coluna N° do registro € apresentado o numero do produto;

4. Na coluna Nome do produto é apresento o nome do produto conforme
0 seu cadastro;
5. Na coluna Marca é apresentada a marca comercial do produto;
6. Na coluna Data da concessao é apresentada a data em que foi dada a
concesséao de registro do produto; e
7. Na coluna Data do vencimento € apresentada a data do vencimento
do registro, este prazo é diferente para cada area de atuacao do
Ministério, no nosso exemplo, a area Vinho e bebidas o prazo é de dez
(10) anos.
Observacgao: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO sé&o direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As
davidas referentes ao andamento destas solicitacbes devem ser tratadas
diretamente nas Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,
basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:
http://www.agricultura.gov.br/sfal/lista-sfas.

4 - Enviada ao Ministério, a solicitacdo podera ser deferida ou indeferida dependendo

andlise técnica. Apos andlise vocé receberd e-mail informando se a solicitagdo foi

deferida ou indeferida, como no exemplo abaixo.
Autorizacao para RENOVAGAQ DE REGISTRO DE PRODUTO - Solicitacio N° 00000000/2017

Portal Sistemas <portalsistemas@agricultura.gov.br=

Asua solicitacdo para RENOVACAC DE REGISTRO DE PRODUTO foi DEFERIDA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento


http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.
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Solicitar Cancelamento de Registro

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé realize a renovagcédo de registro do(s)
produto(s) do estabelecimento. Para solicitar a renovacdo de registro de
estabelecimento, entre no sistema com o perfil de Representante Técnico (RT) e, no
menu Produtos, selecione Solicitacdo, Registro e o subitem Cancelamento de

Registro.

Estabelecimentos Cadastro

TS
Relatorios Novo Registro

+ Objetivo/Descrigio Alteragdo de Registro

Caminho:

Gerenciar registros de Produtos & Estabelecir Ikt ks

Cancelamento de Registro

» Dlvidas efou Sugestdes

o E-mail: atendimento.sistemas@agricultura.gov.br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Cancelamento de Registro, o sistema apresentara uma tela
para consulta do(s) produto(s) passivel(is) de cancelamento. No exemplo abaixo
vamos consultar um produto da area de interesse de Vinhos e Bebidas com o nimero

do registro:

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Caminho:

Wocé estd aqui + Produtos » Solictagdo » Registro » Cancelamento de Registro

Solicitar cancelamento de registro de produto m

N® do registro Nome do predute
@ DF 001139-8 000001

Marca

Y Corsutar | imr [

1. No campo N° de registro informe o nimero do registro do produto no
Ministério;
2. No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele;

3. No campo Marca informe a marca utilizada comercialmente do produto;
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4. Apo6s informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cliqgue no
botdo Consultar; e
5. Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.

3 - Apos realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo
abaixo.

o Produtos registrados

9 9 N° do registro 9 Nome do produto 6 Marca

® DF 001139-8.000001 Cerveja de Melancia Cerveja de Melancia

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagina: 1 M

@ Solicitar cancelamento

1. Em Produtos registrados é(séo) apresentada(s) a relacéo do(s)
produto(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);

2. Marque a opcdo <<O>> do produto que deseja realizar o
cancelamento, apés selecionada a opcéo, o botdo Solicitar
cancelamento (item 6) ser& habilitado. Clique sobre ele para efetivar a
acdo. Em seguida sera exibida uma mensagem de confirmacéo, clique
em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Confirmagao »® |

Confirma a solicitagdo de renovacdo de

registro do produto?

3. Na coluna N° do registro € apresentado o numero do produto;

4. Na coluna Nome do produto é apresentado o nome do produto
conforme o seu cadastro; e
5. Na coluna Marca é apresentada a marca comercial do produto.
Observacgao: As solicitacdes enviadas pelo SIPEAGRO sé&o direcionadas as
Superintendéncias Federais de Agricultura (SFAs) de cada Estado. As
davidas referentes ao andamento destas solicitacbes devem ser tratadas
diretamente nas Superintendéncias. Para obter o contato de cada uma delas,
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basta acessar este link no portal do Ministério da Agricultura:
http://www.agricultura.gov.br/sfa/lista-sfas.

4 - Confirmada a acédo de cancelamento do registro, o sistema exibira uma mensagem

na tela informando que a operacao foi realizada com sucesso:

Estabelecimentos Produtos Cadastro

Caminho:

‘Vocé esté aquii» Produtos » Solicitagéio » Registro » Cancelamento de Registro

Solicitar cancelamento de registro de produto m

0 Operagao realizada com sucesso.

N® do registro Nome do produto

Marca

Consutar L

5 - Enviada ao Ministério, a solicitacao podera ser deferida ou indeferida dependendo
andlise técnica. Apos andlise vocé receberd e-mail informando se a solicitagdo foi
deferida ou indeferida, como no exemplo abaixo.

Autorizacdo para CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PRODUTO - Solicitaggdo N° 00000000,/2017
Portal Sistemas <portalsistemas@agricultura.gov.br>

Asua solicitacdo para CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PRODUTO foi DEFERIDA

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
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Consultar alteragao

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé faca consultas de alteracdo de um registro
de estabelecimento com status de Cadastrada. Durante o preenchimento, muitas
vezes, acontecem situacdes em que o0 sistema cai ou entdo pode ocorrer incidentes
inesperados, como a queda de energia durante o preenchimento, por exemplo. Para
executar esta acdo, basta clicar aqui para ser orientado como proceder a realizacédo
do acompanhamento de quaisquer solicitacdes, nao so6 as de alteracdo, como também

de outras naturezas.
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Consultar Pendéncia

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que vocé consulte as pendéncias que foram registradas
pelo Ministério. Quando uma pendéncia é gerada, vocé recebera um e-mail contendo
as divergéncias encontradas na solicitacdo. Para sanar as pendéncias siga 0S passos
como no exemplo abaixo.

Para realizar a consulta das pendéncias enviadas pelo Ministério, acesse o sistema e,
no menu Produtos, selecione Solicitacdo e o subitem Acompanhar (para mais
informacdes sobre a funcionalidade Acompanhar Solicitagao, clique aqui).

Estabelecimentos Cadastro
Caminha:

Acompanhar m
Relatdrios

» Objetivo/Descrigio

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Duvidas efou Sugestbes

o E-mail: atendimento.sistemas@aqricultura.govbr
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Selecionado o item Acompanhar, 0 sistema apresentara uma tela para realizar
pesquisa da solicitagdo, no exemplo abaixo temos uma solicitacdo de alteracdo de
registro de produto:
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Estabele

cimentos Produtos Sicar Cadastro

Acompanhar solicitagdo

* Area de interesse

Natureza da solicitagéo Nimero da solicitagio

€@ vnHos EBEBIDAS v| | SELECIONE = v
Atividade Situagio Periodo
1 SELECIOME :: ~| | SELECIONE : W a
Classificagio/Categoria do produto
I SELECIONE
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
P2y constr s 1
ammﬁ
@ ';i;':m o Data envio Natureza da solicitagio Nome do estabelecimento Produto osnnags.o MAPA
aci- DODOZB1BI2I1T 18082017 ALTERACAD DE REGISTRO DE PRODUTO ESTABELECIMENTD TESTE Cerveja de Melancia  COM PENDENCIAS @
Quantidade de registros encontrados: 1
Pédgina: 1 M
re . . , . .
1. Em Area de interesse selecione a area que deseja verificar a(s)

solicitacdo(des) que possui(em) pendéncia(s), se necessario preencha
0s demais campos para consulta;

Cligue no botdo Consultar para realizar a pesquisa;

Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos;
Em Solicitacdes localizadas, o sistema exibira relacdo da(s)
solicitacdo(des) que possui(em) pendéncia(s) conforme os critérios de
consulta;

Caso gueira cancelar a solicitagcéo tanto de registro quanto a de

alteracdo do produto, selecione a opcdo <<U>>, ao marcar o item sera
habilitado o botdo Cancelar (item 9). Clique sobre ele para efetivar o
cancelamento. Em seguida seré exibida uma mensagem de
confirmagéo, clique em Sim para confirmar ou em Nao para fechar a

mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma o cancelamento da solicitagdo?

6. A coluna Numero da solicitacdo apresenta o(s) numeros(s) da(s)



solicitacéo(6es) destacado(s) em azul, clique nele para ser direcionado

a tela do sistema contendo a(s) pendéncia(s) a(s) ser(em) resolvidas;

7. A coluna Situacdo MAPA apresenta em qual situacéo a solicitacao se

encontra;

8. Ao clicar na opcéo lupa << " >> sera aberta uma janela onde vocé

podera ver o histérico das a¢bes ocorridas com a solicitacdo, como no

exemplo abaixo.

Detalhamento da sclicitagao

Data

16/08/2017 09:54:15

16/08/2017 10:04-08
16/08/2017 10:04:31

16/08/2017 10:33:56

» Historico da solicitagao N® 00002616/2017

Movimentagao

Encaminhada ao MAPA, aguardando .
PR Franz Kneip

distribuico

Atribuida para analise
Em analise

Enviada ao estabelecimento com
pendéncias

Usuario

Prazo de

resposta

31082017

3 - Apés clicar no numero da solicitagdo conforme item 6 acima, o sistema exibira a

seguinte tela, contendo as abas que possuem pendéncias cadastradas, além da aba

Consultar Pendéncias e da aba Enviar solicitacdo. No exemplo abaixo temos

somente pendéncia cadastrada para a aba Dados Gerais:

Estabelecimentos Produtos

Cadastro

Vood estd aqui: » Produtos » Sclicitagiio » Acompanhar

Alteracéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017
“ Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar solicitagio
B » Dados Gerais
Pendéncias cadastradas
9 Pendéncia eTipcl e Despacho Resposia
@ m N&o respondida
2834 DADOS IMCORRETOS Alterar a capacidade anual de producdo para L
Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n
7Y o pncinons

1. Aba Consultar Pendéncias contendo um resumo da(s) pendéncia(s)

cadastrada(s);

2. Este item apresenta o nome da aba que contem a pendéncia



cadastrada;

3. A coluna Pendéncia apresenta o numero da pendéncia gerado pelo
sistema;

4. A coluna Tipo apresenta o tipo de divergéncia encontrada na
solicitacao;

5. A coluna Despacho apresenta a instrucao do que deve ser
corrigido/alterado na aba;

6. A coluna Resposta apresenta o status da resposta da pendéncia (n&o
respondida ou respondida). Enquanto nao respondida, o icone
apresentado é da cor vermelha com o simbolo "X". Apés ser
respondida, o icone apresentado muda para a cor verde; e

7. Para resolver a(s) pendéncia(s) da(s) aba(s) clique no botdo Resolver
pendéncias ou clique diretamente na aba, o sistema apresentara nova
tela com a(s) pendéncia(s) para correcdo, acesse o topico Resolver
Pendéncia para orientagdes.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é de preenchimento obrigatorio.
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Resolver Pendéncia

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que seja(m) solucionada(s) a(s) pendéncia(s)

registrada(s) pelo Ministério.
Como exemplo, realizaremos a resposta de pendéncia da aba Dados gerais, da

solicitacéo de alteracéo de registro do produto:
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Estabelecimentos Produtos Cadastro

Voo esta aqui: » Produtos » Solicitagiio ¢ Acompanhar

Alteracio de registro de produto / Nro: 00002616/2017 [ Avaal
Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar solicitagio

» Pendéncias
@) pendancias
Pendéncia Tipo Despacho e Resposta
2934 DADOS INCORRETOS Alterar a capacidade anual de producdo para L. .

Quantidade de registros encontrados: 1
Péginas: 1 n
» Resposta

9' Descrigio da resposta

9 Confirmar resposta

B » N° do registro anterior

* Possui registro anterior? (e sim, anexar copia do certificado de registro do produto)
Osim ®nzo

* DenominagioiNome
Cerveja de Melancia
Origem

® Nacional ) Importade

6» Marca comercial

Marca comercial cadastrada * Marca comercial
- NOVA MARCA v

Lista de marcas comerciais
Marca comercial

® CERWEJA DE MELANCIA

0' Informagoes adicionais

Pronto para uso
SiM v
Capacidade anual de produgio
65,55 % AGL v
Tipo de produgio
CONVENCIONAL v
|:| Produto somente para exportagio

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

ommmd

1. Em Pendéncias é apresenta a lista contendo a(s) pendéncia(s)
cadastrada(s). Observacdo: Uma aba pode ter mais de uma
pendéncia, responda uma por vez,

2. Na coluna Resposta marque a op¢do <<O>> para habilitar o campo
Descricdo da resposta;

3. No campo Descricédo da resposta preencha a resposta dada para a
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pendéncia selecionada;

4. Apoés digitar a resposta o botdo Confirmar resposta sera habilitado,
clique sobre ele, sistema apresentara uma mensagem de confirmacao,
selecione Sim para confirmar ou em Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema:

Apés clicar em Sim para confirmar, sistema exibirhA mensagem de que a
resposta foi inserida corretamente:

0 Resposta cadastrada com sucesso!

5. Se a pendéncia foi cadastrada para o item N° do registro anterior faca
as alteracOes indicadas, caso ndo seja nao altere as informacoes;

6. Se a pendéncia foi cadastrada para o item Marca comercial faca as
modifica¢des indicadas, caso ndo seja ndo altere as informacdes;

7. Se a pendéncia foi cadastrada para o item Informagdes adicionais
faca as modificacdes indicadas, caso nao seja nao altere as
informacoes;

8. Feita as alteracBes necessarias, cliqgue no botdo Confirmar para inserir
a marca comercial, sistema apresentara a mensagem de confirmacéo,
clique em Sim para efetivar ou em N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema; e

9. Clique em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos dois

campos.
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3 - Apoés resolver a(s) pendéncia(s), o sistema apresentara a aba Consultar
Pendéncias conforme o exemplo abaixo, observe que o status de resposta da
pendéncia mudou para Respondida:

Estabelecimentos Produtos Cadastro

ook estd aqui: » Predutos » Selicitagiio » Acompanhs

Alteragiio de registro de produto / Nro: 00002616/2017 [ Ajuda |
Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar golicitagio

+ Dados Gerais

Pendéncias cadastradas
Pendéncia Tipo Despacho Resposta
0 Respondida
2934 DADOS INCORRETOS Alterar a capacidade anual de producio para L.

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 n

Resolver pendéncias

5 - ApOs todas as pendéncias estarem com o status de Respondida, clique na aba
Enviar solicitacdo. Se todas as pendéncias tiverem sido respondidas corretamente,

0 sistema exibira a tela abaixo:

Estabelecimentos Produtos Cadastro

Voo estd aqui: b Produtos » Solicitagio » Acompanhs:

Alteracéo de registro de produto / Nro: 00002616/2017

Consultar Pendéncias Dados Gerais Enviar solicitaga

Declaro sob minha responsabilidade serem exatas e verdadeiras as informagfes aqui prestadas sob pena de responsabilidade conforme legislacio vigente.

9 Encaminhar resposias

1. Esta opc¢ao vocé deve marcar para confirmar que as informacdes da
solicitacédo sao verdadeiras; e
Observacdao: Ao tentar enviar a solicitacao o sistema emitira a
mensagem abaixo.
Se alguma da(s) pendéncia(s) ainda estiver(em) com o status de N&o

respondida, o sistema exibird a mensagem de alerta:

A Existem pendéncias ndo respondidas.

2. Apés marcar a opcgdo do item 1 o botdo Encaminhar respostas sera
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habilitado, clique sobre ele que o sistema apresentara mensagem de

confirmacao, cligue em Sim para confirmar o envio ou em Nao para

fechar a mensagem e retornar ao sistema:

6 - Confirmado o envio da(s) resposta(s), o sistema exibir4, conforme o exemplo

abaixo, uma mensagem de confirmacao.

imentos Produtos

Vook estd squi: » Frodutos » Solicitagio » Acompanhar
Alteracio de registro de produto / Nro: 00002616/2017

ey [ I I3

* Area de interesse
VINHOS E BEBIDAS

* Atividade
BEBIDAS EM GERAL v

‘Caracteristica adicional
BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA,

Denominagio
CERVEJA

* Classificagao/Categoria Selecionadas

Classificagao/Categorias
PRODUTOR OU FABRICANTE

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

9 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao

menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:
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A 0O campo Descrigéo é de preenchimento obrigatorio.
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Emitir Relatorio de Dados Gerais do Produto

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os responsaveis do estabelecimento possam
consultar e gerar arquivo .PDF dos dados gerais de produtos registrados nas areas de
Alimentacdo Animal, Agrotéxico, Fertilizantes, Produto Veterinario e de Vinhos e
Bebidas, conforme as regras de negdcio regulamentadas pelo Ministério.

Acesse 0 menu Produtos, Relatdrios e selecione o subitem Emitir Relatério de

Dados Gerais do Produto.

Estabelecimentos

Emitir Relatério de Dados Gerais do Produta m

» Objetivo/Descrigio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo MAPA
» Davidas elou Sugestbes

o E-mail: atendimento.sistemas@aaricultura.gov.br
o Telefone: 0800-704-1895

2 - Selecionado o subitem do menu Emitir Relatério de Dados Gerais do Produto, o
sistema apresentara uma tela para realizar a consulta do(s) produto(s) registrado(s),
caso vVocé nao saiba todos os dados do(s) produto(s), selecione ao menos uma opgéo
do campo Area de interesse que é o Ginico campo obrigatdrio da pesquisa, no exemplo
consultaremos o produto cerveja:
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Estabelecimentos
Caminho:

Produtos Cadastro

Voce estd aqui: » Produtos » Relatérios » Emitir Relatério de Dados Gerais do Produto

Informag8es gerais de produtos

o Nome/Nome Comercial CPFICHPJ
ESTABELECIMENTO TESTE e 86.787.832/0001-15

N° de registroicadastro do estabelecimento

DF-0011398

* Area de interesse

@ vinHOS E BEBIDAS

Tipo

@ - seLecione]y

Nome do produto

@ cenveja

N° de registro/cadastro do produto

Periodo de concessdo de registroicadastro do produto

Data de inicio

Qngem

Data de fim

O Nacional () mportade () Ambos

9.

Y cosor  mpw 1

No campo Nome/Nome Comercial sistema apresenta o nome do
estabelecimento;

No campo CPF/CNPJ é apresentado o numero do CPF ou CNPJ,
conforme o cadastro do estabelecimento;

No campo N° de registro/cadastro do estabelecimento o nimero do
registro do estabelecimento no Ministério;

No campo Area de interesse selecione a area em que o produto foi
cadastrado;

No campo Tipo selecione uma das opg¢des em que se encontra o
produto;

No campo Nome do produto informe o nome completo ou parte dele,
no exemplo digitamos cerveja;

No campo N° de registro/cadastro do produto informe o nimero do
produto;

O campo Periodo de concessdao de registro/cadastro do produto
informe uma data inicial e uma final da concesséo do registro do
produto;

No campo Origem selecione umas das opc¢oes;

10. Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no

botdo Consultar; e

11. Cligue em Limpar caso deseje apagar todos os dados dos campos.



3 - ApoOs realizar a consulta, sistema apresentara o resultado conforme o exemplo

abaixo.

D pados dofs) produtofs)
0 Data da concessdo de e Data do vencimento de

g

e N® do registro/cadastro 9 Nome do produto

DF 001138-8 000001 Cerveja de Melancia 141082017 14/08/2027

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 il

1. Em Dados do(s) produto(s) é(sé@o) apresentada(s) a relacao do(s)
produto(s) pesquisado(s) conforme o(s) critério(s) preenchido(s);

2. Na coluna N° do registro/cadastro é apresentado o numero do produto
destacado em azul. Para que o sistema gere um arquivo .PDF dos
dados do produto, clique sobre o nimero, sera aberta uma janela
conforme abaixo, cliqgue em OK para baixar o aquivo para o computador

ou em cancelar para fechar a janela e retornar ao sistema;
Abrir "Informacdes gerais produto e cadastro.PDF”

Vocé selecionou abrir

ﬁ-.;" Informagdes gerais produto e cadastro.PDF
tipo: Adobe Acrobat Document (139 KE)

de: http://homolog.agricultura.gov.br
0 que o Firefox deve fazer?
() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padrio) W
() DownThemAll!

() dTa OneClick! {5 ChlUsers\jean.bomfim\Downloads,,

(@ Download

[ ] Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

Ok Cancelar

3. Na coluna Nome do produto é apresentado o nome do produto
conforme o seu cadastro;

4. Na coluna Data da concesséao de registro/cadastro é apresentada a
data em que foi dada a concesséao de registro do produto; e

5. Na coluna Data do vencimento de registro/cadastro € apresentada a
data do vencimento do registro, este prazo € diferente para cada area
de atuacdo do Ministério, no nosso exemplo, para a area Vinho e

bebidas o prazo é de dez (10) anos.
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4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A 0 campo Area de interesze & de preenchimento obrigatorio.

Especifico - Vinhos e bebidas

Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento
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