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PASSO A PASSO PARA REGISTRO DE ESTABELECIMENTO NO SIPEAGRO

1. Acessar o site www.agricultura.gov.br e clicar em SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios no menu SERVICOS E SISTEMAS (destaque em

vermelho)
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2. Na pagina que abre, clicar em NAO SOU CADASTRADO (destaque em vermelho)
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» Servigos SIPEAGRO

» Sistomoas

Sistemna utlizado pelo MAPA para registrar e cadastrar todos 0s Estabelecimentos
Produtos Agropecuanos. £ uma ferramenta de ultima gerag 3o que permite o
acompanhamento por pane das demandantes dos Processos Admrstratrvos
apresentados 30 MAPA. tais como padidos de registro de estabelecimentos € produtos
sohcitacBes do alterac 3o Gversas relacionadas com estabelecimentos ¢ produlos
agropecudnios, bem como acompanhar os tramites dos processos Admunistrativos de
Fiscahzagdo. Além disto 0 sistema gera relaténcs e emite certific ados de
Estabelecimentos o Produtos registiados e'ou cadastrados pelo MAPA

250 sua empresa ainda ndo tenha cadasto no SIPEAGRO

Nao sou cadastrade ~ Clique aqui

Caso sis empresa possua cadasto no SIPEAGRO

Ji sou cadastrade - Clique Aqui




3. Preencher o cadastro com os dados do usudrio (pessoa fisica Representante Legal do estabelecimento. RECOMENDAMOS FORTEMENTE QUE O CADASTRO NAO SEJA FEITO PELO
RESPONSAVEL TECNICO OU OUTRA PESSOA). Os dados da empresa PODEM ser informados ao responder “POSSUI VINCULO COM ALGUMA EMPRESA? >> SIM” (destaque em
vermelho), mas segundo os gestores do sistema ainda n3o é obrigatdrio preencher este item, portanto o usuario pode clicar NAO e preencher as informacdes referentes a empresa
em outra etapa do cadastro. Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio. Apds preencher todos os campos e digitar os caracteres da imagem (destaque
em amarelo), clicar no botdo CONFIRMAR na parte inferior (destaque em verde).
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4. O sistema enviara login e senha para o e-mail informado no cadastro. O usudrio deve retornar a pagina do SIPEAGRO e agora clicar em JA SOU CADASTRADO.

! o Min stério da Agricultura X - - — ——— < — — [tﬂ;ﬂfﬂ‘ e 1 5 S
€« C wwaw.agricultura.gov.br i
3 Apps [ Legistacso Geral de .. (B Alimentos Onilne - . g Ministénio da Agricu... 9 Alimentos [ ABRE—.. [} Aditivos Almentare.. YU Malian Wire LabelIn.. oy Ministério da Agricu.. W EAD - Eduwcagio ad.  [JJ Guis essencial sobre... » [ Cutros favoritos

»

Acesso 4 Informacio BRASHL

v Sala de Imprensa . Governo « OQuwidotia » Commegedatia » Bibboteca Acesso A rede intema

MINISTERIO DA [Co3n ]
AGRICULTURA = e
A A A
- Manisténo Acesso & nformocso Ansmal Vepetal
Desanvohvimnento Poltica Agrnicola Intemaconal Coopermtivismo &
Sustentavel Associativismo
Camacas Setonals o Servicos e Sistermas Convinios Legesiacso
Temnditicas P
1 e lamminm * Saterms > Lpengo

+ Servigos SIPEAGRO

» Sistomas

Sistema utlizado pelo MAPA para registrar e cadastrar todos 0s Estabelecimentos e
Produtos Agropecuanos. £ uma ferramenta de Ultima gerag do que permite @
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Caso sua empresa ainda ndo tenha cadastro no SIPEAGRO

Nao sou cadastrade ~ Clique aqui

Caso sua empresa possua cadastro no SIPEAGRO

Ji sou cadastrade - Clique Aqui
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5. Na nova pagina que abre, inserir login e senha recebidos por e-mail e clicar em ACESSAR (caso nado tenha recebido na caixa de entrada, verifique lixeira ou caixa de spam. Caso ndo
tenha recebido, clicar em ESQUECI A SENHA ou solicitar novo acesso).
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6. Clicar em SIPEAGRO
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7. Clicar em CADASTRO >> SOLICITAR NOVO ViNCULO
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8. Selecionar TIPO DE CADASTRO >> ESTABELECIMENTO e clicar em CONFIRMAR.
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E stabalecmentos Cadastro

Camnano b Codesto »

Complementacdo do cadastro

» Tipo de cadastro

SELECIONE

Outa 22012916 1539

E8r 99 Satems

SELECIONE
Estabelecimento
Estabalec mmanto
Prestador de Servizo
Médico veterindrio | Bstabelec@hento
Medico vetennano
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9. Preencher o CNPJ da empresa e clicar na lupa. A razdo social preenchera automaticamente (caso ndo preencha automaticamente, o usuario deve preencher manualmente). No

item RESPONSAVEL, selecionar qual e-mail o usudrio deseja utilizar para o estabelecimento, podendo escolher entre os enderecos de e-mail informados no cadastro do usuério, ou
selecionar a opc¢do :: Novo Email:: e informar um novo e-mail. Ao clicar em CONFIRMAR, o sistema informara que fara logout, clicar OK.
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» Tipo de cadastro

Estabelecimento v

» Estabelecimento
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10. Clicar novamente em SIPEAGRO
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11. Selecionar ESTABELECIMENTOS >> SOLICITAGAO >> NOVO REGISTRO
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» Gestores
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12. Preencher a AREA DE INTERESSE >> VINHOS E BEBIDAS, e selecionar as atividades e bebidas desejadas. Conforme o usudrio avance no preenchimento, o sistema abrird novos

campos a serem preenchidos, devendo seguir a seguinte ordem: AREA DE INTERESSE, ATIVIDADE, CLASSIFICACAO/CATEGORIA, CARACTERISTICA ADICIONAL e DENOMINACAO.
***Neste exemplo, registraremos uma cervejaria iniciando pela atividade de PRODUTOR.
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Estabalecimentos Cadastro
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Camnha: ¢ Esabesnmentas » Soictagda »

Aree de intarssee

" Atvidode
SELECIONE
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13. Selecionar a(s) denominac&o(&es) das bebidas que se deseja produzir/engarrafar: clicar nos nomes das bebidas desejadas (no quadro da esquerda) e clicar na seta que aponta da
esquerda para a direita para que a denominacdo selecionada seja transferida para o quadro da direita, inicialmente em branco.
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Estabalecmentos Cadastro

Camnha: ¢ Esabesnmentos » Saictagda » 1

Areg de intaresee

* Area g interesse * Atvidode

VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL v
* Classificagdo'Categona

PRODUTOR OU FABRICANTE v

Caracteristica adicional

-

BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA

Denominagoes
ERVEJA

AUV U ]

FERMENTADO DE FRUTA

FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO ;
FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO [
HINDOME]L

* Campols) de preenchemento cbagatono

Contmar] imoar




14. Quando todas as denominac¢des desejadas estiverem listadas no quadro da direita, clicar em CONFIRMAR. Ao clicar em CONFIRMAR, o cadastro da empresa estara iniciado.
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Estabalecimentos Cadastro

Camnha: ¢ Esabesnmentas » Soictagda »

Aree de intarssee

" Atea e interesse * Atvidade

VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL v
* Classificagdo Categora

PRODUTOR OU FABRICANTE v
Caracteristica adicional

BEBIDA ALCOOLICA FERMENTADA
Denominagdes

FERMENTADO DE CANA . ERVEJA
FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO :

FERMENTADO DE FRUTA LICOROSO j
HIDROMEL [+

SAMIE ML QAVE

-

-

* Campo(s) de preenchimento cbngatono




15. Repetir o procedimento para as demais atividades desejadas (ENGARRAFADOR, IMPORTADOR, EXPORTADOR, PADRONIZADOR), lembrando que todas as atividades selecionadas
deverdo estar previstas no contrato social da empresa que devera ser anexado na aba a seguir (note que o sistema agora apresenta outras abas, pois a solicitacdo ja esta cadastrada
e ja possui um niimero que pode ser utilizado apenas para rastreamento da solicitagio. ESTE NAO E O NUMERO DE REGISTRO DO ESTABELECIMENTO!!!!!).

***¥IMPORTANTE: Caso o preenchimento da solicitagcdo seja interrompido (caso o usuario saia do sistema, queda na conexdo, por inatividade, etc), o usudrio devera seguir 0s passos
indicados no outro manual “COMO RETOMAR O PREENCHIMENTO DE UMA SOLICITACAO CADASTRADA”. Resumidamente, basta acessar novamente o sistema e seguir o fluxo
ESTABELECIMENTOS >> SOLICITACAO >> ACOMPANHAR e clicar no nimero da solicitagdo iniciada.
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Ses do Snteme

Estabslecimentos Cadastro

Camnho b Extadewcmentos » Ssicaagis »

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016
o Registin inCiutdO OO SUCESSO.

Area O nlaresse Extabeiecmenty Endesec Contnie Braptosdvel Habilitagtes - BI ‘

* Area de interesso * Atividode

VINHOS E BEBIDAS v BEBIDAS EM GERAL v
* Classificacio'Categotia

ENVASILHADOR OU ENGARRAFADOR v

Caracterstica adiconal

BEBIDA ALCOCLICA FERMENTADA v
Denominagoes

FERMENTADO DE CANA . CERVEJA
FERMENTADO DE FRUTA

FERMENTADO DE FRUTA COMPOSTO .
FERMENTADO DE FRUTA LICORGSO '

HIDROMEL '

SAAME M QAVE >

* Campols) de preenchimento obngaténo

BESIDAS EM GERAL PRODUTCR OU FABRICANTE BEBIDA ALCOOUCA FERMENTADA

Quantidade de registros encontrados: 1
Pagna 1 n




16. Confirmar
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17. Apds a inclusdo de todas as atividades e bebidas desejadas na aba AREA DE INTERESSE, avancar para a proxima aba ESTABELECIMENTO. Caso seja necessario, é possivel retornar a
esta aba mais tarde para qualquer alteragdo. Apds a inclusdo de qualquer informagdo nova a uma aba, o usudrio deve SEMPRE CLICAR EM CONFIRMAR antes de avancgar para a
proxima aba, caso contrario o sistema deletara as modificacGes realizadas.
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Ministério da Agricultuta, Pecudtia ¢ Abastecimento

SIPEAGRO

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios

Estabslecmentos Cadastro

WExibida=0&analise=1alseBud aba=450&0p0Al

[y Adnivos Almentare.. YU Malian Wire LabelIn.. gy Ministério da Agricu.. T EAD - Educacho ade

i | o 5D Sl

5 Guis eszencial sobee.., » [ Outres favoritos

Unadres
Outs 220012018 1713

F8r g9 Savems

Camnha: ¢ Esabesnmentas » Soictagda » N

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

Arga gt mitsrense E£stabprecmmento Engarego Centae Responsivy HanilTagies - RY A ‘
* Area 0o interesse ‘Adhvidade
/INHOS E BEBIDAS v SELECIONE v |
* Classificacdo Categora
SELE( Nt v

e 2

ENVASILHADOR OU ENGARRAFADOR
PROOUTOR OU FABRICANTE

P

* Campods) e preenchemento cbogaténo

m

Caroctenistica adicionat

BEBIDA ALCOOUCA FERMENTADA
BEBIDA ALCOOUCA FERMENTADA

Quantidade de registros encontrados: 2
Pagna 1 "

CERVEJA
CERVEJA




18. Na aba ESTABELECIMENTO, o usuario devera preencher a inscricdo estadual e nome fantasia, se houve, e proceder conforme o caso:
Caso 1: migracdo de estabelecimento ja registrado no sistema antigo — Responder “POSSUI REGISTRO ANTERIOR? >> SIM” e preencher os dados referentes ao registro anterior
(preencher no minimo o n2 do registro anterior e data de validade do registro, que é sempre 10 anos apds a data da concessdo ou da ultima renovagao). Neste caso sera
obrigatdrio anexar o Certificado de Registro do Estabelecimento na aba ANEXAR ARQUIVOS (penultima aba), ndo na aba ESTABELECIMENTO.
IMPORTANTE: Nao é possivel realizar migracdo de estabelecimento com registro vencido! Neste caso o registro anterior sera cancelado por prazo de validade expirado, conforme
previsto na legislacdo, e a empresa devera selecionar “POSSUI REGISTRO ANTERIOR? >> NAO”.
Caso 2: novo registro de estabelecimento — Responder “POSSUI REGISTRO ANTERIOR? >> NAQ”

e Miniiinio da Aorculiucs %) W MAPA - Ministéno da Agr X | Lt | | .
€« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/mantertstabelecimentolanexarArquivoTag.actior =
3 Apps [ Legmlacao Geralde . (i« Alimentos Omime - . o Manistério da Agricu.. 1 Almertos | ABRE-..  [Y) Aditivos Amentare.. YU Malian Wime LabelIn. g Ministéric da Agricu.. T EAD - Edusacho nd.  [JJ Guin essenciol sobre.. » [ Cutros favoritos

» Registro anterior

" Possul registrio anterior? (Se sim, anexar copla do certificado de mgistro do estabelecimento)
' Sim NSO
*N* do tegistro antenor Data da concessdo do 1° registro
=Sz ceey) SN
Data da GItema renovacho (se houver) * Data de validade do registro
[ o 2

» Anexar arquivos

“ Tipo de arquvo * Arquivo
SELECIONE v Escolher arquivo | Nenhurn arquivo selecionado ~Anexar

ALVARA DE LICENCA PARA LO‘"’AUZﬁth EMITIDA PELD ORGAD MUNICIPAL OU CRv!O EQUIVALENTE DO DISTRITO FEDERAL

l COPIA DA INSCRICAQ ESTADUAL
COPIA DO CNPJ 1] o
COPIA DO CONTRATO SOCIAL Tipo
LAUDO DE ANALISE DE POTAEILIDADE DE AGUA LO ORGAD MUNICIPAL OU ORGAD EQUIVALENTE DO DRSTRITO FEDERAL
MANUAL DE BOAS PRATICAS DE F ABR;CACAO
MEMORIAL DESCRITIVO DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
PLANTA BAIXA E DE CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL

12 Aunoracio oof £0P1a DO CONTRATO SOCIAL
Al o OOF1A DO CONTRATO SOCIAL
Y Alleraclo X COFIA DO CONTRATO SOCIAL
£ Mtacio of COP1A DO CONTRATO SOQAL
22 Alloracio o COPIA DO CONTRATO SOCIAL
EALTERACAO oof COP1A DO CONTRATO SOCIAL
Congn Ssciad Mo ©OP1A DO CONTRATO SOCIAL

Quantidade de registros encontrados: 14 .
Pagnas 2 Proxima  Ultima

* Campo(s) de preenchemento cbngaténo

Contimac Limpa]

1711

220172016




19. Anexar todos os arquivos solicitados da seguinte forma: selecionar o TIPO DE ARQUIVO na “lista” apresentada pelo sistema, clicar em ESCOLHER ARQUIVO, selecionar o arquivo
desejado no computador do usudrio e clicar em ANEXAR. Observacdes importantes: o sistema sé aceita arquivos com no maximo 5 MB e apenas nos formatos PDF e JPG. E possivel
anexar mais de um anexo para cada TIPO DE ARQUIVO, porém o usudrio deve anexar apenas um arquivo de cada vez, repetindo o procedimento até que todos os arquivos
desejados estejam anexados ao sistema. Por exemplo, caso o contrato social tenha varias alteracGes (para inclusdo ou exclusdo de sdcios, por exemplo), é possivel anexar todas
selecionando o TIPO DE ARQUIVO >> COPIA DO CONTRATO SOCIAL, conforme exemplo abaixo.

e Miiino da Aorcutturs %)/ W MAPA - Ministéno da Agr X | et | | . Sl
&« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterEstabelecimentolanexarArquivoTag.actior S o=
3 Apps [ Legisacan Geral de .. (e Alimentos Onilne - . g Ministénio da Agricu... I Almentos [ABRE—.. [} Aditivos Asmentare.. YU Malian Wine Labelin.. g Ministério da Agricu.. T EAD - Educacio adi. [ Guia essencial sobre... » [ OQutros favoritos

» Registro anterior

* Possul rogistro antenior? ( Se sim, anexar copla do certificado de registro do estabeecimento)

® S NSO

* N* do registro antenor Data da concessdo do 1* registro

£ L

Data da Gitema renovacdo (e houver) * Data de validade do registro
O

Rnexar arquivos

“ Tipo de arquno ‘ Arquivo
SELECIONE v | Escolhér arquivo | Nenhumn arquivo selecionado  Anexar

ALVARA DE LICENCA PARA LOCAUZA&O EMITIDA PELO ORHO MUNICIPAL OU %O EQUIVALENTE DO DISTRITO FEDERAL

COPIA DA INSCRICAQ ESTADUAL F

COPIA DO CNPJ ] ]

COPIA DO CONTRATO SOCIAL Tipo

LAUDO DE ANALISE DE POTABILIDADE DE AGUA LO ORGAD MUNCIPAL OU ORGAD EQUIVALENTE DO DXSTRITO FEDERAL

MANUAL DE BOAS PRATICAS DE FABRICAGAD

MEMORIAL DESCRITIVO DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS

2 RTES LONGITUDINAL E TRANSVERSA
L ANGLI0.E COP1A DO CONTRATO SOCIAL
Al o OOF1A DO CONTRATO SOCIAL
¥ Alteacio of COPIA DO CONTRATO SOCIAL
o Al do oot COP1A DO CONTRATO SOCIAL
52 Alleracllo o ©OPIA DO CONTRATO SOCIAL
O ALTERACAD pof COF1A DO CONTRATO SOCIAL

COFIA DO CONTRATO SOCIAL

A atlal

Quantidade de registros encontrados: 14
Pagnas: 2 Proxima  Ultima

* Campo(s) de preenchimento obngatdno

Lonfiema m




20. Ap6s anexar todos os arquivos obrigatdrios, clicar em CONFIRMAR na parte inferior da pagina. O sistema sempre avisa REGISTRO INCLUIDO COM SUCESSO quando todas as
informagdes obrigatdrias sdo inseridas corretamente.

).} !ﬁ;l@d’f"“_"“_“_ %/ W Mapa - Mnisteno da dgr X\ - - R bt | | d 2D el
& > CD sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterEstabelecimentolconfirmaraction Sl
3 Apps [ Legislacao Geral de .. (& Alimentos Orilne - . g Ministénio da Agricu.. I Alimentos | ABRE—.. [ Aditivos Asmentare.. YU Malian Wine Labelln.. g Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio ad. [ Guia essencial sobve... » [ Outros favorites

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016 .

° Registio INCHG0 Com sxcesso,

i Aren oo interense Estateicimento Engetego Sontato Beanonnivel Havilitagdcs - B e

E— macicdosstent S ety

Nome fantasia

» Registro anterior

* Possul registio anteror? (Se sim, anexar copia do ceetificado de registro do estabalecimento)

*Sim NGo
LN 00 fegiatro anterior , Data da concessio do 1* rgistro
L ; RS
Data da HItma enovaco (se houver) * Dataa de validade do registio
L]
» Anexar arquivos
“ Tipo de arquivo * Arquivo

SELECIONE v

{ Escolber arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar

Arquivo Tipo
ALVARA DE LICENCA oo ALVARA DE LICENGA PARA LOCALIZACAO EMITIDA PELO ORGAD MUNCIPAL OU ORGAD EQUIVALENTE DO DXSTRITO FEDERAL
DECRAICAD ESTADUAL o COPIA DA INSCRICAO ESTADUAL
CNPJ ot COF1A DO CNPJ

12 AteracHo oof COFIA DO CONTRATO SOCIAL




21. Na aba ENDERECO, o usuario deve preencher o CEP e clicar na lupa. Ver préximo passo.

-~ - 4
e Minviténo da Agrcuttin, X/ W APA - Minsténo da g X e

Lt | emiiE) ol

€« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterEnderecoststabelecimentolabrirForm.action?ababxibida=2&analise=falsedid aba=802&tipoAba=1 iy
I Apps [ Legislacao Geral de . (B Alimentos Onilne - . o Ministério da Agricu.. B Alimentos [ ABRE~.. [} Aditivos Almentare.. YU Malian Wine LabelIn.. o Ministénio da Agricu.. T EAD - Eduwcacho adi. [ Guia essencial sobre... » [ Outres favoritos

Ministério da Agricultuta, Pecudtia ¢ Abastecimento

SIPEAGRO | —

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabeiecimentos Agropecudrios Ser g9 Soatems

E stabalecmentos Cadastro

Camnha: ¢ Esabessmentas » Solctagda » 1

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

il Area go mlereane Eatabeiecingntc Enderego Contaty Bespocsivel Habiilacies - RT *
“Tipo .
CORRESPONDENCIALOCALIZACAD v
" Municipio
* Logradouro
* Nimeto Complamento
Posigado geografica
Latitude ~ SELECIONE v+ : ' Longitude - SELECIONE = v . 4 y
* Campols) de preenchmento cbogatono
sstemanwed 49000 ura guv St/ wpe/manterEnderecocEstabelecime brwFoonactonTababubale= Siamalne=laliefod_sbe=60GupoAba=12 | »




22. O sistema buscard o Endereco completo a partir da consulta do CEP na base de dados dos correios. Selecionar o endereco, clicando no nome do Municipio que ficara destacado na
cor laranja, em destaque. Caso o CEP termine em -000, o sistema preenchera o campo LOGRADOURO com o nome do municipio.

i Mirisno da Agrcutus,_ X/ W MaPA - Mmsienoda kg X\ ‘ e — :

(- > c Dsmemam hur&govbf/s:pe/mamcrﬁnderecosimbdec»mento aﬁrnFomamon’obaExibnda =2&analise=falseid_aba= 802&tnpoAba 18

Centro
Quantidade de registros encontrados: 1
Primuirn  Anterior Pagina: 1 /1 Proxima




23. O sistema preencherd os dados automaticamente a partir do CEP, devendo o usudario preencher manualmente os campos NUMERO e COMPLEMENTO. Caso o CEP termine em -
000, o sistema preencherd o campo LOGRADOURO com o nome do municipio, devendo o usuario informar o endereco completo no campo COMPLEMENTO. Selecionar o TIPO de

endereco: CORRESPONDENCIA, LOCALIZACAO ou AMBOS. O item Posicdo Geogréafica ndo é obrigatério para endereco em Zona Urbana. Apés preencher todos os dados, clicar em
Lt | |5 oSl

CONFIRMAR.

s Mirviténo da Agncultin, X/ B APA - Ministéno da Agr X b
e/manterEnderecostEstabelecimen nrFormaction?abatxibida=2&analise=falseid aba=802%tipoAba=1#
fn Ministénio da Agricu.. G Alimentos [ABRE-.. [} Adtivos Amentare.. YV ltalian Wine LabelIn.. gy Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio adi. [ Guia eszencial sobre... » [ Outros favoritos

€« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/s i
I Apps [ Legishacan Geral de . (i Alimentos Orilne - .

Uradriat
Outs 22010016 17 07

Ministério da Agricultuta, Pecudtia ¢ Abastecimento
Sov do Saigms

SIPEAGRO

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuarios

Estabalecmentos Cadastro

Camnha: ¢ Esabesnmentas » Saictagda » N .G
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016
Area ge mereane Esapetecinentc Endereco Contaty fespoesivel Hab(ilacsen - RT *
» Enderego
Tipo

" Area
Zona Rural % Zora Urtara CORRESPONDENCIALOCALIZAGAQ
‘CEP
] Nio sa 0 CEP
“UF " Municipso

R
" Bairo
Complemento

Centro
* Numeso
f==2]
v . ' -
* Campols) de preenchimento obngatono

Posicdo geografica
y " Longitude - SELECIONE

Latitude ~ SELECICNE v
L-.orhm\l; ‘I

* Logradouro

o

- 1710
)




24. Endereco incluido com sucesso, avancgar para a aba seguinte.

‘ 7-7Mn~néno o da Agﬁ:u oottun, X/ W APA - Mnsténo da g X \

. et | 5. S
€« C | [ sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterEnderecosEstabelecimentolconfirmar.action o=
3 Apps [Y) Legistacso Geral de . (& Alimentos Onine - . gy Ministéno da Agricu.. @ Alimentos | ABRE-.. [} Aditivos Amentare..  YY ltalian Wine LabelIn.. gy Ministénio da Agricu.. T EAD - Eduwcagio ad.  [JJ Guia essencial sobre...

SlabDisecimentos LSQISro

Camnmha: s Exabewsmentos » Saicasgde » Nawe Magne

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

o Enderen inchildo com sucesso & solcitacio,

&ill Aren dp mtereaee Estateiecimento Endereco Contate Bespanakrel Mabiltastcs - BT ‘
» Enderego
* Aroa “Tipo
Zona Rura - Zora Urtana SELECIONE v
‘CEP
N0 sei 0 CEP

“UF * Municipio

" Barro * Logradouro

* NOmero Complemento
Posigao geogrifica
Latitude - SELECIONE . v ’ Longitude - SELECIONE = v . ’ v

* Campofs) de preenchsmento cbagatono

Aroa Tipo CEP Logradouro Namero Complemento Bairro Meanicipio UF Posigio geogrifica
Zona Urbana CORRE SPONDENCIA R L ) A P — RS
Zona Urbana LOCALIZACAD P T 4 4dEh T RS

Quantidede de registros encontrados: 2
Pagmna: 1 n




25. Informar pelo menos um contato para pelo menos um dos enderecgos informados, clicando na bolinha ao lado do tipo de endereco para o qual informara o contato. Selecionar o

TIPO de contato (e-mail, telefone comerecial, celular, etc) e preencher o campo DESCRICAO com o meio de contato (o nimero do telefone, o endereco de e-mail, etc) e preencher o
NOME da pessoa que respondera no contato informado. Clicar em CONFIRMAR.

o Miniidéno e Agcultis. X B MAPA - Ministéno da Agr X\ bt | e
[ C sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterContatosEstabelecimentolabrirForm.action?abatxibida=3&anahse=falsedad_aba=803&tipoAba- =
3 Apps [ Legilacao Geralde . (i Alimentos Orilme - . g Ministério da Agricu... 1 Alimentos | ABRE=.. [} Aditivos Amentare.. YU Malian Wine LabelIn.. g Ministério da Agricu.. T EAD - Educacio adi. [ Guis essencial sobre.. » [T Outros favoritos

Ministério da Agricultuta, Pecudtia ¢ Abastecimento

SIPEAGRO

Outa 22012046 17 10

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuirios

E0r g9 Sntems

Estabalecimentos Cadastro

Camnha: ¢ Esabesnmentas » Saictagda » N

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

Acea ge imtereane E3tapeiecinento Enderege Contato fesponsivel Hauilagoes - RT *

» * Seleclone a seguir o endesego para o qual fard a inclusdo do contato

[ . = : : ndereon 40 Ssabaleciento : .

Aroa Tipo CEP Logradouro Complemento Bairro Municipio UF Posico geogrifica
Zona Uroana CORRESPONDENCIA 4L L L RS
e | ZoralUrtara LOCAUZACAD P T 24 A fS
Q idade do registros encontrados: 2
Pagnas 1 n
*Tipo * Descrigdo Nome

TELEFONE COMERCIAL v o= it

* Campols) de preenchemento cbngatdno




26. Repetir o procedimento para incluir outros contatos, caso necessario. Apds incluir todos os contatos desejados, avangar para a préxima aba.

———— PR — Ltiie | |0 53 Sl

€& - C [} sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterContatosEstabelecimentolconfirmar.action =

3 Apps [V Legisfacao Geral de . (G Alimentos Oriime - . gy Ministério da Agricu..  # Alimentos [ABRE—.. [} Adntivos Akmentare.. YU ltalisn Wine Labelln.. gy Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio adi. [ Guis essencial sobre... » [ Outros favoritos
Cammho s E g

S

o $$3 0 Tiove Ragw

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

9 Registro Inchuido com scesso.

- Alpa Gr inletesse Estabebecimenty

» * Selecione a seguir o enderego para o qual fard a inclusdo do contato

Area Tipo CEP Logradouro Complemento Bairro Municipio UF Posicho geografica
Zona Uroana CORRESPONDENCIA TS T L) 7] RS
Zona Urtara LOCALZAGAO 4D T - ] RS
Quantidade de registros encontrados: 2
Paginas: 1 n
*Tipo * Descrigio Nome
SELECIONE v
* Campofs) de preenchemento obogatdno

Area Tipo CEP Logradouro Compiemento Baimo Municipio UF Posicho geogriffica Tipo de contato Descrigho
ZoaUtwe  LOCALIZAGRO G CE— g gu Teletone Comercia —

Quantidade de registros encontrados: 1
Piginas 1 N




27. Na aba RESPONSAVEL, devem ser informados os dados do(s) Representante(s) Legal(is)/Socio(s) e do(s) Responsével(is) técnico(s) do estabelecimento, podendo ser a mesma

pessoa o Responsavel Técnico, Representante Legal e Unico sécio. Para cada responsavel a ser incluido, selecionar as opgdes que se aplicam (REPRESENTANTE LEGAL, SOCIO E
RESPONSAVEL TECNICO), preencher o CPF e clicar em CONSULTAR.

_om Minetténo da Agncultiin, X y W LPA - Minsténo da Agr X “_7 :
(& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/n

= - - E
interResponsavelaction
I Apps [ Legislacao Geral de . (B Alimentos Orilne - s Ministério da Agricu...

 Almertos | ABRE - ..

[ Aditivos Asmentare.

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios

YU Malian Wire LabelIn.. gy Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio ad. [ Guia essencial sobre..
Estabelecimentos

Cadastro

CamAno » Essbewsmentos v Solotsgda »

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

A 0 campo COF 2 de proenchamento obogatono

Besponsivel

* Nome do responsdvel

:(:_.n-.u"u 'I
* Email cadastrados
Novo Email

v
* Eamadl

» Anexar arquivos
* Tipo de arquivo * Arquivo
OUTROS ANEXOS

| Escolher anquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar

* Campo(s) de preenchumento obngatdno

Loniimal “




28. Como o REPRESENTANTE LEGAL realizou o cadastro completo como pessoa fisica, o sistema preencherd o Nome automaticamente e apresentard o(s) e-mail(s) cadastrados para
sejam preenchidos automaticamente, o usuario deverd informar manualmente os dados solicitados pelo sistema.
[ a Ministin da Agrculturs. %/ W MAPA - Misténo da &g, X

€« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/manterRes;

ponsavellanexarArqu
3 Apps [ Legislacao Geral de . (B Alimentos Orilne - . g Minis s AarioiG
Camnha: s Extabewcmentos » Solcdashs » 14

esta pessoa. Selecionar o e-mail que deseja utilizar, preencher o campo TELEFONE e clicar em CONFIRMAR. N3do é obrigatdrio inserir nenhum anexo nesta aba. Caso os campos ndo

igacton

$ Alimertos | ABRE -

[ Adntivos Asmentare.

bittie | [ 45D S

YU Malian Wire LabelIn. gy Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio ad. [ Guia essencial sobre.. » [ Qutros favoritos
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

Ao dg miscemee

Contnie Bsapooaiee)
» Dados pessoais

¥ Ropeesentante logal Responsdvel ticnico ¥ Sécio
“N' CPF

* Nome do responsivel
Consultar Limpar
Teletono

* Emall cadastrados

» Anexar arquivos

" Tipo de arquive
SELECIONE

* Arquivo

| Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado  Anexar

* Campols) de preenchemento obngaléno




29. Repetir o procedimento para incluir o responsavel técnico e demais Representantes Legais/SAcios conforme necessidade, até que todos os responsaveis pelo estabelecimento
estejam listados na tabela na parte inferior da pagina.

" Miretdéno da ,"9"“‘_,.,4«’_‘,“1,3‘_'" B APA - Minsténo da Ag X w -

&« B sistemaswtb.agricuhura.gov.br sipe/manterResponsavellabrrForm.action?abatxibida=48analise=1alsefid_aba=8048tipoAba=1

bt | 1 5 Sl

3 Apps [ Legisiacao Geral de .. (& Alimentos Orilme - . gy Ministénio da Agricu.. B Alimentos | ABRE—.. [ Aditivos Amentare.. YU Malian Wine LabelIn., g Ministério da Agricu.. T EAD - Educagio ad. [ Guis essencial sobre...

» [ Outros favoritos
Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

&s Aga 0s mieeease Eatatstecinents

Reaponsiyel Hatiliagtes - R .
» Dodos pessoais

‘N CPF

m
* Nome do responsavel
Consultar Limpar

Teletone

* Email cadastrodos
Novo Email

* E-mad * Confirmar o-mail
\

» Anexar arquivos

“ Tipo de arquivo * Arquivo
SELECIONE v

* Campols) de preenchemento obagatdno




30. Na aba HABILITACOES — RT, informar os dados profissionais do(s) Responsavel(s) Técnico(s) do estabelecimento. O sistema vai apresentar o(s) Responsavel(s) Técnico(s)

informado(s) na aba anterior e o usuario devera selecionar o nome desejado e preencher os campos referentes a habilitagio do RT (TITULAR/SUBSTITUTO, PROFISSAO, CONSELHO
UF, N2 DE REGISTRO DO RT NO SEU CONSELHO PROFISSIONAL).

- M.rvnm :u‘grtumm xv B AP - Minsténo da A X m Sy
“~

w_
C [ sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/mar

E

“T~=

HitacoesResponsavelTecni

yabiuFormactonababxbida=

3 Apps [ Legislacao Geral de .. (% Alimentos Orime - .

s Manistério da Agricu...  # Almentos | ABRE -

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios

Estabslecmentos

Cadasiro

Camnho b Estabelecmentas » Solceacia »

Solicitar registro de estabelecimento / Nro: 00001531/2016

@i Ares dr mieresse Estabeiecineaty En0eece

» ' Responsiveis técnicos do estabelecimento (.

yNale

[N Adnivos Amentare...

YU Makian Wine Label In...

EETF WL._IN

o ab .:»u .3{_‘

m Ministéno ds Agricu..

P D - Educacio adi. [ Guia eszencial sobve... » [ Qutros favoritos

aat o9 Sntems

Mabilitsghes - RY

Quantidede de registros encontrados: 1
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31. Anexar todos os documentos obrigatérios, atentando para o seguinte:
- CARTEIRA DE HABILITACAO PROFISSIONAL e CARTEIRA DO CONSELHO DE CLASSE se referem a carteira expedida pelo Conselho Profissional (CREA, CRQ, etc) e se o sistema
solicitar os dois anexos o usudrio deve inserir duas vezes este documento;
- ART expedida pelo CREA deve sempre ser do tipo CARGO OU FUNCAO;
- AFT, CFT ou outro documento equivalente devem constar o nome e n2 conselho do RT, o nome, CNPJ e endereco da empresa e as ATIVIDADES DA EMPRESA NA AREA DE BEBIDAS,
como producdo e envase de bebidas e controle de qualidade;
- RG e CPF podem ser substituidos pela CNH. Apds incluir todos os anexos, clicar em CONFIRMAR.
***Nesta aba deixarei um documento faltando propositalmente para demonstrar a correcao do erro.
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32. Na aba ANEXAR ARQUIVOS, o usuario deve anexar obrigatoriamente a CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF do Representante Legal.
- O CERTIFICADO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTO so é obrigatdrio para as empresas que estao migrando seu registro para o SIPEAGRO, conforme passo 18.
- FICHA TECNICA pode ser solicitado pelo fiscal que analisar a solicitacdo, a principio ndo é um anexo obrigatério.
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33. Apods anexar todos os arquivos obrigatérios conforme o caso (como explicado no passo anterior), clicar em CONFIRMAR e avangar para a proxima aba.
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34. Ao clicar na aba ENVIAR SOLICITACAO, o sistema apresentard mensagem de erro em vermelho ou de sucesso em verde, conforme o preenchimento da solicitagdo.
*** Como deixei de anexar a CARTEIRA DO CONSELHO DE CLASSE do RT na aba HABILITACOES — RT, aqui o sistema acusa a falta deste documento.
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35. Retornar a aba HABILITACOES —RT para corrigir o erro, selecionar o RT para o qual sera feita a alteracdo e clicar na profissdo do RT.
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36. O sistema apresentard uma lista de ARQUIVOS anexados para aquele RT. Selecionar o TIPO DE ARQUIVO que deseja incluir, clicar em ESCOLHER ARQUIVO, selecionar o arquivo
desejado e clicar em ANEXAR.
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37. Apds a confirmagdo de ARQUIVO ANEXADO COM SUCESSO, clicar em CONFIRMAR.
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38. Clicar em CONFIRMAR ALTERAGAO DE REGISTRO.
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39. Avancar novamente & aba ENVIAR SOLICITACAO, que agora apresenta mensagem TODOS OS DADOS OBRIGATORIOS REFERENTES A SOLICITACAO FORAM INFORMADOS. Clicar no
bot3o em ENVIAR SOLICITAGCAO.
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40. Operacao realizada com sucesso: neste momento a solicitagao foi enviada ao MAPA.
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41. O usudrio pode Acompanhar o andamento da solicitagdo da seguinte forma: ESTABELECIMENTOS >> SOLICITACAO >> ACOMPANHAR.

" Mirethéno da Agncuttun. X/ W MAPA - Minsténo da Agr X |

€« (& sistemasweb.agricultura.gov.br/sipe/
3 Apps [ Legilacao Geral de . (b Alimentos Orilne - .

enviarSohcitaca

bt | [ 5D S

s Manisténio da Agricu..  #p Almentos | ABRE -

[ Adntivos Asmentare.

YU Malian Wine Labelin.. o Ministério da Agricu..

Ministério da Agricultuta, Pecudtia ¢ Abastecimento

SIPEAGRO

1.0.69 - Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecuirios

P EAD - Educagio ad. [ Guia eszencial sobre.. » [ Outros favorites

Uradrio
Outa 22012016 17 46

o0 99 Satems

° OperaBo realizata com wicosso,

Alga ¢4 intercase

* Area de Interesse " Alividade
VINHOS E BEBIDAS v SELECIONE v
* Classificacio Categona
SELECIONE v
Caracteristica adiconal
SELECIONT b
Espice
SELECIONE - v
Denominagoes




42. Na pagina que abre, selecionar AREA DE INTERESSE >> VINHOS E BEBIDAS e clicar em CONSULTAR.
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43. O sistema apresentara as solicitacdes do usuario. Caso a situagdo seja CADASTRADA, significa que o usuario AINDA NAO ENVIOU A SOLICITACAO, devendo retornar ao passo 39.
A situacdo apresentada (AGUARDANDO DISTRIBUICAO) significa que a solicitagdo foi recebida pelo Coordenador Estadual e devera ser distribuida para o fiscal que analisara a
solicitagdo. Apds distribuicdo, a solicitacdo passard para AGUARDANDO ANALISE, e quando o fiscal acessar a solicitacdo, a situacdo alterara para EM ANALISE.

1. Estando tudo correto com o preenchimento da solicitagdo e com os anexos, esta passara para AGUARDANDO PARECER FINAL para que o Coordenador Estadual conceda o
registro ou encaminhe para realiza¢cdo de VISTORIA (obrigatéria nos casos de NOVO REGISTRO, RENOVAGAO ou ALTERACAO da planta industrial). A VISTORIA n3o sera
obrigatdria nos seguintes casos: a. para estabelecimentos que estejam migrando seus registros (desde que o registro atual esteja dentro do seu prazo de validade); b. para
estabelecimentos EXCLUSIVAMENTE importadores e/ou exportadores; c. para estabelecimentos que tenha recebido Inspeg¢io com Lista de Verificacdo no prazo maximo de 12
meses anteriores a solicitagdo de Renovacio; d. para altera¢des de registro que ndo impliquem modificaces da planta industrial (exemplo: inclusdo de atividades e/ou
produtos que ndo exijam instalacdo de novos equipamentos). Sempre que a solicitacdo estiver com alguma das situa¢des destacadas em verde, a solicitacdo ficara indisponivel
para alteragdes de qualquer tipo.

2. Caso o fiscal aponte alguma exigéncia na solicitagdo durante sua analise, o usudrio recebera um e-mail informando o prazo para atendimento e a situacdo da solicitacdo estara
COM PENDENCIA, tnico caso em que a solicitacdo permitira modificacdes das informacdes e arquivos inseridos no sistema, porém estas modificacdes sé podem ser realizadas
nas abas em que o fiscal cadastrar pendéncias. Para responder as pendéncias, o usudrio deve ser os passos indicados no arquivo COMO RESPONDER PENDENCIAS. Caso as
pendéncias sejam respondidas e enviadas novamente dentro do prazo estipulado pelo fiscal, a situagdo passara automaticamente para EM ANALISE. Caso as pendéncias as
respostas ndo sejam enviadas dentro do prazo, o sistema arquivara a solicitagdo com a situagdo PENDENCIAS NAO RESPONDIDAS e n3o serd mais possivel acessar esta
solicitacdo (nem pelo usuario, nem pelo fiscal), e o usuario devera inicia-la novamente.
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44. O usuario pode CANCELAR uma solicitagao iniciada por engano: selecionando a solicitacdo desejada e clicando em CANCELAR. Isto sé pode ser feito quando a solicitacdo estiver
com a situacdao CADASTRADA, ou seja, antes do seu envio para o MAPA.
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Veja também os outros manuais:

- COMO RESPONDER PENDENCIAS

- COMO RETOMAR O PREENCHIMENTO DE UMA SOLICITACAO
- REGISTRO DE PRODUTOS

MapaZisiL

Em caso de duvidas, entre em contato com o Servigo de Inspecao de Produtos de Origem Vegetal da sua UF.



