MANUAL DE ACESSO DCPOA

O acesso a funcionalidade que permite a emissdo e consulta da Declaragdo de Conformidade
de Produtos de Origem Animal — DCPOA
(http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/DCPOA.html) esta vinculado a Plataforma de
Gestdo Agropecudria - PGA SIGSIF (http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-
SIGSIF.html).

Usuarios internos (servidores do MAPA, vinculados a Inspecdo Federal de Produtos de Origem
Animal) ja possuem o acesso liberado automaticamente.

Os Responsaveis Técnicos -RT e os demais funcionarios da empresa cadastrada no Servico de
Inspecdo Federal — SIF, vinculados ao Controle de Qualidade — CQ, devem obrigatoriamente
estarem registrados no Sistema de Informagdes Gerenciais do Servigo de Inspec¢do Federal —
SIGSIF (http://sigsif.agricultura.gov.br/primeira_pagina/extranet/SIGSIF.html) para que
possam constar na Declaracdo a ser emitida e assinada. Esse registro depende do contato da
empresa junto ao Servico de Inspecdo de Produtos de Origem Animal — SIPOA Regional.

Para usuarios externos, a solicitacdo de acesso para emissdo da DCPOA deve seguir os
seguintes passos:

1. Cadastro no SOLICITA
(https://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt.action). O usuario deve se
cadastrar para criar um perfil de acesso aos Sistemas do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento — MAPA.

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SOLICITA

1.3.0 - Sistema de Solicitagdo de Acesso

Novo Cadastro Entrar no Sistema

* Pais
BRASIL v x c

L Informagdes Pessoais

* Nome Completo * Login €
v
* CPF Data de Nascimento * Género
& Masculino Feminino
RGO Data de Emissdo Orgio Expedidor Estado
& v v
Tipo do E-mail * E-mail para contato

® Comercial Pessoal

& Chdarana

2.

2.1. PARA O USUARIO QUE AINDA NAO POSSUI O PERFIL “CONSULTA PRODUTO-
NAC/ESTRANG” DE ACESSO NA PGA SIGSIF VINCULADO A UM ESTABLECIMENTO (SIF):


http://sigsif.agricultura.gov.br/primeira_pagina/extranet/SIGSIF.html
https://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt.action

2.1.1. Solicitar Acesso a PGA SIGSIF, selecionando a Sigla PGA SIGSIF.

MAPA - X

> C @ htips//sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt action e % B O

= Masculino Feminino

RGO Data de Emissao Orgdo Expedidor Estado
& v v

Tipo do E-mail * E-mail para contato
® Comercial Pessoal

A Endereco

= Tipo do Enderego “CEP 6 Estado Municipio

Bairro Logradouro * Namero Complemento

B sistema

* Sigla @
PGA-SIGSIF v

Selecione
DCPOA
FUNCAFE

SIGABC

SIGEF
SIGEF-WS
SIGORG
SIGPBc -

= Campo(s) de preenchimento obrigatorio

2.1.2. Apés envio da solicitagdo, automaticamente o usuario recebera o login e senha,
devendo posteriormente entrar na PGA SIGSIF e solicitar o perfil de acesso e vinculo a
empresa.

Dentro do sistema, selecionar seguir o caminho Administrativo > Gestdao de Acesso > Solicitagao
de Acesso Externo.

Gestdo de Acesso
Solicitacgo de Acesso Extemo

Avaliacdo de Solicitacio de Acesso Extemno

C le de Acesso Externo

O sistema apresentard a tela de consulta conforme é demonstrado abaixo:

Consulta de solicitacdo de liberacéo de acesso -“"""1
» Pesquisar
Nacionalidade Nome completo
(®) Brasileiro () Estrangeiro
Tipo de documento Numero do documento Pais
Sigla Perfil de acesso Permissoes
Tipo de estabelecimento Ambito de inspegio
Pais do estabelecimento UF/Provincia do estabelecimento Namero controle/Registro de estabelecimento
CNPJICPF Raziio social/Nome
Periodo de envio da solicitagio Situagiio da solicitagio
a -

@ Precncher formutiio complemeniar

Para realizar a consulta é necessario fornecer as informacées dos campos e clicar na opgao
Consultar.



Ao clicar na opgdo Consultar, o sistema mostrara a lista dos registros da consulta realizada:

Resultado

- - . z 5 N Data de envio da —
Selecione Ambito/Numero Pais do estabelecimento Razio socialiNome solickacso Situagdo

EE / P-552EUA ESTADOS UNIDOS LONGMONT FOODS 031172016 Socitaso Aprovada

Fulano Fulanoviski

Fulano Fulanoviski EE / 20343EUA ESTADOS UNIDOS CLOVERLEAF COLD STORAGE ou112016 Solciag3o Aprovada
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O usudrio podera “Visualizar”, “Alterar”, “Visualizar Ocorréncia” ou “Excluir” um registro. Para
isso, é necessario selecionar o registro desejado e clicar na opc¢ao na qual pretende realizar tais
acoes.-.

O sistema disponibiliza a funcionalidade de exportar o resultado da consulta realizada para uma
planilha, neste caso, basta clicar na opcdao “Exportar CSV” ou “Exportar planilha” e
automaticamente iniciard um download do arquivo.

Obs. A funcionalidade exportar planilha exportara todos os registros da consulta.
Ao clicar na opc¢ao Limpar, todos os campos preenchidos do filtro serdo limpos.
NOVA SOLICITACAO DE LIBERACAO DE ACESSO EXTERNO

Na tela de consulta, ao clicar na opgdo Preencher Formuldrio Complementar, o sistema mostrara
a tela “Incluir Solicitacdo de Liberacdo de Acesso Externo”, apresentando o formulario
complementar para preenchimento, conforme demonstrado abaixo:



Incluséio de solicitago de liberacio de acesso

* Informagoas cadastrals vinculadas ao Solicita

Home compieto
Fulane Fuaravie

Hagianabdace

Wrasdnire (%) Rswangeire

Tipo de documento

Pais
ESTADOS LNIDDS

& ressdonts no Brasi?

Wilo

Bairra
Nimero EstadoiProvincia

E-mail pessaal informada na Balicita
Rl v @ i o

» Dados do estabelecimento

* Tipa de estabelecimento
Masonsl

Pais.
BASIL

EHPJICPE Razdo sociaiiliome
421,074500.00102 Priste 08

* Eémall 6a smpresa para contatn
Hiarsestrangerodblcom br

» Liberagho de acesso externe

* sigla * Modalidade
POA-MCEN SSIF Regitro de Produto

+ Parfil de acesso

itaﬂrnl-hm-k-nn Externo
imhm de Reg Produto

| Cansaita Prosluto Mo seses

Perfls selecionados.
Naréum ragairo sncontiado

Logradauro
FEF fuatat

Login
A Aulirvovsk. i
Nimera do documents
235641250
Data da nascimenta fexo
Feming ' *) Maveuling
Complementa

H-mail comercial informado no Solicita (Opcianal)

hmbito de nspeghe
r

N cantroleifbegistro oo estabsieciments
1009

Home fantasia
Piloto 08

“ Email 43 empresa para contato {complementar)
tonhod el com

Gastor de controle de scesso axtarna
= U am L wie

Parmisstes

+ Anaxar arquivos diversos

* Hame do arquive
TESTE

Ewio obrigatario
- Sim

‘lﬂnltmuiulw

+ Lista de arquivos anexados

Nome do arquivo Madula.

MRV FROSITD eNCOMTAIe

(Data de inclusac Opgoes

sy 10 BYAVEONG 1646

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Na sec¢do “Informacgdes cadastrais vinculadas ao Solicita”, o preenchimento é comum. Preencha

0S campos e prossiga para a proxima secao.



Na secdo “Dados do estabelecimento”, os campos sdo preenchidos automaticamente a partir
da consulta realizada pelo item “Consultar Estabelecimento” (Lupa).

Obs.: Ao acionar a Lupa o sistema mostrard a tela Pesquisar Estabelecimento:

Pesquisar estabelecimento
*Tipo de estabelecimento
Pro Macizcnal -
* Ambito de inspegiio * Paises selecionados
SIF - BRASIL
*Campo(s) de preenchimento obrigatorio
2 Limpar
Selecione N*® controle CNPJICPF Razdo sociallNome
O 12345 02.607.175/0001-97  EMPRESA DD2
O 12348 09.112.489/0005-91  EMPRESA DD1
O 7BSS6T456 36.618.856/0001-72  EMPRESA DD3
O 789258369 36.618.856/0001-72  EMPRESA DD3
O 741258963 36.618.856/0001-72  EMPRESA DD3
) 00D 18.822.687/0001-08  EMPRESA DD4
O 1005 £6.834.648/0001-71  Pioto 05
O 001 32.452.354/0001-63  Piloto 001
O 1008 58542 B4ZI0001-55  Pioto 07
O 1009 42.767.458/0001-82  Piloto 08
| a2 - - AEABOBOADO EIE

Preencha os campos e clique na opgdo consultar. O Sistema mostrara o resultado com a opg¢do
de selecdo.

Selecione o registro localizado e clique na opgado Incluir. O sistema retornara para a tela Incluir
Solicitacdo de Liberacdo de Acesso Externo com os campos preenchidos.

Na secdo “Liberacdo de Acesso”, o preenchimento é comum. Preencha os campos e prossiga
para a proxima segdo.

Na sec¢do “Anexar Arquivos Diversos”, o sistema disponibiliza a op¢do de anexar arquivo. Caso
exista algum arquivo configurado para ser anexado, é necessario somente seleciona-lo no
campo Nome do Arquivo, acionar a opgao “Procurar” para localizar o anexo no seu computador
e inseri-lo.

Obs.: O sistema sé permite arquivos de extensao .DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX, .ODF,
JPG, .PNG, e que ndo excedam o limite de tamanho maximo de 5 mb.

Apds o preenchimento do formuldrio, acionar a opg¢do confirmar e enviar.

Obs.: Apds o envio, a solicitacdo sera encaminhada para avaliagdo. Para acompanhar o
andamento da solicitacdo, basta consulta-la conforme foi descrito acima.



O resultado da avalia¢do sera enviado para o e-mail cadastrado no login de acesso.

2.2. PARA O USUARIO QUE JA POSSUI O PERFIL “CONSULTA PRODUTO-NAC/ESTRANG” DE
ACESSO NA PGA SIGSIF VINCULADO A UM ESTABLECIMENTO (SIF):

Apds confirmagdo de aprovacgado da solicitacdo de acesso na PGA SIGSIF para o perfil ntrar no
endereco eletrénico para solicitacdo de acesso a funcionalidade DCPOA
(https://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt.action). Ao acessar o
SOLICITA, o usuario (que ja tera seu login e senha para o Sistema) devera solicitar acesso a
DCPOA, clicando na op¢do “Entrar no Sistema” -> “Acesso” -> “Solicitar Acesso” -> “Minhas
Solicitagdes” -> “Nova Solicitacdo”.

Os usudrios externos, responsaveis autorizados pelas industrias, poderdo ter acesso somente
pelo perfil “Técnico”!

Data: 04/12/2018 11:20
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1.3.0 - Sistema de Solicitagido de Acesso
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Minhas Solicitagdes -
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Nova Solicitagdo

“ Sistema
DCPOA

Se o usuario externo ja estiver efetivamente com seu acesso aprovado na PGA SIGSIF para o
perfil “CONSULTA PRODUTO-NAC/ESTRANG” a solicitacdo de acesso para a DCPOA sera
automaticamente aprovada para aquele SIF o qual o usuario possui vinculo na PGA SIGSIF.


https://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt.action

