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Manual de Usuario

1. REQUISITOS DE SOFTWARE
Configuragbes minimas de navegador:
¢ Internet Explorer:11.0.76 ou superior;
e Mozilla Firefox: 49.0.1 ou superior;

e Google Chrome: Google Chrome 70.0.3538.102 ou superior.

2. INFORMACOES BASICAS
2.1 INFORMA(;C)ES SOBRE O MANUAL

No corpo principal do manual, a parte mais importante é a de detalhamento das
funcionalidades. Nesta secéo, todas as telas do sistema sdo apresentadas, em conjunto com
orientacdes especificas sobre o preenchimento de cada campo.

2.2 ACESSANDO O SISTEMA
A aplicagéo estara disponivel no portal de aplicativos Web do MAPA. Para acessar o sistema,

0 usuario devera acessar o portal de aplicativos (http://sistemasweb.agricultura.gov.br) e

selecionar a op¢do DCPOA - Declaracdo de Conformidade de Produtos de Origem
Animal.

Para realizar o primeiro acesso ao sistema, o usuario devera entrar em contato com o gestor
responsavel pelo sistema, ou efetuar a solicitacdo de acesso por meio do sistema SOLICITA,
cujo link estara disponivel na pagina de aceso ao sistema. As informagfes do responsavel
podem ser encontradas na pagina principal do sistema. Apés o cadastro, o solicitante recebera

sua senha de acesso no seu endereco eletrénico.

2.3 PERFIS DE ACESSO
Por motivos de seguranca, o acesso aos sistemas do MAPA é diferenciado. Para que vocé
possa ser cadastrado no sistema, é necessaria a indicagdo de um perfil. Vocé somente podera
acessar as funcionalidades e opc¢des do sistema que estiverem cadastradas em seu perfil de

acesso.

©MAPA/SE/SPOA/CGTI. Pégina 4 de 30
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A associacdo de perfis de acesso aos usuarios do sistema é solicitada e autorizada pelo gestor

da area de negécio.

Para o DCPOA — Declaracéo de Conformidade de Produtos de Origem Animal os seguintes

perfis de sao atualmente previstos:

e (Gestor;
e Analista;
e Técnico.

2.4 INTERFACE

Relacionamos a seguir 0os controles mais comuns previstos pelos padrdes de desenvolvimento

Acesso Rapido
-
(e

Excluir

Campos assinalados com indicam que o preenchimento é

obrigatério.

Executa consulta ou exibe tela para realizagdo de pesquisa.

Abre caixa de selegao para acesso rapido aos sistemas

Exibe o respectivo help on-line da pagina.
Item de sele¢édo mudltipla de registros
Item de sele¢édo Unica de registro

Permite realizacdo de consulta, de acordo com os

parametros de pesquisa informados pelo usuério.

Limpa e/ou reinicializa o conteddo de todos os campos da

tela, quando possivel.

Aciona a tela que permite incluir novas informac¢des no

sistema.

Aciona a acdo de exclusdo do(s) registro(s) selecionado(s)

pelo usuario.

O botdo voltar retorna o controle do sistema para a tela

©MAPA/SE/SPOA/CGTI.
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anterior.

Cadastrar Realiza o cadastro da DCPOA

e Salva o preenchimento das informacdes do Cadastro
DCPOA.

Emitir DCPOA Realiza a emissdo de DCPOA

Cancelar DCPOA Realiza o cancelamento da DCPOA de acordo com o status

L= EETERETTL S il dels 2o 1Y Realiza 0 cancelamento e faz a substituicdo da DCPOA

desde que observadas suas regras.

Visualizar DCPOA Permite visualizar a DCPOA desde que o status esteja como

emitida.

Sair Quando acionado sai do sistema DCPOA

Solicitar Niimeros Quando acionada realiza a solicitacdo de niumeros

2.5 MENSAGENS

As mensagens do sistema foram classificadas em informativa, alerta, sucesso e erro.

2.5.1 MENSAGENS DE ALERTA
Mensagem que notifica uma situacdo anormal detectada pelo sistema, cuja corre¢do dependa
de intervencao do usuario

Ex.: [Aba Identificac@o] O campo Estabelecimento € de preenchimento obrigatorio!

A [ Aba: Identificacao | O campo Estabelecimento de Destino é de preenchimento obrigatorio!
Figura 1: Mensagem de alerta

2.5.2 MENSAGENS DE SUCESSO
Mensagem que confirma a execucdo adequada pelo sistema de uma a¢éo ordenada pelo

USsuario

©MAPA/SE/SPOA/CGTI. Pégina 6 de 30
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Ex.: DCPOA salva com sucesso!

O DCPOA salva com sucesso!

Figura 2: Mensagem de sucesso

2.6 RECURSOS DE NAVEGAGCAO

O Sistema possui alguns recursos de navegacédo auxiliares, tornando o uso do sistema mais

amigavel.

26.1

PAGINACAO

Quantidade de registros encontrados: 27
Pagina. 1 /2 Proxima Ultima

Figura 4: Paginador

Os controles séo os seguintes:

Proxima

Ultima

1 /2

o Clique sobre o link para solicitar ao sistema o posicionamento na
primeira pagina do resultado da consulta. E a pagina 1.

e Clique sobre o link para solicitar ao sistema o posicionamento na
pagina anterior do resultado da consulta, se existente.

e Clique sobre o link para solicitar ao sistema o posicionamento na
proxima péagina do resultado da consulta, se existente.

o Clique sobre o link para solicitar ao sistema o posicionamento na
dltima pagina do resultado da consulta. E a pagina 3 do exemplo.

¢ No controle apresentado vocé podera indicar diretamente a pagina
que deseja que o sistema localize.

¢ Informe um ndmero valido, dentro do intervalo possivel, ou seja, no
exemplo apresentado o niumero informado néo podera ser superior a 3 € nem
inferior a 1.
IMPORTANTE: Apés a digitacao do nimero pressione o botdo Enter. Se e
vocé clicar sobre o link préximo, por exemplo, 0 comportamento do sistema

sera outro.
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3. FUNCIONALIDADES

Todas as funcionalidades do sistema estardo descritas nos topicos a seguir, organizados por

funcionalidade, telas, procedimentos e observacoes.

DCPOA

R 706 - Dectaraghe e Conturmudade dw Prodatus de Origem Amimsl

As composicdes dos menus sao:
Documentos =

Para acessar a funcionalidade o usuério devera acionar o Menu ou Submenu desejado.
A apresentacdo dos Menus e Submenus é feita conforme o perfil de acesso do usuario autenticado.

Documentos - [—aage  Menu

DCPOA $ Submenu

Medida de Contingéncia~

Reservar Numeracao

Incluir DCPOA

3.1 DCPOA

Esta funcionalidade tem como objetivo consultar DCPOA com as seguintes informagfes: nimero do
processo, Nimero DCPOA, SIF Expedidor, Estabelecimento, Tipo de Estabelecimento de Destino,
SIF Destino, Estabelecimento de Destino, Finalidade e Situacéo.
Por meio de sua execucgédo sera possivel consultar, incluir, alterar, excluir, cancelar, e substituir, salvar
rascunho, emitir e visualizar a DCPOA.

e Perfis com acesso a funcionalidade:

o Técnico: Consultar, alterar, excluir e incluir DCPOA;
oAnalista: Consultar DCPOA;
o Gestor: Consultar DCPOA.

3.1.1 Consultar DCPOA

Para acessar esta funcionalidade o usuario devera acionar o menu “DCPOA”.
O sistema exibira a tela “Consultar identificacdo” conforme mostra a figura a seguir:

©MAPA/SE/SPOA/CGTI. Pégina 8 de 30
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DCPOA

[Conuene | Limperfnens

'?:h 3 ;J'”wg"““‘u‘u!wq

Caminho:

Vocé esta aqui: b Documentos *DCPOA
Parametros de Consulta
Estabelecimento

N° Processo Campo para informar o niimero do processo.
Numero do DCPOA Campo para informar o nimero do DCPOA
Campo para informar o nome de identificacdo a ser consultado. Para
Nome de identificacéo pesquisar o nome de identificac&o, clique no icone - “Pesquisar nome de
identificacao”.
Campo para selecionar a situagdo da DCPOA a ser consultada. Para
Situagao . . ~ . . ~ ;- Selecione - ¥
pesquisar a situacéo, acione a caixa de selecéo
m Para realizar a pesquisa conforme parametro(s) de pesquisa informado(s),
cligue na opgéo “Consultar”.
m Para limpar o(s) campo(s) informado(s), clique na opgéo “Limpar”.
m Para incluir informacdes DCPOA, clique na opgéo “Novo”.

Ao clicar na opgao “Consultar”, o sistema exibira a lista “DCPOA” conforme mostra a figura a seguir:

winares Sas CCH4 W Lapenaes T 4 [ sbameom e s e L e g
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Lista “DCPOA’

N® Processo

Apresenta o nimero do processo em ordem crescente/ decrescente de
acordo com o n° do processo.

Para alteracdo dados da identificacéo, veiculo, Produtos Embarcados,
Documentos de Respaldo e Termos de Aceite clique no link n® do processo
na coluna “N° do processo”.

Niamero DCPOA

Apresenta o numero do DCPOA

5IF Expedidor

Apresenta o SIF Expedidor.

Estabelecimento

Apresenta o(s) estabelecimento(s)

Tipo de Estabelecimento de Destino

Apresenta o Tipo de Estabelecimento

Estabelecimento de Destino

Apresenta o Estabelecimento de Destino

Finalidade

Apresenta a finalidade que pode ser “Comestivel” ou “Nao Comestivel”

Situagdo

Apresenta a situagdo da DCPOA

Para realizar a exclusdo conforme paradmetro(s) de pesquisa € necessario

selecionar
“Emitida”.

® e observar se a DCPOA estd com uma situacdo diferente de

Cancelar DCPOA

Para realizar o cancelamento conforme parametro(s) de pesquisa é
necessario selecionar '®' e observar a situacdo da DCPOA.

Cancelar e Substituir DCPOA

Para realizar o cancelamento e substituicdo DCPOA conforme parametro(s)
de pesquisa € necesséario selecionar '®' e observar a situacdo da DCPOA.

Visualizar DCPOA

Para visualizar a DCPOA conforme parametro(s) de pesquisa é necessario

selecionar '® e acionar botao

3.1.2

Visualizar DCPOA

Ao acionar botdo Visualizar a DCPOA selecione ® e acione 0 botdo kil . Importante
atentar para a situacdo da DCPOA.
O sistema exibirda DCPOA em formato pdf conforme mostra a figura a seguir:

©MAPA/SE/SPOA/CGTI.
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N3o se aplica |

3.1.3 Cadastrar DCPOA — Aba Identificac&o

Para cadastrar DCPOA, aba identificacdo acione o botao m
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA” conforme mostra a figura a seguir:
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Codastrar DCO0A
e[
== SE TOCEUlmentos
Aba Identificacdo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacoes.

Estabelecimento de Origem

Estabelecimento

Campo néo editavel.

Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor e acionar a

opcéao para realizar a pesquisa.

CNPJ

Campo néo editavel.

Preenchido automaticamente apdés informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo  pararealizar a pesquisa.

Razéao Social

Campo néo editavel.
Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor

opcao para realizar a pesquisa.

e acionar a

Endereco

CEP

Campo néo editavel.
Preenchido automaticamente apds informar o SIF expedidor

opcdo * pararealizar a pesquisa.

e acionar a

Logradouro

Campo néo editavel.

Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor

opcdo - pararealizar a pesquisa.

e acionar a

Ndmero

Campo néo editavel.

Complemento

Campo néo editavel.

Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor

opcdo * pararealizar a pesquisa.

e acionar a

©MAPA/SE/SPOA/CGTI.
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UF Campo nédo editavel para os seguintes tipos de estabelecimentos: SIF e
Unidade Vigiagro.
Apresenta a lista de UF cadastrada.

Municipio Campo néo editavel.
Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a
opcdo “para realizar a pesquisa.

Bairro Campo néo editavel.

Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo “para realizar a pesquisa.

Campo editavel quando for informada a opgao “Outro 6rgéo fiscalizador”.

Estabelecimento de Destino

Tipo de Estabelecimento

e Radio button
e Dominio:
o SIF;
o Unidade Vigiagro;
o Outro Orgéo Fiscalizador.
Por padrdo, apresenta a opcdo SIF selecionada com possibilidade de

alteracdo. Obrigatério

SIF Campo editavel para a opcdo SIF selecionada.
CPF/CNPJ Campo ndo editavel para os dominios SIF e Outro Orgdo Fiscalizador
selecionados.
Razéo Social Campo néo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro Org&o
Fiscalizador selecionados.
Unidade Vigiagro Opcao disponivel para preencher apds selecionar a op¢do Unidade Vigiagro
em “ldentificagao do estabelecimento de destino”.
e Lista de selegédo Unica;
e Apresenta em ordem alfabética todas as unidades cadastradas e
deve recuperar apenas os registros com situagao “Ativo”;
e Campo obrigatorio.
Endereco
CEP Campo néo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgédo
fiscalizador.
Logradouro Campo nao editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgao
fiscalizador.
©MAPA/SE/SPOA/CGTI. Pagina 13 de 30
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Ndmero

Campo nédo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgédo
fiscalizador.

Complemento

Campo nao editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro 6rgao

fiscalizador.

UF Lista de selecao Unica para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro 6rgéo
fiscalizador.

Municipio Campo nédo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro 6rgao
fiscalizador.

Bairro Campo ndo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgao
fiscalizador.

e — Para salvar a DCPOA, é necessario acionar o Botdo Cadastrar.

O sistema vai gerar o nimero do processo.

Ao acionar o botdo Cadastrar, o sistema grava as informagbes com a
situagdo “Em rascunho”, apresenta a mensagem de sucesso e habilita para
preenchimento as informagdes da DCPOA das abas:

Cadastrar_ DCPOA_Veiculo

Cadastrar_Produto_Embarcados
Cadastrar_DCPOA_Documento_de_Respaldo

Cadastrar_ DCPOA_Termo_e_Aceite

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.

Ao clicar na opgao “Cadastrar”, o sistema exibird o Numero do Processo e a Situagdo conforme

mostra a figura a seguir:

Cadasysr DIFOA

(]
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Salvar Rascunho

Quando acionado salva as informacdes em Status Rascunho

Emitir DCPOA

Quando acionado realiza a emissdo do DCPOA

Quando acionado retorna para tela anterior.

3.14

Cadastrar DCPOA — Aba Veiculo

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA, selecione a aba Veiculo
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA” com a aba veiculo habilitada conforme mostra a figura a

sequir:
T (e (2
=l STOCEdIMeEntos
Aba Veiculo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes.
Verificagdo do Veiculo
Data Campo para informar Data
Horario Campo para informar Horario

Carreta Placa

Campo para informar Placa da Carreta

Ndmero do Contentor

Campo para informar Namero do Contentor

Condigbes Gerais do Contentor

Campo para informar as Condi¢des Gerais do Contentor
e Lista de selecdo Unica;

e  Obrigatorio;

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria.

Condig¢bes Higiénicas do
Contentor

Campo para informar as Condi¢des Higiénicas do Contentor
e Lista de selecdo Unica;

e  Obrigatorio;

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria.

©MAPA/SE/SPOA/CGTI.
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Gerador de Frio

Campo para informar Gerador de Frio
e Lista de selecgéo Unica;

e  Obrigatoério;

e Valor: Sim, N&o aplicavel.

Funcionamento

Campo para informar Gerador de Frio
e Lista de selecdo Unica;

e  Obrigatorio;

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria.

Verificag8o do Carregamento

Data Inicio

Campo para informar data inicio do carregamento

Data Fim

Campo para informar data fim do carregamento

Ndmero do Lacre

Campo para informar o numero do lacre

Identificacdo da Marca de
Embarque

Campo para informar identificacdo da Marca de Embarque

Horario Inicio

Campo para informar hora de inicio do carregamento

Horario de Fim

Campo para informar hora de fim do carregamento

Horério da Lacragéo

Campo para informar o horario da lacracéo

Salvar Rascunho

Para salvar a DCPOA acionar o Botdo Salvar Rascunho.
Ao acionar a opcdo o sistema grava as informacbes com a situacdo “Em

rascunho”.

Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.
Opcéo disponivel apos realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja

com a situagao “Em rascunho”.

Emitir DCPOA

Voltar

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.
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3.15 Cadastrar DCPOA — Aba Produtos Embarcados

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA, selecione a aba Produtos Embarcados
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA” com a aba Produtos Embarcados habilitada conforme

06/11/2018

mostra a figura a seguir:

— - et aace A ———

P tm—tes B0t " — e

L e

=) = Procedimentos

—

Aba “Produtos Embarcados”

| O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes.

Informacdes Gerais

Finalidade

Campo para informar a finalidade das Condi¢Bes Gerais do Contentor
e Lista de selecdo Unica;

e Obrigatorio;

e Valor: Comestivel e Ndo Comestivel

N° (0s) da (s) DAT (s)

Campo para informar N° (os) da (s) DAT (s)

Produtos

Rastreabilidade dos Produtos Embarcados

N° do Rétulo

Campo para informar o N° do Rétulo

Nome do Produto

Campo para informar o nome do produto

Lote

Campo para informar o niUmero do lote

Data de Producéo

Campo para informar a Data de Producdo

Natureza do Volume

Campo para informar Natureza do Volume
e Lista de selecéo.

Peso Liquido (Kg)

Campo para informar o Peso Liquido (Kg)

Marca

Campo para informar a Marca

Cod. Rastreabilidade

Campo para informar o Cod. Rastreabilidade

Data de Validade

Campo para informar a Data de Validade

N° de Volumes

Campo para informar o N° de Volumes

Temperatura do Produto (como
consta no registro) °C

Campo para informar a temperatura do produto

Temperatura do Produto Durante o Carregamento
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Inicio °C Campo destinado para informar o inicio da temperatura
Meio °C Campo destinado para informar o meio da temperatura
Fim °C Campo destinado para informar o fim da temperatura

o(s) Paises)

Habilitag@o dos Produtos (Citar

Opcéo “Adicionar” que permite a inclusdo de um pais selecionado

Opcéao “Remover” que permite a remocgao de um pais selecionado

Opcéo “Adicionar” que permite a inclusdo de todos os paises

Opgéao “Remover” que permite a inclusdo de todos os paises

Opcéo Selecéo de todos os paises

Adicionar Produto

Para adicionar os produtos embarcados. Acdo realizada conforme
obrigatoriedade do preenchimento dos campos. Se estiverem preenchidos,
serdo adicionados e apresentados na Rastreabilidade dos Produtos
Embarcados

Limpar

Para limpar o(s) campo(s) informado(s), clique na opgéo “Limpar”.

Rastreabilidade dos Produtos Embarcados

N° do Rétulo

Apresenta o link nimero do rotulo. Quando acionado apresenta os dados
para alteracdo

Nome do produto

Apresenta 0 nome do produto

Marca

Apresenta a marca

Lote

Apresenta o nimero do lote

Quantidade

Apresenta a quantidade

Peso Liquido (Kg)

Apresenta o peso liguido (Kg)

Data de Producéo

Apresenta a Data de producéo

Data de Validade

Apresenta a Data de Validade

Quando acionado apresenta mensagem de confirmacéo para exclusdo que
guando confirmada realiza a acdo e apresenta mensagem de sucesso.

Salvar Rascunho

Para salvar a DCPOA acionar o Botdo Salvar Rascunho.
Ao acionar a opcdo o sistema grava as informacées com a situagdo “Em

rascunho”.

Emitir DCPOA

Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.
Opcao disponivel apoés realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja

com a situagao “Em rascunho”.

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.
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3.1.6 Cadastrar DCPOA — Aba Documentos de Respaldo

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA, selecione a aba Documentos de Respaldo
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA” conforme mostra a figura a seguir:

e - S S— 3

ovemats e o o e — E— e

=] SRETOCEUIMENToS

Aba Documentos de Respaldo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes

Documentos de Respaldo

Tipo de Documento Campo para selecionar o tipo de documento

Descrigdo do Documento Campo para informar a descricdo do documento

Escalher srquive |1 Campo para selecionar o arquivo. Quando acionado abre

Anexo . .
caixa para anexar arquivo

Produtos Vinculados

Opcao “Adicionar” que permite a inclusao de itens selecionados

Opcao “Remover” que permite a remocgéao de itens selecionados

= Opcgao “Adicionar” que permite a inclusao de todos os itens selecionados

Opgéao “Remover” que permite a remocédo de todos os itens selecionados

Opcéo Selecdo de todos os paises

Para realizar a inclusdo do documento de respaldo.

Documentos Anexados

Apresenta o link com descricdo do documento. Quando acionado apresenta

Descricdo do Documento
0s dados para alteracdo
Tipo de Documento Apresenta o Tipo de documento selecionado
Produtos Apresenta os produtos vinculados
Acdes Quando acionado exibe o arquivo
) Quando acionado exclui o arquivo
Para salvar a DCPOA acionar o Botdo Salvar Rascunho.
Ao acionar a opg¢éo o sistema grava as informagbes com a situagéo “Em
rascunho”.
Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.
Emitir DCPOA Opcao disponivel apés realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja

com a situagédo “Em rascunho”.
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M Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.
3.1.7 Cadastrar DCPOA — Aba Termos de Aceite
Para realizar a emisséo do DCPOA selecione a aba Termos de Aceite.
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA” conforme mostra a figura a seguir;
I (I

~rocedaimentos:

Aba Termos de Aceite

| O sistema apresenta aba habilitada para selecdo das informacdes

Produtos

Os programas de autocontrole
referentes aos produtos
embarcados foram revisados e
estdo conformes?

Apresenta a opcao para marcar que 0s programas de autocontrole
referentes aos produtos embarcados foram revisados e estdo conformes.

Os produtos embarcados atendem
aos requisitos sanitarios descritos
no(s) CSI(s) para os destinos
pretendidos?

Apresenta a op¢ao para marcar que os produtos atendem aos requisitos

sanitarios.

Foi utilizada matéria-prima
proveniente de estabelecimento
estrangeiro?

Apresenta a opgao para marcar que foi utilizada matéria-prima
proveniente de estabelecimento estrangeiro.

O(s) estabelecimento(s)
estrangeiros(s) é(sao) habilitados
para exportacdo ao Brasil?

Apresenta a opcao para marcar se os estabelecimentos estrangeiros sdo
habilitados para exportacéo ao Brasil.

As matérias-primas utilizadas para
producao dos produtos informados
estdo devidamente habilitados
para a exportacdo ao Brasil,
conforme documento de respaldo
para importacdo DAT (Declaracao
Agropecuéaria de Transito
Internacional)?

Apresenta a opcao para marcar se as matérias-primas utilizadas para
producéo dos produtos informados estdo devidamente habilitados para a
exportacgdo ao Brasil, conforme documento de respaldo para importagdo DAT
(Declaragao Agropecudria de Transito Internacional)

Termos

DECLARO para os devidos fins
gue assumo as responsabilidades
pela veracidade das informacgdes
aqui prestadas, e estar ciente de
gue, a qualquer momento poderdo
ser auditadas, pela autoridade
sanitaria competente.

Apresenta a opcao para marcar que o Responsavel Técnico e/ou
Controle de Qualidade assume as responsabilidades pela veracidade das
informacdes.
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DECLARO, ainda, estar ciente de
que prestar declaracgao falsa é

crime previsto no art. 299 do Apresenta a opcao ara marcar gue o Responsavel Técnico e/ou
Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando P pe P q P

o declarante as suas penas, sem Controle de Qualidade assume as consequéncias de prestar declaracéo
prejuizo de aplicacdo de outras falsa.

sanc¢des descritas no Decreto n°
9.013, de 29 de marco de 2017.

3.1.8 Reservar Numeracéo

Para realizar a Reserva de Numeracéao, acesse Documentos >> Medidas de Contingéncia >>
Reservar Numeracéo.
O sistema exibira na tela uma aba, conforme mostra a figura a sequir:

Resarvar Numeraglo

D SO

==| = Procedimentos
Caminho:

Vocé esta aqui: 4 Documentos *Medidas de Contingéncia 4 Reservar Numeracao
Par&metros da consulta

. Campo néo editavel;
Estabelecimentos ) ) o )
Preenchido automaticamente apds informar o SIF expedidor.

Solicitar Niimeros Para.sollmtar numeros, o sistema aPresenta mensagem d~e confirmagao:
Confirma a solicitacdo de numeracao reservada? Sim - Ndo

Consultar Para realizar a consulta, clique na opgao “Consultar”.

| Limpar Para limpar a(s) informacao(6es) encontrada (s)s na consulta, clique na
opgao “Limpar”.

Ao clicar na opgao “Consultar”, o sistema exibira a lista de “Numeracgfes Reservadas” conforme
mostra a figura a seguir:

e D04 Jemw Dete b ow Grrache

Qs d bt 36 ropittim evcom abon W)
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3.1.9 Cadastrar DCPOA Contingéncia — Aba Identificacéo

Para cadastrar DCPOA Contingéncia acesse Documentos >> Incluir DCPOA.
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA (Contingéncia)”, conforme mostra a figura a seguir:

=

= SRE TOCEUIMTIETILOS

Aba Identificacdo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes.

Estabelecimento de Origem

Campo néo editavel;
Estabelecimento Preenchido automaticamente apds informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo - pararealizar a pesquisa.

Campo néo editavel;

CNPJ Preenchido automaticamente apds informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo - para realizar a pesquisa.

Campo néo editavel;

Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a

Razé&o Social
opcdo * para realizar a pesquisa.

Endereco

CEP Campo néo editavel;
Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a
opcdo - pararealizar a pesquisa.

Logradouro Campo néo editavel;
Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor e acionar a
opcdo * para realizar a pesquisa.

Numero Campo néo editavel;

Complemento Campo néo editavel;

Preenchido automaticamente apés informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo * pararealizar a pesquisa.
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UF Campo nao editavel para os tipos de estabelecimentos: SIF e Unidade
Vigiagro;
Apresenta a lista de UF cadastrada.

Municipio Campo néo editavel;
Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a
opcdo “para realizar a pesquisa;

Bairro Campo néo editavel;

Preenchido automaticamente ap6s informar o SIF expedidor e acionar a

opcdo “para realizar a pesquisa;

Campo editavel quando for informada a opgao “Outro 6rgéo fiscalizador”.

Estabelecimento de Destino

Tipo de Estabelecimento

e Radio button.
e Dominio:
o SIF,
o Unidade Vigiagro;
o Outro Orgéo Fiscalizador.
Por padrdo apresentar a opcdo SIF selecionada com possibilidade de

alteracdo. Obrigatério

SIF Campo editavel para a opcéo SIF selecionada.
CPF/CNPJ Campo ndo editavel para os dominios SIF e Outro Orgdo Fiscalizador
selecionados.
Razéo Social Campo néo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro Orgéo
Fiscalizador selecionados.
Unidade Vigiagro Opcao disponivel para preencher apés selecionar a op¢do Unidade Vigiagro
em “ldentificagao do estabelecimento de destino”
e Lista de selegédo Unica;
e Apresenta em ordem alfabética todas as unidades cadastradas e
deve recuperar apenas os registros com situagao “Ativo”;
e Campo obrigatorio.
Endereco
CEP Campo néo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgédo
fiscalizador
Logradouro Campo nao editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgao
fiscalizador
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Ndmero

Campo nédo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgédo

fiscalizador

Complemento

Campo nao editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgao

fiscalizador

UF Lista de selecao Unica para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro 6rgéo
fiscalizador

Municipio Campo nédo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro 6rgao
fiscalizador

Bairro Campo ndo editavel para os dominios SIF, Unidade Vigiagro e Outro érgao
fiscalizador

e — Para salvar a DCPOA, acione o Botdo Cadastrar.

O sistema vai gerar o0 nUmero do processo;

Ao acionar o botdo Cadastrar o sistema grava as informagdes com a situacao
“Em rascunho (N° Reservado)”, apresenta a mensagem de sucesso e habilita
para preenchimento as informagfes da DCPOA das abas:

Cadastrar_ DCPOA_Veiculo

Cadastrar_Produto_Embarcados
Cadastrar_DCPOA_Documento_de_Respaldo

Cadastrar_ DCPOA_Termo_e_Aceite

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.

Ao clicar na opgao “Cadastrar”, o sistema exibira o Numero do Processo e o Status Rascunho (N°
Reservado) conforme mostra a figura a seguir:

Codasya DCFOA (Condagincia)

&
I I iy
s SR TOCEUNTIETILOS
Salvar Rascunho Quando acionado salva as informacdes em Status Rascunho
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Emitir DCPOA

Quando acionado realiza a emissdo do DCPOA

Quando acionado retorna para tela anterior.

3.1.10 Cadastrar DCPOA Contingéncia — Aba Veiculo

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA em contingéncia, selecione a aba Veiculo
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA (Contingéncia)” com a aba veiculo habilitada conforme

mostra a figura a seguir:

=] SRETOCEUIMENToS

Aba Veiculo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes.
Verificacdo do Veiculo

Data Campo para informar Data

Horério Campo para informar Horario

Carreta Placa

Campo para informar Placa da Carreta

NUmero do Contentor

Campo para informar Namero do Contentor

Condigbes Gerais do Contentor

Campo para informar as Condi¢Bes Gerais do Contentor
e Lista de selecdo Unica;

e Obrigatério

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria

Condic¢des Higiénicas do
Contentor

Campo para informar as Condi¢des Higiénicas do Contentor
e Lista de selegédo Unica;

e Obrigatério

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria

Gerador de Frio

Campo para informar Gerador de Frio
o Lista de sele¢édo Unica;

e Obrigatério

e Valor: Sim, Nao aplicavel
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Funcionamento

Campo para informar Gerador de Frio
e Lista de selecgéo Unica;

e Obrigat6rio

e Valor: Satisfatéria e Nao Satisfatoria

Verificag8o do Carregamento

Data Inicio

Campo para informar data inicio do carregamento

Data Fim

Campo para informar data fim do carregamento

NUmero do Lacre

Campo para informar o niumero do lacre

Identificacdo da Marca de
Embarque

Campo para informar identificacdo da Marca de Embarque

Horario Inicio

Campo para informar hora de inicio do carregamento

Horario de Fim

Campo para informar hora de fim do carregamento

Horério da Lacragéo

Campo para informar o horario da lacracéo

Salvar Rascunho

Para salvar a DCPOA acionar o Botao Salvar Rascunho.
Ao acionar a opgdo o sistema grava as informagdes com a situagdo “Em

rascunho”.

Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.
Opcéo disponivel apos realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja

com a situagao “Em rascunho”.

Voltar

Emitir DCPOA

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.

3.1.11

Cadastrar DCPOA Contingéncia — Aba Produtos Embarcados

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA em contingéncia, selecione a aba Produtos

Embarcados.

O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA (Contingéncia)”’, com a aba Produtos Embarcados
habilitada conforme mostra a figura a seguir:

— — e | an mres S— - — Fo— Sy

o
n
1=
=
-]

===

N ety 4ot [ 0etes | e
- — - - — oo | men - 00 1m0 v -
et Nnccaadg e SCAMA Vo
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e

Frocedimentos

Aba “Produtos embarcados”

| O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes.

Informacdes Gerais

Finalidade

Campo para informar a finalidade das Condicdes Gerais do Contentor
e Lista de selecédo Unica;

e  Obrigatorio;

e Valor: Comestivel e Ndo Comestivel

N° (0s) da (s) DAT (s)

Campo para informar N° (os) da (s) DAT (s)

Produtos

Rastreabilidade dos Produtos Embarcados

N° do Rotulo Campo para informar o N° do Rotulo
Nome do Produto Campo para informar o nome do produto
Lote Campo para informar o numero do lote

Data de Producéo

Campo para informar a Data de Producéao

Natureza do Volume

Campo para informar Natureza do Volume
e Lista de selecéo.

Peso Liquido (KQg)

Campo para informar o Peso Liquido (Kg)

Marca

Campo para informar a Marca

Cod. Rastreabilidade

Campo para informar o Cod. Rastreabilidade

Data de Validade

Campo para informar a Data de Validade

N° de Volumes

Campo para informar o N° de Volumes

Temperatura do Produto (como
consta no registro) °C

Campo para informar a temperatura do produto

Temperatura do Produto Durante o Carregamento

Inicio °C Campo destinado para informar o inicio da temperatura
Meio °C Campo destinado para informar o meio da temperatura
Fim °C Campo destinado para informar o fim da temperatura

Habilitagdo dos Produtos (Citar
o(s) Paises)

Opgéao “Adicionar” que permite a inclusdo de um pais selecionado

Opgéao “Remover” que permite a remocgéo de um pais selecionado

Opgéao “Adicionar” que permite a inclusdo de todos os paises

Opcao “Remover” que permite a inclusdo de todos os paises

EBEnn

Opcéo Selecao de todos os paises

Para adicionar os produtos embarcados. Acéo realizada conforme
obrigatoriedade do preenchimento dos campos. Se estiverem preenchidos,

Adicionar Produto » e "
serdo adicionados e apresentados na Rastreabilidade dos Produtos
Embarcados

Limpar Para limpar o(s) campo(s) informado(s), clique na opgéo “Limpar”.

Rastreabilidade dos Produtos Embarcados

N° do Rétulo

Apresenta o link nimero do rétulo. Quando acionado apresenta os dados
para alteracdo

Nome do produto

Apresenta 0 nome do produto

Marca

Apresenta a marca
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Lote Apresenta o numero do lote
Quantidade Apresenta a quantidade
Peso Liquido (Kg) Apresenta o peso liquido (Kg)
Data de Producéo Apresenta a Data de producéo
Data de Validade Apresenta a Data de Validade
Quando acionado apresenta mensagem de confirmacéo para exclusdo que
B guando confirmada realiza a acdo e apresenta mensagem de sucesso.
Para salvar a DCPOA acionar o Botdo Salvar Rascunho.
Ao acionar a opcdo o sistema grava as informac¢des com a situagdo “Em

rascunho”.

Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.

Emitir DCPOA Opcéo disponivel apos realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja

com a situagao “Em rascunho”.

Voltar Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.

3.1.12 Cadastrar DCPOA Contingéncia — Aba Documentos de Respaldo

Para dar continuidade ao cadastro DCPOA em Contingéncia, selecione a aba Documentos de
Respaldo.
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA (Contingéncia)” conforme mostra a figura a seguir:

et e e e e ——
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Aba Documentos de Respaldo | O sistema apresenta aba habilitada para cadastramento das informacdes

Documentos de Respaldo

Tipo de Documento Campo para selecionar o tipo de documento

Descrigdo do Documento Campo para informar a descricdo do documento

Anexo

Escalher zrquive || Campo para selecionar o arquivo. Quando acionado abre
caixa para anexar arquivo

Produtos Vinculados

Opgéo “Adicionar” que permite a inclusao

Opcgéao “Remover” que permite a remogao

BEno

Opcao “Adicionar” que permite a inclusao de todos

Opcao “Remover” que permite a inclusdo de todos os paises
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Opcéo Selecéo de todos os paises

Para realizar a incluséo do documento de respaldo.

Documentos Anexados

Descricdo do Documento

Apresenta o link com descricdo do documento. Quando acionado apresenta

;
os dados para alteracdo

Tipo de Documento

Apresenta o Tipo de documento selecionado

Produtos

Apresenta os produtos vinculados

Acdes

o

B Quando acionado realiza a exclusdo do documento

Quando acionado exibe o arquivo

Salvar Rascunho

Para salvar a DCPOA acionar o Botdo Salvar Rascunho.

Ao acionar a opg¢ao o sistema grava as informagdes com a situagéo “Em
rascunho”.

Emitir DCPOA

Quando acionado o sistema realiza a emissao da DCPOA.

Opcao disponivel apos realizar o cadastro da DCPOA e o cadastro esteja
com a situagao “Em rascunho”.

Voltar

Quando acionado o sistema retorna para a pagina de consulta.

3.1.13 Cadastrar DCPOA — Aba Termos de Aceite

Para realizar a emissdo do DCPOA em Contingéncia, selecione a aba Termos de Aceite.
O sistema exibira a tela “Cadastrar DCPOA (Contingéncia)” conforme mostra a figura a seguir:

— — P—— —— W—, — s 5o s we
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Aba Termos de Aceite

| O sistema apresenta aba habilitada para selecdo das informacdes

Produtos

Os programas de autocontrole
referentes aos produtos
embarcados foram revisados e
estdo conformes?

Apresenta a opgao para marcar que os programas de autocontrole
referentes aos produtos embarcados foram revisados e estdo conformes.

Os produtos embarcados atendem
aos requisitos sanitarios descritos
no(s) CSI(s) para os destinos
pretendidos?

Apresenta a op¢ao para marcar que os produtos atendem aos requisitos
sanitarios.

Foi utilizada matéria-prima
proveniente de estabelecimento
estrangeiro?

Apresenta a op¢ao para marcar que foi utilizada matéria-prima
proveniente de estabelecimento estrangeiro.
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O(s) estabelecimento(s)
estrangeiros(s) é(sao) habilitados
para exportacdo ao Brasil?

Apresenta a op¢ao para marcar se os estabelecimentos estrangeiros sao
habilitados para exportacéo ao Brasil.

As matérias-primas utilizadas para
producao dos produtos informados
estdo devidamente habilitados
para a exportacdo ao Brasil,
conforme documento de respaldo
para importacdo DAT (Declaracao
Agropecuéria de Transito
Internacional)?

Apresenta a opgdo para marcar se as matérias-primas utilizadas para
producéo dos produtos informados estdo devidamente habilitados para a
exportacdo ao Brasil, conforme documento de respaldo para importagdo DAT
(Declaracao Agropecuaria de Transito Internacional)

Termos

DECLARO para os devidos fins
gue assumo as responsabilidades
pela veracidade das informacgdes
aqui prestadas, e estar ciente de
gue, a qualquer momento poderao
ser auditadas, pela autoridade
sanitaria competente.

Apresenta a opgao para marcar que o Responsavel Técnico e/ou
Controle de Qualidade assume as responsabilidades pela veracidade das
informacdes.

DECLARO, ainda, estar ciente de
gue prestar declaracéo falsa é
crime previsto no art. 299 do
Cadigo Penal Brasileiro, sujeitando
o declarante as suas penas, sem
prejuizo de aplicagdo de outras
sanc¢des descritas no Decreto n°
9.013, de 29 de marco de 2017.

Apresenta a opcao para marcar que o Responsavel Técnico e/ou
Controle de Qualidade assume as consequéncias de prestar declaragédo
falsa.
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