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Acesso ao portal do MAPA
Primeiramente precisamos acessar o site do Ministério da Agricultura por
meio da url: http://www.agricultura.gov.br/
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Ministra comanda reunido Indenizagoes  produtores
sobre 0s projetos prioritarios  Jroims cest s binso
do Mapa para o Nordeste
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Brasil inicia exportagdo de
semente de aveia preta a
Unido Europeia

Conab deve fazer leiloes de

milho no Mato Grosso
ASSUNTOS

Fiscalizagdo apreende
sementes de milho hibrido no
Oeste do Parana

Ministério da Agricultura faz
operagéo para fiscalizar
pescados em supermercados

Estimativa de safra de graos
& de 233,3 milhoes de
toneladas

Logo apds, vamos ao rodapé do portal.

Assuntos Acesso a Informacao Redes Sociais RSS

Tados o3 Assuntos Todas as Informagdes Instagram O que &

Ministériode AaZ Facebook Assine mossa Newsletter
Ceplac Fale com o Mapa Flickr

Conab Quvidoria Soundcloud Acessos

Embrapa Servico de informacio ao Twitter Agronet

tnagro Cidadio SiC You Tube Acesso Restrito

Inmet Correio Mapa
Incra Sobre o site

Mapa do Site
WVibras

No item “Acessos” cligue em “Acesso Restrito”.
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Ministério da

AgriCUItura, Pecuéria e Buscar no portal

Abastecimento (W= ¢ [

Area de Imprensa | Acesso 4 Informagdo | Sistemas | Legislagdc | Ouvidoria | Biblioteca

T

Senha

Acessar

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha, podemos enviar UMa Nova para voce.

~ Voltar para o topo

Sera exibido a tela acima, entre com o seu login e senha de rede.

Logo apds, o portal vai exibir a mensagem abaixo:

m Bem-vindo! Yocé foi autenticado corretamente.

Agora vocé esta logado no portal com suas credenciais. Vamos para a Agenda
de Autoridade na area de “Destaques” do portal, veja abaixo:

Destaques
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Encontre sua autoridade e clique no titulo do cargo dele(a). Sera exibido a
tela inicial de publicacao de agenda, veja abaixo:
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Contetdo Edicdo  Sindicalizagdo  Regras  Compartilhamento

AcBes v Exibigdo ¥ Adicionar item... ¥ Estado: Publicado

CALENDARIO DA

T .
Secretario-Adjunto de P esaiy
Assuntos Fundiarios

FUNDIARIOS
publicado 09/01/2019 03h12,

« Margo 2019 »
Do Se Te Qu Qu 5e 5Sa

uitima madific

17h04 — Histe 1 2
3 4 5 6 7 8 9

Luana Ruiz de Figueiredo 10 11 12 13 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
Adicionar Agenda Diaria 31

Adicionar Compromisso

BUSCA DE AGENDA

Faga buscas de agenda por
palavras-chave

Buscar no Site Q

Gerenciar portlets

Agora vamos incluir uma agenda diaria — clique em “Adicionar Agenda Diaria”

Adicionar Agenda Diaria

Adicionar Compromisso

(]

PATRIA AMADA

O BEERAST




Adicionar Agenda Diaria

Adicionar Agenda Diaria
CALENDARIO DA
AGENDA DO SECRETARIO-
ADJUNTO DE ASSUNTOS
FUNDIARIOS

Data desta Agenda =

. - Margo 2019

Agenda de um memboro do Gowvernd Braslielro

L »

MNome da autoridade Do S5 Te Qu Qu 5e B5a
| Luana Ruiz de Figueiredo | 1 2
Local do compromisso 3 4 5 6 7 8 9
ocal padrdo para compromissos durante este dia. 10 11 12 13 15 16

| | 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
Atualizagio 31

Descreva agui se esta agenda foi atualizada. Deixe este campo em branco se néo

houver nenhuma atualizagéo

Formato do Texto | text/htmi v
Estilo Bz uos=ss=s==
= s _If w5

[ Faga buscas de agenda por
palavras-chave

Buscar ne Site q

BUSCA DE AGENDA

Gerenciar portlets

Tags

Tags sdo utilizadas para organizagdo de conteddo

Salvar| |Cancelar|

Entre com a data da agenda
Agenda de um memboro oo Governa Braslielno

Data desta Agenda =
15 |/[MArco ¥ s 2019
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O nome da Autoridade ja vem preenchido

Mome da autoridade

Luana Ruiz de Figueiredo

Local do compromisso — cologue neste campo onde sera realizado a atividade

Local do compromisso
Local padrio para compromissos durante este dia.

Neste campo abaixo, podemos deixar vazio

OBS: Caso seja uma atividade Unica, ex: Despachos internos, Viagem ao
Chile, pode ser colocado aqui, caso tenha varias atividades e que tenha
diversos horarios, o langamento destas atividades sera feito em
Adicionar Compromissos

Atualizagao
Descreva aqui se esta agenda fei atualizada. Deixe este campo em branco se ndo
houver nenhuma atualizagéo
Formato do Texto | text/htmi v
Estilc B ruvms=s=ssz==s
] N | . [

Depois de preenchido clique em salvar
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Contetido Edigdo  Sindicalizagdo  Regras Compartilhamento

Agbes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥

Secretario-Adjunto de
Assuntos Fundiarios

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
LUANA RUIZ DE FIGUEIREDO

Sexta, 15 de Marco de 2019
Despachos internos
Adicionar Compromisso

Vamos cair nesta tela, lembre-se de publicar a agenda no botdao acima em
vermelho clique nele e clique em “Publicar”

Feito isso, o dia da agenda vai ficar Compartilhamento

em azul no calendario lateral :
Estado: Privado |w

Avancado...
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CALENDARIO DA Clique na data da agenda publicada para

AGENDA DO SECRETARIO verificar se a agenda do dia foi publicada.
ESPECIAL DE ASSUNTOS

FUNDIARIOS Agora vamos adicionar os compromissos
desta agenda neste dia.

® Margo 2019 »

Do Se Te Qu Qu Se Sa Podemos clicar na data que queremos e
colocar os compromissos, sera exibido a

3 4 5 6 7 8 9 seguinte tela:

10 11 12 13 |14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

Secretario Especial de
Assuntos Fundiarios

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
MNABHAN GARCIA

Quinta, 07 de Margo de 2019

(L) 09n00 Reunido Demarcagéo de Terras Indigenas

Secretario-Executivo, Marcos Montes

Secretario Especial de Assuntos Fundiarios, Luiz Antonio
MNabhan Garcia

Secretaria Adjunia de Assuntos Fundiarios, Luana Ruiz
Consultor Juridico, Maximiliano Tamer

Assessor Especial, Aroldoe Corréa Jr.

Local: Gabinete da ministra & andar
Adicionar ao meu calenddrio

Editar Remover

Adicionar Compromisso




Podemos clicar no item “adicionar compromissos” para adicionar mais
CoOmpromissos.

Adicionar compromisso

Adicionar Compromisso

Compromisso de um membro do Governo Brasileiro

Nome da autoridade

| Mabhan Garcia |

Data e hora de inicio =
Date e hora de término =

J.‘ margo v ..' :

Compromisso =

Outros participantes
Qutros participantes deste compromisso, um por linha.

Pauta

Local do compromisso

Gabinete da ministra 8° andar

Tags
Tags sao utilizadas para organizagdo de conteddo

Comentario interno (opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez

Salvar| Cancelar

No compromisso, temos mais informacdes a serem preenchidas, as
informacdes obrigatdrias sao marcadas por um quadradinho vermelho,
sao: Data e hora de inicio; data e hora de término e Compromisso .

As demais informacdes, nao sao obrigatdrias, mas devem ser inseridas

sempre que possivel:
- Nome da autoridade

- Data e hora de inicio

- Date e hora de término
- Compromisso

- Outros participantes

- Pauta

- Local do compromisso
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Apos o final do preenchimento dos dados do compromisso, cligue em
salvar. Depois disso, sera exibido a tela abaixo lembre-se de publicar o
compromisso clicando em privado e depois em publicar.

Edicdo  Sindicalizagdo Regras  Compartilhamento

AcBes v Exibicdo v Estado: Privado w

m Voce vé esta pagina porque possui permissao para edita-la. Outros

| usuarios serdo redirecionados para a visao da Agenda Diaria

teste

uitima modificagdo 14/03/2019

15h26 — H

Detalhe do compromisso

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
NABHAN GARCIA

Quinta, 07 de Margo de 2019

f
() 08n00  teste

Local: Gabinete da ministra 8% andar

Adicionar ao meu calendario

Verifique no calendario se sua agenda foi publicada, caso tenha alguma
duvida, estamos a disposicao pelo telefone: (61) 32182375
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