
 
Orientações para Inserção de Batidas no PONTOWEB 

 
 
 

 
1 – Digitar os horários de entrada, intervalo intrajornada e saída.  
 

 
 
 
2 – Inserir a justificativa da inserção da batida.  
 

 
 
3 – Clicar em SALVAR. 

 

 


