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Orgao: Ministério da Agricultura e Pecuaria/Gabinete do Ministro
PORTARIA MAPA N° 951, DE 14 DE SETEMBRO DE 2026

Institui a Rede de Acesso a Informacao do Ministério da
Agricultura e Pecuadria e estabelece os procedimentos para
tratamento dos pedidos de acesso a informacao.

O MINISTRO DE ESTADO DA AGRICULTURA E PECUARIA SUBSTITUTO, no uso da atribuicdo que
lhe confere o art. 87, paragrafo unico, inciso Il, da Constituicao, com base no inciso Il do art. 1° do Decreto
n° 8.851, de 20 de setembro de 2016, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, no Decreto n° 8.777, de 11 de maio de 2016, no Decreto
n° 11.529, de 16 de maio de 2023, no Decreto n° 12.642, de 1° de outubro de 2025, e o que consta do
Processo n°® 21000.051238/2026-11, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Rede de Acesso a Informacao do Ministério da Agricultura e Pecuaria -
Rede SIC/MAPA e estabelecidos os procedimentos para tratamento dos pedidos de acesso a informacao.

Art. 2° As disposicoes desta Portaria aplicam-se as unidades integrantes da Rede SIC/MAPA e
aos agentes publicos, aos empregados publicos, aos colaboradores e as demais pessoas que, em razao de
vinculo de qualquer natureza ou do exercicio de atribuicoes junto ao Ministério da Agricultura e Pecuaria,

tenham acesso, guarda ou conhecimento de informagdes sob custddia deste Ministério.
CAPITULO Il
DA REDE SIC/MAPA
Secao |

Dos objetivos
Art. 3° A Rede SIC/MAPA tem por objetivos:

| - fortalecer a implementacao da politica de acesso a informacao, no ambito do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, observando os principios basicos da administracao publica e as seguintes diretrizes
dispostas no art. 3° da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011:

a) observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

b) divulgacao de informacgdes de interesse publico, independentemente de solicitacoes;
c) utilizacao de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

d) fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia; e

e) desenvolvimento do controle social,

Il - estimular a transparéncia ativa, a abertura de dados e a divulgacao de informacdes de
interesse coletivo ou geral, observadas as hipoteses legais de sigilo e restricao de acesso;

[l - promover a articulagao institucional entre as unidades integrantes do Ministério da
Agricultura e Pecuaria para o adequado cumprimento da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

IV - padronizar procedimentos, fluxos, entendimentos e orientagcdes relacionados ao tratamento
dos pedidos de acesso a informacgao;

V - promover o compartilhamento de boas praticas, solugcoes e experiéncias entre as unidades
integrantes da Rede SIC/MAPA,;
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VI - incentivar a capacitagcao permanente dos agentes publicos envolvidos no tratamento dos
pedidos de acesso a informacao; e

VIl - contribuir para o cumprimento dos prazos, a qualidade das respostas e os demais
indicadores relacionados a transparéncia e ao acesso a informagao, no ambito do Ministério da Agricultura
e Pecuaria.

Paragrafo unico. A Rede SIC/MAPA observara, ainda, as diretrizes, procedimentos
complementares, entendimentos, enunciados e instrugoes expedidos pela Controladoria-Geral da Uniao, a
quem compete supervisionar a aplicagcao do disposto no art. 68 do Decreto n°® 7724, de 16 de maio de
2012, especialmente quanto ao cumprimento dos prazos e procedimentos pelos orgaos e entidades e a
qualidade do servigo de acesso a informacao.

Secao ll
Da organizacao e da composicao

Art. 4° A Rede SIC/MAPA sera coordenada pela Secretaria-Executiva do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, operacionalizada por intermédio da Ouvidoria do Ministério da Agricultura e
Pecuaria e compreendera as seguintes unidades:

| - o Servico de Informacao ao Cidadao - SIC;

Il - o Gabinete do Ministro;

[ll - a Secretaria de Politica Agricola;

IV - a Secretaria de Defesa Agropecuaria;

V - a Secretaria de Desenvolvimento Rural,

VI - a Secretaria de Comeércio e Relagoes Internacionais;
VIl - da Secretaria-Executiva:

a) a Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao; Mosin
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b) a Subsecretaria de Tecnologia da Informacao;

c) a Subsecretaria de Gestao de Pessoas e de Gestao do Conhecimento;
d) a Subsecretaria de Governanga das Superintendéncias; e

e) o Instituto Nacional de Meteorologia; e

VIIl - as Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria.

Paragrafo unico. O SIC de que trata o inciso | do caput integra a estrutura da Ouvidoria, a qual
compete exercer sua coordenagao e desempenhar as atribuicoes previstas no art. 9° da Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011,

Art. 5° Os dirigentes das unidades que integram a Rede SIC/MAPA indicarao, no prazo de dez
dias, contados da publicacao desta Portaria, no minimo, dois agentes publicos, titular e suplente, para, na
qualidade de interlocutores, atuarem no tratamento dos pedidos de acesso a informagao no ambito de
suas respectivas unidades.

§ 1° As indicagoes e eventuais substituicoes dos interlocutores de que trata o caput deverao ser
encaminhadas a Ouvidoria por meio de oficio assinado pelo dirigente maximo da unidade correspondente.

§ 2° Observadas as necessidades da unidade, poderao ser indicados interlocutores adicionais,
em numero proporcional ao volume, a complexidade ou as especificidades das demandas de acesso a
informacao.

§ 3° Os indicados de que trata o caput deverao, respeitadas as especificidades dos orgaos:

| - desempenhar fungdes que lhes possibilitem acesso ao dirigente maximo da respectiva
unidade;

[l - possuir conhecimento a respeito da estrutura organizacional e das atribuicoes das areas
técnicas da unidade em que atuem;
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[ll - apresentar facilidade de comunicagao e integracao com as areas técnicas da respectiva
unidade; e

IV - desempenhar as competéncias estabelecidas no art. 26.
CAPITULO Il

DOS PEDIDOS DE ACESSO A INFORMACAO

Secao |

Do objeto dos pedidos

Art. 6° Constituira objeto de pedido de acesso a informacao, formulado com fundamento na Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a solicitagao de documentos ou dados, processados ou nao, que
possam ser utilizados para producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato, produzidos ou acumulados pelo Ministério da Agricultura e Pecuaria, compreendendo, ainda:

| - orientacao sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacgao;

Il - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados, recolhidos ou
nao a arquivos publicos;

lll - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com o Ministério da Agricultura e Pecuaria, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacao sobre atividades exercidas, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e
servicos;

VI - informagao pertinente a administragao do patriménio do 6rgao, utilizagao de recursos
publicos, licitagdes e contratos administrativos; e

VIl - informacao relativa: i kel
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a) a implementacao, ao acompanhamento e aos resultados dos programas, projetos e acoes,
bem como de metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspecodes, auditorias, prestacdoes e tomadas de contas realizadas pelos
orgaos de controle interno e externo, incluindo prestacoes de contas relativas a exercicios anteriores.

Secao
Dos requisitos do pedido

Art. 7° O pedido de acesso a informagao, nos termos do art. 12 do Decreto n°® 7724, de 16 de
maio de 2012, devera conter:

| - nome do requerente;
Il - numero de documento de identificacao valido;
lll - especificagao, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagoes ou da
informacgao requerida.

§ 1° Sera facultado ao requerente de acesso a informagao, devidamente identificado no sistema
eletrénico disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unido para o registro e o atendimento aos pedidos
de acesso a informacao, optar pela preservacao de sua identidade.

§ 2° E vedada qualquer exigéncia relativa aos motivos determinantes do pedido de acesso a
informacao.

§ 3° A identificacdo do requerente ndo podera conter exigéncias que inviabilizem o exercicio do
direito de acesso a informacao.

Secao lll

Do recebimento e da tramitagao dos pedidos de acesso
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Art. 8° Os pedidos de acesso a informagao serao recebidos:

| - preferencialmente, por meio do sistema de acesso a informacao fornecido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

Il - por correspondéncia eletrénica, por meio do e-mail sic.mapa@agro.gov.br;

[ll - por correspondéncia fisica, que devera ser dirigida ao Ministério da Agricultura e Pecuaria,
por meio do endereco Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio-Sede, CEP 70043-900, Brasilia/DF; e

IV - presencialmente, nas dependéncias do SIC, na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio-
Sede, Brasilia/DF.

§ 1° Os pedidos de acesso a informacgao recebidos por qualquer outra unidade do Ministério da
Agricultura e Pecuaria deverao, na data de seu recebimento, ser encaminhados ao SIC para registro no
sistema de acesso a informacao, nos termos do art. 11-A, § 2°, do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012,
da seguinte forma:

| - os pedidos de acesso a informacao recebidos por meio de e-mails institucionais deverao ser
encaminhados ao SIC, por intermedio do endereco eletrénico sic.mapa@agro.gov.br;

Il - os pedidos recebidos por meio do Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI deverao ser
encaminhados a unidade do SIC, mediante despacho de encaminhamento; e

[l - os pedidos recebidos por meio de correspondéncia fisica deverao ser digitalizados e
autuados no SEl, para posterior encaminhamento ao SIC, na forma do inciso Il.

§ 2° O SIC disponibilizara atendimento telefénico, por meio dos contatos divulgados no sitio
eletrénico do Ministério da Agricultura e Pecuaria, com a finalidade de orientar o cidadao quanto a
utilizacao do sistema eletrénico disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unidao e fornecer informacoes
disponibilizadas em transparéncia ativa.

Art. 9° O SEI sera utilizado para a tramitagdo, organizacdao e acompanhamento dos fluxos
internos relacionados ao tratamento dos pedidos de acesso e recursos, no ambito do Ministério da

. .. o0 Heieom
Agricultura e Pecuaria.
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CAPITULO IV

DO FORNECIMENTO DAS INFORMACOES

Secao |

Do fornecimento e da disponibilizacao da informacao

Art. 10. O fornecimento de informacao sera gratuito, salvo quando o servico de busca e
fornecimento exigir a reproducao de documentos.

§ 1° Quando o fornecimento da informacao implicar a reproducao de documentos, serao
disponibilizadas gratuitamente até dez paginas e, acima desse limite, sera emitida Guia de Recolhimento
da Unido ou documento equivalente, considerando o numero total de cépias para fins de ressarcimento
dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 2° A comprovacao do pagamento da Guia de Recolhimento da Uniao devera ser encaminhada
ao SIC, em até dez dias, por meio de correio eletrdnico, correspondéncia fisica ou entrega presencial,
contados da data de recebimento da resposta do SIC com as orientagdes para pagamento.

§ 3° A unidade administrativa responsavel providenciara e encaminhara a informagao ao SIC, no
prazo de até dez dias, contados da data de recebimento da comprovacao do pagamento da Guia de
Recolhimento da Uniao, para entrega ao requerente.

§ 4° Estara isento de ressarcir os custos previstos no § 1° aquele cuja situagcao econdmica nao
lhe permita fazé-lo sem prejuizo do proprio sustento ou do sustento da familia, mediante declaragao, nos
termos da Lei n°® 7115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11. O acesso a informacao disponivel devera ser concedido imediatamente, sempre que
possivel.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, a resposta devera ser apresentada no prazo legal,
observado o disposto nos arts. 38 a 42.
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§ 2° Quando a informacgao solicitada estiver disponivel em transparéncia ativa ou em outro meio
de acesso universal, a resposta devera orientar o requerente quanto ao local e a forma para sua consulta,
obtencao ou reproducao, acompanhada de passo a passo que explique claramente como localizar a
informacao demandada.

§ 3° O encaminhamento das orientagcdes de que trata o § 2° desobriga o fornecimento direto da
informacgao, salvo quando o requerente declarar nao dispor de meios para acessa-la.

Art. 12. Quando o volume de informagdes nao for suportado pelo sistema de acesso a
informacao, estas poderao ser encaminhadas por outros meios, desde que seja devidamente informado ao
requerente.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, a informacao podera ser disponibilizada por
meio de servigo de armazenamento em nuvem, acompanhada de orientagdes para acesso e do prazo para
realizacao do download, mediante entrega na sede do SIC ou por correspondéncia eletronica, quando o
requerente estiver identificado.

Art. 13. Os pedidos de acesso a informagao submetidos ao Ministério da Agricultura e Pecuaria
nao serao atendidos quando forem:

| - genéricos: pedidos inespecificos que nao descrevam de forma delimitada o objeto da
solicitacao;

Il - desproporcionais: pedidos que comprometam significativamente a realizacao das atividades
regulares das unidades do Ministério, acarretando prejuizo injustificado aos direitos de outros solicitantes;

lll - desarrazoados: pedidos nao amparados pela Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
pelas garantias fundamentais previstas na Constituicdo Federal ou, ainda, contrarios aos interesses
publicos e aos principios da seguranga publica, celeridade e economicidade da Administragao Publica;

IV - incompreensiveis: o teor do pedido nao permite compreender qual a informagao desejada,
impossibilitando o atendimento;

V - duplicados ou repetidos: o mesmo pedido cadastrado mais de uma vez, com mesmo t‘ﬁﬂfm
solicitante e teor idéntico;

i

VI - exigir trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou consolidacao de dados e
informacoes, tais como:

a) orientacao sobre a aplicacao de legislagdbes ou sobre a interpretacao de determinado
dispositivo legal; ou

b) pesquisas estruturadas que demandem a producao ou a consolidacao de informacgoes;
VIl - ndo relacionados as competéncias do Ministério;

VIIl - relacionados a prestagcao de servicos do Ministério, quando houver canal especifico e
efetivo para essa finalidade;

IX - solicitar providéncias administrativas;
X - demandar posicionamento ou manifestacao das unidades do Ministério;
XI - caracterizados como reclamacoes, solicitagcoes de providéncias, denuncias e sugestoes; e

Xl - requerimentos ou solicitagdes formulados por servidor publico do Ministério relativos a sua
situacao funcional, quando houver canal especifico para atendimento, hipétese em que o interessado
devera dirigir sua solicitacao a unidade de gestao de pessoas a qual esteja vinculado.

Art. 14. As negativas de acesso a informacgao deverao, quando se tratar de pedido considerado:

| - genérico, demonstrar que a solicitacao nao possui elementos basicos para a definicao precisa
de seu objeto;

Il - desproporcional, demonstrar as razoes da recusa total ou parcial da demanda, apresentando
os impactos negativos nas demais atividades do 6rgao;

lll - desarrazoado, ser fundamentadas quanto a desconformidade com o interesse publico, a
seguranca publica, a celeridade ou a economicidade da Administragao Publica;
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IV - de trabalho adicional de analise, interpretacao ou consolidacao de dados e informacgodes,
sempre que possivel, indicar o local onde se encontram as informagdes necessarias para que o proprio
requerente realize a interpretacao, consolidagao ou tratamento dos dados; e

V - que nao seja de competéncia do Ministério da Agricultura e Pecuaria, indicar, sempre que
possivel, o drgao ou entidade competente para o fornecimento da informacao.

Paragrafo unico. O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisao e do ato administrativo sera assegurado com a edicao
do ato decisorio respectivo.

Art. 15. Quando o acesso a informacao for negado em razao de classificagcao de sigilo, a resposta
ao requerente devera conter os fundamentos da negativa, a indicacao da autoridade classificadora
responsavel pela decisao e a informagao acerca da possibilidade de apresentacao de pedido de
desclassificacao da informagao, nos termos da legislagao vigente.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, devera ser informado ao requerente o
procedimento para apresentagao do pedido de desclassificacao, bem como a autoridade competente para
sua apreciagao, observado o disposto no art. 19, caput, inciso lll, do Decreto n° 7724, de 16 de maio de
2012.

Art. 16. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja manipulagao
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacao de que esta
confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencao de cdpia, o interessado podera solicitar que a
reproducao seja realizada por outro meio, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, desde
que nao comprometa a conservagao do documento original.

Art. 17. No ato da entrega da informagao, o SIC devera informar ao requerente sobre a
possibilidade de interposicao de recurso.

Paragrafo unico. Caso o cidadao tenha interesse em interpor recurso apos a disponibilizacao da (e
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informacao, devera ser informado pelo SIC de que podera fazé-lo no prazo de dez dias, contado da data
de entrega da informacao.

Secao ll
Das informacgodes pessoais

Art. 18. O tratamento, o0 acesso, a restricao de acesso e a protegao das informagdes pessoais, no
ambito do Ministério da Agricultura e Pecuaria, observarao o disposto no art. 31 da Lei n° 12,527, de 18 de
novembro de 2011, e nos arts. 55 a 62 do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, sem prejuizo dos
procedimentos especificos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 19. O pedido de acesso a informacgoes pessoais formulado pelo proprio titular observara os
procedimentos previstos nesta Portaria e estara condicionado a comprovacao de sua identidade, nos
termos do art. 60 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Considera-se comprovada a identidade do requerente quando o pedido for apresentado
por meio do sistema de acesso a informagao mediante autenticagao em conta Gov.br com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro.

§ 2° Quando a autenticacao nao ocorrer na forma prevista no § 1° o SIC podera solicitar
documentagao complementar ou adotar outros procedimentos idéneos destinados a confirmacao da
identidade do requerente, previamente ao fornecimento da informacao.

§ 3° Comprovada a identidade do requerente, as informagdes pessoais poderdao ser
disponibilizadas por meio eletrénico, desde que adotadas medidas aptas a preservar sua confidencialidade
e integridade.

§ 4° O pedido de acesso a informacgoes pessoais formulado por terceiro observara o disposto no
art. 61 do Decreto n° 7724, de 16 de maio de 2012, e devera estar acompanhado da documentacao
comprobatoria pertinente a hipotese legal invocada.
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§ 5° A procuracao encaminhada por meio do sistema de acesso a informacao podera ser aceita
quando sua autenticidade puder ser verificada pelos meios disponiveis a Administragao.

Art. 20. O acesso a informacdes pessoais por terceiros sera condicionado a assinatura de termo
de responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo, que dispora sobre a finalidade e a destinacao
que fundamentaram a autorizacao de acesso, bem como sobre as obrigacdes assumidas pelo requerente.

§ 1° A utilizacao das informacgdes pessoais ficara vinculada a finalidade que fundamentou a
autorizacao de acesso, vedada sua utilizagao para finalidade diversa.

§ 2° A utilizagao indevida das informagdes pessoais sujeitara o responsavel as sangoes previstas
na legislacao aplicavel.

Art. 21. A existéncia de informagdes pessoais em documentos, processos ou bases de dados nao
constituira, por si so, fundamento para a negativa integral de acesso a informacgao.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, deverao ser adotadas medidas de tratamento da
informacao, inclusive mediante ocultagao, anonimizagao, pseudonimizacao, tarjamento, exclusao ou
descaracterizacao de dados pessoais, de modo a viabilizar o acesso a parcela da informagao nao sujeita a
restricao de acesso.

CAPITULOV

DOS AGENTES, DAS COMPETENCIAS E DO TRATAMENTO
Secao |

Dos agentes responsaveis

Art. 22. Os agentes publicos responsaveis pelo tratamento dos pedidos de acesso a informagao
serao identificados de acordo com os seguintes perfis:

| - representante do SIC: servidor responsavel pelo SIC;

Il - interlocutor: agente publico designado pelo dirigente maximo da unidade para atuar no
tratamento dos pedidos de acesso a informagao, no ambito de sua unidade; e
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[l - responsavel técnico: agente publico responsavel pela validagao, assinatura e
encaminhamento das respostas aos pedidos de acesso a informagao, no ambito de sua unidade,
observada a seguinte estrutura de cargos:

a) nos orgaos de assisténcia direta e imediata ao Ministro:

1. o Coordenador-Geral do Gabinete, no Gabinete;

2. 0s Chefes de Assessoria, nas respectivas Assessorias;

3. o Ouvidor, na Ouvidoria;

4. o Corregedor, na Corregedoria; e

5. 0 Consultor Juridico, na Consultoria Juridica;

6. 0s Subsecretarios, nas respectivas Subsecretarias da Secretaria-Executiva;

7. o Diretor, no Instituto Nacional de Meteorologia da Secretaria-Executiva;

b) nas Secretarias de que tratam os incisos Il a VIl do caput do art. 4°, os respectivos Diretores; e
c) nas Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria, os respectivos Superintendentes.

Paragrafo unico. O servidor de que trata o inciso | do caput atuara em conformidade com as
atribuicdes previstas no art. 9° da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, e com as competéncias
estabelecidas no art. 25.

Art. 23. As autoridades hierarquicas responsaveis pelas decisoes dos recursos em primeira
instancia, de que trata o art. 15 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, serdo identificadas de acordo
com os seguintes cargos:

| - o Chefe de Gabinete do Ministro, quando se tratar de recursos apresentados no ambito dos
seguintes 6rgaos:

a) Coordenacao-Geral do Gabinete;
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b) Assessorias;

c) Ouvidoria;

d) Corregedoria; e

e) Consultoria Juridica;

I - o Secretadrio-Executivo, quando se tratar de recursos apresentados no ambito das
Subsecretarias, do Instituto Nacional de Meteorologia e na hipotese prevista no art. 31, paragrafo unico;

[l - os Secretarios, quando se tratar de recursos apresentados no ambito dos Departamentos de
suas respectivas Secretarias; e

IV - o Subsecretario de Gestao das Superintendéncias ou cargo equivalente, quando se tratar de
recursos apresentados no ambito das Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria.

§ 1° Quando a resposta ao pedido de acesso a informagao for elaborada diretamente pelo SIC, o
recurso em primeira instancia sera decidido pelo Ouvidor.

§ 2° Quando a resposta fornecida diretamente pelo SIC for fundamentada em manifestagao
previamente homologada pela unidade competente ou quando a informacao solicitada estiver disponivel
em transparéncia ativa, o recurso em primeira instancia sera submetido a autoridade hierarquica da
unidade responsavel pela informagao para decisao.

Art. 24. Os recursos negados em primeira instancia serao apreciados, em segunda instancia,
pelo Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria ou por seu substituto legal.

Secao ll

Das competéncias e do tratamento
Subsecao |

Do representante do SIC

Art. 25. Compete ao representante do SIC de que trata o inciso | do art. 22 assegurar o ”Cﬁeﬁm
{1t

i

atendimento aos pedidos de acesso a informagao e aos recursos apresentados ao Ministério da Agricultura
e Pecuaria, mediante as seguintes atribuicoes:

| - receber e realizar analise prévia dos pedidos de acesso a informagao e dos recursos;

Il - promover o encaminhamento do requerimento ao 6rgao ou entidade competente, por meio
do sistema de acesso a informacao, quando nao se tratar de matéria de competéncia do Ministério e o
destinatario possuir cadastro ativo na plataforma;

[l - verificar a existéncia de informacao disponivel em transparéncia ativa, de precedentes
publicados pela Controladoria-Geral da Uniao ou de resposta previamente homologada pela unidade
competente, que permita o atendimento direto do requerimento pelo SIC;

IV - encaminhar o pedido ao interlocutor da unidade competente, mediante formulario de
encaminhamento no SEl, quando nao houver informacgao disponivel ou quando nao for possivel atestar sua
adequacgao ao caso concreto;

V - comunicar ao requerente a necessidade de dilacao de prazo para a resposta, quando
cabivel;

VI - registrar, no sistema de acesso a informacao, a resposta recebida para encaminhamento ao
requerente, identificando a unidade responsavel pela sua elaboracao;

VIl - informar ao requerente sobre o direito de interpor recurso nos casos de negativa de acesso
a informacao ou de auséncia de apresentacao das razdes da negativa;

VIII - orientar que as respostas sejam redigidas em linguagem simples, clara e acessivel,
evitando o uso de jargoes ou termos técnicos desnecessarios;

IX - propor as unidades a inclusao, no sitio eletronico do Ministério, de informacoes
frequentemente solicitadas pelos cidadaos, com vistas ao fortalecimento da transparéncia ativa;

X - fomentar, junto as unidades competentes, a elaboracao, homologacao e atualizacao de
respostas padrao para atendimento de pedidos recorrentes de acesso a informagao;
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Xl - propor agdes destinadas ao aprimoramento da qualidade e a uniformizacao dos
procedimentos internos junto aos demais integrantes da Rede SIC/MAPA,;

Xl - elaborar relatorio anual de que trata o art. 45 do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012;

Xlll - atuar em coordenacao com a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos
Sigilosos - CPADS/MAPA e com as instancias do Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a
Informacao da Administracao Publica Federal - Sitai, observadas as diretrizes da Controladoria-Geral da
Uniao; e

XIV - encaminhar os casos de omissoes e as reclamagoes a Autoridade de Monitoramento para

conhecimento e providéncias cabiveis, de acordo com o disposto no art. 67, caput, inciso V, do Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Quando o pedido envolver matéria de competéncia de mais de uma unidade, o
requerimento sera encaminhado a todas as unidades responsaveis pela prestacao das informagoes e o SIC
ficara responsavel pela consolidagao das respostas.

§ 2° O SIC submetera a apreciacao da Secretaria-Executiva os pedidos de acesso a informacao
que envolvam matéria de relevante repercussao institucional ou demandem alinhamento entre as
manifestacdes de duas ou mais unidades administrativas.

§ 3° Na hipétese prevista no inciso Il do caput, quando o 6rgao ou entidade competente nao
possuir cadastro ativo no sistema de acesso a informacao, o SIC concluira o pedido, indicando ao
requerente, sempre que possivel, 0 drgao ou entidade que detém a informacgao solicitada.

§ 4° Para os efeitos do inciso lll do caput, quando a informacao disponivel demandar validagao
quanto a sua confiabilidade, integridade ou autenticidade, o SIC devera encaminhar o pedido ao
interlocutor da unidade competente, estabelecendo prazo para manifestagao.

§ 5° Na hipodtese de necessidade de retificacao ou complementagao da resposta, o SIC
encaminhara a solicitacao ao interlocutor da unidade competente, com a indicacao dos ajustes
necessarios.

o
\

Hstelom
Mg
Subsecao |l

Dos interlocutores
Art. 26. Compete ao interlocutor:

| - receber e analisar os pedidos de acesso a informagao submetidos pelo SIC e encaminha-los
ao responsavel técnico, conforme qualificados no art. 22, caput, inciso lll, para elaboracao de resposta;

II - devolver imediatamente o pedido ao SIC quando a informacao nao estiver sob a
competéncia de sua unidade, fornecendo, sempre que possivel, informagcdes sobre a area, o 6rgao ou a
entidade competente;

[l - manter canais de comunicacao com as demais instancias de sua esfera de atuacao e,
quando necessario, com outras unidades relacionadas a informagao solicitada, com vistas ao adequado
encaminhamento e tratamento dos pedidos de acesso a informacgao;

IV - analisar a resposta elaborada pelo responsavel técnico e, quando necessario, orienta-lo
quanto a qualidade da resposta e a necessidade de fundamentacao da negativa de acesso a informacao;

V - verificar o adequado tratamento das informagdes pessoais, sigilosas ou sujeitas a restricao
de acesso e orientar o responsavel técnico quanto as medidas necessarias a protecao dessas informacoes
antes do encaminhamento da resposta ao SIC;

VI - verificar se a resposta ao pedido de acesso a informacao foi devidamente assinada pelo
responsavel técnico e, quando necessario, devolvé-la para ajuste;

VII - encaminhar ao SIC, mediante despacho, a resposta elaborada pelo responsavel técnico,
observados os tramites aplicaveis;

VIl - receber os recursos e proceder ao seu encaminhamento conforme as autoridades
hierarquicas definidas no art. 23; e

IX - observar o cumprimento dos prazos previstos nos arts. 38 a 42.
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Subsecao lll
Dos responsaveis tecnicos
Art. 27. Compete ao responsavel tecnico as seguintes atribuicoes:

| - verificar se a informacao solicitada se encontra disponivel em transparéncia ativa e, quando
for o caso, indicar ao requerente o local e a forma de acesso, inclusive por meio de link eletronico e de
orientacgoes claras para sua localizagao, de modo a possibilitar o atendimento imediato do pedido;

Il - verificar a existéncia de precedentes relacionados a pedidos de acesso a informagao sobre
matéria semelhante, com vistas a assegurar a uniformidade de entendimento e a consisténcia das
respostas;

lll - assegurar que as respostas aos pedidos de acesso a informagao sob sua responsabilidade
sejam redigidas de forma clara, objetiva, simples e de facil compreensao, evitando o uso desnecessario de
siglas, termos técnicos ou estrangeirismos, observado o disposto no art. 5° da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

IV - formalizar ao interlocutor de sua unidade a necessidade de dilagao de prazo para o
fornecimento de resposta ao cidadao, por meio da apresentagcao de justificativa expressa, conforme o
disposto no art. 11, § 2°, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

V - apresentar justificativa para a negativa de acesso a informagao, total ou parcial, quando for o
caso, com fundamento na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou em outras hipoteses legais de
restricao de acesso;

VI - assinar e encaminhar ao interlocutor as respostas aos pedidos de acesso a informagao
afetos a sua unidade, ainda que sua instrucao tenha contado com subsidios fornecidos por unidades sob
sua subordinacao;

VII - prestar informagdes e subsidios técnicos para a apreciagao dos recursos interpostos em
face das respostas aos pedidos de acesso a informagao sob sua responsabilidade;

VIII - avaliar e propor a inclusao, no sitio eletronico do Ministério da Agricultura e Pecuaria, de |
informagoes frequentemente solicitadas pelos cidadaos, com vistas ao fortalecimento da transparéncia
ativa, desde que certificada sua natureza publica;

Hstelom
Mg

IX - elaborar, homologar e atualizar, quando cabivel, respostas padrao para atendimento de
pedidos recorrentes de acesso a informagao e submeté-las ao SIC para utilizagao; e

X - assegurar o cumprimento dos prazos previstos nos arts. 38 a 42.
Subsecao IV

Dos dirigentes

Art. 28. Compete aos dirigentes:

| - analisar e decidir sobre os recursos apresentados pelo requerente em razao da negativa de
acesso as informacoes solicitadas no ambito de sua unidade;

Il - receber, analisar e adotar providéncias a respeito das reclamagdes apresentadas a
Autoridade de Monitoramento de que trata o art. 47 em razao dos casos de omissao de informagdes no
ambito de sua unidade, conforme o previsto no art. 40 da Lei n°® 12.527, de 18 de hovembro de 2011;

[ll - prover subsidios que apoiem o Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria na avaliacao dos
recursos interpostos em segunda instancia, decorrentes de decisdes que negaram o acesso a informagao
sob a responsabilidade da unidade;

IV - fornecer esclarecimentos a Controladoria-Geral da Uniao e a Comissao Mista de
Reavaliagcao de Informagdes necessarios a decisao dos recursos apresentados em terceira e quarta
instancias, respectivamente, relativos a sua unidade; e

V - assegurar a conformidade das informagdes da unidade com as disposi¢gdes da Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, bem como a observancia dos prazos, a clareza nas respostas e a aderéncia
aos procedimentos de transparéncia ativa.

Subsecao V
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Do Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria
Art. 29. Compete ao Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria:

| - decidir sobre os recursos apresentados em grau de segunda instancia, referentes a negativa
de acesso a informagao, no ambito do Ministério;

Il - classificar as informagdes nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado e exercer a
competéncia para delegar essa atribuicao, observado o disposto no art. 27 da Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011,

lll - determinar a publicacao anual, no sitio eletrénico do Ministério, do rol de informagdes
desclassificadas, do rol de documentos classificados por grau de sigilo e do relatdrio estatistico dos
pedidos de acesso a informacao, na forma do art. 30 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e

IV - aprovar diretrizes e normas relacionadas a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
apoiar medidas destinadas ao aprimoramento da transparéncia e do acesso a informagao, no ambito do
Ministério, em consonancia com a Politica de Transparéncia e Acesso a Informagao do Governo Federal.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 30. Negado o acesso a informacao ou nao apresentadas as razdes da negativa, o requerente
podera interpor recurso, no prazo de dez dias, contados da data de recebimento da negativa, observadas
as disposicoes da Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011, e seus regulamentos.

Art. 31. Interposto recurso em primeira instancia, o SIC realizara anadlise preliminar e o
encaminhara ao interlocutor da unidade responsavel pela resposta recorrida.

Paragrafo unico. Quando o recurso recair sobre pedido de acesso a informagao cuja resposta
tenha sido elaborada por mais de uma unidade sujeita a autoridades recursais distintas, cabera ao
Secretario-Executivo apreciar e decidir o recurso em primeira instancia.

Art. 32. Interposto recurso em segunda instancia, o SIC encaminhara o processo ao interlocutor “Mﬁﬂs@m
da unidade competente pela resposta inicial para submissao ao dirigente responsavel pelo recurso em
primeira instancia, bem como a Autoridade de Monitoramento, para subsidiar a decisao do Ministro da
Agricultura e Pecuaria.

Iy
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Art. 33. A apreciacao dos recursos observara as seguintes instancias recursais:

| - instancias recursais internas, correspondentes as autoridades responsaveis pela apreciagao
dos recursos em primeira e segunda instancias, definidas nos arts. 28 e 29, observada a hierarquia recursal
prevista no art. 15 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Il - Controladoria-Geral da Uniao; e
[ll - Comissao Mista de Reavaliacao de Informacodes.

Art. 34. As decisdes proferidas em sede recursal deverao indicar, de forma clara e
fundamentada, os motivos de fato e de direito que as embasam, especialmente quando mantida a
negativa de acesso a informacgao.

Art. 35. Quando a decisao recursal determinar o fornecimento da informacao, deverao ser
adotadas as providéncias necessarias ao seu atendimento, observadas as disposicoes legais relativas a
protecao de informagdes pessoais, sigilosas ou sujeitas a restricao de acesso.

Art. 36. Os recursos interpostos perante a Controladoria-Geral da Unidao e a Comissao Mista de
Reavaliacao de Informagodes serao instruidos com as informacdes e manifestagcdoes necessarias a
adequada apreciacao da matéria, observados os procedimentos, as orientagoes e os prazos estabelecidos
por essas instancias.

CAPITULO VII
DA OMISSAO E DA RECLAMACAO

Art. 37. Considera-se omissao, para os fins da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, e do
Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, a auséncia de manifestacao da autoridade competente quanto ao
pedido de acesso a informacao, apos o decurso dos prazos legalmente estabelecidos.
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§ 1° A omissao na apreciagao do pedido de acesso a informagao sujeita-se ao procedimento de
reclamacao dirigido a Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, nos
termos do art. 22 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 2° A omissao na apreciagao do recurso sera tratada de acordo com as disposicoes recursais
previstas na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no Decreto n°® 7724, de 16 de maio de 2012,
assegurado ao requerente o acesso as instancias competentes para apreciacao da matéria.

§ 3° Na hipodtese de descumprimento do disposto no caput, a Autoridade de Monitoramento da
Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, podera comunicar o fato a Corregedoria do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, quando houver indicios da pratica de conduta passivel de responsabilizacao, para
apuracao na forma da legislacao aplicavel.

CAPITULO VIl

DOS PRAZOS

Secao |

Dos pedidos de acesso a informagao

Art. 38. Os pedidos de acesso a informacao deverao ser respondidos no prazo de até vinte dias,
contados da data de seu registro no sistema de acesso a informacao.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput podera ser prorrogado, uma unica vez, por até dez
dias, mediante justificativa expressa do responsavel técnico, da qual sera cientificado o requerente antes
do término do prazo inicialmente estabelecido, nos termos do art. 11, § 2° da Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 39. Para assegurar o cumprimento dos prazos legais previstos no art. 38, as unidades
responsaveis pela informacao deverao adotar os fluxos internos que julgarem necessarios para que a
resposta seja encaminhada ao SIC no prazo de até quinze dias, contados da data de recebimento do
pedido.

o0 Heieom
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Paragrafo unico. O prazo previsto no caput compreendera todas as etapas necessarias a
elaboracgao, a analise, a revisao, a assinatura e ao encaminhamento da resposta ao SIC.

Iy
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Secao ll
Dos recursos

Art. 40. As decisbes sobre os recursos interpostos em grau de primeira e segunda instancia
deverao ser proferidas no prazo de até cinco dias, contados da data de seu recebimento, conforme
estabelecido no art. 21 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Ao receber os recursos de que trata o caput, o SIC devera preencher o formulario de
encaminhamento no SEIl, considerando o prazo estabelecido no sistema de acesso a informacao,
estipulando prazo interno para retorno da decisao.

§ 2° Para assegurar o cumprimento dos prazos legais previstos no caput, as unidades
responsaveis pela instrucao e decisao dos recursos deverao adotar os fluxos internos que julgarem
necessarios para que a resposta seja encaminhada ao SIC no prazo estabelecido nos formularios de
encaminhamento dos recursos.

Art. 41. A inobservancia dos prazos internos estabelecidos nos formularios de encaminhamentos
dos recursos nao afastara o dever de cumprimento dos prazos legais previstos na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Secao lll
Das reclamacgoes por omissoes

Art. 42. Na hipotese de omissao de resposta ao pedido de acesso a informacao, o requerente
podera apresentar reclamacao a Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, no prazo de dez dias, contados da data de vencimento do prazo para resposta.

§ 1° A Autoridade de Monitoramento manifestar-se-a no prazo de cinco dias, contados da data
de recebimento da reclamacao nos termos do art. 22 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.
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§ 2° Os prazos internos necessarios a instrucao da reclamacao deverao ser definidos de modo a
assegurar o cumprimento do prazo previsto no § 1°.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 43. Os integrantes da Rede SIC/MAPA deverao observar as disposicoes da Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, e das demais normas aplicaveis ao
acesso a informacao, sujeitando-se a responsabilizacao pelas condutas ilicitas previstas na legislagao.

Paragrafo unico. O disposto no caput e nos arts. 44 a 46 aplica-se igualmente aos agentes
publicos, empregados publicos, colaboradores e demais pessoas que, em razao de vinculo ou do exercicio
de atribuicoes junto ao Ministério da Agricultura e Pecuaria, tenham acesso, guarda ou conhecimento de
informacgdes sob custodia do érgao.

Art. 44, Constituem condutas passiveis de responsabilizacao aquelas previstas no art. 32 da Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 65 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, sem prejuizo
das demais hipoteses de responsabilizagao previstas na legislacao aplicavel.

Art. 45. No caso de extravio da informagao objeto de pedido de acesso, podera o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia destinada a apuragcao do
desaparecimento da respectiva documentagao, nos termos do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011

Art. 46. A pessoa natural ou entidade privada que detenha informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Ministério da Agricultura e Pecuaria devera observar as disposi¢coes aplicaveis ao
acesso a informacgao e sujeitar-se-a as sangoes previstas na legislacao em caso de descumprimento.

§ 1° Quando a informacao objeto do pedido estiver sob a guarda de pessoa natural ou entidade
privada de que trata o caput, cabera a unidade competente do Ministério da Agricultura e Pecuaria adotar
as providéncias necessarias para sua obtencao, permanecendo o Ministério responsavel pelo atendimento
do pedido de acesso a informacgao. W in
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§ 2° As sancgoes aplicaveis as pessoas haturais e as entidades privadas observarao o disposto no
art. 66 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, e demais normas pertinentes.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA LEI N° 12,527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011

Art. 47. O monitoramento da aplicacao da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, compete a
Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, exercida pelo Chefe da
Assessoria Especial de Controle Interno do Ministerio da Agricultura e Pecuaria, nos termos do art. 5°, § 1°,
do Decreto n° 11529, de 16 de maio de 2023.

Paragrafo unico. Para o exercicio das competéncias previstas no art. 40 da Lei n° 12.527, de 18
de novembro de 2011, e no art. 67 do Decreto n® 7724, de 16 de maio de 2012, a Autoridade de
Monitoramento acompanhara a atuacao da Rede SIC/MAPA, com a finalidade de avaliar o cumprimento da
Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, no ambito do Ministério, podendo solicitar informagoes,
indicadores e outros elementos necessarios ao desempenho de suas atribuigoes.

Art. 48. No exercicio das atividades de monitoramento da Rede SIC/MAPA, compete a
Autoridade de Monitoramento:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Il - elaborar relatorio anual com informagoes referentes a implementagao da Lei n° 12527, de 18
de novembro de 2011, no ambito do Ministério, que sera encaminhado ao Ministro de Estado da Agricultura
e Pecuaria, conforme disposto no art. 67, caput, inciso Il, do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012;

[ll - recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento das normas
e dos procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011;

https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mapa-n-951-de-14-de-setembro-de-2026-732158661 13/29



07/10/2026, 12:31 PORTARIA MAPA N° 951, DE 14 DE SETEMBRO DE 2026 - PORTARIA MAPA N° 951, DE 14 DE SETEMBRO DE 2026 - DOU - Imprensa Nacional
IV - orientar as unidades do Ministério da Agricultura e Pecuaria quanto ao cumprimento das
disposicoes da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de seus regulamentos;

V - manifestar-se sobre as reclamacgdoes apresentadas em razao de omissao de resposta a
pedidos de acesso a informacao, observadas as disposi¢cdes da legislacao aplicavel;

VI - encaminhar a Corregedoria do Ministério da Agricultura e Pecuaria os casos de
descumprimento da Lei n® 12527, de 18 de novembro de 2011, para apuragao de eventual infracao
administrativa, conforme previsto no art. 32 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

VIl - avaliar e monitorar a implementacao da transparéncia ativa e passiva no ambito do
Ministério, bem como recomendar medidas destinadas ao seu aperfeicoamento;

VIII - solicitar informagdes e esclarecimentos as unidades integrantes da Rede SIC/MAPA
sempre que necessarios ao exercicio de suas atribuicoes; e

IX - subsidiar o Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria na apreciacao dos recursos em
segunda instancia interpostos com fundamento na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. As unidades integrantes da Rede SIC/MAPA deverao prestar, tempestivamente,
as informacodes e os esclarecimentos solicitados pela Autoridade de Monitoramento, bem como adotar as
providéncias necessarias ao atendimento das orientacdes e recomendacgdes expedidas no exercicio de
suas atribuicoes.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. As duvidas sobre a aplicacao desta Portaria e as solicitacoes de esclarecimentos
adicionais deverao ser dirigidas a Ouvidoria, por meio do SIC, pelos canais oficiais constantes do art. 8°.

Art. 50. Esta Portaria sera revisada periodicamente para garantir sua atualizacao e eficacia,
levando em consideracao as mudancas na legislagcdo, as necessidades identificadas e as praticas

recomendadas no campo do acesso a informagao e da transparéncia publica. \
(- HEsStEcm
]

'l

Art. 51. Fica revogada a Portaria MAPA n° 147, de 23 de abril de 2020.
Art. 52. Esta Portaria entra em vigor trinta dias apos a data de sua publicagao.

CLEBER OLIVEIRA SOARES
ANEXOTERMO DE RESPONSABILIDADE PARA ACESSO A INFORMACAO PESSOAL POR TERCEIROS

Nos termos do disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de sua regulamentacao,
declaro que tive acesso a informagao aqui descrita e que a utilizarei exclusivamente com a finalidade
declarada, responsabilizando-me civil, penal e administrativamente por qualquer uso diverso ou por
qualquer prejuizo a intimidade, a honra e a vida privada de seus titulares e de seus herdeiros.

Dados da informacao:

Nome completo dos titulares da informacao:

Descricao da informacao:

Finalidade do acesso:

Forma do acesso: [acesso locall, [copial

Data do acesso:

Prazo de acesso (quando aplicavel) Entre [00:00] e [00:00I horas

Dados do requerente:

Nome completo:

Endereco residencial:

Documento de identificacao | [incluir a copia do documento com fotol

Telefone:

(Local), (data)
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(Assinatura do requerente)
PORTARIA MAPA N° 951, DE 14 DE SETEMBRO DE 2026

Institui a Rede de Acesso a Informacao do Ministério da
Agricultura e Pecuaria e estabelece os procedimentos para
tratamento dos pedidos de acesso a informacao.

O MINISTRO DE ESTADO DA AGRICULTURA E PECUARIA SUBSTITUTO, no uso da atribuigdo que
lhe confere o art. 87, paragrafo unico, inciso Il, da Constituicao, com base no inciso Ill do art. 1° do Decreto
n° 8.851, de 20 de setembro de 2016, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no Decreto n° 7724, de 16 de maio de 2012, no Decreto n° 8777, de 11 de maio de 2016, no Decreto
n° 11.529, de 16 de maio de 2023, no Decreto n° 12.642, de 1° de outubro de 2025, e o que consta do
Processo n°® 21000.051238/2026-11, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Rede de Acesso a Informagao do Ministério da Agricultura e Pecuaria -
Rede SIC/MAPA e estabelecidos os procedimentos para tratamento dos pedidos de acesso a informacao.

Art. 2° As disposicoes desta Portaria aplicam-se as unidades integrantes da Rede SIC/MAPA e
aos agentes publicos, aos empregados publicos, aos colaboradores e as demais pessoas que, em razao de
vinculo de qualquer natureza ou do exercicio de atribuicoes junto ao Ministério da Agricultura e Pecuaria,
tenham acesso, guarda ou conhecimento de informagodes sob custddia deste Ministério.

CAPITULO I
DA REDE SIC/MAPA o0 Heieom

' M

Secao |
Dos objetivos
Art. 3° A Rede SIC/MAPA tem por objetivos:

| - fortalecer a implementacao da politica de acesso a informagao, no ambito do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, observando os principios basicos da administracao publica e as seguintes diretrizes
dispostas no art. 3° da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011:

a) observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

b) divulgacao de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagoes;
c) utilizacao de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

d) fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia; e

e) desenvolvimento do controle social;

Il - estimular a transparéncia ativa, a abertura de dados e a divulgacao de informacdes de
interesse coletivo ou geral, observadas as hipoteses legais de sigilo e restricao de acesso;

[l - promover a articulagao institucional entre as unidades integrantes do Ministério da
Agricultura e Pecuaria para o adequado cumprimento da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

IV - padronizar procedimentos, fluxos, entendimentos e orientagdes relacionados ao tratamento
dos pedidos de acesso a informagao;

V - promover o compartilhamento de boas praticas, solugcdes e experiéncias entre as unidades
integrantes da Rede SIC/MAPA;

VI - incentivar a capacitacao permanente dos agentes publicos envolvidos no tratamento dos
pedidos de acesso a informacao; e
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VIl - contribuir para o cumprimento dos prazos, a qualidade das respostas e os demais
indicadores relacionados a transparéncia e ao acesso a informagao, no ambito do Ministério da Agricultura
e Pecuaria.

Paragrafo unico. A Rede SIC/MAPA observara, ainda, as diretrizes, procedimentos
complementares, entendimentos, enunciados e instrugcoes expedidos pela Controladoria-Geral da Uniao, a
quem compete supervisionar a aplicagcao do disposto no art. 68 do Decreto n°® 7724, de 16 de maio de
2012, especialmente quanto ao cumprimento dos prazos e procedimentos pelos orgaos e entidades e a
qualidade do servigco de acesso a informacao.

Secao ll
Da organizacao e da composicao

Art. 4° A Rede SIC/MAPA sera coordenada pela Secretaria-Executiva do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, operacionalizada por intermédio da Ouvidoria do Ministério da Agricultura e
Pecuaria e compreendera as seguintes unidades:

| - o Servico de Informacao ao Cidadao - SIC;

Il - o Gabinete do Ministro;

[ll - a Secretaria de Politica Agricola;

IV - a Secretaria de Defesa Agropecuaria;

V - a Secretaria de Desenvolvimento Rural,

VI - a Secretaria de Comeércio e Relagoes Internacionais;

VIl - da Secretaria-Executiva:

a) a Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao;
b) a Subsecretaria de Tecnologia da Informacao;

c) a Subsecretaria de Gestao de Pessoas e de Gestao do Conhecimento; N
llic
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d) a Subsecretaria de Governanga das Superintendéncias; e
e) o Instituto Nacional de Meteorologia; e
VIIl - as Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria.

Paragrafo unico. O SIC de que trata o inciso | do caput integra a estrutura da Ouvidoria, a qual
compete exercer sua coordenagao e desempenhar as atribuicoes previstas no art. 9° da Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011,

Art. 5° Os dirigentes das unidades que integram a Rede SIC/MAPA indicarao, no prazo de dez
dias, contados da publicacao desta Portaria, no minimo, dois agentes publicos, titular e suplente, para, na
qualidade de interlocutores, atuarem no tratamento dos pedidos de acesso a informagcao no ambito de
suas respectivas unidades.

§ 1° As indicagoes e eventuais substituicoes dos interlocutores de que trata o caput deverao ser
encaminhadas a Ouvidoria por meio de oficio assinado pelo dirigente maximo da unidade correspondente.

§ 2° Observadas as necessidades da unidade, poderao ser indicados interlocutores adicionais,
em numero proporcional ao volume, a complexidade ou as especificidades das demandas de acesso a
informacao.

§ 3° Os indicados de que trata o caput deverao, respeitadas as especificidades dos orgaos:

| - desempenhar fungdes que lhes possibilitem acesso ao dirigente maximo da respectiva
unidade;

Il - possuir conhecimento a respeito da estrutura organizacional e das atribuicoes das areas
técnicas da unidade em que atuem;

lll - apresentar facilidade de comunicacao e integracao com as areas técnicas da respectiva
unidade; e

IV - desempenhar as competéncias estabelecidas no art. 26.
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CAPITULO Il

DOS PEDIDOS DE ACESSO A INFORMAGAO
Secao |

Do objeto dos pedidos

Art. 6° Constituira objeto de pedido de acesso a informacao, formulado com fundamento na Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a solicitacao de documentos ou dados, processados ou nao, que
possam ser utilizados para produgao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato, produzidos ou acumulados pelo Ministério da Agricultura e Pecuaria, compreendendo, ainda:

| - orientacao sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacao;

Il - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados, recolhidos ou
nao a arquivos publicos;

lll - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com o Ministério da Agricultura e Pecuaria, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacgao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagao sobre atividades exercidas, inclusive as relativas a sua politica, organizagao e
Servicos;

VI - informacao pertinente a administracdo do patriménio do o6rgao, utilizacao de recursos
publicos, licitacoes e contratos administrativos; e

VII - informacao relativa:

a) a implementacao, ao acompanhamento e aos resultados dos programas, projetos e acoes,
bem como de metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspecodes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
orgaos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

o0 Heieom
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Secao ll
Dos requisitos do pedido

Art. 7° O pedido de acesso a informacao, nos termos do art. 12 do Decreto n° 7724, de 16 de
maio de 2012, devera conter:

| - nome do requerente;
Il - numero de documento de identificacao valido;
lll - especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da
informacgao requerida.

§ 1° Sera facultado ao requerente de acesso a informagao, devidamente identificado no sistema
eletrénico disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unido para o registro e o atendimento aos pedidos
de acesso a informacao, optar pela preservagao de sua identidade.

§ 2° E vedada qualquer exigéncia relativa aos motivos determinantes do pedido de acesso a
informacao.

§ 3° A identificacao do requerente nao podera conter exigéncias que inviabilizem o exercicio do
direito de acesso a informacao.

Secao lll

Do recebimento e da tramitagao dos pedidos de acesso

Art. 8° Os pedidos de acesso a informagao serao recebidos:

| - preferencialmente, por meio do sistema de acesso a informacao fornecido pela

Controladoria-Geral da Uniao;
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Il - por correspondéncia eletrénica, por meio do e-mail sic.mapa@agro.gov.br;

lll - por correspondéncia fisica, que devera ser dirigida ao Ministério da Agricultura e Pecuaria,
por meio do endereco Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio-Sede, CEP 70043-900, Brasilia/DF; e

IV - presencialmente, nas dependéncias do SIC, na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio-
Sede, Brasilia/DF.

§ 1° Os pedidos de acesso a informacgao recebidos por qualquer outra unidade do Ministério da
Agricultura e Pecuaria deverao, na data de seu recebimento, ser encaminhados ao SIC para registro no
sistema de acesso a informacgao, nos termos do art. 11-A, § 2°, do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012,
da seguinte forma:

| - os pedidos de acesso a informagao recebidos por meio de e-mails institucionais deverao ser
encaminhados ao SIC, por intermedio do endereco eletronico sic.mapa@agro.gov.br;

Il - os pedidos recebidos por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI deverao ser
encaminhados a unidade do SIC, mediante despacho de encaminhamento; e

lll - os pedidos recebidos por meio de correspondéncia fisica deverao ser digitalizados e
autuados no SEl, para posterior encaminhamento ao SIC, na forma do inciso Il.

§ 2° O SIC disponibilizara atendimento telefénico, por meio dos contatos divulgados no sitio
eletrénico do Ministério da Agricultura e Pecuaria, com a finalidade de orientar o cidadao quanto a
utilizacao do sistema eletrénico disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unidao e fornecer informagoes
disponibilizadas em transparéncia ativa.

Art. 9° O SEI serd utilizado para a tramitagcao, organizacao e acompanhamento dos fluxos
internos relacionados ao tratamento dos pedidos de acesso e recursos, no ambito do Ministério da
Agricultura e Pecuaria.

CAPITULO IV
DO FORNECIMENTO DAS INFORMACOES

o0 Heieom
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Secao |
Do fornecimento e da disponibilizacao da informacao

Art. 10. O fornecimento de informacao sera gratuito, salvo quando o servico de busca e
fornecimento exigir a reproducao de documentos.

§ 1° Quando o fornecimento da informacao implicar a reproducao de documentos, serao
disponibilizadas gratuitamente até dez paginas e, acima desse limite, sera emitida Guia de Recolhimento
da Unidao ou documento equivalente, considerando o numero total de copias para fins de ressarcimento
dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 2° A comprovagao do pagamento da Guia de Recolhimento da Uniao devera ser encaminhada
ao SIC, em até dez dias, por meio de correio eletronico, correspondéncia fisica ou entrega presencial,
contados da data de recebimento da resposta do SIC com as orientagdes para pagamento.

§ 3° A unidade administrativa responsavel providenciara e encaminhara a informacao ao SIC, no
prazo de até dez dias, contados da data de recebimento da comprovacao do pagamento da Guia de
Recolhimento da Uniao, para entrega ao requerente.

§ 4° Estara isento de ressarcir os custos previstos no § 1° aquele cuja situagao econdémica nao
lhe permita fazé-lo sem prejuizo do proprio sustento ou do sustento da familia, mediante declaracao, nos
termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11. O acesso a informacao disponivel devera ser concedido imediatamente, sempre que
possivel.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, a resposta devera ser apresentada no prazo legal,
observado o disposto nos arts. 38 a 42.

§ 2° Quando a informagao solicitada estiver disponivel em transparéncia ativa ou em outro meio
de acesso universal, a resposta devera orientar o requerente quanto ao local e a forma para sua consulta,
obtencao ou reproducao, acompanhada de passo a passo que explique claramente como localizar a
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informacao demandada.

§ 3° O encaminhamento das orientacdes de que trata o § 2° desobriga o fornecimento direto da
informacgao, salvo quando o requerente declarar nao dispor de meios para acessa-la.

Art. 12. Quando o volume de informagdes nao for suportado pelo sistema de acesso a
informacgao, estas poderao ser encaminhadas por outros meios, desde que seja devidamente informado ao
requerente.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, a informacao podera ser disponibilizada por
meio de servico de armazenamento em nuvem, acompanhada de orientagcoes para acesso e do prazo para
realizacao do download, mediante entrega na sede do SIC ou por correspondéncia eletronica, quando o
requerente estiver identificado.

Art. 13. Os pedidos de acesso a informagao submetidos ao Ministério da Agricultura e Pecuaria
nao serao atendidos quando forem:

| - genéricos: pedidos inespecificos que nao descrevam de forma delimitada o objeto da
solicitacao;

Il - desproporcionais: pedidos que comprometam significativamente a realizagao das atividades
regulares das unidades do Ministério, acarretando prejuizo injustificado aos direitos de outros solicitantes;

lll - desarrazoados: pedidos nao amparados pela Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
pelas garantias fundamentais previstas na Constituicdo Federal ou, ainda, contrarios aos interesses
publicos e aos principios da seguranca publica, celeridade e economicidade da Administracao Publica;

IV - incompreensiveis: o teor do pedido nao permite compreender qual a informagao desejada,
impossibilitando o atendimento;

V - duplicados ou repetidos: o0 mesmo pedido cadastrado mais de uma vez, com mesmo
solicitante e teor idéntico;

VI - exigir trabalhos adicionais de analise, interpretacdao ou consolidacdao de dados e
informacoes, tais como: 4

Hstelom
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a) orientacao sobre a aplicacao de legislacbes ou sobre a interpretacao de determinado
dispositivo legal; ou

b) pesquisas estruturadas que demandem a producao ou a consolidacao de informacgoes;
VII - nao relacionados as competéncias do Ministério;

VIIl - relacionados a prestagcao de servicos do Ministério, quando houver canal especifico e
efetivo para essa finalidade;

IX - solicitar providéncias administrativas;
X - demandar posicionamento ou manifestacao das unidades do Ministério;
XI - caracterizados como reclamacoes, solicitagcoes de providéncias, denuncias e sugestoes; e

Xl - requerimentos ou solicitagdes formulados por servidor publico do Ministério relativos a sua
situagao funcional, quando houver canal especifico para atendimento, hipétese em que o interessado
devera dirigir sua solicitacao a unidade de gestao de pessoas a qual esteja vinculado.

Art. 14. As negativas de acesso a informacao deverao, quando se tratar de pedido considerado:

| - genérico, demonstrar que a solicitacao nao possui elementos basicos para a definicao precisa
de seu objeto;

Il - desproporcional, demonstrar as razoes da recusa total ou parcial da demanda, apresentando
os impactos negativos nas demais atividades do 6rgao;

lll - desarrazoado, ser fundamentadas quanto a desconformidade com o interesse publico, a
seguranca publica, a celeridade ou a economicidade da Administragao Publica;

IV - de trabalho adicional de analise, interpretacao ou consolidacao de dados e informacgoes,
sempre que possivel, indicar o local onde se encontram as informagdes necessarias para que o proprio
requerente realize a interpretacao, consolidacao ou tratamento dos dados; e
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V - que nao seja de competéncia do Ministério da Agricultura e Pecuaria, indicar, sempre que
possivel, o drgao ou entidade competente para o fornecimento da informacao.

Paragrafo unico. O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisao e do ato administrativo sera assegurado com a edigcao
do ato decisorio respectivo.

Art. 15. Quando o acesso a informagao for negado em razao de classificagao de sigilo, a resposta
ao requerente devera conter os fundamentos da negativa, a indicacao da autoridade classificadora
responsavel pela decisao e a informacao acerca da possibilidade de apresentacao de pedido de
desclassificagao da informagao, nos termos da legislagao vigente.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, devera ser informado ao requerente o
procedimento para apresentacao do pedido de desclassificacao, bem como a autoridade competente para
sua apreciacao, observado o disposto no art. 19, caput, inciso lll, do Decreto n° 7724, de 16 de maio de
2012.

Art. 16. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja manipulagao
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacao de que esta
confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencao de cdpia, o interessado podera solicitar que a
reproducao seja realizada por outro meio, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, desde
que ndao comprometa a conservagao do documento original.

Art. 17. No ato da entrega da informacao, o SIC devera informar ao requerente sobre a
possibilidade de interposicao de recurso.

Paragrafo unico. Caso o cidadao tenha interesse em interpor recurso apos a disponibilizacao da
informacgao, devera ser informado pelo SIC de que podera fazé-lo no prazo de dez dias, contado da data
de entrega da informacao.

Segéo [l AR
' il

Iy
ki

Das informagodes pessoais

Art. 18. O tratamento, 0 acesso, a restricao de acesso e a protecao das informagdes pessoais, no
ambito do Ministério da Agricultura e Pecuaria, observarao o disposto no art. 31 da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e nos arts. 55 a 62 do Decreto n°® 7724, de 16 de maio de 2012, sem prejuizo dos
procedimentos especificos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 19. O pedido de acesso a informagdes pessoais formulado pelo proprio titular observara os
procedimentos previstos nesta Portaria e estara condicionado a comprovacao de sua identidade, nos
termos do art. 60 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Considera-se comprovada a identidade do requerente quando o pedido for apresentado
por meio do sistema de acesso a informacao mediante autenticacao em conta Gov.br com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro.

§ 2° Quando a autenticacao nao ocorrer na forma prevista no § 1° o SIC podera solicitar
documentacao complementar ou adotar outros procedimentos idoneos destinados a confirmacao da
identidade do requerente, previamente ao fornecimento da informagao.

§ 3° Comprovada a identidade do requerente, as informagcoes pessoais poderao ser
disponibilizadas por meio eletrdnico, desde que adotadas medidas aptas a preservar sua confidencialidade
e integridade.

§ 4° O pedido de acesso a informagoes pessoais formulado por terceiro observara o disposto no
art. 61 do Decreto n° 7724, de 16 de maio de 2012, e devera estar acompanhado da documentagao
comprobatoria pertinente a hipétese legal invocada.

§ 5° A procuragcao encaminhada por meio do sistema de acesso a informacao podera ser aceita
quando sua autenticidade puder ser verificada pelos meios disponiveis a Administragao.
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Art. 20. O acesso a informacdes pessoais por terceiros sera condicionado a assinatura de termo
de responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo, que dispora sobre a finalidade e a destinacao
que fundamentaram a autorizacao de acesso, bem como sobre as obrigacdes assumidas pelo requerente.

§ 1° A utilizacdo das informacgdes pessoais ficara vinculada a finalidade que fundamentou a
autorizacao de acesso, vedada sua utilizagao para finalidade diversa.

§ 2° A utilizagao indevida das informagdes pessoais sujeitara o responsavel as sancoes previstas
na legislacao aplicavel.

Art. 21. A existéncia de informagdes pessoais em documentos, processos ou bases de dados nao
constituird, por si so, fundamento para a negativa integral de acesso a informacao.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, deverao ser adotadas medidas de tratamento da
informacao, inclusive mediante ocultagao, anonimizagao, pseudonimizacao, tarjamento, exclusao ou
descaracterizacao de dados pessoais, de modo a viabilizar o acesso a parcela da informagao nao sujeita a
restricao de acesso.

CAPITULOV

DOS AGENTES, DAS COMPETENCIAS E DO TRATAMENTO
Secao |

Dos agentes responsaveis

Art. 22. Os agentes publicos responsaveis pelo tratamento dos pedidos de acesso a informagao
serao identificados de acordo com os seguintes perfis:

| - representante do SIC: servidor responsavel pelo SIC;

Il - interlocutor: agente publico designado pelo dirigente maximo da unidade para atuar no
tratamento dos pedidos de acesso a informacao, no ambito de sua unidade; e

[l - responsavel técnico: agente publico responsavel pela validagao, assinatura e
encaminhamento das respostas aos pedidos de acesso a informagao, no ambito de sua unidade,
observada a seguinte estrutura de cargos:
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a) nos orgaos de assisténcia direta e imediata ao Ministro:

1. o Coordenador-Geral do Gabinete, no Gabinete;

2. 0s Chefes de Assessoria, nas respectivas Assessorias;

3. 0 Ouvidor, na Ouvidoria;

4. o Corregedor, na Corregedoria; e

5. 0 Consultor Juridico, na Consultoria Juridica;

6. 0s Subsecretarios, nas respectivas Subsecretarias da Secretaria-Executiva;

7. o Diretor, no Instituto Nacional de Meteorologia da Secretaria-Executiva;

b) nas Secretarias de que tratam os incisos Il a VIl do caput do art. 4°, os respectivos Diretores; e
c) nas Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria, os respectivos Superintendentes.

Paragrafo unico. O servidor de que trata o inciso | do caput atuara em conformidade com as
atribuicoes previstas no art. 9° da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, e com as competéncias
estabelecidas no art. 25.

Art. 23. As autoridades hierarquicas responsaveis pelas decisoes dos recursos em primeira
instancia, de que trata o art. 15 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, serdo identificadas de acordo
com os seguintes cargos:

| - o Chefe de Gabinete do Ministro, quando se tratar de recursos apresentados no ambito dos
seguintes 6rgaos:

a) Coordenacao-Geral do Gabinete;

b) Assessorias;
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c) Ouvidoria;
d) Corregedoria; e
e) Consultoria Juridica;

I - o Secretario-Executivo, quando se tratar de recursos apresentados no ambito das
Subsecretarias, do Instituto Nacional de Meteorologia e na hipotese prevista no art. 31, paragrafo unico;

[ll - os Secretarios, quando se tratar de recursos apresentados no ambito dos Departamentos de
suas respectivas Secretarias; e

IV - o Subsecretario de Gestao das Superintendéncias ou cargo equivalente, quando se tratar de
recursos apresentados no ambito das Superintendéncias de Agricultura e Pecuaria.

§ 1° Quando a resposta ao pedido de acesso a informacao for elaborada diretamente pelo SIC, o
recurso em primeira instancia sera decidido pelo Ouvidor.

§ 2° Quando a resposta fornecida diretamente pelo SIC for fundamentada em manifestacao
previamente homologada pela unidade competente ou quando a informacgao solicitada estiver disponivel
em transparéncia ativa, o recurso em primeira instancia sera submetido a autoridade hierarquica da
unidade responsavel pela informacao para decisao.

Art. 24. Os recursos negados em primeira instancia serao apreciados, em segunda instancia,
pelo Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria ou por seu substituto legal.

Secao ll

Das competéncias e do tratamento
Subsecao |

Do representante do SIC

Art. 25. Compete ao representante do SIC de que trata o inciso | do art. 22 assegurar o
atendimento aos pedidos de acesso a informagao e aos recursos apresentados ao Ministério da Agricultura
e Pecuaria, mediante as seguintes atribuicoes: ¢
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| - receber e realizar analise prévia dos pedidos de acesso a informagao e dos recursos;

Il - promover o encaminhamento do requerimento ao 6rgao ou entidade competente, por meio
do sistema de acesso a informagao, quando nao se tratar de matéria de competéncia do Ministério e o
destinatario possuir cadastro ativo na plataforma;

lll - verificar a existéncia de informacgao disponivel em transparéncia ativa, de precedentes
publicados pela Controladoria-Geral da Unidao ou de resposta previamente homologada pela unidade
competente, que permita o atendimento direto do requerimento pelo SIC;

IV - encaminhar o pedido ao interlocutor da unidade competente, mediante formulario de
encaminhamento no SEI, quando nao houver informagao disponivel ou quando nao for possivel atestar sua
adequagao ao caso concreto;

V - comunicar ao requerente a necessidade de dilagcao de prazo para a resposta, quando
cabivel,

VI - registrar, no sistema de acesso a informagao, a resposta recebida para encaminhamento ao
requerente, identificando a unidade responsavel pela sua elaboragao;

VIl - informar ao requerente sobre o direito de interpor recurso nos casos de negativa de acesso
a informacgao ou de auséncia de apresentacao das razdes da negativa;

VIIl - orientar que as respostas sejam redigidas em linguagem simples, clara e acessivel,
evitando o uso de jargoes ou termos tecnicos desnecessarios;

IX - propor as unidades a inclusao, no sitio eletrénico do Ministério, de informagdes
frequentemente solicitadas pelos cidadaos, com vistas ao fortalecimento da transparéncia ativa;

X - fomentar, junto as unidades competentes, a elaboragao, homologacao e atualizagcao de
respostas padrao para atendimento de pedidos recorrentes de acesso a informagao;
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Xl - propor agdes destinadas ao aprimoramento da qualidade e a uniformizacao dos
procedimentos internos junto aos demais integrantes da Rede SIC/MAPA,;

Xl - elaborar relatorio anual de que trata o art. 45 do Decreto n°® 7724, de 16 de maio de 2012;

Xlll - atuar em coordenacao com a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos
Sigilosos - CPADS/MAPA e com as instancias do Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a
Informacao da Administracao Publica Federal - Sitai, observadas as diretrizes da Controladoria-Geral da
Uniao; e

XIV - encaminhar os casos de omissoes e as reclamagoes a Autoridade de Monitoramento para

conhecimento e providéncias cabiveis, de acordo com o disposto no art. 67, caput, inciso V, do Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Quando o pedido envolver matéria de competéncia de mais de uma unidade, o
requerimento sera encaminhado a todas as unidades responsaveis pela prestacao das informagoes e o SIC
ficara responsavel pela consolidagao das respostas.

§ 2° O SIC submetera a apreciacado da Secretaria-Executiva os pedidos de acesso a informagao
que envolvam matéria de relevante repercussao institucional ou demandem alinhamento entre as
manifestacdes de duas ou mais unidades administrativas.

§ 3° Na hipétese prevista no inciso Il do caput, quando o 6rgao ou entidade competente nao
possuir cadastro ativo no sistema de acesso a informacao, o SIC concluira o pedido, indicando ao
requerente, sempre que possivel, 0 6rgao ou entidade que detém a informacgao solicitada.

§ 4° Para os efeitos do inciso lll do caput, quando a informacao disponivel demandar validagcao
quanto a sua confiabilidade, integridade ou autenticidade, o SIC devera encaminhar o pedido ao
interlocutor da unidade competente, estabelecendo prazo para manifestagao.

§ 5° Na hipoétese de necessidade de retificacao ou complementagao da resposta, o SIC
encaminhara a solicitacao ao interlocutor da unidade competente, com a indicacao dos ajustes
necessarios.

o
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Subsecao Il

Dos interlocutores
Art. 26. Compete ao interlocutor:

| - receber e analisar os pedidos de acesso a informagao submetidos pelo SIC e encaminha-los
ao responsavel técnico, conforme qualificados no art. 22, caput, inciso lll, para elaboracao de resposta;

II - devolver imediatamente o pedido ao SIC quando a informacao nao estiver sob a
competéncia de sua unidade, fornecendo, sempre que possivel, informagcdes sobre a area, o 6rgao ou a
entidade competente;

[l - manter canais de comunicacao com as demais instancias de sua esfera de atuacao e,
quando necessario, com outras unidades relacionadas a informagao solicitada, com vistas ao adequado
encaminhamento e tratamento dos pedidos de acesso a informacao;

IV - analisar a resposta elaborada pelo responsavel técnico e, quando necessario, orienta-lo
quanto a qualidade da resposta e a necessidade de fundamentacao da negativa de acesso a informacao;

V - verificar o adequado tratamento das informagdes pessoais, sigilosas ou sujeitas a restricao
de acesso e orientar o responsavel técnico quanto as medidas necessarias a protecao dessas informacoes
antes do encaminhamento da resposta ao SIC;

VI - verificar se a resposta ao pedido de acesso a informacao foi devidamente assinada pelo
responsavel técnico e, quando necessario, devolvé-la para ajuste;

VII - encaminhar ao SIC, mediante despacho, a resposta elaborada pelo responsavel técnico,
observados os tramites aplicaveis;

VIl - receber os recursos e proceder ao seu encaminhamento conforme as autoridades
hierarquicas definidas no art. 23; e

IX - observar o cumprimento dos prazos previstos nos arts. 38 a 42.
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Subsecao
Dos responsaveis tecnicos
Art. 27. Compete ao responsavel tecnico as seguintes atribuicoes:

| - verificar se a informacao solicitada se encontra disponivel em transparéncia ativa e, quando
for o caso, indicar ao requerente o local e a forma de acesso, inclusive por meio de link eletronico e de
orientacgoes claras para sua localizagao, de modo a possibilitar o atendimento imediato do pedido;

Il - verificar a existéncia de precedentes relacionados a pedidos de acesso a informagao sobre
matéria semelhante, com vistas a assegurar a uniformidade de entendimento e a consisténcia das
respostas;

lll - assegurar que as respostas aos pedidos de acesso a informagao sob sua responsabilidade
sejam redigidas de forma clara, objetiva, simples e de facil compreensao, evitando o uso desnecessario de
siglas, termos técnicos ou estrangeirismos, observado o disposto no art. 5° da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

IV - formalizar ao interlocutor de sua unidade a necessidade de dilagao de prazo para o
fornecimento de resposta ao cidadao, por meio da apresentagcao de justificativa expressa, conforme o
disposto no art. 11, § 2°, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

V - apresentar justificativa para a negativa de acesso a informagao, total ou parcial, quando for o
caso, com fundamento na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou em outras hipoteses legais de
restricao de acesso;

VI - assinar e encaminhar ao interlocutor as respostas aos pedidos de acesso a informagao
afetos a sua unidade, ainda que sua instrugao tenha contado com subsidios fornecidos por unidades sob
sua subordinacao;

VII - prestar informagdes e subsidios técnicos para a apreciagao dos recursos interpostos em
face das respostas aos pedidos de acesso a informagao sob sua responsabilidade;

VIII - avaliar e propor a inclusao, no sitio eletronico do Ministério da Agricultura e Pecuaria, de |
informagoes frequentemente solicitadas pelos cidadaos, com vistas ao fortalecimento da transparéncia
ativa, desde que certificada sua natureza publica;
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IX - elaborar, homologar e atualizar, quando cabivel, respostas padrao para atendimento de
pedidos recorrentes de acesso a informagao e submeté-las ao SIC para utilizagao; e

X - assegurar o cumprimento dos prazos previstos nos arts. 38 a 42.
Subsecao IV

Dos dirigentes

Art. 28. Compete aos dirigentes:

| - analisar e decidir sobre o0s recursos apresentados pelo requerente em razao da negativa de
acesso as informacgoes solicitadas no ambito de sua unidade;

Il - receber, analisar e adotar providéncias a respeito das reclamagdes apresentadas a
Autoridade de Monitoramento de que trata o art. 47 em razao dos casos de omissao de informagdes no
ambito de sua unidade, conforme o previsto no art. 40 da Lei n°® 12.527, de 18 de hovembro de 2011;

[ll - prover subsidios que apoiem o Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria na avaliacao dos
recursos interpostos em segunda instancia, decorrentes de decisdes que negaram o acesso a informagao
sob a responsabilidade da unidade;

IV - fornecer esclarecimentos a Controladoria-Geral da Uniao e a Comissao Mista de
Reavaliagcao de Informagdes necessarios a decisao dos recursos apresentados em terceira e quarta
instancias, respectivamente, relativos a sua unidade; e

V - assegurar a conformidade das informagdes da unidade com as disposi¢gdes da Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, bem como a observancia dos prazos, a clareza nas respostas e a aderéncia
aos procedimentos de transparéncia ativa.

Subsecao V
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Do Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria
Art. 29. Compete ao Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria:

| - decidir sobre os recursos apresentados em grau de segunda instancia, referentes a negativa
de acesso a informagao, no ambito do Ministério;

Il - classificar as informagdes nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado e exercer a
competéncia para delegar essa atribuicao, observado o disposto no art. 27 da Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011,

lll - determinar a publicacao anual, no sitio eletrénico do Ministério, do rol de informagdes
desclassificadas, do rol de documentos classificados por grau de sigilo e do relatdrio estatistico dos
pedidos de acesso a informacao, na forma do art. 30 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e

IV - aprovar diretrizes e normas relacionadas a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
apoiar medidas destinadas ao aprimoramento da transparéncia e do acesso a informagao, no ambito do
Ministério, em consonancia com a Politica de Transparéncia e Acesso a Informagao do Governo Federal.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 30. Negado o acesso a informagcao ou nao apresentadas as razdes da negativa, o requerente
podera interpor recurso, no prazo de dez dias, contados da data de recebimento da negativa, observadas
as disposicoes da Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011, e seus regulamentos.

Art. 31. Interposto recurso em primeira instancia, o SIC realizara analise preliminar e o
encaminhara ao interlocutor da unidade responsavel pela resposta recorrida.

Paragrafo unico. Quando o recurso recair sobre pedido de acesso a informagao cuja resposta
tenha sido elaborada por mais de uma unidade sujeita a autoridades recursais distintas, cabera ao
Secretario-Executivo apreciar e decidir o recurso em primeira instancia.

Art. 32. Interposto recurso em segunda instancia, o SIC encaminhara o processo ao interlocutor “Mﬁﬂs@m
da unidade competente pela resposta inicial para submissao ao dirigente responsavel pelo recurso em
primeira instancia, bem como a Autoridade de Monitoramento, para subsidiar a decisao do Ministro da
Agricultura e Pecuaria.
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Art. 33. A apreciacao dos recursos observara as seguintes instancias recursais:

| - instancias recursais internas, correspondentes as autoridades responsaveis pela apreciagao
dos recursos em primeira e segunda instancias, definidas nos arts. 28 e 29, observada a hierarquia recursal
prevista no art. 15 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Il - Controladoria-Geral da Uniao; e
[ll - Comissao Mista de Reavaliacao de Informacodes.

Art. 34. As decisdes proferidas em sede recursal deverao indicar, de forma clara e
fundamentada, os motivos de fato e de direito que as embasam, especialmente quando mantida a
negativa de acesso a informagao.

Art. 35. Quando a decisao recursal determinar o fornecimento da informacao, deverao ser
adotadas as providéncias necessarias ao seu atendimento, observadas as disposicoes legais relativas a
protecao de informagdes pessoais, sigilosas ou sujeitas a restricao de acesso.

Art. 36. Os recursos interpostos perante a Controladoria-Geral da Unidao e a Comissao Mista de
Reavaliacao de Informagodes serao instruidos com as informacdes e manifestagcdoes necessarias a
adequada apreciacao da matéria, observados os procedimentos, as orientagoes e os prazos estabelecidos
por essas instancias.

CAPITULO VII
DA OMISSAO E DA RECLAMACAO

Art. 37. Considera-se omissao, para os fins da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, e do
Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, a auséncia de manifestacao da autoridade competente quanto ao
pedido de acesso a informacao, apos o decurso dos prazos legalmente estabelecidos.
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§ 1° A omissao na apreciagao do pedido de acesso a informagao sujeita-se ao procedimento de
reclamacao dirigido a Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, nos
termos do art. 22 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 2° A omissao na apreciagao do recurso sera tratada de acordo com as disposicoes recursais
previstas na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no Decreto n°® 7724, de 16 de maio de 2012,
assegurado ao requerente o acesso as instancias competentes para apreciacao da matéria.

§ 3° Na hipodtese de descumprimento do disposto no caput, a Autoridade de Monitoramento da
Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, podera comunicar o fato a Corregedoria do Ministério da
Agricultura e Pecuaria, quando houver indicios da pratica de conduta passivel de responsabilizacao, para
apuracao na forma da legislacao aplicavel.

CAPITULO VIl

DOS PRAZOS

Secao |

Dos pedidos de acesso a informagao

Art. 38. Os pedidos de acesso a informacao deverao ser respondidos no prazo de até vinte dias,
contados da data de seu registro no sistema de acesso a informacao.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput podera ser prorrogado, uma unica vez, por até dez
dias, mediante justificativa expressa do responsavel técnico, da qual sera cientificado o requerente antes
do término do prazo inicialmente estabelecido, nos termos do art. 11, § 2° da Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 39. Para assegurar o cumprimento dos prazos legais previstos no art. 38, as unidades
responsaveis pela informacao deverao adotar os fluxos internos que julgarem necessarios para que a
resposta seja encaminhada ao SIC no prazo de até quinze dias, contados da data de recebimento do
pedido.
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Paragrafo unico. O prazo previsto no caput compreendera todas as etapas necessarias a
elaboracgao, a analise, a revisao, a assinatura e ao encaminhamento da resposta ao SIC.
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Secao ll
Dos recursos

Art. 40. As decisbes sobre os recursos interpostos em grau de primeira e segunda instancia
deverao ser proferidas no prazo de até cinco dias, contados da data de seu recebimento, conforme
estabelecido no art. 21 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 1° Ao receber os recursos de que trata o caput, o SIC devera preencher o formulario de
encaminhamento no SEI, considerando o prazo estabelecido no sistema de acesso a informacao,
estipulando prazo interno para retorno da decisao.

§ 2° Para assegurar o cumprimento dos prazos legais previstos no caput, as unidades
responsaveis pela instrucao e decisao dos recursos deverao adotar os fluxos internos que julgarem
necessarios para que a resposta seja encaminhada ao SIC no prazo estabelecido nos formularios de
encaminhamento dos recursos.

Art. 41. A inobservancia dos prazos internos estabelecidos nos formularios de encaminhamentos
dos recursos nao afastara o dever de cumprimento dos prazos legais previstos na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Secao lll
Das reclamacgoes por omissoes

Art. 42. Na hipotese de omissao de resposta ao pedido de acesso a informacgao, o requerente
podera apresentar reclamacao a Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, no prazo de dez dias, contados da data de vencimento do prazo para resposta.

§ 1° A Autoridade de Monitoramento manifestar-se-a no prazo de cinco dias, contados da data
de recebimento da reclamacao nos termos do art. 22 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.
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§ 2° Os prazos internos necessarios a instrucao da reclamacao deverao ser definidos de modo a
assegurar o cumprimento do prazo previsto no § 1°.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 43. Os integrantes da Rede SIC/MAPA deverao observar as disposicoes da Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, e das demais normas aplicaveis ao
acesso a informacgao, sujeitando-se a responsabilizacao pelas condutas ilicitas previstas na legislagao.

Paragrafo unico. O disposto no caput e nos arts. 44 a 46 aplica-se igualmente aos agentes
publicos, empregados publicos, colaboradores e demais pessoas que, em razao de vinculo ou do exercicio
de atribuicoes junto ao Ministério da Agricultura e Pecuaria, tenham acesso, guarda ou conhecimento de
informacgdes sob custodia do érgao.

Art. 44, Constituem condutas passiveis de responsabilizacao aquelas previstas no art. 32 da Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 65 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, sem prejuizo
das demais hipoteses de responsabilizagcao previstas na legislacao aplicavel.

Art. 45. No caso de extravio da informagao objeto de pedido de acesso, podera o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia destinada a apuracao do
desaparecimento da respectiva documentagao, nos termos do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011

Art. 46. A pessoa natural ou entidade privada que detenha informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Ministério da Agricultura e Pecuaria devera observar as disposicoes aplicaveis ao
acesso a informagao e sujeitar-se-a as sangoes previstas na legislacao em caso de descumprimento.

§ 1° Quando a informacao objeto do pedido estiver sob a guarda de pessoa natural ou entidade
privada de que trata o caput, cabera a unidade competente do Ministério da Agricultura e Pecuaria adotar
as providéncias necessarias para sua obtencao, permanecendo o Ministério responsavel pelo atendimento
do pedido de acesso a informacgao. W in

' M

§ 2° As sancgoes aplicaveis as pessoas naturais e as entidades privadas observarao o disposto no
art. 66 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, e demais normas pertinentes.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA LEI N° 12,527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011

Art. 47. O monitoramento da aplicacao da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, compete a
Autoridade de Monitoramento da Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, exercida pelo Chefe da
Assessoria Especial de Controle Interno do Ministério da Agricultura e Pecuaria, nos termos do art. 5°, § 1°,
do Decreto n° 11529, de 16 de maio de 2023.

Paragrafo unico. Para o exercicio das competéncias previstas no art. 40 da Lei n° 12.527, de 18
de novembro de 2011, e no art. 67 do Decreto n® 7724, de 16 de maio de 2012, a Autoridade de
Monitoramento acompanhara a atuacao da Rede SIC/MAPA, com a finalidade de avaliar o cumprimento da
Lei n° 12527, de 18 de novembro de 2011, no ambito do Ministério, podendo solicitar informagoes,
indicadores e outros elementos necessarios ao desempenho de suas atribuigoes.

Art. 48. No exercicio das atividades de monitoramento da Rede SIC/MAPA, compete a
Autoridade de Monitoramento:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

Il - elaborar relatorio anual com informagodes referentes a implementagao da Lei n° 12527, de 18
de novembro de 2011, no ambito do Ministério, que sera encaminhado ao Ministro de Estado da Agricultura
e Pecuaria, conforme disposto no art. 67, caput, inciso Il, do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012;

[ll - recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento das normas
e dos procedimentos nhecessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011;
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IV - orientar as unidades do Ministério da Agricultura e Pecuaria quanto ao cumprimento das
disposicoes da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de seus regulamentos;

V - manifestar-se sobre as reclamacgdes apresentadas em razao de omissao de resposta a
pedidos de acesso a informacao, observadas as disposi¢cdes da legislacao aplicavel;

VI - encaminhar a Corregedoria do Ministério da Agricultura e Pecuaria os casos de
descumprimento da Lei n°® 12527, de 18 de novembro de 2011, para apuragao de eventual infracao
administrativa, conforme previsto no art. 32 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

VIl - avaliar e monitorar a implementacao da transparéncia ativa e passiva no ambito do
Ministério, bem como recomendar medidas destinadas ao seu aperfeicoamento;

VIIl - solicitar informagdes e esclarecimentos as unidades integrantes da Rede SIC/MAPA
sempre que necessarios ao exercicio de suas atribuicoes; e

IX - subsidiar o Ministro de Estado da Agricultura e Pecuaria na apreciagcao dos recursos em
segunda instancia interpostos com fundamento na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. As unidades integrantes da Rede SIC/MAPA deverao prestar, tempestivamente,
as informacodes e os esclarecimentos solicitados pela Autoridade de Monitoramento, bem como adotar as
providéncias necessarias ao atendimento das orientacdes e recomendacgdes expedidas no exercicio de
suas atribuicoes.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. As duvidas sobre a aplicacao desta Portaria e as solicitacoes de esclarecimentos
adicionais deverao ser dirigidas a Ouvidoria, por meio do SIC, pelos canais oficiais constantes do art. 8°.

Art. 50. Esta Portaria sera revisada periodicamente para garantir sua atualizacao e eficacia,
levando em consideracao as mudancas na legislagcdo, as necessidades identificadas e as praticas

recomendadas no campo do acesso a informagao e da transparéncia publica. \
(- HEsStEcm
]
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Art. 51. Fica revogada a Portaria MAPA n° 147, de 23 de abril de 2020.

Art. 52. Esta Portaria entra em vigor trinta dias apos a data de sua publicagao.

CLEBER OLIVEIRA SOARES
ANEXOTERMO DE RESPONSABILIDADE PARA ACESSO A INFORMACAO PESSOAL POR TERCEIROS

Nos termos do disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de sua regulamentacao,
declaro que tive acesso a informacao aqui descrita e que a utilizarei exclusivamente com a finalidade
declarada, responsabilizando-me civil, penal e administrativamente por qualquer uso diverso ou por
qualquer prejuizo a intimidade, a honra e a vida privada de seus titulares e de seus herdeiros.

Dados da informacgao:

Nome completo dos titulares da informacao:

Descricao da informacao:

Finalidade do acesso:

Forma do acesso: [acesso locall, [copial

Data do acesso:

Prazo de acesso (quando aplicavel) Entre [00:00] e [00:00I horas

Dados do requerente:

Nome completo:

Endereco residencial:

Documento de identificacao | [incluir a copia do documento com fotol

Telefone:

(Local), (data)
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(Assinatura do requerente)

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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