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Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

PREGAO ELETRONICO
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
PREGAO ELETRONICO N2 21/2019
(Processo Administrativo n.° 21000.033357/2019-62)

Torna-se publico que o Ministério da Agricultura, por meio da Coordenagdo-Geral de
Aquisi¢oes, sediado na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio Sede, Brasilia-DF, CEP 70043-900,
realizara licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor
preco global, sob a forma de execugao indireta, no regime de empreitada por prego global, nos termos
da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507,
de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n? 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, das Instru¢des Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de
abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06
de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 03 de dezembro de 2019
Horario: 09 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo
de servicos de (a) agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos
ndo atendidos pelas companhias aéreas credenciadas, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento - MAPA e (b) pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes a servico do
MAPA, conforme condic¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em lote Unico, formados por 10 itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta apenas para os itens 1, 2, 3,4 e 5 que o
compodem. Conforme item 1.2 do Termo de Referéncia, os itens 6, 7, 8, 9 e 10 ndo serdo objeto de lances
pelos licitantes.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do lote, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes a este Pregdo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar
por todas as transacdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2, N3o poderdo participar desta licitacdo os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos,

na forma da legislacdo vigente;

4.2.2. que ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em
processo de dissolucdo ou liquidacao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condicdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (pardgrafo Unico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n2 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacio de organizacdes sociais,
qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que
os servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a
organizacdo social (Acorddo n2 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdao do Contrato de Gestdao e dos respectivos atos
constitutivos.
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4.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacdao e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que os servicos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou subcontratacao.

4.3.1. Sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contrata¢ao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

44.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n2
12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho
de 2010);

4.5, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca neste 6rgdo contratante

4.6. E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados,
quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segregacdo de fungles, tais como servigos de
execucao e de assisténcia a fiscaliza¢do, assegurando a possibilidade de participacdao de todos licitantes
em ambos os itens e seguindo-se a ordem de adjudicacao do lote.

4.7. Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.7.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.7.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.7.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.7.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no
Edital;

4.7.3. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.4. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.7.5. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.7.6. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e
no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.7.7. gue os servicos sdao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.8. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as
sanc¢Oes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
hordrio marcados para abertura da sessdao, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4, Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdonico,
dos seguintes campos:
5.5.1. valor total do lote;
5.5.2. Descricdo do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo
do Termo de Referéncia.
5.6. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Proposta,
conforme anexo deste Edital;

5.7.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e
cabivel, de adequacgdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

5.8. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a
seguir:
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5.8.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd
mantido durante toda a execugdo contratual;

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo,
guando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagado, a
gualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.11. A apresentagdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.12. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

5.14. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitages publicas (Acérddo n 1455/2018 -TCU -
Plenario);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-d4 em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
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6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de 0,1%
(um décimo por cento).

6.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdao
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria
de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.10.1. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

6.11. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.14. Se a desconexado perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e
tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.15. O Critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

6.16. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.17. Caso o licitante n3ao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenacgao das propostas.

6.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automadtica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

6.19. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prec¢o serdo
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consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢cdao automatica para tanto.

6.21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.23. S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes é
utilizada como um dos critérios de classificacao.

6.23.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

6.23.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.23.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e
no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.23.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

6.24. Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de desempate.

6.25. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢Ges diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.25.1. A empresa classificada, na fase de lances, devera apresentar planilha de
custos que demonstre a compatibilidade entre os custos e as receitas estimados para a
execucao do servico.

6.26. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.27. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro

examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como
guanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

7.2.2. ndo apresente as especificacbes técnicas exigidas pelo Termo de

Referéncia;
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7.2.3. apresentar preco final superior ao preco mdaximo fixado, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que
possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o
objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratagdo, apresente precgos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacao
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de
custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais
como leis, medidas provisdrias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nado for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a
realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena
de ndo aceita¢do da proposta.

7.7. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

7.7.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.7.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.7.3. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formagao de Pregcos com aqueles praticados no
mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratacdo;

7.7.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que ndao haja majoragdo do prego proposto.
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7.7.4.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do
Simples Nacional, exceto para atividades de prestacdo de servicos
previstas nos §§52-B a 52-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

7.7.4.2. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da
proposta apresentada, seja quanto ao preco ou quaisquer outras
condicdes que importem em modificagcbes de seus termos originais,
ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas
a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do
conteldo e das condicbes referidas, desde que ndo venham a causar
prejuizos aos demais licitantes;

7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.9. A planilha de custos serd entregue e analisada, no momento da aceitacdo do lance
vencedor, em que podera ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na
contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco proposto.

7.9.1. Quando da andlise da planilha de custos, se houver indicios de
inexequibilidade, a Administracdo devera efetuar diligéncia, solicitando que a licitante
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9.2. Consideram-se precos inexequiveis aqueles que, comprovadamente,
sejam insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao.

7.9.3. Caso a licitante ndo comprove a exequibilidade da proposta, esta serd
desclassificada.

7.9.4. Eventuais incentivos, sob qualquer titulo, recebidos pelas agéncias de
turismo das companhias aéreas, ndao poderdao ser considerados para afericdo da
exequibilidade da proposta.

7.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.11. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

7.12. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n?
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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8.1.4. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situagdao do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

b) O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo.

8.1.6. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacdo.

8.1.7. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

8.2. N3o ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em rela¢do a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econémica

Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condicbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
guando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao SICAF.

8.4. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipdtese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias
deste Edital, sob pena de inabilitacdo.

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

8.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 3,
de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitacdo Juridica e a Regularidade
Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificacdo EconOmico-Financeira, nas condi¢des descritas adiante.

8.6. No momento da habilitacdo, a licitante devera apresentar declaracdo firmada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de que possui condicGes operacionais necessdrias a emissao
dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
companhias aéreas.

8.7. Habilitagdo juridica:
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8.7.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

8.7.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

8.7.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

8.7.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

8.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.8. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.8.1. prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.8.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.8.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.8.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.8.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.8.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.9. Qualificagao Econdmico-Financeira:
8.9.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
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8.9.2. balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.9.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

8.9.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei
ou contrato/estatuto social.

8.9.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos
deverdao ser acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira,
conforme dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo érgao fiscalizador;

8.9.3. comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.9.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patrimonio liquido de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.10. Qualificagao Técnica:

8.10.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificacdo técnica, por meio de:

8.10.2. Declaracdao de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de
sistema operacional eletrénico habilitado e interligado com as bases de dados e sites
das companhias aéreas brasileiras com VOOS DOMESTICOS regulares e das principais
companhias aéreas estrangeiras citadas e dos principais sistemas GDS disponiveis no
mercado, conforme item 19.3 do Termo de Referéncia;

8.10.3. Declaracdo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito
publico ou privado demonstrando que executa ou executou contrato de prestacdo
dos servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE DE
PASSAGEM, concomitantemente, em quantidades somadas correspondentes ao minimo
de 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS
DOMESTICOS e ao minimo de 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades de
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BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS, conforme item 19.3 do Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

8.10.3.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.10.3.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucgao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

8.10.3.3. Poderda ser admitida, para fins de comprovacdao de
guantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdao, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.10.3.4. O licitante disponibilizard todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.10.4. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverao apresentar atestado
de vistoria assinado pelo servidor responsavel.

8.10.4.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaracdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente,
ou que conhece as condicdes locais para execucdo do objeto; ou que
tem pleno conhecimento das condi¢Ges e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e
ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

8.10.5. Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte
documenta¢do complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017:

8.10.5.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos

técnicos exigidos para a contratacdo e que executardao o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764 de 1971;

8.10.5.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do
contribuinte individual — DRSCIl, para cada um dos cooperados
indicados;

8.10.5.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao
numero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.10.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107
8.10.5.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-

partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
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8.10.5.6. Os seguintes documentos para a comprova¢ao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.10.5.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragao, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo
fiscalizador.

8.11. Os documentos exigidos para habilitagao relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload),
no prazo de 2 (duas) horas, apés solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico. Somente mediante
autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da
documentag¢ao por meio do e-mail licitacao@agricultura.gov.br.

8.11.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital.

8.11.2. N3o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.11.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuicées.

8.12. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.12.1. A declaragao do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo.

8.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdao no
gue tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

8.14. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

8.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.16. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
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8.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. apresentar a proposta de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor;
9.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.
9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
9.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
9.3. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

9.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacdo.

9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacado fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto &, indicando contra quais decisGes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inteng¢do de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecgarao a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.
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10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos

anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacgao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

11.2.1. A convocagao se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatdrio o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancées
previstas neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdao poderd encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada e
devolvida no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.
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14.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicées.

14.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de
preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n?
8.666, de 1993;

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatdrio tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagado, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o orgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar
da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negacios ali estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previses contidas no edital e
seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsao
no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratagdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdao em licitacdo, no dambito do 6rgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugcdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, lll, da Lei n2 10.522,
de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢cOes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura,
podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
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verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacao,
celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obriga¢cdes da Contratante e da Contratada sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18.2. Além das obrigacOes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital, a CONTRATADA

deverad comprovar a implementacdo de Programa de Integridade no prazo de 9 (nove) meses, a contar da
data da assinatura deste Contrato.

18.2.1. O Programa de Integridade a ser apresentado pela CONTRATADA deve
demonstrar alinhamento as diretrizes da politica de integridade da CONTRATANTE, em
especial apresentando os requisitos estabelecidos nos incisos do art. 32 da Portaria
MAPA n2 877, de 6 de junho de 2018.

18.2.2. Cabera a CONTRATADA, respeitado o prazo previsto no item 18.2.,
encaminhar a documentacao relativa a implementacdao do Programa de Integridade ao
Setor de Contratos da Coordenacdo-Geral de Aquisicdes do Departamento de
Administracdo do MAPA, devendo o conjunto de documentos demonstrar sua existéncia
real e efetiva de acordo com os parametros estabelecidos no art. 49, incisos | a Vil e
paragrafo Unico do art. 52, ambos da Portaria MAPA n2 877/2018;

18.2.3. Caberd a Coordenacdo-Geral de Aquisicdes do Departamento de
Administragdo (CGAQ/DA), em Brasilia-DF, acompanhar o cumprimento do prazo para
apresentacao dos documentos comprobatdrios relativos ao Programa de Integridade da
CONTRATADA, nos termos do art. 12 da Portaria MAPA n2 877/2018, providenciando,
guando do seu recebimento, seu imediato encaminhamento a Unidade Responsavel
pela coordenacdo da Politica de Integridade do MAPA, para andlise quanto ao
cumprimento formal dos requisitos previstos no artigo 42 da Portaria referenciada.

18.2.4. Nos contratos em que se prevejam sucessivas prorrogagdes contratuais,
guando da avaliacdo da viabilidade de prorrogacdo, no que se refere ao requisito de
integridade, as empresas contratadas deverdo comprovar, além da documentacao
constante do art. 42 da Portaria MAPA n°® 877, de 2018, os requisitos arrolados nos
incisos | a lll do art. 62 da referida norma;

18.2.5. Cabera a CONTRATADA zelar pela completude, clareza e organizagao das
informacdes prestadas.

19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.
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20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3. apresentar documentagao falsa;
20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
20.1.6. nao mantiver a proposta;
20.1.7. cometer fraude fiscal;
20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;
20.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.3.2. Multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.3.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar
prevista neste subitem também ¢é aplicavel em quaisquer das
hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 20.1
deste Edital.

20.3.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;
20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
20.5. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo

administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, coépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.6. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 19 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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20.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

20.9. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangGes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12. As sancGes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao

valor da proposta do licitante mais bem classificado.

21.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

21.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da uUltima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.

21.4. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratacOes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu
registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdao publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnagdo poderda ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacao@agricultura.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢o Esplanada dos
Ministérios, Bloco D, sobreloja, sala 145, Edificio Sede, Brasilia-DF, CEP 70043-900.

22.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
22.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados

ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
22.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdao

entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.
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23. DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
23.2. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

23.4. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

23.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo O6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

23.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

23.7. A homologac¢do do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

23.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatoério.

23.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

23.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

23.12. De acordo com o art. 10 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 3, de 2015, o instrumento
convocatorio dispora sobre a forma de reversdo de passagem ndo utilizada, a qual, por medida de
simplificacdo processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na
fatura subsequente a apresentacdo da nota de crédito pela contratada.

23.12.1. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas, desde
gue comprovada sua aplicacdo.

23.12.2. Quando do encerramento ou rescisdao contratual, na impossibilidade de reversdao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser
glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo ou ser reembolsado ao érgao ou
entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

23.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.14. O Edital serd disponibilizado mediante solicitacdo encaminhada para o e-
mail licitacao@agricultura.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endere¢o Esplanada dos
Ministérios, Bloco D, sobreloja, sala 145, Edificio Sede, Brasilia-DF, CEP 70043-900, nos dias uteis, no
horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.
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23.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.15.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
23.15.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pre¢os;
23.15.3. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato; e
23.15.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta e Planilha de Formacdo de Precos.

Brasilia-DF, 20 de novembro de 2019

MARCIO MACHADO DA CRUZ
Chefe da Divisdo de Licitagdes

Documento assinado eletronicamente por MARCIO MACHADO DA CRUZ, Chefe de Divisdao., em
20/11/2019, as 09:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
SECRETARIA EXECUTIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE LOGISTICA INSTITUCIONAL
COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO PREDIAL E SERVIGO
DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N¢ 21000.033357/2019-62

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos de: (a) agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos ndo atendidos pelas
companhias aéreas credenciadas, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA e (b) pagamento de despesas e taxas de transporte
aéreo de cdes a servico do MAPA, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE UNICO

Unidade

- P Quantidade | Valor unitario Valor Maximo
Item Descrigdo/Especificagdo de .. . L
N Maxima estimado Aceitavel
Medida
1 Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos RS 1,1080
regulares (Assessoria, cotagdo, reserva e emissdo). Servigo 11080 RS 0,0001 !
Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos
ndo atendidos pelas grandes companhias
2 credenciadas (Assessoria, cotagdo, reserva e Servigo 200 RS 0,0001 R50,0200
emissdo).
Emissdo de bilhetes de passagem — voos
internacionais (Assessoria, cotagdo, reserva e
3 ~ ) ~ . 1325 R$0,1325
emissdo de bilhetes de passagem e cotagdo e Servigo R$ 0,0001 s
emissdo de seguro viagem).
4 Emissdo - transporte dos cdes (na forma de bagagem Servico 192 RS 0,0001 RS 0,0192

do tipo AVIH - animal vivo no pordo)

Alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagens -
5 voos domésticos e internacionais (Alteragdo, Servigo 210 RS 0,0001 R$ 0,0210
cancelamento e reembolso).

Repasse - despesas e taxas de transporte dos cdes
6 (na forma de bagem do tipo AVIH - animal vivo no Servigo 192 RS 725,00 R$ 139.200,00
pordo)

Repasse - voos domésticos regulares - Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
7 | devidas as companhias aéreas em razdo da emissdo, Servigo 11080 RS 934,41 R$ 10.353.262,80
alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
passagem em voos domésticos adquiridos

Repasse - voos domésticos regulares ndo atendidos
pelas grandes companhias credenciadas - Valores
das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e
8 multas devidas as companhias aéreas em razdo da Servigo 200 RS 934,41 RS 186.882,00
emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos domésticos
adquiridos
Repasse - voos internacionais - Valores das tarifas,
taxas de embarque e outras taxas e multas devidas
9 as companhias aéreas em razdo da emissdo, Servigo 1325 RS 4.410,99 RS 5.844.561,75
alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
passagem em voos internacionais adquiridos

Repasse — seguro viagem - Internacionais - Valores
10 dos prémios devidos as seguradoras em razdo dos Servigo 1325 RS 250,15 RS 331.448,75
seguros viagem contratados

Valor Total do Lote R$ 16.855.356,60
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servicos comuns de agenciamento de viagens, de padrdo de qualidade definido por meio de
especificagdes usuais no mercado.
1.3. Os quantitativos sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por prego unitario.
1.5. Os itens 6, 7, 8,9 e 10 n3o serdo objeto de lances pelos licitantes.
1.6. A divisdo por itens, dentro do lote Unico, visa oportunizar as licitantes a oferta de pregos diferenciados, de acordo com a complexidade e o
esforgo despendido na prestagdo dos servigos de cada item.
1.7. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no

artigo. 57, 11, da Lei n2 8.666, de 1993.



2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacdo de servigos de agenciamento de

viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos ndo atendidos pelas companhias aéreas credenciadas e pagamento de despesas e taxas de
transporte aéreo de cdes a servico, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado
mediante licitagdo, na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2, Os servigos a a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre qualquer dos empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-
se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1. as exigéncias de habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista, de habilitagdo juridica e qualificagdo econdmico-financeira usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital, obedecendo-se ainda o que prescreve a IN/SEGES/MP n? 05/2017, em seus arts. 28 e 35, que
estabelecem a obrigatoriedade de utilizagdo das minutas padrdo da Advocacia Geral da Unido.

5.1.2. tratam-se de servigos continuados, cuja interrupgdo pode comprometer a continuidade das atividades da Administragdo, podendo estender-se
por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

5.1.3. a Contratada deverd contribuir para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com art. 32 da Lei n2 8.666/93 e com o art. 62 da Instrugdo
Normativa/SLTI/MPOG n¢2 01, de 19 de janeiro de 2010 bem como promover a¢des de economia na utilizacdo de maquinas, equipamentos e ferramentas das
centrais de atendimento, contribuindo para a redugdo do consumo de energia, bem como na utilizagdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto
ambiental, bem como evitar o uso de extensdes elétricas, em conformidade com a Lei de Eficiéncia Energética n2 10.295/01.

5.1.4. a duragdo inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, porém o inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93 prevé a possibilidade de prorrogar a duragdo
de contratos cujo objeto seja a execugdo de servigos continuos, por até sessenta meses.

5.2. O licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servigo (Anexo Il).

5.3. Estima-se a quantidade de 12.797 (doze mil, setecentos e noventa e sete) deslocamentos.

5.4. As obrigages da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. Para a execugdo dos servigos, a empresa contratada devera:

a) dispor, por sua conta e responsabilidade, de central de atendimento, a disposicdo do Contratante com linhas telefnicas préprias;
microcomputadores com acesso a Internet, integrado as companhias aéreas, apto a utilizar o Sistema de concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), adotado pelo
contratante, e demais equipamentos/mobilidrios necessarios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados, para a obtengdo das facilidades abaixo:

- execucgdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
- emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impressdo de consultas formuladas;

- alteragdo/remarcacdo de bilhetes; e

- combinagdo de tarifa.

b) manter a disposi¢do do contratante, a qualquer momento, funciondrios suficientes na central de atendimento, inclusive com plantdo de
telefones fixos e celulares para casos excepcionais e urgentes, para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”,
deste subitem.

c) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisigdo de passagem aérea emitida pelo contratante;

e) proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre
que possivel, a tarifa em classe econémica, observado o disposto na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 3, de 2015, art. 16 e no art. 27 do Decreto n® 71.733, de
18 de janeiro de 1973"

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias;
g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas; e

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por
companhia aérea.

9.2. Alicitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato.

9.3. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 2 (duas) horas e internacionais em até 4 (quatro) horas, apds
a solicitagdo, diretamente ao requisitante.



9.4. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea poderad ser solicitada pelo (6rgdo ou entidade), sem a

obediéncia aos prazos previstos no subitem 9.3, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

8.1.
8.2.

8.3.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO
A execugdo do objeto contrato pressupde a existéncia dos seguintes atores e responsabilidades:
7.1.1. Gestor do Contrato: servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas ou operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato.

7.1.2. Fiscal Técnico: servidor com atribuigdes técnicas relacionadas ao processo de fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato quanto aos
aspectos técnicos da solugdo.

7.1.3. Fiscal Administrativo: servidor com atribui¢des técnicas relacionadas ao processo de fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato quanto
aos aspectos administrativos da execugdo, especialmente os referentes ao recebimento, pagamento, sang¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes
contratuais.

7.1.4. A fiscalizagdo técnica e administrativa poderd ser feita pelo mesmo servidor.

7.1.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Anexo |, ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

CONDICOES GERAIS:

8.2.1. As solicitagBes de cotagdo serdo registradas no SCDP pela UNIDADE SOLICITANTE e direcionadas a CONTRATADA, que acessara perfil
exclusivo para visualiza-las e atendé-las.
8.2.1.1. A CONTRATADA devera, apds realizar a cotagdo, submeté-la a apreciacdo da UNIDADE SOLICITANTE, pelo SCDP ou e-mail ou telefone,
e apos a escolha e aprovagdo, acessar, no SCDP, perfil exclusivo para atender as solicitages de reservas e emissGes pendentes.
8.2.1.2. ApOs a reserva e/ou emissdo, os dados do BILHETE DE PASSAGEM deverdo ser encaminhados pela CONTRATADA a UNIDADE
SOLICITANTE, pelo SCDP ou por e-mail ou por telefone.
8.2.2. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE ATENDIMENTO para execug¢do dos servigos solicitados,

devendo ser as requisigdes realizadas pelos servidores formalmente designados pela CONTRATANTE, diretamente no SCDP, exceto nas situagdes em que
este procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do SCDP cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo, situagdes em
que as requisicdes poderdo ser realizadas por e-mail ou telefone.

8.2.3. A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a andlise, escolha das opgdes e autorizagdo para aquisicdo levando em consideragdo as normas
vigentes que orientam a emissdo de BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n2 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos e
sobre eventuais alteragdes.

8.2.4. O pedido de cotagdo enviado a CONTRATADA via e-mail ou telefone devera conter, no minimo:
a. Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;
b. Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
c. Tipo de viagem: nacional ou internacional;
d. Natureza de viagem: missdo permanente, transitéria ou eventual, no caso de viagem internacional;
e. Data prevista da partida;
f. Data prevista do retorno;
g. Cidade de origem;
h. Cidade de destino;
i. Nome completo do passageiro;
j. Data de nascimento do passageiro;
k. Numero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;
|. Dados do visto, no caso de viagem internacional;
m. CPF do passageiro;
n. Telefone para contato do passageiro;
0. Enderego eletronico do passageiro;
p. Classe de voo: econémica ou executiva ou primeira classe, no caso de viagem internacional;
r. Horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino;
s. Eventual deficiéncia do passageiro.

8.2.5. Caso seja necessario, os procedimentos para atendimento das solicitagdes nos primeiros 30 (trinta dias) apds a assinatura do primeiro
contrato poderdo ocorrer por e-mail ou telefone até a completa adaptagdo do SCDP, sendo as partes obrigadas a fornecer todas as informagdes necessarias
para o perfeito atendimento da demanda.

8.2.6. Os procedimentos de busca, reserva, emissdo, cancelamento de reserva ou bilhete, reembolso, remarcacdo, entre outros, poderdo ser
executados de forma automatizada por meio de médulo do SCDP, que permite o acesso aos sistemas das companhias aéreas, objetivando a realizagdo da
pesquisa de pregos, reserva de tarifas, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso das passagens aéreas.

8.2.7. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, todas as informagdes e acessos necessarios para sua integra¢cdo ao sistema gerenciador
de viagens contratado pela CONTRATANTE, garantindo a interoperabilidade e permitindo que o usudrio do SCDP execute os servicos de acesso, busca,
reserva, emissdo, cancelamento de reserva ou bilhete, reembolso, remarcagao.

CENTRAL DE ATENDIMENTO

8.3.1. A CONTRATADA deve manter, em cardter permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio do
SCDP ou e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

8.3.2. Para recepgdo das solicitagbes registradas no SCDP, a CONTRATADA receberd login e senha de acesso a médulo especifico do sistema,
possibilitando a visualizagdo das solicitagGes pendentes.



8.3.3. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter endereco eletrénico para troca de mensagens e
sistema telefonico 0800, cujo nimero devera ser fornecido a CONTRATANTE no momento da assinatura dos contratos.

8.3.4. A CONTRATADA deverd gerar numero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas por e-mail ou telefone, bem como efetuar a gravagédo
das chamadas telefonicas.

8.3.4.1. Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usudrios no inicio do atendimento.

8.3.4.2. As gravagBes das chamadas telefénicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que
houver solicitagdo da CONTRATANTE.

8.3.5. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificagdo dos servidores autorizados a utilizar este servigo, mediante confirmagdo de
alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

8.3.6. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA relagdo contendo as
seguintes informacg&es dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;
c) Matricula no SIAPE ou equivalente;

d) Unidade de vinculagdo;

e) Cargo/funcdo;

f) Data de nascimento;

g) Numero do CPF.

8.3.7. O envio da relagdo citada no subitem 8.3.6 é indispensavel para o inicio da prestagdo dos servigos por parte da CONTRATADA, para as
demandas solicitadas por e-mail ou telefone.

8.3.7.1. Os BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS emitidos por e-mail ou telefone
deverdo ser regularizados por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia util subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do BILHETE DE
PASSAGEM emitido, inclusive a cotagdo realizada pela CONTRATADA que justificou a escolha do voo.

8.3.7.2. Caso a impossibilidade de formalizagdo da demanda via SCDP perdure além do primeiro dia util subsequente a data da solicitagdo, o e-
mail de solicitagdo constituirda documento habil para substituir a PCDP para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo prevista
no subitem 8.3.7.1.

8.3.8. As solicitagdes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone, deverdo conter as mesmas informagdes previstas no subitem 8.2.4 e
outras necessdrias para o atendimento da demanda.
8.4. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS

Este servigo compreende:

8.4.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdao de BILHETES DE PASSAGEM, o servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio
na analise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no subitem 8.2.4, quando:

a) ndo houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razodvel tempo de duragdo, devendo a CONTRATADA apresentar
opgdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a APF;

b) em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a negociagdo
de melhores TARIFAS, visando economicidade a APF.

8.4.2. Cotagdo: a cotagdo para emissdao de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela CONTRATADA deverd refletir com exatiddo as informagGes
atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes observadas as disposi¢ées dos
subitens 8.2.2 2 8.2.6.

8.4.2.1. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informacdes:
a) Companhia aérea;
b) Pais/cidades de origem e destino;
c) Duragdo do voo;
d) Quantidade e duragio das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
f) Valor da TARIFA;
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

8.4.3. Reserva: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas
as disposicGes dos subitens 8.2.2 a 8.2.6, com base nas informagdes de cotagdo contidas na etapa anterior.

8.4.3.1. A CONTRATADA apresentard pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais
dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessdria aprovacao.

8.4.4. Emissdo: sera realizada pela CONTRATADA, com base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior.

8.4.4.1. Somente serd autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do
prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

8.4.4.2. A informag¢do do BILHETE DE  PASSAGEM emitido sera enviada pela CONTRATADA a UNIDADE SOLICITANTE, para conferéncia
e cadastramento no SCDP e envio para o passageiro.

8.5. ALTERAGAO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS DOMESTICOS
8.5.1. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou
cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a APF.
8.5.2. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela UNIDADE SOLICITANTE pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminada por trecho.
8.5.3. A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e poderd ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferengas tarifarias

estabelecidas pela companhia aérea.

8.5.3.1. Imediatamente apods a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é superior a soma
da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos



quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresenta¢do de nota de crédito e comprovante das
companhias aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

8.5.4. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for
viavel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessério para o término da conferéncia.

8.6. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS
Este servico compreende:

8.6.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdao de BILHETE DE PASSAGEM o servigo prestado pela CONTRATADA visando ao auxilio na
pesquisa, andlise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no subitem 8.2.4, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham
trechos internacionais.

8.6.2. Cotacdo: sera realizada pela CONTRATADA e devera refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes, observadas as disposi¢oes dos subitens 8.2.2 a 8.2.6.

8.6.2.1. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgdes de ida e volta pela mesma companhia aérea, visto que esta condigdo normalmente
oferece menores valores de TARIFAS.

8.6.2.2. O resultado deverad ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informacdes:
Companhia aérea;
Pais/cidades de origem e destino;
Duragdo do voo;
Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
Valor da TARIFA;
Valor da TAXA DE EMBARQUE.

8.6.3. Reserva: deverd ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO, observadas as disposi¢des dos subitens 8.2.2 a 8.2.6, com base nas
informacdes das cotagdes contidas na etapa anterior.

8.6.4. A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais
dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

8.6.4.1. A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais
dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

8.6.5. A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais
dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

8.6.5.1. Além da escolha dos voos, a UNIDADE SOLICITANTE deve informar a CONTRATADA todos os dados constantes do subitem 8.2.4 deste TR para a
criagdo da reserva.

8.6.6. Emissdo: serd realizada pela CONTRATADA, observadas as disposi¢des dos subitens 8.2.2 a 8.2.6, com base nas informagdes de reserva contidas na
etapa anterior.

8.6.6.1. Somente serd autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da expiragdo do
prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

8.6.6.2. As informacgdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido serdo cadastradas no SCDP e o BILHETE DE PASSAGEM emitido deverd ser enviado pela
CONTRATADA a UNIDADE SOLICITANTE, por e-mail ou canal de comunicagdo previamente informado.

8.6.7. SEGURO VIAGEM

8.6.7.1. A CONTRATADA deverd providenciar, quando requerido pela UNIDADE SOLICITANTE, em até 8 (oito) horas apds a formalizagdo da demanda pelo

SCDP, por e-mail ou telefone, no minimo 3 (trés) cotacdes de SEGURO VIAGEM, com seguradoras, para aprova¢do do custo e autorizagdo da emissdo,
observando as regras e as coberturas minimas previstas na Resolu¢do CNSP n2 315/2014, do Conselho Nacional de Seguros Privados.

8.6.7.2. A CONTRATADA DEVERA emitir a apdlice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas apds autorizagio pela CONTRATANTE.

8.6.7.3. Os servigos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a cotagdo, emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso.

8.6.7.4. Serd devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do SEGURO VIAGEM quando este for emitido juntamente com o
BILHETE DE PASSAGEM INTERNACIONAL ndo podendo, neste caso, a CONTRATADA cobrar remuneragdo adicional pela prestagdo deste servigo.

8.7. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS

8.7.1. A alteragdo de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou
cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a APF.

8.7.2. As alteragdes de BILHETES DE PASSAGEM serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE, pelo SCDP, por E-MAIL ou telefone, discriminadas por
trecho.

8.7.3. Caso a alteragdo possua mudanga ou inclusdo de destinos, a CONTRATADA recebera solicitagdo de nova assessoria para indicagdo das opgbes que

melhor atendam a demanda.

8.7.4. A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas
pela companhia aérea.

8.7.5. Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é superior a soma da multa e
da diferencga tarifaria, a CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresenta¢do de nota crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

8.7.6. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informagGes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for vidvel e
possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessério para o término da conferéncia.
8.8. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS E VOOS INTERNACIONAIS
Este servigo compreende:
8.8.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda
8.8.1.1. A informagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou

telefone, com base nas informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

8.8.1.2. Apds o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos, objetivando a isengdo da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.



8.8.1.3. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.
8.8.2. Cancelamento originado de demanda de alteragdo: ocorre em duas situagées:a

a) analisadas as cotagOes citadas nos subitens 8.2.1 e 8.5.1, a UNIDADE SOLICITANTE verifica que ha melhor relagdo custo x beneficio com nova
emissdo, e ndo com a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM j4 emitido.

8.8.2.1. Para as situagdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a
partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranga
de remuneragdo pela nova emissado.

8.8.2.2. A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas
informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

8.9. REEMBOLSO

8.9.1. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da
passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

8.9.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso tdo logo Ihe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE
PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

8.9.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota crédito e
detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea, discriminada por UNIDADE SOLICITANTE.

8.9.4. A CONTRATADA deve gerar, sempre que solicitado e no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados a partir da solicitagdo, relatério
mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

UNIDADE SOLICITANTE
dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
valor pago;
valor da multa;
valor do crédito.
8.10. TRANSPORTE DE CAES
Este servigo compreende:

8.10.1. Assessoria: entende-se por assessoria a emissdo de TAXAS de transportes dos cdes (na forma de bagagem do tipo AVIH - animal vivo no
pordo);

8.10.2. Cotacdo: a cotagdo para emissdo de TAXAS deverad refletir com exatiddo as informag&es atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes;

8.10.3. Reserva: deverd ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO, observando-se que devera ser realizada a reserva para o
transporte aéreo dos cdes e transporte aéreo do acompanhante tutor em mesmo voo.

8.10.4. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informagdes:
Companhia aérea;

Pais/cidades de origem e destino;

Duragdo do voo;

Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;

Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

Valor da TAXA;

8.10.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for vidvel
e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

8.10.6. O reembolso obedecerd as eventuais restricdes constantes das condi¢des de sua aplicagdo, inclusive prazo de reembolso, taxa
administrativa e outras penalidades.

8.10.7. O prazo para reembolso ndo poderd ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da solicitagdo.

9. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do

Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;



9.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacGes pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica¢cdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n®
8.666, de 1993.

9.12. Acompanhar a prestagdo dos servicos e a execugdo do contrato por meio de servidores especialmente designados para atuar como Fiscal do
Contrato e realizar a gestdo contratual através do servidor designado como Gestor do Contrato, que aplicard as san¢des administrativas quando cabiveis,
assegurando a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagGes em vigor;

10.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.

10.7. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

10.9. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

10.10. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

10.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condi¢Ses de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagcdo;

10.14. Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis

decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

10.17. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

10.18. Executar os servigos conforme as especificagdes do contrato, do qual fazem parte o edital e seus anexos.

11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério, em razdo de se tratar de servigos de agenciamentos especializados, os quais devem ser
prestados pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da empresa contratada , vedando-se dessa forma, qualquer subcontratagéo.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica

todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
13.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do

servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os



limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢io dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos
sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes administravas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos arts. 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993. 15.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuigBes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR
(Anexo 1) ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

13.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

13.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificava para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

13.16. As disposicbes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicével no que for
pertinente a contratagdo.

13.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatdria do

cumprimento da obrigagdo contratual;

14.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisGes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

a) Na hipotese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.



14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado - IMR (Anexo 1), ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forgca das disposi¢oes legais em vigor.

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. 0 pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissdo;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

15.4.5. o valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de reteng&es tributarias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até

que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

15.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no
edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de

5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15.13.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:



EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
1=(TX) [I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
16. DO REAJUSTE
16.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de

um ano, aplicando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liqguidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de
calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAO

17.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do

contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

17.2. No prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada
deverad apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

17.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o méximo de 2% (dois por cento).

17.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

17.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.

17.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

17.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obriga¢Ges nele previstas;

17.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

17.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

17.4.4. obrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

17.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a
matéria.

17.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.
17.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

17.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
17.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

17.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

17.12. Serd considerada extinta a garantia:

17.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

17.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o
prazo sera ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

17.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes a contratada.

17.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

18. SANC()ES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:



18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacdo;

18.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

18.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

18.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

18.1.5. cometer fraude fiscal.

18.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

18.2.2. Multa de:

18.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos,

limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

18.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

18.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obriga¢do assumida;

18.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de

prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;

18.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos

18.2.4.1. A Sancgdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 21.1 deste Termo de Referéncia.

18.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

NI |WIN|E

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia; 02
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo fiscalizador, por 03
item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

18.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
18.4.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
18.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
18.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
18.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
18.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
18.6.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
18.6.2. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
18.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sanges, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
18.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de

agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade




da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

19.3. Além das condigBes gerais estabelecidas na legislagdo e normas reguladoras que disciplinam a participagdo em processos licitatérios para

contratagdo de servigos pelos ORGAOS e ENTIDADES da APF relativamente aos aspectos de prova de regularidade fiscal e trabalhista, habilitagdo juridica e
qualificagdo econdmico-financeira, serdo exigidas da AGENCIA DE TURISMO as seguintes condi¢des de qualificagio técnico-operacional para participagdo na
licitagdo:

a. Declaragdo de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema operacional eletrénico habilitado e interligado com as bases de
dados e sites das companhias aéreas brasileiras com VOOS DOMESTICOS regulares e das principais companhias aéreas estrangeiras citadas e dos principais
sistemas GDS disponiveis no mercado;

b. Declaragdo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado demonstrando que executa ou executou contrato
de prestacdo dos servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM, concomitantemente, em quantidades somadas
correspondentes ao minimo de 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e ao minimo de 25% (vinte e
cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS, considerando-se as estimativas previstas neste TR;

19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
19.4.1. Valor Total do Lote: R$ 16.855.356,60 (Dezesseis milhdes, oitocentos e cinquenta e cinco mil, trezentos e cinquenta e seis reais e sessenta
centavos).
19.4.2. Valores unitdrios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
19.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
20.6. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor global maximo.
20.7. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de pregos referencial.
21. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR
21.1. Cabera ao ORGAO GERENCIADOR a prética de todos os atos de controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos previstos no artigo 52
do Decreto n? 7.892/2013 e suas alteragdes, especificamente o que segue:
21.1.1. Disponibilizar a ATA aos ORGAOS e ENTIDADES participantes;
21.1.2. Gerenciar a ATA;
21.1.3. Conduzir eventuais renegociacdes dos pregos registrados;
21.1.4. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério;
21.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ATA; e,
21.1.6. Fazer o controle periddico da variacdo dos pregos, de forma a comprovar que os pregos registrados permanecem compativeis com os
praticados no mercado.
21.1.6.1. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco praticado no mercado o ORGAO
GERENCIADOR devera:

a) Convocar o fornecedor registrado visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequacdo ao praticado pelo mercado;
b) Frustrada a negociacdo, o fornecedor registrado serd liberado do compromisso assumido; e
a) Convocar os demais fornecedores registrados visando igual oportunidade de negociagao.

21.1.0.1. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor registrado, mediante requerimento devidamente
comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, 0 ORGAO GERENCIADOR podera:

a) Liberar o fornecedor registrado do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, e se a comunicagdo ocorrer antes do pedido de fornecimento; e,

b) Convocar os demais fornecedores registrados visando igual oportunidade de negociagdo.

21.2. Indicar servidor ou Unidade Administrativa responsavel pelo saneamento de eventuais duvidas relacionadas ao SCDP.

22. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS E ENTIDADES PARTICIPANTES

22.1. O 6rgdo gerenciador da ata de registro de pregos sera o Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento.

22.2. A critério do érgdo gerenciador sera dispensada a divulgagdo da Intencdo de Registro de Pregos (IRP) em virtude do risco de descontinuidade do

servigo, considerado estratégico para viabilizar o exercicios das atividades finalisticas desta Pasta. A divulgacdo de IRP, neste caso, podera impactar
negativamente a celeridade necessdria, comprometendo o éxito do processo.

ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)



Indicador: Presteza no atendimento dos servigos de agenciamento de viagens

Item

Descrigdo

Finalidade

Cumprimento dos critérios e servigos relacionados no Quadro 1 do IMR.

Meta a Cumprir

Integralidade dos servigos realizados e adequados a perspectiva do MAPA.

Instrumento de

Quadro 2 do IMR - Resumo das Avaliagdes.

Medigdo
Realizagdo mensal de verificagdo do histdrico dos atendimentos efetuados pela CONTRATADA, por parte da fiscalizagdo do Contrato, da execugdo dos
Forma de servigos especificados e avaliagdes do Quadro 1 do IMR, conforme perspectiva de adequagdo do MAPA e posterior langamento do resultado no Quadro 2 -
Acompanhamento Resumo.
Periodicidade Mensal

Mecanismo de
Calculo

Percentual de servigos executados adequadamente dentro do més de referéncia = (total de servigos executados adequadamente + total de servigos
estabelecidos por periodo) x 100

Inicio de Vigéncia

Data de inicio da execugdo dos servigos

Faixas de Ajuste
no Pagamento

1-90% a 100% dos servigos executados adequadamente = pagamento integral da fatura

2 - 80% a 89% dos servigos executados adequadamente = glosa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura

3-70% a 79% dos servigos executados adequadamente = glosa de 15% (quinze por cento) do valor da fatura

4 - 60% a 69% dos servigos executados adequadamente = glosa de 20% (vinte por cento) do valor da fatura

FICHA DE INSPECAO DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

UNIDADE:

DATA DA VERIFICACAO:___ /[

PROCESSO:

CONTRATO: [ MES/ANO:

CONTRATADA:

CNPJ:

FISCALDO
CONTRATO:

MATRICULA:

QUANTIDADE

SERVICO

Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos regulares (Assessoria, cotagdo, reserva e emissdo).

Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos ndo atendidos pelas grandes companhias credenciadas (Assessoria, cotagdo, reserva e emissao).

Emissdo de bilhetes de passagem — voos internacionais (Assessoria, cotacdo, reserva e emissado de bilhetes de passagem e cotagdo e emissdo de seguro
viagem).

Alteracgdo e cancelamento de bilhetes de passagens - voos domésticos e internacionais (Alteragdo, cancelamento e reembolso).

Despesas e taxas de transporte dos caes (na forma de bagagem do tipo AVIH - animal vivo no pordo)

Repasse - voos domésticos regulares - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissao,
alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos adquiridos

Repasse - voos domésticos regulares ndo atendidos pelas grandes companhias credenciadas - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos adquiridos

Repasse - voos internacionais - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissdo,
alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos internacionais adquiridos

Repasse — seguro viagem - Internacionais - Valores dos prémios devidos as seguradoras em razdo dos seguros viagem contratados

QUADRO 1 - AVALIAGAO DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

Item

Critério de Avaliagdo

Descrigao
¢ Adequado | Indadequado

Atendimento das solicitagdes de cotagdo de pregos
efetuadas pelo MAPA no prazo previsto no Termo de Referéncia.

Atendimento das solicitagdes de reserva de voos
efetuadas pelo MAPA no prazo previsto no Termo de Referéncia.

Atendimento das solicitagdes de emissdo de bilhetes de passagem aérea e seguro viagem
efetuadas pelo MAPA no prazo previsto no Termo de Referéncia.

Atendimento das solicitagdes de remarcagdo de
bilhetes de passagem aérea efetuadas pelo MAPA no prazo previsto no Termo de Referéncia.

Atendimento das solicitagdes de cancelamento de bilhetes de passagem aérea efetuadas pelo MAPA no prazo previsto no Termo de

Referéncia.

Corregdo das informagdes das cotagles, reservas e
bilhetes de passagem aérea emitidos por solicitagdo do MAPA.

Atendimento com cortesia e agilidade nos contatos
efetuados por telefone ou correio eletronico do MAPA.

Concessdo das notas de crédito referentes a reembolso de bilhetes de passagem aérea ndo utilizados nos valores corretos, segundo as

correspondentes regras tarifarias, e no prazo estabelecido no Termo de Referéncia.

Atendimento com cortesia e agilidade nos contatos efetuados por telefone ou correio eletrénico pelo MAPA.

10

Resolugdo satisfatéria dos problemas e deficiéncias na execugdo dos servigos apontados pelo MAPA.

QUADRO 2 - RESUMO DAS AVALIAGOES

PERIODO DE REFERENCIA (MES/ANO):___/

Item

Descrigdo Resultado

Total de itens passiveis de avaliagdo

Total de itens avaliados como "Adequado"

Total de itens avaliados como "Inadequado”

Percentual de cumprimento do IMR atingido no periodo

uiblwiN

Faixa de Ajuste no Pagamento

1soma do quantitativo de itens do Quadro 1 - Avaliagdo dos Servigos de Agenciamento de Viagens

2 Soma do niimero de itens do Quadro 1 avaliados como "Adequado" no periodo

3 Soma do nimero de itens do Quadro 1 avaliados como "Inadequado" no periodo




4 Resultado da divisdo do Item 2 sobre o item 1, multiplicado por 100 (cem). O resultado deve ser expresso em percentual (%) sem casas decimais.

5 Faixa de Ajuste no Pagamento decorrente do resultado obtido no periodo, conforme escalonamento estabelecido na descrigdo do indicador de avaliagdo do IMR

ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS ANEXOS.

A empresa: (razdo social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n2. com sede na
(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido pelo
Edital do Pregdo Eletronico xx/2019, DECLARA que tem pleno conhecimento do referido Edital e seus Anexos, bem como, que recebeu todos os documentos e
informagdes necessarias, os quais possibilitaram a correta elaboragdo da respectiva proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as
condigdes estabelecidas no referido Edital e anexos.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente. , de de 2019.

Assinatura do representante legal
NOME:
RG n@.
CARGO / FUNGAO:

APENDICE |
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. INTRODUGAO

1.1. O Estudo Técnico Preliminar tem o intuito de demonstrar a andlise da equipe de profissionais sobre determinado projeto, com o propésito de avaliar a
viabilidade de sua implementagdo. Na administragdo publica federal, o estudo técnico preliminar faz parte da fase de planejamento das contratages,
juntamente com o mapa de risco e termo de referéncia, por for¢a do disposto na Instrugdo Normativa n2 05/2017 e suas alteragdes.

1.2. O projeto em andlise trata da proposta de criar uma ata de Registro de Pregos para contratagdo futura de empresa especializada em servigos de: (a)
agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos ndo atendidos pelas companhias aéreas credenciadas, destinadas aos
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA e (b) pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes a servico do MAPA, conforme
condigBes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

1.3. O estudo faz parte do planejamento da contratagdo e foi elaborado por uma equipe de profissionais devidamente designados, a qual utilizou-se de diversos
instrumentos de planejamento, entre os quais, a andlise e estudo de contratagdes similares. O Estudo visa embasar a elaboragdo do termo de referéncia, e
atender a legislagdo que trata de contragdo na administragdo publica federal, em especial a Lei 8.666/93, Lei 10.520/2002, Decreto-Lei 200/67 , Decreto
9.507/2018, Instrugdo Normativa n2 05/2017, Instrugdo normativa n2 03/2017, Instrugdo Normativa n2 01/2010, Portaria MAPA 2.042/2017 ( institui a politica
de gestdo de risco e controle interno do MAPA) e a Portaria-MAPA 561/2018 (institui o regimento interno da Secretaria executiva do MAPA).

1.4. Ao final do Estudo serd possivel determinar se ha viabilidade na implementagdo do projeto, mediante a manifestacdo de conclusdes acerca da analise das
alternativas demonstradas, solugdo escolhida, custo estimado da contratacdo, requisitos de sustentabilidade, bem como as exigéncias constantes na legislagdo
relacionada ao assunto, em especial quanto ao parcelamento do objeto e alinhamento da contratagdo com o planejamento estratégico.

1.5. A fase de planejamento da contratagdo tem grande importancia, na medida em que proporciona os elementos necessarios a tomada de decisdo. O valor
maior do planejamento da contratagdo reside no fato de ser possivel escolher a alternativa que mais valoriza o uso dos recursos publicos, com base em analise
de informagdes técnicas e objetivas, considerando a legislacdo e as peculiaridades da administragdo publica. Nessa fase, as caracteristicas do objeto da
contratagdo sdo refinadas, de modo a evidenciar os objetivos que podem contribuir para a consecugdo dos resultados pretendidos, e no nivel estratégico,
concretizar a missdo institucional, seja pela contribuigdo direta ou pelo apoio aos processos finalisticos.

1.6. Planejamento na Administragdo Publica

1.6.1. Na Administragdo Publica Federal, a definigdo de planejamento pode ser encontrada no Decreto-Lei 200/67, o qual refere-se ao planejamento como um
principio, reconhecendo sua importancia para o desenvolvimento econdmico, social e para a formulagdo de planos gerais, setoriais, bem como os planos
orgamentdrios. Ao planejar, evita-se a dispersdo de esforgos, falta de continuidade nos servicos, perda de recursos e da confianga do publico em geral.

1.6.2. As contratagBes publicas fazem parte das atividades da administragdo publica que precisam ser planejadas, inclusive, com a entrada em vigor da Instrugdo
Normativa n2 05/2017, o planejamento das contratagdes eleva-se a status de fase do procedimento de contragdo, sendo necessario o seu desenvolvimento
juntamente com o mapa de risco e Termo de Referéncia.

1.6.3. Em termos praticos, o Estudo Técnico Preliminar- ETP constitui um documento que cria subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia. Insere-se no
processo de planejamento das contratagbes publicas e tem a fungdo de demonstrar as reais necessidades a serem supridas, devendo dissertar, no que couber,
sobre os seguintes tdpicos:

a) A necessidade da contratagdo;

b) Descrigdo detalhada dos servigos/bens a serem contratados;

c) Estimativa dos quantitativos de servigos/bens;

d) Estimativa de pregos;

e) Cronograma;

f) Tipos de solugBes disponiveis no mercado e a solugdo escolhida;
g) Resultados pretendidos;

h) Adequacgdes no ambiente do Orgio;

i) Decisdo quanto a individualizagdo do objeto ou seu parcelamento;

j) Contratagdes correlatadas e interdependentes;



k) Critérios de sustentabilidade a serem adotados na contratagdo;

I) Demonstragdo da viabilidade;

1.6.4. O ordenamento juridico atual considera o planejamento das contratagdes como um elemento formal indispensdavel para a regularidade do processo de
licitagdo, tendo em vista que o planejamento possui inclusive o status de principio da Administragdo Publica, fato que pode ser verificado em outros normativos,
tais como, nos Arts. 174, 37 e 38 da CF/88, Decreto Lei n2 200/67 (recepcionado pela CF/88), Lei 8.666/93, Lei 10.520/2002, Decreto n2 9.507/2018, Decreto
5.450/2005, Instrugdo Normativa n2 05/2017, nas orientagdes dos érgdos de controle externo e interno (acorddo 1.233/2012-Plenario, acorddo 310/2013-TCU-
Plenario), Ministério do Planejamento e Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido.

1.7. Objetivo do Estudo Técnico Preliminar

1.7.1. Neste estudo técnico preliminar, a equipe de planejamento tem o objetivo de apresentar subsidios necessarios para que o gestor tenha uma visdo ampla
do objeto que se pretende contratar, sua importancia para o MAPA e os resultados esperados, bem como a demonstragdo da legislagdo que rege o assunto, de
modo a oferecer ao gestor publico os elementos suficientes para decisdo quanto a implementagdo do projeto, sem restringir a discricionariedade inerente as
atribuigBes das autoridades de direcdo.

2. NECESSIDADES E PROBLEMAS A SEREM RESOLVIDOS

2.1. O Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento-MAPA faz parte da clpula da Administragdo Publica Federal do Brasil e constitui um importante érgdo
publico para o desenvolvimento econdmico do Brasil, tendo em vista sua atuagdo na elaboragdo de politicas publicas voltadas para o agronegdcio, agropecudria
e abastecimento de géneros alimenticios fundamentais que representam um segmento de grande forga na composi¢do da produgdo interna bruta.

2.2. No portal oficial da Instituigdo[i] do MAPA consta a seguinte descri¢do do MAPA:

"O MAPA é um dérgdo publico responsavel pelo setor do agronegdcio brasileiro, tendo destaque na economia do Brasil, na medida que esse segmento representa
individualmente % do Produto Interno Bruto-PIB. Além disso, o agronegdcio pode contribuir ainda mais, se forem removidos os entraves que hoje limitam a
produtividade e a competitividade do segmento, em particular, a burocracia que onera e retarda os processos de implantagdo e funcionamento de empresa e as
atividades de exportagdo."

2.3. O desenvolvimento do setor do agronegdcio, o fortalecimento dos produtores e produtos agropecuarios e aumento da competitividade dos produtos no
mercado interno e externo fazem parte da missdo, visdo e dos objetivos gerais do MAPA conforme observa-se em trecho do planejamento estratégico:

a) Missdo:

Promover o desenvolvimento sustentavel do agronegdécio e a seguranga e competitividade de seus produtos.

b) Visdo:

Ser uma instituicdo moderna e 4gil que promova o fortalecimento dos produtores rurais e a qualidade dos produtos agropecuarios até 2019.

c) Objetivos para entregas diretas ao publico externo:

Assegurar a sociedade insumos e produtos agropecudrios e pesqueiros conformes e seguros.

Aumentar a competitividade dos produtos da agropecuaria brasileira no mercado interno e externo.

2.4. A consecucgdo da missdo, visdo e objetivos estratégicos do MAPA exige a execucdo de um trabalho de qualidade a ser desenvolvido pelos servidores publicos
pertencentes ao quadro de pessoa do MAPA, pois sdo estes servidores por meio do exercicio de suas fungdes que tornam realidade muitos planos e projetos.

2.5. De acordo com o Decreto 9.667 de 02 de janeiro de 2019, O Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, 6rgdo da administracdo federal direta, tem
como darea de competéncia os seguintes assuntos:

Art. 12 O Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, érgdo da administracdo federal direta, tem como area de competéncia os seguintes assuntos:

| - Politica agricola, abrangidas a produgdo, a comercializagdo, o seguro rural, o abastecimento, a armazenagem e a garantia de pregos minimos;

Il - Redugdo e fomento agropecudrio, abrangidos a agricultura, a pecuaria, a agroindustria, a agroenergia, as florestas plantadas, a heveicultura, a aquicultura e a
pesca;

Il - Politica nacional pesqueira e aquicola, inclusive a gestdo do uso dos recursos e dos licenciamentos, das permissdes e das autorizagdes para o exercicio da
aquicultura e da pesca;

IV - Estoques reguladores e estratégicos de produtos agropecudrios;

V - Informag&o agropecuaria;

VI - Defesa agropecudria e seguranga do alimento, abrangidos:

a) saude animal e sanidade vegetal;

b) insumos agropecudrios, inclusive a prote¢do de cultivares;

c) alimentos, produtos, derivados e subprodutos de origem animal e vegetal;

d) padronizagdo e classificagdo de produtos e insumos agropecuarios; e

e) controle de residuos e contaminantes em alimentos;

VIl - pesquisa em agricultura, pecudria, sistemas agroflorestais, aquicultura, pesca e agroindustria;

VIII - conservagdo e protegdo de recursos genéticos de interesse para a agropecudria e a alimentagao;

IX - Assisténcia técnica e extensdo rural;

X - irrigagdo e infraestrutura hidrica para produgdo agropecudria observadas as competéncias do Ministério do Desenvolvimento Regional;
X! - informagdo meteorolégica e climatoldgica para uso na agropecuaria;

Xll - desenvolvimento rural sustentavel;

XIIl - politicas e fomento da agricultura familiar;

XIV - reforma agraria, regularizagdo fundiaria de areas rurais, Amazonia Legal, terras indigenas e quilombolas;

XV - conservagdo E manejo do solo e da dgua, destinados ao processo produtivo agricola, pecuario, sistemas agroflorestais e aquicultura;
XVI - boas praticas agropecuarias e bem-estar animal;

XVII - cooperativismo e associativismo na agricultura, pecudria, aquicultura e pesca;

XVIII - energizagdo rural e agroenergia, incluida a eletrificagdo rural;

XIX - operacionalizagdo da concessdo da subvengdo econdmica ao prego do 6leo diesel instituida pela Lei n? 9.445, de 14 de margo de 1997;
XX - Negociagdes internacionais relativas aos temas de interesse da agricultura, da pecudria, da aquicultura e da pesca; e

XXI - Registro Geral da Atividade Pesqueira.

§ 12 A competéncia de que trata o inciso XVIII do caput serad exercida pelo Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, quando utilizados recursos do
orgamento geral da Unido, e pelo Ministério de Minas e Energia, quando utilizados recursos vinculados ao Sistema Elétrico Nacional.

§ 22 A competéncia de que trata o inciso XIV do caput, compreende:
| - a identificagdo, a delimitagdo, a demarcagdo e os registros das terras tradicionalmente ocupadas por indigenas; e

11 - a identificagdo, o reconhecimento, a delimitagdo, a demarcagdo e a titulagdo das terras ocupadas pelos remanescentes das comunidades dos quilombos.



§ 32 Cabe ao Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento exercer, por meio do Servigo Florestal Brasileiro, a fungdo de drgdo gestor prevista no art. 53 da Lei
n211.284, de 2 de margo de 2006, em ambito federal.

2.6. A fim de executar sua competéncia legal, o MAPA compde-se de uma estrutura que envolve diversos 6rgdos, amparados por um corpo técnico de servidores
responsdveis pela execugdo dos processos de trabalhos que viabilizam a consecugdo de missdo institucional.

2.7. O desenvolvimento da atividade finalistica do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento-MAPA, requer a atuagdo de seu corpo técnico em
diversas localidades distintas no espago geografico nacional e no exterior. A atuagdo dos técnicos e especialistas deste Ministério, nem sempre é possivel por
meio de representantes localmente instalados, o que torna necessario prover o deslocamento de servidores da sede ou de suas proje¢des estaduais para os
locais onde sdo realizadas agGes de fiscalizagdo eventos reunides e afins. Considerando a necessidade de melhor otimizar a atuagdo desses servidores, em geral,
seu deslocamento se da por via drea possibilitando maior celeridade e tempestividade nos deslocamentos realizados, agregando eficiéncia e efetividade na
realizagdo de suas agdes. Para viabilizar deslocamento com essas caracteristicas, faz-se necessaria a realizagdo de viagens dreas nacionais e internacionais.

2.8. A forma de viabilizar o atendimento a essas necessidades de deslocamento aéreos, poderia se dar por meios préprios, (utilizacdo de aeronave de
propriedade do Mapa, por meio de fretamento de aeronave de terceiros, por meio da utilizagdo de aeronaves militares da forga aérea brasileira, ou por meio do
uso da aviagdo civil comercial). As trés primeiras alternativas, referem-se as necessidades muito pontuais e especificas, somente autorizadas aos titulares desta
pasta, o que ndo atenderia as necessidades que trata o presente projeto, restando, portanto como alternativa de solugdo, o uso da aviagdo civil comercial é a
que melhor atende as nossas necessidades e, inclusive, é que historicamente ja vem sendo adotada por este Mapa.

2.9. Desta forma, a contratagdo do servigo de aviagdo civil, conforme o usualmente praticado no mercado, podera se dar por meio da contratacdo de empresa de
agenciamento de viagens. A contratagdo na forma proposta tem vital importancia para o MAPA, na medida que cria condigdes para que os agentes publicos
responsdveis pelo desenvolvimento dos objetivos institucionais possam participar de agBes de fiscalizagdo, eventos, reunides e encontros entre autoridades
governamentais do setor agropecudrio.

2.10. O agenciamento de viagens é um servigo que existe na maioria dos 6rgdos publicos da administragdo direta e indireta, tendo fungdo estratégica.
2.10.1. Pode-se determinar que os servigos a serem contratados visam atender as seguintes necessidades:

* Viabilizar a realizagdo das atividades regimentais do MAPA, por meio da contratagdo de necessita servigos de agenciamento de viagens, o que inclui:
a) Cotagdo, reserva e emissdo de bilhete de passagens aéreas internacionais e, nacionais ndo cobertos pela modalidade compra direta.

b) Alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes;

c) Emissdo de bilhete de seguro-viagem para bilhetes de viagens internacionais;

2.11. A instauracdo do procedimento licitatério faz-se necessério por forga do comando constitucional do Art. 37 Inc. 21, bem como o artigo 22 da Lei n?
8.666/1993 combinado com a IN n2 3/MP/2015, no que se refere a demandas ndo contempladas pela aquisi¢do direta, e ainda, aos casos em que houver
impedimento de emissdo junto a empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente justificados no Sistema de Concessdo de Passagens e Didrias
(SCDP), e demais legislagdo e normas infra legais.

2.12. Os servicos de agenciamento somente poderdo contemplar os voos das companhias aéreas credenciadas quando houver algum impedimento para
aquisicdo direta pelos 6rgdos e entidades ou em situagdes emergenciais devidamente justificadas.

2.13. A adogéo pela sistematica de Registro de pregos, consoante o artigo 39, Inc. | do Decreto n2 7.892/2013, visa permitir compatibilizar o atendimento de uma
demanda estimada que envolve contratagdes frequentes, sendo que o sistema de registro de prego atende bem ao aumento de demanda, sem gerar,
inicialmente, uma grande obrigagdo para o 6rgdo publico;

2.14. A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de reserva, emissao, marcagao e remarcagdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, inclusive seguro viagem internacional visa atender as necessidades precipuas do MAPA;

2.15. A pretensa contratagdo configura-se necessaria, tendo em vista que o MAPA deve providenciar transporte aéreo aos seus servidores para qualquer Estado
da Federagdo ou para o exterior visando execugdo de tarefas ligadas a fiscalizagdo, capacitacdo, participagdo em congressos, conferéncias, reunides técnicas e
demais demandas que se fazem necessarias a execugdo das atividades do MAPA.

2.16. O Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento também é responsavel pela gestdo das politicas publicas de estimulo a agropecuaria, pelo fomento
do agronegdcio e pela regulagdo e normatizagdo de servigos vinculados ao setor. No Brasil, o agronegdcio contempla o pequeno, o médio e o grande produtor
rural e retne atividades de fornecimento de bens e servigos a agricultura, produgdo agropecuaria, processamento, transformagao e distribui¢do de produtos de
origem agropecuaria até o consumidor final.

2.17. No rol das atividades de competéncia deste Ministério, foi criada com a edi¢do da Portaria MAPA n2 297, de 22/06/98, a Coordenagdo Geral do Sistema de
Vigilancia Agropecudria Internacional — CGVIGIAGRO como a drea responsdavel por atuar no controle e fiscalizagdo da importagdo, da exportagdo e do transito
internacional de mercadorias, bens e materiais de interesse agropecuario, em portos, aeroportos, postos de fronteira e portos secos do Pais.

2.18. As diferentes situagGes sanitdarias regionais do Pais e o consequente risco envolvido, bem como a grande movimentagdo internacional de cargas e pessoas,
em portos, aeroportos e postos de fronteira, impde a necessidade de realizagdo das operagdes de fiscalizagdo do transito internacional de cargas e pessoas e
tratamento destes locais, como dreas de seguranga nacional, sob o ponto de vista sanitario, bem como de atuagdo estratégica e prioritaria da defesa
agropecudria do Pais em mais de 600 terminais e recintos alfandegados.

2.19. No Brasil, a implantagdo do uso de cdes farejadores na fiscalizagdo do transito internacional de produtos agropecudrios se iniciou em 2014, por meio de um
Projeto de Cooperagdo Técnica entre o Governo Brasileiro, representado pela Secretaria de Defesa Agropecudria do Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento (SDA/MAPA) e o Instituto Interamericano de Cooperacdo para a Agricultura (IICA), cujo objetivo geral era fortalecer o Sistema Brasileiro de
Defesa Agropecuaria.

2.20. Embora ao projeto tenha evoluido, a demanda decorrente da existéncia de 65 unidades do Sistema VIGIAGRO por onde esta autorizado o transito de
pessoas e cargas procedentes do exterior, e de mais de 800 vias de integragdo fronteiriga irregulares, por onde pode ocorrer o transito irregular de animais,
vegetais, seus produtos, subprodutos e insumos agropecuarios, tem como seu principal fator limitante a inexisténcia de pessoal suficiente para realizagdo dos
trabalhos de controle de fronteiras.

2.21. Neste cenario, onde o transito internacional irregular assume o papel de principal ameaga ao agronegdcio brasileiro e, por conseguinte a estabilidade
econdémica e social do Pais, o uso dos cdes de detecgdo se destacou como a alternativa mais viavel e eficiente para apoiar as agdes de fiscalizagdo e suprir a falta
de pessoal, no combate a introdugdo e disseminagdo de pragas dos vegetais e doengas animais em dreas livres.

2.22. Ressalta-se a eficiéncia dos cdes farejadores quando comparada a sua atuagdo com a de um ser humano, para a detecgdo de um produto proibido, onde o
cdo, gracas ao seu faro agucado se apresenta dez vezes mais eficiente e com elevado grau de sensibilidade e especificidade, o que se torna extremamente
significativo, quando se avalia a magnitude da movimentagdo internacional de pessoas e cargas no Pais.

2.23. O Centro Nacional de Cies de Detecgdo — CNCD, é uma unidade técnica da Coordenagdo-Geral do Sistema de Vigilancia Agropecuaria - CGVIGIAGRO/SDA,
da Secretaria de Defesa Agropecuaria — SDA, sendo parte formal da estrutura Regimental e do quadro demonstrativo dos cargos do Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento. Conforme a determinagdo da PORTARIA N2 562, DE 11 DE ABRIL DE 2018 (6155398), o CNCD, sediado nas instalagdes do Aeroporto
Internacional de Brasilia, é responsavel pela criagdo, adestramento e formagdo dos cdes de deteccdo do MAPA e pelas operacdes de fiscalizagdo
agropecuaria que utilizem estes cdes para o controle de ingresso de produtos proibidos no pais, os quais oferegcam risco a saude publica ou possam veicular
pragas e agentes etioldgicos de graves doengas animais e vegetais.

2.24. Sendo assim, o CNCD também é responsdvel por enviar estes cdes devidamente treinados, aos principais pontos de ingresso de bens, mercadorias e
produtos de interesse agropecuario importados em todos os estados da federagdo, tais como aeroportos (Galedo, Guarulhos, Viracopos, Salvador, Recife,



Manaus, Belo Horizonte, Porto Alegre, etc.), portos (Santos, Rio, Paranagua, Itajai, Suape, Salvador, Vitoria, etc.), e postos de fronteira (Foz do Iguagu, Mato
Grosso, Mato Grosso do Sul, Acre, Rio Grande do Sul, Roraima, etc.).

2.25. Em obediéncia as determinagdes da recém publicada INSTRUGAO NORMATIVA N2 74, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2018 (6155373), foi estabelecido
oficialmente no ambito do MAPA o trabalho com c3es de detecgdo, sendo uma dos objetivos deste trabalho, o apoio canino as diversas missdes de fiscalizagdo
realizadas na extensa fronteira do pais. Ocorre, no entanto, que para realizar tais missées, o0 CNCD necessita deslocar nossos cides desde as cidades-sede dos
canis de servico (principalmente Brasilia-DF, mas também Curitiba, Rio de Janeiro, Guarulhos, Campinas, Belém, etc.) até o teatro de operages, o que devido
as caracteristicas continentais do Brasil, pode ensejar deslocamentos de até 4 mil quilometros de distancia, sendo portanto mandatério o uso do modal
aéreo. E igualmente necessario, ainda que menos frequente, o deslocamento de cdes ao exterior e do exterior ao Brasil, caso haja uma operagdo conjunta com
servigos oficiais agropecuarios estrangeiros em areas de fronteira ou mesmo a aquisicdo de cdes importados de linhagens superiores para a ampliagdo e
melhoria genética do plantel nacional. O deslocamento terrestre a partir dos canis de servico e feito com viaturas, nem sempre é viavel ou mesmo legal,
considerando as normas de bem estar animal e de manejo veterinario. Isso porque na maioria das vezes, as distancias entre o local de abrigo e treino dos cdes
dista mais de 4000 (quatro mil) quildmetros do local de operagdo, tais como fronteiras secas e aeroportos e portos nas regides norte e nordeste.

2.26. Desta forma, a fim de viabilizar tais missdes de suma importancia para a economia do pais e para a defesa agropecuaria nacional, justifica-se a inclusdo
da aquisicao de passagens aéreas nacionais e internacionais, o qual permita o rotineiro transporte dos cdes de servigo do MAPA para realizagdo de missdes e
o eventual transporte de cdes importados adquiridos pelo MAPA, por meio do pagamento das respectivas despesas e taxas de bagagem na categoria AVIH, de
descritivo:

Porte/Raga dos Cdes: Labrador, Pastor Alem3o, Golden Retriever, Pastor Malinois, entre outras.

Peso dos Cdes: entre 28kg e 35 kg

Numero de cdes por deslocamento (e seus respectivos condutores): até 04

Caixas de transporte: préprias do CNCD e conformes os padrdes, requisitos e exigéncias regulamentares das autoridades aeroportudrias e de medicina veterinaria

Numero de deslocamentos: até 02 por més

Origem: Capitais das Unidades da Federag3o (Brasilia, Curitiba, Rio de Janeiro, Sdo Paulo, etc).

Destinos: geralmente capitais das Unidades da Federagdo ou em casos mais especificos, localidades remotas nas fronteiras secas do pais ou paises estrangeiros.

2.27. A essencialidade dos servigos atrela-se a necessidade de existéncia continua do contrato, pelo fato de eventual paralisagdo do servigo contratado implicar
em prejuizo ao exercicio das atividades da Administragdo contratante. Destarte o art. 15 da Instrugdo Normativa n? 05/2017 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestdo:

"Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo
que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo institucional".

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. Abrange contratagdo de empresa para prestacdo do servigo de agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos ndo
atendidos pelas companhias aéreas credenciadas, envolvendo assessoria, cotagdo, reserva e emissdo de passagens, alteracdo de bilhetes, emissdo de seguro
viagem, reembolso de créditos provenientes de passagens canceladas e emissdo e pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes.

4. DEFINICOES PERTINENTES

AGENCIA DE TURISMO — empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestagdo das atividades de turismo, classificando-se nas categorias de Agéncias de
Viagens e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei n°® 12.974/2014;

AGENCIAMENTO DE VIAGEM - servigo prestado por AGENCIA DE TURISMO, compreendendo a venda comissionada ou a intermediagéio remunerada na
comercializa¢do de BILHETE DE PASSAGEM e de SEGURO VIAGEM;

BILHETE DE PASSAGEM - documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente como e-ticket, comprovando a contratagdo do servico de
transporte aéreo, contendo os dados do passageiro, os hordrios e o itinerario da viagem, o valor da TAXA DE EMBARQUE e as regras e o valor da TARIFA,

podendo contemplar um ou mais TRECHOS da viagem;

CENTRAL DE ATENDIMENTO — unidade da CONTRATADA que realiza a interface com os usuadrios da CONTRATANTE, oferecendo suporte especializado, de
forma ininterrupta, para atender as necessidades relacionadas aos servi¢os contratados;

CONTRATADA — fornecedor registrado que firmar contrato com a CONTRATANTE para a prestagdo dos servigos objeto da licitagdo;
CONTRATANTE — 0 ORGAO ou ENTIDADE que firmar contrato com fornecedor registrado;

CREDENCIAMENTO - processo de habilitagdo de companhias aéreas para fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM;

PASSAGEM para a Administracdo, sem a intermediacio de AGENCIA DE TURISMO;

LOCALIZADOR — cédigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e constante no BILHETE DE PASSAGEM pelo qual se identifica os dados da viagem, tais
como codigo do voo, cidades de origem e destino, datas e tipo de TARIFA;

NO-SHOW - ndo comparecimento de passageiro no momento do embarque para o voo;
PASSAGEM AEREA — compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo

PCDP — Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens cadastrada no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as informagées do deslocamento, os
documentos comprobatorios da demanda e os dados financeiros;

SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens, é o sistema de uso obrigatério pelos ORGAOS e ENTIDADES, inclusive autarquias e fundagées, para a
concessdo, registro, acompanhamento e controle de didrias e passagens;

SEGURO VIAGEM — seguro que objetiva a garantia de pagamento ao passageiro de indenizagdo, quando da ocorréncia de riscos previstos e cobertos durante a
viagem internacional, nos termos das condigées gerais e especiais CONTRATADAS;

TARIFA — valor unico cobrado pela companhia aérea, em decorréncia da prestagdo do servigo de transporte aéreo de passageiros, de acordo com itinerdario
determinado pelo adquirente;

TAXA DE EMBARQUE - tarifa aeroportudria cobrada do passageiro, por intermédio das companhias aéreas;

TR — Termo de Referéncia



TRECHO — compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexées, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia
aérea;

UNIDADE SOLICITANTE — unidade do ambito da estrutura organizacional do ORGAO ou ENTIDADE que demanda o servigo;

VOO DOMESTICO - rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino
localizadas em territorio brasileiro;

VOO INTERNACIONAL - rota regular de transporte aéreo de passageiros, mantido por companhias aéreas brasileiras ou estrangeiras, com cidades de origem e/ou
intermedidrias e/ou de destino localizadas em pais diferente do Brasil;

EMISSAO: os servigos de emissdo compreendem a pesquisa, a reserva e a marcagdo de voos, a emissdo de bilhetes, a marcacdo de assentos, a emissdo do seguro de
assisténcia em viagem internacional, alteragéoes dos bilhetes (cancelamentos, remarcagoes e reaproveitamentos) e reembolso. A remuneragio da agéncia de
viagens serd obtida unicamente pela multiplicagdo do valor uinico ofertado na licitacio pela quantidade de requisi¢cées (PCDP's) correspondentes as emissées
efetuadas. Assim, conforme as definigdes acima, a emissdo de passagens aéreas compreende o trecho de ida e o trecho de volta, independentemente de existirem
conexées ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea, conforme disposto no item XVI do art. 2° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°3, de 11/2/2015.

Para fins de pagamento, deverd ser considerado que a quantidade de requisi¢coes (PCDP’s) serd a mesma da de emissées, ou seja, a cada requisi¢do (PCDP)
corresponderd 1(uma) emissdo, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea, sendo assim a transagdo de
emissdo solicitada na mesma requisicdo, de bilhete de ida, de volta, de ida e volta e de seguro de assisténcia em viagem internacional, acarretard o pagamento
apenas uma vez do valor do servico de Agenciamento de Viagens. A requisicdo (PCDP) serd individualizada por passageiro, portanto ndo haverd mais de um
passageiro na mesma requisi¢do.

REMARCACAO: compreende alteragdo de datas, trechos e/ou hordrios de voos. O custo desta transagdo deverd estar embutido no servigo de agenciamento de
viagens;

CANCELAMENTO: compreende a solicitagdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela
companhia aérea, conforme as regras vigentes das mesmas. O custo desta transag¢do deverd estar embutido no servigo de agenciamento de viagens,

DEMANDA URGENTE: solicitagées de cotag¢do, emissdo e remarcagio de BILHETE de PASSAGEM de VOOS
DOMESTICOS, de VOOS INTERNACIONAIS e de SEGURO cuja viagem inicie em até 24 (vinte e quatro) horas contadas da solicitagdo.

5. MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A principio cabe ressaltar que o processo de contratagdo em debate faz parte do procedimento especial destinado ao registro formal de pregos relativos a
prestagdo de servigos incluidos no objeto da licitagdo, desta forma, sera adotado o sistema de Registro de Pregos, conforme disciplina o artigo 39, inciso |, do
Decreto 7.892/2013 que regulamentou o art. 15 da Lei 8.666/93.

5.2. Sugerimos a adogdo da modalidade de licitagdo denominada pregdo, na forma eletrdnica, regulamentada pelo Decreto 5.450/2005, em acordo com os
termos da Lei do pregdo- Lei 10.520/2002- e da Lei 8.666/93.

5.3. O procedimento do registro formal de prego tem por caracteristica principal a inexisténcia da obrigatoriedade da administra¢do publica em contratar os
servigos, cujos pregos foram registrados. Além disso, o registro formal de prego tem validade de até 12 meses, sendo facultativa a decisdo, durante este periodo,
da administragdo publica em manifestar o interesse em assinar um contrato, de modo que podera ocorrer de nenhum servigo ser contratado, pois os registros
formais dos pregos ndo constituem obrigagdo em contratar para o MAPA. Além da faculdade em contratar os servigos, a administragdo publica pode decidir por
cancelar a ata de registro ou realizar outra licitagdo ou simplesmente deixar transcorrer o prazo de vigéncia da ata de registro, sem efetivar a contratacdo.

5.4. Mesmo com toda essa liberdade conferida ao gestor publico quando se trata do registro formal de preco, vale lembrar que ainda existe, obrigatoriedade, em
justificar as decisdes, sob o risco do cometimento de agdes contrarias aos principios da administracdo publica, tais como a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

6. OBJETO DA CONTRATACAO

6.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de agenciamento de viagens e outras atividades correlatas tais como os servigos de emissao,
remarcagdo, reembolso e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo montagem de roteiros, emissdo de seguro saude e de
assisténcia em viagem internacional, bem como o fornecimento de todos os insumos necessarios a execugdo dos servigos, sem dedicagdo exclusiva de mdo de
obra, para o atendimento as necessidades de deslocamento de servidores, autoridades e colaboradores eventuais e ainda o pagamento de despesas e taxas de
transporte aéreo de cdes, a servigo e no desempenho das atividades Institucionais do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento-MAPA.

7. LEGISLACAO

7.1. A legislagdo do setor de agenciamento de viagens inclui leis, decretos, Instrugdes normativas, Portarias e orientagdes dos 6rgdos de regulagdo do setor.
Desta forma, busca-se com a lista de normas abaixo indicar os normativos mais bdasicos relacionados ao agenciamento de viagens que devem ser observados
pelas prestadoras de servigos. Cabe ressaltar que a empresa que participar da licitagdo também estara obrigada a obedecer ao amplo sistema de normas que
tratam deste tema.

7.2. A presente lista é meramente exemplificativa e visa orientar a equipe de planejamento, o licitante e a empresa contratada quanto as suas obrigagdes na
prestagdo dos servigos

LEGISLAGAO RELACIONADA AO OBJETO
TIPO /
NUMERO TEMA
Decreto-Lei I - - - R - . . A
200/67 Dispde sobre a organizagdo da Administragdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da outras providéncias.
Lei Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo
10.520/2002 denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
Lei 8.666/93 Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e d4 outras providéncias.
Decreto n? ~ - R . . A
Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisigdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
5.450/2005
Decreto . . . . .
Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.
7.892/2013
Lei _— - A .
12.974/2014 Dispde sobre as atividades das Agéncias de Turismo.
Lei ~ . P - A . . - . . A
9 43071996 Dispde sobre a legislagdo tributaria federal, as contribui¢des para a seguridade social, o processo administrativo de consulta e dd outras providéncias.
Decreto n® Regulamento do ICMS — RICMS/97
18.955/1997 &
Decreto Estabelece, no ambito do Poder Executivo federal, limites e instancias de governanga para a contratagdo de bens e servigos e para a realizagdo de gastos com




7.689/2012 diarias e passagens.

D t ~ I . L - . . .
71(;2;/33 Regulamenta a Lei n2 5.809, de 10 de outubro de 1972, que dispde sobre a retribui¢do e direitos do pessoal civil e militar em servigo da Unido no exterior.
Decreto I . . . X . ~ . ~ . -
91.800/85 Disp&e sobre viagens ao exterior, a servigo ou com o fim de aperfeicoamento sem nomeagao ou designagdo, e da outras providéncias.
IN 03/2015 DispGe sobre diretrizes e procedimentos para aquisi¢do de passagens aéreas pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.
IN 05/2018

~ Altera o art. 18 da Instrugdo Normativa n2 3, de 11 de fevereiro de 2015
e alteragdes

Orientagdo para os 6rgdos publicos incluirem nas rotinas de fiscalizagdo e controle, a conferéncia dos valores pagos as agéncias de viagens com os valores
IN 01/2014 constantes das faturas emitidas pelas companhias aéreas, por meio de cruzamento eletrénico de dados ou por conferéncia manual dos dados, integrais ou
selecionados por amostragem

8. BENEFICIOS DO PROJETO

8.1. A criagdo de uma ata de Registro de Pregos para viabilizar a contratagdo futura de empresa especializada em agenciamento de viagens internacionais e
nacionais, trard as seguintes vantagens:

8.2. Vantagens pela adogdo do sistema de Registro de Pregos:
a) Facultatividade na aquisigdo do objeto licitado;
b) Possibilidade de que qualquer cidaddo impugnar o prego constante do registro;
c) Possibilidade de compra progressiva;
d) Auséncia da obrigagdo da administragdo publica em ter disponibilidade de recursos no momento da realizagdo da licitagdo;
e) Rapidez na aquisi¢do dos servigos ou produtos;
f) Evitar multiplicidade de licitagSes para um mesmo objeto;
g) Eficiéncia administrativa;
h) Aumento da competitividade;
8.3. Beneficios por manter a contratagdo dos servigos de agenciamento de viagens:
i) Atender a demanda por viagens nacionais;
j) Atender a demanda por viagens internacionais;
k) Viabilizar a realizagdo de missGes internacionais;
1) Viabilizar a participacdo de servidores do MAPA em eventos internacionais e nacionais de interesse para o setor de agropecudria brasileiro;
m) Contribuir para a consecugdo dos objetivos e missdo institucional do MAPA;

n) Viabilizar o desenvolvimento do setor da agropecuaria e de agronegdcio brasileiro pela participagdo do MAPA em eventos, encontros e
negocia¢des nacionais e internacionais.

9. JUSTIFICATIVAS
Do agenciamento de viagens

9.1. A Administragdo Publica Federal - APF, visando a execucdo de tarefas ligadas a fiscalizagdo, capacitagdo, participagdo em congressos, conferéncias, reunides
técnicas e demais demandas, precisa providenciar transporte aéreo para os seus servidores e outras pessoas necessarias ao desenvolvimento das atividades.

9.2. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante
desta modalidade de deslocamento.

9.3. Para viabilizar a emissdo de BILHETE DE PASSAGEM, desde agosto de 2012 a APF orientava-se, no ambito normativo, pelo modelo instituido pela IN —
Instrugdo Normativa SLTI n2 7/2012, revogada pela IN SLTI n2 03/2015.

9.4. Tal norma definia no paragrafo 12 do artigo 22 que a contratacdo de AGENCIAS DE TURISMO decorre de procedimento licitatério, na modalidade pregéo, do
tipo eletrdnico, segundo “critério de julgamento menor prego, apurado pelo menor valor ofertado pela prestagdo do servigo de Agenciamento de Viagens”.

9.5. Quanto ao suporte operacional as atividades administrativas relacionadas a solicitagdo de passagens e didrias, os ORGAOS e ENTIDADES, em carater
obrigatdrio, conforme Decreto n2 5.992/2006 devem utilizar o SCDP, que abrange desde a concessdo, o registro, 0 acompanhamento, a gestdo e o controle de
didrias e de passagens até o envio de informagdes para a CGU — Controladoria Geral da Unido.

9.6. Frente as dificuldades levantadas pelos ORGAOS e ENTIDADES na realizagdo das licitagdes e na gestdo contratual, foram iniciados estudos a fim de levantar
os problemas que atingiam as instituicGes e avaliar as oportunidades de nova sistematica para a aquisi¢do de BILHETE DE PASSAGEM que fosse coerente com a
legislagdo vigente; capaz de tornar o processo de compra mais transparente, agil, eficiente e econémico; que permitisse utilizar o poder de compra para
assegurar beneficios para a APF, visto o volume anual utilizado na aquisicdo de passagens aéreas; e que viabilizasse a racionalizagdo dos gastos e da gestdo dos
contratos.

9.7. A propésito, o TCU - Tribunal de Contas da Unido avaliou o modelo de contrata¢des de aquisicdo de BILHETE DE PASSAGEM por intermédio de AGENCIAS DE
TURISMO, com base na IN SLTI n2 7/2012, em raz3o de alega¢des de que traria antieconomicidade para a APF, em representagdo junto aquela Corte de Contas.

9.8. A conclusdo alcangada foi de que a aquisicdo de BILHETE DE PASSAGEM, nos moldes propostos na IN supramencionada, exporia a APF ao risco de
ocorréncia de irregularidades que trariam desvantagens, apesar de ndo restar comprovada a antieconomicidade do modelo definido na referida Instru¢do. Em
razdo disto, dentre outras, fez a seguinte determinagdo a SLTI:

ACORDAO N2 1973/2013 — TCU — Plendrio

“9.6. determinar a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, com fundamento no art. 250, inciso Il, do RI/TCU, que promova estudos no sentido de avaliar a
vantajosidade de contratar diretamente das companhias aéreas o fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais para a Administragdo Publica,
informando ao Tribunal, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, as conclusées;”

9.9. Com a instituicdo da CENTRAL, por meio do Decreto n2 8.189/2014, substituido pelo Decreto n2 8.578/2015, o tema teve a prioridade intensificada,
passando-se a ter uma unidade administrativa com competéncia regulamentar para desenvolver, de forma centralizada, estratégias para aquisigdo e contratagdo
referentes a bens e servigos de uso em comum pelos ORGAOS e ENTIDADES, bem como implementa-las.

9.10. Neste ponto, consignamos que a conexdo entre a contratagdo e o planejamento existente esta na necessidade e busca da modernizagdo da gestdo, da qual
decorreu a criagdo da CENTRAL e a fixagcdo de suas competéncias.

9.11. No diagndstico realizado pela CENTRAL quanto ao perfil de emissdes pela APF, entre julho/2013 a junho/2014, constatou-se, a época, que foram emitidos
642.456 (seiscentos e quarenta e dois mil, quatrocentos e cinquenta e seis) BILHETES DE PASSAGEM, somando RS 462.614.111,64 (quatrocentos e sessenta e



dois milhdes, seiscentos e quatorze mil, cento e onze reais e sessenta e quatro centavos), distribuidos entre VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS,
conforme tabelas abaixo:

Tabela 1 — Volume fisico e financeiro de BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS regionais e VOOS INTERNACIONAIS emitidos pela APF —JUL/2013 a JUN/2014

voos DQMES.TICOS VOOS INTERNACIONAIS
Regionais
Quantidade Valor Quantidade Valor

BILHETES DE PASSAGEM

8.303 R$ 4.081.603,96 21.824 RS 51.691.808,87

Valor Total R$ 55.773.412,83
Fonte: SCDP.

Tabela 2 — Volume fisico e financeiro de todos os BILHETES DE PASSAGENS — VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS emitidos pela APF —JUL/2013 a JUN/2014

VOOS DOMESTICOS VOOS INTERNACIONAIS

Quantidade Valor Quantidade Valor

BILHETES DE PASSAGEM
620.632 | R$410.922.302,77 21.824 RS 51.691.808,87

Valor Total RS 462.614.111,64
Fonte: SCDP.

9.12. Para a emissdo desses BILHETES DE PASSAGEM, os ORGAOS e ENTIDADES haviam celebrado 627 (seiscentos e vinte e sete) contratos administrativos,
distribuidos entre vérias AGENCIAS DE TURISMO, grande parte deles com taxas de AGENCIAMENTO DE VIAGENS com pregos que variavam de RS 0,00 a RS 1,00.

9.13. Tais contratos refletem os volumes e distribuicdes expressas na Tabela 2, sendo que os BILHETES DE PASSAGEM para VOOS DOMESTICOS representavam
cerca de 95% (noventa e cinco por cento) do volume total.

9.14. Isso sinalizou para a oportunidade de rever a estratégia de aquisi¢do adotada, uma vez que se trata de servigo de emissdo de BILHETES DE PASSAGEM que
atualmente é possivel realizar automaticamente, sem qualquer tipo de intermediagao.

9.15. Diante desses dados e apds estudos de estratégias aderentes aos principios da APF, foi realizado o procedimento de CREDENCIAMENTO “pelo prazo de 60
(sessenta) meses, das empresas de transporte aéreo regular, para fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas, sem o intermédio de
Agéncias de Viagens e Turismo, para fins de transporte de servidores, empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servigo, a ser utilizado pelos érgédos
e entidades da APF direta, autdrquica e fundacional e facultado o uso a Administragéo indireta.”.

9.1. A justificativa para o CREDENCIAMENTO pautou-se na inviabilidade de competi¢do, consoante os fundamentos e justificativas assentados nos respectivos
autos.

9.17. No caso em tela, as contratagdes dos BILHETES DE PASSAGEM, para que fossem atendidas todas as demandas, ndo poderiam ser feitas junto a um Unico
fornecedor, pois ndo existe companhia aérea que cubra todos os trechos de navegagdo aérea do interesse da APF, o que afastaria a possibilidade de utilizagdo
do sistema de Registro de Precos ou outro procedimento licitatério para atender a tais demandas.

9.18. Além disso, poderia ocorrer que uma companhia aérea ndo oferecesse o TRECHO desejado em um determinado horario. Por esse motivo, urgia a
necessidade da APF contar com todas as companhias aéreas nacionais (ou o maior nimero possivel) para a prestacdo do servico de transporte aéreo de
passageiros.

9.19. O CREDENCIAMENTO, além da habilitagdo das companhias aéreas Avianca (Oceanair), Azul, Gol (VRG) e TAM, que manifestaram interesse e cumpriram os
requisitos minimos exigidos em edital, também viabilizou a:

9.20. Assinatura de Acordos Corporativos de Desconto com as companhias aéreas credenciadas, resultando em beneficios de descontos nas TARIFAS e reserva
de BILHETES DE PASSAGEM, bem como garantia de assentos e TARIFAS por até 72 (setenta e duas) horas, limitadas a 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
ao hordrio previsto para o embarque;

9.21. Evolugdo do SCDP, agregando-se mddulo de consulta direta junto aos sistemas das companhias aéreas credenciadas e verificagdo automatica
do status dos BILHETES DE PASSAGEM;

9.22. Utilizagdo do CPGF - Cartdo de Pagamento do Governo Federal para pagamento das passagens aéreas emitidas diretamente com as companhias aéreas.

9.23. Apesar de o CREDENCIAMENTO ter vigéncia de 60 (sessenta) meses, foi previsto periodo experimental de 60 (sessenta) dias com operagdo restrita ao MP,
para avaliagdo do sistema informatizado de gestdo de viagens e os procedimentos operacionais envolvidos.

9.24. Com a avaliagdo positiva do periodo experimental, iniciou-se a transicdo dos demais ORGAOS e ENTIDADES para o modelo de contratagdo direta de
passagens aéreas.

9.25. Todavia, uma parcela das necessidades dos ORGAOS e ENTIDADES n3o era atendida pela forma de aquisicdo direta viabilizada no CREDENCIAMENTO, quais
sejam: BILHETE DE PASSAGEM para VOOS INTERNACIONAIS e VOOS DOMESTICOS n3o supridos pelas companhias aéreas credenciadas, compreendendo,
conforme o caso, os servigos de assessoria, cotagdo, reserva, emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso, bem assim nos casos em que havia impedimento
para emissdo junto aquelas companhias e nos casos emergenciais devidamente justificados, como as emissGes em finais de semana, feriados e horarios fora de
expediente, além de alteragdes e cancelamentos nesse mesmo periodo, dentre outras situagdes excepcionais e alheias a vontade da APF.

9.26. A realizagdo do atual modelo de contratacdo com uma Unica agéncia de turismo buscou possibilitar aos ORGAOS e ENTIDADES que se adequassem
plenamente ao novo modelo de aquisigdo de passagens aéreas estabelecido pela IN SLTI n2 03/2015, usufruindo dos seguintes beneficios:

9.27. Aumento da eficiéncia, com expressiva reducdo dos custos administrativos, uma vez que os ORGAOS e ENTIDADES participantes, ao invés de envidarem
esforgos para a realizagdo de inimeras e sucessivas licitagdes, poderdo destinar seus recursos humanos para atividades voltadas ao planejamento de suas
necessidades e apenas celebrando os contratos amparados na ATA firmada de forma centralizada, de modo que poderdo, ainda, redirecionar a atuagdo de uma
parcela de seus técnicos para o desenvolvimento das atividades-fim, pois terdo apenas que realizar os procedimentos relacionados ao planejamento de
necessidades e a contratagdo;

9.28. Padronizagdo dos servigos contratados, bem como da metodologia de prestacdo, gestdo e fiscalizagdo dos contratos;

9.29. Maior celeridade na contratagdo, haja vista que se tera pregos registrados;



9.30. Ganho de escala em favor da APF, propiciada pela aglutinagdo da demanda referente ao objeto a ser licitado, comparado a fragmentagdo do quantitativo
caso cada ORGAO e ENTIDADE realizasse a sua propria licitagio;

9.31. Gestdo centralizada da ATA, com verificagdo periddica dos valores praticados e com acompanhamento e monitoramento dos ORGAOS e ENTIDADES nas
formalizagGes de contratos.

9.32. Diante disso, foram realizados os pregdes n2 02/2015 e n2 01/2016 contemplando as demandas dos ORGAOS e ENTIDADES n3o atendidas no escopo do
precitado CREDENCIAMENTO.

9.33. Ocorre que, em decorréncia da apreciagdo da representagdo TC 011.787/2015-5, o Tribunal de Contas da Uni&o decidiu pela declaragdo de inidoneidade da
empresa vencedora de ambos os pregdes n2 02/2015 e n2 01/2016, TRIPS Passagens e Turismo Ltda., conforme se extrai do Acérddo n? 3.203/2016 — Plenério:

[...] ACORDAM os Ministros do Tribunal de Contas da Unido, reunidos em Sessdo Plendria, diante das razdes expostas pelo Relator, em:

9.1. conhecer da presente Representagdo, com fulcro nos Arts. 235 e 237, inciso VIl do Regimento Interno deste Tribunal c/c o art. 113, § 12, da Lei 8.666/1993, para,
no mérito, considera-la procedente;

9.2. rejeitar as justificativas contidas na manifestagdo apresentada pela empresa TRIPS Passagens e Turismo Ltda. — EPP (00.013.698/0001-80);

9.3. . declarar, com fundamento no art. 46 da Lei n2 8.443/92, a empresa TRIPS Passagens e Turismo Ltda. — EPP (00.013.698/0001-80) inid6nea para participar de
licitagdo na Administragdo Publica Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

9.4. determinar ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, com base no art. 250, inciso Il, do Regimento Interno/TCU, que comunique a todos os
brgdos que firmaram contratos a partir dos Pregdes Eletronicos 2/2015 e 1/2016, para que ndo prorroguem tais avengas por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias,
ou até que o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo realize novo certame para a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens para voos
domésticos e internacionais, em razdo da declara¢do de inidoneidade da empresa TRIPS Passagens e Turismo Ltda. — EPP (00.013.698/0001-80), informando ao TCU,
no prazo de 15 dias, as medidas adotadas]...]

9.34. Dessa forma, o presente TR visa atender, tempestivamente, a determinagdo do subitem 9.4 do Acérddo supratranscrito, garantindo, dessa forma, a
assinatura e disponibilizacdo de nova ARP, para que os 6rgdos e entidades que possuam contratos com a TRIPS a vencer, e também, aqueles que eventualmente
decidam aderir ao modelo de compra direta de passagens aéreas, possam firmar seus respectivos contratos com novo fornecedor e garantam, dessa forma, a
continuidade da prestagdo de tais servigos.

Da justificativa para utilizagdo do Sistema Registro de Pregos - SRP

9.35. O Sistema de Registro de Pregos — SRP, tem como um de seus objetivos principais o principio da Economicidade, que em termos préticos significa ganhos
reais na economia de recursos financeiros, uma vez que a aquisi¢do/contratagdo podera ser gradativa, de acordo com a necessidade da Administragdo.

9.36. O Registro de Pregos visa estabelecer o preco maximo que a empresa licitante vencedora/ contratada podera exigir do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento - MAPA, durante o prazo de validade da ata de Registro de Pregos, que sera de 12 (doze) meses.

9.37. Em consonancia com o Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, verifica-se a viabilidade de realizagdo de licitacdo sob o regime de Registro de Precos
por prazo fixo e determinado para a contratagdo, objeto do Termo de Referéncia e seus Anexos.

9.38. Ainda segundo o mesmo Decreto, o MAPA ndo estd obrigado a contratar o quantitativo estimado, posto que as aquisigdes e os servigos serdo demandados
de acordo com a necessidade e conveniéncia da Administragdo.

Da contratagdo em tnico lote/grupo

9.39. A Instrugdo Normativa n2 5/17 prevé excepcionalmente a possibilidade de a Administragdo instaurar licitagdo global, em que servigos distintos sdo
agrupados em um Unico lote, desde que essa condigdo, de forma comprovada e justificada, decorra da necessidade de inter-relagdo entre os servigos
contratados, do gerenciamento centralizado ou implique vantagem para a Administragdo.

9.40. A licitagdo, para a contratacdo de que trata o objeto deste Termo de Referéncia, em Unico lote justifica-se pela necessidade de preservar a integridade
qualitativa do objeto, vez que varios fornecedores/prestadores poderdo implicar a descontinuidade da padronizagdo, bem assim em dificuldades gerenciais e,
até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagdo tem a finalidade de formar um todo unitario.

9.41. O n3o parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §19, da Lei n? 8.666/1993, neste caso, se demonstra técnica e economicamente vidvel e
ndo tem a finalidade de reduzir o caradter competitivo da licitagdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura da contratagdo, e principalmente, assegurar,
ndo s6 a mais ampla competi¢do necessaria em um processo licitatorio, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as
necessidades da Administragdo Publica.

9.42. O agrupamento dos itens faz-se necessdrio haja vista a economia de escala, a eficiéncia na fiscalizacdo de um Unico contrato e a possibilidade de
transtornos que poderiam surgir com a existéncia de duas ou mais empresas para a execugdo do servigo a ser prestado, bem como o fornecimento de materiais
incompativeis.

Dos elementos exigidos

9.43. Os elementos sdo os minimos necessarios para assegurar que a aquisicdo se dé de forma satisfatéria, com as minimas condicGes técnicas e de qualidade
exigidas, e, ainda, assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

Do quantitativo

9.44. Os quantitativos foram estimados com base nas demandas das diversas unidades que compdem o MAPA, na analise do histérico de utilizagdo, considerada
a proporcionalidade das areas incorporadas a par das alteragdes sofridas com a promulgacdo do Decreto n2 9.667 de 02 de janeiro de 2019, que instituiu nova
estrutura regimental, assumindo o MAPA em sua estrutura novos Servigos e Secretarias.

10. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO MAPA

10.1. O atual planejamento estratégico do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento-MAPA encontra-se disponivel no
sitio http://www.agricultura.gov.br/acesso-ainformacao/institucional/planejamento-estrategico .

10.2. O planejamento estratégico do MAPA tem por base as informagdes colhidas da anadlise do ambiente interno e externo, com adogdo da ferramenta
administrativa SWOT e PEST. A analise permitiu conhecer as forgas, fraquezas, oportunidades e ameacas existentes no ambiente interno e externo, bem como
revelou as varidveis que podem impactar na execugdo das politicas publicas sob responsabilidade do MAPA.

O Mapa Estratégico
10.3. O Planejamento estratégico do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento-MAPA é constituido das seguintes partes:
Diagndsticos estratégico;
Cadeia de valor;
Mapa estratégico;
Indicadores e metas estratégicas;
Projetos estratégicos;

Painéis de contribuigdo;


http://www.agricultura.gov.br/acesso-ainformacao/institucional/planejamento-estrategico

10.4. O mapa estratégico consiste em uma representacdo do planejamento estratégico, com o objetivo de torna-lo mais compreensivo, deste modo, evidencia a
missdo, visdo e os objetivos que foram definidos, bem como apresenta o agrupamento dos objetivos. Neste caso, o planejamento estratégico contém o
agrupamento dos processos em trés (03) perspectivas:

Perspectiva de resultado;

Perspectiva de Processo;

Perspectiva de Suporte;
10.5. A construgdo de um mapa estratégico envolve as seguintes atividades:

Analise critica dos processos de trabalhos do érgéo;

Identificagdo dos maiores desafios do 6rgdo com base na andlise anterior;

Estabelecer os objetivos que contribuem o drgdo superar os desafios.
10.6. A analise dos objetivos que consta no mapa estratégico tem grande significado, pois permite a definigdo de prioridades, de modo a revelar as atividades

gue possuem maior potencial para a consecugdo dos objetivos definidos. Por isso, faz-se necessario conhecer os processos incluidos em cada grupo, conforme
demonstrado baixo:

10.7. Perspectiva de Resultados

10.7.1. Os objetivos desse grupo quando atingidos resultam na entrega de resultados ao publico externo, por isso a missdo e visdo organizacional:

OBIJETIVO A:
Assegurar a sociedade insumos e produtos agropecudrios e pesqueiros conformes e seguros ao consumo.
OBJETIVO B:
Aumentar a competitividade dos produtos da agropecuaria brasileira no mercado interno e externo.
10.8. Perspectiva de Processo
10.8.1. Os objetivos deste grupo quando atingidos habilitam a consecu¢do dos objetivos ligados a “perspectiva de resultado”, ou seja, os resultados
citados nos objetivos A e B, dependem muito da eficdcia dos objetivos C a K:
OBJETIVO C:
Ampliar o acesso aos mercados externos para produtos brasileiros de origem agropecuaria.
OBJETIVO D:
Ampliar a agregacdo de valor dos produtos agropecuarios, com foco em tecnologia e industria de transformagdo.
OBIJETIVO E:
Aprimorar a cadeia de abastecimento de produtos de origem agropecuaria para a sociedade.
OBIJETIVO F:
Reduzir riscos sanitdrios, fitossanitarios e de fraude na agropecuaria nacional.
OBIJETIVO G:
Aumentar a agilidade e a eficiéncia nos processos de registros, certificagdes e habilitagdes de produtos, insumos e estabelecimentos agropecuarios e pesquisas.
OBJETIVO H:
Aumentar o uso de praticas sustentaveis na cadeia agropecudria, observando a conservagdo dos recursos naturais e a redugdo de impactos ambientais.
OBIJETIVO I:
Melhorar a capacidade econdmica e a qualidade de vida dos produtos rurais e pescados, conservando a inclusdo produtiva.
OBIJETIVO J
Aprimorar os instrumentos econdmicos de apoio ao produto rural e pesqueiro e seus seguimentos especificos.
OBIJETIVO K
Ampliar o desenvolvimento de pesquisa agropecudrias.
10.9. Perspectiva de Suporte
10.9.1. Os objetivos de suporte visam manter a capacidade dos processos de trabalhos da perspectiva de processo e de resultado, por meio da entrega de
bens e servigos necessarios:
OBIJETIVO L
Aperfeigoar a gestdo de pessoas.
OBIJETIVO M
Aperfeigoar a comunicagdo dos resultados gerados pelo MAPA
OBJETIVON

Aumentar a agilidade dos processos de trabalho do Ministério

11. ALINHAMENTO DA LICITAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

11.1. A presente contratagdo, por prover os meios necessarios para ampliacdo da atuacdo do Ministério no ambito nacional e internacional, cumprindo sua
missdo institucional de fiscalizagdo, regulagdo e fomento, gerando impacto direto nos elementos norteadores do planejamento estratégico (missdo, visdo
e objetivos). Razdo pela qual, resta evidenciado o perfeito alinhamento da contratagdo buscada com os elementos norteadores do planejamento estratégico
deste Ministério. Desta forma, visando evidenciar o anteriormente apontado, faz-se necessario detalhar os resultados a serem alcangados com a licitagdo que
visa o registro formal de pregos para contratagdo futura.

11.2. Resultados pretendidos com a contratagdo:

Fase Resultados
Prover o MAPA de um meio econdmico e rapido para contratar os servigos de agenciamento de viagens.
Ao assinar a ata de registro Criar um meio legal que permite compatibilizar o atendimento das demandas conforme a disponibilidade de orgamento e finangas.

Atender as demandas flutuantes de forma tempestiva.

Viabilizar a participagdo dos servidores do MAPA em missdes internacionais.

Contribuir para a consecug¢do dos objetivos finalisticos do MAPA.

Ao assinar um contrato e executar os

servigos Viabilizar a participagdo do MAPA em eventos nacionais e internacionais de grande importancia para o setor de agronegdcio e

agropecudrio do Brasil.

Viabilizar a consecugdo da missdo institucional do MAPA.




11.3. Desta forma, a criacdo de uma ata de Registro de Pregos para contratagdo futura de servigos de agenciamento de viagens internacionais e nacionais
contribui para a consecugdo dos objetivos finalisticos do MAPA e para a missdo institucional.

12. PARCELAMENTO DO OBIJETO

12.1. O processo de planejamento tem a finalidade de demonstrar a viabilidade da contratagdo que, em suma, envolve analisar a necessidade/problema
existente, as alternativas/solucbes possiveis e determinar aquela que seja mais adequada, em acordo com os principios da licitacdo e as diretrizes de
contratag@es instituidas para a administragdo publica Federal.

12.2. A lei 8.666/93 traga as normas gerais sobre licitagdes e contratos e deixa bem claro o objetivo do processo de licitagdo no art. 39:

Art. 32 A licitagdo destina-se a garantir a observéncia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo e a
promogdo do desenvolvimento nacional sustentdvel e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo
correlatos.

12.3. Alicitagdo visa garantir a observancia de principios constitucionais, tais como:

a) Isonomia;

b) Solugdo da proposta mais vantajosa;

c) Promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel.

d) A licitagdo deve ser processada e julgada sob uma sistematica propria, o que inclui:

e) Conformidade com os objetivos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade e probidade administrativa;

f) Conformidade com o principio da vinculagdo ao instrumento convocatorio;

g) Julgamento objetivo das propostas;

h) Observagado dos principios correlatados.

12.4. Em nivel de Governo Federal, as contratacbes publicas sdo disciplinadas pelo Decreto 9.507/2018 que dispde sobre a contratacdo de servicos pela
administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e pela Instrugdo Normativa n2 05/2017 e suas alteragdes, que dispde sobre as regras e diretrizes
aplicaveis aos procedimentos de contratagdes de servigos sob regime de execugdo indireta no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e

fundacional.

12.5. Dentre as diversas regras e principios aplicaveis aos processos de licitagbes, temos que o principio do parcelamento do objeto, é a diretriz a ser
perseguida, conforme o instituido pelo art. 15, inc. IV, combinado com o disposto no art. 23, § 12 da lei 8.666/93:

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo:

| - Atender ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condigdes de
manutengao, assisténcia técnica e garantia oferecidas;

Il - Ser processadas através de sistema de Registro de Pregos;
11l - submeter-se as condi¢des de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
IV - Ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do mercado, visando economicidade;

V - Balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos érgdos e entidades da Administragdo Publica.

Art. 23. As modalidades de licitagdo a que se referem os incisos | as Il do artigo anterior serdo determinadas em fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor
estimado da contratagdo:

§ 12 As obras, servicos e compras efetuadas pela Administragdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de
escala.

12.6. O parcelamento do objeto tem a finalidade de ampliar a competitividade, por meio do melhor aproveitamento dos recursos disponiveis e das
peculiaridades do mercado. Desta forma, o parcelamento ndo constitui uma faculdade para administragdo publica, ao contrario, uma obrigagdo, pois, inclusive
este é o entendimento do Tribunal de Contas da Unido-TCU, conforme pode-se observar nas simulas dispostas abaixo:

SUMULA 247

“E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratacdo de obras, servicos, compras e
alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar
a ampla participagdo de licitantes que, embora nédo dispondo de capacidade para a execugéo, fornecimento ou aquisi¢céo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.”Ano 2004

JUSTIFICATIVA DA SUMULA 247

2. Na Sesséo de 13/10/2004, o Plendrio aprovou a preliminar de conveniéncia e oportunidade do referido projeto de sumula, bem como fixou o prazo de 8 (oito) dias
para a apresentacd@o ao Relator de emendas e sugestdes (Acérddo 1607/2004, Ata n® 38/2004) . “Este processo refere-se ao projeto de simula aprovado pela Comisséo
de Jurisprudéncia, sobre a obrigatoriedade da adjudicagdo por item e ndo por prego global, nos editais das licitacdes para a contratagdo de obras, servigos, compras e
alienagées, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo.

3. Tendo em vista que o mencionado prazo expirou em 21/10/2004, sem que houvesse apresentacdo de emendas ou sugestdes, submeto o projeto de sumula em
anexo a este Colegiado para apreciagdo final.

4. Quanto ao mérito, lembro que o art. 85 do Regimento Interno/TCU estabelece que “A Sumula da Jurisprudéncia constituir-se-d de principios ou enunciados,
resumindo teses, solugdes, precedentes e entendimentos, adotados reiteradamente pelo Tribunal, ao deliberar sobre assuntos ou matérias de sua jurisdi¢do e
competéncia”.

5. Além disso, a matéria abordada no projeto em exame estd com o entendimento consolidado no dmbito do Tribunal, que sucessivamente vem confirmando a
obrigatoriedade da adjudicagdo por item e ndo pelo prego global, nos editais das licitages para a contratagdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto
seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo.

6. Inclusive, a numerosa jurisprudéncia citada nos autos demonstra que o assunto estd pacificado nesta Corte de Contas.

7. A propésito, conforme observou o Ministro Walton Alencar Rodrigues, Relator do anteprojeto, “(...) € inegdvel a importdncia da orientagdo nela plasmada, tendente
a ampliagdio da competitividade do certame e a obtengdo de menores pregos. ”

Assim sendo, apresento Parecer favordvel a aprovagdo do presente projeto de simula, a fim de que o Tribunal adote o Acérdéo que ora submeto a sua deliberagéo.”

SUMULA 253
“Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e



equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas e que representem percentual significativo do
prego global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI reduzida em relagdo a taxa aplicdvel aos demais itens.”Ano 2010

JUSTIFICATIVA DA SUMULA 253

A redagdo da sumula deve expressar o entendimento acolhido pela Comissdo de Jurisprudéncia, de que a redugdo do BDI somente se justifica no fornecimento de
equipamentos e materiais que possam ser contratados diretamente do fabricante ou de fornecedor com especialidade prdpria e diversa da contratada principal. “Antes
mesmo de realizar a licitagdo para contratar o empreendimento, o gestor deve, em atengdo ao disposto no art. 23, § 12, da Lei n? 8.666/1993, providenciar estudos
técnicos sobre a possibilidade de adquirir os equipamentos e materiais de natureza especifica em separado, procedendo ao parcelamento do objeto. Por essa razdo, é
adequado colocar em primeiro plano o teor deste dispositivo da Lei 8.666/1993.

Em todos os precedentes do Tribunal, o objetivo de diferenciar o BDI, conforme proposto no presente projeto de sumula, é reduzir o seu valor em relagéo ao BDI do
empreendimento, razdo pela entendemos que a redagdo deve expressar esse objetivo.”

12.7. O Decreto 9.507/2018 n3o dispde, especificamente, sobre o parcelamento do objeto, mesmo assim, contém dispositivos que indicam a necessidade da
Administragdo Publica Federal considerar esse aspecto, o que pode ser notado nos seguintes trechos:

Art . 22 A contratagdo devera ser precedida e instruida com plano de trabalho aprovado pela autoridade maxima do d6rgdo ou entidade, ou a quem esta delegar
competéncia, e que conterd, no minimo:

| - Justificativa da necessidade dos servigos;
Il - Relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser contratada;

Il - demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou
financeiros disponiveis.

12.8. A instrugdo Normativa n2 05/2017, por sua vez, faz meng3o direta ao instituto do parcelamento do objeto e determina a necessidade de considera-lo na
fase de planejamento, mais precisamente no Estudo técnico preliminar, conforme observa-se no art. 24 da IN 05/2017:

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da Contratagdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme as diretrizes
constantes do Anexo lll.

§ 12 O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter, quando couber, o seguinte contetdo:

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo quando necessaria para individualizagdo do objeto;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis;

A regra é o parcelamento do objeto, de modo a ampliar a competitividade da licitagdo, obter o melhor aproveitar dos recursos disponiveis e aproveitar as
peculiaridades do mercado, podendo ter como fundamentos os seguintes motivos:

A natureza distinta do objeto;
Fornecimento do material ou prestagdo dos servigos em locais distintos, mesmo nos casos de servigos de natureza idéntica;
Ampla oferta do produto ou servigo pelo mercado;
12.9. A determinagdo de adotar ou ndo o parcelamento prescinde de uma andlise que considere também as seguintes varidveis:
a) Ganho de escala;
b) Viabilidade técnica;
c) Viabilidade econémica;

d) Grau de comprometer as entregas ou resultados pretendidos.

12.10. Visa o presente estudo em analisar a viabilidade de adogdo do Registro de Pregos para contratagdo futura dos servigos de agenciamento de viagens para
atender as necessidades do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, conforme quantitativos, especificacbes e exigéncias a serem definidas no
Termo de Referéncia.

12.11. A proposta envolve a realizagdo de um pregdo eletronico para o Registro de Pregos, nos termos da Lei 10.520/2002 e do Decreto n? 7.892/2013,
amparado no art. 15 da Lei 8.666/93:
Lei 8.666/93.:

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo: (Regulamento) (Regulamento) (Regulamento) (Vigéncia)
| - Atender ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condigdes de
manutengdo, assisténcia técnica e garantia oferecidas;

Il - Ser processadas através de sistema de Registro de Precos;
11l - submeter-se as condigdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
IV - Ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do mercado, visando economicidade;

Apesar do instituto do Registro de Pregos encontrar-se na Lei 8.666/93 em um artigo que trata de compras e ndo de contratagdo de servigos, ja é pacifico o
entendimento pela doutrina e jurisprudéncia de que o Registro de Pregos é cabivel no caso de contratagbes de servigos. Inclusive, a propria redagdo do Decreto
7.892/2013 consolida este entendimento, quanto diz no art. 12:

Decreto 7.892/2013

Art. 12 As contratagdes de servigos e a aquisi¢do de bens, quando efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos - SRP, no dmbito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela
Unido, obedecerdo ao disposto neste Decreto.

12.12. N3o ha duvida de que é possivel a adogdo do Registro de Pregos para as contratagdes de servigos, além disso, tal instrumento tem um enorme valor para
administragdo publica, na medida que permite a compatibilidade da necessidade de contratar com a disponibilidade de recursos.

12.13. Na proposta de Registro de Pregos do MAPA estdo incluidos os seguintes servigos:
a) Cotagdo, emissdo e reserva de bilhete internacional e nacional;

b) Cancelamento, alteragcdo e reembolso;

c) Emissdo de seguro viagem internacional

d) Despesas e taxas de transporte dos cdes (na forma de bagagem do tipo AVIH - animal vivo no porao)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D2743.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2001/D3931htm.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm#art28

12.14. Tendo em vista que o objeto a ser contratado foi precisamente especificado, resta, nesse momento, a necessidade de definigdo quanto a possibilidade de
parcelamento ou ndo do objeto da contratagdo. Para tanto foi levantado junto aos érgdos sediados na Esplanada os procedimentos por eles adotados quanto a
forma de contratagdo do objeto em estudo, conforme tabela a seguir:

CONTRATAGOES SIMILARES ANALISADAS

Objeto
Niimero | Grgso piblico Moc!a'lida:ie SRP .I\f‘-’ df Uasg Especificagdo da Valor Data de ) Empresa Parcelado | Quantidade Quan'tidade
de licitagdo licitagdo UASG homologado | Homologagdo| vencedora ou de grupo de itens
agrupado?
Comando da Miranda
1 M'"L')?;Z: 9 | pregio | sim | 0045/2018 | 120006 . :Jepr:;?::;iie 2847 323 0,28 | 06/12/2018 re;:e:::'t:;es Agrupado | 1 grupo 6 itens
Apoio de Brasilia Itda
~ Voetur turismo
Ministério da . . Fur.mdagao RS e .
2 Saude Pregdo Sim | 0011/2018 | 255000 Nlacmnal de 23.019.407,09 05/11/2018 representacdes Agrupado 1 Grupo 6 itens
Saude-FUNASA
Itda
Ministério dos Departamento Voetur turismo
3 Tri’;i’t’ssnjs’ Pregio | Sim | 431/2018 |393003 Inf:;?:rzihf; g 15.22;‘?09’ o3| 26/02/2019 represeemacaes Agrupado | 1 Grupo 6 itens
Aviagdo Civil Transportes-DNIT Itda
Secretaria de
S Orgfaniz‘agéo Apolo agencia
4 M'"D'thee:: 9 | pregio |sim| 001/2019 | 110404 D':;Z::acr:’e":t'o 175 4;i28,28 24/01/2019 | deviagens e | Agrupado | 1grupo 6 itens
. ~ turismo Itda
de Administragdo
Interna
Mml.Ste”o da Embrapa Voetur turismo
Agrlcullt'ura, . . Centro Nacional RS e .
5 Pecuz?na e Pregdo Sim | 001/2019 | 135028 de Pesquisas 5.781.088,72 13/03/2019 representacdes Agrupado 1 grupo 2 itens
Abastecimento- Florestais Itda
MAPA
Fundo Nacional
6 Ministérioda | o 2 |Nso| 17-2018 [153173 de 2.993.000.000 | 07/12/2018 |MONEYtUMSMO | o pado | 1 Grupo 4itens
Educagdo Desenvolvimento eireli
da Educagdo
Ministério da . - Agénd? !\lhacic‘)nal RS Meru viagens .
7 Satide Pregdo N3o | 002/2018 |253002| de Vlg.|lla\r|C|a 9.400.009,00 13/12/2018 eireli Agrupado | 1 Grupo 5 itens
Sanitdria
Ministério
. Publico do
M’|n|§ter|o - . Trabalho RS Wtl turismo e :
8 Publl.c~o da Pregdo N&o | 0059/2018 | 200200 Procuradoria 5.812.950,00 16/01/2019 locaciio Eireli Agrupado | 1 Grupo 1item
Unido
Geral do
Trabalho
12.15. Andlise pormenorizada da equipe de planejamento:
Decisao
quanto ao
Critério parcelamento Justificativa
do objeto
Os servigos a serem contratos sdo todos da mesma natureza, ou seja, os servigos de agenciamento de viagens estdo interligados, sendo que a
Natureza dos Agrupar os efetivagéo de uma viagem carece da realizagdo dos servigos~em sequéncia:
servicos servicos COTACAO —>~RESERVA - EMISSAO DO BILHETE - EFETIVAGCAO DA VIAGEM
ALTERACAO OU CANCELAMENTO -» RESSARCIMENTO DAS DESPESAS
REEMBOLSO DE DESPESAS > FINALIZAGAO DE SERVICOS
O ganho de escala nesse tipo de servigo ndo é aparente, tendo em vista que nos pregdes eletronicos observa-se que as empresas apresentam
Ganho de propostas para os servigos com valores insignificantes, tal como R$ 0,0010 real.
escala Indiferente Esse tipo de comportamento do mercado é bem peculiar, pois aparentemente a empresa ndo cobra pelos servigos de agenciamento, o que
inclui: cotagdo, reserva, emissdo, cancelamento ou alteragdo e reembolso.
Desta forma, neste item, é indiferente a adogdo do parcelamento ou do agrupamento.
Os servigos de agenciamento de viagens envolvem servigos realizados remotamente, ou seja, a empresa contratada ndo necessariamente
Operacio dos precisa ter uma estrutura fisica rjas instalagbes do érgdo publico Eontratante. Desta forma, as empresas podem estar Icicalizadas em qualquer
servigos Agrupar parte do territdrio nacional, sendo a comunicagdo feita por meio de telefone, e-mail ou sistema eletronico.
Desta forma, contratar uma Unica empresa para oferecer todos os servigos facilita a operacionalizagdo dos servigos, tendo em vista que a
realizagdo fragmentada compromete o processo de comunicagdo e os resultados pretendidos.
Prética
adotada pela Agrupar Nota-se na planilha acima que todas as contratagdes publicas analisadas envolvem o agrupamento dos servigos, desta forma, conclui-se que
Administragdo neste quesito a melhor decisdo é seguir a sistemdtica ja adotada em outros 6rgaos publicos
Publica
L;crili:ci_s Agrupar Os servigos serdo gerenciados exclusivamente por unidades do MAPA.

12.16. As informagdes da tabela de licitagdes similares demonstram claramente que o parcelamento do objeto ndo se mostra coerente com as praticas adotadas
por outros 6rgdos da Administragdo Publica. Desta forma, conclui-se pela adog¢do do ndo parcelamento do objeto, ou seja, pelo agrupamento dos servigos, tendo
em vista as atuais circunstancias do projeto, entendendo por esta ser a melhor alternativa. O ndo parcelamento trara beneficios operacionais, econémicos e
compatibiliza o projeto do MAPA com as praticas ja adotada em outros érgdos da Administragdo Publica Federal.

12.17. Os motivos pelo ndo parcelamento sdo:

a) Os servigos a serem contratados possuem uma Unica natureza: servigos de agenciamento de viagens;

b) Os servigos serdo executados exclusivamente ao MAPA.




c) Servigos desta natureza sdo contratados por outros 6rgdos da administragdo publica em um Unico grupo.
d) A execugdo dos servigos por uma Unica empresa facilita e tem menores custos de fiscalizagdo e acompanhamento do contrato.

e) O ganho de escala é irrelevante neste contexto e nesta contratagdo especifica.

12.18. O ndo parcelamento do objeto tem as seguintes vantagens:

a) Facilidade de executar, acompanhar e fiscalizar o contrato;

b) Reducgdo de custos com as atividades de fiscalizagdo e acompanhamento;
c) Facilita a responsabilizagdo pela ma execugdo de servigos;

d) Acompanha a metodologia ja adotada em outros 6rgdos publicos;

e) Ndo compromete a competitividade do processo de licitagdo.

13. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E CUSTO ESTIMADO

13.1. Os quantitativos foram estimados a partir da indicagdo das unidades envolvidas bem como da analise do histdrico de utilizagdo, pormenorizados no
planejamento da contratagdo, conforme segue abaixo:

a) VOOS REGULARES NACIONAIS
aa) Histdrico do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP (7808762)

Setor | Compra Direta 2018 || Agenciado 2018
GM 87 80
SE 83 197
SDA 1272 1691
SMC 263 409
SRI 66 117
SPA 120 106
CEPLAC 117 113
INMET 6 127
Subotal 2014 3840

Observagdo: Embora consultado, ndo foi utilizado o histérico de 2017 para compor uma média, por ser
evidente a desproporcional variagdo (7808762).

ab) Indicag¢do por Unidade

Setor | Quantidade | Expediente
SAP 1975 8202701
SEAF 2103 8202701
SAF 300 8220508
SFB 800 8119023

Observagdo: Secretarias assumidas pelo MAPA a par das alteragdes sofridas com a promulgagdo do Decreto n2 9.667 de 02 de
janeiro de 2019, que instituiu nova estrutura regimental.

ac) Inclusdo de Servico

Setor Quantidade Expediente
CGVIGIAGRO/SDA 48 8220508 e 21000.053634/2017-91

Observagdo: Considerado dois deslocamentos por més (ida e volta) para quatro cdes e que todo deslocamento deve ser acompanhado por pelo menos um servidor no
mesmo voo.

b- VOOS REGULARES INTERNACIONAIS
ba) Indicacdo por Unidade

Setor Quantitativo Documento
CEPLAC 6 7431094
SDA 400 7432539
SAF 112 7438794
SDI (SMC) 163 7452601 7421506
SRI 369 7458951 7421506
SPA 30 7466902
SFB 30 8119023
GM 120 8857870
SE 10 7490522
SEAF 15 7515889
SAP 70 7553256
TOTAL 1325

c) VOOS NACIONAIS NAO ATENDIDOS PELAS GRANDES COMPANHIAS (PEQUENOS TRECHOS): Estimado um acréscimo de 100% aos 100 bilhetes do contrato
atual, portanto 200 bilhetes, por falta de dados pormenorizados e considerado o cotejo demanda atual x unidades incorporadas. Frisa-se que, apds um ano,
configurando-se por superestimado, ha a possibilidade de redugdo do quantitativo, por tratar-se de um contrato por demanda.



d) ALTERA(;AO E CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS - VOOS DOMESTICOS E INTERNACIONAIS: Estimado um acréscimo de 100%
aos 105 bilhetes do contrato atual, portanto 210 bilhetes, considerando o cotejo demanda atual x unidades incorporadas. Frisa-se que, apds um ano,
configurando-se por superestimado, ha a possibilidade de redugdo do quantitativo, por tratar-se de um contrato por demanda.

Resumidamente, o quantitativo estimado é descrito por:

LOTE UNICO
o ) Unidade Quantidade
Item Descrigdo do item de Maxima
Medida
1 Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos regulares (Assessoria, cotagdo, reserva e emissdo). Servico 11080
) Emissdo de bilhetes de passagens — voos domésticos ndo atendidos pelas grandes companhias credenciadas (Assessoria, cotagdo, reserva e 200
emissdo). Servigo
3 Emissdo de bilhetes de passagem — voos internacionais (Assessoria, cotagdo, reserva e emissdo de bilhetes de passagem e cotagdo e emissdo de 1325
seguro viagem). Servico
4 Emissdo - transporte dos cdes (na forma de bagagem tipo AVIH - animal vivo no por&o) Servigo 192
5 Alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagens - voos domésticos e internacionais (Alteragdo, cancelamento e reembolso). Servigo 210
6 Repasse - Despesas e taxas de transporte dos cdes (na forma de bagagem do tipo AVIH - animal vivo no pordo) Servigo 192
7 Repasse - voos domésticos regulares - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da Servico 11080

emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos adquiridos

Repasse - voos domésticos regulares ndo atendidos pelas grandes companhias credenciadas - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras
8 taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos Servigo 200
domésticos adquiridos

Repasse - voos internacionais - Valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da

s ~ K . L - Servigo 1325
emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos internacionais adquiridos <

10 Repasse — seguro viagem - Internacionais - Valores dos prémios devidos as seguradoras em razdo dos seguros viagem contratados Servigo 1325

13.2. A ata de Registro de Pregos faz parte de um procedimento denominado “Sistema de Registro de Pregos”, previsto pelo art. 15 e 23 da Lei 8.666/93 e
regulamentado pelo Decreto 7.892/2013, o qual tem como caracteristicas a desnecessidade de previsdo de recursos orcamentarios para sua realizacdo. Desta
forma, diferentemente das licitagdes que segue o procedimento ordinario, a comprovacdo de recursos somente serd necessaria quando for decido pela
assinatura de contrato.

13.3. O contrato sera executado por demanda, desta forma, o valor estimado n&do representa efetivo gasto publico, pois o consumo se darad somente se houver a
necessidade de utilizagdo do servigo.

14. ADEQUAGAO DO AMBIENTE AO ORGAO

14.1. A equipe de planejamento considera as seguintes adequag¢des como fundamentais:
a) Indicar servidores que podem compor a equipe de fiscalizagdo do contrato;

b) Negociar com os setores demandante a possibilidade de instituir fiscais setoriais;

c) Qualificar servidores para fiscalizar o novo contrato.

15. CONTRATAGOES CORRELATAS

15.1. As contratagdes correlatas referem-se a contratagdes que podem impactar direta ou indiretamente nos resultados do contrato de agenciamento de
viagens, sugestivamente os seguintes:

a) Contrato de prestagdo de servigos administrativos, como apoio a equipe de fiscalizacdo;

b) Contrato de manuteng&o dos servigos de tecnologia da informac&o, tendo em vista que a comunicagdo com a empresa contratada é feita por meio de telefone
e e-mail;

c) Manutengdo dos servigos de energia elétrica e manutengdo predial.

16. INFORMAGOES RELEVANTES

16.1. Os CREDENCIAMENTOS formalizados por intermédio da CENTRAL, na forma do Edital de Credenciamento n? 01/2014, objetivam a aquisi¢do de BILHETES
DE PASSAGEM diretamente das companhias aéreas abaixo relacionadas, resguardada a possibilidade de novos credenciamentos e de eventuais
descredenciamentos:

a) Azul Linhas Aéreas Brasileiras S/A (Azul);
b) MAP Transportes Aéreos Ltda (MAP);

c) Oceanair Linhas Aéreas S/A (Avianca);
d) TAM Linhas Aéreas S/A (LATAM);

e) VRG Linhas Aéreas S/A (GOL).

16.2. Caso ocorra credenciamento ou descredenciamento de companhias aéreas durante a vigéncia da ATA, o fato serd comunicado tempestivamente pelo
ORGAO GERENCIADOR a CONTRATADA.

16.3. O quantitativo e valores de servigos a serem prestados pela CONTRATADA e dos valores a serem repassados as companhias aéreas e seguradoras estdo
estimados para doze (12) meses.

16.4. O horério de funcionamento dos ORGAOS e ENTIDADES, a ser considerado neste TR, é das 08h00 as 20h00, sendo que neste intervalo estd concentrado
o maior volume de solicitagdes.

16.5. A informagdo acima ndo reduz, tampouco isenta a CONTRATADA da obrigacdo de prestar os servicos demandados em horarios diversos nos prazos e
condigdes estabelecidas neste TR.

17. PREVISAO DE DOTAGAO ORCAMENTARIA




17.1. A custo estimado total é de RS 16.855.356,60 (dezesseis milhdes, oitocentos e cinquenta e cinco mil, trezentos e cinquenta e seis reais e sessenta
centavos), asseverado por exame da instrugdo processual concernente a pesquisa de pregos ( 8871178 9072325).

18. DECLARACAO DE VIABILIDADE

18.1. Por todo o exposto, a equipe de planejamento entende por vidvel do prosseguimento da contratagdo ora tratada.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo
Marcelo Pereira dos Santos Alessandra Cristina Gongalves Penha Carla Cristiane de Abreu Oliveira
Matricula: 2237460 Matricula: 1047487 Matricula: 03111110

e
)el! @ Documento assinado eletronicamente por MARCELO PEREIRA DOS SANTOS, Agente Administrativo, em 11/11/2019, as 17:05, conforme horario oficial de
' :i;ll'r‘g:llli('; Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

e
)EI @ Documento assinado eletronicamente por Carla Cristiane de Abreu Oliveira, Chefe de Servigo, em 12/11/2019, as 10:47, conforme horario oficial de Brasilia,

' :i;j:‘g:";('; com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA CRISTINA GONCALVES PENHA, Agente Administrativo, em 12/11/2019, as 11:27, conforme horario
' :i;'"r‘g:llli('; oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com sede na Esplanada dos
Ministérios, Bloco D, Edificio Anexo, Ala B, CEP 70043-900 na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ/MF
sob o n2 00.396.895/0011-05, neste ato representado pelo Senhor Ivan José Berardinelli, Coordenador-
Geral de Aquisicdes, nomeado pela Portaria n2 2.511 de 23 de julho de 2019, publicada no D.O.U. de

25 de julho de 2019, inscrito no CPF sob o n2 ............. , portador da Carteira de Identidade n? ....... ,
considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE
PRECOS n?2 .. /2019, publicada no ... de ... /..../20....., Processo Administrativo n?2

21000.033357/2019-62, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de
acordo com a classificacdo por ela alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condicOes previstas
no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposicOes a
seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacao de
servico de agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos nao
atendidos pelas companhias aéreas credenciadas, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento - MAPA e pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes a servico do
MAPA, especificado no item 1.1 do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregdo n? ...... /2019,
gue é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condicGes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Preco Unitario de | Valor Anual Estimado

| D icao/E ificaca i
tem Esciizae fpeEiEs cag CRELLCELS Agenciamento (RS) | do Agenciamento (RS)

Emissdo de bilhetes de passagens — voos
1 domésticos regulares (Assessoria, cotacdo, 11080
reserva e emissao).

Emissao de bilhetes de passagens — voos
domeésticos ndo atendidos pelas grandes

2 . . . 200
companhias credenciadas (Assessoria,
cotagdo, reserva e emissdo).
Emissao de bilhetes de passagem — voos
internacionais (Assessoria, cotacao, reserva e
3 ( » CcOtagao, 1325

emissdo de bilhetes de passagem e cotacdo e
emissdo de seguro viagem).




Emissdo - transporte dos caes (na forma de 192
bagagem do tipo AVIH - animal vivo no porao).

Alteracdo e cancelamento de bilhetes de
passagens - voos domésticos e internacionais 210
(Alteragdo, cancelamento e reembolso).

Repasse - despesas e taxas de transporte dos
caes (na forma de bagagem do tipo AVIH - 192
animal vivo no pordo).

Repasse - voos domésticos regulares - Valores
das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias aéreas em
razao da emissdo, alteracdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagem em voos
domeésticos adquiridos.

11080

Repasse - voos domésticos regulares ndo
atendidos pelas grandes companhias
credenciadas - Valores das tarifas, taxas de
embarque e outras taxas e multas devidas as
companhias aéreas em razdo da emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos domésticos
adquiridos.

200

Repasse - voos internacionais - Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias aéreas em
razao da emissao, alteragdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagem em voos
internacionais adquiridos.

1325

10

Repasse — seguro viagem - Internacionais -
Valores dos prémios devidos as seguradoras 1325

em razdo dos seguros viagem contratados.

Valor Total do Lote (RS)

2.2,

Os itens 6, 7, 8, 9 e 10 ndo foram objeto de formulagdo de lances pelos licitantes.

ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O érgao gerenciador serd o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, poderd ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condicOes e as regras estabelecidas na Lei n2 8.666, de 1993 e no
Decreto n? 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestacdo do érgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo
para adesGes feitas por érgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a
realizacao de estudo, pelos érgdos e pelas entidades que ndo participaram do registro de
precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a
administracdo publica federal da utilizacdo da ata de registro de precos, conforme




estabelecido em ato do Secretdrio de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

4.2. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacbes anteriormente assumidas com o érgdo gerenciador e
orgdos participantes.

4.3. As aquisicGes ou contrata¢des adicionais a que se refere este item ndo poderdo
exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e d4rgdos
participantes.

4.4, As adesOes a ata de registro de precos sdao limitadas, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes, independente do numero de érgaos ndo participantes que eventualmente aderirem.

44.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno
porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o 6rgao gerenciador
somente autorizara a adesdo caso o valor da contratacao pretendida pelo aderente, somado
aos valores das contratacOes ja previstas para o orgao gerenciador e participantes ou j3
destinadas a aderentes anteriores, n3o ultrapasse o limite de RS 80.000,00 (oitenta mil reais)
(Acérddo TCU n2 2957/2011 — P).

4.5, Ao érgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obriga¢des contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
cldusulas contratuais, em relagado as suas préprias contrata¢des, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador.

4.6. Apds a autorizacdo do drgdo gerenciador, o érgdo ndo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

4.6.1. Caberd ao 6rgdao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacdo do prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata,
desde que solicitada pelo 6rgao ndo participante.

VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a partir de sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados
nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administra¢cdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo
dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.



6.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificagao original.

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

6.6. N3o havendo éxito nas negociagdes, o Orgdo gerenciador deverd proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;
6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangcando o 6rgdo gerenciador e drgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 serd
formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdao das penalidades
estabelecidas no Edital.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 592, inciso X, do Decreto n?
7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos
drgdos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacao da penalidade
(art. 62, Paragrafo Unico, do Decreto n? 7.892/2013).

7.3. O 6rgdo participante deverd comunicar ao 0Orgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n2 7.892/2013, dada a necessidade de instaura¢do de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

CONDICOES GERAIS

8.1. As condicOes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.



8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93, nos termos do art. 12, §12 do
Decreto n? 7.892/13.

8.3. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo dos itens nas seguintes hipdteses.

8.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de
guantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o pre¢o unitario adjudicado ao
vencedor seja 0 menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

8.4. A ata de realizacdo da sessao publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera
anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Local e data

Representante legal do érgao gerenciador

Representante legal do fornecedor registrado

Referéncia: Processo n2 21000.033357/2019-62 SEIn29122302



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Esplanada dos Ministérios - Bloco D, - Bairro Brasilia, Brasilia/DF, CEP 70043-90
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.agricultura.gov.br

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N¢

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N ........ /...., QUE FAZEM ENTRE
SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
........................................................ E A

A Unido, por intermédio do MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, com sede na
Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio Anexo, Ala B, na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob o
n2 00.396.895/0011-05, neste ato representado pelo Senhor IVAN JOSE BERARDINELLI, Coordenador-
Geral de Aquisi¢cdes, nomeado pela Portaria n? 2.511 de 23 de julho de 2019, publicada no D.O.U. de

25 de julho de 2019, inscrito no CPF n? .........eeeee. , portador da Carteira de ldentidade n¢9
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) .........ccccsceeuvveeenneeen.. iNscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 N2 ...cccoveeeveecnrieeennn, , sediado(a) Na .eeeeeeiiiiiis P =1 o ST
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ...cceeeuvveennnnn. , portador(a) da
Carteira de Identidade n? ................. , expedida pela (0) .................. ,eCPF N2 e, , tendo em

vista 0 que consta no Processo n? 21000.033357/2019-62 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n¢
5, de 26 de maio de 2017 e suas alterac¢des, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente

do Pregdo por Sistema de Registro de Precos n? .......... /2019, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de agenciamento de

viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos nao atendidos pelas companhias
aéreas credenciadas, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento - MAPA e
pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes a servico do MAPA, que serdo
prestados nas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Os itens 6, 7, 8, 9 e 10 do quadro abaixo ndo foram objeto da formulacdo de lances
pelos licitantes.

1.3. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricdo.



1.4. Objeto da contratagao:

Item

Descri¢ao do item

Quantidade

Preco Unitdrio de
Agenciamento (RS)

Valor Anual
Estimado do
Agenciamento (RS)

Emissao de bilhetes de passagens — voos
domésticos regulares (Assessoria, cotacdo,
reserva e emissao).

Emissdo de bilhetes de passagens — voos
domésticos nao atendidos pelas grandes
companhias credenciadas (Assessoria, cotagao,
reserva e emissao).

Emissdo de bilhetes de passagem — voos
internacionais (Assessoria, cotagdo, reserva e
emissao de bilhetes de passagem e cotagdo e
emissdo de seguro viagem).

Emissdo - transporte dos cdes (na forma de
bagagem do tipo AVIH - animal vivo no porao).

Alteracao e cancelamento de bilhetes de
passagens - voos domésticos e internacionais
(Alteracdo, cancelamento e reembolso).

Repasse - despesas e taxas de transporte dos
caes (na forma de bagagem do tipo AVIH -
animal vivo no pordo).

Repasse - voos domésticos regulares - Valores
das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias aéreas em razao
da emissao, alteracdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagem em voos
domeésticos adquiridos.

Repasse - voos domésticos regulares nao
atendidos pelas grandes companhias
credenciadas - Valores das tarifas, taxas de
embarque e outras taxas e multas devidas as
companhias aéreas em razdo da emissao,
alteracao, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos domésticos
adquiridos.

Repasse - voos internacionais - Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias aéreas em razao
da emissao, altera¢do, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagem em voos
internacionais adquiridos.

10

Repasse — seguro viagem - Internacionais -
Valores dos prémios devidos as seguradoras em
razao dos seguros viagem contratados.

Valor Total do Lote (RS)

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA




2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... Y Y e encerramento em ........... Y Y , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autoriza¢dao formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com
informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realiza¢do do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitacao.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor total da contratacdo é de RS .......... (.....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificagcdo
abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacado sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicOes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.



10.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9.2. Além das obrigacGes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital, a
CONTRATADA deverd comprovar a implementagao de Programa de Integridade no prazo de 9 (nove)
meses, a contar da data da assinatura deste Contrato.

9.2.1. O Programa de Integridade a ser apresentado pela CONTRATADA deve demonstrar
alinhamento as diretrizes da politica de integridade da CONTRATANTE, em especial apresentando os
requisitos estabelecidos nos incisos do art. 32 da Portaria MAPA n2 877, de 6 de junho de 2018.

9.2.2. Caberda a CONTRATADA, respeitado o prazo previsto no item 9.2., encaminhar a
documentacdo relativa a implementacdao do Programa de Integridade ao Setor de Contratos da
Coordenacao-Geral de Aquisicdes do Departamento de Administracdo do MAPA, devendo o
conjunto de documentos demonstrar sua existéncia real e efetiva, de acordo com os pardmetros
estabelecidos no art. 49, incisos | a VIl e paragrafo Unico do art. 52, ambos da Portaria MAPA n2 877,
de 2018.

9.2.3. Caberd a Coordenagdo-Geral de Aquisicbes do Departamento de Administracdo
(CGAQ/DA), em Brasilia-DF, acompanhar o cumprimento do prazo para apresentacdo dos
documentos comprobatorios relativos ao Programa de Integridade da CONTRATADA, nos termos do
art. 12 da Portaria MAPA n2 877/2018, providenciando, quando do seu recebimento, seu imediato
encaminhamento a Unidade Responsavel pela coordenacdo da Politica de Integridade do MAPA,
para analise quanto ao cumprimento formal dos requisitos previstos no artigo 42 da Portaria
referenciada.

9.2.4. Nos contratos em que se prevejam sucessivas prorrogacées contratuais, quando da
avaliacdo da viabilidade de prorrogacao, no que se refere ao requisito de integridade, as empresas
contratadas deverdo comprovar, além da documentacdo constante do art. 49, os requisitos arrolados
nos incisos | a lll do art. 62 da referida norma.

9.2.5. Cabera a CONTRATADA zelar pela completude, clareza e organizacdo das informacdes
prestadas.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancgGes relacionadas a execugdao do contrato sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos incisos
| a XIl e XVIlI do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80
da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Ges previstas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDAGCOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao
financeira;
12.1.2. Interromper a execucdao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666,
de 1993.
13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO



16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdao deste Termo de
Contrato sera o da Segao Judiciaria do Distrito Federal - Justigca Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (duas)
vias de igual teor que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

Referéncia: Processo n2 21000.033357/2019-62 SEIn29122673



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
DIVISAO DE LICITACOES

MODELO DE PROPOSTA E PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

(em papel personalizado da empresa)

Processo n2 21000.033357/2019-62

Pregdo Eletrénico n? ....../..........

Razao Social: ....cccueeeeiiieiiiiiciieceeece CNPJ: e

ENderego: ...covveeeeveeeeiee e, Tel/FaX: cocveecieeeree et

CEP: e Cidade: ....oovvviiiiiiiieec,

BanCo: ....uvvviiiiieiiiieiee, ABENCIA: vevvveeeeeeiiiieeee e, CONTA: it

Apresentamos a nossa Proposta para o Registro de Preco visando a contratacdo de servicos de
agenciamento de viagens para voos regulares nacionais, internacionais e domésticos ndo atendidos pelas
companhias aéreas credenciadas, destinados ao Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento -
MAPA e pagamento de despesas e taxas de transporte aéreo de cdes a servico do MAPA.

Quantidade o Valor Anual
. Prego Unitario de .
Item Descri¢ao do Item Anual Agenciamento (RS) Estimado do
Estimada g Agenciamento (RS)

Emissdo de bilhetes de passagens — voos

1 domeésticos regulares (Assessoria, cotacdo, 11080
reserva e emissdo).

Emissdo de bilhetes de passagens — voos

) domésticos ndo atendidos pelas grandes 200
companhias credenciadas (Assessoria, cotagao,
reserva e emissao).
Emissao de bilhetes de passagem — voos
internacionais (Assessoria, cotacdo, reserva e
3 - . u 1325
emissao de bilhetes de passagem e cotagao e
emissdo de seguro viagem).
4 Emissdo - transporte dos cdes (na forma de 192
bagagem do tipo AVIH - animal vivo no porao).

Alteracdo e cancelamento de bilhetes de
5 passagens - voos domésticos e internacionais 210

(Alteracdo, cancelamento e reembolso).
6 Repasse - despesas e taxas de transporte dos caes 192 RS 725,00 R$ 139.200,00

(na forma de bagagem do tipo AVIH - animal vivo




no pordo).

Repasse - voos domésticos regulares - Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razao da
emissao, altera¢do, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos domésticos
adquiridos.

11080 RS 934,41 RS 10.353.262,80

Repasse - voos domésticos regulares nao
atendidos pelas grandes companhias
credenciadas - Valores das tarifas, taxas de
8 embarque e outras taxas e multas devidas as 200 RS 934,41 RS 186.882,00
companhias aéreas em razdo da emissao,
alteragao, cancelamento e reembolso de bilhetes
de passagem em voos domésticos adquiridos.

Repasse - voos internacionais - Valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razdo da
emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em voos internacionais
adquiridos.

1325 RS 4.410,99 RS 5.844.561,75

Repasse — seguro viagem - Internacionais - Valores
10 || dos prémios devidos as seguradoras em razao dos 1325 RS 250,15 RS 331.448,75
seguros viagem contratados.

Valor Total do Lote (RS)

(*) Os lances ofertados deverdo corresponder a este somatdrio (Valor Total do Lote)

(**) Ositens 6, 7, 8,9 e 10 sdo FIXOS e ndo serao objeto de formulagdo de precos nem de lances.

Observagdo: Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Declaramos que:

1. O preco cotado inclui todas as despesas, tributos e encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto deste pregdo;

2. Quaisquer tributos, custos e despesas omitidas da proposta ou incorretamente cotadas
serdo considerados como inclusos nos pregos, e ndo serao solicitados acréscimos, a qualquer titulo,
sendo os servigos prestados sem 6nus adicional;

3. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar a Ata de
Registro de Precos e os Contratos de Servico dela advindos;

4. Estamos de acordo com as condig¢des estabelecidas no Edital e seus anexos e que tomamos
conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes para o cumprimento das obrigacdes;

Dados do representante legal da empresa para assinatura da Ata de Registro de Precos e dos Contratos:

[\ [ 1 0 1=




Enderego: oo,

CEP: e Cidade: e
CPF e Cargo/FUNGE0: ..ccccveeeeiiee e
S G Orgao EXpedido: ...ccccuveveeeeeeieeeeee e
Naturalidade: ......ccoceervieiniiinnenns Nacionalidade: ......cccceevieeiiiiniiecieeeeee

Local e data

Assinatura e carimbo (representante da empresa)

Referéncia: Processo n? 21000.033357/2019-62 SEI n2 9124273



