Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Minuta-modelo de edital - Servicos continuados sem mao-de-obra exclusiva

PREGAO ELETRONICO
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
PREGAO ELETRONICO N° ....../2019
(Processo Administrativo n.° 21000.032134/2019-88)

Torna-se publico que o Ministério da Agricultura, por meio da Coordenacao-Geral de
Aquisicoes, sediado na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, sobreloja, sala 145, Edificio Sede, Brasilia-
DF, CEP 70043-900, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICAo tipo
menor preco por item, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco
unitario, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de
2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrucdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro
de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessao:
Horéario:

Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao de servicos de "Agente de Integracao", para fins de execucao do estagio no ambito do
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, em ambito nacional, de modo a atender
também as unidades descentralizadas em todas as Unidades da Federacao (Superintendéncias
Federais, Laboratérios Federais de Defesa Agropecuaria, Superintendéncias Regionais de
Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira e Distritos de Meteorologia),com a atribuicio de
intermediar, junto a instituicdes de ensino médio e superior, a celebracao de Termo de Compromisso
com estudantes interessados em estagios, conforme condicoes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitacao sera realizada em Unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.



2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacao estdao programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 130005
Fonte: 100

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

Pl: OPERACGAP

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacoes inerentes a este Pregao.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transacoes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n
3, de 2018.

o

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.

4.2, Nao poderao participar desta licitacao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos

administrativos, na forma da legislacao vigente;
4.2.2. gue ndo atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com
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poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacoes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666,
de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em

processo de dissolucao ou liquidacao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo tnico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n° 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacio de organizacdes sociais,
qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde
que os servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as
atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder
Publico e a organizacdo social (Acérdao n° 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos
respectivos atos constitutivos.

4.3. Sera permitida a participacdao de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitacido, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenacao e supervisao da execucao dos servicos, e desde que os servicos contratados
sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou
subcontratacao.

4.3.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdao estendidas
a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de
2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

4.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V, da Lei
n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203, de 04 de
junho de 2010);

4.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca neste érgao contratante

4.6. E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados,
guando, por sua natureza, esses servicos exigirem a segregacao de funcoes, tais como servicos de
execucdo e de assisténcia a fiscalizacdo, assegurando a possibilidade de participacdo de todos
licitantes em ambos os itens.

4.7. Como condicao para participacdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:



4.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.7.1.1. nos itens exclusivos para participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do
campo “n3o” impedira o prosseguimento no certame;

4.7.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva
para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.7.2. que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos
no Edital;

4.7.3. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.4. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.7.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucao Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.7.6. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e
no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.7.7. gue os servicos sao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho
de 1991.

4.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcados para abertura da sessao, quando, entao, encerrar-se-a4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessado, os licitantes poderdao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.



5.5. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.5.1. valor total do item;

5.5.2. Descricio do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacao do Termo de Referéncia

5.6. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Proposta, conforme anexo deste Edital;

5.7.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementéa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatéorio para o atendimento do
objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e
cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b"
do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

5.8. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotacao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientacoes a seguir:

5.8.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execucao contratual;

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducado, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizacao, a qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.11. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.12. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de



exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.14. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacoes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas (Acérdao n° 1455/2018
-TCU - Plenério);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas
da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicao; ou condenacao dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucao do contrato.

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou nao apresentem as especificacoes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderad oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 0,1% (um décimo por cento).

6.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante nao podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de



serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.10.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em
campo proprio do sistema.

6.11. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.14. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessio sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.15. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
seus anexos.

6.16. A etapa de lances da sessdao publica serd encerrada por decisio do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacao das propostas.

6.18. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.19. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20. A melhor classificada nos termos do item anterior terad o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacdo automatica para tanto.

6.21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.23. S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serao considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacao pelos licitantes é



utilizada como um dos critérios de classificacao.

6.23.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

6.23.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.23.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e
no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.23.1.3. prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

6.24. Persistindo o empate entre propostas, serd aplicado o sorteio como critério de
desempate.
6.25. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderd

encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicoes diferentes daquelas
previstas neste Edital.

6.26. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.27. Apdbs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro

examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.2.2. nao apresente as especificacoes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

7.2.3. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que

apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que
possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o
objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos
da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da



licitacdo nado tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacbes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de
custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisorias e
convencoes coletivas de trabalho vigentes.

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera obrigatéria
a realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob
pena de ndo aceitacao da proposta.

7.7. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

7.7.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.7.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao
refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.7.3. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no
mercado em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratacao;

7.7.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco proposto.

7.7.4.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicées na forma
do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacido de
servicos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de
2006.

7.7.4.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da
proposta apresentada, seja quanto ao preco ou quaisquer outras
condicoes que importem em modificacbes de seus termos



originais, ressalvadas apenas as alteracoes absolutamente
formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem
nenhuma alteracdo do conteldo e das condicoes referidas, desde
que nao venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderda a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

7.11. Nos itens ndo exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicoes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor
a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

b) O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.
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8.1.7. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da
proposta subsequente.

8.2. Nao ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores - SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacado
econOmica financeira e habilitacao técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da
Instrucao Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacido prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender
as condicoes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao SICAF.

8.4. Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipotese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacao.

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar
a documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

8.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de

Fornecedores - SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa SEGES/MP
n° 3, de 2018, deverdao apresentar a seguinte documentacado relativa a Habilitacdo Juridica e a

Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificacdo Econdmico-Financeira, nas condicoes

descritas adiante.

8.6. Habilitacao juridica:

8.6.1. no caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

8.6.3. inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

8.6.5. decreto de autorizacdao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

8.6.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social
em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.



8.7.

8.8.

8.6.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

8.7.1. prova de inscricado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por

elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.7.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5. prova de inscricido no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.7.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

Qualificacao Econdmico-Financeira:

8.8.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
8.8.2. balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do Ultimo exercicio

social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.8.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracoes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

8.8.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer
de lei ou contrato/estatuto social.

8.8.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos
deverdao ser acompanhados da dltima auditoria contabil-
financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971,
ou de uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;



8.8.3. comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
8.8.4. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, que apresentarem

resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacio ou do item pertinente.

8.9. Qualificacao Técnica:

8.9.1. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao comprovar, ainda,
a qualificacao técnica, por meio de:

8.9.2. Comprovacao de aptidiao para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacao, ou
com o item pertinente, por periodo nao inferior a trés anos, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8.9.2.1. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.9.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5, de 2017.

8.9.2.3. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3
(trés) anos, serd aceito o somatoério de atestados de periodos
diferentes, ndao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.5. O licitante disponibilizard todas as informacoes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do



contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.9.3. Atendimento aos requisitos do item 12.1.1, 12.1.18, 12.1.19, 12.1.20
e subitens, 12.1.21 e subitens, todos do Termo de Referéncia, anexo | deste
edital.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacao relacionados nos subitens acima, deverao ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente
mediante autorizacao do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da
documentacao por meio do e-mail licitacao@agricultura.gov.br.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver diavida em relacao a integridade do documento digital.

8.10.2. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

8.11. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no
qgue tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias Gteis, apos a declaracao do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

8.13. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricao na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Nos itens ndao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
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nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

8.17. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacdo, além da aplicacao das sancoes cabiveis.

8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. apresentar a proposta de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor;
9.1.3. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.

9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracao no
decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
9.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

9.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao.

9.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nado corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a
proposta de outro licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberda ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a



existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificara as condicoes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacido motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o
prazo de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessao publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos

anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

11.2.1. A convocacdo se darad por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitacao serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular
decisao dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.



13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1. Apbs a homologacao da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacio), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de
2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderéa ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicoes da Lei n°® 8.666, de 1993;

14.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no
edital e seus anexos;

14.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsao no termo de referéncia.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgido ou entidade,

proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o

disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da

Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

14.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
devera regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicoes de habilitacao, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura,



podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacao, para, apés a
verificacao da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacao,
celebrar a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital e das demais cominacoes
legais.

15. DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacoes da Contratante e da Contratada sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. apresentar documentacao falsa;
19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.5. nao mantiver a proposta;
19.1.6. cometer fraude fiscal;
19.1.7. comportar-se de modo inidoneo;
19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdao falsa quanto as

condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apo6s o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:



19.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

19.3.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 64rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

19.3.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar
prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipéteses previstas como infracado administrativa no subitem 20.1
deste Edital.

19.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a proépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

19.5. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracido de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao - PAR.

19.6. A apuracao e o julgamento das demais infracoes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784,
de 1999.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.12. As sancoes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas no Termo de
Referéncia.



20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
licitacao@agricultura.gov.br ou por peticido dirigida ou protocolada no endereco Esplanada dos
Ministérios, Bloco D, sobreloja, sala 145, Edificio Sede, Brasilia-DF, CEP 70043-900.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo

entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

21. DAS DISPOSIC@ES GERAIS
21.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

21.4. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

21.5. Incumbirad ao licitante acompanhar as operacoes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

21.6. No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificacao.

21.7. A homologacao do resultado desta licitacao nao implicara direito a contratacao.

21.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracao nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da



conducao ou do resultado do processo licitatério.

21.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

21.11. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

21.12. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compodem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.13. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
licitacao@agricultura.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Esplanada dos
Ministérios, Bloco D, sobreloja, sala 145, Edificio Sede, Brasilia-DF, CEP 70043-900, nos dias Uteis, no
horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

21.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
21.14.2. ANEXO Il - Minuta de Contrato;
21.14.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta
........................................... s ireeeennn € ciiiiieviieiieceieeene.. de 20

Assinatura da autoridade competente

Referéncia: Processo n°.: SEI: n°.;




MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Esplanada dos ministérios bloco D, , - Bairro Zona Civico-Administrativa - Brasilia - DF - CEP 70043-900
Telefone: - http://www.agricultura.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 21000.032134/2019-88

Anexo | do Edital - Termo de Referéncia

il OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de "Agente de
Integracao", para fins de execugdo do estagio no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuéaria e
Abastecimento, em ambito nacional, de modo a atender também as unidades descentralizadas em
todas as Unidades da Federacdo (Superintendéncias Federais, Laboratérios Federais de Defesa
Agropecuaria, Superintendéncias Regionais de Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira e Distritos de
Meteorologia), com a atribuicio de intermediar, junto a instituicdes de ensino médio e superior, a

celebracdo de Termo de Compromisso com estudantes interessados em estagios, conforme condicbes
e especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

Valor Unitario

e . . . Valor Total
Item Especificacao Quantidade | Unidade por estagiario @ c?r o
estimado
(Taxa)
Contratacdo de agente de integracdo para atender em ambito
nacional, a sede do Mapa, ao Instituto Nacional de Meteorologia
(Inmet), a Comissado Executiva do Plano da Lavoura Cacaueira (Ceplac)
01 e as unidades descentralizadas em todas as Unidades da Federacao 784 Und R$ 16,39 R$ 12.849,76

(Superintendéncias Federais de Agricultura e Laboratérios Nacionais
Agropecuarios) em todos os estados federados no processo de
contratagdo de estagiarios.

1.2 Os quantitativos e respectivos valores dos itens sdo os discriminados na tabela acima e
conforme Mapa Comparativo acostados aos autos (7442019).

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A contratacdo obedecera ao disposto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, a
Instrucdo Normativa - n°® 07 de 30 de outubro de 2008, Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto
n°® 5.450, de 31 de maio de 2005 e aplicando-se subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21 de julho de
1993 e alteragdes posteriores, bem como demais normativos constante no Instrumento Convocatério.

St DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns para efeito de
utilizacdo da modalidade pregao eletrénico, por possuir padrées de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, em consonancia com art. 1°, Paragrafo
Unico da Lei n°® 10.520/02.

3.2. Embora a Lei do Pregido nos forneca um conceito do tipo aberto sobre o que seja
comum, ap6s analisar trés aspectos, quais sejam:

3.2.1. A possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos de
desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;

3.2.2. Disponibilidade no mercado destes servicos; e
3.2.3. Verificado se as especificacdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.
3.2.4. A presente contratacdo foi considerada comum e verificou-se que as

especificagdes sdo usuais pelo mercado.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco Global, em atencao ao art.




45, § 1°inc. |, da Lei n° 8.666/1993.

4.1.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, de acordo com o art. 44 da Lei Complementar n°
123/2006.

4.1.2. O preco maximo aceitadvel para esta contratacdo, encontra-se definido no item 01
deste Termo de Referéncia.

53, JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1. O presente Termo de Referéncia terd por objetivo a contratacdo de "Agente de
Integracao”, para estabelecer o desenvolvimento de atividades conjuntas capazes de propiciar a plena
operacionalizagdo de estagio de estudantes que estejam frequentando o ensino médio ou superior no
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento em ambito nacional, (Superintendéncias
Federais, Laboratérios Federais de Defesa Agropecuaria, Superintendéncias Regionais de
Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira e Distritos de Meteorologia).

5.2. Este Ministério, por meio da presente contratacdo, tem por objetivo propiciar
oportunidades de acesso ao programa de estagio do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, para estudantes de nivel médio e superior, dando efetividade a politica publica de
insercdo social, estabelecida pela Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, em seu primeiro artigo,
a saber:
Art. 1°(...) § 20 O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e
para o trabalho.
5.3. O Programa de Estagio imbuido neste papel social, objetiva a contratacdo de ente do
mercado nacional que coadune com esta politica publica de cunho gregario e de interesse relevante
para a Administracdo Federal, conforme assim dispde o art. 5°, da Lei n° 11.788 de 25 de setembro
de 2008, in verbis:
“Art. 50 As instituicdes de ensino e as partes cedentes de estagio podem, a seu critério, recorrer a
servicos de agentes de integracdo publicos e privados, mediante condi¢cbes acordadas em

instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratacdo com recursos
publicos, a legislagdo que estabelece as normas gerais de licitagdo.

§ 10 Cabe aos agentes de integracdo, como auxiliares no processo de aperfeicoamento do instituto

do estagio:

| - identificar oportunidades de estagio;

Il - ajustar suas condigdes de realizacio;

Il - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociagado de seguros contra acidentes pessoais;

V - cadastrar os estudantes.

§ 20 ... § 30 Os agentes de integracdo serdo responsabilizados civilmente se indicarem estagiarios

para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a programagdo curricular estabelecida para

cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou instituicdes para as quais ndo ha

previsdo de estagio curricular.”
5.4. Assim, considerando a relevancia da presente demanda, este Ministério, em
consonancia com o estabelecido na legislagdo acima transcrita, carece de parceria com entidade
especializada para atuar na conducao dos procedimentos necessarios a viabilizacdo da concessio e no
acompanhamento dos estagios supervisionados. Resta claro que a contratacido de estagiario,
destinatario desta politica de natureza socializadora, vem complementar sua formacao académica e
agregar valor em suas competéncias, por meio da aquisicdo de experiéncia no ambiente profissional
publico.

5.5. Busca-se, em primeira instancia, recorrer a empresa do mercado que comungue com
as diretrizes de atuacdo qualitativa e personalizada na consecucdo desta politica de prestacdo de
servico de amparo a estudantes em todas as unidades federativas. A conducdo dessa politica publica,
por meio de uma atuac3o tripartite, entre este Orgdo como parte concedente, a instituicdo de ensino
e o agente integrador, é o que assegura que o objetivo primordial seja alcancado, isto é, que se
cumpram as diretrizes estabelecidas na legislacao de regéncia, pela busca de um adequado amparo
ao estudante, propiciando a este “aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o
trabalho” (§ 2°, Art. 1° Lei n° 11.788/2008).

5.6. Acredita-se ainda que, com a experiéncia adquirida em estagio curricular, o
beneficiario dessa politica publica ndo somente passa a conhecer a realidade de uma organizacao
publica, mas, também se instrumentaliza para, se for o caso, interferir de forma construtiva, nas
acoes voltadas para o atendimento aos anseios da coletividade. Tal oportunidade de atuacdo podera,
inclusive, trazer uma perspectiva de ambientacio laboral que Ihe seja Gtil numa eventual busca de
ingresso na area publica, seja por meio de concursos publicos, ou mesmo por atuacoes diversas.

5.7. Pretende-se com a presente contratacido o propdsito de garantir ao estudante a
adequada ambientacido de aprendizagem profissional e social, voltadas ao desenvolvimento de suas
capacidades profissionais e cidadas. Sob este prisma sociocultural e pedagégico, propde-se a
celebragdo de contrato a ser firmado, o que, necessariamente, ird ao encontro do que dispde esta



politica publica de natureza eminentemente social, estabelecendo a oferta de oportunidades aos
estudantes para a complementacido de sua formacdo académica e sua insercdo no contexto
profissional publico.

5.8. O agente de integracdo a ser contratado deverd comprovar a capacidade de atender
diretamente ao PAE/MAPA, e apresentar o menor valor para custeio das despesas necessarias a
realizacao do objeto. Além destas duas prerrogativas, a necessidade a ser atendida com a presente
solicitacdo de procedimento licitatério é que a contratada, em sua atuacdo, va além da simples
prospeccao do candidato e sua insercao nas vagas disponibilizadas.

5.9. Considera-se como imperativo, uma atuacao incisiva em prol da referida implantacao
desta diretriz, ou seja, este Ministério busca a parceria para a promocao do necessario amparo e
orientacdo ao candidato a estagio em suas limitacoes, ndo so para a identificacido de vagas de estagio
e sua inscricdo nestas, mas também em sua eventual dificuldade quanto a restricoes e dificuldades
em sua capacidade operacional e educacional. Ainda, ha o que se acrescentar, quanto as indagacoes
sobre dificuldades de cunho social e pessoal que muito impactam na formacao do perfil profissional e
cidadao de estudantes nessa etapa de sua vida académica e pessoal.

5.10. Este Ministério, na condicdo de 6rgao de referéncia no contexto publico, vem atuando
de forma incisiva na busca da melhoria e na evolucdo em seus procedimentos de contratacdes
publicas e de atendimento as politicas publicas, sobretudo aquelas de cunho social. O presente
referencial basico para a contratacdo de agente integrador busca o aperfeicoamento do instituto do
estagio e o atendimento ao estabelecido no § 1° do art. 5° da Lei n°® 11.788/2008.

5.11. Como politica publica social, a concessao de estagio deve primar por uma atuagao sua
e do agente de integracao contratado como um importante aliado na oferta de amparo a muitos
estudantes que se encontram em situacdo de vulnerabilidade pessoal, econémica e social. O
estudante que se busca alcancar com a presente demanda de contratacao é, em geral, oriundo de
classe social menos favorecida e que enfrenta uma série de dificuldades e privagoes.

5.12. O que se pretende com a presente contratacao é que a empresa que atue como agente
de integracao, além de deter profundo conhecimento e experiéncia no ramo, se posicione de forma
incisiva, atuando como fomentador de uma postura e conduta mais séria, amadurecida e profissional
pelos estagiarios. Esta conduta se inicia quando da triagem dos candidatos, em que este agente
integrador, por ocasidao das entrevistas, deverd estar atendo nido sé aos aspectos de formacao
educacional, mas também aos de cunho pessoal e social, identificando limitacées ou vicios de
formacao, vocacdo, postura, conduta, vocabulario, vestimenta e mesmo aquelas de vulnerabilidade
social.

5.13. Diante da importancia, justifica-se a contratacdo de "Agente de Integracao", para fins
de execucido do estagio no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento e demais
unidades descentralizadas em todos os Estados da Federacao.

5.14. A economicidade na contratacdo que ora é solicitada, sera obtida pela competitividade
entre as empresas e instituicdes do ramo, mediante a utilizacdo de modalidade licitatéria nos moldes
previstos nesta demanda. Ao mesmo tempo, a existéncia de um Unico contrato continuado, em ambito
nacional, além da economia processual, proporcionard um ganho de escala, que é fator
preponderante para obten¢do da menor taxa de administracao possivel.

5.15. Por fim, sinaliza-se que a contratacdo de agente integrador comunga com o interesse
publico de prestacdo dos servicos voltados a pratica de cunho social. O que se pretende é a
viabilizacdo de espacos de inclusdo de estudantes a procura de experiéncias praticas que possam
auxilia-los no ingresso no mercado de trabalho e que esta ocorra em um espago que privilegie a
manutencao de uma politica social inovadora e de inclusdo, que atenuem as chances de exclusao e de
marginalidade, que se amplie o acesso as oportunidades de conhecimento tedrico e pratico, por meio
da implantagdo e implementacao de instrumentos e mecanismos em que participem do seu proéprio
processo de inclusio social, econémica, produtiva e cidada.

5.16. No ano de 2018 o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento-MAPA realizou
a contratacdo de 461 estagiarios, conforme Relatério de contratacées em anexo (7437902). Com a
incorporacao da Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario - SEAD, o
Servico Florestal Brasileiro - SFB e da Secretaria Especial de Aquicultura e Pesca - SEAP por meio da
Medida Proviséria 870 de 1° de janeiro de 2019, o MAPA absorveu mais100 estagiarios vindos da
SEAD e do SFB, totalizando um fluxo de 561 estudantes contratados. Para atender as demandas destas
unidades e da Secretaria Especial de Assuntos Fundiarios - SEAF, criada na mesma Medida Provisoéria,
o Ministério da Agricultura estima o nimero de784 (setecentos e oitenta e quatro) vagas de
estagio.

6. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Trata-se de prestacdo de servicos de selecdo, recrutamento e acompanhamento
administrativo para este Ministério, devendo o agente de integracdo a ser contratado executar os
servicos de conformidade com as disposicoes deste Termo de Referéncia, observando
obrigatoriamente os preceitos da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Orientacao Normativa
n° 2 de 24 de junho de 2016. E bom reforcar que esta prestacdo dos servicos nio gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e este Ministério, vedando-se qualquer relagdo



entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacio direta.

6.2. Conforme apresentado no item 2. Justificativa, a contratacdo de empresas que atuam
como agentes de integracao, publicos e privados é pratica no ambito da Administracao Publica para o
desenvolvimento de estagios de estudantes conforme definido na legislacao citada. Assim, a empresa
contratada devera possuir e comprovar envergadura logistica (infraestrutura e recursos humanos) nos
estados e no Distrito Federal, capaz de atender diretamente ao Programa de Aceitacio de Estagiarios
- PAE deste Ministério, de forma personalizada, presencial e fisica, nas suas instalacdes. O
atendimento presencial e negocial deste agente é de fundamental importancia para a pratica de
inclusdao social e para continuidade de acesso as oportunidades de estdgio, uma vez que a
exigéncia visa prestar servico customizado ao estudante e as instituicoes de ensino espalhadas no Pais,
proporcionando o espirito apoiador da aprendizagem profissional (in loco) nas diversas competéncias
institucionais deste Orgao publico.

6.3. A empresa a ser contratada deverd constituir-se em elo entre os intervenientes,

mediando acdes que possibilitem ao aluno o aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de

relacionamento humano. Uma de suas fungbes precipuas deverd ser na atuacdo de estagio nao

obrigatorio, facilitando o processo de aprendizagem social, profissional e cultural do favorecido desta

acdo. Os estudantes soécio economicamente menos favorecidos, aqueles contemplados pelo

Programa Universidade para Todos - Pro-Uni e pelo Programa de Financiamento Estudantil - FIES,
além dos portadores de deficiéncia terdo prioridade para realizacido de estagio, nos termos da Lei n°

11.788/2008.

6.4. O estagio ndo obrigatdrio terd prazo minimo de 6 (seis) meses e maximo de 24 (vinte e
quatro) meses, de acordo com a discricionariedade da Administracao.

6.5. Para fins de renovacdo do estagio, poderd ser semestral ou anual, e até o limite
previsto no item 6.4 deste instrumento, fazendo-se necessario a apresentacdo de declaracdo de
escolaridade, comprovando a frequéncia do aluno.

6.6. A duracado do estagio ndo poderd exceder 4 semestres, exceto quando se tratar de
estagiario de portador de deficiéncia, que podera estagiar no mesmo Orgdo ou entidade até o
término do curso na instituicao de ensino a que pertencga.

6.7. Em funcdo da limitagdo or¢amentaria imposta pelo contingenciamento de gastos na
Administracdo Publica Federal, devera ser definido o quantitativo total de vagas de estagio a cada
exercicio financeiro. Deste modo, o agente de integracao a ser contratado devera gerenciar este
limite de vagas estabelecidos anualmente, para jornada diaria de 4 ou 6 horas (20 ou 30 horas
semanais) respectivamente.

6.8. O agente integrador, ao ser contratado, devera disponibilizar atendimento receptivo e
ativo, nas suas instalagdes, por meio de profissionais qualificados nos normativos que regem a
concessao de estagios, além de prestar servicos de suporte operacional e administrativo, gestao e
disponibilizacdo de informacdes gerenciais estratégicas, emanadas pelo PAE os quais sejam
necessarios para a adequada gestdo do processo de atendimento, garantindo os propositos
de inclusao social de estudantes no contexto profissional.

6.9. Cabera ao agente de integracdo a ser contratado reservar 30% (trinta por cento) das
vagas oferecidas no processo seletivo para estudantes da raca negra, devendo ser garantido o
principio da ampla concorréncia, de acordo com a classificacdo na triagem.

6.10. Compete, ainda ao agente integrador, comparecer a encontros presenciais, sempre que
se fizer necessario ou quando for requisitado, para reunides com a equipe técnica do PAE, visando o
estabelecimento de ajustes, metas e compromissos a serem assumidos em relacdo aos estagiarios
contratados ou sugestoes de melhoria continua na atividade.

6.11. Também faz parte das atribuicbes do agente integrador, disponibilizar, sempre que
requerido, apoio técnico operacional para analisar e identificar o perfil profissiografico dos
estudantes para o exercicio de suas atividades de estagio, ofertando, quando requerido, o
atendimento aos estagiarios a respeito de questdoes que envolvam consulta de dividas, para
receber orientacoes de profissionais capacitados para recebé-los nas suas instalacoes.

7. DA CARGA HORARIA SEMANAL

7.1. A carga horaria semanal do estagio sera de quatro horas diarias e vinte horas semanais
ou de seis horas diarias e trinta horas semanais, observados o horario de funcionamento do Ministério
da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, sede em Brasilia e nas demais unidades
descentralizadas, desde que compativel com o horario escolar, devendo ser cumprida apenas no local
indicado pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

7.1.1. E vedada a realizacdo de carga horéaria diaria superior a prevista no item 7.1, sendo
proibida a compensacdo de horério, salvo quando justificada e devidamente autorizada por escrito
pelo Supervisor, hipdtese em que o estagiario deverd compensar o horario nio trabalhado até o més
subsequente ao da ocorréncia.

7.1.2. O disposto no item 7.1 ndo se aplica aos estudantes do ensino especial e dos Ultimos
anos do ensino fundamental, na modalidade profissional de jovens e adultos, cuja carga horaria ndo
podera ultrapassar vinte horas semanais.



7.1.3. E assegurada ao estagiario, nos periodos de avaliacdo de aprendizagem pelas
instituicoes de ensino, carga horaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de
Compromisso e mediante comprovacao.

8. DA BOLSA MENSAL DE ESTAGIO

8.1. O estagiario em estagio nao-obrigatorio de nivel superior ou de nivel médio percebera
bolsa de estagio nos valores de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) e R$ 290,00 (duzentos e noventa
reais), respectivamente, equivalentes a carga horéaria de trinta horas semanais.

8.1.1. Os valores previstos no item 8.1 serdo reduzidos em 30% (trinta por cento) nos casos de
jornada de vinte horas semanais.

8.2 Sera considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de falta nao justificada e a parcela de remuneracdo diaria
proporcional - aos atrasos, auséncias e saidas antecipadas, salvo na hipétese de compensacao de
horério até o més subsequente ao da ocorréncia.

8.3. Os estudantes em estagio nao-obrigatério, receberado auxilio transporte, em pecunia,
no valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

8.3.1. O pagamento do auxilio-transporte sera efetuado no més anterior ao de sua utilizagao.
8.3.2. E vedado o desconto de qualquer valor para que o estagiario receba o auxilio-
transporte.

8.3.3. E vedada a concessio de auxilio-alimentacdo e assisténcia a sade, bem como outros

beneficios diretos e indiretos aos estagiarios.

9. DO RECESSO DO ESTAGIARIO

9.1. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio nio-obrigatério tenha duracéo igual
ou superior a 2 (dois) semestres, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares, sendo permitido seu parcelamento em até 3 (trés)
etapas.

9.1.1. O recesso de que trata o item 9.1 serd remunerado quando o estagiario receber bolsa.

9.1.2. Os dias de recesso previstos n6 item 9.1 serdo concedidos de maneira proporcional, na
hipétese de estagio inferior a 2 (dois) semestres.

10. DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE DO ESTAGIO

10.1. Ocorrera o desligamento do estudante do estagio curricular:

10.1.1. Automaticamente, ao término dé estagio;

10.1.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracao;

10.1.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se

comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento ou na instituicio de ensino;

10.1.4. A pedido do estagiario;

10.1.5. Em decorréncia de descumprimento de qualquer compromisso assumido na
oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso;

10.1.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos
ou n3o, no periodo de 1 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante o periodo do estagio;

10.1.7. Pela interrupcao do curso na instituicao de ensino a que pertenca o estagiario; ou

10.1.8. Por conduta incompativel com a exigida pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento.

11. METODOLOGIA
11.1. A realizacdo do estagio nao-obrigatério observard dentre outros, os seguintes
requisitos:

11.1.1. Matricula e frequéncia regular do estudante em curso de educacio superior, de

educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e nos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacido, de jovens e adultos e atestados pela
instituicao de ensino;

11.1.2. Celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente do
estagio e a instituicao de ensino; e

11.1.3. Compatibilidade entre as atividades desenvolvida no estagio e aquelas previstas no
Termo de Compromisso.



11.2. O estagio como ato educativo supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo
professor orientador da instituicdo de ensino e por supervisor da parte concedente; comprovado por
vistos nos relatorios bimestrais de atividades e por menc¢ao de aprovacao final.

11.3. Juntamente com os relatérios exigidos no item 6.2, o Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento encaminhara a instituicdo de ensino o certificado de estagio, ndo podendo
este ser expedido na hipétese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatério ou no caso
de desligamento antecipado causado pelo estagiario.

11.4. O plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo com as trés partes
envolvidas: Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento; instituicdo de ensino; e estagiario;
serd incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado o
desempenho do estudante.

11.5. A realizacdo de estdgios aplica-se aos estudantes estrangeiros regularmente
matriculados em cursos superiores no Pais, autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto
temporario de estudante, na forma da legislacao aplicavel.

11.6. Caberda ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, através da
Coordenacio-Geral de Administracio de Pessoas - CGAP, solicitar a entidade contratada o
encaminhamento de candidatos a vagas de estagio curricular, prestando as seguintes informacdes:

11.6.1. Numero de vagas a serem preenchidas;
11.6.2. Nivel de escolaridade exigido;
11.6.3. Curso/formacao exigida;
11.6.4. Conhecimentos exigidos;
11.6.5. Atividades a serem desenvolvidas;
11.6.6. Jornada semanal;
11.6.7. Valor da bolsa mensal de estagio.
11.7. Serdo aceitos como estagiarios alunos regularmente matriculados e que venham

frequentando, efetivamente, cursos de educacao superior, de ensino médio, de educacéo profissional
de ensino médio ou de educagdo especial, vinculados a estrutura do ensino publico e particular,
oficiais ou reconhecidos.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Entre outros documentos a serem solicitados no instrumento convocatério, relativos a
habilitacdo juridica, qualificacdo econémica-financeira e regularidade fiscal e trabalhista, faz-se
necessario a apresentacao pela licitante, detentora da melhor oferta, dos seguintes documentos:

12.1.1. Declaracao informando que, caso seja declarada vencedora, comprovara, na data
de assinatura do contrato, ser possuidora de representacdo dotada de infraestrutura fisica,
técnica, logistica administrativa, operacional e de recursos humanos adequada, a exemplo de
agéncias/escritorios, nas suas instalagdées, com empregados presenciais em pelo menos 1 (uma)
cidade de cada estado federativo durante a execucdo do contrato a ser firmado entre este
Ministério e o agente integrador, pelas seguintes razoes:

12.1.2. Para cumprir o disposto na Lei n° 11.788/2008 que garante o acesso as vagas de
estagio para estudantes economicamente menos favorecidos, aqueles contemplados pelos
programas de financiamento estudantil e para os portadores de necessidades especiais, os quais
carecem de atendimento presencial e personalizado para que sejam identificados e para
que possam participar dos demais procedimentos, em igualdade de condicées;

12.1.3. Para permitir aguelas empresas que tém a finalidade de complementar os servicos
de ordem social, o acolhimento de questdes socioambientais do estudante, que busca respeitar
as individualidades e que se predispde a compartilhar boas praticas de atendimento presencial
para a insercao do jovem estudante em um mundo adulto e profissionalizante e almeja, de fato,
contribuir para tornar a experiéncia no Ministério efetivamente mais producente;

12.1.4. Para ampliar o carater competitivo do certame, abrindo espaco para construcdo
de modelo de inclusdo socioeducativa e permitindo o acesso irrestrito a instituicbes do mercado
que vislumbram além da oportunidade de acdo comercial, que seja também alicercada a uma
prestacio de servico que agregue pessoas em prol de uma politica de amparo e preparacao de
um futuro profissional;

12.1.5. Para ofertar atendimento singular aos estudantes, recepciona-los com a
urbanidade que se pretende no servico e nos cargos publicos;

12.1.6. Para prestar servico singular, disponibilizando infraestrutura e recursos humanos
de qualidade, na forma que se exige de uma politica social séria e comprometida, que vai além
da indicacao baseada em critérios meramente objetivos dos candidatos as vagas de estagio e
desdobra-se na prospeccio de estudantes que queiram assumir a responsabilidade
do cumprimento do papel de bem prestar servicos ao cidadao;



12.1.7. Para manter formas/modalidades de acesso as oportunidades de estagio que este
Ministério oferece, as quais impdem servigo customizado ao estudante e as instituicdes de ensino
espalhadas no territério nacional, para que seja proporcionado o treinamento profissional nas
diversas competéncias institucionais do MAPA, somando qualitativamente para o
desempenho destes futuros profissionais;

12.1.8. Para a eficacia do processo de ensino aprendizagem, nos moldes definidos pela
politica societaria que se adota neste Ministério, tendo como responsabilidade a atuagdo no
Executivo Federal como central de planejamento, orcamento, tecnologia da informacao,
logistica, patriménio da unido, modernizacado administrativa, a gestao de pessoal civil e de satde
dos servidores publicos federais;

12.1.9. Para qualificar e enobrecer a formacao profissional de um futuro servidor publico
singularizado, exigindo, portanto, conhecimento das particularidades de perfis adequados para os
sistemas estruturantes da Administracao Publica Federal;

12.1.10. Para nao depauperar ou desqualificar o trabalho que vem sendo executado no
PAE, por meio do estimulo ao processo educativo e as boas praticas no servico publico, as quais
perpassam pela qualidade no atendimento e nas expectativas do cidaddo com a percepgdo do
servico entregue;

12.1.11. Para contribuir com a disseminacao do exercicio pratico da qualidade dos servigos
a serem prestados ao cidaddo, por meio de procedimentos, informacdes e conceitos,
disponibilizando uma reflexao sobre a importancia do papel do servidor publico na manutencao e
no envolvimento de todos (servidores e estagiarios);

12.1.12. Para proporcionar a recepgdo operacional e o atendimento dos estudantes que
recorrem ao contato pessoal para sanar suas duvidas relacionadas a selecio inicial de candidatos
as vagas até a eventual acdo ou interveniéncia de cunho assistencial ou de relacio com o mundo
adulto, quando for o caso, ao estagiario durante os dois anos de atividade;

12.1.13. Para exercer a responsabilidade no apoio/amparo de insercao social do educando
nas atividades curriculares que implicardo diretamente no estagio no MAPA;

12.1.14. Para atuar no controle da regularidade da situacdo escolar do estudante junto as
inimeras instituicoes de ensino espalhadas no pais, de modo a interceptar situagdo irregular do
estudante, que seja por ja ter concluido, ou abandonado o curso, diante um possivel trancamento
de matricula, os quais procedimentos impedem a continuidade das atividades de estagio;

12.1.15. Para reconhecer o candidato que melhor coaduna com a oportunidade, bem como
suas eventuais limitagoes e necessidades de amparo;

12.1.16. Para acolher estudantes e prestar um servico que transcende ao assistencialismo e
permitir a interacio cautelosa das idiossincrasias humanas, desde a postura/vestimenta mais ou
menos formal para um determinado tipo de estagio, o vocabulario acertado e menos coloquial
em gabinete de altos executivos, até a disponibilidade de espaco oportuno para, se for do
interesse do agente integrador, prestar capacitagdo profissional;

12.1.17. Para contribuir com este papel gregario, ofertando ao estudante além do acesso a
estrutura fisica, logistica e operacional, disponibilizando, quando requerido, o atendimento a
questdes que envolvem consulta e orientagcdo de profissionais capacitados para recebé-los com
postura assessorial, com vistas a selecionar o estudante que melhor configure a identificacao do
perfil de vagas disponiveis neste Ministério;

12.1.18. Comprovacdo de que possui parceria de trabalho (convénios firmados) com
instituicoes de ensino de nivel superior, universidades e faculdades publicas e privadas,
instituicoes de ensino médio, técnico e profissionalizante, publicas e privadas, em funcionamento
nos estados e no Distrito Federal, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério da Educacgéo, no
momento da Qualificacdo Técnica.

12.1.19. Declaracao informando que comprovara, na execu¢do do contrato, a capacidade
de atender diretamente ao PAE-MAPA.

12.1.20. Para efeito de comprovacido da competéncia técnica e operacional da empresa,
solicita-se a apresentacdo de Atestado de Capacidade técnico-operacional, a ser fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado. Cabera a licitante informar por meio de memorial
descritivo de modo a autenticar a experiéncia, a metodologia empregada, os
recursos disponibilizados e o modus operandi desenvolvido em outras instituicdes, os seguintes
requisitos:

12.1.20.1. descricdo de modelos, formas, métodos, recursos operacionais e humanos,
locais e condicbes recorrentes para atender presencialmente os estudantes que utilizaram
0s servigos técnicos especializados de agente de integracdo, nos estados e no Distrito
Federal;

12.1.20.2. descri¢do dos procedimentos e ou da sistematica adotada para atender aos
perfis profissiograficos para compor as vagas de estagio;

12.1.20.3. descricdo dos mecanismos de encaminhamento para a entrevista com o
supervisor de estagio que fara a selecao do estagiario; e



12.1.20.4. descricdo dos procedimentos utilizados no acompanhamento/manutencao
do estudante e da atividade de estagio.

12.1.21. O atestado de capacidade técnico-operacional devera conter:

12.1.21.1. nome do 6rgao ou empresa responsavel pela emissdao do atestado, com o
CNPJ/CGC, inscricao estadual, endereco completo, o periodo de execugdo dos servigos e o
numero do contrato;

12.1.21.2. registro de que nado consta dos arquivos do 6rgdo emissor do atestado
nenhuma situacao desabonadora de aspectos comerciais ou técnicos da contratada; e

12.1.21.3. identificacao do responsavel pela emissao do atestado, com nome, funcao e
telefone para solicitacdo de informacdes adicionais e, se for o caso, para visita ao érgao
para conhecimento das atividades do agente integrador.

12.1.21.4. Declaracdo informando que comprovara, na execucdo do contrato, a
capacidade de atender diretamente ao MAPA em todo territério nacional.

12.1.21.5. Para efeito de comprovacdo da competéncia técnica e operacional da
empresa, solicita-se a apresentacdo de Atestado de Capacidade técnico-operacional, a ser
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado. Cabera a licitante informar por
meio de memorial descritivo de modo a autenticar a experiéncia, a metodologia
empregada, os recursos disponibilizados e o modus operandi desenvolvido em outras
instituicoes, os seguintes requisitos:

12.1.21.6. Descricao de modelos, formas, métodos, recursos operacionais e humanos,
locais e condicbes recorrentes para atender presencialmente nas suas instalacdes os
estudantes que utilizaram os servigos técnicos especializados de agente de integracdo, em
Brasilia e nos entes federados;

13. DAS EXECUGAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

13.1. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato e, no
decorrer de sua prestacdo, a cada trinta (30) dias.

13.2. Findo més de prestacdo do servico, o PAE em observancia ao principio da segregacao
das fungoes, devera:

13.3. Solicitar a prestacdo de contas, mediante relatério circunstanciado, contendo o
registro, a verificacdo da quantidade e da qualidade do servico executado, a andlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos pertinentes, devendo ser
encaminhada ao gestor do contrato para possivel ateste do recebimento definitivo;

13.4. Receber do gestor do contrato o Atesto da execucdo dos servigos, e, havendo
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, deverdo ser indicadas as
clausulas contratuais pertinentes, devendo ser solicitado a contratada, por escrito, as respectivas
corregoes;

13.5. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos documentos apresentados; e

13.6. Comunicar a empresa para emissio da Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

14. DO TERMO DE COMPROMISSO

14.1. A realizacao do estagio curricular dar-se-4 mediante Termo de Compromisso celebrado
entre o estudante e o 6rgdo ou entidade, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino, no
qual devera constar, pelo menos:

14.1.1. Identificacdo do estagiario, do curso; e o seu nivel;

14.1.2. Qualificagado e assinatura dos contratantes;

14.1.3. As condicdes do estagio;

14.1.4. Indicacao expressa de que o Termo de Compromisso decorre de contrato;

14.1.5. Mencio de que o estagio niao acarretara qualquer vinculo empregaticio;

14.1.6. Valor da bolsa mensal;

14.1.7. Carga horaria semanal de vinte ou trinta horas compativel com o horario escolar;
14.1.8. A duracdo do estagio serd de no maximo quatro semestres letivos obedecido o

periodo minimo de um semestre;

14.1.9. Obrigacdo de apresentar relatérios bimestrais e finais ao dirigente da unidade
onde se realizar o estagio, sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe forem cometidas;

14.1.10. Assinaturas do estagiario e responsavel pelo 6rgao ou entidade e pela instituicdo
de ensino;

14.1.11. Condicoes de desligamento do estagiario;



14.1.12. Mengcao do contrato a que se vincula; e

14.1.13. Indicacdo precisa do professor orientador da area objeto de desenvolvimento, a
quem cabera avaliar o desempenho do aluno.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo previsto para tanto, com base no nimero
de estagiarios em atividade e dias estagiados. Em virtude da elaboracao dos relatérios apresentados,
quaisquer acréscimos ou supressoes devidas deverdo ser computados no més subsequente;

15.2. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

15.3. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

15.4. Designar um servidor especialmente para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, sendo que as decisbes e providéncias que
ultrapassarem sua competéncia deverao ser solicitadas em tempo habil para adocdo das medidas
convenientes.

15.5. Nao permitir a execucao de servicos em desacordo com o preestabelecido.

15.6. Proporcionar todas as facilidades para que a licitante possa desempenhar seus servicos
dentro das normas e condicoes deste Contrato.

15.7. Solicitar ao Agente Integrado o encaminhamento de candidatos a vagas de estagio,
observando-se o disposto no subitem 6.6 deste Instrumento.

15.8. Alocar o estagiario nas unidades organizacionais do Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento, ou em suas unidades onde serdo desempenhadas suas atividades.

15.9. Elaborar declaracio comprobatéria do estagio.

15.10. Controlar a assiduidade e a pontualidade dos estagiarios.

15.11. Conceder a bolsa de estadgio e efetuar o pagamento, por intermédio do Sistema

Integrado de Administragcdo de Recursos Humanos — SIAPE.

15.12. Controlar e responsabiliza-se pela disciplina e apresentacdo pessoal, dos estagiarios
alocados, durante a execucao do servico objeto do presente contrato.

15.13. Aplicar a contratada as sangdes regulamentares e contratuais;
15.14. Comunicar oficialmente a contratada as falhas detectadas;
15.15. Rejeitar qualquer execucdo cumprida equivocadamente ou em desacordo com as

orientacdes do MAPA, do Edital de Licitacdo e dos seus anexos;

15.16. Solicitar que seja reexecutada a obrigacdo rejeitada, adequando-a as especificagoes
constantes do Edital da Licitacdo e seus Anexos;

16. 8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Caracterizar, por meio de procedimentos técnicos operacionais o cumprimento da
politica publica de insercdo social de estudantes na maquina estatal, devendo cumprir de forma
exitosa e transparente a determinacdo de oportunizar a alunos de baixa renda as primeiras
experiéncias profissionais e zelando para o acompanhamento das questdes de cunho social;

16.2. Reservar 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas no processo seletivo para
estudantes da raca negra, devendo ser garantido o principio da ampla concorréncia, de acordo com a
classificacdo na triagem;

16.3. Recepcionar os estudantes que recorrem ao PAE, de modo a prestar o primeiro
atendimento, devendo instrui-los quanto aos procedimentos a serem adotados para a contratagdo e
demais dividas sobre a conduta do estagio;

16.4. Prestar, sempre que acionado, atendimento presencial nas suas instalagdes, durante
todo o processo vocacional em que desenvolver as atividades de estagio neste Ministério;

16.5. Agendar encontros presenciais, sempre que se fizer necessario ou for requisitado, para
reunides com a equipe técnica do PAE, visando o estabelecimento de ajustes, metas e compromissos a
serem assumidos em relacdo aos estagidrios contratados ou sugestdes de melhoria continua na
atividade;

16.6. Responsabilizar-se integralmente pelo servico objeto do contrato.

16.7. Responder por todos os 6nus referentes ao servico ora contratado, tais como encargos
sociais e legais e impostos relativos aos seus empregados.

16.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo de
imediato as reclamacoes.



16.9. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que ensejaram a
sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatoério.

16.10. Colocar a disposicao da Contratante, a partir da publicacdo do contrato, estudantes
com o conhecimento e capacitacao adequados ao desenvolvimento de suas atividades.

16.11. Executar os servigos contratados de acordo com as especificagbes constantes deste
instrumento e da proposta apresentada.

16.12. Regularizar, quando notificada pela contratante, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas no contrato, as eventuais falhas na execucao dos servicos fora das suas especificacoes.

16.13. Retirar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s notificacdo, qualquer
estagiario considerado com conduta inconveniente pela Administracdo, bem como com perfil
incompativel com as necessidades do setor onde foi alocado.

16.14. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato,
nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta acordada, salvo a excecdo contemplada na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

16.15. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades, no
ambito do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, sem a prévia autorizacdo da
Contratante.

16.16. Fazer o recrutamento e selecido dos candidatos a estagio, atendendo o perfil das vagas
solicitadas pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, bem como encaminhando de
pessoas portadoras de atestados de boa conduta e demais referéncias.

16.17. Formalizar Termo de Compromisso de estagio em quatro vias, sendo uma via para cada
parte envolvida, a saber: o Candidato, o Agente: Integrador, a Instituicdo de Ensino e o Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

16.18. Providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estudante durante toda a
vigéncia do estagio.

16.19. Providenciar a renovacdo, desligamento ou substituicio do estagiario mediante
solicitacdo do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

16.20. Manter a instituicdo de ensino informada da interrupcao e conclusio do estagio.

16.21. Solicitar declaracdo de vinculo familiar, assinada pelo estagidrio de que conste
expressamente a nado existéncia de vinculo familiar entre este e os servidores efetivos ou
comissionados do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, até o terceiro grau parentesco
na linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade.

16.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando o

MAPA autorizado a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

16.23. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade ao MP;

16.24. Relatar ao MAPA toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servicos;

16.25. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.26. Manter, durante toda a vigéncia do contrato e em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des que ensejaram a sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatério;

16.27. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
16.28. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

16.29. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os
custos despesas, encargos e obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época
propria, visto que seus empregados nao estabelecerao nenhuma espécie de vinculo empregaticio com
0 MAPA;

16.30. Substituir, a pedido do MAPA, os estagiarios que nao consigam adequar-se as normas
reguladoras do PAE e as atividades que lhe forem atribuidas pelo supervisor do estagio; e

16.31. Promover a impressao e a entrega, ao estagiario, de manual proprio, o qual contera as
orientacoes basicas sobre as normas e as condutas dos estagiarios recém-contratados.



17. VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO

17.1. As quantidades apresentados na Planilha constante noltem Oldeste Termo de
Referéncia sao meramente estimativos, e serao utilizados de acordo com a necessidade e interesse da
Administracao.

17.2. O Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento nao estd obrigado a utilizar
esses quantitativos em sua totalidade.

17.3. Para execucado dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia estima-se um
montante de R$ 154.197,12 (cento e cinquenta e quatro mil, cento e noventa e sete reais e doze
centavos) para o periodo de 12 (doze) meses, que sera utilizado conforme demanda deste Ministério.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°,
da Lei n° 8.666, de 1993.

18.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

18.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

18.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.

18.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

18.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacido em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

18.9. Nao havendo regularizacido ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

18.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

18.11.1. Sera rescindido o contrato em execugcao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

18.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo



aplicavel.

18.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacio da seguinte formula:

1=0,00016438
=(TX) 1= (6/100)
TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
19.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato consistem na verificacao

da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por comissdo designada, na
forma dos arts 67 e 73 da Lei n° 8.666/93.

19.2. Tanto os aspectos envolvendo a fiscalizagdo quanto o acompanhamento da execugdo do
contrato, consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos
recursos necessarios, de forma a ser assegurado o perfeito cumprimento do contrato. Estas acoes
deverao ser exercidas pelo gestor do contrato, no caso, o representante do MAPA, com as orientacoes
técnicas, legais e metodologicas do fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato, em consonancia
com os atos legais que regem a matéria. Este gestor tera as seguintes atribuicoes:

19.2.1. fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos;

19.2.2. indicar, se for o caso, a existéncia de irregularidades a contratada, para
tempestiva adogao de medidas corretivas; e

19.2.3. proceder, se for o caso, ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os resultados previstos no contrato.

19.3. Assim, ao gestor, representante designado pelo MAPA, cabera o ateste das faturas dos
servicos prestados, desde que cumpridas as exigéncias estabelecidas no Contrato e no Edital de
licitacdo com seus anexos. O ateste de conformidade dos servicos executados cabe ao titular do setor
responsavel pela fiscalizacdo do servico ou a outro servidor designado para esse fim.

19.4. Ha que se reforcar que a fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, nio implica em co-
responsabilidade da contratante ou de seus agentes, em conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93.
A auséncia de comunicacdo por parte do MP, referente a irregularidade ou falhas, ndo exime a
contratada das responsabilidades determinadas neste Termo de Referéncia. A contratada devera
permitir, bem como oferecer condi¢cbes para a mais ampla e completa fiscalizagcdo, durante a
vigéncia do contrato, fornecendo informacdes e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizacdo. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao de
sancdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

19.5. Da mesma forma, a licitante devera indicar um preposto para, se aceito pelo Ministério
da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, representid-la na execucdo do contrato; que devera
fiscalizar e acompanhar a execucido dos servicos e outras obrigacdes pertinentes a contratacio, sem
qualquer custo adicional ao Ministério.

19.6. O Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento se reserva o direito de rejeitar,
no todo ou em parte, os servicos prestados, se em desacordo com o contrato.

19.7. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato deverao ser
prontamente atendidas pela licitante.

20. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

20.1. Para a prestacdo dos servicos serd formalizado um Contrato Administrativo
estabelecendo em suas clausulas todas as condicbes, garantias, obrigagdes e responsabilidades entre
as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de precos da licitante
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vencedora.

20.2. O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante termos aditivos, até
o limite de 60 (sessenta) meses, ap6s a verificacdo da real necessidade e vantagens para a
Administracdo na continuidade do contrato, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93,
podendo ser alterado, exceto no tocante a seu objeto.

21. 15 - DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. A licitante vencedora, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do Termo de
Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, que
sera liberada de acordo com as condicOes previstas neste Termo de Referéncia, conforme disposto no
art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes contratuais.

21.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

21.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993.

21.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
21.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
21.5.1. Prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;
21.5.2. Prejuizos diretos causados a Administragido decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;
21.5.3. Multas moratoérias e punitivas aplicadas pela Administracio a contratada; e
21.5.4. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas

pela contratada, quando couber.

21.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior.

21.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcao monetaria, em favor do contratante.

21.8. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condicoes.

21.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05(cinco) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

21.10. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.11. Sera considerada extinta a garantia:
21.12. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato; e

21.13. No prazo de trés meses apods o término da vigéncia, caso a Contratante nao comunique
a ocorréncia de sinistros.

22. DO REAJUSTE

22.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

22.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacgoes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

22.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

22.4. No caso de atraso ou nio divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

22.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.



22.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

22.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
22.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
23. DA SUBCONTRATAGCAO
23.1. N3o sera admitida a subcontratacio do objeto licitatorio.
24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
24.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada
que:
24.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagoes assumidas em
decorréncia da contratacao;
24.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
24.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
24.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
24.1.5. Cometer fraude fiscal;
24.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangoes:

24.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

24.3. Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

24.3.1. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;

24.3.2. Em caso de inexecucgdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

24.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Plblica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

24.3.4. Impedimento de licitar e contratar com ¢6rgaos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

24.3.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 21.1 deste Projeto Basico.

24.3.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicido ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

24.4. As sancOes previstas nos subitens 21.2.1, 21.3.3, 21.3.4 e 21.3.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

24.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

24.5.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

24.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

24.5.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

24.5.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-A em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

24.5.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

24.5.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.



25. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

25.1. Os recursos orcamentarios para fazer face as despesas objeto deste Termo de
Referéncia correrdo a conta do orcamento do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

para o corrente exercicio e subsequentes.

25.2. Os recursos destinados aos exercicios subsequentes, bem como aqueles destinados aos
possiveis reajustes dos valores das bolsas de estagio, a serem concedidos por determinacdo da
Secretaria de Gestao de Pessoas do Ministério da Economia, serdo alocados por meio de simples

apostilamento, conforme dispde o §8°, do art. 65, da Lei n° 8.666/93.

Brasilia/DF, 18 de junho de 2019.

LEDA CHAVES
Fiscal do Contrato de Estagio-MAPA
DEAF/COPES/CGAP/DA/SE/MAPA
SIAPE 1419286

NADIA RAQUEL RODRIGUES CARDOSO
Chefe da Divisao de Evolugdao e Acompanhamento Funcional
DEAF/COPES/CGAP/DA/SE/MAPA
SIAPE 2381475

LUCIANA KAUARA TOMAS SILVA
Coordenadora de Pessoal
COPES/CGAP/DA/SE/MAPA
SIAPE 2171343

SARA MARTINS
Coordenadora-Geral de Administracdo de Pessoas
CGAP/DA/SE/MAPA
SIAPE 0528659

1.
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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Esplanada dos Ministérios - Bloco D, - Bairro Brasilia, Brasilia/DF, CEP 70043-90
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.agricultura.gov.br

MINUTA DE CONTRATO

Processo n°21000.032134/2019-88

Anexo Il do Edital - Minuta de Contrato

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS N°....../..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO

A Uniao, por intermédio do MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO sede
na Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Edificio Sede, na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob o
n° 00.396.895/0011-05, neste ato representado pelo Senhor IVAN JOSE BERARDINELIdoordenador-
Geral de Aquisicoes - Substituto, nomeado pela Portaria n°® 1.504, de 9 de abril de 2019, publicada no

DOU de 11 de janeiro de 2019, inscrito no CPF n° .................... , portador da Carteira de Identidade n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .......eeeeeuvvveveeeeennn.... inscrito(a)
No CNPJ/MF sob 0 N° .ovvvviviviiiiiieeeienn, , sediado(@) N .eeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeee, = 1 4 BRI
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....ccccceeevreenne , portador(a)
da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) ....ccuveeeenee. L, CPFN® e, , tendo

em vista o que consta no Processo n°® 21000.032134/2019-88 e em observancia as disposicoes da Lei

n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21

de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteracoes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20....,

mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de "Agente de
Integracdo", para fins de execucao do estagio no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, em admbito nacional, de modo a atender também as unidades descentralizadas
em todas as Unidades da Federacao (Superintendéncias Federais, Laboratérios Federais de
Defesa Agropecuaria, Superintendéncias Regionais de Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira e
Distritos de Meteorologia), com a atribuicdo de intermediar, junto a instituicées de ensino médio
e superior, a celebracdo de Termo de Compromisso com estudantes interessados em estagios,
com fornecimento de todo material necessario, por demanda, para suprir as necessidades do



Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA, que serao prestados nas condicoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo
e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacao:

.~ . . Val
Descricao do item Quantidade ? or Valor Total
Unitario

Contratacao de servicos de "Agente de
Integracao", para fins de execucao do
estagio no Ambito do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, em
ambito nacional, de modo a atender
também as unidades descentralizadas em
todas as Unidades da
Federacdo (Superintendéncias Federais,
Laboratérios Federais de Defesa
Agropecuaria, Superintendéncias Regionais
de Desenvolvimento da Lavoura Cacaueira e
Distritos de Meteorologia), com a atribuicio
de intermediar, junto a instituicdes de
ensino médio e superior, a celebracao de
Termo de Compromisso com estudantes
interessados em estagios.

784

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio
na datade ........... feeernns [eeeeenns e encerramento em ........... Y [oeeeeinns , podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal
da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacodes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacao do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacido expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de
habilitacao.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO



3.1. O valor total da contratacdo é de R$ .......... (.....)

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria proépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na
classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 130005
Fonte: 100

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Pl: OPERACGAP

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicoes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacido, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdao empregados e a fiscalizacao pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA



10.

11.

12.

13.

14.

9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancoes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos
incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas
no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizacbes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado &8 CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

12.1.2. Interromper a execucao dos servicos sob alegacao de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderio exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS



14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicacido deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato sera o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2
(duas) vias de igual teor que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

Referéncia: Processo n° 21000.032134/2019-88 SEl n°® 7852521



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

DIVISAO DE LICITAGOES

DESPACHO

Anexo lll do Edital - Modelo de Proposta

Razao Social: CNPJ:

Endereco: Representante Legal:

Fone: E-mail:
Valor | Valor

Item Descricao do Item Quantidade || Unitario | Total
(R$) (R$)

Contratacao de servicos de "Agente de Integracao", para fins de
execucao do estagio no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, em dmbito nacional, de modo a atender também as
unidades descentralizadas em todas as Unidades da
1 Federacdo (Superintendéncias Federais, Laboratorios Federais de 284

Defesa Agropecudria, Superintendéncias Regionais de Desenvolvimento
da Lavoura Cacaueira e Distritos de Meteorologia), com a atribuicio de
intermediar, junto a instituicoes de ensino médio e superior, a
celebracdo de Termo de Compromisso com estudantes interessados em
estagios.

Observacao:

1) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
2) O preco cotado inclui todas as despesas, tributos e encargos de qualquer natureza incidentes sobre
o objeto deste pregao.
3) Declaramos que estamos de acordo com as condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia e que
tomamos conhecimento de todas as informacdes e das condicées para o cumprimento das obrigacoes.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante da empresa)

Referéncia: Processo n°21000.032134/2019-88

SEIn® 7861437
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