


MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA

EDITAL
PREGAO ELETRONICO TRAD N° 90052/2025
PROCESSO NUP: 21181.001083/2024-29
SERVICOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Torna-se publico que o(a) Laboratério Federal de Defesa Agropecudria - LFDA/MG, por meio do(a)
Pregoeiro, sediado a Av. Rébmulo Joviano, s/n°, Olaria, Pedro Leopoldo/MG, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

SECAO | - DO OBJETO:

1.1. O objetivo da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para acontratacao
de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra de Auxiliar Administrativo,
Motorista e Recepcionista, para atender as necessidades do LFDA/MG, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em grupo Unico, formado por05 (cinco) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no comprasnet e as
especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo |, o licitante devera obedecer a
este ultimo.

SECAO Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condicbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdao ou a alteracao dos registros tao logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

2.6. No grupo 01 ndo serd concedido nesta Licitacdo tratamento favorecido para microempresas,
empresas de pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, em razao da incidéncia, no caso, do art. 42, § 1° da Lei n? 14.133, de 2021.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.7.1. aquele que nao atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);



2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
2.7.3. sociedades cooperativas;

2.7.4. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.6. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.8. aquele que que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.7.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;;

2.7.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.11. pessoas juridicas reunidas em consércio;
2.7.12. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execugdo do contrato agente
publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacado que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.8.7 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancado a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a gue se referem os itens 2.8.5 e 2.8.6 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacao, de execucao da licitacao ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.12. O disposto nos itens 2.8.5 e 2.8.6 nao impede a licitacdo ou a contratacao de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto bésico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.13. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidbnea nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.8.13 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

SECAO Ill - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o



preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacao anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacao e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 7.1.1 e 7.13.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatério;

3.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte deverd declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da lLei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos§§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.®
14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pegueno porte, a
assinalacao do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte .

3.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

3.8.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sdcia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.
32 da referida lei;

3.8.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

3.8.5. cujo s6cio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32
da referida lei;

3.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.8.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econbmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa
de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia
complementar;



3.8.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

3.8.10. constituida sob a forma de sociedade por acoes.

3.8.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relacao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

3.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.7 sujeitard o licitante as sancoes
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.11. Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

3.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecerd as seqguintes regras:

3.13.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.13.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado na forma do
item 3.13 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

3.16. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacées no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

SECAO IV - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor mensal e anual do grupo.

A

4.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacoes similares a especificacao do Termo de
Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacoes:

4.1.2.1. A indicacao dos sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacoes -
CBO;

4.1.2.2. A quantidade de pessoal que serd alocado na execucdo contratual;

4.1.2.3. A relacao dos uniformes, materiais e equipamentos que serao utilizados na
execucao dos servicos, indicando o quantitativo e sua especificacao (caso solicitado no
Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.



4.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Gltimos doze meses.

4.5.1. No regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualquer tempo, por documentos de Escrituracao Fiscal Digital da Contribuicao (EFD-
Contribuicbes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a

apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte nao poderao se
beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional, visto que os servicos serao
prestados com disponibilizacao de trabalhadores em dedicacao exclusiva de mao de
obra, o que configura cessdao de mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17,
inciso Xll, da Lei Complementar no 123/2006.

4.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os precos
maximos previstos no Termo de Referéncia;

4.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unidao e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacao dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato.

4.13. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencbes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO.

4.14. Nao serao aceitas propostas que prevejam valores de saldrio e auxilio-alimentacao
inferiores aos cotados pela Administracao e constantes da Planilha de Custos e
Formacao de Precos referencial - ANEXO VI do Edital.

4.14.1. Link para acesso a Planilha de Custo e Formacao de Precos

MLGAHCH: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QBfbFbMygyDIcDj1mMB04n2qOQ6tgmgT/edit?
usp=sharing&ouid=1007435502042288557 33&rtpof=true&sd=true

4.14.2. A proposta devera garantir o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente ou ainda o valor fixado pela Administracdo, na
planilha de custos e formacao de precos, o que for maior.

SECAO V - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES:



5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor valor anual do item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera 0,01%.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento sequird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o
percentual referido na disposicao anterior sera de 20%, nos termos do § 62 do artigo 24 da IN
SEGES/ME n? 73, de 2022, incluido pela IN SEGES/MGI n? 79, de 12 de setembro de 2024.

5.11.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o
seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicOes definidas neste item, poderao os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12. Apdés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.18. Ao Final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do
art. 26 da Lei 14133/21.



5.19 Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a
proposta de menor preco nao tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida
margem, o sistema automaticamente indicard as propostas de produtos ou servicos que fagcam jus
ao diferencial de preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacao pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissao.

5.19.1. Nestas situacdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia
normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar

5.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas
vedacOes dos §§812 e 29 do art. 42 da Lei n? 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

5.20.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao
se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de
2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as
margens de preferéncia (art. 52, §99, I, do Decreto n.2 8538, de 2015).

5.20.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razao da aplicacdo da margem de preferéncia.

5.20.3 Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacado automatica para tanto.

5.20.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.20.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

5.20.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;

5.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou



entidade da Administracao Pulblica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por érgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;
5.21.2.3. empresas gque invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.21.2.5. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao
convocados, vedado qualquer outro processo.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.22.1. Tratando-se de licitacao em grupo, a contratacao posterior de item especifico do
grupo exigird prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou a
entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os precos unitdrios méaximos
definidos no Termo de Referéncia.

5.22.2. A negociacdao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.22.3. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacdao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdao e julgamento da
proposta.

SECAO VI - DA FASE DE JULGAMENTO:

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sancles previstas na Lei n? 8.429, del992, também
ocorrerd no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do
art. 12 da citada lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla serad verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual
desclassificacao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de






a exequibilidade da proposta.

6.13. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitacao da proposta.

6.14.Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratacgao;

6.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nado alterem a
substancia das propostas;

6.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolnimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime.

6.15. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.16. No caso de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-obra, o licitante deverd entregar
junto com sua proposta de precos, os seguintes documentos:

6.16.1. declaracéo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica
preponderante e a justificativa para adocao do instrumento coletivo do trabalho em que se
baseia sua proposta;

6.16.2. cépia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em
razao do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forca de decisao
judicial; e

6.16.3. declaracdo de que se responsabiliza nas situacbes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o
enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada por 6rgao
de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento
das propostas, sujeitando a contratada as sancdes previstas no art. 156, incisos Il e IV, da Lei n2
14.133, de 2021.

SECAO VII - DA FASE DE HABILITACAO:

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serao exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdémico financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser apresentados em original ou por
cépia do original.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdao ou entidade publica, desde gue o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.6. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

7.7. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracado de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da



Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.9. A avaliacao prévia do local de execucao, podera ser realizada para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08 horas as 16 horas.

7.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terad disponibilizado pela Administracao
data e horario exclusivos, a ser agendado através do telefone 31.3660.9600 - ramal: 642 ou e-
mail: sad.fdamg@agro.gov.br, de modo que seu agendamento nao coincida com o
agendamento de outros licitantes.

7.9.2. A ndo realizacdo da vistoria nao poderd embasar posteriores alegacdoes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdao ou agueles
se tornem desatualizados.

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdao no
momento da habilitacao.

7.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores de
certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.

7.12.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacao e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1¢
do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificacao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacao ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos os licitantes.

7.14. Apd6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.14.1. complementacao de informacOes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

7.14.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.15. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

7.16. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a



proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacao na licitacao (art. 42 do Decreto n® 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apés o julgamento.

SECAO VIII - DO TERMO DE CONTRATO

8.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

8.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a)
encaminhéa-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para gue seja assinado
digitalmente em até 5 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de5
(cinco) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificacdo pela Administracao.

8.4. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

8.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro Informativo de
Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovacao das condicbes de
habilitacdo e contratacao consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacado.

SECAO IX - DOS RECURSOS:

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao, observard o disposto no art. 165 da Lei n?
14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao ou
inabilitacao do licitante:

9.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intengcao de recorrer nao serd inferior a 10 (dez) minutos;

9.3.3. 0 prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

9.3.4. na hipdétese de adocado da inversao de fases prevista no § 1¢ do art. 17 da Lei n? 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimacao da
ata de julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qgual poderd reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.



9.7. O prazo para apresentacao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico

do_https://pncp.gov.br

SECAO X - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:
10.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apdés a negociagao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

10.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao;

10.1.5. fraudar a licitacao;

10.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancodes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e;

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
10.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e



orientacdes dos érgaos de controle.

10.4. A multa serd recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial

10.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a
30% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 9.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera
de 0,5% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo PuUblica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7
e 10.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita
no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, §4¢ da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que deverd proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

10.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagcdes serao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

10.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

SECAO XI - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico



oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

11.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios: e-mail sli.ifdamg@agro.gov.br ou por peticao dirigida ou protocolada no
endereco Av. Romulo Joviano s/n.2 - Olaria - Pedro Leopoldo/MG - CEP 33.250-220 / Licitacdes.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

SECAO XII - DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

12.4. A homologacdao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a
Administracao ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e enderecgo eletronico Compras.gov.br - O maior site de compras publicas do Brasil
— Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br).

12.11. A Administracao poderd solicitar a licitante vencedora que efetue cadastro no Sistema
Eletronico de Informacoes - SEI através do link:
http://sistemas.agricultura.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0 para assinatura eletronica do Contrato.

12.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
12.12.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar;
12.12.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato Servico com Mao de Obra Exclusiva;

12.12.3. ANEXO lll - Termo de Ciéncia e concordancia;
12.12.4. ANEXO IV - Autorizacao Complementar ao Contrato n°® XXX;
12.12.5. ANEXO V - Termo de Conciliacado Judicial firmado entre o Ministério PUblico do Trabalho
e a Uniao;
12.12.6. ANEXO VI - Modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos;
12.12.7. ANEXO VII - Termo de Cooperacao TécnicaNe _/
12.12.7.1. ANEXO VIl - A - Do Termo de Cooperagao Técnican® _/
12.12.7.2. ANEXO VIl - B - Do termo de Cooperagdo Técnican? _/
12.12.7.3. ANEXO VIl - C - Do Termo de Cooperagao Técnican? _/



12.12.7.4. ANEXO VII- D - Do Termo de Cooperacao Técnica n?
12.12.7.5. ANEXO VIl - E - Do Termo de Cooperacao Técnica n?
12.12.7.6. ANEXO VIl - F - Do Termo de Cooperacao Técnica n?
12.12.7.7. ANEXO VIl - G - Do Termo de Cooperacao Técnica n?
12.12.7.8. ANEXO VIl - H - Do Termo de Cooperagao Técnican® _/
12.12.8. ANEXO VIl - Modelo de Declaragcao de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administracao Publica;
12.12.9. ANEXO IX - Modelo de Autorizacdao de Destaques no Pagamento Mensal e de Retencao
e Utilizacdo da Garantia;
12.12.10. ANEXO X - Modelo de Instrumento de Medicao de Resultados;
12.12.11. ANEXO Xl - Declaracao de Optante ou Nao Optante Pela Desoneracao Da Folha De
Pagamento.

|
|
|
|

’

12.12.12. ANEXO XII - Declaracao de Responsabilidade pelo Enquadramento Sindical.
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1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupgdo pode comprometer a prestacéo
de um servico publico ou o cumprimento da misséo institucional do LFDA/MG, considerando os termos dos Estudo
Técnico Preliminar;

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de ContratagSes Anual 2025, conforme consta das informacoes
béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

REQUISITOS DA CONTRATAQAO:
Sustentabilidade

4.1. A Contratada durante toda a vigéncia do contrato, devera adotar as praticas de sustentabilidade de acordo a IN
MPOG n° 01 /2010, Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, Decreto 7746/12, Resolu¢do CONAMA
n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.1. De acordo com o Decreto n® 7.746/2012, preferencialmente optar pela contratagdo de mao de obra
local;

4.1.2. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucgdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducédo de
producgéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.3. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos soélidos;

4.1.4. Adotar boas préticas de otimizagao de recursos/reducao de desperdicios/menor polui¢éo, tais como:
4.1.4.1. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente tdxicas/poluentes;

4.1.4.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

2de 33



UASG 130058 Termo de Referéncia 1/2025

4.1.4.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

4.1.5. Fornecer aos seus empregados equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucgdo dos servicos;

4.1.6. Providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratacdo, para fins de
repasse ao respectivo fabricante ou importador, responséavel pela destinacdo ambientalmente adequada, nos
termos da Instrucdo Normativa IBAMA n° 03, de 30/03/2010, conforme artigo 33, inciso Il, da Lei n° 12.305,
de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, artigos 4° e 6° da Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11
/2008, e legislagdo correlata;

4.1.7. Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Subcontratacao
4.2. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.3. Seré exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancéaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor totallanual da
contratagéo.

4.4. Em caso de opcado pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90
(noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacédo ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢ao monetaria.

4.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador
aos heneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.9. Na hipotese de opcéo pelo titulo de capitaliza¢8o, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacao
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.
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4.9.1. O titulo de capitalizacédo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢g6es gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, IlI,
da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.10. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacédo, o pagamento
de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

4.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada; e

4.10.3. obrigag@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apos
decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de
inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisédo judicial.

4.12. No caso de altera¢&@o do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia deveréa ser ajustada ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragédo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou 0
adimplemento pela Administragao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga¢éo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagéo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extin¢cdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.16.2. A Administrac8o devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apdlice.

4.17. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou apos a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a garantia
somente serd liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que
rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serdo
realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de
trabalho;
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4.17.3. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servicos Contratados, a Administragdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacgdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da
realocagéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagéo de servigos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

5.1. Avaliagdo prévia do local de execucao, podera ser realizada para o conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 16 horas.

5.1.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragédo data e horario
exclusivos, a ser agendado através do telefone 31.3660.9600 — ramal: 642 ou e-mail: sad.lfdamg@agro.gov.
br, de modo que seu agendamento n&o coincida com o agendamento de outros licitantes.

5.1.2. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacGes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagédo dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
MODELO DE EXECUQZ\O DO OBJETO
Condicbes de execucdo
5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto sera apos a assinatura do contrato.
5.1.2. O contrato oferece maior detalhamento da data do inicio da execucado do servigos.
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados de maneira continua nas Unidades do Laboratério Federal de Defesa Agropecuéria
de Minas Gerais, localizadas nos enderecos abaixo especificados:

Postos | Enderecos | Horario de Trabalho

Auxiliar Administrativo - PL 40 horas semanais
Avenida Romulo Joviano, s/n, Bairro Olaria

Pedro Leopoldo, Minas Gerais.
Motorista 44 horas semanais
Avenida Raja Gabaglia, n.° 245 - Cidade
Jardim - Belo Horizonte, Minas Gerais

Recepcionista 44 horas semanais

Auxiliar Administrativo - BH 40 horas semanais

5.2.1. Para os postos de Auxiliar Administrativo a carga horaria sera de 40 (quarenta) horas semanais, nos
horarios acordados posteriormente com o LFDA/MG conforme IN Seges 190/2024 que trata da reducéo da
carga horéria dos servicos com locacdo de mé&o de obra.

5.2.2. Para os postos de Recepcionista e Motorista a carga horaria sera de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, nos horarios acordados posteriormente com o LFDA/MG.
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5.2.3. Em caso de auséncia do colaborador, a contratada terd o prazo de até 3 dias Uteis para substituicdo

por intermitente.

5.2.3.1. Este prazo podera ser prorrogado mediante justificativa da contratada e concordancia
/autorizacéo do fiscal do contrato.

Distribuicdo dos Postos

5.3. Os postos seréo distribuidos dentro da Unidade do LFDA/MG, conforme tabela abaixo:

Itens Descrigﬁo
—

ant. de
Unidade de Lotacdo Quant. de

Postos

Coordenacdo

SLAV/BH- LASO

Servi¢co Administrativo- SAD

Servigo Técnico Laboratorial - SELAB

Setor de Compras - SEC

Nticleo de LicitagGes - NLI

Setor de Execucdo Orcamentdria e Financeira- SEOF

Auxiliar de Nucleo de Atividades Gerais - NAG

Administrativo Niicleo de Gestdo de Pessoas - NGP

Nicleo de Gestdo de Contratos - NGG

= (SN ==Y =

Nucleo de Gestao de Riscos Bioldgicos e Riscos
Quimicos - NGBIO

—

Recepgdo de Amostras - REC

Setor de Gestdo da Qualidade - SGQ

Unidade de Manutengdo - MAN

Ntcleo de Almoxarifado e Patrimo6nio - NAP

2 Recepcionista |[Servico Administrativo- SAD (Sagudo)

3 Motorista Nucleo de Atividades Gerais - NAG

— ==~ w

5.3.1. Os locais indicados acima ndo sao limitativos, podendo a critério do LFDA/MG realizar a rotatividade
entre os postos para melhor atendimento as demandas do 6rgéo.

Requisitos necessarios para a prestacao dos servicos

5.4. Segue abaixo, as atividades a serem desempenhadas nos postos contratados e as devidas formacgdes
/qualificagdes necessarias para a ocupacgéo dos postos:

Quadro 1 - Cargo: Auxiliar Administrativo

Cargo

Aucxiliar de Administrativo

Codigo CBO

4110-05

Descricdo Sumaria

Realizar atividades auxiliares, acessorias e instrumentais de
nivel basico necessarias para a execucdo dos processos
relacionados aos produtos e servicos das unidades dos 6rgaos e
entidades, inclusive por meios eletronicos.

Acessar, alterar, consultar, excluir e incluir dados e
informagdes em sistemas informatizados;
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Arquivar, classificar, conferir, copiar, digitalizar, distribuir,
identificar, localizar, preencher, protocolar, receber, registrar,
solicitar e triar documentos, tais como cadastros e-mails,
fichas, formularios, oficios, quadros, planilhas, relatérios e
tabelas;

Atender, orientar e registrar solicitacdes e reclamacdes dos
cidaddos e dos representantes de instituicdes publicas e
privadas;

Auxiliar na organizacdo e realizacdo de reunides e eventos;

Conferir, controlar, distribuir, receber e requisitar materiais de
expediente;

Prestar informagGes sobre o funcionamento das unidades e
seus respectivos produtos e servicos;

Realizar outras atividades de nivel bdsico relacionadas a
execucdo dos processos relacionados aos produtos e servigos
das unidades.

Atividades complementares aos padroes oferecidos pelos

CBO’s, coerentes com as demandas da Administracdo

Publica:

Redigir, digitar e conferir expedientes voltados a area de
atuacdo, bem como manifestar-se em forma de relatérios;

Apoio/suporte no acompanhamento do andamento de
processos administrativos e judiciais;

Acompanhar e transmitir a publicacdo de Atos normativos,
bem como sua validade, relacionados a area de atuagdo;

Atividades acessorias, como o levantamento de informagdes
que balizem o planejamento de uma contratagdo;

Auxiliar a elaboracdo de minutas, relatérios e documentos de
processos administrativos;

Auxiliar trabalhos de pesquisas em normativos e publicacdes
especializadas, bem como o acompanhamento de validade de
documentos legais, com vistas ao fornecimento de suporte aos
servidores nos assuntos relacionados a area de atuacao;

Auxiliar em pesquisas de produtos e servicos existentes no
mercado;

Apoiar na realizacdo da pesquisa de precos junto ao mercado;

Preparar e organizar documentos e planilhas para o
acompanhamento de trabalhos relacionados a area de atuagao;

Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios,
planilhas, minutas de memorandos, minutas de oficios e
demais correspondéncias;

Apoio ao acompanhamento e controle das contratacdes;
Prestar auxilio em reunides internas;

Apoio a conferéncia de documentagdes em geral;
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Aplicativos de formatacdo de textos, planilhas, correio
eletronico, Sistema Operacional Windows;

Internet e Intranet;

Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Habilidade

Comunicacdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias
com desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracdo - capacidade de ficar alerta, selecionar
informagOes importantes, bloquear sinais irrelevantes e
direcionar o pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e
relacionamentos que observem os valores e normas adotados
no ambiente de trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o proprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem
realizadas;

Resolugdo de problemas — capacidade de percepgéo e criagdo
de estratégias efetivas para resolver situagdes novas ou mal
definidas

Atitudes

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em
beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,
iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras
pessoas e de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e
acoes;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever;
pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e
afazeres dentro do prazo estipulado, com exatidio e
regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia,
valores honraveis, padroes, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressdo,
resisténcia a frustracao, maturidade e resiliéncia.

Quadro 2 - Cargo: Recepcionista

Cargo

Recepcionista

Cédigo CBO

4221-05

Descri¢do Sumaria

Recepcionar, prestar informagdes, identificar e encaminhar
cidaddos, servidores e colaboradores, assistidos, assim como
representantes de instituicdes ptiblicas e privadas, inclusive por
meios eletronicos.
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Organizar informacdes a serem prestadas: Consultar ramais
internos e telefones externos, Interagir com os outros
departamentos, consultar lista de horérios de funcionamento
das diversas atividades da Contratante. Atualizar banco de
dados do estabelecimento. Colher feed-back das informacgdes
prestadas. Normas internas de seguranca: Conferir documentos
com identificacdo; Notificar a seguranca sobre a presenca de
pessoas estranhas; Requerer o nimero do documento oficial do
visitante; Entregar o crachd de visitante na entrada; Controlar a
entrada e saida de equipamento dos visitantes; e Guardar
volumes de prestadores de servigos. Protocolar documentos
/encomendas. Planejar o cotidiano: Organizar materiais de
trabalho; Organizar malotes; Distribuir malotes; Imprimir
relatérios de controle; Participar de reunides na troca de
turnos. Planejar o dia seguinte, Resolver pendéncias do dia
anterior. Recepcionar clientes: Acolher o cliente; Anunciar a
chegada; Encaminhar o visitante para os diversos setores;
Cadastrar visitantes; e Verificar cadastro.

Responder a chamadas telefonicas dos clientes/visitantes:
Atender o cliente com informacgbes precisas; Propiciar
informagdes gerais por telefone interno e externamente;
Transferir ligacGes para ramais solicitados; Retomar ligacGes
em caso de ramais ocupados ou nao atendidos; e Pré cadastrar
0 visitante.

Formacdo e experiéncia

Para o acesso as ocupacdes dessa familia ocupacional requer-
se Idade minima: 18 anos, ensino médio completo, 06 (seis)
meses de experiéncia profissional.

Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Requisitos

Conhecimentos basicos

Redagdo oficial;

Aplicativos de formatacdo de textos, planilhas, correio
eletronico, Sistema Operacional Windows;

Internet e Intranet;

Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Habilidade

Comunicacdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias
com desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentragdo - capacidade de ficar alerta, selecionar
informagdes importantes, bloquear sinais irrelevantes e
direcionar o pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e
relacionamentos que observem os valores e normas adotados
no ambiente de trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem
realizadas;

Resolucgdo de problemas — capacidade de percepcédo e criacao
de estratégias efetivas para resolver situacdes novas ou mal
definidas.
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Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em
beneficio de outras pessoas ou do interesse ptiblico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,
iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras
pessoas e de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e
acoes;

Atitudes s . N
Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever
pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;
Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e
afazeres dentro do prazo estipulado, com exatidao e
regularidade; Profissionalismo — capacidade de demonstrar
exceléncia, valores honraveis, padroes, ética e bom carater;
Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressdo,
resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.
| Quadro 3 - Cargo: Motorista |
| Cargo ” Motorista |
| | codigocBO  |[7825-10 |

Descri¢do Sumaria

Transporte, coleta e movimentacdo de cargas e pessoas;
Definicdo de rotas e assegurar a regularidade do transporte

Atribuicoes

Retirada de amostras em aeroportos e transportadoras;

Transporte de residuos em embalagens adequadas, nas
dependéncias internas até o veiculo, quando da prestacdo do
servicos de transporte e entre as unidades do LFDA/MG;

Entregas de amostras e insumos laboratoriais nas unidades do
LFDA/MBG e outros locais;

Entrega e retirada de correspondéncias em agéncias dos
Correios;

Entrega e retirada de documentos e processos em reparticoes
publicas;

Entrega de amostras, meios de cultura, animais, material de
almoxarifado, patriménio, documentos, lavanderia, vidr