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ORDENS DE SERVICO DE MANUTENGCOES CORRETIVAS E OUTROS SERVICOS NAO
PROGRAMADOS EM CRONOGRAMA

A CONTRATADA Recebe as ordens de servigos (OS) e avalia se é um caso emergencial ou
ndo e se a atividade faz parte do seu escopo. Caso necessdrio realizar uma visita ao local da
instalagdo ou manutencao, avaliar a necessidade de materiais e pe¢as e verificar se os materiais
e pecas estdo disponiveis no estoque do LFDA-SP. Caso as pecas e/ou materiais ndo estejam
disponiveis solicitar a aquisicdo seguindo os procedimentos para este tipo de aquisicdio como
pesquisa na planilha SINAPI ou pesquisa de mercado para solicitar a aprovacdo da
CONTRATANTE.

1. INSTALACOES ELETRICAS
1.1. SEMANAL

1.1.1. Diversos

» Verificar as condigdes gerais de segurancga e funcionamento da cabine primaria de
medic¢ao e distribuicdo, centros e quadros de distribuicdo.

* Efetuareregistraras leituras do consumo de energia, lancando-as em um grafico de
controle com a respectiva média histérica como referéncia.

1.1.2. lluminagao e Tomadas

* Inspecionar visualmente o sistema de iluminacdo interna e externa substituindo
pecas avariadas (plugs, tomadas, lumindrias, refletores, lampadas, reatores,
soquetes, vidros e acrilicos de protecdo, fotocélulas, p.ex.), quando necessario.

* Realizar os reparos necessarios de fiacdo, interruptores e tomadas.

1.2. MENSAL
1.2.1. Rede em Média Tensao
* Inspecionar arede de alimentacdo e efetuar podas de galhos, caso necessario.

* Inspecionar os dispositivos de protecdo e de corta circuitos.

1.2.2. Centros de Distribui¢do (CD) ou Quadros de distribui¢do (QFD)
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Efetuar a leitura dos instrumentos de medicdo e verificar as possiveis sobrecargas
ou desbalanceamentos de corrente elétrica por fase (RST).

Avaliar a corrente analdgica no amperimetro, incluindo o QGBT da cabine primaria
de medic¢do e distribuicao.

Verificar a concordancia com as condi¢des limites de corrente maxima permitida
para a prote¢ao dos cabos.

Verificar funcionamento e corrigir eventuais falhas ou aquecimento dos disjuntores
termomagnéticos ou chaves magnéticas, DR (Diferencial Residual) e DPS
(Dispositivo de Protecdo contra Surtos).

Verificar e corrigir aquecimento de cabos, terminais, barramentos, demais
componentes do sistema, realizando reapertos, reparos ou substituicdo, se
necessario.

Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.

Inspecionar os isoladores e conexdes.

Verificar o aterramento do quadro de distribuicdo.

Substituir elementos defeituososporoutros de caracteristicas técnicas idénticas ou
equivalentes.

Realizar a limpeza geral, interna e externa.

1.2.3. Motores elétricos e compressores de ar

Medir as correntes de operacgao e de partida.

Inspecionar o aperto dos parafusos e porcas de fixacdo.

Verificara ocorréncia de vibragGes e ruidos excessivos, e corrigir quando necessario.
Verificar o ajuste do dispositivo de protecdo contra sobrecarga, e corrigir quando
necessario.

Verificar o estado geral do motor, o desgaste de rolamentos, e substituir quando
necessario.

Realizar a limpeza geral do motor.

1.3. BIMESTRAL

1.3.1. lluminag¢do de emergéncia

1.4. TRI
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Verificar o funcionamento das luminarias de emergéncia, desconectando atomada
e aguardando a descarga da bateria (até os LEDs se apagarem). Reconectar a
tomada a rede elétrica para recarregar a bateria.

Substituir os equipamentos defeituosos. Na indisponibilidade, dar inicio aos
tramites para aquisicdo.

MESTRAL



MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA
DEPARTAMENTO DE SERVICOS TECNICOS
COORDENACAO-GERAL DE LABORATORIOS AGROPECUARIOS
LABORATORIO FEDERAL DE DEFESA AGROPECUARIA EM SAO PAULO - LFDA/SP
RUA RAUL FERRARI, S/N2 — JARDIM SANTA MARCELINA — CEP 13100-105 — CAMPINAS/SP
TEL: (19) 3254-2117/2329/1461 — SEC.LFDA-SP@AGRO.GOV.BR

1.4.1. Cabine primdria de medicdo e distribuicao - Rede de Média Tensao

* Realizar inspecao visual

* Verificara condicdo dalaje —fissuras e infiltracGes. Se necessario, planejar o reparo
e pintura.

* Verificar os isoladores em geral.

* Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanico anormais.

* Realizar a limpeza parcial da cabine primaria (somente nas areas onde ndo é
necessario desligar a energia, seguindo todas as medidas de seguranca).

Nota: Quando na necessidade de manutengdo, reparo ou substituicdo de pecas e componentes
nas areas restritas da cabine primaria, se faz necessario o acompanhamento do responsavel
técnico e recolhimento de ART, solicitando o desligamento para a concessionaria de energia
elétrica.

1.5. ANUAL
1.5.1. Cabine primdria de medigao e distribuicdo - Rede de Média Tensao

1.5.1.1. Geral

* Verificar o estado geral de funcionamento do disjuntor de média tensao e
realizar o reaperto.

* Verificar o estado e o funcionamento das chaves faca.

* Realizar a limpeza do armdrio de energia, interno e externo, das canaletas de
passagem dos cabos.

* Realizar o reaperto dos terminais elétricos de MT (Média tensao) e BT (Baixa
tensdo).

» Verificar o estado dos barramentos.

* Lubrificar as dobradicas das portas.

1.5.1.2. Transformador

* Limpeza externa do transformador e reaperto geral das conexdes.

* Inspecionar as partes metdlicas do transformador.

* Verificacdo do nivel do éleo isolante do transformador e o funcionamento do
sistema.

* Detectar a existéncia de eventuais vazamentos de éleo isolante.

* Apoio técnico na coleta de amostra de éleo isolante para analise fisico-quimica
para a determinacdo da "Rigidez Dielétrica"; "Tensao interfacial"; "Fator de
Poténcia"; "indice de Cor"; "Teor de Agua"; "Andlise Cromatografica de Gases
Dissolvidos; "Indice de Viscosidade" com apresentacao de laudo com conclusdes
e recomendacdes técnicas.
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1.5.1.3. Seccionadores

* Efetuarlimpeza e lubrificacdo dos contatos.
* Reapertar parafusos e terminais.

* Efetuarteste de isolagdo.

* Medir e registrar a resisténcia dos contatos.

Nota: Paraos seccionadores de entrada (disjuntor de médiatensdo) é necessario o acionamento
da concessionaria para o desligamento da rede elétrica.

1.5.2. Centros de Distribui¢do (CD) ou Quadros de Distribui¢cdo (QFD) de Baixa Tensdo
* Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores,
contatores, etc.
* Verificar os dispositivos de comando e sinalizacao dos disjuntores.
* Lubrificar as dobradicas das portas.
* Eliminar pontos de ferrugem e corrosao.

1.5.3. Contatores

* Limpeza dos contatos, quando necessario.

* Reapertar os terminais.

* Lubrificar as partes méveis.

* Limpeza da camara de extingdo, quando necessario.
* Ajustar a pressdo dos contatos.

1.5.4. Inspecao termografica

* Efetuara inspecdo termografica, com registro impresso das imagens térmicas dos
componentes, terminais de fixacao, bases fusiveis, da subestacao, centrose quadros
de distribuicdo de baixa tensao.

* A Inspecdo termografica serd realizada através de termovisor que possibilite o
registro das imagens térmicas geradas, de forma fotogrdfica ou digitalizada
(termogramas).

* O relatério da inspec¢do termografica devera ser completo, contendo de forma
impressa as imagens e respectivas temperaturas, dos pontos da instalacdao
considerados criticos e/ou suspeitos, além de indicar as providéncias a serem
tomadas.

* Caberaa Contratadaa corre¢do e acompanhamento dasirregularidades apontadas
no relatdrio de inspecdo termografica.

2. COMPRESSORES
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Realizar as manutencdes preventivas de acordo com as orientacdes do fabricante do
equipamento. Outros modelos de equipamento, além dos listados abaixo, podem estar
disponiveis e as rotinas devem ser ajustadas conforme modelo do equipamento em uso.

2.1. MENSAL

2.1.1. Modelo Compressor parafuso, Metalplan
* Verificar o nivel de dleo.
e Monitorar as horas trabalhadas.

2.1.2. Modelo Compressor Pistao isento de 6leo Shulz
» Verificar o funcionamento da valvula de seguranca.
* Inspecionar o elemento filtrante do filtro de ar.

» Verificar o funcionamento do pressostato.

2.2. SEMESTRAL

2.2.1. Modelo Compressor parafuso, Metalplan
* Limpeza do resfriador de ar/dleo.

* Reaperto conexdes elétricas.

* Tensionamento das correias.

* Diagndstico de falhas.

* Limpeza externa do compressor.

* Avaliacdo geral do compressor.

2.2.2. Modelo Compressor Pistdo isento de 6leo Shulz
* Trocar o elemento do filtro de ar.

* Substituir rolamentos.

* Reapertar os parafusos da unidade compressora.

* Lubrificar os rolamentos.

* Inspecionar as valvulas.

* Limpeza externa do compressor.

2.3. ANUAL

2.3.1. Modelo Compressor parafuso, Metalplan
* Substituicdo do filtro de éleo, elemento filtro de admissao, filtro separador de
ar/éleo, dleo lubrificante, correia de transmissdo, kit reparo de valvulas (admisséo,
termostatica e pressdo minima).
* A depender das horas trabalhadas do equipamento podera ser antecipada a
necessidade de substituicdes ou postergadas conforme indicacdo do fabricante.
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EQUIPAMENTOS NOBREAK (capacidade inferior a 10 KVA)

3.1. MENSAL

Testar todo o sistema conjugado, ou seja, nobreak, banco de baterias, estabilizador e
gerador, incluindo o desligamento da rede elétrica para simulacdo pratica do
funcionamento.

Verificar a corrente nas fases RST.

Verificar as tensdes de entrada e saida entre fases, neutro e terra.

Medir diferenca de tensao elétrica entre neutro e terra.

Verificar contatos, conexdes, parafusos, bornes e terminais.

Verificar a frequéncia e o funcionamento do “By Pass”.

Verificar funcionamento geral do painel.

Identificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.

Testar a atuacdo das chaves seletoras.

Corrigir os problemas encontrados.

Realizar a limpeza dos equipamentos.

Executar outros servicos e reparos necessdarios para evitar problemas que possam
ocasionar a parada total dos sistemas conjugados nobreak/estabilizador, incluindo a
limpeza interna do equipamento.

3.2. TRIMESTRAL

Verificar os transformadores.

Verificar os disjuntores.

Verificar arégua de bornes.

Verificar relés, contatoras, fusiveis.

Verificar a medicao do nivel de carga do banco de baterias.
Corrigir os problemas encontrados.

3.3. ANUAL

Manter o controle da data da troca das baterias dos nobreaks instalados.
Realizar a substituicdo das baterias dos nobreaks instalados a cada 2 anos.

EQUIPAMENTOS NOBREAK (capacidade superior a 10 KVA)

4.1. MENSAL

Medir tensdes elétricas fornecidas pela concessionaria.

Verificar as tensdes de entrada e saida entre fases e neutro.

Medir correntes e tensdes elétricas de entrada e saida das fases A, Be C.
Medir tensdes elétricas do carregador de baterias.
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* Medir diferenga de tensdo elétrica entre neutro e terra.

» Verificar contatos, conexdes, parafusos, bornes e terminais.

* Verificar funcionamento geral do painel.

* Verificar ocorréncias no histdrico do painel.

* Verificar existéncia de ruidos e vibragcdes anormais.

* Verificar funcionamento e o estado dos ventiladores.

* Executar teste de baterias.

* Corrigir problemas encontrados.

* Executar outros servigos e reparos necessarios para evitar problemas que possam
ocasionar a parada total dos sistemas conjugados no break /estabilizador.

4.2. TRIMESTRAL

* Testar a atuacdo das chaves seletoras.

* Executar alimpeza geral do equipamento.

* Verificar os transformadores.

* Verificar os disjuntores.

* Verificar a régua de bornes.

* Verificar o banco de baterias (eliminar oxidag¢des, se houver).

* Verificar as placas de controle.

* Verificar relés, contatoras, fusiveis, disjuntores e transformadores.

* Verificar a medi¢do do nivel de carga do banco de baterias.

* Corrigir os problemas encontrados.

* Executar outros servigos e reparos necessarios para evitar problemas que possam
ocasionar a parada total dos sistemas conjugados no break / estabilizador.

4.3. SEMESTRAL

* Teste de todo o sistema conjugado, isto é, “no break”, banco de baterias, estabilizador e
gerador — com desligamento da rede elétrica, além de:

* Executar teste de baterias (MENSAL).

* Testar todas as protegdes.

* Testar by-pass.

* Corrigir problemas encontrados.

* Executar outros servigos e reparos necessarios para evitar problemas que possam
ocasionar a parada total dos sistemas conjugados no break / estabilizador.

4.4, ANUAL
* Manter o controle da data da troca das baterias dos nobreaks instalados.
* Realizar a substituicdo das baterias dos nobreaks instalados a cada 2 anos.

4.5. OBSERVACOES
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A Contratada executard as atividades de manutencao preventiva e corretiva dos sistemas
conjugados, compostos de médulo no break e médulo estabilizador, segundo os manuais
dos fabricantes (cépias dos manuais serdao oportunamente fornecidas a Contratada).

O teste de baterias a ser realizado semestralmente compreende alterar o modo de
operacdo do UPS para Baterias através de teste interno ou desligamentodo AC de entrada
e anotar as tensdes totais do banco e individuais quando possivel. No tempo zero registrar
as tensdes individuais ainda em modo Normal de operacdo (antes de iniciar a descarga).
A manutencdo corretiva ocorrera sempre que necessario e consiste no reparo do(s)
equipamento(s), devolvendo-lhe(s) as condi¢cdes de perfeito funcionamento.

Os servicos de manutencao corretiva deverao ser executados em conformidade com as
instrucdes dos fabricantes dos equipamentos e dos materiais utilizados, seguindo as boas
técnicas e normas pertinentes.

O atendimento corretivo da equipe de manutencao deveser realizado preferencialmente
no local de operag¢do do equipamento, exceto caso seja necessariasuaretirada, o que se
dard totalmente por conta da contratada e sera autorizado pelaFiscalizacdo do Contrato
- atendimento "on-site".

O horario de atendimento corretivo sera dentrodo horario de expediente da contratante,
exceto se necessdrio em outros horarios, somente quando previamente acordado entre
as partes, sem Onus adicional para a Contratante.

AR CONDICIONADO (aparelhos de janela - ACJ e Splits — até 48.000 BTU’s)

5.1. Mensal

Limpar o elemento filtrante.

Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais, caso identificado, realizar
manutencdo imediata.

Verificar e corrigir, caso necessario, o funcionamento dos comandos.

Verificar e corrigir, caso necessario, a fixacdo e vedac¢des do equipamento.

Verificar e corrigir, caso necessario, a existéncia de vazamentos.

Verificar a pressao do gas refrigerante e completar quando necessario.

Verificar e desobstruir a mangueira de dreno, caso necessario.

5.2. SEMESTRAL

Verificar estado dos gabinetes e painéis, caso identificar problema, realizar manutencdo
imediata.

Verificar tensao, correntes e aterramento do equipamento.

Eliminar pontos de corrosdo nas tubulagées, aplicando/substituindo os isolantes térmicos.
Verificar e corrigir, se necessario, o estado do isolamento térmico das tubula¢des de
refrigerante (“split”).
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5.3. ANUAL
* Realizar a remocao e lavagem completa (interna e externa) dos equipamentos (“split e
Aparelhos de Janela”), incluindo o elemento filtrante e compressor.

Nota:Para os equipamentosinstalados em salas onde a climatizagdo é critica (a ser informado
pela Contratante), poderd ser solicitada a manutengdo preventiva com maior periodicidade,
sempre que necessario).

6. EQUIPAMENTOS DE USO LABORATORIAL E DOMESTICO

* Realizar manutencgdes corretivas ndao complexas.

* Limpeza.

* Troca de dleo, quando necessario.

* Substituicdo de resisténcias, fusiveis, plugs de tomada e cabos de forga, filtros, termostatos,
borrachas de vedag¢do, mangueiras, entre outros que a equipe tenha condicGes técnica para
execucdo e que tenha sido acordado entre a Contratada e Contratante.

* Pintura (devido a ferrugem ou ao desgaste), quando necessario.

* Transporte de equipamentos de bancada.

* Transporte de equipamentos pesados (refrigeradores, freezers, autoclaves, cabines de
seguranga, entre outros).

* Outros servicos que a equipe tenha condi¢Ges técnica para execuc¢do e que tenha sido
acordado entre a Contratada e Contratante.

* Os servigosincluirdo, ainda a instalagdo e/ou adequagdo e/ou realocagio de pontos elétricos,
hidraulicos, de esgoto e linhas de gds para instalacdo de novos equipamentos, bem como a
instalagdo de suportes, intervencgGes em lajes e/ou alvenaria para passage m de condutos.

* Realizar o acompanhamento e prestar apoio técnico para a qualificacdo/certificacdo periddica
de equipamentos de filtragem de ar como cabines de seguranca bioldgica, capelas de
exaustdo, fluxos de ar e cabines de PCR.

6.1. OBSERVACOES
* Os servicos incluem, mas ndo se limitam, os equipamentos de uso laboratorial e
doméstico listados abaixo.

6.1.1. Equipamentos de uso laboratorial

* Banhos-Maria.

* Bombas de agua.

* Estufas e muflas.

* Moedores, moinhos e processadores de alimentos.
* Blocos digestores.

* Destiladores.

* Incubadoras.
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* Centrifugas.

* Chapas aquecedoras.

* Bombas de vacuo.

* Purificadores de agua.

* Agitadores.

* Sistemas de exaustdo de ar.

* Cortinas de ar.

* Refrigeradores, frigobares, freezers e ultrafreezers.
* lLavadoras de vidraria.

* Estabilizadores e transformadores.

6.1.2. Equipamentos de uso doméstico
* Bebedouros.
* Micro-ondas.
* Cafeteiras.
* Chaleiras elétrica.
* Torneiras elétricas.
* Chuveiros.
* Refrigeradores e frigobares.
* Televisores.
* Aquecedores e circuladores de ar portateis.
* Picotadoras de papel.
* Estabilizadores e transformadores.

AUTOCLAVES

7.1. EVENTUAL

* Realizar o teste de Bowie & Dick - teste de verificagdo e deteccdo de gases nao
condensaveis e bolhas de ar em autoclaves com bombas de vacuo, no ciclo de
esterilizagdo.

7.2. MENSAL

* Limpeza do filtro do dreno da cdmara interna.
* Limpeza do piso da camara interna com retirada de particulados, cacos de vidro.

* Verificar o nivel de dgua do gerador de vapor, se pertinente.

7.3. TRIMESTRAL
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* Drenar e substituir a dgua do gerador de vapor e verificar os eletrodos do nivel de agua,
se aplicavel.

* Inspecionaras redes de utilidades como: agua, vapor, elétrica, dreno, bomba de vacuo e

ar comprimido.

Verificar a compatibilidade das leituras dos indicadores e controladores.

* Verificar os componentesdo equipamento como: valvulas solenoides, purgadores, filtros,

valvulas de alivio de pressao.

Verificar guarnicGes e fechamento da porta(s).

7.4. ANUAL

Realizar a qualificacdo operacional e de desempenho (incluindo ensaios de distribuicdo
de temperaturaem camara vazia, ensaios de penetracdo de calor para todos os tipos de
cargas), sempre que aplicavel, respeitando-se os requisitos das Normas ABNT NBR ISO
17665-1 e ABNT NBR 16328.

7.5. EVENTUAL

* Substituir os filtros absolutos ao detectar rompimentos.

* Verificar a qualidade da dgua de abastecimento.

* Alertar sobre a necessidade de afericdo dos instrumentos de indicacdo e de controle ao
observar desvios da normalidade.

* Notificar sobre anecessidade de valida¢do dos processos utilizados nas Unidades onde os
equipamentos estao localizados.

* Planejar, desenvolvere acompanhar os servicos de testes emvaso de pressdo (inspecdo
periddica de seguranga, testes hidrostaticos) aplicdveis as autoclaves, segundo norma
regulamentadora NR 13, que define agestdao daintegridade estrutural dos equipamentos
e suas tubulagbes de interligacdo nos aspectos relacionados a instalagdo, inspecao,
operac¢do e manutencao, visando aseguranca e asalde dosoperadores. Os testes de vaso
de pressdo (segundo norma regulamentadora NR 13) serdo realizados por empresa
especializada contratada pelo LFDA-SP.

SISTEMA DE PROTECAO CONTRA DESCARGA ATMOSFERICA (SPDA)

8.1. TRIMESTRAL

* Verificar o estado de conservacdo das hastes, isoladores, cabos e captores, tubo de
protecdo e eletrodo.

* Verificar a continuidade do cabo de terra, tubo de protecdo e eletrodos.

* Conferir reaperto geral das conexdes elétricas e presilhas.
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Realizar a limpeza do sistema, caso haja necessidade.
Efetuar revitalizacdo do sistema, caso necessario e viavel.

8.2. ANUAL

Verificar a malha de aterramento, incluindo suas condicdes de uso, conexdes e a
integridade da malha de cobre nu.

Verificar a resisténcia 6hmica, assegurando que os valores de resisténcia de aterramento
estejam dentro dos parametros normalizados. Quando necessdrio, promover a corre¢ao
guimica do solo.

Reapertar os bornes que conectam as hastes de aterramento aos cabos e medir a
resisténcia do aterramento do SPDA.

Eliminar corrosdo de partes metalicas para garantir a continuidade elétrica adequada.

9. INSTALAGOES HIDRAULICAS E SANITARIAS

9.1. DIARIA

Registrar o consumo de agua potavel(m?3), coletando diariamentea leitura do hidrémetro
principal e langar os dados em uma tabela/grafico de controle didrio. No caso de
extrapolar a meta pré-estabelecida, avaliar imediatamente as causas do consumo
irregular (vazamento, p.ex.) e elaborar um plano de acdo para correcao da anomalia.

9.2. SEMANAL

Efetuar inspecdo visual de registros, torneiras, metais sanitarios e acessorios.

Realizar inspecdo visual de valvulas e caixas de descarga, regulando o fluxo d'agua.
Efetuar inspecdo visual do sistema de tubulagGes, ralos, caixas de gordura, caixas de
inspecdo e drenos, incluindo limpeza e desobstrucao.

Realizar inspecado visual, fixacdo e ajustes dos lavatoérios, pias e aparelhos sanitdrios.

9.3. MENSAL

9.3.1. Sistema de Abastecimento de Agua

9.3.1.1. Reservatorios (incluindo SPCI)

* Inspecionar o medidor de nivel, torneira de boia e extravasor.

* Efetuar inspecdo dos reservatérios para deteccdo de pontos de oxidacdo e
vazamentos.

* Acompanhar a limpeza dos reservatdrios, quando programada pela empresa
contratada para a prestagao do servigo.

Nota: Aplica-se também ao reservatdrio destinado ao SPCI.
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9.3.1.2. Valvulas e caixas de descarga

* Inspecionar possiveis vazamentos.

* Realizar regulagens e reparos nos componentes.

* Efetuarteste de vazamento nas valvulas e caixas de descarga.

9.3.1.3. Registros, torneiras e metais sanitdrios

» Verificar o funcionamento.

* Efetuar reparos de vazamentos, incluindo a troca de guarnicdes, aperto de
gaxetas e substituicdo completa do material, se necessario.

9.3.1.4. Tubulagbes (tubos, conexdes, fixagoes e acessorios)

* Verificar existéncia de corrosao, e se necessarios lixar, aplicar neutralizador de
ferrugem tipo “Ferrox” ou marca similar e pintar com esmalte sintético na cor
original da tubulacao.

* Inspecionar vazamentos.

* Realizar servicos de limpeza e desobstrugao.

* Efetuarreparos de trechos e de fixagdes, inclusive repintura, se necessario.

* Inspecionar as unidoes dos tubos e conexdes.

* Inspecionar as tubulacées das colunas de dgua.

* Verificar o estado dos hidrémetros.

9.3.1.5. Chuveiros de emergéncia e lava-olhos

* Verificar o funcionamento e registrar os testes realizados, conforme
estabelecido em procedimento interno do LFDA-SP e normas vigentes.

* Realizar e controlar atroca da substancia bactericida nos lava-olhos portateisde
acordo com o estabelecido pelo fabricante, conforme estabelecido em
procedimento interno do LFDA-SP.

* Efetuar reparos de vazamento com troca de guarni¢do, aperto de gaxeta e
substituicdo do material completo, quando necessario.

9.3.2. Sistema de Esgoto Sanitdrio

9.3.2.1. Tubulagdes (tubos, conexoes, fixagdes e acessorios)

» Verificar existéncia de corrosdo e, se necessario, lixar, aplicar neutralizador de
ferrugem (Ferrox ou marca similar) e pintar com esmalte sintético na cor original
da tubulacdo.

* Inspecionar vazamentos.

* Realizar reparos em trechos e fixacbes, inclusive repintura, se necessario.

* Inspecionar as unidoes dos tubos e conexdes.
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9.3.2.2. Ralos e aparelhos sanitarios

* Inspecionar funcionamento.

* Realizar servicos de limpezae desobstrucdo, mantendo nivel de dgua do sifao.
* Executar os reparos necessarios.

9.3.2.3. Caixas coletoras e caixas de gordura
* Realizarinspecgao geral.

* Remover materiais sélidos depositados.

* Remover éleos e gorduras.

9.3.3. Aguas Pluviais

9.3.3.1. Tubulagbes (tubos, conexdes, fixagcdes e acessorios)

* Verificar existéncia de corrosao.

* Inspecionar vazamentos.

* Realizar reparos em trechos e fixagGes, inclusive retoques na pintura, se
necessario.

* Inspecionar as unidoes dos tubos e conexdes.

9.3.3.2. Ralos e Caixas de inspe¢ao
* Realizar inspecdo de funcionamento.
* Executar servicos de limpeza e desobstrucgdo.

9.3.3.3. Calhas

* Realizar inspecdo de vazamentos.

* Realizar servicos de limpeza e desobstrucao.

* Realizar reparos de trechos e de fixacoes.

* Inspecionar as unides, calhas e tubos.

* Executarpintura ou retoques das calhas e condutores metalicos, se necessario.

9.3.4. Sistemade Producdo de Agua Deionizada
* Apoio técnico e acompanhamento mensalem relagdo a visita do técnico daempresa
contratada para monitoramento, controle e ensaios dos sistemas de purificagdo de
agua deionizada destinados aos processos laboratoriais do SLAV-SP.
* Realizar, quando indicado pelo técnico externo contratado, a substituicdo dos pré-
filtros de 10 micra; 5 micra e 1 micra na entrada de agua dos sistemas de
transformacao de 4gua potavel para dgua deionizada.

9.3.5. Sistema de Produgdo de Agua Purificada
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* Realizar, quando necessario, a substituicio de elementos filtrantes e outros
consumiveis dos equipamentos de producdo de agua ultrapura.

10. SISTEMA DE PREVENGAO E COMBATE A INCENDIO (SPCI)
10.1. MENSAL

10.1.1. Hidrantes
* Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas e sinalizadas
adequadamente, evitando a formacado de colmeias.
* Checar o funcionamento da motobomba de alimentagdo do sistema, incluindo o
monitoramento da central de alarme.
» Verificar o sistema de pressurizacao.
* Verificar o abastecimento adequado de dgua do sistema e a existéncia de valvulas
fechadas ou obstrugées na tubulagdo de fornecimento.
* Inspecionar a rede, para detectar vazamento nos registros.
» Verificar estado de conservagdo do esguicho, registros, chaves de engate rapido e
conexdoes.
* Ajustar a abertura e fechamento das portas das caixas de hidrantes.
* Realizar a limpeza das caixas de incéndio.

10.1.2. Extintores portateis

* Verificar acesso aos extintores e pintura de piso nas cores normalizadas, quando
indicadas.

* Inspecionar lacres.

» Verificar estado de conservacdo de valvulas, gatilhos, mangueiras, difusores, lacres,
pinos de seguranca e selos da ABNT.

* Conferira indicagdo do man6metro nos extintores de pé quimico, ABC e de agua
pressurizada.

10.1.3. Mangueiras de incéndio

» Verificar e manter as mangueiras acomodadas nas caixas de hidrantes.

* Inspecionar as mangueiras de incéndio durante os testes de pressurizagdo do
sistema (8.1.1), com vistas a existéncia de vazamentos.

10.1.4. Bomba hidraulica

* Inspecionar gaxetas, manometros, ventilacdo do ambiente.

* Verificarruidos e vibracdes, além de e lubrificar rolamentos e outros componentes.
» Verificar o funcionamento do comando automatico.

16 de 22



MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA
DEPARTAMENTO DE SERVICOS TECNICOS
COORDENACAO-GERAL DE LABORATORIOS AGROPECUARIOS
LABORATORIO FEDERAL DE DEFESA AGROPECUARIA EM SAO PAULO - LFDA/SP
RUA RAUL FERRARI, S/N2 — JARDIM SANTA MARCELINA — CEP 13100-105 — CAMPINAS/SP
TEL: (19) 3254-2117/2329/1461 — SEC.LFDA-SP@AGRO.GOV.BR

* Medir as correntes de operacdo e de partida e comparar com a corrente nominal.

* Efetuarlimpeza geral no motor.

* Inspecionar o aperto dos parafusos/porcas de fixacdo.

» Verificaro ajuste do dispositivo de protecdo de contrasobrecarga, assegurando que
esteja em conformidade com a corrente nominal do motor.

10.1.5. Sistema de alarme sonoro
* Realizar testes no sistema de alarme sonoro, incluindo o monitoramento do
funcionamento adequado da central de alarme.
* Realizar os reparos necessarios no sistema de alarme.

10.2. SEMESTRAL

10.2.1. Hidrantes
* Abrir e fechar os registros para evitar seu engripamento.
» Verificar e lubrificar todos os registros e valvulas de controle do sistema.
» Verificar o estado de conservacdo dos suportes pendentes, com reaperto ou
substituicdo, se necessario.
» Verificaro estado de conservacdo do hidrante de recalque (externo),inspecionando
a presenca de ferrugem, engripamento do tampao, etc.

10.3. ANUAL
10.3.1. Hidrantes
* Corrigir pontos de corrosdo na tubulagdo e caixas de hidrantes; se necessario lixar,

aplicar neutralizador de ferrugem (tipo Ferrox ou marca similar) e realizar retoques
com esmalte sintético na cor original da tubulagdo.

11. REDE DE LOGICA
11.1. EVENTUAL
* Instalar, apds avaliacdo de viabilidade técnica, novos pontos de rede, conforme solicitado
em ordens de servico.
* Efetuara movimentagdo de pontos de rede existentes, conforme solicitado em ordens de

servigo.

11.2. OBSERVACOES
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* Ponto de rede: é o conjunto composto por um ponto légico (tomada RJ- 45) e uma
extensdo elétrica da rede estabilizada conectada a uma régua com 4 (quatro) tomadas
(2P+T).

* Movimentagao de ponto de rede existente: é a situacdo em que o ponto de rede légico
e elétrico devera ser desinstalado de seu local original e reinstalado em outro local,
utilizando a mesma rede elétrica, canaleta, régua elétrica e tomada RJ-45, promovendo
eventuais extensdes dos cabos elétricos e canaletas e utilizando, quando possivel, o
mesmo cabo légico. A movimentacdo de ponto de rede ndo incrementa o niumero de
portas logicas em uso nos patch-panel. Considera-se “movimentacdo” mesmo nos casos
em que o novo local do ponto de rede obrigar uma substitui¢do total do cabo légico (uma
vez que cabos légicos UTP ndo podem ser emendados).

* Instalagdo de ponto novo de rede (acréscimo): é asituacdo em que houver a necessidade
de fornecimento de todos os materiais necessarios para a instalacio do mesmo:
canaletas, cabos elétricos e légicos, régua elétrica, tomada RJ-45, etc. A instalagdo de
ponto novo de rede implicaem acréscimo no nimero de portas légicas em uso nos patch-
panel. O procedimento para fornecimento de energia elétrica poderd contemplar a
instalacdo de nova régua elétrica em circuito elétrico existente que apresente folgaoua
criagdo de um circuito novo a partir de CD de distribuicdo até o local indicado.

* A padronizacdo de materiais para pontos de rede ldgica e elétrica, identificacdo e sistema
de conexdo dos cabos logicos para tomada RJ-45 categoria 5e, serd fornecida pela
CONTRATANTE e deveraserobedecida pela CONTRATADA na movimentacdo e instalacdo
de novos pontos de rede.

INSTALACOES TELEFONICAS
12.1. EVENTUAL

* Instalar novos pontos novos de rede telefénica conforme solicitado em ordem de servico.

* Efetuara movimentagdo de pontos de rede telefénica existentes conforme solicitado em
ordem de servico.

* Instalar aparelhos telefonicos e outros equipamentos de comunica¢do fornecidos pela
contratante.

* Verificar o funcionamento do PABX, aparelhos telefénicos e outros equipamentos de
comunicacao, realizando pequenos reparos, desde que nao seja exigido conhecimento
técnico especializado e/ou ferramentas especiais.

INSTALAGOES CIVIS

13.1. EVENTUAL
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* Reparos simples dos elementos danificados em divisérias, drywall e estruturas de
alvenaria.

» Desmontagem de divisdrias/drywall, quando se tratar de servico de baixa complexidade.

* Remanejamento/instalacdo de divisérias, quando se tratar de servico de baixa
complexidade.

* Desmontagem, realocagao, substituicdo e montagem de pias, bancadas de cozinha e
similares.

* Servicos de solda (tipo elétrica) para correcdo e fabricacdo de pequenos itens de
serralheria com baixa complexidade.

13.2. MENSAL

Os servicos de manutencao e conservagao das instalagdes civis correspondem as atividades
de inspec¢do e reparos dos componentes e sistemas da edificacdo, e serdo executadas
conforme as rotinas abaixo:

* Inspecgdo do estado de conservagdo dos edificios, com reparos simples dos elementos
danificados.

* Inspecdo dos vidros, portas e janelas, com reparos simples dos elementos danificados.

* Verificacdo do funcionamento, ajuste, alinhamento e lubrificacdo das portas, janelas,
ferragens, molas e amortecedores hidraulicos, com reparo dos elementos danificados.

* Aplicacdo de massa de calafetar, silicone e borrachas de vedacao nas esquadrias.

* Inspecgdo de persianas, com reparos simples de baixa dos elementos danificados.

* Inspecdo de pisos, alvenarias, forros, revestimentos, pinturas, azulejos, comunicagao
visual, pavimentacdo, grades metdlicas de pequeno porte, telhados, coberturas e
impermeabilizacdo, com reparo dos elementos danificados.

* Efetuar pinturas basicas de manutencao e reparacao.

13.3. SEMESTRAL

* Inspecdo do estado de conservacdo dos portdes, correntes, valvulas de regulagem,
manometro, mangueiras e alvenaria dos abrigos de gds, com a respectiva avaliacdo de
viabilidade de reparo dos elementos danificados.

13.4. OBSERVACOES
* Os servicos de manutencdo e conservagao das instalagdes civis normalmente restringem-
se a substituicdo de elementos quebrados ou deteriorados. Esta substituicdo deve ser

feitaapdsa remocao do elementofalho, e se necessario, da reconstituicao original de sua
base de apoio, adotando-se o0 mesmo processo construtivo original da edificacdo.
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* Conforme o caso, serd necessaria a substituicdo de toda area ao redor do elemento
danificado, de modo que, na reconstituicdo do componente, ndo sejam notadas areas
diferenciadas, manchadas ou de aspecto distinto, garantido assim o mesmo desempenho
do conjunto.

* Se a deterioracdo do elemento for derivada de causas ou defeitos de base, devera
também ser substituida. Outras causas decorrentes de sistemas danificados de areas
técnicas diversas como hidraulica, elétrica e outras, deverdo ser verificadas e sanadas
antes da correcao das instalagdes civis.

* Osservicosincluirdo a aberturae fechamento de vaos parainstalacdo de aparelhosde ar
condicionado individuais, instalagdo de suportes, execuc¢do de abertura para
interconexdes de partes localizadas na outra face do véo, intervencdes em lajes e/ou
alvenaria para passagem de condutos.

* Movimentacdo dacoberturade fibrocimento, para inspecao de forro, limpeza, passagem
de condutores e/ou condutos, substituicdo ou reposicionamento.

14. LINHAS DE GAS

Instalagdo de linhas de gases e centrais de gases para equipamentos laboratoriais
(nitrogénio, oxigénio, hélio, acetileno, ar comprimido, éxido nitroso, GLP, entre outros).
Manutengao nas linhas de gases ja instaladas, incluindo valvulas e conexdes.

Remocdo e/ ou realocacio de linhas de gases existentes.

Instalar e desinstalar cilindros de gas e acompanhar o fornecimento do gas sob demanda.

15. OUTRAS MANUTENGOES EVENTUAIS

Realizar pequenos reparos, limitados ao conhecimento técnico e aos recursos disponiveis,
em mesas, cadeiras, armarios e outros produtos similares, conforme solicitado em ordem de
servigo.

Promover e/ou auxiliar na movimentagdo de equipamentos, sempre que necessario e
limitado aos recursos disponiveis.

16. ANALISE DE PROJETOS E SERVICOS (EVENTUAL)

Prestar apoio técnico na elaboracdo de termos de referéncia e na supervisdo de outros
servicos ligados @ manutencg3o a serem contratados pelo Orgdo.

Auxiliar na elaboracdo de descritivos técnicos e/ou projeto basico de adequacbes de
instalacGes, reformas ou desenvolvimento de descritivo técnico de projetos para obras ou
Servigos de Engenharia previstas de interesse do LFDA-SP.

Participar de comissdes para andlise de projetos desenvolvidos por empresas contratadas,
conforme projeto técnico.
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* Participar de comissdes de acompanhamento de obras de adequacbes, servicos
especializados, reformas ou de obras novas de acordo com o edital e demais documentos
complementares associados.

* Planejar, auxiliar, desenvolver e acompanhar servicos contratuais externos envolvendo
intervencdes todos os sistemas presentes nas instalagcées (HVAC, autoclaves, cabines de
seguranca bioldgica, capelas de exaustdo, sistemas de combate a incéndio, gases esp eciais,
automacio, limpeza de caixas d’agua, dedetizacdo/desratizacdo e outros em caso de
demanda).

17. MANUTENGOES PREVENTIVAS E PREDITIVAS

* A empresa contratada deverd implementar sistema de manutencdo preventiva e preditiva
por meio de software. Este sistema deverd gerar registros auditaveis e rastredveis que
comprovem a execuc¢do do sistema de manutencdo preventiva e preditiva nos sistemas e
equipamentos, de acordo com a periodicidade indicada para estes.

* Anualmente deve ser apresentado o cronograma de manutengdes preventivas para andlise
e aprovacdo da equipe de gestdo e fiscalizacdo do contrato contendo a descricdo das
manutengbes conforme previstas, mas nao se restringindo, neste descritivo, os responsaveis,
as datas previstas e as necessidades de paralisa¢gdo das atividades ou nao.

18. SERVIGCOS SOB DEMANDA/SUBCONTRATAGAO

Para os servicos de manutencdo mais complexos, sobretudo em areas distintas daquela
relacionada ao posto de trabalho do SLAV-SP, que demandam conhecimento técnico e
habilidades especificas, na impossibilidade do suporte pela equipe residente na Base Fisica de
Campinas, o servico podera serfornecido por mao de obra sem dedicacdo exclusiva (servigo sob
demanda) ou por meio de subcontratagcdo, mediante analise e aprovagdo e autoriza¢do da
fiscalizacdo/gestdo do contrato.

Em se tratando de servigo sob demanda, a Contratada deverd fornecer orcamento detalhado,
constando o cédigo, descricdo, quantidades, marca e valores unitdrios e totais das composicoes
de servicos/material a serem utilizados, bem como o cronograma de execucdo, para a devida
aprovacdo pela Contratante.

Para a precificacdo dos servigos sob demanda, e respectivo material, devera ser considerados
os valores constantes da tabela do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construcdo Civil (SINAPI) mantida pela Caixa Econémica Federal, com incidéncia de desconto
ofertado pela Contratada, acrescido do BDI correspondente. Nos casos em que a Tabela SINAPI
ndo oferecer custos unitarios de insumos ou servicos, deverao ser utilizados outros sistemas
oficiais de cotacdo, ou, caso seja inviavel, por meio de 3 (trés) cotacdes/pesquisa de mercado,
mantendo-se o desconto ofertado na licitacdo.
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Em se tratando de servico subcontratado, a Contratada devera submeteraandlise e aprovacao
da fiscalizacdo/gestdo do contrato pelo menos (trés) cotacbes/pesquisa de mercado.

A contratada sera responsavel pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto por
eventuais empresas subcontratadas, devendo incluindo a qualidade do material aplicado. Nao
sera aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da contratada para
outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

Apds a aprovacao e autorizacdo de servico sob demanda ou subcontratacdo, a Contratada
deverddarinicio a execugdo no prazode até 7 (sete) dias, exceto quando se tratarde demanda
emergencial, quando o prazo de inicio dos servicos sera em até 2 horas. As demandas
emergenciais sdo aquelas que, caso ndo atendidas de imediato, provoquem a paralisacdo das
atividades meio e fim dainstituicao, no todo ou em parte, ou que comprometaaseguranga dos
usuarios, com riscos de provocar acidentes.

Os insumos a serem fornecidos/aplicados devem ser novos, comprovadamente de primeira
linha, de qualidade extra ou superior e certificados pelo Inmetro, sempre que aplicavel. Sera
rejeitado o material classificado como linha popular ou econémica.

Caso seja identificada durante a execug¢ao de um servigo a necessidade de servigos adicionais,
tal fato devera imediatamente ser informado a fiscalizacdo, que por sua vez analisarad a
viabilidade de sua execucdo, caso a caso, devendo a Contratada, sempre que possivel, efetuar
registros fotograficos para posterior comprovacao.

22 de 22



