MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 21000.076524/2021-84
PROJETO BASICO

{1 - OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 A presente Projeto Basico tem por objetivo a aquisicdo de material de identificagdo funcional de insignia (botton), destinados aos ocupantes
de cargos em comissdo e fungdes de confianga de niveis 4 e superiores, atender a demanda do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento - MAPA, conforme descrito abaixo:

||IJ)nidade
x x e 'Valor 'Valor
ITEMIDESCRICAO/ESPECIFICACAO medida CATMAT|Qtd. [Unitario total

Pin (boton/broche) em zamac dourado,
esmaltado em suas cores originais, baixo
relevo, medindo 16 mm (largura) x

16 mm (altura), espessura de 1,5 mm,
contendo o Mapa da Republica com os
dizeres:

Ministério da Agricultura, Pecudria e
IAbastecimento . Verso pino e trava de
silicone, em sacos individualizados.

. Rs
Unidade | 150420 | 1.000 [ R$500 | )

1.2 Em consonancia com o disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, o instrumento de contrato sera substituido pela nota de
empenho de despesa.

[2 — JUSTIFICATIVA DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1 O botton com o logotipo do MAPA é utilizado para identificagdo das autoridades em suas atividades internas e externas ao drgao.

2.2 Ressalta-se ainda que o Ultimo processo de compra do material ocorreu em 2019, sendo necessdria nova aquisicdo em razao de quantitativo
disponivel para o uso de servidores estar reduzido.

2.3 O quantitativo solicitado visa a atender, durante trés anos ou mais, as alteragdes dos ocupantes dos cargos e substituicdes do material em
casos de dano ou extravio, um dos motivos para o quantitativo solicitado foi , o nimero de material solicitado ndo foi suficiente para a demanda
do 6rgdo, deixando claro motivo suficiente para uma nova aquisigdo.



2.4 Atualmente o Ministério ndo tem estoque de identificagdo funcional de insignia (botton) para atender as demandas diarias do érgdo, sendo
esse 0 motivo maior para uma nova aquisi¢cdo desse objeto da demanda.

2.5 Recomenda-se que o critério de julgamento da presente aquisi¢do seja do tipo menor prego por item, sendo declarada vencedora a empresa
proponente que apresentar o menor prego segundo o critério estabelecido e que atenda plenamente as especificagdes do objeto e as condigbes
de habilitagdo para contratagdo com a Administragdo Publica.

{3 — JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

3.1 O que se pretende atingir no projeto é aquisi¢do de insigna( botton) que serdo utilizados para a identificagdo do Senhor Ministro desta Pasta,
bem como aos seus Secretarios, Diretorias e dos Coordenadores-Gerais, em suas atividades internas e externas.

3.2 Espera-se que com a referida aquisi¢do haja uma maior facilitagdo de identificagdo entre colaboradores e publico desse drgao.

[4 “ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Trata-se de aquisi¢do de bottons por dispensa eletrénica, nos termos do inciso Il, artigo 75 da Lei n2 14.133, DE 12 de abril de 2021. Dessa
forma a aquisi¢do é considerada dispensavel de licitagdo quando a contratagdo de outros servigos ou compras corresponda a valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

4.2. O objeto da presente contratagdo destina-se a aquisi¢dao de produtos caracterizados como comuns, assim entendidos, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade estejam objetivamente definidos, utilizando-se de especificagdes usuais no mercado.

4.3. Recomenda-se que o critério de julgamento da presente contratacdo seja do tipo menor precgo por item, sendo declarada vencedora a
empresa proponente que apresentar o menor prego segundo o critério estabelecido e que atenda plenamente as especificagdes do objeto e as
condigGes de habilitagdo para contratagdo com a Administragdo Publica.

|5 — RESPONSABILIDADES

5.1. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, de
forma a garantir maxima protecéo durante o transporte e o armazenamento.

|6 — MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. A compatibilidade com as especificagGes demandadas, sobretudo quanto a padroes de qualidade, sera aferida por amostra apresentada
pela empresa classificada em primeiro lugar, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

6.2. A amostra devera ser entregue, no prazo de até 20( vinte) dias corridos, no seguinte enderego: Anexo do Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento-MAPA, sala 207 B, 22 andar, localizado na Esplanada dos Ministérios - Bloco D - Brasilia/DF - CEP: 70.043-900 - Brasilia/DF —
Coordenacao-Geral de Aquisi¢des —CGAQ,

6.3. Para a entrega das amostras, as empresas deverdo entrar em contato, por meio do telefone (61) 3218-2049/ 3218-2072 , no horério de
08h30 as 15h30.

6.4. A andlise das amostras consiste na avaliagdo de fidedignidade ao especificado neste instrumento;

A amostra devera estar identificada da seguinte maneira:
Numero da Dispensa de Licitagdo ou Cotagdo Eletronica;
Numero do item;

Nome da empresa licitante .

6.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pela Administracdo, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagdes previstas neste Projeto Basico, a proposta serd recusada.

|7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O prazo de entrega dos bens sera de 20 (dias) corridos, conta dos a partir da assinatura do contrato ou instrumento compativel, em remessa
Unica, no seguinte endereco : Anexo do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento-MAPA, sala 207 B, 22 andar, localizado na Esplanada
dos Ministérios - Bloco D - Brasilia/DF - CEP: 70.043-900 - Brasilia/DF — Coordenagdo-Geral de AquisigGes —CGAQ.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou
instrumento compativel, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

7.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.



7.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato ou instrumento compativel.

|8 — ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

8.1. S3o obrigacGes da contratante:
8.2. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no aviso de dispensa e seus anexos;

8.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes aviso de
Dispensa e seus anexos, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

8.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

8.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no aviso de dispensa
€ Seus anexos.

{9 — OBRIAGACOES DA CONTRATANTE

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no aviso de Dispensa e seus anexos, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.2.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia

ou validade;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.4.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.5.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

9.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato ou instrumento compativel, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

[10— DA SUBCONTRATACAO

10.1.N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto da contratagdo.

[11 = DAALTERACAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela
nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigcGes
do contrato ou instrumento compativel; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

{12 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A aquisi¢do dos bens serd acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais servidores, representantes da Administragdo.
12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da aquisigdo;
12.3. A verificagdo da adequagao da aquisi¢do dos bens devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Projeto Basico;

12.4. Conformidade dos bens devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as respectivas quantidades e especificagdes.

12.5. descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas neste Projeto Basico e na legislagdo vigente.

12.6.Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade dos bens;



12.7. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seu agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 120 da lei 14.133/2021.

{13 - DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;
13.1.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Projeto Basico;

13.1.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta online ou SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da lei 14.133;

13.1.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de regularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no
art. 31 da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

13.1.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato ou instrumento compativel e do érgao contratante;
d) o periodo de prestagdo dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.1.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.1.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada: a)
n3o produziu os resultados acordados; b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida; c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

13.1.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;

13.1.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigGes de habilitagdo exigidas
nesta contratagao;

13.1.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante;

13.2. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;

13.2.1. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos

responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos;

13.2.2. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa;

13.2.3. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato ou
instrumento compativel ou termo substitutivo, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF;

13.2.4. Sera rescindido o contrato ou instrumento compativel, ou termo substitutivo em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, segurancga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.



13.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei
8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

13.2.6. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico
da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente;

13.2.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela
é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
1=(TX){1=[(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

{15- DO REAJUSTE

15.1 Os pregos sdo fixos e reajustaveis.

[16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1.Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais
sejam:

16.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato ou instrumento compativel;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato ou instrumento compativel que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato ou instrumento compativel;
16.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
16.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou instrumento compativel, ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execugdo do contrato ou instrumento compativel;

16.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou instrumento compativel;
16.2.1. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.2.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.2.3. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
16.2.4. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.2.5. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangGes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

|17 — ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1 O custo estimado da contratag¢do é de RS 5.000,0 (cinco mil reais).

{18 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. O valor total da aquisicdo estad estimado em RS 5 .000,00( cinco mil reais) conforme Mapa Comparativo de Pregos documento SEI
19023262.



18.2. Os recursos necessarios ao atendimento da despesa correrdo por conta da Unidade Gestora: UG 130005 — Coordenagdo-Geral de Logistica
Institucional/CGLI.

Cleonice Lermen dos Santos
Chefe da Central de Relacionamento

De acordo. APROVO o presente Projeto Basico com as devidas alteragdes apontadas pela equipe de pessoal da Coordenacao-Geral de
Aquisicdes para Dispensa de Licitagdo, em sua forma eletronica e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas.

SARA MARTINS
Coordenadora-Geral de Gestdo de Pessoas

Referéncia: Processo n? 21000.076524/2021-84 SEI n2 21999266

I
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J@l! Ell Documento assinado eletronicamente por SARA MARTINS, Coordenador(a) Geral de Gestdo de Pessoas, em 27/06/2022, as
assinatura

axinture 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
——

eil tll Documento assinado eletronicamente por CLENICE CUNHA SAXE RODRIGUES, Chefe da Divisdao da Central de Atendimento de
.J &

et Pessoal, em 01/07/2022, as 09:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8
| etetrénica de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

