
LAYSA MELRY PANTOJA CAVALCANTE 

EXPERIÊNCIA:

Abr 2011 - Out 2015
Assessora Especialista em Petróleo e Combustíveis
Agência Nacional do Petróleo - ANP

Análise e preparação de pareceres jurídicos em temas regulatórios;
 Acompanhamento de processos administrativos e apoio em julgamentos relacionados
ao setor de petróleo e combustíveis;
 Assessoria na implementação de normas e regulamentações, garantindo
conformidade com o marco legal. 

Ago 2017-Ago 2018Assessora, Ministério do Turismo
 Prestação de suporte jurídico e estratégico em projetos do ministério;
 Desenvolvimento de análises e relatórios técnicos para a tomada de decisão; 
 Coordenação e supervisão de atividades administrativas relacionadas às
diretrizes do setor. 

Nov 2023 - Out 2024Chefe de Gabinete da Secretaria Executiva Ministério da Agricultura
e Pecuária (MAPA)

Coordenação das atividades do gabinete e gestão de processos administrativos e
estratégicos;
Assistência direta à Secretaria Executiva em políticas públicas e ações estratégicas
do setor agrícola e pecuário;
Representação da secretaria em reuniões e eventos, além de articulação com outras
áreas do governo e stakeholders.

PERFIL : Com sólida formação acadêmica e experiência de mais de 10 anos como advogada, além de
atuação relevante no setor público na área de julgamentos na Agência Nacional de Petróleo,
reúno experiência e qualificações necessárias para uma atuação eficiente e profissional, com
destaque para o background nas áreas de Direito Civil e Administrativo. 
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Conciliadora Tribunal de Justiça do Distrito Federal Jun 2009-Jan 2011
Condução de audiências de conciliação em conflitos cíveis;
 Intermediação entre as partes visando acordos amigáveis, com foco em soluções
eficientes e eficazes. 

Advogada Autônoma Set 2018- Presente
Atuação em consultoria e assessoria jurídica nas áreas de direito civil e administrativo;
Elaboração de pareceres e contratos, além de acompanhamento e defesa de
processos judiciais e administrativos. 

Chefe de Gabinete da Secretaria de Inovação, Desenvolvimento
Sustentável, Irrigação e Cooperativismo (SDI/MAPA)

• Gerenciamento das atividades administrativas e operacionais da Secretaria, garantindo o
alinhamento estratégico às diretrizes ministeriais e aos objetivos institucionais.
 • Coordenação e acompanhamento de agendas, reuniões, eventos oficiais e missões técnicas,
incluindo a interlocução com órgãos internos, entidades vinculadas e parceiros internacionais.
• Supervisão e organização de documentos oficiais, como despachos, relatórios técnicos e
memorandos, assegurando clareza, precisão e cumprimento dos prazos estabelecidos.

Out-2024- atual

FORMAÇÃO:

Curso de Formação para Exercício da Advocacia,
Oferecido pela ESA/OAB-DF- 2015.

Bacharel em Direito, 2011.
Instituto de Ensino Superior de Brasília - IESB


