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CURRICULUM VITAE

INFORMAÇÕES PESSOAIS

Nome: MICAEL LEVI DA COSTA SILVA
Cargo/Função: Coordenador de Suporte Administrativo CCE 1.10

FORMAÇÃO

GESTÃO FINANCEIRA
Instituição: UniFatecie
Conclusão: 05/2023

Analise e Desenvolvimento de Sistemas - Cursando
Instituição: UniBF
Conclusão: 2024

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

MINISTÉRIO DA AGRICULTURA E PECUÁRIA 2017 - 2023
Acompanhamento e análise de processos administrativos no Sistema SEI-DF
Organização, elaboração e arquivo de documentos relacionados a licitações
Elaboração de ofícios, editais, memorandos, projeto básico, termo de referência, relatórios e contratos;
Elaboração de procedimentos de viagem nacional e internacional;

QUALIFICAÇÃO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Técnico em Secretariado

Auxiliar Administrativo

Sistema Eletrônico de Informações -SEI

Gestão Integrada na Administração Pública

Gestão e Fiscalização de Contratos Administrativos




