CONHECIMENTOS
TECNICOS

ATOS NORMATIVOS

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICACAO

COORDENACAO E
COLABORACAO EM REDE

ENGAJAMENTO DE PESSOAS E
EQUIPES

FOCO NOS RESULTADOS PARA
OS CIDADAOQOS

MENTALIDADE DIGITAL

QRIENTACAO POR VALORES
ETICOS

TRABALHO EM EQUIPE
ETICA E INTEGRIDADE PUBLICA

IDIOMAS

INGLES

Compreensao * i
Escrita * Ty
Fala *r Y
Leitura *

SIMONE MARIA OLYMPIO

Sexo: F
Raca/Cor: BRANCA
Pessoa com deficiéncia: Nao

Cargo Publico Efetivo:

Funcao/DAS: CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO - ASSESSOR(A)
TECNICO

Orgao de Exercicio: MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
Jornada: 40
Estabilidade:

= FORMACAO

ESPECIALIZAGAO - GESTAO PULBICA
FACULDADE FORTIUM DE BRASILIA
2011 - 2012 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ASSESSOR TECNICO / CARGO COMISSIONADO DE
ASSESSORIA
Ministério da Agricultura e Pecudria
05/2025 - Atual
Andlise e gestao dos processos submetidos ao Nucleo de Revisao
- CONJUR/MAPA; Providéncias quanto a revisao de minutas de
atos administrativos - CONJUR/MAPA; Interlocucao com as
unidades demandantes (GM, Coordenacdes-Gerais; Advogados
da Uniao e demais agentes publicos da CONJUR, responsaveis
pela andlise dos processos e minutas de atos administrativos); e
Interlocucdo com os agentes publicos integrantes do Nucleo de
Revisao, referente as revisdes das minutas submetidas ao Nucleo
de Revisao de Atos Normativos - CONJUR/MAPA.
ATOS NORMATIVOS

Analista
Ministério da Agricultura e Pecuaria
07/2024 - 05/2025
Analise e gestao dos processos submetidos ao Nucleo de Revisao
- CONJUR/MAPA; Providéncias quanto a revisao de minutas de
atos administrativos - CONJUR/MAPA,; Interlocucao com as
unidades demandantes (GM, Coordenacdes-Gerais; Advogados
da Uniao e demais agentes publicos da CONJUR, responsaveis
pela andlise dos processos e minutas de atos administrativos); e
Interlocucdo com os agentes publicos integrantes do Nucleo de
Revisdo, referente as revisdes das minutas submetidas ao Nucleo
de Revisao de Atos Normativos - CONJUR/MAPA.
ANALISTA



Consultora (1ICA)
Ministério da Agricultura e Pecuaria
04/2023 - 02/2024
Andlise e gestao dos processos submetidos ao Nucleo de Revisao
- CONJUR/MAPA, via e-mail institucional e Sistema de Inteligéncia
Juridica ¢ Super Sapiens (AGU), para revisao de atos
administrativos; Providéncias quanto a revisao de minutas de
atos administrativos - CONJUR/MAPA; Interlocucao com as
unidades demandantes (GM, Coordenacdes-Gerais; AGU;s e
agentes publicos da CONJUR, responsaveis pela analise dos
processos e minutas de atos administrativos); Interlocucao com
0s agentes publicos integrantes do Nucleo de Revisao, referente
as revisdes das minutas submetidas a Coordenacao de Andlise e
Gestdo de Conteldos Normativos - CONJUR/MAPA; e Consultoria
e entrega de relatérios acerca de catalogacao de conteldos
normativos em ambiente de homologacao de Sistema - CONJUR/
MAPA (Instituto Interamericano de Cooperacao para a Agricultura
¢ lICA).
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO OU SETORIAL

Coordenador / CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO
Ministério da Agricultura e Pecuaria
10/2022 - 01/2023
Gestao dos processos submetidos a Coordenacdo de Andlise e
Gestdo de Conteudos Normativos - CONJUR/MAPA, via e-mail
institucional e Sistema de Inteligéncia Juridica § Super Sapiens
(AGU), para revisao de atos administrativos; Providéncias quanto
a revisao de minutas de atos administrativos submetidos a
Coordenacao de Analise e Gestao de Conteudos Normativos -
CONJUR/MAPA; Interlocucao com as unidades demandantes (GM,
Coordenacodes-Gerais; AGU;s e agentes publicos da CONJUR,
responsaveis pela andlise dos processos e minutas de atos
administrativos); Interlocucao com os agentes publicos
integrantes do Nucleo de Revisao, referente as revisdes das
minutas submetidas a Coordenacao de Analise e Gestao de
Conteldos Normativos - CONJUR/MAPA; Gestao de conteldos
normativos (painel de atos normativos da CONJUR/MAPA); e
Revisdo e participacao na diagramacao de conteudo institucional,
no ambito da CONJUR (Boletim Informativo e outros informes).
GESTAO DE PROCESSOS

Coordenador / CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO
Ministério da Agricultura e Pecuaria
12/2021 - 10/2022
Gestao, providéncias e monitoramento das atividades de Gestao
de pessoas, do Apoio Logistico e Gestao Patrimonial, dos servicos
ligados a Infraestrutura e Suporte Técnico (informatica), no
ambito da Coordenacao de Apoio Técnico- Administrativo -
CONJUR/MAPA; Criacdo, providéncias, encaminhamento e
monitoramento de processos no Sistema Eletronico de
Informacdes ; SEI, referentes as questdes administrativas, no
ambito da CONJUR/MAPA; Providéncias e monitoramento de
processos encaminhados a CONJUR/MAPA por meio do SEl,
referentes as questdes administrativas, no ambito da CONJUR/
MAPA; Monitoramento e providéncias relativas aos processos
submetidos a CONJUR/MAPA ou com tramitacao na referida
Unidade, que versam sobre questdes administrativas; Gestao dos
processos submetidos a Coordenacdo de Andlise e Gestdo de
Contelidos Normativos - CONJUR/MAPA, via e-mail institucional e
Sistema de Inteligéncia Juridica ; Super Sapiens (AGU), para
revisao de atos administrativos; Andlise, revisao e participacao
na diagramacao dos conteudos do Boletim Informativo da
CONJUR; Participacao na producao de demais informativos e
selecao de materiais publicitdrios no ambito do MAPA,;
Elaboracao, revisao e formatacao de expedientes oficiais;



Revisao e formatacdo de atos administrativos submetidos a
andlise da CONJUR; Interlocucdo com as unidades demandantes
(GM, Coordenacdes-Gerais; AGU;s ou agentes publicos da
CON]JUR, responsaveis pela analise dos processos e minutas de
atos administrativos); Interlocucdo com os agentes publicos
integrantes do Nucleo de Revisao, referente as revisdes das
minutas submetidas a Coordenacdo de Anélise e Gestdo de
Conteldos Normativos - CONJUR/MAPA; Gestao de conteldos
normativos (painel de atos normativos da CONJUR/MAPA); e
Elaboracao, andlise, revisao e atualizacdo do ;Manual de Atos
Normativos; da CONJUR.

GESTAO DE PROCESSOS

Coordenador / CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO
Ministério da Agricultura e Pecuaria
11/2021 - 12/2021
Gestdo, providéncias e monitoramento das atividades de Gestao
de pessoas, do Apoio Logistico e Gestao Patrimonial, dos servicos
ligados a Infraestrutura e Suporte Técnico (informatica), no
ambito da Coordenacao de Apoio Técnico- Administrativo -
CONJUR/MAPA; Criacdo, providéncias, encaminhamento e
monitoramento de processos no Sistema Eletronico de
Informacdes ; SEI, referentes as questdes administrativas, no
ambito da CONJUR/MAPA; Providéncias e monitoramento de
processos encaminhados a CONJUR/MAPA por meio do SEl,
referentes as questdes administrativas, no ambito da CONJUR/
MAPA; Monitoramento e providéncias relativas aos processos
submetidos a CONJUR/MAPA e com tramitacao na referida
Unidade, que versam sobre questdes técnicas administrativas,
bem como atos normativos para revisao por meio do Sistema de
Inteligéncia Juridica ¢ Super Sapiens (AGU); Gestao dos processos
submetidos a Coordenacao de Andlise e Gestao de Conteldos
Normativos - CONJUR/MAPA, via e-mail institucional e Sistema de
Inteligéncia Juridica ¢ Super Sapiens (AGU), para revisao de atos
administrativos; Analise, revisao e participacdo na diagramacao
dos conteudos do Boletim Informativo da CONJUR; Participacao
na producao de demais informativos e selecao de materiais
publicitarios no ambito do MAPA; Elaboracao, revisao e
formatacao de expedientes oficiais; Revisao e formatacao de atos
administrativos submetidos a andlise da CONJUR; e Gestdo de
conteudos normativos (painel de atos normativos da CONJUR/
MAPA).
GESTAO DE PROCESSOS

Assessor Técnico / CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
05/2021 - 11/2021
Atividades administrativas no ambito da CONJUR/MAPA; Revisao
e formatacdo de atos administrativos submetidos a anélise da
CONJUR; Providéncias e monitoramento de processos
encaminhados a CONJUR/MAPA por meio do Sistema Eletrénico
de Informacdes ; SEl, referentes as questdes administrativas, no
ambito da CONJUR/MAPA; Criacao, providéncias,
encaminhamento e monitoramento de processos no SEl,
referentes as questdes administrativas, no ambito da CONJUR/
MAPA; e Monitoramento e providéncias relativas aos processos
submetidos a CONJUR/MAPA ou com tramitacao na referida
Unidade, que versam sobre questdes técnicas administrativas,
bem como atos normativos para revisao.
GESTAO DE PROCESSOS

Assistente / Cargo Comissionado Executivo
Ministério da Educacao
03/2019 - 08/2019
Andlise, elaboracao e revisao de atos administrativos e demais
providéncias relativas a tramitacdao de processos administrativos



no ambito do GM, demais unidades organizacionais do MEC;
Anadlise e relatérios dos processos despachados diariamente para
assinatura do Ministro de Estado da Educacdo; Atendimento as
demandas diretas do GM; Monitoramento dos processos
submetidos ao GM, via Sistema Eletrénico de Informacdes ; SEI;
Realizacao de pesquisas em normativos, publicacdes técnicas e
na internet; Acompanhamento de acdes realizadas no ambito de
cada area técnica do Ministério da Educacao, antes da assinatura
do Ministro; Elaboracao, revisao e edicao de atos administrativos
para avaliacao do GM e assinatura do Ministro; Revisao de atos
normativos para avaliacao do GM e assinatura do Ministro;
Elaboracao, revisao e edicao de expedientes oficiais para a
assinatura da Chefia de Gabinete; Formatacao e tramitacao de
documentos oficiais via Sistema de Geracao e Tramitacdo de
Documentos Oficiais do Governo Federal (SIDOF); e Revisao,
formatacdo e envio de matéria a Imprensa Nacional para
publicacdo no Diario Oficial da Unido ; DOU.

GESTAO DE PROCESSOS

Consultora Unesco
Ministério da Educacao
08/2018 - 03/2019
Andlise, elaboracao e revisdo de atos administrativos e demais
providéncias relativas a tramitacdo de processos administrativos
no ambito do GM, demais unidades organizacionais do MEC;
Anadlise e relatérios dos processos despachados diariamente para
assinatura do Ministro de Estado da Educacao; Atendimento as
demandas diretas do GM; Monitoramento dos processos
submetidos ao GM, via Sistema Eletronico de Informacoes ; SEl;
Realizacao de pesquisas em normativos, publicacdes técnicas e
na internet; Acompanhamento de acdes realizadas no ambito de
cada area técnica do Ministério da Educacdo, antes da assinatura
do Ministro; Elaboracao, revisao e edicao de atos administrativos
para avaliacao do GM e assinatura do Ministro; Revisao de atos
normativos para avaliacao do GM e assinatura do Ministro;
Elaboracao, revisao e edicao de expedientes oficiais para a
assinatura da Chefia de Gabinete; Formatacao e tramitacao de
documentos oficiais via Sistema de Geracao e Tramitacao de
Documentos Oficiais do Governo Federal (SIDOF); Revisao,
formatacao e envio de matéria a Imprensa Nacional para
publicacao no Diario Oficial da Unido ; DOU; e Consultoria e
entrega de relatérios de Projeto da Organizacao das Nacoes
Unidas para a Educacao, Ciéncia e Cultura ; UNESCO.
GESTAO DE PROCESSOS

Revisor de Texto
Ministério da Educacao
09/2016 - 08/2018
Analise, elaboracao e revisao de atos administrativos e demais
providéncias relativas a tramitacéo de processos administrativos
no ambito do GM, demais unidades organizacionais do MEC;
Anadlise e relatérios dos processos despachados diariamente para
assinatura do Ministro de Estado da Educacdo; Atendimento as
demandas diretas do GM; Monitoramento dos processos
submetidos ao GM, via Sistema Eletrénico de Informacdes ; SEI;
Realizacao de pesquisas em normativos, publicacdes técnicas e
na internet; Acompanhamento de acdes realizadas no ambito de
cada darea técnica do Ministério da Educacao, antes da assinatura
do Ministro; Elaboracao, revisao e edicao de atos administrativos
para avaliacao do GM e assinatura do Ministro; Revisao de atos
normativos para avaliacao do GM e assinatura do Ministro;
Elaboracao, revisao e edicao de expedientes oficiais para a
assinatura da Chefia de Gabinete; Formatacao e tramitacao de
documentos oficiais via Sistema de Geracado e Tramitacdo de
Documentos Oficiais do Governo Federal (SIDOF); Revisao,



formatacdo e envio de matéria a Imprensa Nacional para
publicacdo no Diario Oficial da Unido ; DOU; e Consultoria e
entrega de relatérios de Projeto da Organizacdao das Nacoes
Unidas para a Educacao, Ciéncia e Cultura ; UNESCO.
GESTAO DE PROCESSOS

Assistente de Comunicacao Social
Ministério da Educacao
03/2008 - 07/2015
Anadlise de conteudos de programas educativos; Andlise, revisao
e providéncias quanto aos processos de licenciamento e cessao
de programas educativos; Anélise, revisao e edicao de sinopses
de programas educativos; Revisao, formatacao e envio de grade
de programacao; Analise, catalogacao e gestao de conteldos
educativos; Revisao e elaboracao de conteldo para o Portal da
TV Escola e Portal do Professor; Andlise, revisao e edicao dos
conteldos exibidos e produzidos para a grade de programacao
da TV Escola; Analise textual, teméatica e gramatical dos
conteuldos disponibilizados no Portal da TV Escola; e Analise,
revisdao e elaboracdo de textos e expedientes oficiais no ambito
da Diretoria de Midias e Conteldos Digitais da Secretaria de
Educacado Bésica.
GESTAO DE PROCESSOS

Suporte Técnico
Ministério da Educacao
04/2005 - 02/2008
Unidade de Lotacao: Coordenacao-Geral de Planejamento e
Gestao Periodo: abril/2005 a fevereiro/2008 Funcao: Suporte
Técnico Principais atribuicdes desempenhadas: Analise e
monitoramento de processos; Analise, revisao, edicao e
elaboracdo de textos e expedientes oficiais no ambito da
Secretaria de Educacao a Distancia ; MEC; Revisao de processos
(convénios/contratos/acordos de cooperacao-técnica) no ambito
da Secretaria de Educacado a Distancia ; MEC; Revisao de atos
administrativos; e Formatacdo e envio de matéria a Imprensa
Nacional para publicacao no Diario Oficial da Uniao ; DOU.
GESTAO DE PROCESSOS

a® CURSOS

LEGISLACAO APLICADA A GESTAO DE PESSOAS - LEI
8112/90 E LEGISLACAO COMPLEMENTAR
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
09/2009 - 10/2009
Concluido - Carga Horaria: 20 Hrs

PORTUGUES NO DIA-A-DIA 2.0 ;
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
08/2007 - 09/2007
Concluido - Carga Horéria: 30 Hrs

PORTUGUES NO DIA-A-DIA 2.0 3
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
08/2007 - 09/2007
Concluido - Carga Horéria: 30 Hrs

LEGISLACAO APLICADA A LOGISTICA DE SUPRIMENTOS -
LEIS 8666/93 E 10520/02 i
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
05/2007 - 05/2007
Concluido - Carga Horéria: 16 Hrs



LEGISLACAO APLICADA A LOGISTICA DE SUPRIMENTOS -
LEIS 8666/93 E 10520/02

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
05/2007 - 05/2007

Concluido - Carga Horéria: 16 Hrs

= CONTATO

Email Institucional: simone.olympio@agro.gov.br

Link Publico:
I ] icul . br/si i

As informacoOes deste curriculo sdo autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacdo administrativa, civel e criminal.

Curriculo gerado pelo Sistema Perfil Profissional - Sougov.br em 06/10/2025 as 16:00
Data da ultima atualizagdo: 06/10/2025 as 16:00


https://curriculo.sougov.economia.gov.br/simone-olympio-6031261326
https://curriculo.sougov.economia.gov.br/simone-olympio-6031261326
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