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APRESENTACAO

O Brasil é um pais reconhecidamente de destaque na producao animal, seja ela voltada
para produtos carneos de maneira geral ou para leite e seus derivados. Para que o pais
permaneca destacando-se nesta linha de producéo, a genética animal no Brasil tem sofrido
diversos avancos nestas Ultimas décadas, firmando o pais também como um forte exportador
de material genético animal.

Baseado nesta realidade, o Ministério de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
decidiu reformular os marcos legislativos que regulamentavam este setor. Destaca-se neste
ponto a publicacdo do Decreto n° 8.236, de 5 de maio de 2014, que regulamenta a Lei n°
4.716, de 29 de junho de 1965, que dispGe sobre a organizacédo, o funcionamento, a execugéo
e as exigéncias indispensaveis a eficiéncia do registro genealdgico de animais domésticos
no Pais.

Com a reformulagéo do Decreto mencionado, diversas outras normas complementares
a sua aplicacdo foram e estdo sendo modernizadas para fazer frente ao avanco do setor
produtivo bem como as novas diretrizes de eficiéncia do setor publico.

Assim, a elaboragéo deste Manual tem basicamente como meta uniformizar as agdes
referentes a Fiscalizacdo e Auditoria do Servico de Registro Genealdgico e as acbes
correlatas, bem como aumentar a eficiéncia na execucdo das tarefas rotineiras referentes ao
tema.

Secretario de Desenvolvimento Agropecudrio e Cooperativismo



SIGLAS

AR Aviso de Recebimento da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

BPM Busine_ss Process Management (Gerenciamento de Processos de
Negocio)

CAN Coordenador de A¢do Nacional

CDP Controle de Desenvolvimento Ponderal

CDT Conselho Deliberativo Técnico

CGPLAN Coordenacdo-Geral de Planejamento e Gestéao

CEIP Certificado Especial de Identificacdo de Producao

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica na Receita Federal

CONJUR Consultoria Juridica

CPIP Coordenacdo de Producéo Integrada da Cadeia Pecuéaria

CPO Coordenacdo de Programacédo Operacional

CTQA Coordenacéo de Transito e Quarentena Animal

DEP Diferenca Esperada na Progénie

DEPROS Departamento de Sistemas de Producdo e Sustentabilidade

DNA DesoxyriboNucleic Acid (em portugués: Acido Desoxirribo Nucleico)

DO-NC Detalhamento Orcamentério de Nota de Crédito

DOU Diério Oficial da Unido

DPDAG Divisdo de Politica, Producao e Desenvolvimento Agropecuéario

DPO_CGOE Departamento _de Programacdo Orcamentaria da Coordenacdo-Geral de
Orcamento e Finangas

GESPUBLICA Programa Nacional de Gestdo Publica

GT Grupo de Trabalho

FFA Fiscal Federal Agropecuario

1A Inseminacdo Artificial

IN Instrucdo Normativa

INCRA Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria

ISO Organizacdo Internacional para Padronizagéo

LOA Lei Orcamentaria Anual

MAIPS Mapeamento, Aprimoramento e Implantacéo de Processo de Servicos

MAPA Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

MMA Material de Melhoramento Animal

MPOG Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo

NC Nota de Crédito

NUP NGmero Unico de Processo

PC Puro por Cruzamento

PGP Prova de Ganho de Peso

PO Puro de Origem

POA Programacao Orcamentaria Anual

PS Puro Sintético

PTA Predicted Transmitting Ability - Capacidade Prevista de Transmissao

RT Responsavel Técnico

SARC Secretaria de Apoio Rural e Cooperativismo (atual SDC)

SCDP Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens

SDA Secretaria de Defesa Agropecuéria

SDC Secretaria de Desenvolvimento Agropecuario e Cooperativismo

SDR Secretaria de Desenvolvimento Rural

SEOF Sessdo de Execucdo Orcamentéaria e Financeira

SFA Superintendéncia Federal de Agricultura




SGI Sistema de gestéo Integrada

SIAFI Sistema Integrado de Administracdo Financeira

SIGED Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos

SIOR Sistema de Informac6es Orcamentarias

SIPE ORACLE Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos - verséo Oracle
SIPE WEB Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos - versdo WEB
SLTI Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao

SPOA Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
SRG Servicgo de Registro Genealogico

SSA Servico de Sanidade Animal, da SDA

SSRG Superintendéncia do Servico de Registro Genealdgico

VG Valor Genealdgico

UF Unidade da Federacéo
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1. OBJETIVO

Mapear o Processo de Servigo de Regular o Registro Genealdgico de Espécies de Animais
de Interesse Zootécnico e Econdmico do DEPROS/SDC, gerar o Manual operacional com base no
mapeamento do processo e seus subprocessos, e dotar os gestores e demais atores de instrumentos de
execucdo das atividades envolvidas no Processo de Servico.

2. CONTEXTUALIZACAO

“O Brasil é um pais que se destaca por seu imenso potencial produtivo, e em especial para a
producdo animal. Para que todo este destaque seja alcancado existem diversas ferramentas relacionadas
ao melhoramento genético animal das quais o Brasil € referéncia mundial em tecnologia e pesquisa.

Porém todo este potencial genético que o Brasil oferece ndo poderia ser consolidado sem que
o0 Servico de Registro Genealdgico — SRG das espécies de animais de interesse zootécnico e econdémico
néo tivesse a sua importante participacdo no processo.

O Servicgo de Registro Genealdgico — SRG foi instituido no Brasil através da Lei n° 4.716,
de 29 de junho de 1965, o qual determina que o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento é
detentor deste servico, contudo, por sua forca, autoriza entidades a executd—lo. O Registro Genealdgico
de que trata esta Lei, visa consolidar, entre outros, todas as informac@es disponiveis de ascendentes e
descendentes, permitindo a estimativa do valor genético de individuos sem desempenho conhecido e,
ainda, estimar valores genéticos de produtos de acasalamentos conhecidos. No Brasil, este servico
comegou a surgir no inicio do Século XX, em 1919, com os bovinos de racas zebuinas e baseados em
modelos europeus. Em 1936, a primeira entidade privada firma um convénio com o Ministério da
Agricultura para execucdo dos registros genealdgicos de racas bovinas de origem indiana, como
decorréncia do Tratado de Roma, firmado no mesmo ano, em 14 de outubro, do qual o Brasil foi um dos
paises signatarios, marcando assim o inicio da histéria do servigo de registro genealdgico no Brasil.

Desde a sua publicacdo, a Lei n°. 4.716/65 permitiu a organizacdo, o arquivamento de dados
de producdo da pecuéria e conducdo dos trabalhos de Registro Genealogico em todo o territorio nacional,
auxiliando o desenvolvimento da atividade pecuéria, que tem por base as informacGes emanadas pela
pesquisa e pelo fomento a criacdo e as racas desenvolvidas pelas AssociacGes. A Lei tem como
orientacdo basica a manutencdo dos arquivos zootécnicos Unicos dos animais de interesse econémico,
em particular aqueles que movimentam o agronegaécio, bem como define as normas gerais para o registro
e a autorizacdo das entidades para poderem executar as atividades de Registro Genealdgico.

Esta Lei deixa expressa e de forma objetiva a premissa da manutencdo do arquivo de carater
unico a ser mantido pela entidade que recebeu a autorizagdo ministerial, seja por espécie ou por raca,
facilitando assim os trabalhos de controle da genealogia e de controles de produtividade dos animais.

Para tal objetivo, a Lei determina que o Ministério da Agricultura seja o Orgdo
Governamental responsavel pela normatizacdo do registro, pela concessdo da autorizacdo para a
execucdo dos trabalhos de Registro Genealdgico, pela fiscalizagdo das entidades autorizadas, pela sua
regulamentacdo, o Decreto n° 8.236, de 5 de maio de 2014, e por outras a¢Bes que permitam o bom
andamento do SRG nas entidades.



A importancia do Servico de Registro Genealdgico — SRG esta calcada no fato da atividade
ter profunda correlacdo com o desenvolvimento do agronegdcio brasileiro, que é o principal produto das
acOes planejadas e elaboradas por este Ministério. Considerando ainda, que a execucao do Servico de
Registro Genealdgico € uma acgdo de interesse publico, pois tem como principal objetivo a preservacdo
da heranca genética e promocao do melhoramento animal daqueles destinados a producéo de alimentos
no Pais, proporcionando assim um importante papel na economia brasileira que esta solidificada pela
producdo agropecuaria.

Hoje contamos com normas atualizadas e que acompanham a evolucdo técnica e
mercadologica proveniente do advento da inseminacao artificial e outras biotécnicas de reproducao que
permitiram a propagacéao da tecnologia de manipulacdo de material genético, fazendo com que o setor
produtivo alcancasse maiores expoentes de produtividade.

O documento aqui apresentado visa oferecer aos servidores do Mapa a padronizacdo de uma
metodologia de trabalho, que facilite a atuacdo junto as entidades registradas neste Ministério, bem como
conferir melhor eficiéncia as acOes de fiscalizacdo e auditoria relacionadas ao Servico de Registro
Geneal6gico — SRG™.

3. ESCOPO
O projeto compreende duas grandes etapas:

12 ETAPA — Planejamento: composto por trés atividades: a) acordar com a unidade
interessada as bases do projeto Termo de Abertura, com a entrega de termo de abertura do projeto; b) a
conclusdo do planejamento com entrega do plano de gerenciamento e c) obtencéo da aprovacédo do
patrocinador.

2% ETAPA — Execucdo: composto por seis atividades: a) Elaborar a cadeia de valor do
processo de servigos, b) mapear os fluxos das atividades, c) aprovar o fluxo de atividades, d) detalhar os
procedimentos de execucao das atividades, e) aprovar o principal produto do projeto com a homologacgéo
do patrocinador e f) a finalizagdo do projeto, tendo como produto o termo de recebimento do Manual o
Registro Genealdgico de Animais de Interesse Zootécnico e Econdmico assinado.

4. CONCEITOS

Animais Domésticos — animais cujas espécies representam interesse zootécnico e econémico para o
Pais, definidas em ato do Ministro de Estado da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

Animais de Interesse Zootécnico e Econdbmico — animais das espécies asinina, bovina, bubalina,
caprina, chinchila, equina, ovina e suina.

Area Gestora do Processo — Unidade organizacional regimentalmente responsavel pelo gerenciamento
e execucdo do processo de servico.

Atividade — Sédo as acOes a serem realizadas dentro de um processo ou subprocesso. S&o executadas
usualmente por unidade (uma pessoa, um sistema, um departamento, etc.). Uma atividade é
normalmente documentada numa instrucdo. A instrucdo ira documentar as tarefas a serem
executadas para concluir a atividade, bem como as regras relacionadas a ela. E a menor porgéo
apresentada nos modelos de processos, a partir da qual a descricdo passaré a ser textual.



Autuacio e/ou Formag&o de Processo — E 0 termo que caracteriza a abertura do processo. Na formagao
do processo deverdo ser observados os documentos cujo conteludo esteja relacionado a acoes e
operacdes contabeis financeiras, ou requeira analises, informacoes, despachos e decisfes de
diversas unidades organizacionais de uma instituicéo.

Auto de Infracdo — € o documento inicial do processo administrativo, em que serdo descritas as
infracGes apuradas, lavrado por Fiscal Federal Agropecuario durante o cumprimento de sua
atividade, em duas vias, sendo a primeira juntada ao processo ou arquivada, e a segunda entregue
ao autuado.

BPM (Business Process Management) — Conceito que une gestdo de negdcios e tecnologia da
informacdo voltada a melhoria dos processos de servico das organizacdes, por meio do uso de
métodos, técnicas e ferramentas para modelar, publicar, controlar e analisar processos operacionais
envolvendo recursos humanos, aplica¢fes, documentos e outras fontes de informacGes.

Cadeia de Valor — representa o conjunto de atividades desempenhadas por uma organizagdo desde as
relacbes com os fornecedores e ciclos de producdo e de venda até a fase da distribuicédo final. O
conceito foi introduzido por Michael Porter em 1985.

Capacidade Prevista de Transmissdo (Predicted Transmitting Ability - PTA) - O significado é
praticamente o mesmo de DEP, apenas com algumas mudancas na forma de calcular as estimativas
do valor genético de um animal.

Central de Inseminacédo Artificial — Estabelecimento que coleta e processa o0 sémen dos reprodutores.

Certificacdo — E um conjunto de atividades realizadas por uma organizacdo de terceira parte
(organizacao independente) para atestar e declarar que um produto, servico, pessoa ou sistema esta
em conformidade com os requisitos técnicos especificados. Estas acfes sdo materializadas através
da emisséo de um certificado (documento emitido, de acordo com as regras de um sistema de
certificacdo, para declarar a conformidade as normas técnicas ou a outros documentos normativos)
ou da marca de conformidade (marca registrada aposta ou emitida, de acordo com as regras de um
sistema de certificacdo, para declarar a conformidade as normas técnicas).

Controle de Desenvolvimento Ponderal - E uma prova Zootécnica de desempenho individual, que tem
como objetivo identificar dentro do grupo contemporaneo os animais de melhor desempenho,
guanto ao ganho em peso, nas idades padrdes. Segue as determina¢6es da Portaria n° 45, de 01 de
outubro de 1987.

Demandante — Qualquer pessoa fisica ou juridica interessada no desenvolvimento do processo e que
aciona o Mapa em busca de apoio. O demandante podera ser também servidor/técnico do Mapa
quando por iniciativa propria identificar algum potencial.

Despacho — Deciséo proferida pela autoridade administrativa em caso que lhe é submetido a apreciacéo,
o despacho pode ser favoravel ou desfavoravel a pretenséo solicitada pelo administrador, servidor
publico ou néo.

Dono do Processo — E o titular de um cargo de chefia da area gestora do processo. E o responsavel pelo
alinhamento do processo a estratégia da organizacao, estabelecendo metas e resultados esperados
para o processo de servicgo e analisando os riscos envolvidos.

Dupla Aptidao — Animais que tenham aptiddo para producao de carne e de leite.

Entidade - estabelecimento com autorizacdo do MAPA para execucdo de servicos de registro
genealdgico.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Michael_Porter

Entidade Nacional — entidade de ambito nacional autorizada pelo MAPA a executar o0 SRG de uma
raca ou especie de animal de interesse zootécnico e econémico.

Entidade Filiada — entidade de ambito regional ou estadual detentora de delegacdo conferida por
entidade nacional.

Evento Inicial — O evento de inicio indica onde o processo ou subprocesso comecara.

Especialista no Tema — Técnico da area gestora especialista no tema, executa as tarefas para conclusao
das atividades.

Evento de Saida — Resultado final de uma atividade e serve como entrada para a atividade seguinte.

Gerente do Processo — E o responsavel pela coordenacéo da execucéo do processo de servico e pela
sua implementacdo e melhoria continua, desdobrando metas em itens de controle e definindo acGes
de melhoria relacionadas ao processo.

Gestor do Processo (Process Owner) — Responsavel pela area gestora do processo, pelo alinhamento
do processo a estratégia da organizacdo, estabelecendo metas e resultados esperados para o
processo.

Gestor do Servico — Responsavel pela coordenagdo da execucdo do processo de servico e pela sua
implementacdo e melhoria continua.

Gestor do Projeto — Técnico da CPO/CGPLAN, membro da equipe de Mapeamento de Processos,
responsavel pelo projeto de mapeamento do processo de servigo.

Grupo de Trabalho — grupo de técnicos escolhidos por sua capacidade técnica reconhecida para analise
de temas afetos a sua especialidade para a entrega de resultados sobre a matéria avaliada.

Interessado - Associacdo, Consoércio de Criadores, Empresa Agropecuaria ou Criador Individual,
responsavel pela coordenacdo e execucgdo do projeto.

Lider do Processo — E alguém da equipe de BPM, responsavel pelo projeto de Mapeamento
Aperfeicoamento do Processo de servico um processo de negdcio especifico, que tem
responsabilidade de coordenar e apoiar a elaboracdo do projeto de desenvolvimento do diagrama
de processos de servigos na execucdo da oficina do projeto e coordenagdo da finalizacdo e
documentacao do projeto.

Livro Aberto — Animais que possuem registro por se enquadrarem no padrdo racial da raca, sem
genealogia apresentada no Certificado de Registro Genealdgico.

Mapeamento — Representacdo grafica das atividades do processo de servico.

Memorando — O memorando é a modalidade de comunicagdo entre unidades administrativas de um
mesmo 0rgéo, que podem estar hierarquicamente em mesmo nivel ou em niveis diferentes. Trata—
se, portanto, de uma forma de comunicagdo eminentemente interna.

Mesticos - Animais oriundo de cruzamentos de 2 ou mais ragas.

Modelagem — Uma representagédo abstrata da realidade (com maior ou menor grau de formalidade e

num dado contexto). Isto significa que ndo ha um modelo perfeito, objetivo, indiscutivel. Nenhum
modelo corresponde exatamente a realidade; todos apenas a representam, de um modo que



parecera mais adequado ou menos adequado, de acordo com o contexto, os atores e as finalidades
da modelagem.

N&ao Conforme — quesito que sobre uma avalia¢éo técnica mostrou—se ndo condizente com a legislacao
vigente ou mostrou—se fora dos padrdes técnicos de normalidade.

Nota técnica — E um documento emitido pelas Unidades Organizacionais e destina—se a subsidiar as
tomadas de decisdes do 6rgao.

Oficio — E modalidade de comunicagao oficial que tem como finalidade o tratamento de assunto oficial
pelos 6rgdos da Administracdo Publica entre si e particulares.

Pedigree — informac&o detalhada sobre a linha ancestral do animal.

Pressdo de Selecdo — Renovacdo do plantel, visando animais mais produtivos, num menor espago de
tempo possivel. Aumentar a pressao de selecdo € selecionar com maior rigor 0s animais.

Processo — E 0 documento ou o conjunto de documentos que exige um estudo mais detalhado, bem
como procedimentos expressados por despachos, pareceres técnicos, anexos ou, ainda, instrugdes
para pagamento de despesas assim, o documento é protocolado e autuado pelos 6rgaos autorizados
a executar tais procedimentos.

Processo de Servigo:

a) Conjunto de atividades estruturadas e medidas destinadas a resultar em um produto
especificado para um determinado cliente ou mercado (...) “é uma ordenacdo especifica das
atividades de trabalho no tempo e no espaco, com um comeco, um fim, e entradas e saidas
claramente identificados: uma estrutura para a agdo”. Segundo Davenport (1994);

b) Conjunto de atividades inter—relacionadas ou interativas que transformam insumos (entradas)
em produtos (saidas). (NBR ISO 9000);

c) Um processo de servico pode ser caracterizado como um conjunto de tarefas que envolve
pessoas e recursos para que possa se atingir um objetivo previamente tracado. Como resultado
deste, € gerado um produto ou servico que vai ao encontro dos desejos dos clientes.
(Wikipédia).

Progénie — S&o os animais descendentes (filhos).

Programa de Melhoramento — Programa instituido com critérios predeterminados com vistas a
sistematizar a coleta de dados, selecédo, e classificacdo dos animais participantes do programa,
identificando os melhores individuos.

Protocolo Geral — E a unidade junto ao 6rgdo ou entidade, encarregada dos procedimentos com relagéo
as rotinas de recebimento e expedicdo de documentos.

Protocolo Setorial — E a unidade localizada junto aos setores especificos dos 6rgdos ou entidades,
encarregada de dar suporte as atividades de recebimento e expedi¢do de documentos no ambito da
area a qual se vincula tem a finalidade de descentralizar as atividades do protocolo central.

Prova de Ganho de Peso - E uma prova Zootécnica de desempenho individual que tem por objetivo
classificar os animais em fungédo do seu desempenho durante o periodo da prova, com finalidade
a formagdo de grupos contemporaneos precisos, onde a padronizagdo do meio ambiente
(alimentacdo, clima, manejo, etc.) permite que a diferenca no desempenho entre 0s animais seja
altamente correlacionada as diferencas genéticas. Segue as determinacdes da Portaria n® 45, de 01
de outubro de 1987.



Puras Sintéticas — Raca formada a partir do cruzamento de duas racas, previamente direcionado, com
grau sanguineo pré-determinado. Sendo necessario para reconhecimento como pura sintética a fixagdo
do grau sanguineo, a partir do acasalamento entre touros e vacas de um mesmo grau de sangue.

Puro de Origem — Animais nascidos ou ndo no Brasil portadores de documentos que assegurem a sua
origem.

Puro por Cruzamento - Animais oriundos de meio do cruzamento absorvente com uma raga pura e um
rebanho base, até se alcancar o grau de sangue 31/32.

Raca — A raga € um conceito que obedece a diversos parametros para classificar diferentes populactes
de uma mesma espécie biologica de acordo com suas caracteristicas genéticas ou fenotipicas, esse
termo € aceito para designar as variedades de animais domésticos (Faria, 1979). A FAO define
uma raga como um grupo sub—especifico de animais domésticos com caracteristicas externas
definiveis e identificaveis que lhes permitem ser separados por avaliacdo visual de outros grupos
similarmente definidos dentro de uma mesma espécie, ou de um grupo para o qual a separacdo
geogréfica e/ou cultural de grupos fenotipicamente semelhantes tem levado a aceitacdo da sua
identidade separada. As diferentes racas foram desenvolvidas de acordo com as diferencas
geogréficas e culturais e para atender a alimentacdo humana e necessidades agricolas. As
diferencas entre racas, tanto visual como de outro modo, representam a maior parte da diversidade
associada a cada espécie de animal doméstico.

Uma subespécie (raca) é uma linhagem evolucionariamente distinta dentro de uma espécie.
Esta definicdo requer que a subespécie seja geneticamente diferenciada devido a barreiras a troca
de genes que persistiram durante longos periodos de tempo, ou seja, a subespécie deve ter uma
continuidade histérica, para além da diferenciacdo genética observada (Templeton, 1998).

Assim para definicdo de uma raga torna necessario recolher varios outros dados de uma
populacdo, como caracteristicas morfologicas (incluindo as medidas do corpo, cor e padrdo de
peles, a forma de chifres, etc), desempenho da producdo e resisténcia a doencas, propagacao
geografica ou a histdria da separa¢do. Uma boa descricdo do ambiente de producdo é importante
para fazer inferéncias sobre as caracteristicas das ragas, com base no pressuposto de que a
exposicdo a diferentes climas, nutricdo e patdgenos ao longo do tempo levaram a diferencas
genéticas na adaptacdo as condi¢cdes ambientais (Groeneveld 2010).

FAO (2007) The State of the Worlds Animal Genetic Resources for Food and Agriculture. FAO,
Rome.

FARIA, E. A zootecnia e a arte de criar animais de forma natural.1979. Disponivel em:
http://planetaorganico.com.br/site/index.php/a—zootecnia—e—a—arte—de—criar—animais—de forma—
natural 2/#sthash.ZsPw7CVC.dpuf. Acesso em: 01 mar. 2012.

GROENEVELD, L.F., LENSTRA, J.A., EDING, H., TORO, M.A. SCHERF, B.; PILLING, D;
NEGRINI, R.; FINLAY, E.K.; JIJANLIN, H.; GROENEVELD, E.; WEIGEND, S.; The
GLOBALDIV Consortium. Genetic diversity in farm animals — a review. Animal Genetics, v.41,
p.6-31, 2010.

TEMPLETON. A.R. Human Races: A Genetic and Evolutionary Perspective. American
Anthropologist, v. 100, p., 1998.

Recurso de Julgamento — documento contendo fatos, provas ou argumentacgdes técnicas e legais acerca
de uma decisdo a ser contestada.

Registro — E a reproducio dos dados do documento, feita em sistema proprio, destinado a controlar a
movimentacdo da correspondéncia e do processo e fornecer dados de suas caracteristicas
fundamentais, aos interessados.
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Registro Genealogico — procedimentos que visam o controle da genealogia dos animais, ascendentes e
descendentes, a fim de contribuir para o0 melhoramento genético animal, por meio de cruzamentos
controlados/direcionados a uma determinada melhoria no aspecto produtivo

Regra de Negocio — Condicao, exigéncia ou requisito para a aceitacao, execucao, direcionamento e/ou
tomada de decisdo em relagéo ao fluxo de trabalho do processo. Ou, ainda, em relagéo a aceitacdo
de insumos ou especificacdes de produtos de cada atividade ou do proprio processo.

Regulamento do SRG — documento elaborado pelo CDT e aprovado pelo Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento, no qual estdo descritos os procedimentos técnicos, operacionais e
administrativos pertinentes ao Servico de Registro Genealdgico.

Responsavel Técnico - Pessoa responsavel por referido assunto no estabelecimento (profissional
graduado em engenharia agrondmica, medicina veterinaria ou zootecnia), inscrito em seu conselho
de classe, credenciado pelo MAPA.

Servico de Registro Genealdgico — unidade executora, do registro genealdgico de animais domésticos
nas entidades nacionais e entidades filiadas das racas ou espécies de interesse zootécnico e
econdmico.

Subprocesso — é um processo “dentro” de outro processo, possibilitando o adequado funcionamento do
processo maior.

Superintendente do SRG — profissional graduado em engenharia agronémica, medicina veterinaria ou
zootecnia, responsavel pelo Servico de Registro Genealdgico da raca ou espécie, que podera ser
titular ou suplente, inscrito em seu conselho de classe, credenciado pelo Ministério da Agricultura,
Pecuéria e Abastecimento.

Tarefa — E uma agdo atbmica que esta incluida num processo. Geralmente é usada quando a atividade
no processo nao sera mais refinada em fluxograma no processo ou subprocessos dentro da
modelagem do processo. Geralmente executada por um Gnico ator, equipamento ou sistema.
(BPMN 2006). Sdo elementos individuais e/ou subconjuntos de uma atividade. Normalmente
tarefas relatam como uma atividade é executada especificamente. E a menor porcio apresentada
nos modelos de processos, a partir da qual a metodologia adotada pelo Mapa, somente tera sua
descricdo textual.

Tabela de Emolumentos — relagé@o dos itens de emolumentos propostos pelas entidades nacionais.

Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico — Refere—se ao técnico designado para execucao das
atividades do MAPA relacionadas ao presente Processos do Registro Genealdgico.

Termo de Revelia — E o0 documento destinado a comprovar a auséncia da defesa no prazo legal.

Valor Genético - Definido como sendo igual a duas vezes o desvio da média de seus filhos,
considerando-se um grande namero deles, da média da populacdo. A DEP representa a metade do
valor genético do animal, e indica a capacidade de transmissdo genética de determinado individuo,
para uma caracteristica particular.



5. GLOSSARIO

Registro Genealdgico — Processo de Servico de Regular o Registro Genealdgico de Espécies de Animais
de Interesse Zootécnico e Econémico.

Registrar Entidade Nacional ou Filiada — Subprocesso Processo de Servico Registrar Entidade
Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econdmico.

Reconhecer Raca — Subprocesso Processo de Servico Reconhecer Raga de Espécies de Animais de
Interesse Zootécnico e Econémico.

Aprovar Regulamento do SRG — Subprocesso Processo de Servigo Aprovar Regulamento do Servico
de Registro Genealdgico da Entidade Nacional ou Filiada_de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econdmico.

Credenciar Superintendente do SRG — Subprocesso Processo de Servi¢o Credenciar Superintendente
do Servigo de Registro Genealdgico da Entidade Nacional ou Filiada_de Espécies de Animais de
Interesse Zootécnico e Econémico.

Aprovar Tabela de Emolumentos — Subprocesso Processo de Servico Aprovar Tabela de
Emolumentos da Associacdo de Criadores de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e
Econbmico.

Julgar em 22 instancia recursos das decisdes do CDT — Subprocesso Processo de Servico Julgar em
2% instancia recursos das Decisdes do Conselho Deliberativo Técnico — CDT, da Entidade Nacional
ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico.

Descredenciar Superintendente do SRG - Subprocesso Processo de Servigco Descredenciar
Superintendente do Servico de Registro Genealdgico da Entidade Nacional ou Filiada_de Espécies
de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico.

Cancelar Registro de Entidade — Subprocesso Processo de Servico Cancelar registro/autorizacao
Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econdmico.

Auditar Entidade Nacional ou Filiada — Subprocesso Processo de Servi¢co Auditar Entidade Nacional
ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico.

Divulgar Relatério das Auditorias — Subprocesso Processo de Servico Divulgar Relatorio das
Auditorias nas Entidades Nacional ou Filiada.

Apurar lIrregularidade — Subprocesso Processo de Servico Apurar Irregularidade da Entidade
Responsavel pelo SRG.

Julgar Auto de Infracdo — Subprocesso Processo de Servigo Julgar Auto de Infragdo em 18 22 e 32
Instancia.

Certificacdo para Importacdo de MMA — Subprocesso Processo de Servigo Emitir Certificacdo
Zootécnica para Importagdo de Material de Multiplicacdo Animal — Bovinos, Bubalinos, Caprinos,
Ovinos e Suinos.

Certificacdo para Admissdo em Centrais — Subprocesso de Servico Emitir Certificacdo Zootécnica
para Admisséo de Reprodutores Bovinos e Bubalinos em Centrais de Inseminacdo Artificial.

Registrar Provas Zootécnicas — Subprocesso de Servico Registrar Provas Zootécnicas



Registrar Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas - Subprocesso de Servico Registrar
Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas.

Alterar Responsavel Técnico por Provas Zootécnicas - Subprocesso Alterar Responsavel Técnico
da Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas.

Credenciar Propriedade Participantes de Melhoramento Animal - Subprocesso Credenciar
Propriedade Participantes do Projeto de Melhoramento Animal.

Alterar a Presséo de Selecdo - Subprocesso Alterar a Pressdo de Selegcéo de Autorizagéo para
Emissédo da CEIP.



6. DIAGRAMA DE PROCESSO
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7. SIMBOLOGIA:

Simbolos e significados do fluxograma

Inicio do Processo

Atividades do Processo

Subprocesso

Atividade decisoria

Fim do Processo

Conector
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Cadeia de Valor do Processo de Servico Regular o Registro Genealégico de
Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico
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Cadeia de Valor do Processo de Servico Regular o Registro Genealdgico de

Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econdmico
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10. SUBPROCESSO REGISTRAR ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA DE ESPECIES DE
ANIMAIS DE INTERESSE ZOOTECNICO E ECONOMICO (REGISTRAR ENTIDADE
NACIONAL OU FILIADA).

10.1.Fluxo do Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada.

s
E
3
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o
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10.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada.

Al. - Autuar solicitagdo de registro de Entidade Nacional ou Filiada

Evento Inicial Solicitagdo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada
Origem Entidade Nacional ou Filiada
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Solicitagdo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada Autuado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas

® Autuar o processo.

Regras
" Deverd ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A2. - Despachar processo autuado na SFA de registro de Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada Processo de Solicitagdo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada Autuado
Origem Protocolo da SFA
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Processo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado
Destino Técnico da DPDAG
Tarefas

= Despachar processo.

Regras

® O processo devera ser despachado para o FFA responsavel pelo registro genealdgico.

A3. - Verificar documentacéo

Evento de Entrada Processo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG
Eventos de Saida Documentacdo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada verificada
Destino Técnico da DPDAG

Tarefas

" Verificar documentacdo apresentada.

Regras

" Decreto 8.236 de 05-05-2014

" Formulario de apresentacdo de documentacdo necessaria para Registrar Entidade Nacional ou
Filiada — Formulario 001-2014 CPIP

A4. - Preparar Nota Técnica

Evento de Entrada Documentacéo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada verificada
Origem Técnico da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG

— Nota Técnica com pendéncia (A5)
— Nota Técnica sem pendéncia (A8)

Destino — Técnico da DPDAG

- 28 -

Eventos de Saida




— Chefe da DPDAG (A8)
Tarefas

® Elaborar nota técnica.

Regras

" Devera descrever o embasamento legal no caso de nota técnica com pendéncia.

Ab. - Preparar oficio de solicitacdo de ajuste ao requerente

Evento de Entrada Nota Técnica com pendéncia
Origem Técnico da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG
Eventos de Saida Oficio de solicitagdo de ajuste preparado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas

® Elaborar oficio.

Regras

" Devera ser informado ao demandante os requisitos técnicos e legais ndo atendidos no pedido.

AB. - Despachar oficio de ajuste

Evento de Entrada Oficio de solicitacdo de ajustes preparado
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de ajustes despachado
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

® Preencher formulario de AR

Regras

® Devera ser encaminhado ao protocolo com o formulério de AR preenchido.

AT. - Expedir Oficio de ajuste ao solicitante

Evento de Entrada Oficio de solicitacdo de ajustes despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de ajustes ao solicitante expedido.
Destino Fim
Tarefas

" Expedir oficio por AR.

Regras
" Devolver o comprovante de AR para o chefe da DPDAG.

A8. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada sem pendéncia

Evento de Entrada Nota Técnica sem pendéncia (A4)
Origem Técnico da DPDAG (A4)
Executante Chefe da DPDAG
. Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada sem pendéncia
Eventos de Saida despachado
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Destino Protocolo da SFA

Tarefas

" Despachar processo sem pendéncia.

Regras

AQ9. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada Nota Técnica despachada
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras
|

Al0. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada.

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC

Tarefas
|

Regras

All. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada.

— Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada sem pendéncia,
Evento de Entrada tramitado (A10) . ) . -
— Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada autuado no protocolo
geral do MAPA (A23)
Origem — Protocolo da SFA (A10)
— Protocolo Geral do MAPA (A23)
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada tramitado
Destino Secretario da SDC
Tarefas
|
Regras
|

Al12. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada
Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
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Executante Secretério da SDC
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado.
Destino Diretor do DEPROS
Tarefas
|
Regras
|

Al3. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado.
Origem Secretario da SDC
Executante Diretor do DEPROS
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado.
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas
|

Regras

Al4. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado.
Origem Diretor do DEPROS

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada despachado.

— Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (Analisar Processo de
Registro da Entidade Filiada)

— Subprocesso Reconhecer Raga de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econémico.

Tarefas

Destino

" Despachar processo para analise com informacao da categoria da Entidade Nacional ou Filiada.
Regras

" Devera ser informada a categoria da Entidade (Nacional ou Filiada).
" Caso o registro seja de Entidade Nacional, encaminhar para o Subprocesso Reconhecer Raca.

A15. - Analisar processo de Registro de Entidade Nacional

Comunicado de deliberacdo do Grupo de Trabalho de reconhecimento de
raca

Subprocesso Reconhecer Raca de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econdmico

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

— Processo de Reconhecimento de Raca de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econdmico Aprovado

— Processo de Reconhecimento de Raca de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econémico Negado — FIM

— Subprocesso Aprovar Regulamento do Servico de Registro Genealdgico da
Destino Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econémico

Evento de Entrada

Origem

Eventos de Saida
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— Subprocesso Aprovar Tabela de Emolumentos da Entidade Nacional ou
Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico.

— Subprocesso Credenciar Superintendente do Servigo de Registro
Genealdgico da Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de
Interesse Zootécnico e Econémico.

- FIM

Tarefas

® Verificar comunicado de deliberacdo do Grupo de Trabalho de reconhecimento de raga

Regras

® Consultar Titulo Il Capitulo | do Decreto 8.236 de 05-05-2014. Transcrigdo do Decreto — Fonte:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_At02011-2014/2014/Decreto/D8236.htm

TITULO I

DA ORGANIZAQAO, FUNCIONAMENTO E EXECUCAO DOS REG ISTROS
GENEALOGICOS DE ANIMAIS DOMESTICOS DE INTERESSE ZOOTECNICO E
ECONOMICO

CAPITULO |
DO REGISTRO DAS ENTIDADES

Art. 52 A entidade responsavel pelo registro genealdgico dos animais domésticos,
para reconhecimento oficial, devera estar registrada no Ministério da Agricultura, Pecuéaria
e Abastecimento.

Art. 62 O registro a que se refere o art. 52 devera ser requerido pelo representante
legal da entidade ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com as seguintes
informacodes:

| — nome completo da entidade;

Il — ndmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — mandato da diretoria em exercicio;

IV — indicacdo do Superintendente do Servico de Registro Genealdgico, titular e
suplente;

V — localizagdo da entidade; e

VI — raga de espécie animal de interesse zootécnico e econdmico ou espécie.

81° O requerimento deverd estar instruido com os seguintes documentos:

| — certiddo de inteiro teor dos atos constitutivos da requerente, registrada em Cartorio
de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas,

Il — ata da assembleia geral da eleicdo da diretoria em exercicio, registrada em
Cartdrio de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas;

1l — regulamentos e instrugbes das atividades propostas pela requerente, com
indicacdo da sistemética operacional a ser adotada;

IV — indicagdo do profissional a ser credenciado como Superintendente do Servigo
de Registro Genealdgico, acompanhada de:

a) copia da identidade profissional;

b) declaracdo de responsabilidade firmada pelo profissional; e

c) curriculo com comprovagdo de conhecimento da raca de espécie animal de
interesse zootécnico e econémico;

V — tabela de emolumentos da entidade; e

VI - prova de idoneidade financeira, expedida por institui¢cdes integrantes do Sistema
Financeiro Nacional.
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§ 2° Somente serd registrada uma entidade nacional para executar o registro
genealdgico para cada raca das diferentes espécies animais.

§ 32 O requerimento da entidade filiada devera ser instruido por meio da entidade
nacional, com copia do contrato de delegacdo de competéncia celebrado entre a entidade
filiada e a entidade nacional e com copia dos documentos a que se referem os incisos I, 11,
IV eVlido §1°.

Art. 7° Apos analise e aprovacdo da documentacdo apresentada pela requerente, ato
do Ministro de Estado da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento outorgara a entidade a
execucao do Servigo de Registro Genealogico com o certificado de registro.

Art. 82 As entidades nacionais e entidades filiadas deverdo iniciar suas atividades no
prazo de noventa dias, contado da data de autorizacdo concedida pelo Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

® Caso deliberacdo do Grupo de Trabalho de reconhecimento de raca negado — FIM

Al6. - Analisar processo de Registro de Entidade Filiada

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Filiada despachado.
Origem Coordenador da CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico
Eventos de Saida Processo de Registro de Entidade Filiada analisado
Subprocesso  Credenciar Superintendente do Servico de Registro
Destino Genealogico da Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de
Interesse Zootécnico e Econdmico.
Tarefas

" Verificar documentagéo que comprove o vinculo com pelo menos uma entidade nacional.
Regras

® Consultar Titulo Il Capitulo I do Decreto 8.236 de 05-05-2014. Transcri¢do do Decreto — Fonte:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_At02011-2014/2014/Decreto/D8236.htm

TiTuLo Il

DA ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E EXECUCAO DOS REGISTROS
GENEALOGICOS DE ANIMAIS DOMESTICOS DE INTERESSE ZOOTECNICO E
ECONOMICO

CAPITULO |
DO REGISTRO DAS ENTIDADES

Art. 50 A entidade responsavel pelo registro genealdgico dos animais domesticos,
para reconhecimento oficial, devera estar registrada no Ministério da Agricultura, Pecuéria
e Abastecimento.

Art. 60 O registro a que se refere o art. 50 devera ser requerido pelo representante
legal da entidade ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com as seguintes
informacdes:

| — nome completo da entidade;

Il — ndmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
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I11 — mandato da diretoria em exercicio;

IV — indicacdo do Superintendente do Servico de Registro Genealdgico, titular e
suplente;

V - localizacdo da entidade; e

V1 — raca de espécie animal de interesse zootécnico e econdmico ou espécie.

§ 10 O requerimento devera estar instruido com os seguintes documentos:

| — certiddo de inteiro teor dos atos constitutivos da requerente, registrada em Cartorio
de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas,

Il — ata da assembleia geral da eleicdo da diretoria em exercicio, registrada em
Cartorio de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas;

1l — regulamentos e instrucbes das atividades propostas pela requerente, com
indicacdo da sistematica operacional a ser adotada;

IV — indicacdo do profissional a ser credenciado como Superintendente do Servico
de Registro Genealdgico, acompanhada de:

a) copia da identidade profissional;

b) declaracdo de responsabilidade firmada pelo profissional; e

c) curriculo com comprovacdo de conhecimento da raca de espécie animal de
interesse zootécnico e econdmico;

V — tabela de emolumentos da entidade; e

VI - prova de idoneidade financeira, expedida por institui¢cdes integrantes do Sistema
Financeiro Nacional.

§ 20 Somente serd registrada uma entidade nacional para executar o registro
genealdgico para cada raca das diferentes espécies animais.

§ 30 O requerimento da entidade filiada devera ser instruido por meio da entidade
nacional, com copia do contrato de delegacdo de competéncia celebrado entre a entidade
filiada e a entidade nacional e com c6pia dos documentos a que se referem os incisos |, 11,
IV e VIdo § lo.

Art. 70 Ap0s anélise e aprovacdo da documentacdo apresentada pela requerente, ato
do Ministro de Estado da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento outorgara a entidade a
execucdo do Servico de Registro Genealdgico com o certificado de registro.

Art. 80 As entidades nacionais e entidades filiadas deverdo iniciar suas atividades no
prazo de noventa dias, contado da data de autorizacdo concedida pelo Ministério da
Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento.

Al7. - Preparar Nota Técnica e Minuta de Portaria

— Regulamento aprovado

Evento de Entrada — Tabela de Emolumentos aprovada
— Credenciamento aprovado

— Subprocesso Aprovar Regulamento do Servigo de Registro Genealogico da
Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de Interesse
Zootécnico e Econdmico

— Subprocesso Aprovar Tabela de Emolumentos da Entidade Nacional ou

Origem Filiada de Espécies de Animais de Interesse Zootécnico e Econémico.
— Subprocesso Credenciar Superintendente do Servico de Registro
Geneal6gico da Entidade Nacional ou Filiada de Espécies de Animais de
Interesse Zootécnico e Econémico.

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida — Nota Técnica
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— Minuta de portaria de registro de entidade
Subprocesso Publicar Portaria
Tarefas

Destino

® Elaborar nota técnica consubstanciando as condi¢fes necessarias para aprovacdo do Registro da
entidade.

" Elaborar minuta de portaria.

Regras

® Na nota técnica devera constar a indicacdo das folhas do processo nas quais estdo os documentos
obrigatdrios para o registro da entidade. Titulo Il Capitulo I do Decreto 8.236 de 05-05-2014

® Na minuta de portaria devera constar: nome completo da entidade; sigla da entidade; numero do
CNPJ; endereco completo; numero de registro no MAPA; raga de espécie animal de interesse
zootécnico e econdmico ou espécie.

A18. - Emitir Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada

Portaria Publicada de Registro da Entidade Nacional ou Filiada despachada

Origem

Subprocesso Publicar Portaria

Executante

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada emitido

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Coordenador da CPIP (A20)

Tarefas
= Emitir Certificado de Registro da Entidade

" Proceder Guarda Documental / Manter banco de dados — Registrar em livro proprio os dados
completos da entidade nacional ou filiada registrada.

® Preencher o Aviso de Recebimento (AR) para ser encaminhado aos Correios.

Regras
" Deverd ser utilizado modelo padrao de Certificado de Registro da Entidade anexo (MODELO CPIP)
" Devera ser impresso em duas vias coloridas o Certificado de Registro da Entidade em papel cartéo.

" Deverdo ser registrados os seguintes dados no livro préprio: nome completo da entidade; sigla da
entidade; numero do CNPJ; endereco completo; numero de registro no MAPA; raca de espécie
animal de interesse zootécnico e econdmico ou espécie; Nimero Unico de Processo (NUP); numero
da portaria de registro; data de publicacdo no DOU, Secéo e Pagina.

® Preencher AR

Destino

A19. - Despachar Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Entrada Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada emitido
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada despachado
Destino Diretor do DEPROS

Tarefas

® Conferir dados do Certificado com a Portaria da Entidade nas duas vias do certificado da entidade
nacional ou filiada.

" Despachar Certificado.

Regras
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Evento de Entrada

A20. - Assinar Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada

Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada assinado

Destino

Protocolo Setorial SDC

Tarefas

®  Assinar as duas vias do certificado da entidade nacional ou filiada
® Conferir dados do Certificado com a Portaria da Entidade.
" Devolver uma via do certificado de registro para ser arquivado na CPIP

Regras

" Deverd ser assinado com caneta esferografica AZUL.

Evento de Entrada

A21. - Tramitar Certificado de Registro da Entidade Nacional ou Filiada

Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada assinado

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Protocolo Setorial SDC

Eventos de Saida

Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada tramitado

Destino

Protocolo geral do MAPA

Tarefas

Regras

A22. - Expedir Certificado de Registro

Evento de Entrada

Certificado de registro da Entidade Nacional ou Filiada tramitado

Origem

Protocolo Setorial SDC

Executante

Protocolo geral do MAPA

Eventos de Saida

Certificado de Registro expedido

Destino

Fim

Tarefas

" Expedir certificado de registro juntamente com AR
" Devolver comprovante de entrega (AR) para a CPIP

Regras

A23. - Autuar processo no protocolo do MAPA

Evento Inicial

Solicitacdo de Registro de Entidade Nacional ou Filiada de Criadores

Origem

Entidade Nacional ou Filiada de Criadores

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de registro de Entidade Nacional ou Filiada autuado.

Destino

Protocolo Setorial da SDC (11)

Tarefas

® Autuar o processo.




Regras

" Deverd ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.
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11. SUBPROCESSO RECONHECER RACA DE ESPECIES DE ANIMAIS DE INTERESSE
ZOOTECNICO E ECONOMICO (RECONHECER RACA).

11.1. Fluxo do Subprocesso Reconhecer Raca
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11.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Reconhecer Raga.

Al. - Formar Grupo de Trabalho para Reconhecer Raca

— Solicitacdo de Reconhecimento de Raca — Subprocesso de Registrar
Evento Inicial Entidade Nacional ou Filiada
— Despachar processo (A24)

— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada

Origem _ Diretor do DEPROS (A24)

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Membros do Grupo de trabalho para reconhecer raga indicados.
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Tarefas

® |Indicar nomes dos membros para compor o Grupo de Trabalho de reconhecimento de racas de
espécies animais de interesse zootécnico e econdmico.

Regras

® O presidente do Grupo de Trabalho de reconhecimento de racas de espécies animais de interesse
zootécnico e econdbmico devera ser o Coordenador da CPIP.

® Os membros indicados para o Grupo de Trabalho de reconhecimento de racas deverao ser isentos
de interesses pessoais no reconhecimento da raca.

® Os membros do Grupo de Trabalho de reconhecimento de racas deverdo ser técnicos dotados de
notdrio saber afetos ao tema.

" No caso de solicitacdo de reavaliacdo da deliberacdo negativa do Grupo de Trabalho,
preferencialmente indicar os mesmos membros autores da deliberacéo retro.

A2. - Elaborar minuta de portaria de constituicdo do Grupo de Trabalho para reconhecer

raca

Evento de Entrada — Membros do Grupo de trabalho para reconhecer raga indicados.
Origem — Coordenador da CPIP

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Nota Técnica e Minuta de portaria da constituicdo do Grupo de trabalho para
reconhecer raca elaborada.

Destino Subprocesso Publicar Portaria
Tarefas

Eventos de Saida

" Elaborar Nota Técnica com justificativa para constituicdo do Grupo de Trabalho de reconhecimento
de ragas de espécies animais de interesse zootécnico e econdmico

" Elaborar minuta de portaria para constituicdo do Grupo de Trabalho de reconhecimento de ragas de
espécies animais de interesse zootécnico e econdmico.

Regras

® A minuta devera conter: Indicacdo dos membros do Grupo de Trabalho; data para inicio e término
dos trabalhos; a mencédo de que o grupo de trabalho reportara ao Diretor do DEPROS.

A3. - Montar agenda de trabalho

Evento de Entrada Processo com portaria publicada
Origem Subprocesso Publicar Portaria
Executante Presidente do Grupo de Trabalho
— Cronograma e pauta de agenda comunicada com necessidade de
Eventos de Saida deslocamento (Subprocesso de Solicitar Descentralizacdo de recursos
orcamentarios)
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— Cronograma e pauta de agenda comunicada sem necessidade de
deslocamento

Destino

— Membros do Grupo de Trabalho

Tarefas

Regras

A4. - Deliberar sobre reconhecimento da raga

— Cronograma e pauta de agenda comunicada com necessidade de
deslocamento (Subprocesso de Solicitar Descentralizacdo de recursos
orcamentarios)
— Cronograma e pauta de agenda comunicada sem necessidade de
deslocamento

Evento de Entrada

Origem

— Subprocesso de Solicitar Descentralizacdo de recursos or¢camentarios
— Presidente do Grupo de Trabalho

Executante

Membros do Grupo de Trabalho

Eventos de Saida

Deliberacdo de reconhecimento de raga pelos membros do Grupo de
Trabalho

Destino Presidente do Grupo de Trabalho
Tarefas

" Emitir parecer deliberativo.
Regras

— O resultado da deliberacdo pelo Grupo de Trabalho somente devera ser:

1 — SIM: A raga de espécie animal de interesse zootécnico e econdémico retine condi¢des
técnicas e legais para o seu reconhecimento.

2 — EM EXIGENCIAS: A raca de espécie animal de interesse zootécnico e econdmico no
momento ndo retne condigdes técnicas e legais para o seu reconhecimento.

3—NAO: A raca de espécie animal de interesse zootécnico e econdmico néo reine condigdes
técnicas e legais para o seu reconhecimento.

Evento de Entrada

A5. - Comunicar resultado da deliberacéo de reconhecimento de raca

Deliberacdo de reconhecimento de raga pelos membros do Grupo de
Trabalho.

Origem

Membros do Grupo de Trabalho

Executante

Presidente do Grupo de Trabalho

Eventos de Saida

Deliberagdo de reconhecimento de raca pelos membros do GT comunicada.

Destino

— Diretor do DEPROS

Tarefas

® Comunicar ao Diretor do DEPROS resultado da deliberacdo do Grupo de Trabalho

Regras

Evento de Entrada

A6. - Despachar Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raca

Deliberacdo de reconhecimento de raca pelos membros do GT comunicada.

Origem

Presidente do Grupo de Trabalho

Executante

Diretor do DEPROS
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Eventos de Saida

Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raga despachado

Destino

Coordenador CPIP

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A7. - Despachar Comunicado de deliberacéo de reconhecimento de raca

Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raca despachado

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Coordenador CPIP

Eventos de Saida

— Oficio de comunicacéo do resultado da deliberacdo do reconhecimento de
raca ao demandante elaborado (A8)

— Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT (A11)

— Comunicado de deliberagdo de reconhecimento de raga despachado
(Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada)

Destino

— Protocolo Setorial da SDC (A8)
— Diretor do DEPROS (A11)
— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada — Fim

Tarefas

® Preencher AR

Elaborar Oficio de comunicado de resultado da deliberacdo do GT
Elaborar memorando de comunicado de resultado da deliberacdo do GT
Despachar processo de Registro de Entidade Nacional

® Guardar processo de reconhecimento de raca.

Regras

Evento de Entrada

A8. - Despachar Oficio do resultado da deliberacédo do reconhecimento de raca

Oficio de comunicagdo do resultado da deliberagcdo do reconhecimento de
raca ao demandante elaborado.

Origem

Coordenador CPIP

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Oficio de comunicacdo do resultado da deliberacdo do reconhecimento de
raca ao demandante despachado.

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A9. - Tramitar Comunicado ao Demandante sobre deliberacéo de reconhecimento de raca

Oficio de comunicagdo do resultado da deliberacdo do reconhecimento de
raca ao demandante despachado.

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Oficio de deliberacdo ao demandante tramitado.
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Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Al10. - Expedir Oficio de deliberagdo ao demandante

Evento de Entrada

Oficio de deliberacdo ao demandante tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Oficio de deliberacdo ao demandante expedido

Destino

Fim

Tarefas

" Expedir certificado de registro juntamente com AR
" Devolver comprovante de entrega (AR) para a CPIP

Regras

Evento de Entrada

All. - Despachar Memorando de comunicacéo do resultado da deliberacdo do GT

— Memorando de comunicagédo do resultado da deliberacdo do GT (A7)
— Comunicado de deliberagdo de reconhecimento de raca despachado (A7)

Origem

Coordenador CPIP

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Memorando de comunicagdo do resultado da deliberacdo do GT com o
Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raga despachado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

® Assinar Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT com o Comunicado de
deliberacdo de reconhecimento de raca despachado.

Regras

Evento de Entrada

Al2. - Tramitar Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberagdo do GT com o
Comunicado de deliberagédo de reconhecimento de raga despachado

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Memorando de comunicagdo do resultado da deliberacdo do GT com o
Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raca tramitado.

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Al3. - Tramitar Memorando de comunicacao do resultado da deliberacdo do GT




Evento de Entrada

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberagdo do GT com o
Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raga tramitado.

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT com o
Comunicado de deliberag&o de reconhecimento de raga tramitado.

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al4. - Tramitar Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberagdo do GT com o
Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de racga tramitado.

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberacdo do GT com o
Comunicado de deliberag&o de reconhecimento de raga tramitado.

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A15. - Despachar oficio ao Demandante do resultado da deliberacdo do GT

Memorando de comunicacdo do resultado da deliberagdo do GT com o
Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raga tramitado.

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Oficio de Comunicado de deliberacdo de reconhecimento de raca
despachado.

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Preencher AR

Elaborar Oficio de comunicado de resultado da deliberacdo do GT

Guardar processo de reconhecimento de raca.

Regras

Evento de Entrada

Al6. - Expedir Oficio de deliberacéo ao demandante

Oficio de deliberacdo ao demandante tramitado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Oficio de deliberacdo ao demandante expedido

Destino

Fim
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Tarefas
" Expedir certificado de registro juntamente com AR
" Devolver comprovante de entrega (AR) para a CPIP

Regras

Al7.- Autuar processo de solicitagdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada Solicitagdo de Reconhecimento de Raca
Origem Demandante
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga autuado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
® Autuar o processo.
Regras

" Devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A18. - Despachar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga autuado
Origem Protocolo da SFA

Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida Processo de solicitagdo de reconhecimento de raga despachado
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

" Despachar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca
Regras

A19. - Tramitar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada Processo de solicitagdo de reconhecimento de raga despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de solicitagdo de reconhecimento de raga tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas
|

Regras

A20. - Tramitar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada

Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga tramitado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA
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Eventos de Saida
Destino

Processo de solicitagdo de reconhecimento de raga tramitado (A22)
Protocolo Setorial da SDC (A22)

Tarefas

Regras

A21. - Autuar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada Solicitagdo de Reconhecimento de Raca
Origem Demandante
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga autuado (A22)
Destino Protocolo Setorial da SDC (A22)
Tarefas
® Autuar o processo.
Regras

" Deverd ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A22. - Tramitar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Evento de Entrada

Protocolo Geral do MAPA

Origem

— Processo de solicitacdo de reconhecimento de raca tramitado (A20)
— Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga autuado (A21)

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga tramitado

Destino

Secretario da SDC

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A23. - Despachar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Secretario da SDC

Eventos de Saida

Processo de solicitacdo de reconhecimento de raca despachado

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A24. - Despachar processo de solicitacdo de reconhecimento de raca

 Processo de solicitagdo de reconhecimento de raga tramitado
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Origem

Secretario da SDC

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Processo de solicitacdo de reconhecimento de raga tramitado

Destino

Coordenador CPIP (Al)

Tarefas

Regras
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12. SUBPROCESSO APROVAR REGULAMENTO DO SERVICO DE REGISTRO
GENEALOGICO DA ENTIDADE NACIONAL (APROVAR REGULAMENTO DO SRG).

12.1. Fluxo do Subprocesso Aprovar Regulamento do SRG.

o
,w
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12.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Aprovar Regulamento do SRG.

Al. - Analisar proposta de regulamento do SRG

Evento de Inicial Solicitagdo de Registro do regulamento do SRG

Origem Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
— Nota Técnica de aprovacgédo (Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou
Filiada)

Eventos de Saida — Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacédo da

proposta do regulamento do SRG com pendéncia (A—02)

- FIM
— Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A-02)

Tarefas

Destino

" Elaborar Nota Técnica

" Elaborar Minuta de Memorando de solicitacdo de adequacao do regulamento do SRG
Regras

REGULAMENTO SEM PENDENCIA DOCUMENTAL

" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

" Carimbar (Carimbo de APROVADO e Carimbo do Técnico), datar e assinar todas as paginas do
regulamento do SRG quando aprovado

REGULAMENTO COM PENDENCIA DOCUMENTAL
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.
" Devera descrever a pendéncia documental no caso de nota técnica com pendéncia.

® Devera conter na Minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG 0s mesmos
itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacdo da proposta do regulamento do SRG com
pendéncia documental.

® O processo fisico devera ser encaminhado para a DPDAG.

A2. - Despachar solicitacdo de adequacédo do regulamento do SRG

— Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da
proposta do regulamento do SRG com pendéncia-(Al)

— Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da
proposta do regulamento do SRG com pendéncia (A19)

Evento de entrada

Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Executante Coordenador CPIP
Eventos de Saida (I;/ég:)na%La:ddc? de solicitagdo de adequacdo do regulamento do SRG
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
® Assinar memorando
Regras

A3. - Tramitar solicitacdo de adequacéo do regulamento do SRG
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Evento de entrada

Memorando de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG
despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial SDC

Eventos de Saida

Memorando de solicitacdo de adequacao do regulamento do SRG Tramitado

Destino

Protocolo geral do MAPA

Tarefas

Regras

A4. - Tramitar solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitacdo de adequacao do regulamento do SRG Tramitado

Origem

Protocolo Setorial SDC

Executante

Protocolo geral do MAPA

Eventos de Saida

Memorando de solicitacdo de adequacao do regulamento do SRG Tramitado

Destino

Protocolo SFA

Tarefas

Regras

A5. - Tramitar solicitacdo de adequacado do regulamento do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitacdo de adequagéo do regulamento do SRG Tramitado

Origem

Protocolo geral do MAPA

Executante

Protocolo SFA

Eventos de Saida

Memorando de solicitacdo de adequagdo do regulamento do SRG Tramitado

Destino

Chefe do DPDAG

Tarefas

Regras

AG6. - Despachar solicitacdo de adequacéao do regulamento do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitacdo de adequagdo do regulamento do SRG Tramitado

Origem

Protocolo SFA

Executante

Chefe do DPDAG

Eventos de Saida

Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG despachado

Destino

Técnico do DPDAG

Tarefas

" Preparar Oficio

® Guardar o processo fisico na DPDAG.

Regras
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" Devera informar ao demandante os requisitos técnicos e legais ndo atendidos, descritos na nota
técnica
" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

® O processo fisico devera ser arquivado na DPDAG até a resposta da entidade nacional, no caso de
nota técnica com pendéncia.

AT7. - Expedir Oficio de solicitacdo de adequacao do regulamento do SRG

Evento de entrada Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG despachado
Origem Chefe do DPDAG
Executante Protocolo SFA
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG expedido.
Destino Fim

Tarefas

" Expedir certificado de registro juntamente com AR
® Devolver comprovante de entrega (AR) para a DPDAG
Regras

" Devolver AR recebido para DPDAG.

A8. - Autuar solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG

Evento Inicial Solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG
Origem Entidade Nacional
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG Autuado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas

= Autuar 0 processo.

Regras

" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A9. - Despachar processo de Alteracdo do Regulamento do SRG

Evento de Entrada Processo de Solicitagdo de Alteracdo do Regulamento do SRG Autuado
Origem Protocolo da SFA
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Processo de Solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG despachado
Destino Técnico da DPDAG

Tarefas

" Despachar processo.

Regras

® O processo deverd ser despachado para o FFA responsavel pelo registro genealdgico.

A10. - Verificar documentacéo
Evento de Entrada — Processo de Solicitagdo de Alteragdo do Regulamento do SRG despachado
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— Ajustes requeridos a alteragdo de regulamento do SRG

Origem Chefe da DPDAG

Executante Técnico da DPDAG
— Nota Técnica de verificacdo documental do regulamento do SRG sem
pendéncia (A13)

Eventos de Saida — Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta

do regulamento do SRG com pendéncia documental (A11)
Destino Técnico da DPDAG

Tarefas

" Verificar documentacdo apresentada: Ata do CDT e nova proposta do regulamento do SRG
" Elaborar minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG

Regras
REGULAMENTO SEM PENDENCIA DOCUMENTAL

" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

® Ata do CDT original ou coOpia autenticada com assinatura do presidente do CDT com firma
reconhecida (Ato Complementar)

" A proposta do regulamento devera constar em destaque as alteracdes (Ato Complementar).

REGULAMENTO COM PENDENCIA DOCUMENTAL
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

® Ata do CDT original ou copia autenticada com assinatura do presidente do CDT com firma
reconhecida (Ato Complementar)

" A proposta do regulamento devera constar em destaque as alteraces (Ato Complementar).
" Devera descrever a pendéncia documental no caso de nota técnica com pendéncia.

® Devera conter na Minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo do regulamento do SRG 0s mesmos
itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacdo da proposta do regulamento do SRG com
pendéncia documental.

® O processo fisico devera ser arquivado na DPDAG até a resposta da entidade nacional, no caso de
nota técnica com pendéncia.

All. - Despachar solicitacio de adequacao do regulamento do SRG

Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacdo de adequagéo da proposta do
regulamento do SRG com pendéncia documental

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG

Oficio de Solicitacdo de adequagéo da proposta do regulamento do SRG com
pendéncia documental despachado

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SFA

Tarefas
" Assinar oficio.
" Preencher formulario de AR

Regras

® Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

Al2. - Expedir comunicado de ajuste ao solicitante

Oficio de Solicitacdo de adequacao da proposta do regulamento do SRG com
_pendéncia documental despachado

Evento de Entrada
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Chefe da DPDAG
Protocolo da SFA

Oficio de Solicitacdo de adequacao da proposta do regulamento do SRG com
pendéncia documental expedido.

Destino Fim

Origem
Executante

Eventos de Saida

Tarefas

" Expedir oficio por AR.

Regras
" Devolver o comprovante de AR para o chefe da DPDAG.

Al13. - Despachar processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem Pendéncia

Evento de Entrada

Nota Técnica de verificacdo documental do regulamento do SRG sem
pendéncia (A10)

Origem

Técnico da DPDAG (A10)

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem pendéncia despachado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

" Elaborar despacho do processo.
® Despachar processo sem pendéncia.

Regras

Al4. - Tramitar processo de alteracdo do regulamento do SRG

Evento de Entrada

Processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem pendéncia despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de alteragdo do Regulamento do SRG sem pendéncia tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A15. - Tramitar processo de alteracdo do regulamento do SRG

Evento de Entrada

Processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem pendéncia tramitado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de alteragdo do Regulamento do SRG sem pendéncia tramitado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras




Al16. - Tramitar processo de registro e alteracdo do Regulamento do SRG.

Evento de Entrada

— Processo de registro de Entidade Nacional sem pendéncia tramitado (A15)
— Processo de alteragdo do regulamento do SRG autuado no protocolo geral
do MAPA (A24)

— Protocolo da SFA (A15)

Origem — Protocolo Geral do MAPA (A24)
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de alteragcéo do regulamento do SRG tramitado
Destino Secretario da SDC
Tarefas
|
Regras

Al7.- Despachar processo de alteracédo do regulamento do SRG

Evento de Entrada

Processo de alteracdo do regulamento do SRG tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Processo de alteracdo do regulamento do SRG despachado.

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A18. - Despachar processo de alteracédo do regulamento do SRG

Processo de alteracdo do regulamento do SRG despachado.

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de alteracdo do regulamento do SRG despachado.

Destino

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Tarefas

Regras

Al19. - Analisar processo de alteracédo do regulamento do SRG

Evento de entrada

Processo de Solicitacdo de alteracdo do regulamento do SRG despachado

Origem

Coordenador do CPIP

Executante

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida

Nota Técnica de aprovacgéo do regulamento do SRG (A 20)
Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da
proposta do regulamento do SRG com pendéncia (A2)

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

® Elaborar Nota Técnica.
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Regras

REGULAMENTO DO SRG APROVADO
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.

" Carimbar (Carimbo de APROVADO e Carimbo do Técnico), datar e assinar todas as paginas do
regulamento do SRG quando aprovado.

REGULAMENTO DO SRG COM PENDENCIA
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.
® Devera descrever 0 embasamento técnico legal no caso de nota técnica com pendéncia.

® O processo fisico devera ser arquivado até a resposta da entidade nacional, no caso de nota técnica
com pendéncia.

A20. - Comunicar aprovacao de alteracdo do regulamento do SRG

Evento de entrada Nota Técnica de aprovagédo do regulamento do SRG
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Oficio de encaminhamento da VIA do regulamento do SRG aprovado
Destino Protocolo Setorial SDC
Tarefas

® Elaborar Oficio de encaminhamento da VIA do regulamento do SRG aprovado.
" Arquivar o processo fisico de registro na CPIP.
Regras

® Preencher formulario de AR

A21. - Expedir Oficio

Evento de entrada Oficio de encaminhamento da VIA do regulamento do SRG aprovado
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo Setorial SDC
Eventos de Saida Oficio de encaminhamento da VIA do regulamento do SRG expedido
Destino Fim
Tarefas
|
Regras
" Devolver formulério de AR para a CPIP.

A22. - Autuar solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG

Evento Inicial Solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG
Origem Entidade Nacional
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida (P'Lolcge)sso de Solicitacdo de Alteracdo do Regulamento do SRG Autuado
Destino Protocolo Setorial da SDC (A16)
Tarefas
® Autuar o processo.
Regras
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" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.
" Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.
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13.SUBPROCESSO CREDENCIAR SUPERINTENDENTE DO SERVICO DE REGISTRO
GENEALOGICO DA ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA (CREDENCIAR
SUPERINTENDENTE DO SRG).

13.1. Fluxo do Subprocesso Credenciar Superintendente do SRG.
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13.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Credenciar Superintendente do SRG.

Al. - Analisar proposta de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de Inicial

Solicitacdo de proposta de Credenciamento do Superintendente do SRG

Origem

Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada

Executante

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida

—Nota Técnica de aprovacao de Credenciamento do Superintendente do SRG
— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada

— Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitagdo de adequacdo da
proposta de Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia (A—
02)

Destino

— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada — FIM
— Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A-02)

Tarefas

® Elaborar nota técnica

" Elaborar Minuta de Memorando de solicitacdo de adequacédo de Credenciamento do Superintendente

do SRG

Regras

" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.
" Devera descrever o embasamento tecnico legal no caso de nota técnica com pendéncia.

" Devera conter na Minuta de Memorando de solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG os mesmos itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacdo da proposta
de Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia.

" Devera conter Minuta de Memorando a identificagdo da DPDAG do estado ou Distrito Federal de
destino, onde se encontra a sede da entidade nacional.

® O processo fisico devera ser arquivado na DPDAG até a resposta da entidade nacional ou filiada, no
caso de nota técnica com pendéncia.

A2. - Despachar solicitacdo de adequacao de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de entrada

— Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da
proposta de Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia
(A2)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante

Coordenador CPIP

Eventos de Saida

Memorando de solicitagdo de adequagdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG despachado

Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
" Assinar memorando
Regras

A3. - Tramitar solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitagio de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial SDC
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Eventos de Saida

Memorando de solicitagdo de adequagdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Destino

Protocolo geral do MAPA

Tarefas

Regras

A4. - Tramitar solicitacdo de adequacado de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitagio de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Origem

Protocolo Setorial SDC

Executante

Protocolo geral do MAPA

Eventos de Saida

Memorando de solicitagdo de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Destino

Protocolo SFA

Tarefas

Regras

Ab. - Tramitar solicitacdo de adequacado de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitagdo de adequagdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Origem

Protocolo geral do MAPA

Executante

Protocolo SFA

Eventos de Saida

Memorando de solicitagdo de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Destino

Chefe do DPDAG

Tarefas

Regras

AG6. - Despachar solicitagdo de adequacédo de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento de entrada

Memorando de solicitagdo de adequagdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG Tramitado

Origem

Protocolo SFA

Executante

Chefe do DPDAG

Eventos de Saida

Oficio de solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG despachado

Destino

Técnico do DPDAG

Tarefas

" Preparar Oficio

Regras
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" Devera informar ao demandante os requisitos técnicos e legais ndo atendidos, descritos na nota
técnica
" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

AT7. - Expedir Oficio de solicitacdo de adequacéo de Credenciamento do Superintendente do

SRG

Oficio de solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG despachado

Origem Chefe do DPDAG
Executante Protocolo SFA

Oficio de solicitacdo de adequacgdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG expedido.

Destino Fim

Evento de entrada

Eventos de Saida

Tarefas

Regras

® Devolver AR recebido para DPDAG.

A8. - Autuar solicitacdo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG

Evento Inicial Solicitacdo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG
Origem Entidade Nacional ou Filiada
Executante Protocolo da SFA

Processo de Solicitacdo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG autuado

Destino Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Tarefas

= Autuar 0 processo.

Regras

" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A9. - Despachar processo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG

Processo de Solicitacdo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG autuado

Origem Protocolo da SFA
Executante Chefe da DPDAG

Processo de Solicitacdo de Alteracdo de Credenciamento do Superintendente
do SRG despachado

Destino Técnico da DPDAG

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Tarefas

" Despachar processo.

Regras

® O processo deverd ser despachado para o FFA responsavel pelo registro genealdgico da DPDAG.

A10. - Analisar proposta de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG




— Processo de Solicitagdo de Alteracdo de Credenciamento do
Evento de Entrada Sup_erintendente _do SRG despachado _ _
— Ajustes requeridos & alteragdo de Credenciamento do Superintendente do
SRG
Origem — Che_fe da DPI?AG N
— Entidade Nacional ou Filiada
Executante Técnico da DPDAG
— Nota Técnica de verificagdo documental de Credenciamento do
Superintendente do SRG sem pendéncia (A13)
Eventos de Saida — Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta
de Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia documental
(A11)
Destino Técnico da DPDAG

Tarefas

Verificar documentacdo apresentada: nova proposta de Credenciamento do Superintendente do SRG

Elaborar minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do Superintendente do
SRG

Regras

Deveréa observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

Devera conter na Minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG o0s mesmos itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacao da proposta
de Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia documental.

O processo fisico devera ser arquivado na DPDAG até a resposta da entidade nacional ou filiada, no
caso de nota técnica com pendéncia.

Evento de Entrada

All. - Despachar solicitacdo de adequacao de Credenciamento do Superintendente do SRG

Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacao de adequacdo da proposta de
Credenciamento do Superintendente do SRG com pendéncia documental

Origem Técnico da DPDAG

Executante Chefe da DPDAG

— Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta de Credenciamento do
Superintendente do SRG com pendéncia documental despachado
— Oficio de encaminhamento da VIA de Credenciamento do Superintendente

Eventos de Saida do SRG aprovado para a Entidade Nacional ou nacional e Filiada, conforme

0 caso.
— Memorando de encaminhamento da VIA de Credenciamento do
Superintendente do SRG aprovado para a CPIP

Destino Protocolo da SFA

Tarefas

Elaborar Oficio de encaminhamento da VIA de Credenciamento do Superintendente do SRG
aprovado para a Entidade Nacional ou nacional e Filiada, conforme o caso.

Elaborar Memorando de encaminhamento da VIA de Credenciamento do Superintendente do SRG
aprovado para a CPIP

Arquivar o processo fisico de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG na DPDAG.
Assinar oficio.
Preencher formulario de AR

Regras
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" Despachar Oficio de encaminhamento da VIA de Credenciamento do Superintendente do SRG
aprovado para a Entidade Nacional ou Nacional e Filiada, conforme o caso.

" Despachar Memorando de encaminhamento da VVIA de Credenciamento do Superintendente do SRG
aprovado para a CPIP

" Arquivar o processo fisico de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG na DPDAG.
" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

Al2. - Expedir comunicado de ajuste ao solicitante

— Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta de Credenciamento do
Superintendente do SRG com pendéncia documental despachado (A11)

— Oficio de encaminhamento da VIA de Credenciamento do Superintendente
Evento de Entrada do SRG aprovado para a Entidade Nacional ou nacional e Filiada, conforme
0 caso despachado

— Memorando de encaminhamento da VIA de Credenciamento do
Superintendente do SRG aprovado para a CPIP despachado

Origem Chefe da DPDAG

Executante Protocolo da SFA

— Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta de Credenciamento do
Superintendente do SRG com pendéncia documental expedido.

— Oficio de encaminhamento da V1A de Credenciamento do Superintendente
Eventos de Saida do SRG aprovado para a Entidade Nacional ou nacional e Filiada, conforme
0 caso expedido

— Memorando de encaminhamento da VIA de Credenciamento do
Superintendente do SRG aprovado para a CPIP expedido

Destino Fim

Tarefas

" Expedir oficio por AR.

Regras

" Devolver o comprovante de AR para o chefe da DPDAG.

Al3. - Despachar processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem Pendéncia

Nota Técnica de verificagdo documental de Credenciamento do
Superintendente do SRG sem pendéncia (A10)

Origem Técnico da DPDAG (A10)
Executante Chefe da DPDAG

Comunicado de aprovacdo de alteragdo de Credenciamento do
Superintendente do SRG sem pendéncia despachado

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SFA

Tarefas
" Elaborar despacho do processo.
® Despachar processo sem pendéncia.

Regras

Al4. - Tramitar processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG

'Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem

Evento de Entrada §pendéncia despachado
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Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al5. - Tramitar processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras

Al16. - Tramitar processo de registro e alteracdo de Credenciamento do Superintendente do

SRG.

Evento de Entrada

Processo de alteragdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Origem

— Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

Regras

Al7.- Despachar comunicado de aprovacdo de alteracdo de Credenciamento do

Superintendente do SRG

Evento de Entrada

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem
pendéncia despachado.

Destino

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Tarefas
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Regras

Al8. - Manter arquivo

Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG sem

Evento de Entrada pendéncia despachado.

Origem Coordenador da CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
. Processo de alteracdo de Credenciamento do Superintendente do SRG
Eventos de Saida arquivado
Destino FIM
Tarefas
|
Regras
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14. SUBPROCESSO APROVAR TABELA DE EMOLUMENTOS DA ASSOCIACAO DE
CRIADORES (APROVAR TABELA DE EMOLUMENTOS).

14.1.Fluxo do Subprocesso Aprovar Tabela de

Emolumentos.
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14.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Aprovar Tabela de Emolumentos.

Al. - Analisar Proposta de Tabela de Emolumentos

— Solicitacdo de proposta de tabela de emolumentos da Entidade Nacional
— Processo de registro de Entidade Nacional despachado (A 16)

— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada

Evento de Inicial

Origem — Coordenador da CPIP

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
— Nota Técnica de aprovacdo — Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou
Filiada

Eventos de Saida — Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da

proposta de tabela de emolumentos com pendéncia (A 02)

— Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada — FIM
— Coordenador da CPIP (A 02)

Tarefas

Destino

" Elaborar nota técnica
" Elaborar Minuta de Memorando de solicitacdo de adequacéo de tabela de emolumentos
Regras

TABELA DE EMOLUMENTOS SEM PENDENCIA DOCUMENTAL
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.

® Carimbar (Carimbo de APROVADO e Carimbo do Técnico), datar e assinar todas as paginas de
tabela de emolumentos quando aprovado

TABELA DE EMOLUMENTOS COM PENDENCIA DOCUMENTAL
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.
" Deverd descrever a pendéncia documental no caso de nota técnica com pendéncia.

" Devera conter na Minuta de Oficio de solicitagdo de adequacdo de tabela de emolumentos os
mesmos itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacdo da proposta de tabela de emolumentos
com pendéncia documental.

A2. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional

Nota Técnica e minuta de memorando de Solicitacdo de adequacdo da

Evento de entrada proposta de tabela de emolumentos com pendéncia (Al)

Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Executante Coordenador CPIP
Eventos de Saida (I;/ég:)na%La:ddc? de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
" Assinar memorando
Regras

A3. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

‘Memorando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos

Evento de entrada despachado
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Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo Setorial SDC
Eventos de Saida Memorando de solicitagdo de adequag&o de tabela de emolumentos tramitado
Destino Protocolo geral do MAPA
Tarefas
|
Regras
|

A4. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de entrada Mem(_)rando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Tramitado
Origem Protocolo Setorial SDC
Executante Protocolo geral do MAPA
Eventos de Saida Memprando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Tramitado
Destino Protocolo SFA
Tarefas
|
Regras

Ab. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de entrada Mem(_)rando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Tramitado
Origem Protocolo geral do MAPA
Executante Protocolo SFA
Eventos de Saida Memprando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Tramitado
Destino Chefe do DPDAG
Tarefas
|
Regras

A6. - Elaborar Oficio de solicitagdo de adequacéo de tabela de emolumentos

Evento de entrada Mem(_)rando de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Tramitado

Origem Protocolo SFA

Executante Chefe do DPDAG

Eventos de Saida Oficio de solicitagdo de adequacéo de tabela de emolumentos despachado

Destino Protocolo SFA

Tarefas

" Preparar Oficio
® Guardar o processo fisico na DPDAG.
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Regras

® Devera informar ao demandante os requisitos técnicos e legais ndo atendidos, descritos na nota
técnica.

® Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

® O processo fisico devera ser guardado na DPDAG até a resposta da entidade nacional, no caso de
nota técnica com pendéncia.

A7. - Expedir Oficio de solicitacdo de adequacao de tabela de emolumentos

Evento de entrada Oficio de solicitagdo de adequacdo de tabela de emolumentos despachado
Origem Chefe do DPDAG
Executante Protocolo SFA
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos expedido.
Destino Fim
Tarefas
|
Regras
" Devolver AR recebido para a DPDAG.

A8. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento Inicial Solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos
Origem Entidade Nacional
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Destino Chefe da DPDAG

Tarefas

= Autuar o processo.

Regras
" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.
® Formar processo
® Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A9. - Autuar solicitacdo de Alteragdo de tabela de emolumentos

Evento Inicial — Solicitagdo de Alteragdo de tabela de emolumentos.
Origem — Entidade Nacional
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Solicitacdo de Alteracdo de tabela de emolumentos autuado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas

® Autuar o processo.

Regras
" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A10. - Despachar processo de Alteracao de tabela de emolumentos




— Processo de registro de Entidade Nacional tramitado. (A8)

Evento de Entrada — Processo de Solicitacdo de Alteracdo de tabela de emolumentos autuado
(A9)

Origem Protocolo da SFA

Executante Chefe da DPDAG

— Processo de registro de Entidade Nacional despachado
—Processo de Solicitacdo de Alteracédo de tabela de emolumentos despachado

Destino Técnico da DPDAG
Tarefas

Eventos de Saida

" Juntar a solicitacdo de ajuste da solicitacdo de Alteragédo de tabela de emolumentos ao processo de
Registro de Entidade Nacional ou Filiada ou ao processo de Alteracdo de tabela de emolumentos
Despachar processo.

Regras
® O processo devera ser despachado para o FFA responsavel pelo registro genealdgico da DPDAG.

All. - Analisar proposta de alteracédo de tabela de emolumentos

— Processo de registro de Entidade Nacional despachado

Evento de Entrada — Processo de Solicitacdo de Alteracdo de tabela de emolumentos
despachado

Origem — Chefe da DPDAG

Executante Técnico da DPDAG

— Nota Técnica e minuta de memorando de verificacdo documental de tabela
de emolumentos sem pendéncia (A12)

Eventos de Saida — Nota Técnica de aprovagéo da tabela de emolumentos (A17)

— Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacdo de adequacdo da proposta
de tabela de emolumentos com pendéncia documental (A23)

Destino Chefe da DPDAG

Tarefas
TABELA DE EMOLUMENTOS PARA REGISTRO DA ENTIDADE NACIONAL

" Verificar se as solicitacfes contidas no Oficio de solicitacdo de adequacéo da tabela de emolumentos
foram atendidas.

ALTERACAO DA TABELA DE EMOLUMENTOS

® Verificar documentacdo apresentada: Ata de aprovacdo das alteracdes da tabela de emolumentos,
segundo estatuto social da Entidade, e nova proposta de tabela de emolumentos.

® Elaborar minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos.

" Arquivar processo de alteracdo da tabela de emolumentos em caso de aprovagdo, na pasta da
Entidade Nacional.

Regras
TABELA DE EMOLUMENTOS PARA REGISTRO DA ENTIDADE NACIONAL

" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.

ALTERACAO DA TABELA DE EMOLUMENTOS
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05/05/2014 e seus Atos Complementares.

" Ata de aprovacao das alteracdes da tabela de emolumentos, segundo estatuto social da Entidade,
original ou cdpia autenticada com assinatura da autoridade competente com firma reconhecida (Ato
Complementar).

" A proposta de tabela de emolumentos devera constar em destaque as alteracdes (Ato
Complementar).

- 68 -



TABELA DE EMOLUMENTOS APROVADA

" Elaborar minuta de Oficio de encaminhamento de tabela de emolumentos aprovada para a
Entidade Nacional.

" Elaborar minuta de Memorando de comunicacdo de tabela de emolumentos aprovada para a
CPIP.

® Carimbar (Carimbo de APROVADO e Carimbo do Técnico), datar e assinar todas as paginas de
tabela de emolumentos, quando aprovado.

TABELA DE EMOLUMENTOS COM PENDENCIA

" Elaborar minuta de Oficio de Solicitacdo de adequacéo da proposta de tabela de emolumentos
com pendéncia para a Entidade Nacional.

" Devera descrever o0 embasamento técnico legal no caso de nota técnica com pendéncia.

® Devera conter na Minuta de Oficio de solicitacdo de adequacdo de tabela de emolumentos os
mesmos itens da Nota Técnica de Solicitacdo de adequacao da proposta de tabela de emolumentos
com pendéncia.

® O processo fisico devera ser guardado na DPDAG até a resposta da entidade nacional, no caso de
nota técnica com pendéncia.

Al2. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional

Nota Técnica e minuta de memorando de verificacdo documental de tabela
de emolumentos sem pendéncia

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG

Memorando de Solicitagdo de adequacdo da proposta de tabela de
emolumentos com pendéncia documental despachado

Destino Protocolo da SFA

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Tarefas

® Assinar memorando.

Regras

Al3. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de Entrada Memorando de Solici'EagS}o de adequacdo da proposta de tabela de
emolumentos com pendéncia documental despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras

Al4. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Origem Protocolo da SFA




Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
|
Regras
|

A15. - Tramitar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Destino Coordenador da CPIP
Tarefas
|
Regras
|

A16. - Despachar processo de registro de Entidade Nacional

Evento de Entrada Processo de registro de Entidade Nacional tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Processo de registro de Entidade Nacional despachado
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Tarefas
|
Regras
|

Al7.- Despachar processo de alteracdo do Regulamento do SRG sem Pendéncia

Evento de Entrada Nota Técnica de aprovagdo da tabela de emolumentos (A11)
Origem Técnico da DPDAG (Al1)
Executante Chefe da DPDAG
— Oficio de encaminhamento de tabela de emolumentos aprovada despachado
Eventos de Saida — Memorando de comunicagdo de tabela de emolumentos aprovada
despachado
Destino Protocolo da SFA
Tarefas

® Arquivar o processo fisico de alteragdo de tabela de emolumentos na DPDAG.
" Assinar oficio.

® Assinar memorando

® Preencher formulario de AR

Regras
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nacional.

" Despachar oficio de encaminhamento da VIA de tabela de emolumentos aprovado para a entidade

" Despachar Memorando de comunicagéo de tabela de emolumentos aprovada para a CPIP,
® Arquivar o processo fisico de alteracdo de tabela de emolumentos na DPDAG.
® Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

Al18. - Tramitar processo de alteracao de tabela de emolumentos

Evento de Entrada Processo de alteracéo de tabela de emolumentos sem pendéncia despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de alteracéo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas
|

Regras

A19. - Tramitar processo de alteracdo de tabela de emolumentos

Evento de Entrada Processo de alteracéo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de alteragéo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC

Tarefas
|

Regras

A20. - Tramitar processo de alteracdo de tabela de emolumentos.

Evento de Entrada Processo de alteragéo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de alteracdo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas
|

Regras

A21. - Despachar comunicado de aprovacao de alteracéo de tabela de emolumentos

Evento de Entrada Processo de alteragdo de tabela de emolumentos sem pendéncia tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Processo de alteragdo de tabela de emolumentos sem pendéncia despachado.
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
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Tarefas

Regras

A22. - Manter arquivo

Evento de Entrada Processo de alteragdo de tabela de emolumentos sem pendéncia despachado.
Origem Coordenador da CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Eventos de Saida Processo de alteragdo de tabela de emolumentos arquivado
Destino FIM
Tarefas

® Arquivar na pasta da Entidade Nacional.

Regras

A23. - Despachar solicitacéo de adequacao de tabela de emolumentos

Nota Técnica e minuta de Oficio de Solicitacdo de adequacédo da proposta de
tabela de emolumentos com pendéncia documental (Al11)

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG

Oficio de Solicitagdo de adequacdo da proposta de tabela de emolumentos
com pendéncia documental despachado

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SFA

Tarefas
" Assinar oficio.
" Preencher formulario de AR

Regras

® Guardar o processo fisico de alteracdo de tabela de emolumentos na DPDAG.
" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

A24. - Expedir comunicado de ajuste ao solicitante

— Oficio de Solicitagdo de adequacdo da proposta de tabela de emolumentos
com pendéncia documental despachado (A23)

— Comunicado de aprovacdo de alteracdo de tabela de emolumentos sem
pendéncia despachado (Al17)

Evento de Entrada

Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA

— Oficio de Solicitagdo de adequacdo da proposta de tabela de emolumentos
Eventos de Saida com pendéncia documental expedido.

— Oficio de encaminhamento de tabela de emolumentos aprovada expedido
Destino Fim

Tarefas

" Expedir oficio por AR.

Regras
" Devolver o comprovante de AR para o chefe da DPDAG.
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15. SUBPROCESSO JULGAR EM 22 INSTANCIA RECURSOS DAS DECISOES DO CONSELHO
DELIBERATIVO TECNICO - CDT, DA ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA (JULGAR EM
22 INSTANCIA DECISOES DO CDT).

15.1. Fluxo do Subprocesso Julgar em 22 Instancia Decisdes do CDT.
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15.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Julgar em 22 instancia Decisdes do CDT.

Evento de Entrada

Al. - Autuar recurso das deliberacdes do CDT da Entidade Nacional

Documento de Recurso das deliberagdes do CDT da Entidade Nacional em
relacdo a decisbes do Superintendente do SRG da Entidade Nacional ou
Filiada

Origem

Entidade Nacional

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo autuado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

Autuar processo.

Regras

® Formar processo

" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.

" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

Evento de Entrada

A2. - Despachar processo de recurso das deliberagdes do CDT da Entidade Nacional

— Processo autuado
— Documentacdo de ajuste de recurso protocolado (A6)

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo despachado

Destino

Técnico da DPDAG

Tarefas

CASO DE SOLICITACAO DE AJUSTE DE RECURSO

® Juntar documentacgdo de ajuste de recurso ao respectivo processo de recurso das deliberacfes do
CDT da Entidade Nacional

Regras

CASO DE SOLICITACAO DE AJUSTE DE RECURSO

" Devera juntar a documentacdo de ajuste de recurso ao respectivo processo de recurso das
deliberacdes do CDT da Entidade Nacional

A3. - Analisar processo de recurso das delibera¢des do CDT da Entidade Nacional

Evento de Entrada

Processo despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

Nota técnica e Minuta de oficio elaborado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

" Analisar se os fatos apresentados no processo Recurso das deliberagfes do CDT da Entidade
Nacional em relacéo a decisfes do Superintendente do SRG da Entidade Nacional ou Filiada estdo
de acordo com a legislacao vigente e com o regulamento do SRG.

" Elaborar Nota Técnica relacionando a legislacdo vigente e o regulamento do SRG aos fatos
apresentados no processo recurso das deliberagfes do CDT da Entidade Nacional em relacdo a
decisbes do Superintendente do SRG da Entidade Nacional ou Filiada
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® Elaborar minuta de oficio contendo os mesmos itens da Nota Técnica.

RECURSO ACATADO

® Elaborar minuta de oficio contendo os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso foi acatado.

RECURSO NAO ACATADO

® Elaborar minuta de oficio contendo os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso néo foi acatado.

SOLICITACAO DE AJUSTE DE RECURSO

" Elaborar minuta de oficio contendo os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso necessita de ajuste.

Regras
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014, seus Atos Complementares e regulamento do SRG.

RECURSO ACATADO

® Devera conter na Minuta de Oficio os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso foi acatado.

RECURSO NAO ACATADO

" Devera conter na Minuta de Oficio os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso ndo foi acatado.

SOLICITACAO DE AJUSTE DE RECURSO

" Devera conter na Minuta de Oficio os mesmos itens da Nota Técnica e informando que o
recurso necessita de ajuste e estabelecimento do prazo de 30 dias a contar do recebimento do
mesmo pelo requerente.

" Devera conter na minuta de Oficio que o documento de ajuste seja direcionado a Entidade
Nacional e que esta tenha um prazo de 5 dias a contar do recebimento para encaminhéa-lo para

a DPDAG.
Evento de Entrada Nota técnica e Minuta de oficio elaborado
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Oficio de comunicagéo da decisdo do recurso do CDT despachado
Destino Protocolo SFA

Tarefas

" Assinar Oficio de comunicacao da deciséo do recurso do CDT.

® Guardar o processo fisico na DPDAG no caso de complementacédo de ajuste.

® Arquivar processo fisico na DPDAG no caso de recurso acatado e ndo acatado.
" Preencher AR

Regras

" Devera o processo fisico ser guardado na DPDAG até a complementacéo de ajuste pelo requerente.
" Devera o processo fisico ser arquivado no caso de recurso acatado ou ndo acatado.

" Devera encaminhar o oficio de comunicacao ao requerente com copia para a Entidade Nacional.

" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.

- 76 -



A5. - Expedir comunicado a Entidade

Evento de Entrada Oficio de comunicacgdo despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo SFA
Eventos de Saida Comunicado expedido
Destino FIM
Tarefas
|
Regras
" Devolver AR para DPDAG.

A6. - Protocolar documentacdo de ajuste de recurso

Evento de Entrada Documentacdo de ajuste de recurso
Origem Entidade Nacional
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Documentacédo de ajuste de recurso protocolado (A2)
Destino Chefe da DPDAG (A2)
Tarefas
|
Regras
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16. SUBPROCESSO DESCREDENCIAR SUPERINTENDENTE DO SERVICO DE REGISTRO
GENEALOGICO DA ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA (DESCREDENCIAR
SUPERINTENDENTE DO SRG).

16.1.Fluxo do Subprocesso Descredenciar Superintendente do SRG.
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16.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Descredenciar Superintendente do SRG.

Al. - Solicitar autuacao de processo de apuracado de descumprimento dos Atos normativo do

Superintendente do SRG

— Solicitacdo de apuracdo Descredenciar Superintendente do SRG-
Evento Inicial Subproces_,so de Auditar _ _ .
— Denuncia de descumprimento dos atos normativos do Superintendente do
SRG
Origem — Subprocesso de Auditar
— Demandante
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Solicitacdo de autuacdo de processo despachada
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

® Solicitar abertura de processo de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do
Superintendente do SRG

® Analisar fundamentos técnicos legais de denuncia apresentada.
Regras

" Solicitagdes de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do Superintendente do SRG,
originadas em auditorias das entidades, devem ser autuadas para apuracao.

® Denuncias fundamentadas de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do Superintendente
do SRG das entidades, devem ser autuadas para apuragao.

" A solicitacdo de abertura de processo devera ser acompanhada de despacho de encaminhamento
para a CPIP.

A2.- Autuar processo de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do

Superintendente do SRG

Evento de Entrada Solicitacdo de autuacao de processo despachada
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo autuado e tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
® Autuar o processo.
Regras

" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A3.- Tramitar processo de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do

Superintendente do SRG

Evento de Entrada Processo autuado e tramitado

Origem Protocolo da SFA

Executante Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida Processo tramitado

Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
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Regras

A4. - Tramitar processo de apuracdo de descumprimento dos atos normativo do

Superintendente do SRG

— Processo tramitado

Evento de Entrada — Processo autuado (A26)
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo tramitado
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas
|

Regras
|

Ab. - Solicitar apuracéo de descumprimento dos atos normativo do Superintendente do SRG

Evento de Entrada Processo tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
Executante Coordenador CPIP
Eventos de Saida Solicitacdo de apuracédo de descumprimento dos atos normativo despachado
Destino Técnico responsavel pelo Registro Genealdgico
Tarefas
|
Regras
|

AG6. - Apurar descumprimento dos atos normativo do Superintendente do SRG
— Solicitagdo de apuracdo de descumprimento dos atos normativo
Evento de Entrada despachado (A5)

— Replica do Superintendente do SRG despachada (A12)

Origem Coordenador CPIP

Executante Técnico responsavel pelo Registro Genealdgico

— Nota Técnica e Minuta de oficio de solicitacdo de manifestacdo do
Superintendente do SRG (A7)

Eventos de Saida — Nota Técnica de sugestdo de criagdo do Grupo de Trabalho. (A13)

— Nota Técnica acatando a replica do Superintendente do SRG e minuta de
oficio de comunicacdo de decisdo. (A19)

Destino Coordenador CPIP

Tarefas

ANALISE INICIAL DO PROCESSO

" Apurar se os fatos apresentados no processo de apuracdo de descumprimento normativo estéo
em desacordo com a legislagdo vigente.

" Elaborar Nota Técnica relacionando os fatos apresentados no processo apuracdo de
descumprimento normativo que estdo em desacordo com a legislacdo vigente.
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® Elaborar minuta de oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG
relacionando os fatos apresentados no processo apuracdo de descumprimento normativo que
estdo em desacordo com a legislacéo vigente.

ANALISE DE REPLICA

" Analisar a réplica do Superintendente do SRG em relacédo aos fatos apresentados Oficio de
solicitacdo de manifestacao

REPLICA NAO ACATADA

" Elaborar Nota Técnica de sugestdo de criagdo do Grupo de Trabalho relacionando os fatos
apresentados na réplica do Superintendente do SRG que ndo foram suficientemente justificados
ou em caso de permanéncia duvidas.

REPLICA ACATADA
" Elaborar Nota Técnica acatando a replica do Superintendente do SRG.

® Elaborar minuta de memorando comunicando que foi acatada a replica do Superintendente do
SRG, ao Chefe da DPDAG

® Elaborar minuta de oficio comunicando que foi acatada a replica do Superintendente do SRG,
ao Presidente da Entidade Nacional ou Filiada e ao Superintendente do SRG.

Regras

ANALISE INICIAL DO PROCESSO
" Deverd observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

" Devera conter na Minuta de Oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG
0s mesmos itens da Nota Técnica e estabelecimento do prazo de 30 dias a contar do
recebimento do mesmo.

® Devera conter na minuta de Oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG
que a réplica seja direcionada a CPIP.

ANALISE DE REPLICA
" Devera observar o Decreto 8.236 de 05-05-2014 e seus Atos Complementares.

" Devera a analise da réplica do Superintendente do SRG, ser restrita aos fatos apresentados no
oficio de solicitacdo de manifestacdo.

A7. - Solicitar manifestacéo do Superintendente do SRG

— Nota Técnica e Minuta de oficio de solicitacdo de manifestacdo do
Superintendente do SRG (A6)

Evento de Entrada

Origem Técnico responsavel pelo Registro Genealogico
Executante Coordenador CPIP
Eventos de Saida ((j);g;% ) ;jgo solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
® Guardar o processo fisico na CPIP
" Preencher AR
Regras

" O processo fisico devera ser guardado na CPIP até a réplica do Superintendente do SRG
" Devera encaminhar ao protocolo com o formulario de AR preenchido.
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A8. - Tramitar oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG

Evento de Entrada (?Jslg:;:: ) ;jgo solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG
Origem Coordenador CPIP
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas
|

Regras

A9. - Expedir oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG

Evento de Entrada Oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Oficio de solicitacdo de manifestacdo do Superintendente do SRG expedido
Destino Superintendente do SRG

Tarefas

" Devolver AR paraa CPIP

Regras

A10. - Protocolar Replica do Superintendente do SRG

Evento de Entrada Replica do Superintendente do SRG
Origem Superintendente do SRG
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Replica do Superintendente do SRG protocolada
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
|
Regras
|

All. - Tramitar Replica do Superintendente do SRG

Evento de Entrada Replica do Superintendente do SRG protocolada
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Replica do Superintendente do SRG tramitada
Destino Coordenador CPIP

Tarefas
|

Regras
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Al2. - Despachar Replica do Superintendente do SRG

Evento de Entrada Replica do Superintendente do SRG tramitada
Origem Protocolo Setorial da SDC

Executante Coordenador CPIP

Eventos de Saida Replica do Superintendente do SRG despachada (A6)
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Geneal6gico (A6)

Tarefas

® Juntar Replica do Superintendente do SRG ao processo apuragdo de descumprimento normativo.
Regras

A13. - Formar Grupo de Trabalho

Evento Inicial Nota Técnica de sugestdo de criacdo do Grupo de Trabalho (A6)
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A6)
Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Membros do Grupo de trabalho indicados.

Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Tarefas

® Indicar os membros para compor o Grupo de Trabalho
Regras

® O presidente do Grupo de Trabalho devera ser o Coordenador da CPIP.

® Um dos membros do Grupo de Trabalho devera ser FFA lotado na SFA de origem da Entidade
Nacional.

" Os membros indicados para o Grupo de Trabalho deverdo ser isentos de interesses pessoais.
® Os membros do Grupo de Trabalho deverdo ser técnicos dotados de notorio saber afetos ao tema.

Al4. - Elaborar minuta de portaria de constituicdo do Grupo de Trabalho

Evento de Entrada

Membros do Grupo de trabalho indicados.

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida

Nota Técnica e Minuta de portaria da constituicdo do Grupo de trabalho
elaborada.

Destino

Subprocesso Publicar Portaria

Tarefas

" Elaborar Nota Técnica com justificativa para constituicdo do Grupo de Trabalho para avaliar replica
do Superintendente do SRG

® Elaborar minuta de portaria para constituicdo do Grupo de Trabalho para avaliar replica do
Superintendente do SRG

Regras

" A minuta devera conter: Indicacdo dos membros do Grupo de Trabalho; data para inicio e término
dos trabalhos; a mencéo de que o grupo de trabalho reportara ao Diretor do DEPROS.

Evento de Entrada

A15. - Montar agenda de trabalho
 Processo com portaria publicada
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Origem Subprocesso Publicar Portaria

Executante Presidente do Grupo de Trabalho

— Cronograma e pauta de agenda comunicada com necessidade de
deslocamento (Subprocesso de Solicitar Descentralizagdo de recursos
Eventos de Saida orcamentarios)

— Cronograma e pauta de agenda comunicada sem necessidade de
deslocamento

— Subprocesso de Solicitar Descentralizagdo de recursos orcamentarios

— Membros do Grupo de Trabalho

Tarefas

Destino

Regras

A16. - Deliberar sobre descredenciamento do Superintendente do SRG
— Cronograma e pauta de agenda comunicada com necessidade de
deslocamento (Subprocesso de Solicitar Descentralizacdo de recursos
Evento de Entrada orcamentarios)
— Cronograma e pauta de agenda comunicada sem necessidade de
deslocamento
— Subprocesso de Solicitar Descentralizacdo de recursos or¢camentarios
— Presidente do Grupo de Trabalho
Executante Membros do Grupo de Trabalho
Relatorio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG pelos membros do Grupo de Trabalho
Destino Presidente do Grupo de Trabalho

Tarefas

Origem

Eventos de Saida

" Emitir relatorio .

Regras
— O resultado da deliberagdo pelo Grupo de Trabalho somente deveré ser:

1 - DESCREDENCIAR: Os fatos apresentados no processo de apuracao de descumprimento
normativo bem como, os fatos apresentados na réplica do Superintendente do SRG,
fundamentam a necessidade do descredenciamento.

2 — NAO DESCREDENCIAR:

Os fatos apresentados no processo de apuragdo de descumprimento normativo nao sao
suficientes para motivar o descredenciamento do Superintendente do SRG.

Apo6s a analise da réplica do Superintendente do SRG conclui-se que os fatos
apresentados no processo de apuragdo de descumprimento normativo nao sdo suficientes para
motivar o seu descredenciamento.

Al7.- Comunicar resultado de deliberacéo sobre descredenciamento do Superintendente do

SRG

Relatorio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG pelos membros do Grupo de Trabalho

Origem Membros do Grupo de Trabalho
Executante Presidente do Grupo de Trabalho

Evento de Entrada
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Relatorio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG pelos membros do GT comunicada.

— Diretor do DEPROS
Tarefas

® Comunicar ao Diretor do DEPROS resultado da deliberagéo do Grupo de Trabalho

Eventos de Saida

Destino

Regras

Al18. - Despachar comunicado do resultado de deliberacdo sobre descredenciamento do

Superintendente do SRG

Evento de Entrada

Relatdrio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG pelos membros do GT comunicada.

Origem

Presidente do Grupo de Trabalho

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Relatorio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG despachado

Destino

Coordenador CPIP

Tarefas

Regras

A19. - Comunicar decisao

Evento de Entrada

— Relatdrio de deliberacéo sobre descredenciamento do Superintendente do
SRG despachado (A18)

— Nota Técnica acatando a replica do Superintendente do SRG e minuta de
oficio de comunicacdo de decisdo. (A6)

Origem

— Diretor do DEPROS (A18)
— Técnico responsavel pelo Registro Genealdgico (A6)

Executante

Coordenador CPIP

Eventos de Saida

Processo despachado com:

— Nota Técnica acatando a replica do Superintendente do SRG e minuta de
oficio de comunicacdo de deciséo

— Relatdrio de deliberacdo sobre descredenciamento do Superintendente do
SGR despachado (Subprocesso Registrar Entidade Nacional ou Filiada)

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras

A20. - Tramitar processo

Evento de Entrada

Processo despachado

Origem

Coordenador CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo tramitado
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Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A21. - Tramitar processo

Evento de Entrada

Processo despachado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A22. - Tramitar processo

Processo despachado

Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo tramitado
Destino Chefe da DPDAG

Tarefas
|

Regras

A23. - Comunicar resultado da decisdo do processo de apuragao

Evento de Entrada

Processo despachado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

— Oficio de comunicacéo do resultado ao demandante no caso de denuncia.
— Oficio de comunicacdo do resultado ao Presidente da Entidade Nacional ou
das Entidades Nacional e Filiada, conforme o caso.

— Oficio de comunicacdo do resultado ao Superintendente do SRG da
Entidade Nacional ou das Entidades Nacional e Filiada, conforme o caso.

— Documento de descredenciamento do Superintendente do SRG, no caso do
resultado de apuragdo de descumprimento normativo culminar no
descredenciamento.

Destino

FIM

Tarefas

" Elaborar Oficio de comunicacdo do resultado ao demandante no caso de denuncia.

" Elaborar Oficio de comunicacédo do resultado ao Presidente da Entidade Nacional ou das Entidades
Nacional e Filiada, conforme o caso.




" Elaborar Oficio de comunicacédo do resultado ao Superintendente do SRG da Entidade Nacional ou
das Entidades Nacional e Filiada, conforme o caso.

" Elaborar documento de descredenciamento do Superintendente do SRG, no caso do resultado de
apuracdo de descumprimento normativo culminar no descredenciamento.

" Preencher AR
" Arquivar processo de descumprimento normativo do Superintendente do SRG.
Regras

® No caso de descredenciamento do Superintendente do SRG o oficio de comunicacdo do resultado
ao Presidente da Entidade Nacional ou das Entidades Nacional e Filiada, devera mencionar o prazo
de 20 dias para a indicacdo de NOVO Superintendente do SRG. (ATO COMPLEMENTAR)

" Arquivar Processo na pasta da Entidade pertinente.
" Arquivar AR devolvido

A24. - Solicitar autuacao de processo

Denuncia de apuragéo de descumprimento normativo do Superintendente do

Evento de Entrada

SRG
Origem Solicitante
Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Solicitacdo de autuacédo de processo despachada

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

SRG

" Solicitar abertura de processo de apuracdo de descumprimento normativo do Superintendente do

Regras

Evento de Entrada

A25. - Tramitar Solicitacdo autuacéo de processo

Solicitacdo de autuacao de processo despachada

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Solicitacdo de autuacao de processo tramitada

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A26. - Autuar processo

Solicitacdo de autuacao de processo tramitada

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo autuado (A4)

Destino

Protocolo Setorial da SDC (A4)

Tarefas

® Autuar o processo.

Regras
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" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.
" Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.
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17. SUBPROCESSO CANCELAR REGISTRO/AUTORIZACAO ENTIDADE NACIONAL OU
FILIADA (CANCELAR REGISTRO DE ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA).

17.1.Fluxo do Subprocesso Cancelar Registro de Entidade Nacional ou Filiada.
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17.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Cancelar Registro de Entidade Nacional ou

Filiada.

Al. - Autuar Solicitacdo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo
Evento de Entrada

Solicitacdo de Cancelamento de Registro

Origem

Entidade

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade Autuado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

® Autuar o processo.

Regras

= Formar processo

" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.

" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A2. - Despachar Processo

Evento de Entrada

— Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacéo de Entidade Autuado
— Decisdo de julgamento de Infracdo em 12, 22 ou 32 Instancia

Origem

— Protocolo da SFA
— Subprocesso Julgar Auto de Infracdo (12, 22 ou 32 Instancia)

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacao de Entidade despachado

Destino

Técnico da DPDAG

Tarefas

Regras

A3. - Solicitar descentralizagcdo de recurso

Evento de Entrada

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

Descentralizagéo de recurso solicitada

Destino

Subprocesso de Descentralizacdo de Recurso

Tarefas

Entidade.

® Justificar a solicitacdo de recurso com base na obrigatoriedade do Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento manter a guarda do acervo do Servico de Registro Genealdgico da

Regras

A4. - Recolher acervo documental da Entidade

Evento de Entrada

'Recurso descentralizado
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Origem

Subprocesso de Descentralizagéo de Recurso

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

— Acervo documental da Entidade Recolhido
— Documento inventariando todo o acervo documental recolhido da Entidade

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

" Recolher todo o acervo documental relacionado ao Servigo de Registro Genealdgico da Entidade.

Regras

" Preencher um documento inventariando toda a documentacao recolhida 8 DPDAG.

Evento de Entrada

A5. - Comunicar Recolhimento do Acervo documental

— Documento inventariando todo o acervo documental recolhido da Entidade
— Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo despachado

Origem

Técnico da DPDAG

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo despachado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

A6. - Tramitar Processo de Cancelamento

Evento de Entrada

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizagdo despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro de Entidade Tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A7. - Tramitar Processo de Cancelamento

Evento de Entrada

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade Tramitado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade Tramitado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras




AS8. - Tramitar Processo de Cancelamento

Evento de Entrada

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacéo de Entidade Tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacéo de Entidade Tramitado

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

Regras

AQ9. - Despachar Processo de Cancelamento

Evento de Entrada

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade Tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizacao de Entidade despachado

Destino

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A10. - Elaborar Minuta de Portaria de Cancelamento

Processo de Cancelamento de Registro/Autorizagdo de Entidade despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Eventos de Saida

— Minuta de Portaria de Cancelamento de Registro/Autorizacao de Entidade
elaborado
— Acervo documental da Entidade arquivado/transferido

Destino

Subprocesso Publicar Portaria

Tarefas

" Fundamentar a necessidade do cancelamento do registro/autorizacdo da Entidade nos motivos
técnico—legais presentes no processo.

® Elaborar uma minuta de Portaria de cancelamento de registro/autorizacdo da Entidade.
Regras

= Utilizar como base de verificacdo a legislacdo pertinente.

" Devera ser abordada na Nota Técnica para a CONJUR/MAPA, conforme a analise, 0s aspectos
técnico—legais que motivam o cancelamento do registro/autorizagdo da Entidade perante o
Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento.

All. - Comunicar Cancelamento da Entidade

Evento de Entrada

Portaria de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade publicada

Origem

Subprocesso Publicar Portaria
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Executante Coordenador da CPIP

Notificacdo de Cancelamento de Registro/Autorizagdo de Entidade

Eventos de Saida comunicado

— Chefe da DPDAG - FIM

Destino — Entidade — FIM

Tarefas

Elaborar Notificacdo de Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade.

® Juntar a Portaria de Cancelamento de registro/autorizagdo da Entidade na Notificagcdo de
Cancelamento de Registro/Autorizacdo de Entidade.

Preparar AR.

Regras
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18. SUBPROCESSO AUDITAR ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA (AUDITAR ENTIDADE
NACIONAL OU FILIADA).

18.1.Fluxo do Subprocesso Auditar Entidade Nacional ou Filiada.
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18.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Auditar Entidade Nacional ou Filiada.

Al. - Elaborar cronograma de Auditoria da SFA

Evento de Entrada Portaria MAPA 660 2013

Origem Evento inicial

Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida Cronograma fisico de execucdo de auditoria
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

" Elaborar cronograma fisico de execug&o.
" Lancar o cronograma fisico de execucdo no Sistema de Gestdo Integrada (SGI).
Regras

® Devera elaborar cronograma fisico de execucdo conforme modelo constante do anexo | da portaria
660 de 01/08/2013.

" Deverd ser apresentado a CPIP/DEPROS até o dia 15 de janeiro de cada ano.

" Deveraser levado em consideracdo na elaboracdo do cronograma que as auditorias serdo executadas
por no minimo dois servidores, sendo um obrigatoriamente FFA.

" Devera ser observado que cada Entidade Nacional dever ser submetida a no minimo uma auditoria
por ano.

A2. - Aprovar Programacdo Orgamentaria

Evento de Entrada — Cronograma fisico de execucéo de auditoria (A1)
Origem — Chefe da DPDAG (A1)
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida — Programacdo Orgcamentaria aprovada (A3)
Destino Chefe da DPDAG (A3)

Tarefas

® Avaliar cronograma fisico de execucgéo de auditoria proposta pelas DPDAG(S).

® Lancar distribuicdo dos recursos orgamentarios no SGI de acordo com cronograma de execugéo para
as DPDAG(s).

® Elaborar cronograma fisico de execucgdo de auditoria extraordinaria.

® Langar o cronograma fisico de execucdo de auditoria extraordinaria no Sistema de Gestdo Integrada
(SGI).

Regras

" Devera ser cumprido o prazo estipulado pela Secretaria Executiva para inser¢do da programagédo no
Sistema de Gestdo Integrada (SGI).

" Devera ser levado em consideracdo na elaboracéo do cronograma que as auditorias serdo executadas
por no minimo dois servidores, sendo um obrigatoriamente FFA.

" Devera ser observado que cada Entidade Nacional dever ser submetida no minimo uma auditoria
por ano.

A3. - Comunicar programacao aprovada

Evento de Entrada Programacdo Orcamentaria aprovada

Origem Coordenador da CPIP

Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida Programacdo or¢amentaria e Cronograma de auditoria divulgado
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Destino ‘Técnico da DPDAG
Tarefas

Regras

A4. - Agendar Ac¢ao de Auditoria

— Programacdo orcamentéria e Cronograma de auditoria divulgado

Evento de Entrada — Nota Técnica com solicitacdo de execuc¢do de nova auditoria (A10)

Origem Chefe da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG
Eventos de Saida Acéo de auditoria agendada

Subprocesso Solicitar descentralizagéo de recurso
Auditar associacdo programada (A5)

Tarefas

Destino

" Elaborar Oficio comunicando a Entidade a ser auditada, exceto em caso de fraude ou denuncia, a
data e hora do provavel inicio término da acéo fiscal, bem como a necessidade da presenca do
Superintendente do SRG, titular ou suplente, e de sua equipe de apoio administrativo.

Regras

® Deverd encaminhar Oficio & Entidade.

" Devera ser levado em consideracdo na elaboracdo do cronograma que as auditorias serdo executadas
por no minimo dois servidores, sendo um obrigatoriamente FFA.

Ab. - Auditar Entidade programada

— Acéo de auditoria agendada (A4)

— Recurso descentralizado (Subprocesso Solicitar descentralizacdo de
Evento de Entrada recurso)

— Processo acompanhamento de auditoria do ano anterior ndo finalizado

(A10)
Origem Subprocesso Solicitar descentralizacdo de recurso
Executante Técnico da DPDAG

— Relatdrio de auditoria / termo de fiscalizacao elaborados (A6)

— Auto de infracdo lavrado (Subprocesso Apurar Infragdo)

— Processo de auditoria com Relatorio de auditoria s termo de fiscalizagéo
elaborados — Auditoria de Retorno (A8)

— Auto de infracdo lavrado — Auditoria de Retorno (Subprocesso Apurar
Infragéo)

— Processo acompanhamento de auditoria do ano anterior ndo finalizado
arquivado (FIM)

Destino Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Tarefas

" Elaborar Relatorio de auditoria para Entidade Nacional ou Filiada
® Lavrar auto de infracdo no caso de constatacdo de ndo conformidade
® Enviar copia eletronica a CPIP

" Verificar a existéncia de processo de acompanhamento de auditoria realizada na programacéo de
auditoria do ano anterior ndo concluso.
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" Arquivar processo de acompanhamento de auditoria realizada na programacéo de auditoria do ano
anterior ndo concluso.

Regras

NA EXECUC}AO DAS AUDITORIAS
" Devera realizar reunido inicial apresentando—se e esclarecendo os procedimentos da auditoria

" Devera realizar reunido final para apresentacdo do relatdrio da auditoria e estabelecer os prazos para
adequacdo das ndo conformidades, sendo que o maior prazo proposto devera ser de no maximo 180
dias.

" Devera observar a legislacdo pertinente na execucao das auditorias.
® Para a lavratura do auto de infracéo, utilizar modelo.

APOS A EXECUGCAO DAS AUDITORIAS

® Devera ser enviado por meio de correio eletrénico o arquivo completamente preenchido em
Microsoft Excel do relatério de auditoria para o endereco eletrénico estabelecido pela CPIP.

® Solicitar o arquivamento do processo de acompanhamento de auditoria realizada na
programacao de auditoria do ano anterior ndo concluso.

" Devera ser encaminhado o relatério de auditoria, para autuacdo do processo de
acompanhamento de auditoria.

" Devera ser encaminhado o auto de infracdo, conforme o caso, para 0 Subprocesso de apuracdo
de infracéo.

AUDITORIA DE RETORNO

®Juntar ao processo existente, relatério de auditoria de retorno, juntamente com toda
documentacdo complementar anexa. (A8)

A6. - Solicitar autuagdo do processo

Evento de Entrada Relatério de auditoria / termo de fiscalizagdo elaborados (A5)
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Solicitacdo de autuacéo de processo despachado
Destino Protocolo da SFA
Tarefas

" Solicitar autuacao de processo.

Regras

PRIMEIRA AUDITORIA

" Devera solicitar autuacdo do processo com o respectivo relatorio de auditoria na UF da
Entidade auditada, juntamente com toda documentacdo complementar anexa.

" Devera toda documentacdo gerada do acompanhamento posterior a auditoria ser juntada no
processo.

AUDITORIA DE RETORNO

® Nao devera ser autuado um novo processo em caso de auditoria de retorno, utilizando o processo
com relatério de auditoria ja autuado.

AT. - Autuar processo

Evento de Entrada Solicitagdo de autuacédo de processo despachado
Origem Chefe da DPDAG
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Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de auditoria autuado
Destino Chefe da DPDAG

Tarefas
® Autuar o processo.

Regras

Formar processo

Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.

Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

Evento de Entrada

A8. - Despachar processo

— Processo de auditoria autuado (A5)

— Processo de auditoria autuado (A7)

— Processo de auditoria tramitado (Subprocesso Apurar Irregularidade da
Entidade responsavel pelo SRG)

— Técnico da DPDAG (A5)
— Protocolo da SFA (A7)

Origem — Protocolo da SFA (Subprocesso Apurar Irregularidade da Entidade
responsavel pelo SRG)
Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

— Processo de auditoria despachado (A9)
— Processo de auditoria despachado (FIM)

— Chefe da DPDAG - Solicitar Arquivamento — FIM

Destino — Técnico da DPDAG (A9)
Tarefas
® Despachar processo
® Solicitar arquivamento
Regras

Em caso de processo
processo.

de auditoria SEM ndo conformidade, devera solicitar arquivamento do

Em caso de processo de auditoria COM ndo conformidade, devera despachar o processo para 0
Técnico da DPDAG acompanhar os prazos determinados no cronograma de agfes corretivas.

A9. - Verificar cronograma de agdes corretivas

— Processo de auditoria despachado

— Cronograma de Acdes Corretivas do Relatorio de Auditoria ou Outras
solicitacGes relacionadas ao Cronograma protocolado (A 15)

Evento de Entrada

Origem

Chefe da DPDAG (A8 e Al5)

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

— Processo de auditoria com cronograma verificado (A10)
— Minuta de Oficio com solicitacdo de corre¢do - envio do cronograma de
acoes corretivas (A1l)

Destino

— Técnico da DPDAG (A10)
— Chefe da DPDAG (A1l)

Tarefas

" Verificar se a A¢do Corretiva e as Medidas Preventivas propostas pela entidade sdo pertinentes a
ndo conformidade constatadas e se tem o objetivo de sana—las.

- 08 -




" Verificar se foi adotada medida corretiva e preventiva no caso de prazo de atendimento dito e
classificado como IMEDIATO durante a auditoria, sendo o formulario préprio de Cronograma de
Acdes Corretivas do Relatorio de Auditoria, datada e assinada pelo Superintendente do SRG.

Regras

® Utilizar como base de verificagdo a legislacéo pertinente
® Aguardar entrega do cronograma de ag0es corretivas

® Caso 0 cronograma nao seja entregue no prazo de 15 dias corridos apos a realizagdo da auditoria,
considerar este como NAO CONFORME.

A10. - Acompanhar medidas corretivas

Evento de Entrada Processo de auditoria com cronograma verificado
Origem Técnico da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG

— Minuta de Oficio comunicando o ndo cumprimento das medidas corretivas
ou outras demandas relacionadas (Al11);

— Nota Técnica mencionando que todas as ndo conformidades foram
corrigidas pela entidade e solicitando o arquivamento do processo de
Eventos de Saida acompanhamento de auditoria (A13);

— Auto de Infracdo Lavrado (Subprocesso Apurar Infracdo — FIM);

— Nota Técnica com solicitacdo de execucdo de nova auditoria (A4);

— Processo acompanhamento de auditoria do ano anterior nao finalizado
(A5).

— Chefe da DPDAG (Al11)

— Subprocesso Apurar Infragdo — FIM

Destino — Técnico da DPDAG (A4)

— Técnico da DPDAG (A5)

— Chefe da DPDAG (A13)

Tarefas

" Verificar se mensalmente esta sendo enviado o formulario proprio de Cronograma de Acdes
Corretivas do Relatorio de Auditoria, datada e assinada pelo Superintendente do SRG.

® Elaborar Minuta de Oficio comunicando de outras demandas relacionadas conforme o caso.

MEDIDAS CORRETIVAS ADOTADAS

® Elaborar Nota Técnica mencionando que todas as ndo conformidades foram corrigidas pela entidade
e solicitando o arquivamento do processo de acompanhamento de auditoria.

MEDIDAS CORRETIVAS NAO ADOTADAS

" Lavrar auto de infracéo.

" Elaborar minuta de oficio comunicando o ndo cumprimento das medidas corretivas.

" Guardar processo até a execucdo da auditoria ordinaria do ano subsequente.

® Guardar processo de acompanhamento de auditoria até a execucdo da auditoria de retorno.
Regras

MEDIDAS CORRETIVAS ADOTADAS

" Aguardar informacdo mensal do cumprimento integral do Cronograma de Acdes Corretivas do
Relatorio de Auditoria.

® Juntar ao processo de acompanhamento de auditoria todos os relatdrios mensais de Cronograma de
Acdes Corretivas do Relatdrio de Auditoria, enviados, datados e assinados pelo Superintendente do
SRG, até o cumprimento final das medidas corretivas.
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MEDIDAS CORRETIVAS NAO ADOTADAS
" Paraa lavratura do auto de infragéo, utilizar modelo.

Evento de Entrada

All. - Comunicar Entidade

— Minuta de Oficio com solicitacdo de corre¢do — envio do cronograma de
acoOes corretivas (A9)

— Minuta de Oficio comunicando o ndo cumprimento das medidas corretivas
ou outras demandas relacionadas (A10)

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Oficio despachado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

" Assinar Oficio
" Preparar AR

Regras

Al2. - Expedir comunicado

Evento de Entrada Oficio despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Comunicado expedido

Destino

FIM

Tarefas

" Devolver AR para Chefe da DPDAG

Regras

Al13. - Solicitar Arquivamento do processo

Evento de Entrada

Nota Técnica mencionando que todas as ndo conformidades foram corrigidas
pela entidade e solicitando o arquivamento do processo de acompanhamento
de auditoria (A10)

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Solicitacdo de arquivamento do processo despachado.
Destino FIM
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

Al4. - Protocolar Cronograma

— Cronograma de Ac¢oes Corretivas do Relatdrio de Auditoria
— Cronograma de AcOGes Corretivas do Relatério de Auditoria de
~acompanhamento mensal.
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— Qutras solicitacdes relacionadas ao Cronograma de Acdes Corretivas do
Relatério de Auditoria.

Origem Entidade Nacional ou Filiada
Executante Protocolo da SFA

Cronograma de Acdes Corretivas do Relatorio de Auditoria. ou Qutras
solicitacOes relacionadas ao Cronograma protocolado.

Destino Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Tarefas

Regras

A15. - Despachar Cronograma

Evento de Entrada ern_ogrzilma de _Agc”)es Corretivas do Relatério de Auditoria. ou Outras
solicitacOes relacionadas ao Cronograma protocolado.
Origem Protocolo da SFA
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Cronograma despachado (A9)
Destino Técnico da DPDAG (A9)
Tarefas
|
Regras
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19. SUBPROCESSO DIVULGAR RELATORIO DAS AUDITORIAS NAS ENTIDADES
NACIONAL OU FILIADA (DIVULGAR RELATORIO DAS AUDITORIAS).

19.1.Fluxo do Subprocesso Divulgar Relatério das Auditorias.
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19.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Divulgar Relatério das Auditorias.

Al. - Compilar dados dos relatorios de auditorias

Evento de Entrada Relatorios de Auditoria nas Entidades (Subprocesso: Auditar Entidades)
Origem Técnico da DPDAG
Executante Técnico responsavel pela Compilacao dos dados na CPIP
Eventos de Saida Dados dos relatorios de auditorias compilados
Destino FFA da CPIP
Tarefas

" Conferir se os relatdrios estdo em planilha eletronica (Excel).
® Tabular dados dos relatérios de auditorias nas Entidades em planilha eletrénica (Excel).

® QOrganizar os arquivos eletronicos dos relatérios de auditoria em pasta separada por unidade da
federacéo.

Regras

® Os dados dos relatorios de auditoria deverdo ser recebidos em planilha eletrénica (Excel) e
encaminhados para validagdo na primeira quinzena de junho e na primeira quinzena de dezembro
de cada ano.

" Deverdo ser organizados os arquivos eletrénicos dos relatorios de auditoria em pasta separada por
unidade da federacéo.

" Cobrar das DPDAG’s o cumprimento do cronograma de auditorias.

A2. - Validar dados compilados dos relatorios de auditorias

Evento de Entrada Dados dos relatorios de auditorias compilados
Origem Teécnico responsavel pela Compilacao dos dados na CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico da CPIP
. Minuta de memorando circular para divulgacdo dos resultados para as
Eventos de Saida DPDAG(s)
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

" Verificar consisténcia dos dados de auditoria.

" Estratificar relatorio de auditoria com indicadores de resultado.

" Preparar Relatorio Semestral (Resumo dos relatérios de auditoria de cada UF).

" Preparar Relatorio Anual Consolidado (Resultado Geral das auditorias realizadas no ano anterior).

® Preparar minuta de memorando circular para divulgagéo dos resultados para as DPDAG(S).
Regras

" Devera constar na minuta de memorando circular as DPDAG(S) que ndo cumpriram o0 cronograma
pre estabelecido.

® Devera ser anexado na minuta de memorando circular o Resumo dos relatérios de auditoria de cada
UF (Relatério Semestral) até o ultimo dia dos meses de junho e dezembro de cada ano para ser
divulgados.

" Devera ser anexado na minuta de memorando circular o Resultado Geral das auditorias realizadas
no ano anterior (Relatério Anual Consolidado) até o ultimo dia do més de abril do ano subsequente
para ser divulgado.

A3. - Divulgar dados dos relatorios de auditorias
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Evento de Entrada

Minuta de memorando circular para divulgacdo dos resultados para as
DPDAG(S)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico da CPIP

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Memorando circular despachado

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

" Divulgar os Relatorios Semestrais (Resumo dos relatérios de auditoria de cada UF).
® Divulgar o Relatério Anual Consolidado (Resultado Geral das auditorias realizadas no ano anterior).

Regras

divulgados.

® Devera divulgar o Resumo dos relatorios de auditoria de cada UF (Relatorio Semestral), por meio
de memorando circular, até o ultimo dia dos meses de junho e dezembro de cada ano para ser

" Deverd divulgar o Resultado Geral das auditorias realizadas no ano anterior (Relatério Anual
Consolidado), por meio de memorando circular, até o ultimo dia do més de abril do ano subsequente
para ser divulgado.

A4. - Tramitar Memorando Circular

Evento de Entrada

Memorando circular despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Memorando circular tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A5. - Expedir Memorando Circular

Memorando circular tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Memorando circular expedido

Destino

FIM

Tarefas

Regras
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20. SUBPROCESSO APURAR IRREGULARIDADE DA ENTIDADE RESPONSAVEL PELO SRG
(APURAR IRREGULARIADADE DA ENTIDADE RESPONSAVEL PELO SRG).

20.1.Fluxo do Subprocesso Apurar Irregularidade da Entidade Responséavel pelo SRG.

Apurar Iegularidade da Entidade Responsavel pelo SRG
(occlo Satoral da SO
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20.2.Detalhamento das Atividades do Subprocesso Apurar Irregularidade da Entidade Responsavel

pelo SRG.

Evento Inicial

Al. - Solicitar autuacdo de processo de apuracao de denuncia

Denuncia de Irregularidade em uma Entidade responsavel pelo SRG

Origem

Demandante

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Solicitacdo de autuacdo de processo de apuragdo de denlncia

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

pelo SRG.

® Solicitar autuacédo de processo de apuracao denuncia de Irregularidade em uma Entidade responsavel

Regras

Evento de Entrada

A2. - Autuar processo de apuracgdo de dendncia

Solicitacdo de autuacdo de processo de apuragdo de denlncia despachada

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de apuragdo de denuncia autuado e tramitado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

= Autuar o processo.

Regras

® Formar processo

" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.

® Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

Evento de Entrada

A3. - Despachar processo de apuracdo de irregularidade

— Processo de apuracdo de denuncia autuado e tramitado (A2)
— Processo de apuracdo de dendncia tramitado (A26)

Origem

Protocolo Setorial da SDC (A2 e A26)

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de apuracao de dendncia despachado

Destino

Técnico da DPDAG

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A4. - Analisar pertinéncia da processo de apuracédo de irregularidade

Processo de apuracao de dendncia despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

— Processo de apuracédo de denuncia analisado (A5)
— Processo de apuracdo de denuncia analisado (A10)

- 106 -



— Minuta de oficio de resposta ao demandante (A10)

— Técnico da DPDAG (A5)
— Chefe da DPDAG (A10)

Tarefas

Destino

® Analisar fundamentos técnicos legais de denuncia de irregularidade apresentada.
" Elaborar minuta de Oficio de resposta ao demandante.
Regras

® Devera ser abordada na minuta de oficio de resposta ao demandante, conforme a analise, 0s aspectos
técnico—legais ou a ndo fundamentacdo material relacionados com a denuncia de irregularidade
apresentada.

A5. - Agendar acédo de Auditoria de apuracao de irregularidade

Evento de Entrada Processo de apuracéo de denuncia analisado
Origem Técnico da DPDAG
Executante Técnico da DPDAG

— Solicitacdo de descentralizacdo de recurso
— Agenda de Agéo de auditoria (A6)

— Subprocesso Solicitar descentralizacao de recurso
— Técnico da DPDAG (A6)

Tarefas

Eventos de Saida

Destino

ACAO DPDAG

® Compor equipe com técnico da DPDAG para realizar auditoria;

" Elaborar memorando de convocacao de técnico da DPDAG para realizar auditoria, caso necessario;
= Solicitar a descentralizacéo de recursos.

ACAO CONJUNTA
® Compor equipe com técnico da CPIP para realizar auditoria;
® Agendar em conjunto com a CPIP acédo de auditoria;

® Elaborar memorando justificando a necessidade da convocacao de técnico da CPIP para realizar
auditoria;

Solicitar a descentralizacdo de recursos.

Regras

AG6. - Auditar Entidade programada

— Agenda de Agéo de auditoria

Evento de Entrada — Recurso descentralizado (Subprocesso Solicitar Descentralizacdo de
Recursos)

— Técnico da DPDAG

— Subprocesso Solicitar descentralizacdo de recurso

Executante Técnico da DPDAG

— Minuta de Oficio de resposta ao demandante (A7)

— Processo de apuracdo de dendncia (A7)

— Relatorio de auditoria / termo de fiscalizagdo elaborados (A8)

— Auto de Infracdo (Subprocesso Apurar Infracéo)

— Chefe da DPDAG (A7)
— Chefe da DPDAG (A8)

Tarefas
- 107 -

Origem

Eventos de Saida

Destino




" Elaborar Relatorio de auditoria.

® Lavrar auto de infracdo no caso de constatacdo de ndo conformidade.

® Elaborar minuta de Oficio de comunicacao de resultado da auditoria ao demandante.
Regras

NA EXECUCAO DAS AUDITORIAS
® Devera realizar reunido inicial apresentando—se e esclarecendo os procedimentos da auditoria

® Devera realizar reunido final para apresentacdo do relatorio da auditoria e estabelecer os prazos
para adequacdo das ndo conformidades, sendo que 0 maior prazo proposto devera ser de no
maximo 180 dias.

" Devera observar a legislacdo pertinente na execucao das auditorias.

APOS A EXECUGAO DAS AUDITORIAS

® O Técnico da DPDAG em conjunto com o Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
CPIP, se for o caso de acdo conjunta, deverdo elaborar minuta de Oficio respondendo o
demandante baseados nos resultados obtidos na auditoria abordando os aspectos técnico—legais
relacionados com denuncia de irregularidade apresentada.

" Devera ser encaminhado o relatério de auditoria, para autuacdo do processo de
acompanhamento de auditoria.

® Devera ser encaminhado o auto de infracdo, conforme o caso, para 0 Subprocesso de apuracéo
de infracéo.

A7.- Comunicar ao Demandante do resultado da apuracgdo de dendncia

— Processo de apuracgdo de dentncia (A6
Evento de Entrada — Minuta de Oflpcio ge resposta ao de(magdante (A6)
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG

— Oficio de comunicacdo de resultado da auditoria da apuracdo de denuncia
Eventos de Saida ao demandante

— Processo arquivado
Destino FIM

Tarefas

® Comunicar ao demandante o resultado da apuracdo da denuncia de irregularidade.
" Preencher AR.
" Arquivar processo na DPDAG.

Regras

A8. - Solicitar autuacéo de processo

Evento de Entrada Relatorio de auditoria / termo de fiscalizagéo elaborados (A6)
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Solicitagdo de autuacéo de Processo de acompanhamento de auditoria
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

" Solicitar autuagdo do processo de acompanhamento de auditoria.
Regras
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A9. - Autuar processo

Evento de Entrada Soligita(;éo de autuacdo de Processo de acompanhamento de auditoria
tramitada
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de acompanhamento de auditoria autuado
Destino Subprocesso Auditar Entidade — FIM
Tarefas
® Autuar o processo.
Regras

" Deverd registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.
® Formar processo.
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A10. - Comunicar ao demandante

— Processo de apuracdo de denuncia analisado (A04)
— Minuta de Oficio de resposta ao demandante (A04)

Origem Técnico da DPDAG (A04)
Executante Chefe da DPDAG

— Oficio de comunicacdo de apuracao de dendncia ao demandante
— Processo arquivado

Destino FIM

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Tarefas

® Comunicar ao demandante o resultado da apuracdo ou da ndo fundamentacdo material da denuncia
de irregularidade apresentada.

" Preencher AR.
" Arquivar processo na DPDAG.

Regras

All. - Solicitar autuacao de processo de apuracéo de denuncia

Evento Inicial Denuncia de Irregularidade em uma Entidade responsavel pelo SRG
Origem Demandante
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Solicitacdo de autuacdo de processo de apuragdo de dendncia
Destino Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

" Solicitar autuacdo de processo de apuracdo Dendncia de Irregularidade em uma Entidade
responsavel pelo SRG.

Regras

Al2. - Tramitar solicitacdo de apuracao de dendncia
Evento de Entrada ‘Solicitagdo de autuacdo de processo de apuragdo de denlincia despachada
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Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Solicitacdo de autuacdo de processo de apuracdo de denuncia tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Al13. - Autuar processo de apuracao de denuncia

Evento de Entrada

Solicitacdo de autuacdo de processo de apuracdo de denlncia despachada

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de apuracgdo de denuncia autuado e tramitado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

= Autuar o processo.

Regras

® Formar processo.

" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacéo.

" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

Al4. - Tramitar processo de apuracdo de denuincia

Evento de Entrada

Processo de apuracdo de dendncia autuado e tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de apuracao de dendncia tramitado

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al15. - Despachar processo de apuragdo de dendncia

Processo de apuracao de dendncia autuado e tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de apuracao de dendncia despachado

Destino

— Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
— Protocolo Setorial da SDC (A24)

Tarefas

" Verificar fundamentos técnicos legais de dendncia de irregularidade apresentada.
" Verificar tema principal da dentncia em relagcdo ao ambito de atuacdo da CPIP e da DPDAG.

Regras
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" Despachar o processo de apuracdo de dendncia paraa DPDAG da UF correspondente para apuracao,
caso o tema principal da denuncia seja relacionado ao ambito de atuacdo da DPDAG.

Al16. - Analisar pertinéncia da acéo extraordinaria

Evento de Entrada Processo de apuracao de dendncia despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico
— Processo de apuracdo de denuncia analisado (A17)
Eventos de Saida — Processo de apuracéo de denuncia analisado (A23)
— Minuta de Oficio de resposta ao demandante (A23)
Destino — Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A17)
— Coordenador da CPIP (A23)

Tarefas

® Analisar fundamentos técnicos legais de denuncia de irregularidade apresentada.

" Elaborar minuta de Oficio de resposta ao demandante.
Regras

" Devera ser abordada na minuta de oficio de resposta ao demandante, conforme a analise, 0s aspectos
técnico—legais ou a ndo fundamentacdo material relacionados com a denuncia de irregularidade
apresentada.

Al7.- Agendar acdo de Auditoria de apuracdo de irregularidade

Evento de Entrada Processo de apuragéo de denuncia analisado
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico

— Solicitagdo de descentralizacdo de recurso
— Agenda de Acdo de auditoria (A18)

— Subprocesso Solicitar descentralizagdo de recurso
— Técnico Responsével pelo Registro Genealdgico (A18)

Tarefas

Eventos de Saida

Destino

® Convocar técnico da DPDAG para acompanhar a acdo de auditoria;

Agendar em conjunto com a DPDAG acéo de auditoria;

Elaborar memorando de convocagéo de técnico da DPDAG para realizar a acéo de auditoria;
Solicitar a descentralizacéo de recursos.

Regras

Al18. - Auditar associacdo programada — A¢do Conjunta CPIP/DPDAG
— Agenda de Acdo de auditoria

Evento de Entrada — Recurso descentralizado (Subprocesso Solicitar Descentralizagdo de
Recursos)

— Subprocesso Solicitar descentralizagdo de recurso

— Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico CPIP

— Minuta de Oficio de resposta ao demandante (A19)

— Processo de apuracdo de dendncia (A19)

— Relatorio de auditoria / termo de fiscalizacdo elaborados (A20)

— Auto de Infragé&o (Subprocesso Apurar Infracéo)

Origem

Eventos de Saida
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— Coordenador da CPIP (A19)
— Coordenador da CPIP (A20)

Tarefas

Destino

" Elaborar Relatorio de auditoria.

® Lavrar auto de infracdo no caso de constatacdo de ndo conformidade.

® Elaborar minuta de Oficio de comunicacdo de resultado da auditoria ao demandante.
Regras

® O Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico CPIP devera realizar a auditoria em conjunto
com o Técnico da DPDAG.

NA EXECUCAO DAS AUDITORIAS
® Devera realizar reunido inicial apresentando-se e esclarecendo os procedimentos da auditoria

® Devera realizar reunido final para apresentacdo do relatério da auditoria e estabelecer os prazos
para adequacdo das ndo conformidades, sendo que 0 maior prazo proposto devera ser de no
maximo 180 dias.

" Devera observar a legislacdo pertinente na execucdo das auditorias.

APOS A EXECUGAO DAS AUDITORIAS

® O Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico CPIP em conjunto com o Técnico da
DPDAG deverdo elaborar minuta de Oficio respondendo o demandante baseados nos resultados
obtidos na auditoria abordando os aspectos técnico—legais relacionados com denlncia de
irregularidade apresentada.

" Devera ser encaminhado o relatério de auditoria, para autuacdo do processo de
acompanhamento de auditoria.

® Devera ser encaminhado o auto de infra¢do, conforme o caso, para 0 Subprocesso de apuracéo
de infracéo.

A19. - Comunicar ao Demandante do resultado da apuracao de denuncia

— Processo de apuracgdo de denuncia (A18
Evento de Entrada — Minuta de Oflpcio ge resposta ao de(mand)ante (A18)
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico CPIP
Executante Coordenador da CPIP

— Oficio de comunicacéo de resultado da auditoria da apuracéo de dendncia
Eventos de Saida ao demandante

— Processo arquivado
Destino FIM

Tarefas

® Comunicar ao demandante o resultado da apuracdo da denuncia de irregularidade.
" Preencher AR.
® Arquivar processo na CPIP.

Regras

A20. - Solicitar autuacao de processo

Evento de Entrada Relatorio de auditoria / termo de fiscalizag&o elaborados (A18)
Origem Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Executante Coordenador da CPIP

- 112 -



Eventos de Saida

Solicitagdo de autuacdo de Processo de acompanhamento de auditoria

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

® Solicitar autuacdo do processo de acompanhamento de auditoria.

Regras

" Devera constar na solicitacdo de autuacdo que ap6s autuado o processo sera tramitado para a
DPDAG da respectiva UF.

A21. - Tramitar solicitacdo de autuagdo de processo

Evento de Entrada

Solicitacdo de autuacédo de Processo de acompanhamento de auditoria

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Solicitacdo de autuacdo de Processo de acompanhamento de auditoria
tramitada

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A22. - Autuar processo

Evento de Entrada

Solicitacdo de autuacdo de Processo de acompanhamento de auditoria
tramitada

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de acompanhamento de auditoria autuado

Destino

Subprocesso Auditar Entidade — FIM

Tarefas

= Autuar o processo.

Regras

" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.
® Formar processo.
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A23. - Comunicar ao demandante

— Processo de apuracdo de denuncia analisado (A16)

— Minuta de Oficio de resposta ao demandante (A16)

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico CPIP (A16)
Coordenador da CPIP

— Oficio de comunicacédo de apuracao de dendncia ao demandante
— Processo arquivado

FIM

Evento de Entrada

Origem
Executante

Eventos de Saida

Destino

Tarefas

® Comunicar ao demandante o resultado da apuragdo ou da ndo fundamentagdo material da denuncia
de irregularidade apresentada.

® Preencher AR
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" Arquivar processo na CPIP.

Regras

Evento de Entrada

A24. - Tramitar processo de apuracédo de denuncia

Processo de apuracao de dendncia despachado (A15)

Origem

Coordenador da CPIP (A15)

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de apuracdo de denuncia tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A25. - Tramitar processo de apuracdo de denuincia

Evento de Entrada

Processo de apuracao de dendncia despachado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de apuracao de dendncia tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A26. - Tramitar processo de apuracdo de denuincia

Processo de apuracao de dendncia despachado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de apuracao de dendncia tramitado (A3)

Destino

Chefe da DPDAG (A3)

Tarefas

Regras
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21. SUBPROCESSO JULGAR AUTO DE INFRACAO

21.1. Subprocesso de Servico Julgar Auto de Infracdo em la Instancia.

21.1.1. Fluxo do Subprocesso de Servico Julgar Auto de Infracdo em la Instancia.

Julgar Infragio em 1a Instancia
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21.1.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Processo de Servico Julgar Auto de

Infragdo em la Instancia.

Al. - Solicitar autuacdo do Auto de Infracao

— Auto de Infragédo (Subprocesso Auditar Entidade)
— Auto de Infracdo (Subprocesso Apurar Irregularidade)
— Auto de Infracédo (A12)

Evento de Entrada

— Subprocesso Auditar Entidade

Origem — Subprocesso Apurar Irregularidade
— Técnico da DPDAG (A12)
Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

— Auto de Infragdo com despacho de autuacdo (A2)
— Notificacdo de Auto de Infracdo despachada (A3)

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

" Preparar AR.

" Elaborar Notificagdo de Auto de Infracédo, caso de auto de infragéo lavrado fora da Entidade.

Regras

Evento de Entrada

A2. - Autuar auto de infracéo

Auto de Infracdo com despacho de autuacao

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo autuado (A4)

Destino

Chefe da DPDAG (A4)

Tarefas

= Autuar o processo.

Regras

® Autuar cada Auto de Infracdo em processos distintos.

" Devera registrar no Sistema de Gerenciamento de Informacao.

® Formar processo.

" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A3. - Expedir notificacao de auto de infracéo

Evento de Entrada Notificagdo de Auto de Infracdo despachada (A2)

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Notificacdo de Auto de Infracdo expedida (A4)

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

" Expedir Notificacdo de Auto de Infracdo com AR.
" Aguardar retorno do AR e encaminhar para o Chefe da DPDAG.

Regras

- 116 -




Evento de Entrada

A4. - Verificar Processo de auto de infracdo

— Processo de Auto de Infragdo autuado (A2)

— AR de Notificacdo de Auto de Infracdo devolvido (A3)
— Defesa de Auto de Infracédo protocolada (Al11)

— Edital publicado (Subprocesso Publicar Edital)

Origem

— Protocolo da SFA (A2), (A3) e (Al1l1)
— Subprocesso Publicar Edital

Executante Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

— Despacho nomeando o Relator em 12 Instancia (A5)

— Termo de Revelia lavrado e Despacho nomeando o Relator em 12 Instancia
(A5)

— Solicitacdo de publicacao de Edital (Subprocesso Publicar Edital)

Destino

— Técnico da DPDAG
— Subprocesso Publicar Edital

Tarefas

Juntar AR de Notificacdo de Auto de Infracdo ao Processo de Auto de Infracdo.

Elaborar Edital de Notificacdo de Auto de Infracdo para publicacdo, no caso de ndo se conseguir
notificar Entidade autuada.

Juntar Defesa de Auto de Infragcdo ao Processo de Auto de Infragéo.

Elaborar Termo de Revelia no caso de ndo recebimento ou de intempestividade da Defesa de Auto
de Infracdo.

Elaborar Despacho nomeando o Relator em 12 Instancia.

Regras

Utilizar modelo de documento de juntada de AR aos processos.
Utilizar modelo de Termo de Revelia.

Ab. - Relatar processo de apuracao de infragcdo em 12 Instancia

— Despacho nomeando o Relator em 12 Instancia (A4)
— Termo de Revelia lavrado e Despacho nhomeando o Relator em 12 Instancia

Evento de Entrada (A4)

— Nota Técnica de Pronunciamento e Termo Aditivo (A6)
— Nota Técnica de Pronunciamento (A6)

Origem

— Chefe da DPDAG (A4)
— FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracdo (A6)

Executante Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

— Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestagdo (A6)
— Termo de Relatoria em 12 Instancia (A7)

Destino

— FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracdo (A6)
— Chefe da DPDAG (A7)

Tarefas

Analisar fundamentos técnicos legais da infragdo cometida pela Entidade.

Regras

Utilizar como base de verificagdo a legislagéo pertinente.
Propor penalidade cabivel, baseada na legislacdo pertinente, no Termo de Relatoria em 12 Instancia.

Deveréa ser abordada na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo ao FFA Responsavel pela
Lavratura do Auto de Infracdo, conforme a analise, os aspectos técnico—legais a serem por ele
complementados ou esclarecidos.
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A6. - Complementar Auto de infracao

Evento de Entrada

— Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacéo (A5)

Origem

Técnico da DPDAG

Executante

FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracéo

Eventos de Saida

— Nota Técnica de Pronunciamento e Termo Aditivo (A5)

— Nota Técnica de Pronunciamento (A5)
Técnico da DPDAG
Tarefas

® Analisar fundamentos técnicos legais da infracdo conforme consta na Nota Técnica de Solicitacao
de Manifestacéo.

Destino

Regras
= Utilizar como base de verificacdo a legislacdo pertinente.

" Devera ser abordada na Nota Técnica de Pronunciamento, conforme a analise, 0s aspectos técnico—
legais conforme consta na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacéo.

®  Utilizar modelo de Termo Aditivo.

A7. - Despachar Processo de auto de infracéo

Evento de Entrada

— Termo de Relatoria em 12 Instancia (A5)

Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Processo de Auto de Infragdo despachado
Destino Superintendente da SFA
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

A8. - Julgar em 12, Instancia

Processo de Auto de Infracdo despachado

Origem Chefe da DPDAG
Executante Superintendente da SFA
Eventos de Saida Termo de julgamento em 12 Instancia proferido
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
|
Regras

= Utilizar modelo de Termo de Julgamento.

Evento de Entrada

A9. - Notificar Entidade do resultado do julgamento em 12 Instancia

Termo de julgamento em 12 Instancia proferido

Origem

Superintendente da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Notificacdo de julgamento em 12 Instancia despachada

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas
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= Preparar AR.

" Elaborar Notificacdo de julgamento em 12 Instancia.

Regras

Al0. - Expedir Notificagéo

Evento de Entrada

Notificacdo de julgamento em 12 Instancia despachada

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Notificacdo de julgamento em 12 Instancia expedida

Destino

Entidade — FIM

Tarefas

" Expedir Notificacdo de julgamento em 12 Instancia com AR.
® Aguardar retorno do AR e encaminhar para o Chefe da DPDAG.

Regras

Evento de Entrada

All. - Protocolar Defesa de auto de infracéo

Documento de defesa do auto de infragédo

Origem

Entidade

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Defesa do auto de infracdo protocolada (A4)

Destino

Chefe da DPDAG (A4)

Tarefas

Regras

Al12. - Lavrar Auto de Infracao

Evento de Entrada

Auto de Infracéo

Origem

Evento Inicial

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

Auto de Infracéo lavrado (A1)

Destino

Chefe da DPDAG (A1)

Tarefas

de infracdo.

® No caso de constatacdo de alguma ndo conformidade prevista na legislacéo pertinente, lavrar auto

Regras

® Lavrar Auto de Infracdo de acordo com o modelo proposto.
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21.2.Subprocesso de Servico Julgar Auto de Infracdo em 2a instancia.

21.2.1. Fluxo do Subprocesso de Servi¢o Julgar Auto de Infracdo em 2a instancia.
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21.2.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Processo de Servico Julgar Auto de
Infragdo em 2a instancia.

Al. - Protocolar Recurso de Julgamento em 12 Instéancia

Evento de Entrada

Recurso de Julgamento em 12 Instancia

Origem

Entidade

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Recurso de Julgamento em 12 Instancia protocolado

Destino

Superintendente da SFA

Tarefas

Regras

A2. - Despachar Recurso de julgamento

Evento de Entrada

Recurso de Julgamento em 12 Instancia protocolado

Origem Protocolo da SFA
Executante Superintendente da SFA
Eventos de Saida Recurso de Julgamento em 1?2 Instancia despachado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

A3. - Juntar o Recurso ao Processo de auto de infracéo

Recurso de Julgamento em 12 Instancia despachado

Origem

Superintendente da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo com Recurso de Julgamento em 12 Instancia
juntado

Destino

Técnico da DPDAG

Tarefas

® Juntar Recurso de Julgamento em 12 Instancia ao Processo de Auto de Infragdo

Regras

Evento de Entrada

A4. - Analisar Recurso de decisdo da 12 Instancia

Processo de Auto de Infragdo com Recurso de Julgamento em 12 Instancia
juntado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Técnico da DPDAG

Eventos de Saida

Nota Técnica do Recurso de Julgamento em 12 Instancia

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas
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" Analisar fundamentos técnicos legais abordados no Recurso de Julgamento em 1?2 Instancia
apresentado pela Entidade.

" Conferir tempestividade do Recurso, confrontando a data do AR da Notificagdo de Julgamento em
12 Instancia.

Regras

® Utilizar como base de verificacdo a legislagéo pertinente.

" Devera ser abordada na Nota Técnica do Recurso de Julgamento em 12 Instancia, conforme a anélise,
0s aspectos técnico—legais que motivam ou ndo a revisao da penalidade.

" Devera ser proposta a revisdo da penalidade quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da sanc¢do aplicada.

Ab. - Despachar Processo de auto de infracéo

Evento de Entrada Nota Técnica do Recurso de Julgamento em 12 Instancia
Origem Técnico da DPDAG
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo despachado
Destino Superintendente da SFA
Tarefas
|
Regras
|

AB6. - Reconsiderar Recurso de decisdo em 12 Instancia

Evento de Entrada Processo de Auto de Infragdo despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Superintendente da SFA

— Resultado do recurso da decisdo em 12 instancia reconsiderado (A7)
— Resultado do recurso da decisédo em 12 instancia indeferido (A9)

— Chefe da DPDAG (A7)
— Protocolo da SFA (A9)

Tarefas

Eventos de Saida

Destino

Regras

A7. - Notificar Entidade do resultado do recurso da decisdo em 12 Instancia

Evento de Entrada Resultado do recurso da decisdo em 12 instancia reconsiderado (A6)
Origem Superintendente da SFA
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Notificagdo do resultado do recurso da decisdo em 12 instancia despachada
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

" Elaborar Notificacdo de reconsideracdo de julgamento em 12 Instdancia com cancelamento de
penalidade.

" Preparar AR.

Regras

- 122 -



A8. - Expedir Notificagéo

Evento de Entrada Notificagdo do resultado do recurso da decisdo em 12 instancia despachada
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Notificagdo do resultado do recurso da decisdo em 12 instancia expedida
Destino Entidade — FIM

Tarefas

" Expedir Notificagdo do resultado do recurso da decisdo em 12 Instancia com AR.
" Aguardar retorno do AR e encaminhar para o Chefe da DPDAG.
Regras

A9. - Tramitar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada Resultado do recurso da decisdo em 12 instancia indeferido (A6)
Origem Superintendente da SFA
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras
|

A10. - Tramitar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infragdo Tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC
Tarefas
|
Regras
|

All. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Diretor do DEPROS

Tarefas
|

Regras
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|
Al2. - Despachar Processo de Auto de Infragéo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
Executante Diretor do DEPROS
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo despachado
Destino Coordenador da CPIP
Tarefas
|
Regras
|

Al3. - Despachar Processo de Auto de Infragéo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo despachado

Origem Diretor do DEPROS

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Despacho nomeando o Relator em 22 Instancia (A14)

Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealogico
Tarefas

" Elaborar Despacho nomeando o Relator em 22 Instancia.
Regras

|
Al4. - Relatar processo de apuracéo de infragdo em 22 Instancia

Evento de Entrada Despacho nomeando o Relator em 22 Instancia (A14)
Origem Coordenador da CPIP
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

— Termo de Relatoria em 22 Instancia (A15)
— Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo (A23)

Destino Coordenador da CPIP (A15) e (A23)
Tarefas

Eventos de Saida

" Analisar fundamentos técnicos legais abordados no Recurso de Julgamento em 12 Instancia
apresentado pela Entidade.

Regras

= Utilizar como base de verificacdo a legislacdo pertinente.

® Ratificar, no Termo de Relatoria em 22 Instancia, a penalidade aplicada em 12 Instancia ou propor
penalidade cabivel, baseada na legislagdo pertinente. No caso de gravame, devera ser aberto novo
prazo para defesa da Entidade, retornando o Processo de Apuracédo de Infragdo novamente para esta
instancia.

" Devera ser abordada na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo ao FFA Responsavel pela
Lavratura do Auto de Infracdo, conforme a analise, os aspectos técnico—legais a serem por ele
complementados ou esclarecidos.

" Devera ser proposta a revisdo da penalidade quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da san¢do aplicada.
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A15. - Despachar Processo de Auto de Infracéao

Evento de Entrada

Termo de Relatoria em 22 Instancia (A14)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo despachado

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Al6. - Julgar em 22 Instancia

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infragdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Termo de julgamento em 22 Instancia proferido

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

Regras

® Utilizar modelo de Termo de Julgamento.

Al7. - Despachar Processo de Auto de Infragéo

Evento de Entrada

Termo de julgamento em 22 Instancia proferido

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado

Destino

Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

- ~

Al8. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Processo de Auto de Infragdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Al19. - Tramitar Processo de Auto de Infracao
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Evento de Entrada

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A20. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A21. - Notificar Entidade do resultado do julgamento em 22 Instancia

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Notificagdo de decisdo em 22 instancia despachada

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A22. - Expedir Notificacéao

Notificacdo de decisdo em 22 instancia despachada

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Notificacdo de decisdo em 22 instancia expedida

Destino

Entidade — FIM

Tarefas

" Expedir Notificagdo de julgamento em 22 Instancia com AR.
" Aguardar retorno do AR e encaminhar para o Chefe da DPDAG.
Regras

A23. - Despachar Processo de Auto de Infracéao
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Evento de Entrada

Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo (Al14)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A24. - Tramitar Processo de Auto de Infracéo

Processo de Auto de Infragdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A25. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A26. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A27. - Complementar Auto de infracéo

Processo de Auto de Infragio tramitado
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Origem Protocolo da SFA
Executante FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infragéo

— Nota Técnica de Pronunciamento e Termo Aditivo
— Nota Técnica de Pronunciamento

Destino Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Tarefas

" Analisar fundamentos técnicos legais da infracdo conforme consta na Nota Técnica de Solicitacdo
de Manifestacéo.

Regras
= Utilizar como base de verificacdo a legislacdo pertinente.

" Devera ser abordada na Nota Técnica de Pronunciamento, conforme a analise, 0s aspectos técnico—
legais conforme consta na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacéo.

®  Utilizar modelo de Termo Aditivo.

A28. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada — Nota T(?cn!ca de Pronunciamento e Termo Aditivo
— Nota Técnica de Pronunciamento
Origem FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracéo
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras

A29. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infragdo Tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC

Tarefas
|

Regras

A30. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada Processo de Auto de Infragdo Tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Tarefas
|
Regras
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21.3.Subprocesso de Servico Julgar Auto de Infragdo em 3a instancia.

21.3.1. Fluxo do Subprocesso de Servi¢co Julgar Auto de Infragcdo em 3a instancia.

FFA Respansdvel pela Lavratura do Auto de Infragdo

Termo aditivo

4, - C
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2
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& Processo te Auto
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g A10. - Reconsiderar
3 Recurso de deciso em
2 Insténcia
2
3 |g
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5 |z Processo de Auto Processo de Auto Processo de Auto
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Q
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=
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= e Frocesso X
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T
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= Processo A16. - Expedir
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21.3.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Processo de Servico Julgar Auto de
Infragdo em 3a instancia.

Al. - Protocolar Recurso de Julgamento em 22 Instéancia

Evento de Entrada Recurso de Julgamento em 22 Instancia
Origem Entidade
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Recurso de Julgamento em 22 Instancia protocolado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
|
Regras

A2. - Juntar o Recurso ao Processo de auto de infracéo

Evento de Entrada Recurso de Julgamento em 22 Instancia protocolado
Origem Protocolo da SFA
Executante Chefe da DPDAG
. Processo de Auto de Infracdo com Recurso de Julgamento em 22 Instancia
Eventos de Saida :
juntado
Destino Protocolo da SFA

Tarefas

® Juntar Recurso de Julgamento em 22 Instancia ao Processo de Auto de Infragdo
Regras

A3. - Tramitar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada J!Z’urrc])&zsso de Auto de Infragdo com Recurso de Julgamento em 22 Instancia
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras

A4. - Tramitar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infragdo Tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDC

Tarefas
|

Regras
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A5. - Tramitar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDC
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Diretor do DEPROS
Tarefas
|
Regras
|

AG. - Despachar Processo de Auto de Infracéo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDC
Executante Diretor do DEPROS
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo despachado
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas
|

Regras

|
AT. - Despachar Processo de Auto de Infracéo

Evento de Entrada — Processo de Auto de Infragleo despa_chado (A6)
— Processo de Auto de Infragcdo Tramitado (A28)
Origem — Diretor do DEPROS (A6)
— Protocolo Setorial da SDC (A28)
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Despacho nomeando o Relator em 32 Instancia despachado
Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico
Tarefas
" Elaborar Despacho nomeando o Relator em 32 Instancia.
Regras
|

A8. - Analisar / Relatar Recurso de decisdo em 22 Instancia

Evento de Entrada Despacho nomeando o Relator em 3? Instancia despachado
Origem — Coordenador da CPIP (A7)
Executante Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

— Termo de Relatoria em 32 Instancia (A9)

— Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo (A19)
— Coordenador da CPIP (A9)

— Coordenador da CPIP (A19)

Tarefas

Eventos de Saida

Destino
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Analisar fundamentos técnicos legais abordados no Recurso de Julgamento em 22 Instancia
apresentado pela Entidade.

Conferir tempestividade do Recurso, confrontando a data do AR da Notificacdo de Julgamento em
2% Instancia.

Regras

Utilizar como base de verificagdo a legislagao pertinente.

Ratificar, no Termo de Relatoria em 3? Instancia, a penalidade aplicada em 22 Instancia ou propor
penalidade cabivel, baseada na legislacdo pertinente. No caso de gravame, devera ser aberto novo
prazo para defesa da Entidade, retornando o Processo de Apuracédo de Infragdo novamente para esta
instancia.

Devera ser abordada na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo ao FFA Responsavel pela
Lavratura do Auto de Infragdo, conforme a analise, 0s aspectos técnico—legais a serem por ele
complementados ou esclarecidos.

Devera ser proposta a revisao da penalidade somente quando surgirem fatos novos ou circunstancias

relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da sanc¢do aplicada.

A9. - Despachar Processo de Auto de Infracdo

Evento de Entrada

Termo de Relatoria em 3?2 Instancia (A8)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A10. - Reconsiderar Recurso de decisdo em 22 Instancia

Processo de Auto de Infragdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

— Resultado do recurso da decisdo em 22 instancia reconsiderado (Al11)
— Resultado do recurso da decisdo em 22 instancia indeferido (A17)

Destino

— Coordenador da CPIP (A11)
— Secretario da SDC (A17)

Tarefas

Regras

All. - Despachar Processo de Auto de Infracéao

Evento de Entrada

— Resultado do recurso da decisdo em 22 instancia reconsiderado (A10)
— Processo de Auto de Infragdo despachado (A18)

Origem

Diretor do DEPROS (A10) e (A18)

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado

Destino

Protocolo Setorial da SDC
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Tarefas

Regras

Al12. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infragdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Al13. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al4. - Tramitar Processo de Auto de Infracéo

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo tramitado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

Al5. - Notificar Entidade do resultado do julgamento em 32 Instéancia

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Notificacdo do resultado do recurso da decisdo em 22 instancia despachada

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas
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penalidade.
" Preparar AR.

" Elaborar Notificacdo de reconsideracdo de julgamento em 22 Instancia com cancelamento de

Regras

Al16. - Expedir Notificacéo

Evento de Entrada

Notificacdo do resultado do recurso da decisdo em 22 instancia despachada

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo da SFA

Eventos de Saida

Notificacdo do resultado do recurso da decisdo em 22 instancia expedida

Destino

Entidade — FIM

Tarefas

" Expedir Notificacdo do resultado do recurso da decisdo em 22 Instancia com AR.
" Aguardar retorno do AR e encaminhar para o Chefe da DPDAG.

Regras

Al7.- Julgar em 32 Instancia

Evento de Entrada

Resultado do recurso da decisdo em 22 instancia indeferido (A10)

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Secretario da SDC

Eventos de Saida

Termo de julgamento em 3? Instancia proferido

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

® Utilizar modelo de Termo de Julgamento.

Evento de Entrada

A18. - Despachar Processo de Auto de Infracéo

Termo de julgamento em 3?2 Instancia proferido

Origem

Secretario da SDC

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo despachado (Al1)

Destino

Coordenador da CPIP (A11)

Tarefas

Regras

A19. - Despachar Processo de Auto de Infracéao

Evento de Entrada

Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacdo (A8)

Origem

Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A8)

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado
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Destino

'Protocolo Setorial da SDC

Tarefas

Regras

A20. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infracdo despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A21. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo Setorial da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Destino

Protocolo da SFA

Tarefas

Regras

A22. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo tramitado
Destino Chefe da DPDAG
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

A23. - Despachar Processo de Auto de Infracao

Processo de Auto de Infracdo tramitado

Origem

Protocolo da SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de Auto de Infragdo despachado

Destino

FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracéo
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Tarefas

Regras

A24. - Complementar Auto de infragéo

Evento de Entrada Processo de Auto de Infragdo despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracéo

— Nota Técnica de Pronunciamento e Termo Aditivo
— Nota Técnica de Pronunciamento

Destino Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Tarefas

® Analisar fundamentos técnicos legais da infracdo conforme consta na Nota Técnica de Solicitacdo
de Manifestacéo.

Regras

® Utilizar como base de verificacdo a legislagéo pertinente.

® Devera ser abordada na Nota Técnica de Pronunciamento, conforme a analise, 0s aspectos técnico—
legais conforme consta na Nota Técnica de Solicitacdo de Manifestacéo.

B Utilizar modelo de Termo Aditivo.

A25. - Despachar Processo de Auto de Infragéo

Evento de Entrada — Nota Técn!ca de Pronunc!amento e Termo Aditivo
— Nota Técnica de Pronunciamento
Origem FFA Responsavel pela Lavratura do Auto de Infracdo
Executante Chefe da DPDAG
Eventos de Saida Processo de Auto de Infragdo despachado
Destino Protocolo da SFA
Tarefas
|
Regras

|
A26. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo despachado
Origem Chefe da DPDAG
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
|
Regras
|

A27. - Tramitar Processo de Auto de Infracao
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Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de Auto de Infragdo Tramitado (A8)
Destino Protocolo Setorial da SDC (A8)

Tarefas
|

Regras

A28. - Tramitar Processo de Auto de Infracao

Evento de Entrada Processo de Auto de Infracdo Tramitado

Origem Protocolo Geral do MAPA

Executante Protocolo Setorial da SDC

Eventos de Saida Processo de Auto de Infragdo Tramitado (A7)

Destino Técnico Responsavel pelo Registro Genealdgico (A7)
Tarefas

|
Regras
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22. SUBPROCESSO EMITIR CERTIEICACAO ZOOTECNICA PARA IMPORTACAO DE
MATERIAL DE MULTIPLICACAO ANIMAL DE BOVINOS, BUBALINOS, CAPRINOS,
OVINOS E SUINOS (EMITIR CERTIFICACAO PARA IMPORTACAO DE MMA).

22.1. Fluxo do Subprocesso Emitir Certificacdo para Importacdo de MMA.

Respensdvel S5A

S840 DPDAG

Competencia
Normasva?

Chofe da DPOAG

FFAda DPDAT

Chata 04 DPDAG

Prstacelo SFA

Rospmstvel C10A

Protocelo da SDA

Puotocalo Geal MAPA

Protacel da SDC

Secitiria 4 SOC

Dinstos 40 DEPROS

Cecrtonsdr CPIP

FFACPIP
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22.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Emitir Certificacdo para Importacdo de MMA.

Al. - Verificar documentacédo de solicitacdo de importacdo de MMA

Evento de Entrada
Origem
Executante
Eventos de Saida

Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético.
Evento inicial.
Responsavel SSA
Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético verificado
1 — Chefe da DPDAG (A2)
2 — Responséavel CTQA (A28)
Tarefas

Destino

® Verificar se o requerimento de importacdo de MMA e a documentacdo apresentada estdo em
conformidade com a Instru¢cdo Normativa N°1L do MAPA de 14 de janeiro de 2004, Instrucdo
Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 e Portaria N° 10 da SDR de 5 de julho
de 1995.

® Solicitar complementagdo de documentagdo se necessario.
" Verificar se 0 DPDAG tem a competéncia normativa para emissao da certificacdo zootécnica para
importacéo.
® Despachar processo para DPDAG.
" Despachar processo para CTQA se DPDAG ndo tiver competéncia normativa.
Regras

" Devera ser observada as seguintes normas legais: IN Nrl MAPA de 14 de janeiro de 2004 e Instrucdo
Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 e Portaria N° 10 da SDR de 5 de
julho de 1995.

® Caso o DPDAG ndo tenha competéncia normativa o processo devera ser encaminhado para CTQA.

A2. - Despachar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada

Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético verificado

Origem

Responsavel SSA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético despachado

Destino

FFA da DPDAG

Tarefas

Regras

A3. - Analisar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada

Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

FFA da DPDAG

Eventos de Saida

1 — Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA emitida e Processo
de importacdo de MMA analisado deferido de raga ja importada ou analise
ndo complexa (Casos omissos) despachado (A4)

2 — Nota Técnica de indeferimento de importacdo de MMA (A10)

3 — Processo de importacdo de MMA analisado de raca nunca importada ou
analise complexa (Casos omissos) (Al4)

Destino

Chefe da DPDAG
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Tarefas

" Verificar se o0s pardmetros zootécnicos estdo descritos na Instrugdo Normativa N°1 do
DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 ou se j& houve importacao da raca em questao.

ANALISE COMPLEXA e RACA NUNCA IMPORTADA.

" Preparar Nota Técnica justificando o encaminhamento do processo de certificagdo zootécnica para
importacdo de MMA de raca nunca importada ou analise complexa (com parametros zootécnicos
néo estdo descritos na Instrugdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014).

" Despachar o processo para CPIP no caso da analise os parametros zootécnicos ndo estdo descritos
na Instrucdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 ou se a ra¢ca em questao
nunca importada.

INDEFERIMENTO DE RACA JA IMPORTADA OU ANALISE NAO COMPLEXA.

" Indeferir o processo de importagdo caso 0s pardmetros zootécnicos ndo estejam de acordo com a
Instrucdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

" Preparar Nota Técnica de indeferimento da certificacdo zootécnica para importagdo de MMA.
" Despachar processo para o Chefe da DPDAG.

DEFERIMENTO DE RACA JA IMPORTADA OU ANALISE NAO COMPLEXA.

= Emitir Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA caso 0s parametros zootécnicos estejam
de acordo com a Instru¢cdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

® Encaminhar certificacdo Zootécnica para Responséavel SSA.
® Encaminhar processo de importacdo de MMA para responsavel SSA.
® Manter banco de dados de certificacdo zootécnica.

Regras

" Deverdo ser observado os parametros descritos na Instru¢cdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de
28 de novembro de 2014

" Devera consultar a CPIP se houve importacdo da raca em questao.

" Devera encaminhar o processo de importacdo de MMA a CPIP caso a raga nunca tenha sido
importada ou a analise seja complexa (com parametros zootécnicos ndo estao descritos na Instrucéo
Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014).

A4. - Despachar Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA
Certificagcdo Zootécnica para importacdo de MMA emitida e Processo de

Evento de Entrada importacdo de MMA analisado deferido de raca ja importada ou analise ndo
complexa (Casos omissos) despachado

Origem FFA da DPDAG

Executante Chefe da DPDAG

— Certificacdo Zootécnica para importacio de MMA e Processo de
importacdo de MMA analisado deferido de raca ja importada ou analise ndo
complexa (Casos omissos) despachados (Subprocesso Emitir Autorizagdo de
Importacdo de MMA — FIM)

— Copia da Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA despachada
(A5)

— Subprocesso Emitir Autorizacdo de Importacdo de MMA — FIM

— Protocolo da SFA (A5)

Tarefas

Eventos de Saida

Destino

" Despachar Processo de importacdo de MMA analisado deferido de raca ja importada ou analise ndo
complexa (Casos omissos) com a Certificagcdo Zootécnica para importacdo de MMA.
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" Despachar Cépia da Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA para CPIP.

Regras

Evento de Entrada

Ab. - Tramitar copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA

Copia da Certificagdo Zootécnica para importacdo de MMA despachada

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo SFA

Eventos de Saida

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

AG6. - Tramitar copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Origem

Protocolo SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Destino

Protocolo SDC

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A7. - Tramitar copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo SDC

Eventos de Saida

Copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A8. - Despachar copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA tramitada

Origem

Protocolo SDC

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Copia de Certificacdo zootécnica para importacdo de MMA despachada

Destino

Coordenador CPIP

Tarefas
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Regras

Evento de Entrada

A9. - Comunicar a emissao de certificacao zootécnica a Entidade Nacional

Copia de Certificagdo zootécnica para importacdo de MMA despachada

Origem

Diretor do DEPROS

Executante

Coordenador CPIP

Eventos de Saida

Comunicado de certificacdo zootécnica a Entidade Nacional emitido

Destino

FIM

Tarefas

® Manter banco de dados de certificacdo zootécnica.

Regras

A10. - Despachar Nota Técnica de indeferimento de importacdo de MMA

Evento de Entrada

Nota Técnica de indeferimento de importacdo de MMA (A3)

Origem

FFA da DPDAG

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de Importacdo de MMA despachado com Nota Técnica de
indeferimento despachado

Destino

Protocolo SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

All. - Analisar Nota Técnica de indeferimento

1 — Processo de Importagdo de MMA despachado com Nota Técnica de
indeferimento (A10)

2 — Processo de importacio de MMA despachado com Certificacdo
Zootécnica para importagdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de
indeferimento de importacdo de MMA (A24)

1- Chefe da DPDAG (A4)

Origem 2- Chefe da DPDAG (A10)
3- Chefe da DPDAG (A24)
Executante Responsavel SSA

Eventos de Saida

Oficio solicitando complementacdo de documentacdo ou Oficio de
indeferido de importacdo de MMA

Destino

-FIM

Tarefas

Regras

Al12. - Despachar processo de Raca nunca importada ou Analise complexa (Casos omissos)
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Evento de Entrada

Processo de importacdo de MMA analisado de raca nunca importada ou
analise complexa (Casos omissos) (A3)

Origem

FFA da DPDAG (A3)

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA despachado

Destino

Protocolo SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al13. - Tramitar processo de Rac¢a nunca importada ou Analise Complexa (Casos omissos)

Processo de importacdo de MMA despachado

Origem

Chefe da DPDAG

Executante

Protocolo SFA

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA Tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al4. - Tramitar processo de Raca nunca importada ou Analise Complexa (Casos omissos)

Processo de importagdo de MMA Tramitado

Origem

Protocolo SFA

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de importagdo de MMA Tramitado

Destino

Protocolo SDC

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al5. - Tramitar processo de Raca nunca importada ou Analise Complexa (Casos omissos)

— Processo de importagdo de MMA Tramitado (Al14)
— Processo de importacdo de MMA Tramitado (A29)

— Protocolo Geral do MAPA (Al14)

Origem — Protocolo da SDA (A29)
Executante Protocolo SDC
Eventos de Saida Processo de importagdo de MMA Tramitado
Destino Secretario da SDC
Tarefas
|
Regras
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Evento de Entrada

Al6. - Despachar processo de Raga nunca importada ou Analise complexa (Casos omissos)

Processo de importacdo de MMA Tramitado

Origem

Protocolo SDC

Executante

Secretario da SDC

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA despachado

Destino

Diretor do DEPROS

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al7. - Despachar processo de Raca nunca importada ou Analise complexa (Casos omissos)

Processo de importacdo de MMA despachado

Origem

Secretario da SDC

Executante

Diretor do DEPROS

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA despachado

Destino

Coordenador CPIP

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

Al18. - Despachar processo de Raca nunca importada ou Analise complexa (Casos omissos)

Processo de importacdo de MMA despachado

Origem Diretor do DEPROS
Executante Coordenador CPIP
Eventos de Saida Processo de importacdo de MMA despachado
Destino FFA CPIP
Tarefas
|
Regras

Evento de Entrada

Al19. - Analisar processo de Raca nunca importada ou Analise complexa (Casos omissos)

Processo de importacdo de MMA despachado

Origem

Coordenador CPIP

Executante

FFA CPIP

Eventos de Saida

1 — Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA emitida e Processo
de importacdo de MMA despachado

2 — Nota Técnica de indeferimento de importacdo de MMA e Processo de
importacdo de MMA despachado

Destino

Coordenador CPIP

Tarefas

" Verificar se 0s parametros zootécnicos estdo descritos na Instrucdo Normativa N°1 do
DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 ou se ja houve importacdo da raca em questao.
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Verificar se existe embasamento cientifico para certificacdo nos casos dos parametros apresentados
pelo solicitante, ndo descritos na Instru¢do Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de
2014.

Verificar se os parametros apresentados pelo solicitante ndo estao proibidos na Instrugdo Normativa
N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

Verificar se a raga € reconhecida em outros paises.
Verificar se a raga € controlada ou registrada por alguma entidade em outros paises.

INDEFERIMENTO

Indeferir o processo de importagdo caso 0s parametros zootécnicos ndo atendam os valores minimos
requeridos na Instrucdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

Indeferir o processo de importacdo caso 0s parametros zootécnicos estejam proibidos na Instrucao
Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

Preparar Nota Técnica de indeferimento da certificacdo zootécnica para importacdo de MMA.
Despachar processo para 0 Coordenador do CPIP.

CERTIFICACAO ZOOTECNICA

Emitir Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA caso 0s pardmetros zootécnicos estejam
de acordo com a Instrugcdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

Emitir Certificacdo Zootécnica se existe embasamento cientifico para certificacdo e ndo estiver
proibido na Instrucdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014.

Emitir Certificacdo Zootécnica se a raca for reconhecida em outros paises e 0s parametros
zootécnicos estejam de acordo com a Instrucdo Normativa N°1 do DEPROS/SDC de 28 de
novembro de 2014 ou exista embasamento cientifico para certificacdo e ndo estiver proibido na
legislacdo vigente.

Encaminhar certificacdo Zootécnica para o Coordenador da CPIP.

Manter banco de dados de certificacdo zootécnica.

Regras

Deverdo ser observado os parametros ou proibi¢des descritos na Instrucdo Normativa N°1L do
DEPROS/SDC de 28 de novembro de 2014 ou embasamento cientifico para certificacao.

A20. - Despachar Processo de Certificacdo Zootécnica para importacdo de MMA
Processo de importagdo de MMA despachado com Certificagdo Zootécnica

Evento de Entrada para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento
de importagdo de MMA

Origem FFA CPIP

Executante Coordenador CPIP

Eventos de Saida

— Processo de importacdo de MMA despachado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagdo de MMA para SSA.(A21)

—Processo de importacdo de MMA despachado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA para a CTQA.(A25)

Destino Protocolo da SDC

Tarefas

Regras
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Evento de Entrada

A21. - Tramitar Processo de Certificacdo Zootécnica

Processo de importacdo de MMA despachado com Certificagdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA para SSA

Origem

Coordenador CPIP

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagédo de MMA

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

A22. - Tramitar Processo de Certificacdo Zootécnica

Evento de Entrada

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagédo de MMA

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificagdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagdo de MMA

Destino

Protocolo SFA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A23. - Tramitar Processo de Certificacdo Zootécnica

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA

Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo SFA

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA

Destino

Chefe da DPDAG

Tarefas

Regras

A24. - Despachar Processo de Certificacdo Zootécnica
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Evento de Entrada

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificagdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagédo de MMA

Origem

Protocolo SFA

Executante

Chefe da DPDAG

Eventos de Saida

Processo de importagdo de MMA despachado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagdo de MMA

Destino

Responsavel SSA (Al11)

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A25. - Tramitar Processo de Certificacdo Zootécnica

Processo de importacdo de MMA despachado com Certificagdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA para a CTQA (A20)

Origem

Coordenador CPIP

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificagdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importagdo de MMA

Destino

Protocolo da SDA

Tarefas

Regras

Evento de Entrada

A26. - Tramitar Processo de Certificacdo Zootécnica

Processo de importacdo de MMA tramitado com Certificacdo Zootécnica
para importacdo de MMA emitida ou com Nota Técnica de indeferimento de
importacdo de MMA

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo da SDA

Eventos de Saida

1 — Processo de importacdo de MMA despachado com Certificacdo
Zootécnica para importacdo de MMA emitida (Subprocesso Emitir
Autorizacdo de Importacdo de MMA — FIM)

2 — Processo de Importacdo de MMA despachado com Nota Técnica de
indeferimento (A27)

Destino

1 — Subprocesso Emitir Autorizacdo de Importacdo de MMA — FIM
2 — Responsavel CTQA (A27)

Tarefas

Regras
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A27.- Analisar Nota Técnica de indeferimento

Processo de Importacio de MMA despachado com Nota Técnica de
indeferimento

Origem Protocolo da SDA
Executante Responsavel CTQA

Oficio solicitando complementacdo de documentacdo ou Oficio de
indeferido de importacdo de MMA

Destino FIM

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Tarefas

" Elaborar oficio de comunicagdo para complementacdo de documentacao ou de indeferimento.
" Arquivar processo.

Regras

A28. - Tramitar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada (P'g\olc)esso de requerimento de Importacdo de Material Genético verificado
Origem Responsavel SSA (Al)
Executante Protocolo da SFA
Eventos de Saida Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas
|

Regras

A29. - Tramitar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Origem Protocolo da SFA
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Destino Protocolo Setorial da SDA

Tarefas
|

Regras

A30. - Tramitar processo de Importacédo de MMA

Evento de Entrada Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo Setorial da SDA
Eventos de Saida Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Destino Responsavel CTQA

Tarefas
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Regras

|
A31. - Despachar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético tramitado
Origem Protocolo Setorial da SDA
Executante Responsavel CTQA
Eventos de Saida Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético despachado
Destino Protocolo Setorial da SDA

Tarefas
|

Regras

|
A32. - Tramitar processo de Importacdo de MMA

Evento de Entrada Processo de requerimento de Importacdo de Material Genético despachado
Origem Responsavel CTQA
Executante Protocolo Setorial da SDA
Eventos de Saida Processo de requerimento de Importagdo de Material Genético tramitado
(A15)
Destino Protocolo Setorial da SDC (A15)
Tarefas
|
Regras
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23. SUBPROCESSO EMITIR CERTIFICACAO ZOOTECNICA PARA ADMISSAO DE
REPRODUTORES BOVINOS E BUBALINOS EM CENTRAIS DE INSEMINAGAO

ARTIFICIAL

23.1.Fluxo do Subprocesso Emitir Certificacdo Zootécnica para Admissao de Reprodutores
Bovinos e Bubalinos em Centrais de Inseminacéo Artificial
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23.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Emitir Certificagdo Zootécnica para Admissao
de Reprodutores Bovinos e Bubalinos em Centrais de Inseminacdo Artificial

Al. - Analisar Documentagéo

- Requerimento para Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos
visando a inscri¢do de doadores de sémen (Inicio)

- Complementac¢do da Documentacéo (A5) ou

- Pedido de Cancelamento da Solicitacdo de Certificagdo Zootécnica (A5)

Evento de Entrada

Origem Central de Inseminacédo Artificial
FFA Responsavel pelas CertificacOes Zootécnicas da Central de Inseminacéo
Executante e
Artificial
- Requerimento de Certificacdo Zootécnica ANALISADO e DEFERIDO
(A2); ou

- Requerimento de Certificacdo Zootécnica ANALISADO e DEFERIDO,
com sistema indisponivel (A4); e

- Planilha de Excel elaborada (A4); ou

Eventos de Saida - Solicitacdo de Complementacdo de Documentacéo emitida (A5); ou

- Requerimento de Certificacdo Zootécnica analisado com existéncia de
duvida ou casos omissos (A6); ou

- Nota Técnica de indeferimento do Requerimento de Certificacdo
Zootécnica (A10)

- Documentacdo desprezada (descartada) - FIM

- FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas da Central de
Inseminacdo Artificial (A2); ou

- Técnico Responsavel por insercdo dos dados (A4) ou

- Central de Inseminacdo Atrtificial (A5); ou

Destino - FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootécnicas — CPIP (A6); ou

- FFA Responsavel pelas Certificagdo Zootécnicas da Central de
Inseminacdo Artificial (A10).

- FFA Responsavel pelas Certificagdo Zootécnicas da Central de
Inseminacdo Artificial — FIM.

Tarefas

® Analisar o Requerimento para Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos, bem como toda a
documentacdo encaminhada pela Central de Inseminacdo Artificial, conforme a legislacéo,
checando os seguintes itens:

1. Verificar se no requerimento encaminhado consta a declaragéo atestando ser o reprodutor livre
de defeitos fisiologicos e/ou anatdmicos hereditarios que comprometam a reproducdo e a
producdo, assinada por técnico responsavel da Central de IA;

2. Verificar se consta o Certificado Oficial Definitivo de Registro Genealdgico e/ou de
Genealogia, emitido pela Associacdo de Criadores da raca, delegada do Ministério da
Agricultura para execucdo do Servigo de Registro Genealdgico, ou Certificado especial de
Identificacdo e Producdo — CEIP, emitido por projeto técnico aprovado pelo DEPROS/MAPA,

3. Verificar se consta(m) documento(s) com especificacBes zootécnicas que indiquem sua
superioridade genética, de acordo com as aptiddes produtivas.

DA COMPLEMENTACAO DE DOCUMENTACAO

" Elaborar e-mail solicitando que a Central de Inseminagdo Artificial envie complementacdo de
documentos para viabilizar a conclusdo da analise.

SISTEMA SIPE ORACLE INDISPONIVEL
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" Solicitar ao Técnico responsavel pela insercdo dos dados a alimentacdo do sistema SIPE
ORACLE.

® Enviar os dados por e-mail em planilha eletronica (Excel)

DUVIDA OU CASOS OMISSOS

" Enviar por e-mail o Requerimento de Certificacdo Zootécnica analisado quando da existéncia
de davida ou casos omissos, e toda a documentacao apresentada pela Central de Inseminagédo
Artificial.

DO INDEFERIMENTO
® Elaborar Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para Certificacdo Zootécnica de
Bovinos e Bubalinos.

® Elaborar Oficio de encaminhamento da Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para
Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos a Central de Inseminagdo Artificial
demandante.

" Enviar o Oficio de encaminhamento da Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para
Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos a Central de Inseminacdo Atrtificial
demandante.

DO CANCELAMENTO DA SOLICITACAO DE CERTIFICACAO ZOOTECNICA

® Desprezar (ou descartar) toda a documentacdo enviada na solicitacdo de Certificacdo
Zootécnica solicitada.

Regras

® 1. O reprodutor bovino e bubalino para ser admitido em central de Inseminacdo Artificial, para
fins de comercializacdo de sémen, devera:

1.1 —ter Certificado Oficial Definitivo de Registro Genealdgico e/ou de Genealogia, emitido pela
Associacdo de Criadores da raca, delegada do Ministério da Agricultura para execucao do Servico
de Registro Genealdgico, ou Certificado especial de Identificacdo e Produgdo — CEIP, emitido
por projeto técnico aprovado pelo DEPROS/MAPA,;

1.2 — apresentar declaracdo atestando ser o reprodutor livre de defeitos fisiologicos e/ou
anatdmicos hereditarios que comprometam a reproducdo e a producdo, assinada por técnico
responsavel das Centrais de IA;

1.3 — apresentar certificado de cariotipagem (opcional) e de tipagem sanguinea ou por DNA.
Esses documentos poderdo ser entregues no ato da solicitagdo de inscricdo do animal nas SFAsS;

1.4 - possuir documento(s) com especificacdes zootécnicas que indiquem sua superioridade
genética, de acordo com as aptiddes produtivas.

® 2. Deverd ser analisada a documentacdo apresentada verificando se o(s) reprodutor(es)
pleiteado(s) e(sdo) capaz(es) de promover melhoria do desempenho zootécnico do rebanho
nacional, conforme sub-item 1.4 acima, devendo o(s) mesmo(s) satisfazer(em) no minimo uma
das condi¢es descritas abaixo:

2.1 - Para as ragas com aptiddo para leite:
2.1.1. - Puras de Origem Européia:

a) ter valor positivo para producéo de leite, a partir da avaliacdo de sua progénie (resultados de
VG ou PTAs ou DEPs);

b) ter suas irmas paternas, em nimero minimo de trinta, distribuidas em no minimo trés rebanhos
e valor positivo (resultados de VG ou PTAs ou DEPSs) para producéo de leite;
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c) ter seu genitor, valor positivo para producdo de leite, a partir da avaliagdo de sua progénie
(resultados de VG ou PTAs ou DEPs), ter sua genitora valor positivo para producdo de leite
(resultados de VG ou PTAs ou DEPs) ou dados oficiais de controle leiteiro (desvio médio positivo
para a producdo de leite, em relacdo as companheiras contemporaneas, corrigido para as fontes
de variacdo julgadas necessarias, tais como: idade adulta, duas ordenhas e duragdo da lactacdo
padronizada para 305 dias); e 0 animal devera ter idade de até 5 anos. Caso o animal se encontre
comprovadamente em teste de progénie, 0 mesmo podera ser avaliado pelo desempenho de seu
genitor e genitora mesmo com idade superior a 5 anos;

d) ter valor positivo para producdo de leite (resultados de VG ou PTAs ou DEPS), estimado por
indice de pedigree.

2.1.2 - Puras de Origem Indiana:
a) ter atendido a pelo menos uma das condicBes estabelecidas no sub-item 2.1.1, exceto a letra

[TPXEN

C 5

b) ter seu genitor, valor positivo para producdo de leite, a partir da avaliacdo de sua progénie
(resultados de VG ou PTAs ou DEPS), ter sua genitora valor positivo para producdo de leite
(resultados de VG ou PTAs ou DEPs) ou dados oficiais de controle leiteiro (desvio médio positivo
para a producdo de leite, em relacdo as companheiras contemporaneas, corrigido para as fontes
de variacdo julgadas necessarias, tais como: idade adulta, duas ordenhas e duragdo da lactagdo
padronizada para 305 dias); e o animal ter idade de até 7 anos. Caso o animal se encontre
comprovadamente em teste de progénie, 0 mesmo podera ser avaliado pelo desempenho de seu
genitor e genitora mesmo com idade superior a 7 anos.

2.1.3- Puras Sintéticas:
a) ter atendido a uma das condicdes estabelecidas no sub-item 2.1.1., exceto a letra “c”;

b) ter atendido as condi¢Ges estabelecidas na letra “b” do sub-item 2.1.2.

2.1.4- Mesticos oriundos de cruzamento racial ou Livro Aberto (caso regulamento do SRG da
raga permita registro):

a) ter valor genético positivo para producdo de leite, estimado a partir da avaliacdo de sua
progénie (resultados de VG ou PTAs ou DEPs);

b) ter atendido as condigdes estabelecidas na letra “b” do sub-item 2.1.2.

2.2 - Para as ragas com aptid&o para corte:

2.2.1 - Puras de Origem Indiana e Européia, Puras Sintéticas, Compostas, Livro Aberto (caso
regulamento do SRG da raga permita registro) e Mesti¢os Oriundos de cruzamento racial:

a) ter desempenho individual no CDP oficial, as idades-padrdo de 205 e 365 ou 550 acima da
média da raca e ter idade de até 4 anos;

b) ter desempenho proprio em PGP oficial, acima da média do grupo contemporaneo e ter idade
de até 4 anos;

c) ter valor positivo, a partir da avaliagcdo propria, e/ou de sua progénie ou estimado por indice de
pedigree (resultados de VG ou DEPS), principalmente para caracteristicas de ganho de peso;

d) ter sua progénie, nUmero minimo de 8 animais, 2 animais por rebanho, distribuida em, no
minimo 2 rebanhos, com desempenho em PGP, apresentando desvio médio positivo em relagdo
a média da raca, corrigido para as fontes de variacdo julgadas necessarias;
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e) ter seu genitor atendido a exigéncia estabelecida na letra “c” do sub-item 2.2.1 e o0 animal ter
idade de até 4 anos.

2.3 - Para as racas com dupla aptiddo:

a) ter atendido a uma das condicOes estabelecidas no sub-item 2.1 e a uma das condi¢des
estabelecidas no subitem 2.2.

® 3 - Os animais de aptiddo para corte, com idade de até 5 anos, poderdo apresentar os resultados
de CDP ou PGP proprios, em adi¢cdo aos resultados de avaliagdo genética, quando esta possuir
baixa acuracia (de até 30%).

" 4 — De conformidade com o estabelecido no art® 34 do Decreto n® 91.111, de 12.03.85, os
reprodutores com o fim de avaliacdo genética, por meio de teste de progénie, poderdo ingressar
nas Centrais de Inseminacdo Artificial, mesmo sem atenderem as exigéncias estabelecidas no item
2 desde que participem de Programas de Melhoramento.

a) Para atender o estabelecido no item 4, deverdo ser cumpridas as exigéncias dos itens 1.1, 1.2 e
1.3, e a solicitacdo devera ser acompanhada de declaracdo assinada pelo responsavel pelo
Programa de Melhoramento, informando quantas doses de sémen serdo necessarias ao teste.

® 5 — A certificacdo zootécnica para reprodutores importados também seguird o determinado nos
itens 1 e 2, conforme aptidao produtiva.

DA COMPLEMENTACAO DE DOCUMENTACAO

® Devera ser comunicado a Central de Inseminacdo Artificial qual(is) a(s) pendéncia(s)
detectadas para a concluséo da anélise.

SISTEMA SIPE ORACLE INDISPONIVEL

" Devera ser solicitado ao Técnico responsavel por insercao dos dados a alimentagdo do sistema
SIPE ORACLE, caso o mesmo ndo esteja disponivel ao FFA Responsavel pelas Certificacdes
Zootécnicas da Central de Inseminacdo Artificial.

DUVIDA OU CASOS OMISSOS

" Asdavidas quanto a aplicabilidade destas normas, bem como 0s casos omissos serdo dirimidos
pelo Departamento de Sistemas de Produgdo e Sustentabilidade, da Secretaria de
Desenvolvimento Agropecuério e Cooperativismo.

DO INDEFERIMENTO

® O reprodutor bovino/bubalino, nacional ou importado, que demonstrar incapacidade genética
de contribuir para a melhoria de desempenho produtivo do rebanho nacional, ndo atendendo a
nenhuma das condigdes descritas no item 2 supra mencionado, tera a Certificacdo Zootecnica
negada sendo, portanto, vedada a comercializacdo de seu sémen.

DO CANCELAMENTO DA SOLICITACAO DE CERTIFICACAO ZOOTECNICA

" O FFA devera desprezar (descartar) toda a documentagdo enviada na solicitacdo de
Certificacdo Zootécnica solicitada caso ndo haja mais interesse por parte da Central de
Inseminacao Artificial.

A2. - Inserir Dados no Sistema - SIPE ORACLE

Evento de Entrada 'Requerimento de Certificagdo Zootécnica ANALISADO e DEFERIDO (A1)
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. FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootecnicas da Central de Inseminacéo
Origem e
Artificial
FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas da Central de Inseminagao
Executante g
Artificial
Eventos de Saida Dados inseridos no sistema SIPE Oracle (A3)
Destino FFA Responsavel pelas Certificagcbes Zootécnicas da Central de Inseminagéo
Artificial (A3)
Tarefas
|
Regras

" Devera seguir o correto preenchimento no SIPE ORACLE, atentando-se aos campos:

" “Reg.Genealdgico ou CEIP” ¢ “Nome”: tais informagdes devem ser inseridas exatamente

como se encontram no certificado para que ndo haja duplicidade de cadastro de um mesmo
animal, inclusive considerando letras, nimeros, pontos, tragos, espacos, etc.;

" “Propriet”: deve ser preenchido apenas quando essa informacédo for fornecida, ndo devendo
ser utilizado o nome do criador;

" “Nascimento”, “DT.ENT” e “Dt.Cert/Neg”: devem ser preenchidos sempre utilizando todos
0S nimeros sem tracos ou barras, ex.: se a data for 08 de janeiro de 2011, inserir: 08012011;
e

“N° Cert.Zootec.”: ndo preencher. Esse campus ¢ preenchido automaticamente pelo sistema
apos concluida a insercéo dos dados no sistema, seguindo a numeragéo sequencial por raca.

A3. - Emitir Certificacdo Zootécnica — SIPE WEB

Evento de Entrada Dados inseridos no sistema
- FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas da Central de
Origem Inseminacdo Artificial (A2); ou

- Técnico Responsavel por insercdo dos dados (A4)
FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas da Central de Inseminagéo

Executante

Artificial
Eventos de Saida Certificacdo Zootécnica emitida pelo SIPE Web
Destino Central de Inseminacdo Avrtificial - FIM

Tarefas

" Acessar o Sistema SIPE WEB para emisséo da Certificagdo Zootécnica;
" Imprimir a Certificacdo Zootécnica;
" Enviar a Certificacdo Zootécnica para a Central de Inseminagéo Artificial;

Regras

" Devera conferir todos os dados da Certificacdo Zootécnica Gerada, antes da impressao.
" Devera Carimbar e Assinar a Certificacdo Zootécnica.

A4. - Inserir Dados no Sistema - SIPE ORACLE

- Requerimento de Certificagdo Zootécnica DEFERIDO, com sistema
indisponivel (Al); ou

Evento de Entrada - Requerimento de Certificagdo Zootécnica INDEFERIDO, com sistema
indisponivel (Al);

- Planilha de Excel elaborada (A1)

FFA Responsavel pelas CertificacOes Zootécnicas da Central de Inseminacgéo
Artificial

Origem
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Executante Técnico Responsavel por insercdo dos dados
- Dados com DEFERIMENTO inseridos no sistema SIPE Oracle (A3)
- Dados com INDEFERIMENTO inseridos no sistema SIPE Oracle - FIM

FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas da Central de Inseminagao
Artificial (A3)

Eventos de Saida

Destino

Tarefas

Regras

" Deverd inserir os dados no sistema conforme planilha encaminhada pelo FFA.
" Devera seguir o correto preenchimento no SIPE ORACLE, atentando-se aos campos:

" “Reg.Genealogico ou CEIP” e “Nome”: tais informacdes devem ser inseridas exatamente
como se encontram no certificado para que nao haja duplicidade de cadastro de um mesmo
animal, inclusive considerando letras, nimeros, pontos, tragos, espagos, etc.;

" “Propriet”: deve ser preenchido apenas quando essa informacéo for fornecida, ndo devendo
ser utilizado o nome do criador;

" “Nascimento”, “DT.ENT” e “Dt.Cert/Neg”: devem ser preenchidos sempre utilizando todos
0S numeros sem tragos ou barras, ex.: se a data for 08 de janeiro de 2011, inserir: 08012011;
e

“N° Cert.Zootec.”: ndo preencher. Esse campus é preenchido automaticamente pelo sistema
apos concluida a insercdo dos dados no sistema, seguindo a numeracgdo sequencial por raga.

Ab. - Complementar Documentacao

Evento de Entrada Solicitacdo de Complementagdo de Documentacdo emitida (A1)
. FFA Responsavel pelas CertificacGes Zootécnicas da Central de Inseminacéo
Origem e
Artificial
Executante Central de Inseminacéo Atrtificial
Eventos de Saida Complementacdo da Documentagédo (A1)
. FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootécnicas da Central de Inseminacéo
Destino Artificial

Tarefas

" Enviar documentos complementares conforme exigéncias do FFA.
Regras

|
A6. - Analisar Documentacgéo

Requerimento de Certificacdo Zootécnica analisado com existéncia de
duvida ou casos omissos (Al)

FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootecnicas da Central de Inseminacéo

Evento de Entrada

Origem Artificial

Executante FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootécnicas na CPIP
- Requerimento de Certificacdo Zootécnica ANALISADO e DEFERIDO
(A7); ou

Eventos de Saida - Nota Técnica de indeferimento do Requerimento de Certificacdo

Zootécnica (A9)
Destino FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas - CPIP
Tarefas
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®  Analisar o Requerimento para Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos, bem como toda
a documentacdo encaminhada pelo FFA Responsavel pelas Certificacdes Zootécnicas da Central
de Inseminacdo Artificial, observando a situacdo apresentada pelo FFA.

®  Verificar se ha outras informacGes de desempenho do(s) animal(is) em questdo junto ao Conselho
Deliberativo Técnico da raca, na Associacdo de Criadores da raca, delegada do Ministério da
Agricultura para execucdo do Servico de Registro Genealdgico, e/ou em outras instituicdes
executoras de programas de melhoramento da raca.

" Verificar existéncia de embasamentos técnicos que justifiquem a emissdo da Certificacdo
Zootécnica.

DO INDEFERIMENTO

- Elaborar Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para Certificacdo Zootécnica de
Bovinos e Bubalinos.

- Elaborar Oficio de encaminhamento da Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para
Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos a Central de Inseminacdo Aurtificial
demandante.

- Enviar o Oficio de encaminhamento da Nota Técnica de Indeferimento do Requerimento para
Certificacdo Zootécnica de Bovinos e Bubalinos a Central de Inseminacdo Aurtificial
demandante.

Regras

AT7. - Inserir Dados no Sistema - SIPE ORACLE

Evento de Entrada Requerimento de Certificagdo Zootécnica ANALISADO e DEFERIDO (A6)
Origem FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas - CPIP
Executante FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas - CPIP
Eventos de Saida Dados Inseridos no Sistema SIPE Oracle
Destino FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas - CPIP
Tarefas
|
Regras

" Devera seguir o correto preenchimento no SIPE ORACLE, atentando-se aos campos:

" “Reg.Geneal6gico ou CEIP” ¢ “Nome”: tais informacgdes devem ser inseridas exatamente
como se encontram no certificado para que nao haja duplicidade de cadastro de um mesmo
animal, inclusive considerando letras, nimeros, pontos, tragos, espacos, etc.;

" “Propriet”: deve ser preenchido apenas quando essa informacédo for fornecida, ndo devendo
ser utilizado o nome do criador;

" “Nascimento”, “DT.ENT” e “Dt.Cert/Neg”: devem ser preenchidos sempre utilizando todos
0S nmeros sem tracos ou barras, ex.: se a data for 08 de janeiro de 2011, inserir: 08012011;
e

" “N° Cert.Zootec.”: ndo preencher. Esse campus ¢ preenchido automaticamente pelo sistema
apos concluida a insercdo dos dados no sistema, seguindo a numeragéo sequencial por raga.

A8. - Emitir Certificacdo Zootécnica — SIPE WEB

Evento de Entrada Dados Inseridos no Sistema SIPE Oracle

Origem FFA Responsavel pelas Certificagbes Zootécnicas - CPIP
Executante FFA Responséavel pelas Certificagbes Zootécnicas - CPIP
Eventos de Saida Certificacdo Zootécnica emitida pelo SIPE Web
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Destino Central de Inseminagdo Artificial - FIM
Tarefas

® Acessar o Sistema SIPE WEB para emissao da Certificacdo Zootécnica;
® Imprimir a Certificacdo Zootécnica;
® Encaminhar a Certificacdo Zootécnica para a Central de Inseminacao Artificial,

Regras

" Devera ser conferido todos os dados da Certificagdo Zootécnica Gerada, antes da impressao.
" Devera Carimbar e Assinar a Certificagdo Zootécnica.

A9. - Inserir dados no Sistema - SIPE ORACLE

Nota Técnica de indeferimento do Requerimento de Certificacao

Evento de Entrada Zootécnica (A6)

Origem FFA Responsavel pelas Certificagcbes Zootécnicas - CPIP
Executante FFA Responsavel pelas Certificacbes Zootécnicas - CPIP

- Oficio de Indeferimento do Requerimento para Central de Inseminagédo
Eventos de Saida Artificial demandante; e

- Dados inseridos no sistema SIPE Oracle - FIM

- Central de Inseminacao Atrtificial
- FIM

Destino

Tarefas

Regras

" Deverd seguir o correto preenchimento no SIPE ORACLE, atentando-se aos campos:

" “Reg.Genealogico ou CEIP” e “Nome”: tais informacdes devem ser inseridas exatamente
como se encontram no certificado para que ndo haja duplicidade de cadastro de um mesmo
animal, inclusive considerando letras, nimeros, pontos, tragos, espacos, etc.;

3

" “Propriet”: deve ser preenchido apenas quando essa informacéo for fornecida, ndo devendo
ser utilizado o nome do criador;

" “Nascimento”, “DT.ENT” e “Dt.Cert/Neg”: devem ser preenchidos sempre utilizando todos
0s nimeros sem tracos ou barras, ex.: se a data for 08 de janeiro de 2011, inserir: 08012011;
e

B “N° Cert.Zootec.”: ndo preencher. Esse campus ¢ preenchido automaticamente pelo sistema
apos concluida a insercéo dos dados no sistema, seguindo a numeracéo sequencial por raca.

A10. - Inserir dados no Sistema - SIPE ORACLE

Evento de Entrada Nota Técnica de indeferimento do Requerimento de Certificacdo
Zootécnica (A1)
. FFA Responsavel pelas Certificagdes Zootecnicas da Central de Inseminacéo
Origem e
Artificial
FFA Responsavel pelas CertificacOes Zootécnicas da Central de Inseminacgéo
Executante e
Artificial
- Oficio de Indeferimento do Requerimento para Central de Inseminagédo
Eventos de Saida Artificial demandante; e
- Dados inseridos no sistema SIPE Oracle - FIM
. - Central de Inseminacao Atrtificial
Destino _EIM
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Tarefas

Regras

" Deverd seguir o correto preenchimento no SIPE ORACLE, atentando-se aos campos:

“Reg.Genealogico ou CEIP” e “Nome”: tais informacGes devem ser inseridas exatamente
como se encontram no certificado para que ndo haja duplicidade de cadastro de um mesmo
animal, inclusive considerando letras, nimeros, pontos, tragos, espacos, etc.;

3

“Propriet”: deve ser preenchido apenas quando essa informacéo for fornecida, ndo devendo
ser utilizado o nome do criador;

“Nascimento”, “DT.ENT” e “Dt.Cert/Neg”: devem ser preenchidos sempre utilizando todos
0S nmeros sem tracos ou barras, ex.: se a data for 08 de janeiro de 2011, inserir: 08012011
e

“N° Cert.Zootec.”: ndo preencher. Esse campus ¢ preenchido automaticamente pelo sistema
apos concluida a insercéo dos dados no sistema, seguindo a numeracéao sequencial por raca.
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24. SUBPROCESSO REGISTRAR PROVAS ZOOTECNICAS

24.1. Subprocesso Registrar Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas

24.1.1. Fluxo do Subprocesso Registrar Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas
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24.1.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Registrar Entidade Responsavel por
Provas Zootécnicas

Al. - Solicitar autuacéo de processo

Evento Inicial Solicitacdo de aprovagéao de Projeto de Prova Zootécnica
Origem Interessado
Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Solicitacdo de autuacdo de processo de aprovacdo de Projeto de Prova
Zootécnica despachado

Destino Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Tarefas

" Preparar Memorando de autuacdo de solicitacdo de aprovacdo de Projeto de Prova Zootécnica.
" Despachar solicitacéo.

Regras

A2. - Tramitar solicitacdo de autuacéo de processo

Solicitacdo de autuacdo de processo de aprovacdo de Projeto de Prova
Zootécnica despachado

Origem FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Executante Protocolo da SDC

Solicitacdo de autuacdo de processo de aprovagdo de Projeto de Prova
Zootécnica tramitado

Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Regras

A3. - Autuar processo

Solicitacdo de autuacdo de processo de aprovacdo de Projeto de Prova

Evento de Entrada Zootécngica tramitadog P Provee J
Origem Protocolo da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de aprovacdo de Projeto de Prova Zootécnica autuado
Destino Protocolo da SDC

Tarefas
|

Regras

" Devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A4. - Tramitar Processo
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Evento de Entrada Processo de aprovacdo de Projeto de Prova Zootécnica autuado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Processo tramitado
Destino Coordenador da CPIP
Tarefas
|
Regras
|

Ab. - Despachar processo de registro da entidade

Evento de Entrada Processo tramitado

Origem Protocolo da SDC

Executante Coordenador da CPIP

Eventos de Saida Processo despachado

Destino FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Tarefas

|
Regras

A6. - Analisar Projeto de Prova Zootécnica

Evento de Entrada Processo despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

- Nota Técnica com DEFERIMENTO de Registro do Projeto de Prova
Zootécnica (A7); e

- Minuta de Oficio encaminhando o Registro do Projeto de Prova Zootécnica
(A7); ou

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO de Registro do Projeto de Prova
Zootécnica (A10), e

- Minuta de Oficio comunicando o INDEFERIMENTO do Projeto de Prova
Zootécnica (A10)

Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

Eventos de Saida

" Analisar documentacdo apresentada pelo interessado conforme portarias SARC 22 de 2 de agosto
de 1995, MAPA 267 de 4 de maio de 1995 e Decreto 8.236 de 4 de maio de 2014, conforme o caso:

® Preparar Nota Técnica

" Preparar Minuta de Oficio

Preparar Registro do Projeto de Prova Zootécnica
® Arquivar Processo na CPIP

Regras

" Devera seguir o Artigo 21 e 22 do Decreto 8236, de 04 de maio de 2014

“Art. 21. As provas zootécnicas deverao ser registradas no Ministério da Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento para serem reconhecidas como oficiais, podendo ser realizadas por entidades

executoras do Servico de Registro Genealdgico ou entidades promotoras de provas zootécnicas.
Paragrafo unico. As entidades promotoras de provas zootécnicas deverao ter anuéncia das entidades
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executoras do Servigo de Registro Genealdgico, responsaveis pela emissao dos certificados, quando a
finalidade for o assentamento dos dados nos certificados de registro genealdgico.

Art. 22. O registro das provas zootécnicas devera ser requerido pela entidade promotora de provas
zootécnicas na forma de projeto e encaminhado ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento.
§ 1° As entidades promotoras de provas zootécnicas deverdo possuir responsavel técnico pela
realizacéo das provas.
§ 2° Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento dispord, em ato complementar, sobre as
exigéncias para registro das provas zootécnicas e das informacdes que deverdo constar do projeto de
que trata o caput”.

" Para registro de entidade promotora de prova zootécnica, deve ser apresentado projeto em
concordancia com o que estabelece PORTARIA N° 22, DE 2 DE AGOSTO DE 1995;

“Art. 1° O projeto técnico de que trata o artigo 2° da Portaria Ministerial n® 267/95, além das
informacdes previstas nos 88 1° e 2° do artigo citado, devera conter ainda as seguintes informacdes:
§ 1° Proponente:

| - identificacdo do Interessado (associacdo, consércio de criadores, empresa agropecudaria ou
criador individual), responsavel pela coordenacao e execucao do projeto;

Il - identificacdo do Técnico ou Instituicdo responsavel pela elaboracéo do projeto;
I11 - identificacdo do Técnico ou Instituicdo responsavel pelas avaliacGes genéticas.
§ 2° Material Genético:
| - historico;
Il - estrutura populacional.
8 3° Sistema de Producao:
| - justificativas;
Il - objetivos;
I11 - infra-estrutura operacional.
8 4° Metodologia:
| - sistema de colheita de dados;
I - metodologia(s) de analise;
I11 - critério de selecdo (Unico para animais do mesmo sexo);
IV - base genética (definir);
V - pressdo de selecdo.
§ 5° Certificado:
| - modelo;
Il - logotipo;
Il - informacg6es complementares, de acordo com o estabelecido no Capitulo 11, artigo 9° da
presente Portaria.
Art. 2° Deverdo acompanhar o projeto, por ocasido de seu encaminhamento para aprovacao pelo
Departamento de Tecnologia e Produgédo Animal/SDR, os seguintes documentos:

| - inscrigdo de Produtor Rural ou cadastro no INCRA e CPF, no caso de Pessoa Fisica, ou Ato
Constitutivo da Entidade e CGC, no caso de Pessoa Juridica;

Il - relagéo de criadores, quando envolver mais de um;
I11 - relacdo de propriedades, quando envolver mais de uma”.

" Para registro de entidade promotora de prova zootécnica, deve ser apresentado projeto em
concordancia com o que estabelece a PORTARIA N° 267, DE 4 DE MAIO DE 1995

“Art. 2° Estabelecer que para a emissdo do Certificado de que trata o artigo 1°, o interessado

(associacdo, consorcio de criadores, empresa agropecuaria ou criador individual) devera estar com seu
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projeto técnico aprovado pelo Departamento de Tecnologia e Producdo Animal da Secretaria de
Desenvolvimento Rural.

8 1°. O projeto de que trata este artigo devera especificar o material genético a se melhorado, a
metodologia de avaliacdo genética a ser utilizada, e contar com supervisao técnica de profissional
habilitado, além de identificar a instituicdo ou técnico responsavel pelas avaliagcdes genéticas.

8§ 2°. O modelo de certificado (CEIP), terd padrédo especificado no projeto, devendo conter em seu
plano de destaque:

- CEIP — Certificado Especial de Identificacdo e Producéo

- Nome e Logotipo do detentor do credenciamento

- NUmero do credenciamento concedido pelo Ministério da Agricultura, do Abastecimento e da
Reforma Agréria.

- Sistema de validagéo”.

" Em caso de DEFERIMENTO:

e Deverd preparar Nota Técnica de deferimento;

o Deverd preparar Oficio de encaminhamento do Registro do Projeto de Prova
Zootecnica;

e Devera Preparar Registro do Projeto de Prova Zootécnica com numeracgéo sequencial;

e Devera carimbar e colher assinatura do Coordenador da CPIP nas 2 vias do Registro
do Projeto de Prova Zootécnica;

e Devera juntar uma via do Registro do Projeto de Prova Zootécnica ao processo;

e Devera encaminhar uma via do Registro do Projeto de Prova Zootécnica ao
interessado; e

e Deverd preparar AR ao interessado.

e Deverda arquivar o processo de Registro do Projeto de Prova Zootécnica na CPIP.

" Em caso de INDEFERIMENTO:

e Devera preparar Nota Técnica de indeferimento do Projeto de Prova Zootécnica;

e Devera preparar Oficio comunicando o indeferimento do Projeto de Prova Zootécnica
ao interessado em 2 vias;

e Deverd juntar uma via do Oficio de Indeferimento do Projeto de Prova Zootécnica ao
processo;

e Devera carimbar e colher assinatura do Coordenador da CPIP nas 2 vias do Oficio de
Indeferimento do Projeto de Prova Zootécnica;

e Devera encaminhar uma via do Oficio de Indeferimento do Projeto de Prova
Zootécnica ao interessado; e

e Devera preparar AR ao interessado.

e Devera arquivar o processo de Registro do Projeto de Prova Zootécnica na CPIP.

AT. - Despachar Comunicado Deferimento

- Nota Técnica com DEFERIMENTO de Registro do Projeto de Prova
Zootécnica (A6); e

Evento de Entrada - Minuta de Oficio encaminhando o Registro do Projeto de Prova Zootécnica

(A6);
Origem FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Executante Coordenador da CPIP

Oficio encaminhando o Registro do Projeto de Prova Zootécnica ao

Eventos de Saida interessado despachado
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Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar oficio e ou
® Assinar Registro de Prova Zootécnica

Regras

Evento de Entrada

A8. - Tramitar Comunicado

- Oficio encaminhando o Registro do Projeto de Prova Zootécnica ao
interessado despachado (A7); ou
- Oficio comunicando o INDEFERIMENTO do Projeto de Prova Zootécnica
ao interessado despachado (A10)

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Oficio tramitado

Destino

Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

Regras

AQ9. - Expedir Comunicado

Evento de Entrada

Oficio tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Oficio expedido

Destino

Interessado - FIM

Tarefas

" Expedir Oficio ao interessado.
" Devolver AR paraa CPIP

Regras

Evento de Entrada

Al0. - Despachar Comunicado de Indeferimento

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO do Projeto de Prova Zootécnica
(A6), e

- Minuta de Oficio comunicando o INDEFERIMENTO do Projeto de Prova
Zootécnica (A6)

Origem

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Oficio comunicando o INDEFERIMENTO do Projeto de Prova Zootécnica
ao interessado despachado (A8)

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

® Assinar oficio

Regras
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24.2. Subprocesso Alterar Responsavel Técnico da Entidade Responsavel por Provas Zootécnicas

24.2.1. Fluxo do Subprocesso Alterar Responsavel Técnico da Entidade Responsavel por Provas

Zootécnicas
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24.2.2. Detalhamento do Subprocesso Alterar Responsavel Técnico da Entidade Responsavel por
Provas Zootécnicas

Al. - Solicitar autuacéo de processo

Evento Inicial Solicitacdo de alteracdo de Responsavel Técnico
Origem Entidade ou Responsavel Técnico
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Solicitacdo de alteracdo de Responsavel Técnico despachado
Destino Protocolo da SDC
Tarefas

= Despachar processo.

Regras

A2. - Tramitar solicitacdo de autuacéo de processo

Evento de Entrada Solicitacdo de alteracdo de Responsavel Técnico despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Solicitacdo de alteracdo de Responsavel Técnico tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas
|

Regras

A3. - Autuar processo

Evento de Entrada Solicitacdo de alteracéo de Responsavel Técnico tramitado
Origem Protocolo da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de alteragdo de Responsavel Técnico autuado
Destino Protocolo da SDC

Tarefas
|

Regras

" Devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A4. - Tramitar Processo

Evento de Entrada Processo de alteragdo de Responsavel Técnico autuado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Processo de alteragdo de Responsavel Técnico tramitado
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas
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Regras

Evento de Entrada

Ab. - Despachar processo de alteracdo de Responsavel Técnico

Processo de alteracdo de Responsavel Técnico tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Responsavel Técnico despachado

Destino

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Tarefas

Regras

AG6. - Solicitar a juntada do processo de alteracdo do Responsavel Técnico ao processo de registro

da entidade

Evento de Entrada Processo de alteracdo de Responsavel Técnico despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Eventos de Saida

- Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas
- Processo de alteracdo de Responsavel Técnico por prova Zootéchica

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

" Desarquivar Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas

Regras

AT7. - Juntar por anexacao

Evento de Entrada

- Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas
- Processo de alteracdo de Responsavel Técnico por prova Zootéchica

Origem

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Processo de alteracdo de Responsavel Técnico e de registro da entidade
responsavel por provas zootécnicas juntados

Destino FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Tarefas

" Fazer a juntada do processo.
Regras

A8. - Analisar Processo de Alteracao de Responsavel Técnico

Evento de Entrada

Processo de alteracdo de Responsavel Técnico e de registro da entidade
responsavel por provas zootécnicas juntados

Origem

Protocolo da SDC

Executante

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
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- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto alteracdo de
Responsavel Técnico (A9); e

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitacdo do Projeto alteracéo
de Responsavel Tecnico (Al12), e

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitagdo do Projeto de
alteracdo de Responsavel Técnico (A9 ou Al2)

Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

Eventos de Saida

" Preparar Nota Técnica
" Preparar Minuta de Oficio

Regras

" Deve ser apresentada documentacdo provando que o requisitante é veterinario, zootecnista ou
agrénomo.

" Deve ser apresentada requisicdo do pretendente a responsavel técnico e também documento do
responsavel legal da entidade promotora de prova zootécnica

AQ9. - Despachar Comunicado Deferimento

- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitacdo do Projeto alteracao de
Responsavel Técnico (A8);

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitagdo do Projeto de
alteracdo de Responsavel Técnico (A8)

Origem FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante Coordenador da CPIP

Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de alteracdo de
Responsavel Técnico despachado (A10).

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras

A10. - Tramitar Comunicado

Evento de Entrada Oficio cgmunigang:lo 0 resultado da Solicitacdo do Projeto de alteracdo de
Responsavel Técnico despachado (A9 ou Al12)
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Oficio tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas

® Tramitar Oficio

Regras

All. - Expedir Comunicado
Evento de Entrada ‘Oficio tramitado
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Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Oficio expedido

Destino

Interessado - FIM

Tarefas

" Expedir Oficio

" Devolver AR para a CPIP

Regras

Al12. - Despachar Comunicado Indeferimento

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitacdo do Projeto alteracéo
de Responsavel Téecnico (A8);

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitagdo do Projeto de
alteracdo de Responsavel Técnico (A8)

Evento de Entrada

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Eventos de Saida

Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de alteracdo de
Responsével Técnico despachado (A10)

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras
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CEIP

24.3.1. Fluxo do Subprocesso Credenciar Propriedade Participante do Projeto de Melhoramento

Animal.

24.3. Subprocesso Credenciar Propriedade Participante do Projeto de Melhoramento Animal -
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24.3.2. Detalhamento do Subprocesso Credenciar Propriedade Participante do Projeto de
Melhoramento Animal.

Al. - Solicitar autuacéo de processo

Evento Inicial Solicitacdo de Credenciamento de Propriedade
Origem Entidade ou Responsavel Técnico
Executante Coordenador da CPIP
Eventos de Saida Solicitagdo de Credenciamento de Propriedade despachado
Destino Protocolo da SDC
Tarefas

= Despachar processo.

Regras

A2. - Tramitar solicitacdo de autuacéo de processo

Evento de Entrada Solicitagdo de Credenciamento de Propriedade despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Solicitacdo de Credenciamento de Propriedade tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA

Tarefas

® Tramitar processo

Regras

A3. - Autuar processo

Evento de Entrada Solicitacdo de Credenciamento de Propriedade tramitado
Origem Protocolo da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Processo de Credenciamento de Propriedade autuado
Destino Protocolo da SDC

Tarefas
|

Regras

" Devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informagéo.
® Formar processo
" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A4. - Tramitar Processo

Evento de Entrada Processo de Credenciamento de Propriedade autuado
Origem Protocolo Geral do MAPA
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Processo de Credenciamento de Propriedade tramitado
Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

® Tramitar processo
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Regras

Evento de Entrada

Ab. - Despachar processo de Credenciamento de Propriedade

Processo de Credenciamento de Propriedade tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Credenciamento de Propriedade despachado

Destino

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Tarefas

= Despachar processo

Regras

AG6. - Solicitar a juntada do processo de Credenciamento de Propriedade ao processo de registro

da entidade

Evento de Entrada Processo de Credenciamento de Propriedade despachado
Origem Coordenador da CPIP
Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Eventos de Saida

- Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas
- Processo de Credenciamento de Propriedade por prova Zootécnica

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

" Desarquivar Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas

Regras

AT7. - Juntar por anexacao

Evento de Entrada

- Processo de Registro da Entidade Responsavel por provas zootécnicas
- Processo de Credenciamento de Propriedade por prova Zootécnica

Origem

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Processo de Credenciamento de Propriedade e de Registro da Entidade
Responsavel por provas zootécnicas juntados

Destino FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Tarefas

" Fazer a juntada do processo.
Regras

A8. - Analisar Processo de Credenciamento de Propriedade

Evento de Entrada

Processo de Credenciamento de Propriedade e de registro da entidade
responsavel por provas zootécnicas juntados

Origem

Protocolo da SDC

Executante

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
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- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A9); ou

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A12):

- Minuta de Oficio comunicando do resultado da Solicitagcdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A9 ou A12)

Destino Coordenador da CPIP

Tarefas

Eventos de Saida

" Preparar Nota Técnica
" Preparar Minuta de Oficio

Regras
Seguir as instrucdes constantes da PORTARIA N° 22, DE 2 DE AGOSTO DE 1995.
“Do Credenciamento

Art. 12. O Departamento de Tecnologia e Producdo Animal/SDR, apds a aprovacdo do projeto,
credenciara os criadores participantes, individualmente, através de ato administrativo préprio.

Paragrafo Unico. Para obter credenciamento, o criador deverd encaminhar ao Departamento de
Tecnologia e Producdo Animal/SDR, a seguinte documentacéo:

| - requerimento para credenciamento;
Il - carta de aceite emitida pelo responsavel pela coordenacao do projeto”.

A9. - Despachar Comunicado Deferimento

- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A8);

- Minuta de Oficio comunicando do resultado da Solicitacdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A8)

Origem FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante Coordenador da CPIP

Oficio comunicando do resultado da Solicitacdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade despachado (A10).

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras

A10. - Tramitar Comunicado

Evento de Entrada Oficio _comunicando d_o resultado da Solicitagdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade despachado (A9 ou Al12)
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Oficio tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas

®" Tramitar Oficio

Regras
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|
All. - Expedir Comunicado

Evento de Entrada Oficio tramitado
Origem Protocolo da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Oficio expedido
Destino Interessado - FIM

Tarefas
" Expedir Oficio
" Devolver AR paraa CPIP

Regras

Al12. - Despachar Comunicado Indeferimento

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitacdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A8);

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade (A8)

Origem Coordenador da CPIP

Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Oficio comunicando do resultado da Solicitagdo do Projeto de
Credenciamento de Propriedade despachado (A10)

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras
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24.4. Subprocesso Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacao para Emissao da CEIP

24.4.1. Fluxo do Subprocesso Alterar a Pressédo de Selecao de Autorizacdo para Emissédo da CEIP

Inicio

Solicitagio de
e alteracio de
Pressio de selecio

(CEIR

Ertidade cu RT

Solctar a juntada do

Analisar
Processo de
Alteragao de
pressao de
selegan

y piocessa de
Alteragdo de Pressdo
Solicitar de Selecio ao de
autuagBo de Registro de Prova
processo Zootécrica - CEIP

FF& Responsdvel pelas Provas Zootécnicas

Deferido?

Despachar Comunicar Comunicar
processo Credendiamento Indeferimento

Coordenador da CPIP

ALTERARA PRESSAD DE SELECAO DE AUTORIZACAD PARA EMISSAD DD CEIP

Tramitar
Comunicado

Protocolo da SDC

Tramitar
SolicitagEn de Tramitar Jurtar por
autuagdo de processo anexagao
processo

h

h 4

Autusr
processo Expedir
Comunicado

Fim

Protocalo Geral do MAPA
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24.4.2. Detalhamento das Atividades do Subprocesso Alterar a Presséo de Selecdo de Autorizacao
para Emisséo da CEIP

Al. - Solicitar autuacéo de processo

Evento Inicial

Solicitagdo de Alterar a Pressé@o de Selecéo de Autorizagdo para Emisséo
da CEIP

Origem

Entidade ou Responsavel Técnico

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Solicitacdo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emisséo da
CEIP despachado

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

= Despachar processo.

Regras

Evento de Entrada

A2. - Tramitar solicitacdo de autuacédo de processo

Solicitacdo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizagdo para Emissao da
CEIP despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Solicitacdo de Alterar a Presséo de Selecdo de Autorizacdo para Emisséo da
CEIP tramitado

Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas
" Tramitar processo
Regras

Evento de Entrada

|
A3. - Autuar processo

Solicitagdo de Credenciamento de Propriedade tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Protocolo Geral do MAPA

Eventos de Saida

Processo de Alterar a Presséo de Selecdo de Autorizacdo para Emissao da
CEIP autuado

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

Regras

® Formar processo

® Devera ser registrado no Sistema de Gerenciamento de Informacao.

" Observar os procedimentos constantes na Portaria SLTI/MPOG n° 05/2002.

A4. - Tramitar Processo

Evento de Entrada éProcesso de Alterar a Presséo de Sele¢do de Autorizacdo para Emissao da
CEIP autuado
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Origem

Protocolo Geral do MAPA

Executante

Protocolo da SDC

Eventos de Saida

Processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissao da
CEIP tramitado

Destino

Coordenador da CPIP

Tarefas

= Tramitar processo

Regras

Evento de Entrada

Ab. - Despachar processo

Processo de Alterar a Presséo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da
CEIP tramitado

Origem

Protocolo da SDC

Executante

Coordenador da CPIP

Eventos de Saida

Processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da
CEIP despachado

Destino FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Tarefas

" Despachar processo
Regras

Evento de Entrada

AG6. - Solicitar a juntada do processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para
Emissdo da CEIP ao Processo de Registro da Entidade

Processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizagdo para Emissdo da
CEIP despachado

Origem

Coordenador da CPIP

Executante

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Eventos de Saida

- Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas
solicitado

- Processo de Alterar a Pressdo de Selecéo de Autorizacdo para Emissao da
CEIP solicitado

Destino

Protocolo da SDC

Tarefas

" Desarquivar Processo de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas

Regras

A7. - Juntar por anexacao

Evento de Entrada

- Processo de Registro da Entidade Responsavel por provas zootécnicas
solicitado.

- Processo de Alterar a Pressao de Selecéo de Autorizacdo para Emissao da
CEIP solicitado.

Origem

FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante

Protocolo da SDC
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Processo de Alterar a Presséo de Sele¢do de Autorizacdo para Emissdo da
CEIP e de Registro da Entidade Responsavel por provas zootécnicas juntados

Destino FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas
Tarefas

Eventos de Saida

" Fazer a juntada do processo.

Regras

A8. - Analisar Processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizagdo para Emissdo da CEIP

Processo de Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da
CEIP e de registro da entidade responsavel por provas zootécnicas juntados

Evento de Entrada

Origem Protocolo da SDC

Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitacdo do Projeto de Alterar a
Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da CEIP (A9); e

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de Alterar
Eventos de Saida a Pressdo de Selecdo de Autorizacao para Emissao da CEIP (A12), e

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de
Alterar a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da CEIP (A9 ou

A12)
Destino Coordenador da CPIP
Tarefas
" Preparar Nota Técnica
" Preparar Minuta de Oficio
Regras

Verificar a PORTARIA N° 22, DE 2 DE AGOSTO DE 1995.

“Art. 5° A pressao de sele¢do maxima permitida serd inicialmente de 20% dos animais avaliados para
fins de emissdo de CEIP, podendo atingir posteriormente até 30%, desde que justificado tecnicamente
com base na tendéncia genética, e desde que nao exceda a 0,5% ao ano”.

- Nota Técnica com DEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de Alterar a
Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissao da CEIP (A8);

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de
Alterar a Presséo de Selecédo de Autorizacédo para Emisséo da CEIP (A8)
Origem FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Executante Coordenador da CPIP

Oficio comunicando o resultado da Solicitagdo do Projeto de Alterar a
Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissdo da CEIP despachado (A10).

Evento de Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras
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A10. - Tramitar Comunicado

Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de Alterar a
Evento de Entrada Pressdo de Selecdo de Autorizagdo para Emissédo da CEIP despachado (A9
ou Al2).
Origem Coordenador da CPIP
Executante Protocolo da SDC
Eventos de Saida Oficio tramitado
Destino Protocolo Geral do MAPA
Tarefas

® Tramitar Oficio

Regras

|
All. - Expedir Comunicado

Evento de Entrada Oficio tramitado
Origem Protocolo da SDC
Executante Protocolo Geral do MAPA
Eventos de Saida Oficio expedido
Destino Interessado - FIM

Tarefas
" Expedir Oficio
" Devolver AR paraa CPIP

Regras

Al2. - Despachar Comunicado Indeferimento

- Nota Técnica com INDEFERIMENTO da Solicitagdo do Projeto de Alterar
a Pressdo de Selecdo de Autorizacdo para Emissao da CEIP (A8);

- Minuta de Oficio comunicando o resultado da Solicitagdo do Projeto de
Alterar a Presséo de Selecédo de Autorizagéo para Emisséo da CEIP (A8)
Origem Coordenador da CPIP

Executante FFA Responsavel pelas Provas Zootécnicas

Oficio comunicando o resultado da Solicitacdo do Projeto de Alterar a
Pressdo de Sele¢do de Autorizagdo para Emissdo da CEIP despachado (A10).

Evento Entrada

Eventos de Saida

Destino Protocolo da SDC

Tarefas
" Assinar Oficio
" Despachar Oficio

Regras
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25. INDICADORES

= Meta:
= |ndicador:
=  Formula:
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26. HOMOLOGACAO

Area: Cargo/Funcéo: Diretor / Patrocinador do Projeto
SDC/DEPROS Arno Jerke Junior
Data: Assinatura:

Area: Cargo/Funcéo: Coordenador / Gestor do Processo
SDC/DEPROS/CPIP Rodrigo Moreira Dantas
Data: Assinatura:

Maria Cristina Chaves Silvério

~
~

Area: Cargo: Coordenadora Geral de Planejamento e Gestéo
SE/CGPLAN Maria Cristina Chaves Silvério
Data: Assinatura:

~
~

Area: Funcdo: Gestor do Projeto
CGP/DAGP Eduardo Domingues
Data: Assinatura:

/ /
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ANEXOS

FORMULARIOS
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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
UPERINTENDENCIA FEDERAL DA AGRICULTURA NO ESTADO DE (ESTADO)
"1VISAO DE POLITICA, PRODUCAO E DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO

5 ¥,

CREDENCIAMENTO DPDAG/SFA-UF N° 000/ 2014

De conformidade com o Decreto n° 8.236, de 5 de maio de 2014, e tendo em vista o pleno
atendimento dos pressupostos definidos na Instrugdo Normativa que institui este modelo de documento,
credencio o(a) Sr.(Sra.) (NOME DO SUPERINTENDENTE TITULAR OU SUPLENTE CREDENCIADO),
(CURSO DE GRADUAGCAO), indicado pela (NOME DA ENTIDADE NACIONAL OU FILIADA) para
exercer 0 cargo de Superintendente (INDICAR SE E TITULAR OU SUPLENTE) do Servigo de Registro
Genealogico, autorizado pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento a referida entidade
(NACIONAL OU FILIADA).

O presente credenciamento tem por objetivos a revogagdo de credenciamento anterior, a
aceitacdo da indicagdo do profissional e o reconhecimento da habilitacdo técnica para o exercicio do cargo
de Superintendente do Servigo de Registro Genealdgico ndo criando, em consequéncia nenhum vinculo
empregaticio com o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

(LOCAL/UF), (DIA/MES/ANO).

(ASSINATURA E CARIMBO DO TITULAR DA DPDAG/SFA-UF)
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Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento — MAPA
Secretaria de Desenvolvimento Agropecuario e Cooperativismo — SDC
Departamento de Sistema de Producgao e Sustentabilidade — DEPROS
RELATORIO DE AUDITORIA
. Selecione a UF onde se encontra a
UF Selecioneg .
Associacéo
Data:| ]
1. ACAO FISCAL REALIZADA: *
1.1. Rotina
1.2. Dirigida
Favor informar o tipo de acao realizada
2. ENTIDADE AUDITADA:
2.1. Identificagéo:
2.1.1. Nome:
2.1.2. CNPJ:
2.1.3. Endereco:
2.1.4. CEP:
2.1.5. Telefone:
2.1.6. FAX
2.1.7. E-mail do Superintendente
do SRG:
2.1.8. Home-page:
2.1.9. Espécies sob
responsabilidade da Associacdo:
2.1.10. Ragas sob
responsabilidade da Associagéo:
Preencha todos os campos acimal
2.2. Analise Documental:
PRAZO PARA
¢ NC CORRECAO
2.2.1. A Ata da Assembléia e o Estatuto Social em vigor estéo
devidamente registrados em Cartoério?
2.2.2. O Estatuto Social em vigor esta condizente com o SRG?
2.2.3. A Ata de Eleigdo da Diretoria em exercicio esta
devidamente registrada em Cart6rio?
Favor Preencher Todos os Campos
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2.3. Andlise Estrutural e Operacional:

NC

PRAZO PARA
CORRECAO

2.3.1. Olocal de guarda dos documentos do SRG esta em condicdes
adequadas de conservacao e manutencao do acervo?

2.3.2. Ha Alvara de Funcionamento?

2.3.3. A identificagdo dos documentos do SRG esté adequada?

2.3.4. A organizacao dos documentos do SRG esta adequada?

2.3.5. O mobiliario esta adequado para execugéo dos trabalhos?

2.3.6. Os recursos computacionais estdo adequados para
execucdo dos trabalhos?

2.3.7. Os mecanismos de cOpias de seguranca dos arquivos do
SRG estédo adequados?

2.3.8. O nimero de colaboradores estd adequado para execugéo
dos trabalhos?

2.3.9. Os procedimentos operacionais estdo bem definidos por
colaborador?

2.3.10. Os colaboradores possuem treinamento adequado para as
funcbes que desempenham?

3. SERVIGCO DE REGISTRO GENEALOGICO:

3.1. Anélise Documental:

Favor Preencher Todos os Campos

NC

N/A

PARA
CORRECAO

3.1.1. Ha o documento de Credenciamento do Superintendente
titular do SRG?

3.1.2. Ha o documento de Credenciamento do Superintendente
substituto do SRG?

3.1.3. O Regulamento do SRG em vigéncia esta aprovado pelo
MAPA?

3.1.4. A Tabela de Emolumentos em \igéncia esta aprovada pelo
MAPA?

3.1.5. O Relatério circunstanciado das atividades do ano anterior
foi encaminhado ao MAPA?

3.1.6. Os Contratos das entidades filiadas estao devidamente
aprovados pelo MAPA?

3.1.7. Sao feitas auditorias no SRG das filiadas?

3.1.8. Existem registros das auditorias?

3.1.9. O Superintendente do SRG cumpre 0 Regulamento do SRG
em vigor?

3.1.10. O Superintendente do SRG adotou as providéncias cabiveis|
para a correcdo das nao conformidades apontadas na dultima
Auditoria realizada pelo MAPA?

3.1.11. Todas as ndo conformidades apontadas na Ultima auditoria
foram regularizadas?

3.1.12. O Superintendente do SRG adota as providéncias cabiveis &
fim de se evitar a repeticdo das ndo conformidades apontadas na
altima Auditoria realizada pelo MAPA?

3.1.13. Ha uma listagem atualizada contendo o numero de
criadores por unidade federativa?

3.1.14. H4 uma listagem atualizada dos Técnicos/Inspetores de
Registro contendo nome completo, formacéo académica, jurisdi¢éo e

.

3.1.15. Ha procedimento para selecdo ou admissdo de
Técnicos/Inspetores de Registro?

3.1.16. Existem registros dos procedimentos para selecdo ou
admisséo?

3.1.17. H& programa de treinamento dos Técnicos/Inspetores de
Registro recém admitidos?
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3.1.18. Existem registros dos treinamentos?
3.1.19. H& programa de atualizacdo de Técnicos/Inspetores de
Registro?
3.1.20. Existem registros das atualizagbes?
3.1.21. S&o feitas supenisfes nos escritérios técnicos?
3.1.22. Ha uma listagem de jurados aprovada pelo MAPA? /
3.1.23. A listagem de jurados aprovada contém nome completo,
formac&o académica e contato?
3.1.24. O Regimento Interno do Colégio de Jurados em \igéncia
esté aprovado pelo MAPA?
3.1.25. O SRG realiza SupenisGes nos criatérios conforme o
Regulamento do SRG aprovado?
3.1.26. O SRG adota a¢des corretivas acerca dos Resultados das
Supenisdes nos criatorios?
3.1.27. A execucdo dos exames para a \erificagdo de parentesco
atende o previsto no Regulamento do SRG?

Favor Preencher Todos os Campos
3.2. Procedimentos Operacionais: T

PRAZO PARA
C NC -
CORRECAO

3.2.1. Existe protocolo adequado de entrada e saida de documentos
que permita o rastreamento dos documentos do SRG?
3.2.2. As comunicagbes estdo conformes com Regulamento do
SRG?
3.2.3. Os certificados estdo conformes com Regulamento do
SRG?
3.2.4. Existe procedimento adequado para atualizagcdo do banco
de dados do SRG?

Favor Preencher Todos os Campos
3.3. Avaliagdo dos procedimentos do Servigo de Registro Genealdgico:

Resumo das Avaliacdes dos Animais
C NC N/A

3.3.1. Animal 1
3.3.2. Animal 2
3.3.3. Animal 3 /
3.3.4. Animal 4
3.3.5. Animal 5
3.3.6. Animal 6 /
3.3.7. Animal 7
3.3.8. Animal 8 /
3.3.9. Animal 9
3.3.10. Animal 10
3.3.11. Animal 11
3.3.12. Animal 12
3.3.13. Animal 13
3.3.14. Animal 14
3.3.15. Animal 15

Favor Preencher Todos os Campos
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4. NAO CONFORMIDADES NAO CORRIGIDAS DA ULTIMA AUDITORIA: A

b |

5. CONCLUSOES (OPCIONAL, MAXIMO 300 PALAVRAS):

6. INTERLOCUTORES DA ASSOCIAGAO:

Nome Carimbo/ldentificacédo Assinatura

Os prazos para adequagéo das néo conformidades foram firmados em comum acordo com o Superintendente
do SRG, o qual devera apresentar o plano de agéo corretiva para a DPDAG/SFA do Estado correspondente em

no maximo 15 dias corridos apés a data da Auditoria, conforme modelo entregue.

b

7. EQUIPE DE AUDITORIA:

Nome Carimbo/ldentificacéo Assinatura

Pagina 4/4
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Animal n®°. 1;

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®°. 2;

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®°. 3;

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®. 4:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®. 5;

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 6:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 7:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®°. 8:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 9:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n®°. 10:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 11:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 12:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 13:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o0 sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacao de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUimero do Registro da Genitora:

Nimero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicacgao de
Nascimento:

Data da Inspec¢do para Registro
Provisorio:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisoério:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissao do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embrido:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificacdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 14;:

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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Animal n°. 15;

Nome:

Sexo:

Categoria de Registro:

Data / Periodo de Cobertura:

Tipo de cobertura:

O SRG verifica se o sémen utilizado foi
legalmente liberado pelo MAPA:

Data da Comunicacgéo de Cobertura:

N° do protocolo da Comunicacédo de
Cobertura:

NUumero do Registro da Genitora:

NUumero do Registro do Genitor:

Data de Nascimento:

Data da Comunicacao de Nascimento:

N° do protocolo da Comunicagéo de
Nascimento:

Data da Inspecéo para Registro
Provisério:

N° de Registro Provisério:

Data de emissdo do Registro Provisorio:

Data da Inspecéo para Registro
Definitivo:

N° de Registro Definitivo:

Data de emissdo do Registro Definitivo:

Preenchimento exclusivo para animais oriundos de Transferéncia de Embrido - TE,
Fertilizacdo In Vitro - FIV/TE ou Transferéncia Nuclear - TN/TE:

Data da Implantacdo do embri&o:

Identificacdo da Receptora:

Possui atestado do procedimento
assinado por Médico Veterinario:

Possui exame de verificagdo de
parentesco por DNA:

Registro das ndo conformidades:
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