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Presidéncia da Republica

CASA CIVIL
INSTITUTO, NACIONAL DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

DESPACHO DO DIRETOR PRESIDENTE
Em 18 de janeiro de 2013

Entidade: AR CONTASIMPLES
CNPJ: 07.803.561/0001-78
Processo N°: 00100.000454/2012-02

Nos termos do parecer exarado pela Procuradoria Federal
Especializada do ITI (fls. 27/32), RECEBO a solicitagdo de cre-
denciamento da Autoridade de Registro AR CONTASIMPLES, ope-
racionalmente vinculada & AC VALID BRASIL, com fulcro no item
2.2.2.1.2 do DOC ICP 03, versdo 4.6, de 25 de maio de 2012.
Encaminhe-se o processo a Diretoria de Auditoria, Fiscalizagdo e
Normalizagdo.

RENATO DA SILVEIRA MARTINI

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N* 133, DE 18 DE JANEIRO DE 2013

o SECRETABIO EXECUTIVO DA CONTROLADO-
RIA-GERAL DA UNIAO, no uso da competéncia que lhe foi atri-
buida pelo art. 24 do Anexo ao Decreto n°® 5.683, de 24 de janeiro de
2006, resolve:

Art. 1° Aprovar, na forma dos Anexos I e II desta Portaria,
Norma de Execugdo destinada a orientar tecnicamente os 6rgdos e
entidades sujeitos ao Controle Interno do Poder Executivo Federal,
sobre o acompanhamento do Plano de Providéncias Permanente, a
elaboragdo do Relatério de Gestdo, os procedimentos da auditoria
anual de contas realizada pelo oérgdo de controle interno ¢ a or-
ganizagdo e formalizagdo das pegas que constituirdo os processos de
contas da administragdo publica federal a serem apresentadas ao dri-
bunal de Contas da Unido, na forma prevista na Instrugdo Nermativa
TCU n° 63, de 01.09.2010 ou norma que a substitua.

Art. 2° De conformidade com o disposto no.inciso IV do art.
12 ¢ inciso II do art. 13 do Decreto n.° 3.591, de 06.09.2000, compete
as Secretarias de Controle Interno, no ambito, de suas jurisdigdes, e
aos Assessores Especiais de Controle Interno nos Ministérios orientar
os administradores de bens e recursos publicos sobre a forma de
prestar contas.

Art. 3° Esta\Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagdo. Revoga-serintegralmente a Portaria CGU n°® 2546 de 27 de
dezembro de 2010,

LUIZ AUGUSTO FRAGA NAVARRO
DE BRITTO FILHO

ANEXO I

NORMA DE EXECUCAO N® 1
DE 18 DE JANEIRO DE 2013

1 - DOS ASPECTOS GERAIS E DAS DEFINICOES

1.1) Esta Norma de Execugdo tem por objetivo orientar, nos
termos da Instrugdo Normativa TCU n° 63/2010 ou legislagdo que a
substitua e das normas complementares publicadas pelo TCU, os
responsaveis pela apresentagdo dos relatorios de gestdo e das pegas
complementares que constituirdo os processos de contas da admi-
nistragdo publica federal, nas Unidades Jurisdicionadas (UJ) ao Con-
trole Interno do Poder Executivo Federal.

2 - DA INTERACAO DO ORGAO DE CONTROLE IN-
TERNO COM AS UJs E DA CONDUGCAO DOS TRABALHOS

2.1) A CGU atua conjuntamente com os gestores na ava-
liagdo e analise continua da gestdo, considerando a missdo e os pro-
gramas de governo das UJ. De forma especifica, agdes sdo realizadas
para garantir o atendimento ao compromisso anual das UJ. Na Au-
ditoria Anual de Contas, as ag¢des de controle visam a aprecia¢io da
gestdo com foco em suas realizagdes no exercicio, e como essas
realizagdes atingiram os objetivos institucionais e resultados finalis-
ticos definidos, sem perder de vista os controles internos adotados.

2.2) As orientagdes ¢ encaminhamentos previstos nesta Nor-
ma de Execugdo e nas normas do TCU que tratam do tema serdo
regidos pela intera¢do e didlogo entre os representantes das UJ com o
orgdo de controle interno e terdo as seguintes etapas como marcos:

2.2.1) 1" etapa - Revisio do Plano de Providéncias Per-
nessa etapa sera analisada a implementa¢do das melhorias

TABELA DE PRECOS DE JORNAIS AVULSOS
ra 7
de 02 a 28 R$ 0,30 RS 1.80
de 32a76 RS 0,50 RS 2,00
de 80 a 156 R$ 1,10 R$ 2,60
de 160 a 250 RS 1,50 RS 3,00
de 254 a 500 R$ 3,00 R$ 4,50
-Acima de 500 paginas = preco de tabela mais excedente de
paginas multiplicado por R$ 0,0107

identificadas e acordadas entre o gestor e a CGU para o aprimo-
ramento da gestdo da UJ. Os avangos obtidos ou aspectos relevantes
ainda ndo tratados, que tenham impacto na gestdo, deverdo ser apre-
sentados ou esclarecidos no Relatério de Gestdo, ou ainda, obser-
vados na auditoria do exercicio objeto da prestagdo de contas. As
responsabilidades e procedimentos quanto ao Plano de Providéncias
Permanente encontram-se descritos no item 3 desta norma;
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2.2.2) 2* etapa - Elaborac¢io do Relatério de Gestiio pela
UJ: a partir de uma reflexdo dos avangos e obstaculos vivenciados
pela gestdo durante o exercicio em analise, a UJ devera elaborar o
Relatério de Gestdo, de forma objetiva, critica ¢ abrangente. Neste
documento, a UJ compartilhard como seus objetivos foram alcan-
¢ados ou dificultados por fatos ou decisdes.ocorridosina‘sua gestao,
antecipando os esclarecimentos as questdés ou diyidas que possam
proceder dos orgdos de controle, de ‘orpamento e finangas, ou da
propria sociedade, ao buscar conhécer o desempenho da gestdo da UJ
no exercicio contemplado. Informagdes;sobre procedimentos para os
encaminhamentos e cumprimento_de”prazos encontram-se descritos
no item 4 desta normay

2.2.3) 3" etapa - Auditoria Anual de Contas: essa etapa
trata dos trabalhos)que serdo realizados pelo 6rgdo de controle interno
nas UJ relacionadas em anexo proprio da Decisdo Normativa do
TCUjy,cujas‘pegas produzidas devem constituir, junto as pegas pro-
duzidas pelas UJ, os autos iniciais dos processos de contas do exer-
cicio em andlise. Responsabilidades e procedimentos encontram-se
descritos no item 5 desta norma.

2.3) Em todas as etapas previstas, as UJ deverdo antecipar-se
a0 proposto no curso das atividades, garantindo fluidez aos trabalhos,
utilizando-se de todas as oportunidades de didlogo com as equipes do
orgdo de controle interno para fornecer informagdes, esclarecimentos
e justificativas necessdrios, de forma que os relatérios produzidos
se)am consistentes ¢ integros e realizem sua fungdo de dar trans-
paréncia a gestdo.

3 - DA REVISAO E DO ACOMPANHAMENTO DO
PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANENTE

3.1) O Plano de Providéncias Permanente, como instrumento
que consolida as medidas a serem tomadas pelas UJ, devera conter
todas as recomendacdes feitas pelo o6rgdo de controle interno com-
petente, acompanhadas das providéncias assumidas pela gestdo para
resolugdo ou justificativas para sua ndo adogdo. E de responsabilidade
do gestor a garantia da execugdo das providéncias por ele assumidas,
assim como manter atualizado esse instrumento na medida da adogio
de providéncias no ambito da UJ.

3.2) Para apoiar o gestor na revisdo do Plano de Providéncias
Permanente, cabe ao 6rgdo de controle interno realizar de forma
continua o monitoramento da execu¢do desse plano, buscando au-
xilia-lo na resolugdo das questdes pertinentes, assim como na iden-
tificagdo tempestiva das informagdes relevantes que impactaram a
gestdo e que irdo constar do Relatorio de Gestdo do exercicio, seja
como avangos conquistados ou retrocessos necessarios diante de fatos
ou situagdes ocorridos.

3.3) No processo de monitoramento serdo realizadas revisdes
do Plano de Providéncias Permanente, no minimo duas vezes por ano,
qualificadas por uma interlocu¢do mais acentuada entre a UJ e o 6rgio
de controle interno, para reavaliagio e ajuste das providéncias as-
sumidas e encaminhamento ou tratamento das pendéncias ndo resol-
vidas em tempo habil em consequéncias de novos fatos ou situagdes.

3.4) As recomendagdes feitas pelo 6rgdo de controle interno
ndo atendidas no prazo devido ou ndo acatadas pela UJ, poderdo
constar do parecer do Dirigente do Controle Interno enviado ao Mi-
nistro Supervisor da UJ.

4 - DO RELATORIO DE GESTAO

4.1) Todas as UJ sujeitas ao Controle Interno do Poder Exe-
cutivo Federal relacionadas em anexo proprio da Decisdo Normativa
do TCU que trata da apresentagdo do Relatorio de Gestdo, inclusive
as unidades jurisdicionadas cujos responsaveis terdo processos de
contas ordinarias constituidos para julgamento, deverdo encaminhar
seus relatorios exclusivamente por intermédio da sistematica ele-
trénica definida pelo Tribunal, consoante previsdo e prazos contidos
em anexo proprio da referida DN.

4.2) As UJ mencionadas no item 4.1 também poderdo en-
caminhar em meio eletrénico seus Relatérios de Gestdo, em versdo
preliminar, para o 6rgdo de controle interno competente, antes do
encaminhamento definitivo ao TCU, se desejarem o suporte e orien-
tagdo do orgdo de controle interno quanto a elaboragdo do relatdrio.
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4.3) No caso de Unidades Consolidadas, devera ser elabo-
rado um tunico Relatorio de Gestdo, preparado pela UJ Consolidadora,
abrangendo todas as Unidades Consolidadas, com vistas a possibilitar
a avaliagdo sistémica da gestdo.

4.4) No caso de Unidades Agregadas, cada UJ agregada
preparara o relatério do qual sera titular, e a UJ agregadora devera,
em seu relatorio, reunir informagdes suficientes que possibilitem a
avaliagdo sistémica das politicas publicas executadas pelo conjunto de
UJ agregadas. Quando for o caso, o conjunto dos relatorios ela-
borados compora os autos iniciais dos processos de contas a ser
apresentado pela agregadora.

4.5) O Relatério de Gestdo devera ser elaborado de acordo
com os normativos do TCU. No caso de itens do Relatério de Gestdo
que ndo se apliquem a UJ, por suas caracteristicas, ou que ndo
correspondam a atos do exercicio analisado, a informagdo devera
constar da Introdu¢do do Relatorio de Gestdo, apresentando os mo-
tivos da ndo aplicagdo.

4.6) As informagdes sobre as unidades gestoras criadas para
o gerenciamento de projetos financiados com recursos externos de-
verd0 serincluidas no Relatério de Gestdo, nos topicos referentes a
cada programa‘agdo governamental executada no exercicio com o
suporte-destes projctos.

4.7) As‘demonstragdes contabeis que compordo o Relatério
de Gestdo deverdo ser claboradas, conforme orientagdes constantes
nos anexos especificos da"DN'do‘TCU.que trata da apresentagdo do
Relatorio de Gestdo.

4.7.1) No caso de orgdos ou entidades que, arrecadem ou
gerenciem contribui¢des parafiscais, deverao ser incluidas no Re-
latorio de Gestdo as demonstragdes contabeis e financeiras perti-
nentes, no formato previsto pela legislagdo aplicavel a‘cadaUJ (Lei
n°® 4.320/64 ou Lei n® 6.404/76).

4.8) No caso de unidades jurisdicionadas a CGU, o Se-
cretario Federal de Controle Interno podera, por meio de ato es-
pecifico aplicado a determinadas UJ, requerer a inclusdo nos Re-
latorios de Gestdo de informagdes, quadros ou outros elementos adi-
cionais que julgar necessario.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
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5 - DA AUDITORIA ANUAL DE CONTAS
5.1) DA FASE DE APURAGCAO

A fase de apuragdo se inicia quando da entrega, pelo 6rgdo
de controle interno, do oficio de apresentagdo da equipe de auditoria
ao dirigente maximo da UJ, e finaliza-se com a realizagéo da reunido
de encerramento dos trabalhos. Para a devida contribui¢io com os
trabalhos a serem realizados pelo 6rgdo do controle interno, a UJ
deverd observar os seguintes procedimentos:

5.1.1) Recepcionar a equipe do o6rgdo de controle interno,
formalmente apresentada, mediante oficio endere¢ado ao dirigente
méximo da UJ.

5.1.2) Atender as Solicitagdes de Auditoria e Notas de Au-
ditoria, nos prazos definidos pelo coordenador da equipe de auditoria,
mediante apresentacdo de documentos, processos ¢ informagdes que
possibilitem a andlise e a formacdo de opinido dos auditores até o
encerramento da fase de apuragdo.

5.1.2.1) Na hipotese de a UJ ndo apresentar ao longo da fase
de apuragdo processos, documentos ou informagdes solicitados pela
equipe de auditoria ou efetuar esta disponibilizagdo apenas parcial-
mente, contrariando o disposto no art. 26 da Lei 10.180/2001, o 6rgao
de controle interno podera:

i. consignar em relatério que os responsaveis pelo orgao ou
entidade ndo apresentaram determinados processos, documentos ou
informagdes necessarios aos trabalhos; ou

ii. sobrestar a opinido, por prazo previamente fixado para o
cumprimento de diligéncia pelo 6rgdo ou entidade examinado, quando
entdo, mediante novos exames, emitird o competente certificado.
Quando sobrestado o exame, a CGU devera dar ciéncia da ocorréncia
ao TCU, nos termos do paragrafo unico do art. 7° da IN 63/2010.

5.1.3) Designar, se possivel por meio de oficio do dirigente
maximo ao coordenador da equipe de auditoria, um interlocutor da
unidade, que possa atuar como suporte aos trabalhos do o6rgdo de
controle, interno. O interlocutor designado deve preferencialmente ter
facil.tramite com os responsaveis pelas informagdes, conhecimento da
UJ, conhecimento das normas de controle interno, autonomia, agi-
lidade"e facilidade de comunicagdo.

5.1.4) Coletar e apresentar, quando for o caso, dentro do
prazo solicitado, as ‘manifestagdes, justificativas e esclarecimentos de
individuos pertencentes ou nao @o rol de respomavels da UJ, ainda
que ndo estejam mais a servi¢o da unidade, e sejam responsaveis por
ocorréncias que venham a ser relatadas pela, equipe por meio de
Solicitagdes de Auditoria ou Notas de Auditoria emitidas ao longo da
fase de apuragdo.

5.1.5) Garantir a realizagdo tempestiva das etapas necessérias pa-
ra conclusdo dos trabalhos realizados na fase de apuragdo, quais sejam:

i. Apresentagio dos fatos: analisar o documento "Apre-
sentagdo dos fatos", enviado pelo coordenador da equipe de auditoria,
o qual dispora sobre pontos relevantes dos exames e analises rea-
lizados. O conhecimento da UJ sobre todos os pontos apresentados
nesse documento qualifica sua participagdo na reunido de Busca Con-
junta de Solugdes, abordada a seguir;

ii. Reunido de Busca Conj de Solugdes: garantir que, a
partir do conhecimento do documento "Apresentagdo dos fatos", a reu-
nido de Busca Conjunta de Solugdes conte com a participa¢do de pes-
soas detentoras dos conhecimentos necessarios as discussoes dos temas
envolvidos e identificagdo das solugdes, e com condigdes de tomar as
decisdes requeridas pelas mudangas a serem implementadas. Nas ques-
tdes para as quais ndo sejam obtidas solug¢des de consenso, serd man-
tida, no Relatério de Auditoria, a recomendagdo com a posi¢do do
orgdo de controle interno. Essa reunido serd registrada no documento
denominado "Memoéria da Reunido de Busca Conjunta de Solugdes", o
qual contera a sintese das discussdes e sera assinado ao final da reunido
pelos representantes presentes do 6rgdo de controle interno e da UJ (ou
mediante troca de e-mail com anuéncia das partes);

iii. Relatorio Preliminar de Auditoria Anual de Contas:
recepcionar o relatorio e, se desejar, apresentar novas manifestagdes
que sejam necessarias para esclarecer registros presentes no relatorio,
em até oito dias uteis; e,

iv. Encerramento dos trabalhos de auditoria: garantir a
participagdo do dirigente maximo da UJ na reunido de encerramento
dos trabalhos de auditoria para conclusdo da fase de apurag¢do. Essa
reunido sera registrada no documento denominado "Memoria da Reu-
nido de Encerramento dos Trabalhos", o qual conterd a sintese das
discussdes e serd assinado ao final da reunido pelos representantes do
orgdo de controle interno e da UJ (ou mediante troca de e-mail com
anuéncia das partes). A realizagdo da reunido de encerramento dos
trabalhos pode ser dispensada mediante oficio enderegado ao Di-
rigente da Unidade de Controle Interno (Diretor ou Chefe de Re-
gional), caso o dirigente maximo da UJ manifeste-se formalmente
pela concordancia integral com o conteudo do Relatério Preliminar de
Auditoria.

5.1.5.1) Mesmo que alguma reunido prevista nesta norma
ndo venha a ocorrer, a despeito dos esforgos que venham a ser
empreendidos pelo orgdo de controle interno, ou por 1mposslb111dade
objetiva que inviabilize sua realizagdo, ndo haverd prejuizo da con-
tinuidade dos encaminhamentos seguintes proprios a Auditoria Anual
de Contas, nos prazos estabelecidos.

5.1.6) Observar o disposto no art. 20-B, § 2°, do Decreto n°
3.591, de 06 de setembro de 2000, segundo o qual, é assegurado a UJ
divulgar em seu sitio na internet os seus esclarecimentos e justi-
ficativas apresentados durante a fase de apuragdo.

5.1.6.1) Apos a fase de apuragdo, as informagdes ou do-
cumentos a serem encaminhados pela UJ ao érgdo de controle interno
serdo analisados ¢ enviados ao TCU somente se promoverem sig-
nificativa mudanga da opinido originalmente emitida no Relatorio de
Auditoria ou se resultarem em alteragdo do Certificado de Auditori
podendo nestes casos, haver a complementacdo das informagdes di-
vulgadas em seu sitio na internet.

5.2) DA FASE DE FORMALIZACAO E ENCAMINHA-
MENTOS DO PROCESSO ANUAL DE CONTAS

5.2.1) As pegas previstas nos incisos I e III do art. 13 da
IN/TCU n° 63/2010 deverdo ser apresentadas pelas UJ por meio de
processo administrativo ao érgdo de controle interno competente, com
antecedéncia minima de cento e vinte dias em relagdo as datas limite
para protocoliza¢do final junto ao TCU.

5.2.1.1) Para fins de constituicdo dos processos de contas,
serdo considerados os relatérios de gestdo encaminhados ao TCU em
meio eletronico, conforme orientagdes contidas em decisdo normativa
desse Tribunal.

5.2.1.2) A antecedéncia minima contida no item 5.2.1 visa a propiciar:

i. as providéncias, pelo 6rgdo de controle interno, de rea-
lizagdo da auditoria anual de contas e emissdo do relatorio, certificado
de auditoria e parecer do dirigente do controle interno; e

ii. a emissdo, pelo respectivo Ministério supervisor, do pro-
nunciamento ministerial atestando haver tomado conhecimento das
conclusdes contidas nas pegas do controle interno competente, sobre
o desempenho e a conformidade da gestdo da unidade jurisdicionada
em tempo habil.

5.2.1.3) Cabera ao Ministério supervisor, conforme estabe-
lecido no inciso II do art. 7° da IN TCU n° 63/2010 ou norma que a
substitua, solicitar, de forma fundamentada, diretamente ao Tribunal de
Contas da Unido, a prorrogagdo dos prazos estabelecidos na Decisdo
Normativa do TCU, na hipotese de impossibilidade de cumprimento
pela UJ da data-limite para entrega do relatorio de gestdo ao TCU e
das pegas complementares ao 6rgdo de controle interno, encaminhando
copia do referido requerimento a esse 6rgdo de controle interno.

i. a prorrogagdo a ser solicitada pelo Ministro de Estado
supervisor serd sempre em relagdo a data-limite estabelecida pelo
TCU na DN que trata das unidades jurisdicionadas cujos responsaveis
teraovas contas julgadas pelo Tribunal.

ii. a mesma prorrogagdo de prazo que vier a ser concedida a
Ul pelo TCU seré«adicionada aos prazos para a entrega das pegas sob
rcspomabllldadc do 6rgdo de controle interno, preservando-se o in-
tervalo minimo de cento e'vinte dias entre a data de entrada das pegas
produzidas pela 'UJ no 6rgdo de controle interno e a protocolizagio
final junto ao TCU.

5.2.2) O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta
Norma de Execugdo podera ensejar registro nosrelatorio de auditoria
anual de contas e ressalva no certificado’ deauditoria do dirigente
méximo da UJ responsavel pelas contas que serdo julgadas pelo
Tribunal, exceto nos casos em que tenha havido a concessio de
prorrogagdo, pelo TCU, do prazo de entrega final.

5.2.2.1) Nestes casos, deverdo ser adicionadas, pela UJ nas
pecas que constituirdo o seu processo de contas, as copias da(s)
solicitagdo(des) de prorrogagdo do(s) prazo(s) endere¢ada(s) ao TCU
e da(s) resposta(s) daquele Tribunal.

5.2.3) Para fins de certificagdo, nas prestagdes de contas
consolidadas devem ser relacionados apenas os responsaveis pela UJ
consolidadora. Nas prestagdes de contas agregadas, os arrolados serdo
os responsaveis pelas unidades agregadas e agregadora. Em ambos os
casos, serdo considerados responsaveis somente os titulares e seus
substitutos que desempenharam naturezas de responsabilidade espe-
cificadas no art. 10, caput, da IN TCU n° 63/2010 na UJ, durante o
periodo a que se referirem as contas.

5.2.3.1) Os orgdos de controle interno podem propor a inclu-
s30 de responsaveis nao relacionados no rol se verificada a ocorréncia
de ato previsto nas alineas "b", "c" ou "d" do inciso III do art. 16 da Lei
n° 8.443, de 1992 em conluio com responsavel arrolado no rol.

5.2.3.2) Nao ocorrendo o conluio, mas verificada a pratica de
ato que tenha causado dano ao Erario por responsavel ndo relacionado
no rol, o 6rgio de controle interno deverd recomendar a instauragio
de processo de tomada de contas especial, nos termos do art. 8° da
Lei n° 8.443, de 1992.
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5.2.3.3) No caso de unidades jurisdicionadas a CGU, a co-
munica¢do sobre a certificagdo irregular a ser emitida para UJ em
processo agregado ou consolidado sera formalizada ao dirigente ma-
ximo da referida UJ, com copia ao Assessor Especial de Controle
Interno do Ministério supervisor.

5.2.4) Para fins de organiza¢do ¢ tramitagdo das pegas que
constituirdo o processo de contas, deverdo ser observadas as deter-
minagdes contidas na Portaria Normativa n° 5, de 19 de dezembro de
2002 e alteragdes, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Infor-
magdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, que trata
de procedimentos gerais sobre a utilizagdo de servigos de protocolo
nos orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica Federal integrantes
do Sistema de Servigos Gerais - SISG ou norma que a substitua.

5.2.4.1) E de responsabilidade da UJ responsavel pela apre-
sentacdo das pegas que constituirdo o processo de contas a adogdo das
providéncias de abertura do processo, obtengdo junto ao seu setor de
protocolo do nimero de protocolo para aposi¢do na capa do processo,
¢ indicagdo na contracapa das demais UJ que o integram, nos casos
de consolidagdo e agregagdo.

5.2.5) As UJ responsaveis pela apresentagdo das pegas que
constituirdo o processo de contas que ndo sejam integrantes do SISG
deverdo adotar, no que couber, procedimentos analogos aqueles es-
pecificados na mencionada Portaria Normativa n° 5 para a orga-
nizagdo de seus processos.

5.2.6) As pegas complementares somente serdo recebidas pe-
la CGU ou orgdo setorial de controle interno se constituidos da
totalidade das pecas exigidas na Decisdo Normativa do TCU que trata
das unidades jurisdicionadas cujos responsaveis terdo as contas jul-
gadas pelo Tribunal e nesta Norma de Execugdo.

5.2.6.1) As pegas complementares que constituirdo o pro-
cesso de contas, por ocasido da entrega no 6rgio de controle interno,
deverdo observar os seguintes requisitos:

i. todas as folhas devem estar numeradas, carimbadas e rubricadas;

ii. 0 verso das folhas ndo utilizadas deve estar com o carimbo
"Em branco";

iii. as pecas deverdo estar organizadas em indice na ordem
prevista na Decisdo Normativa do TCU que trata das unidades ju-
risdicionadas cujos responsaveis terdo as contas julgadas pelo Tri-
bunal. Caso contrario, sera necessaria a presen¢a de servidor que
indique a localizag¢do das pegas.

5.2.7) Deverdo ser observadas, ainda, as seguintes orien-
tagdes para a elaboragdo do rol de responsaveis:

5.2.7.1) As UJ integrantes do Sistema Integrado de Admi-
nistragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) deverdo atualizar
esse sistema, de acordo com a forma e os prazos para o fechamento
contabil estabelecidos pela CCONT/STN, com as informagdes sobre
0s agentes responsaveis e seus substitutos que atuaram ao longo de
cada exercicio auditado, tendo por base as responsabilidades. ¢ os
dados definidos nos artigos 10 e 11 da IN/TCU n°® 63/2010 ou norma,
que a substitua e nas naturezas de responsabilidades”existentes no
SIAFI (transagdo: >CONAGENTE).

5.2.7.1.1) Além dos responséveis. a serem arrolados no pro-
cesso de contas, especificados no art.710/da IN/TCU n° 63/2010 ou
norma que a substitua, devera ser mantido'no subsistema RESP do
SIAFI o cadastro de todos 0s responsaveis pelas naturezas de res-
ponsabilidade relativas a‘pratica de atos de gestdo.

5.2.7.2) As UJ ndo integrantes do SIAFI devem preparar o seu
rol de responsaveis de acordo com o modelo constante no sitio da CGU
(Www.egu.gov.br), como pega que compora seu processo de contas.

5.2.8) O parecer da auditoria interna deve conter, adicional-
mente aos contetdos estabelecidos pelo TCU em Decisdo Normativa
que trata das unidades jurisdicionadas cujos responsaveis terdo as con-
tas julgadas pelo Tribunal, informagdes sobre as eventuais demandas
apresentadas a Auditoria Interna pelo conselho de administragio e
pelo conselho fiscal (no caso de existéncia destas instancias).

5.2.8.1) No caso de cumprimento das atividades consignadas
no PAINT, devem ser relatados de forma sintética:

i. demanda apresentada pelo(s) conselho(s);

ii. informagdes prestadas pela Auditoria Interna;

iii. encaminhamentos do(s) conselho(s) sobre o assunto; e
iv. desdobramentos em fungéo dos encaminhamentos do(s) conselho(s).

5.2.8.2) No caso de solicitagdo de trabalhos especiais efe-
tuados a auditoria interna, devem ser relatados de forma sintética:

i. demanda apresentada pelo(s) conselho(s);
ii. providéncias adotadas pela Auditoria Interna; ¢

iii. resultados alcangados.

5.2.8.3) No caso de acompanhamento do cumprimento das
recomendagdes dos 6rgaos de controle, inclusive da propria Auditoria
Interna, devem ser relatados de forma sintética:

i. recomendagdo/determina¢do que foi objeto de monitora-
mento pelo(s) conselho(s);

ii. informagdes prestadas pela Auditoria Interna; e
iii. encaminhamentos do(s) conselho(s) sobre o assunto.

5.2.9) Para 6rgdos ou entidades que arrecadem ou gerenciem
contribuigdes parafiscais, deve ser adicior observado o i

i. para as entidades que ndo possuam auditoria interna, de-
vera ser acrescentada manifestagdo informando que o documento ndo
se aplica a entidade; e

ii. para as entidades que possuem auditoria interna, o parecer
devera constar do processo de contas. Caso a entidade entenda que
ndo estd obrigada a apresentar o parecer, devem emitir manifestacdo
nesse sentido, para fins de aprecia¢do por parte do TCU.

5.2.10) O relatorio de auditoria anual de contas, o certificado
de auditoria e o parecer do
dirigente de controle interno serdo anexados pelo 6rgao de controle
interno as pegas que constituirdo o processo de contas, as quais serdo
encaminhadas pelo Ministro de Estado Chefe da Controladoria-Geral
da Unido ao respectivo Ministro de Estado de cada Pasta, por Aviso
Ministerial, cabendo ao Assessor Especial de Controle Interno a res-
ponsabilidade pela elaboragdo e obtengdo do pronunciamento mi-
nisterial e envio ao Tribunal de Contas da Unido para julgamento.

5.2.10.1) O Assessor Especial de Controle Interno encami-
nhara diretamente a cada UJ responsével pela apresentagao das contas
uma copia do relatério de auditoria anual de contas, certificado de
auditoria e parecer do dirigente do controle interno, emitidos pela
CGU, e uma copia do pronunciamento ministerial e do comprovante de
entrega dos autos iniciais do processo de contas entregues ao TCU.

5.2.10.2) O Assessor Especial de Controle Interno.devera
informar a respectiva Coordenag¢do-Geral de Auditoria da ' CGU o
numero de protocolo de entrada no TCU dos autos iniciais, do, pro-
cesso de contas.

5.2.10.3) Os procedimentos referidos nos itens 5.2.10.1 e
5.2.10.2 serdo regulados pelas respectivas Secretarias de Controle In-
terno (Presidéncia da Republica, Ministério da Defesa e Ministério das
Relagdes Exteriores), no caso de unidades a elas jurisdicionadas.

5.3) DA FASE DE PUBLICACAO

Essaetapa trata dos procedimentos que atendem as exigén-
cias para\a publicagdo das pegas do processo na internet.

5.3.1) Apos o recebimento de oficio com o encaminhamento
dos arquivos eletronicos do Relatério de Auditoria, Certificado de
Auditoria e Parecer do Dirigente do Controle Interno, a UJ deve, em
até trinta dias corridos, indicar nos arquivos as informagdes ou tre-
chos considerados sigilosos, em fun¢do de seu enquadramento nas
hipdteses legais de sigilo, com as devidas justificativas. As infor-
magdes identificadas como sigilosas serdo analisadas pela CGU,
quanto a adequagdo ou ndo da solicitagdo. Ndo obstante, 0 material
sera publicado imediatamente, contendo a informagdo de que os da-
dos ndo divulgados estdo protegidos por sigilo, conforme solicitagdo
da unidade jurisdicionada.

5.3.1.1) Ap6s a andlise pela CGU, as informagdes ou trechos dos
relatorios cujo sigilo seja considerado inadequado terdo imediata publicagdo.

5.3.2) Transcorrido o prazo referido no item 5.3.1, sem a
manifestagdo da UJ, o relatorio sera considerado revisado pela UJ em
seu inteiro teor para fins de divulgag¢do na internet.

5.3.3) No caso de processos agregados ou consolidados, o
relatério de auditoria anual de contas em meio magnético serd en-
caminhado a UJ responsavel pela apresentagdo das contas (UJ agre-
gadora ou consolidadora), que adotara, em articulagdo com as res-
pectivas UJ agregadas ou consolidadas, os procedimentos contidos no
item 5.3.1.

5.3.4) Conforme previsto no artigo 2° da Portaria CGU n°®
262, a UJ responsavel pela apresentagio das contas manterd, em seu
sitio eletrénico na rede mundial de computadores - internet, pagina
com o titulo "Processos de Contas Anuais", com ancora apontando
para o enderego Www.cgu.gov.br/relatorioyRA999999, onde 999999
indicard o numero do relatorio a ser disponibilizado pelo 6rgao de
controle interno para a divulgagdo.

5.3.5) No caso de unidade jurisdicionada as Secretarias de Con-
trole Interno (Presidéncia da Republica, Ministério da Defesa e Minis-
tério das Relagdes Exteriores), os procedimentos referidos nos itens 5.3.1
a0 5.3.4 desta norma serdo reguladas pelas respectivas Secretarias.

5.3.6) O Plano de Providéncias Permanente podera ser pu-
blicado, a critério da UJ responsavel pelas contas, desde que sejam
também registrados os entendimentos do oérgdo de controle interno
acerca de todas as manifestagdes da gestdo.

6 - DA ATUALIZACAO DO PLANO DE PROVIDEN-
CIAS PERMANENTE

6.1) O relatério de auditoria anual de contas, o certificado de
auditoria e o parecer do dirigente do controle interno serdo enviados em
meio eletronico, pelo drgdo de controle interno a UJ, na mesma data do
encaminhamento previsto no item 5.2.10 e subitens desta norma.

6.2) Apos o recebimento das pegas descritas no item 6.1, a
UlJ responsavel pela apresentagdo das contas devera atualizar o Plano
de Providéncias Permanente, de acordo com as instrugdes para o
preenchimento disponibilizadas no sitio da CGU (www.cgu.gov.br) e
apresenta-lo em até trinta dias corridos da data de recebimento do
relatério de auditoria em meio eletronico.

6.3) O Plano de Providéncias Permanente devera contemplar,
necessariamente, todas as recomendagdes constantes das Notas de
Auditorias emitidas durante a fase de apuracdo e do relatorio de
auditoria anual de contas, bem como as recomendagdes decorrentes
de outras ag¢des de controle realizadas no ambito da respectiva UJ que
ainda estejam pendentes de implementagao.

6.4) No caso de processo agregado ou consolidado, o Plano de
Providéncias Permanente devera ser elaborado e encaminhado a0 6rgio
de controle interno pela UJ responsével pela apresentacao-das contas
(UJ agregadora ou consolidadora), incorporande.em um iinico plano as
informagdes pertinentes, relativas as UJ.agregadas ou consolidadas.

ANEXO II
Definigdes
Para efeito desta Norma de Execugdo, entende-se por:

a)-Unidade Jurisdicionada (UJ) r iavel pela apre-
sentacio do Relatério de Gestdo: unidade que organiza e apresenta
o Relatério de Gestdo, individualmente ou agregando/consolidando
outras unidades, conforme detalhado em Anexo préprio da Decisdo
Normativa do TCU, publicada anualmente, que trata das Unidades
Jurisdicionadas que apresentardo Relatorio de Gestdo.

b) Unidade Jurisdici da (UJ) resp 1 pela apre-
sentacdo do processo de contas: unidade cujos responsaveis terdo as
contas julgadas pelo Tribunal de Contas da Unido, individualmente ou
agregando/consolidando outras unidades, conforme detalhamento con-
tido em norma anual do TCU que trata desta matéria.

¢) Orgios de controle interno: 6rgios que compdem o
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, tendo a
Controladoria-Geral da Unido (CGU) como 6rgdo central e as Se-
cretarias de Controle Interno (CISET) da Presidéncia da Repiblica,
do Ministério das Relagdes Exteriores ¢ do Ministério da Defesa,
como Orgdos setoriais.

d) Auditoria anual de contas: agdo de controle conduzida
pelo 6rgdo de controle interno sobre as pegas produzidas pelas uni-
dades jurisdicionadas cujos responsaveis terdo as contas julgadas pelo
TCU, com vistas a verificagdo da conformidade e dos resultados da
atuagdo da unidade no exercicio a que se referem as contas.

¢) Fase de apuracdo: periodo no qual as Unidades Juris-
dicionadas (UJ) disponibilizardo as informagdes, processos e docu-
mentos necessarios a realizagdo da auditoria anual de contas do exer-
cicio em analise. Este periodo ¢ iniciado quando da entrega, pelo
orgdo de controle interno, do oficio de apresentagdo da equipe de
auditoria ao dirigente maximo da UJ, e finalizado com a realizagdo da
reunido de encerramento dos trabalhos.

) Solicita¢do de auditoria (SA): documento enderegado ao
dirigente maximo da UJ, utilizado ao longo da fase de apuragdo para
solicitar a apresentagdo ¢ disponibilizagdo de documentos, processos
¢ informagdes.

g) Nota de auditoria (NA): documento endere¢ado ao di-
rigente maximo da UJ, utilizado pela equipe de auditoria para so-
licitagdo de agdo corretiva a ser realizada durante a fase de apuragao,
sobre situagdes que requeiram a imediata adogdo de providéncias ou
a corre¢do de falhas formais, antes da emissdo definitiva do relatorio
de auditoria, com vistas a alterar a situagdo de risco de processos na
UJ ou efetuar corre¢des, a curto prazo.

h) Plano de Providéncias Permanente: documento elabo-
rado pelas UJ e encaminhado ao orgdo de controle interno para o
monitoramento da implementagdo das providéncias relacionadas as
recomendagdes formuladas. Caracteriza-se por ser um instrumento de
monitoramento continuo, que registra gradualmente o encaminhamen-
to das solugdes para resolugdo das constatagdes identificadas pelo
orgdo de controle interno na auditoria anual de contas e em outras
agdes de controle, e consolida as determinagdes provenientes de acor-
daos do TCU, para as quais o orgdo de controle interno verifique a
necessidade de efetuar o monitoramento da implementagao.

Este documento pode ser verificado no enderego eletronico http://www.in. gov.br/autenticidade html,

pelo codigo 00012013012200003

Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



