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Este Guia foi elaborado no contexto da publicacdao de normas relativas ao tratamento
e monitoramento de informacdes classificadas e desclassificadas no ambito do Poder
Executivo federal, em atendimento a Lei de Acesso a Informacéo (Lei n°11.527/2011) e ao
Decreto n°® 7.724/2012. Trata-se da Resolucdo CMRI N° 7/2024, emitida pela Comissao
Mista de Reavaliacdo de Informacdes (CMRI), e da Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024,

de autoria da Controladoria-Geral da Uniao (CGU).

A primeira institui e define procedimentos para operacionalizacdo do Sistema de Tra-
tamento de Informacdes Classificadas e Desclassificadas, desenvolvido e mantido pela
Secretaria-Executiva da CMRI. A segunda estabelece prazos e procedimentos para atua-
lizacao dos rois de informacdes classificadas nesse Sistema, e detalha a atuacao da CGU
para dar cumprimento as suas atribui¢cdes relativas ao monitoramento das informacdes
classificadas.

As duas normas citadas logo acima sao complementares, e foram editadas com o ob-
jetivo de otimizar o controle das informacdes classificadas no Poder Executivo federal,
permitir que os cidadaos possam realizar, por meio de sistema centralizado, pedidos de
desclassificacao e reavaliacao de informacao, e, divulgar tempestivamente as atualiza-
¢des nos rois de informacdes classificadas e desclassificadas, de maneira centralizada,
facilitando o acompanhamento por parte da sociedade.

Nesse sentido, este documento tem como objetivo trazer orientacdes e esclarecimentos
aos orgaos e entidades do Poder Executivo federal sobre as normas e procedimentos
gue devem ser seguidos para dar atendimento as novas regras.

SAIBA MAIS:

- Canal para esclarecimento de duvidas sobre o Sistema para Tratamento
de Informacao Classificada: sistema.cmri@presidencia.gov.br.

- Canal para esclarecimento de dudvidas sobre o monitoramento das
informacodes classificadas e desclassificadas realizado pela CGU:

monitoramento.lai@cgu.gov.br;

- Canal para esclarecimento de duvidas sobre procedimentos de creden-
ciamento de seguranca para o trato da informacao classificada — Nucleo
de Seguranca e Credenciamento (NSC) do Gabinete de Seguranca Institu-

cional (GSI): cgnsc@presidencia.gov.br.
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1.1. GLOSSARIO DE TERMOS

autoridade com competéncia ex officio para tratar informacao
classificada ou outro agente publico que possui credencial de seguranca para trata-
mento de informacao classificada (Art. 3°, Ill, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

autoridade com competéncia, ex officio ou por delegacao,
para classificar como reservada, secreta ou ultrassecreta a informacao produzida ou
custodiada no seu 6rgao (Art. 3° 1, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

ato de classificar informacgao em ultrassecreta, secreta
ou reservada, para garantir seu sigilo (Art. 3°, VIII, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).
codigo
alf-anumeérico que identifica unicamente um documento com informacao classificada
em qualquer grau de sigilo (Art. 2°, lll, do Decreto n° 7.845/2012). Este cédigo é identifica-
do pelo acrénimo CIDIC.

certificado que autoriza pessoa para o tratamento de infor-
macao classificada (Art. 3°,V, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

processo utilizado para habilitar 6rgao, entidade pu-
blica ou privada, e para credenciar pessoa para o tratamento de informacao classificada,
conforme Art. 2° VII, do Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012.

procedimento que extingue a classificacao de uma
informacao até entao considerada sigilosa e, por isso, inacessivel ao publico (Art. 3°, XII,
da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

termo em latim. Por dever do cargo, uma ac¢ao realizada por alguém em
virtude de sua posicdo ou autoridade, sem ser solicitado ou instruido a fazé-lo (https://

jurishand.com/).

responsavel pela seguranca da informacao
classificada em qualquer grau de sigilo no 6érgao de registro e posto de controle, confor-
me Art. 2° do Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012 (Art. 3°, 1V, da Resolucao CMRI
N° 7/2024).

informacao sigilosa em poder dos 6rgaos e entidades publi-
cas, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a seguranca da socie-
dade ou do Estado, a qual é classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada (Art.
3° VI, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

orgao ou entidade integrante da estrutura da Administracao di-
reta ou indireta do Poder Executivo federal, que classifica informacao nos termos dos
Arts. 23 e 24 da Lei n°12.527, de 11 de novembro de 2011 (Art. 3° |, da Resolucao CMRI N°
7/2024).

ministério ou 6rgao de nivel equivalente habilitado pelo NU-
cleo de Seguranca e Credenciamento (Art. 2°, Xlll, do Decreto n° 7.845/2012).

orgao ou entidade publica vinculada a 6rgao de registro ni-
vel 1 e por este habilitado (Art. 2°, XIV, do Decreto n° 7.845/2012).
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unidade de 6rgao ou entidade publica ou privada, habilitada, res-
ponsavel pelo armazenamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo
(Art. 2°, XIV, do Decreto n°® 7.845/2012).

ato que prolonga por, no maximo, mais 25
anos o prazo de classificacao de uma informacao ultrassecreta, mediante deliberacao
da CMRI, exclusivamente (Art. 3°, X, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

procedimento adotado com base no Art. 29 da Lei n°
12.527, de 2011, com vistas a sua desclassificacao ou a reducao do prazo de sigilo (Art. 3°,
Xl, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

ato que diminui o prazo da classificacao de uma
informacao reservada, secreta ou ultrassecreta, mantendo como termo inicial a data
da sua producao, e que podera ser estabelecido pela autoridade classificadora ou pela
CMRI (Art. 3°, XII, da Resolucdo CMRI N° 7/2024).

procedimento adotado com vistas a manutenc¢ao, prorro-
gacao ou reavaliacao de classificacao de informacao (Art. 3°, IX, da Resolucao CMRI N°
7/2024).

conjunto de acdes referentes a producao,
recepcao, classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribui-
¢ao, arguivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao, revisao, reavaliagcao, destina-
¢ao ou controle da informacao classificada em qualquer grau de sigilo (Art. 3°, X1V, da
Resolucdo CMRI N° 7/2024).
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2. SISTEMA DE TRATAMENTO DE

INFORMAGCOES CLASSIFICADAS

O Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas, desenvolvido pela Secretaria-
-Executiva da CMRI, exercida pela Casa Civil, é a plataforma eletrénica, de uso obrigato-
rio pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo federal, para:

» registro das decisdes de classificagao da informacao, de revisao, de reavalia-
¢ao ou de desclassificagao, formalizadas por meio de termo de classificacao da
informacao - TCI;

» publicacao centralizada dos réis de informacgdes classificadas e desclassifica-
das; e

» tratamento dos pedidos de desclassificacao, de revisao ou de reavaliagao de
informacgao;

A Controladoria-Geral da Unidao tera acesso ao Sistema e aos dados referentes aos rois de
informacdes classificadas e desclassificadas cadastrados pelos 6rgaos e entidades para
dar cumprimento ao artigo 28 e 32 do Decreto n° 7.724/2012, que tratam especificamen-
te do papel da CGU no monitoramento das informacdes classificadas.
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A partir da publicacdo da Resolucdo CMRI N° 7/2024 e da Instrucdo Normativa CGU
n° 33/2024, a obrigacdo prevista nos incisos | e Il do caput do Art. 45 do Decreto
n° 7.724/2012, que determina que a autoridade maxima de cada 6rgdo/entidade pu-
bligue, em sitio na Internet, o rol das informacdes desclassificadas e o rol das in-
formacdes classificadas, devera ser feita por meio do registro de dados no Sistema
para Tratamento de Informacdes Classificadas. O link para que os 6rgaos e entida-
des acessem o sistema para informar sobre suas informacoées classificadas é: https://
cmri.presidencia.gov.br/login.

A partir dos dados cadastrados no Sistema, sera publicado Painel centralizado sobre as
informacdes classificadas e desclassificadas de todo Poder Executivo federal. A publica-
¢ao centralizada dessa informacao gera mais transparéncia e aprimora o controle social
sobre tais informacdes, uma vez que as informacdes constantes no Sistema serao atua-
lizadas diariamente no Painel. Para conhecer o Painel, acesse: https://links.presidencia.

gov.br/paineisroiscmri.

Para orientacdes detalhadas sobre o conteddo que deve compor a secao especifica
“Informacdes Classificadas” do menu “Acesso a Informacao”, nos sites institucionais, é
necessario acompanhar atualizacao no Guia de Transparéncia Ativa para orgaos e enti-
dades do Poder Executivo Federal (GTA), elaborado pela CCU. No entanto, vale destacar
que, até que os érgaos e entidades estejam utilizando devidamente o Sistema, eles per-
mManecem obrigados a divulgar em transparéncia ativa os rois de informacgao classifica-
da e desclassificada em seus sitios eletrénicos.

O Sistema também permitira aos cidadaos registrar pedidos de desclassificacao ou re-
avaliacao da informacao classificada. Tal pedido deve ser feito por meio do Sistema de
Tratamento de Informacdes Classificadas, acessivel em: https://ric.presidencia.gov.br. A
pessoa fisica ou juridica que pedir desclassificacao devera indicar ao menos o CIDIC e o
orgao classificador. Vale destacar, ainda, que sera por meio do Sistema que o cidadao ira
receber a resposta ao pedido e podera apresentar os recursos contra negativas.
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4. REGISTRO DOS DADOS SOBRE

CLASSIFICAGAO, REVISAO, REAVALIACAO E
DESCLASSIFICACAO DA INFORMACAO

4.1. QUAIS INFORMACOES DEVEM SER REGISTRADAS

Os o6rgdos e entidades do Poder Executivo federal (PEF) deverao cadastrar no Sistema
de Tratamento de Informacodes Classificadas as decisdes de classificacdo da informa-
¢ao, bem como de revisao, de reavaliacao ou de desclassificagcao. Para tanto, devera ser
feito o registro das informacdes publicas que constam no Termo de Classificacao de In-
formacao (TCI). Apenas a informacao que consta no campo razdes da classificagao nao
sera registrada, uma vez que este campo tem o mesmo grau de sigilo da informacao
classificada, conforme § 2°, do Art. 31, do Decreto n° 7.724/2012.

IMPORTANTE:

Com esse registro, o érgdo/entidade dard cumprimento ao Art. 32, Il, do
Decreto n° 7.724/2012, que determina que a autoridade classificadora
envie as informacgdes publicas do TCI para CGU, independente do grau de
sigilo.

Confira os dados que deverao ser cadastrados:
Para Informacodes Classificadas:

a) Grau de sigilo

b) CIDIC

c) Categoria VCGE (conforme Anexo Il do Decreto n° 7.845/2012)
d) Data de producao da informacao

e) Data de classificacao

f) Data de desclassificacao (que sera igual a data de desclassificagcao expressa
no CIDIC)

g) Prazo de restricao de acesso (em anos)
h) Fundamentacao legal para a classificagao
i) Resumo do assunto
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A partir das alteragcdes promovidas pelo Decreto n° 11.527/2023 no Art. 31 do
Decreto n° 7.724/2012, o TCl passa a incluir novo campo para o registro do
“Assunto da Informacao”, que deve trazer a descrigao dos elementos mi-
nimos que permitam a identificacao do tema de que trata a classificacao
(Art. 31, VII-A, do Decreto n° 7.724/2012). Objetiva-se, com isso, aumentar a
transparéncia em relagao as informacdes que estao sendo classificadas,
permitindo o controle social e prevenindo a classificagcao excessiva ou in-
devida.

As informacdes classificadas antes da publicacao do Decreto n°
11.527/2023, ou seja, antes de 16 de maio de 2023, ndo precisardo incluir o
assunto da informacao.

Para a revisao de classificacdao ou reavaliagao:

Caso haja alguma alteracao nos dados da Informacao classificada, seja por causa de
uma revisao ou reavaliacao, devera ser informado o novo prazo de classificacao.

Para informacgodes desclassificadas:

Se a informacao desclassificada ja constar do rol de informacao classificada, basta lan-
car a data de desclassificagao.

Atencao: Se a informacao desclassificada ja constar do rol de classificadas,
basta lancar a data de desclassificagcao. Caso contrario, devera ser feito o
cadastro integral dos dados abaixo, ainda que a informacao ja tenha sido
desclassificada:

a) Grau de sigilo

b) CIDIC

c) Categoria VCGE (conforme Anexo Il do Decreto n° 7.845/2012)
d) Data de producao da informacao

e) Data de classificagao

f) Data de desclassificacao (que sera menor ou igual a data de desclassifi-
cacgao expressa no CIDIC)

g) Prazo de restricao de acesso (em anos)
h) Fundamentacao legal para a classificacao
i) Resumo do assunto
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4.2. SOBRE O CODIGO DEJNDEXAQAO DE DOCUMENTO
QUE CONTEM INFORMACAO CLASSIFICADA - CIDIC

O formato de apresentacdo do Cédigo de Indexacao de Documento que contém In-
formacao Classificada (CIDIC) obedece as seguintes regras, de acordo com os Arts. 50
a 52 do Decreto n° 7.845/2012:

A 12 parte do CIDIC corresponde ao Numero Unico de Protocolo (NUP) do documento
que contém a informacao. Este € um codigo exclusivamente numeérico;

A 27 parte do CIDIC sera composta pelos seguintes elementos:

a.grau de sigilo: indicacao do grau de sigilo, ultrassecreto (U), secreto (S) ou re-
servado (R), com as iniciais na cor vermelha, quando possivel;

b.categoria na qual se enquadra a informacao: indicacao, com dois digitos, da
categoria relativa, exclusivamente, ao primeiro nivel do Vocabulario Controlado
do Governo Eletrénico (VCGE), conforme Anexo Il do Decreto n° 7.845/2012;

c.data de producao da informacao classificada: registro da data de producgao
da informacao classificada, de acordo com a seguinte composi¢ao: dia (dois di-
gitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

d.data de desclassificacdao da informacgao classificada em qualquer grau de
sigilo: registro da potencial data de desclassificagao da informacao classifica-
da, efetuado no ato da classificagcao, de acordo com a seguinte composicao: dia
(dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

e.indicacdo de reclassificagdo: indicacdo de ocorréncia ou nao, S (sim) ou N
(nao), de reclassificagcao da informacao classificada;

f. indicacdao da data de prorrogacao da manutenc¢ao da classificagcao: indica-
¢ao, exclusivamente, para informacao classificada no grau de sigilo ultrassecre-
to, de acordo com a seguinte composicdo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/
ano (quatro digitos), na cor vermelha, quando possivel.

Composi¢ao do Cédigo de Indexagdo de Documento que contém Informagdo Classificada — CIDIC
Artigos 51 e 52 do Decreto N2 7.845, de 14/11/2012

_

Art. 51 Art. 52,1 Art. 52,11 Art. 52,11l Art. 52, IV Art. 52,V Art.52, VI
NUP Grau de . Anexoll |- Data de . Data de . Indicacdo da . Datada
[Art. 62 da Port. n 03 de d
ns( /05/2003 do MPOG/SLTI) Sigilo Categoria (VCGE) Producd Reclassificagdo Prorrogagdo (U)

- f P

Reglstro ) b v | | |
Umdade seqiiencial/ U,SouR 01a17 DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA SouN
ou 61‘850 | | ano-digver

L] (e ] (e (o) (o ) (e (e

/

DD/MM/AAAA

-

-/

—
—

11111.000001/2013-99.U.06.05/12/2012.04/12/2037.N
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ATENCAO:

Para composicdo do CIDIC e escolha da “categoria na qual se enquadra

a informacgdo” deve-se utilizar as categorias do Vocabulario Controlado de
Governo Eletrénico (VCGE), conforme o Anexo Il do Decreto n° 7.845/2012.
Em outras palavras, apesar de haver atualizagcdes periédicas no VCGE, para
fins da composicao do CIDIC, o enquadramento deve seguir uma das ca-
tegorias do Anexo Il do Decreto.

O Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas apenas permitira o cadastro das
informacdes que estiverem com a composicdo do CIDIC correta. Caso um drgéo/enti-
dade tenha classificado informacdes com CIDICs que nao seguem a regra de formacao
estipulada, deverao ser gerados novos codigos de indexacao. A autoridade classificado-
ra precisara atualizar o(s) TCI(s) por meio de ato administrativo que registre a alteracao
realizada.

Se for necessario regerar um grande numero de CIDICs, a autoridade maxima do érgao
podera emitir um ato administrativo unico que indique as alterac¢des realizadas. Nesse
Caso, € necessario publicar e manter no sitio eletrénico do érgao planilha com histoérico
de alteracao de CIDICs. Isso permitira o acompanhamento e rastreamento das informa-
¢coes classificadas, tanto pela Administracao Publica, quanto pela sociedade.

Veja a seguir o modelo da planilha do registro histdrico de alteracao de CIDICs:

Data de Ato administrativo de
Novo CIDIC CIDIC original atribuicdo do | formalizacdo da altera-
novo cédigo cédo do CDIC
00190.024016/2012- 00190.024016/2012- 03/05/2024 Portaria n. XX, de 5 de
60.R.17.21/15/2012.21/09/2017.N 60.R.30.21/30/2012.21/09/2017.N maio de 2024
00190.022343/2014- 00190.022343/2014- 12/04/2024 Portaria n. XX, de 12 de

49.R.17.05/08/2014.04/08/2019.N | 49.R.29.05/08/2014.04/08/2019.N abril de 2024

4.3. PRAZO PARA O REGISTRO DAS
INFORMAGCOES NO SISTEMA

Qualquer informacao que for classificada ou desclassificada pelos 6rgaos e entidades
do Poder Executivo federal devera ser registrada no Sistema de Tratamento de Informa-
¢coes Classificadas. Esse registro deve ser feito dentro de trinta dias, contado da data da
decisao, formalizada por meio de TCI. Vale refor¢car que o prazo de 30 dias também se
aplica para o registro das decisdes de reavaliacao ou a revisao de classificagao.

Conforme a Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024, os 6rgados e entidades terdo 90 dias, a
contar de 18 de marco de 2024 (inicio da vigéncia da IN), para realizar tal registro no Sis-
tema de Tratamento de Informacgodes Classificadas. O prazo foi dado para que os 6érgaos
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classificadores viabilizem seu acesso ao Sistema e organizem os dados que deverao ser
cadastrados.

Ressalta-se que os dados de todos os rois de informacdes classificadas e desclassifi-
cadas existentes no ambito dos 6rgaos e entidades, anteriores a Instrucao Normativa,
também precisam ser cadastrados. Para esse registro, sera permitido fazer a carga de
um arquivo em formato XLS.

Os 6rgaos e entidades com grande volume de informacdes em seus rois poderao apresen-
tar solicitacao de ampliacao do prazo de cadastro a Controladoria-Geral da Unido, com a de-
vida justificativa. A demanda podera ser enviada ao canal: monitoramento.lai@cgu.gov.br,
solicitando agendamento de reuniao com a equipe da Diretoria de Articulacao, Supervisao
e Monitoramento do Acesso a Informacao.

4.4. RESPONSABILIDADES PARA O REGISTRO

Os orgaos classificadores deverao efetuar e manter atualizado o cadastro do gestor de se-
guranca e credenciamento. Para acesso ao Sistema é necessario entrar em contato com
a Secretaria-Executiva da CMRI, através do e-mail: sistema.cmri@presidencia.gov.br.

O gestor de seguranca e credenciamento dos érgaos ou entidades devera cadastrar no
Sistema as autoridades classificadoras e demais agentes credenciados, que realizam o
tratamento de informacao classificada no ambito do seu 6rgao ou entidade.

Caberd ao agente credenciado, devidamente cadastrado no Sistema, fazer o registro
dos dados publicos referentes a informacdes classificadas e desclassificadas e manté-
-lo atualizado. Apesar da previsao de que o registro seja feito pelo agente credenciado,
cabe ao gestor de seguranca a responsabilidade de zelar pelo atendimento tempes-
tivo do cadastro.

Somente agente credenciado para o tratamento de informacdes classificadas, na for-
ma do Decreto n°® 7.845, de 2012, podera utilizar ou ter acesso ao Sistema. O creden-
ciamento de seguranc¢a seguira os normativos expedidos pelo Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica. Para mais informacdes sobre o credencia-

mento: cgnsc@presidencia.gov.br.

EM RESUMO:

- Qualquer decisao de classificacao, desclassificacao, revisao ou reavalia-
cao de classificacao de uma informacao devera ser registrada no Sistema
de Tratamento de Informacgdes Classificadas, no prazo de 30 dias contados
da data do ato respectivo.

- O acesso ao sistema deve ser realizado por agentes de segurancga creden-
ciados.

- Cabe ao gestor de seguranca a responsabilidade de zelar pelo atendi-
mento tempestivo do cadastro.
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Com as alteracdes no Decreto n® 7.724/2012, a Controladoria-Geral da Unido (CGU) pas-
sou a ter competéncia para realizar acdes especificas para o monitoramento das infor-
macodes classificadas. Anteriormente, apesar de a CGU ser responsavel pelo monitora-
mento da implementacao da LAl no Poder Executivo federal, como previsto no Art. 68
do Decreto n° 7724/2012, ndo havia competéncia especifica para tratar sobre a tematica
das informacdes classificadas e desclassificadas. Conheca a seguir qguando e como sera
a atuacao da CGU.

S.1. INFORMAgéES COM PRAZO DE
CLASSIFICACAO EXPIRADO

Quando expirado o prazo de classificacao, a CGU notificara a autoridade de monitora-
mento da LAl dos érgaos e entidades do Poder Executivo federal sobre a necessidade de
realizar as providéncias necessarias para viabilizar o acesso publico as informacdes des-
classificadas. Cabera a autoridade de monitoramento cientificar a autoridade maxima
do 6rgao ou entidade sobre as providéncias a serem adotadas.

Vale esclarecer que ao término do prazo de classificacao ou do evento que ensejou a
classificacao, a informacao passa a ser, automaticamente, passivel de acesso publico
(Art. 24, § 4° da LAI). Isso nao significa que as informacdes devam ser colocadas obriga-
toriamente em transparéncia ativa. No entanto, expirado o prazo de classificacao, o or-
gao ou a entidade deve realizar o tratamento necessario para que a informacao publica
possa ser fornecida caso haja um pedido de acesso a informacao.

Em outras palavras, expirado o prazo de classificacao, os 6rgaos e entidades devem, den-
tro de 30 dias, realizar acdes proativas para tornar vidvel o acesso das informacdes des-
classificadas pela populagao. As providéncias a serem adotadas para viabilizar o acesso
publico as informacdes desclassificadas incluem:

analise da informacao para identificar a eventual existéncia de partes que de-
vem permanecer sob sigilo com base em outras hipdteses previstas na LA,

tratamento da informacao, quando necessario, para producao de certidao,
extrato ou cépia com ocultacao das partes que permanecerem sob sigilo com
base em outras hipdteses previstas na LAI; e

registro da decisao de desclassificagao no Sistema de Tratamento de Informa-
¢oes Classificadas.

ATENCAO: Apds 30 dias da notificacdo da CGU, o 6rgdo ou entidade nao
podera alegar a desproporcionalidade ou a exigéncia de trabalhos adi-
cionais para negar acesso a informacao desclassificada (§ 3° do Art. 6° da

Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024).
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E possivel gue um 6rgéo ou entidade receba a notificacdo da CGU, no entanto, ainda es-
teja aguardando decisao da CMRI quanto a solicitacao de prorrogacao da classificagcao
de informacao ultrassecreta. Caso isso ocorra, o 6rgao ou entidade deve compartilhar
copia do pedido de prorrogacao de classificagao com a CGU. Apds recebimento da de-
cisao da CMRI, ele deve atualizar a informacao no Sistema, seja para desclassifica-la ou
para registrar a prorrogacao de prazo, no prazo de trinta dias, contados da data da deci-
sdao da CMRI e dar ciéncia a CGU sobre a decisao proferida pela CMRI.

5.2. INDICIOS DE ERROS DE CLASSIFICACAO

A partir dos elementos publicos que compdem o TCl, a CGU podera identificar indicios
de erros de classificacao. Caso seja encontrado algum indicio, a CGU notificara os 6rgaos
e entidades do Poder Executivo federal para realizar a reavaliacao da classificacao de in-
formacao, no prazo de 30 dias, devendo comunicar a CGU sobre sua decisao.

Para o monitoramento de indicios de erros, a CGU recebera extracdes de dados do Sis-
tema de Tratamento de Informacdes Classificadas. O monitoramento podera ocorrer
de oficio (no desempenho das competéncias previstas no Art. 68 e Art. 23 do Decreto n°
7.724/2012); mediante provocacdo (quando da andlise e tratamento de reclamacdes de
descumprimento da LAI); e na analise e julgamento dos recursos de terceira instancia.

Aidentificacao de indicios de erros de classificacao sera informada a CMRI pela CGU, no
caso de informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto.
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6.1. SISTEMA DE TRATAMENTO DE
INFORMACOES CLASSIFICADAS

O que é o Sistema de Tratamento de Informacgdes Classificadas?

O Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas € uma plataforma eletrénica de-
senvolvida pela Secretaria-Executiva da Comissao Mista de Reavaliagao de Informacgdes
(CMRYI), exercida pela Casa Civil, de uso obrigatdrio pelos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo federal. A plataforma foi planejada para viabilizar o cumprimento de varios
dispositivos previstos na Lei de Acesso a Informacédo e no Decreto n° 7.724/2012, ndo ape-
nas por parte dos 6rgaos e entidade, como também pela Controladoria-Geral da Uniao
e pela CMRI.

Por meio do Sistema os 6rgaos e entidades deverao realizar o registro das decisdes de
classificacao da informacao, da sua revisao ou reavaliacao e, ainda, da desclassificacao
em todos os graus de sigilo (ultrassecreto, secreto e reservado). A partir dos dados ca-
dastrados no Sistema sera feita a publicacao centralizada dos rois de informacdes clas-
sificadas e desclassificadas.

Adicionalmente, a Plataforma servira como porta de entrada para o recebimento de pe-
didos de desclassificacao ou reavaliacao da classificagao de informacdes. Por meio dele,
0s usuarios poderao fazer a solicitacao, receber a resposta dos 6rgaos classificadores e
interpor recurso.

O Sistema de Tratamento de Informacoes Classificadas viabiliza
o cumprimento de quais dispositivos do Decreto n° 7.724/2012?

o

O Sistema viabiliza o atendimento ao disposto nos Arts. 28, 32, 36, 37 e 45 do Decreto n
7.724/2012.

Quem é responsavel pelo Sistema de Tratamento
de Informacoes Classificadas?

A Secretaria-Executiva da Comissao Mista de Reavaliagcao de Informacgdes (CMRI), exerci-
da pela Casa Civil, € responsavel por desenvolver e gerir a plataforma. Cabe a ela, ainda,
oferecer treinamento e material didatico sobre o Sistema e conceder permissao de aces-
so a CGU e aos orgaos classificadores.

Em caso de dlvidas, contate: sistema.cmri@presidencia.gov.br.
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Sou um érgao classificador o que devo fazer para ter acesso ao Sistema?

Inicialmente é necessario realizar o credenciamento dos “Gestores de Seguranca e Cre-
denciamento”, conforme os procedimentos estabelecidos pelo Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica e, em seguida, solicitar acesso ao Sistema a Se-
cretaria-Executiva da CMRI, por meio do e-mail: sistema.cmri@presidencia.gov.br.

Qual o link de acesso ao Sistema de Tratamento
de Informacoes Classificadas?

O link para acesso ao Sistema é https://cmri.presidencia.gov.br/login

Quais sdo as etapas para o credenciamento de seguranc¢a?

1- Ministério faz solicitagao formal ao Gabinete de Seguranca Institucional (GSl)
para habilitacdao do “Orgao de Registro Nivel 1", com indicacao de Gestor de Se-
guranca e Credenciamento (titular e suplente);

2 -GSl realiza investigagao de seguranca dos Gestores indicados e avaliagcao dos
riscos;

3 — GSl credencia gestores indicados que apresentem “riscos aceitaveis”;

4 - Gestores de Seguranca e Credenciamento implementam o Posto de Controle
seguindo orientacao do GSi;

5 - GSl realiza inspeg¢ao de seguranca para verificar a conformidade dos requisi-
tos exigidos para o Posto de Controle e certifica a instalagao; e

6 — GSl publica, em caso de conformidade, portaria habilitando o “Orgdo de Re-
gistro Nivel 1".

Para informacdes detalhadas quanto a essas etapas, entrar em contato com o Nucleo de Se-
guranca e Credenciamento (NSC) do GSI/PR por meio do email: cgnsc@presidencia.gov.br

Quais séo os érgios que podem ser habilitados
como Orgdo de Registro Nivel 1?

Os 6rgaos de registro nivel 1sao os ministérios ou érgaos de nivel equivalente, conforme
prescrito no Art. 2°, inciso XlIl do Decreto 7.845/2012.

Como é feito o credenciamento de seguranca nos érgaos
e entidades do Poder Executivo federal que niao tenham
status de Ministério ou equivalente a estes?

Orgéaos/entidades do Poder Executivo federal que ndo tenham status de Ministério ou
equivalente poderao ser habilitados como érgao de registro nivel 2. A habilitagao de 6rgao
de registro nivel 2 deve ser realizada pelo Ministério com o qual mantenha vinculo. No en-
tanto, é necessario que o Ministério ja esteja habilitado como érgao de registro nivel 1 para
viabilizar a habilitacao de suas vinculadas que necessitem tratar informacao classificada.

Guia sobre Informacédes Classificadas e Desclassificadas no @mbito do Poder Executivo federal


mailto:sistema.cmri%40presidencia.gov.br?subject=
https://cmri.presidencia.gov.br/login
mailto:gnsc%40presidencia.gov.br%20%20?subject=

6.2. PUBLICACAO DO ROL DE INFORMAGCOES
CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

Como dar cumprimento a obrigaciao de publicar os réis das
informacodes desclassificadas e classificadas, prevista nos
incisos | e 1l do caput do Art. 45 do Decreto n° 7.724/2012?

A partir da publicacdo da Resolucdo CMRI N° 7/2024 e da Instrucdo Normativa CGU
n° 33/2024, a obrigacado prevista para a autoridade maxima de cada 6rgdo/entidade de
publicar, em sitio na Internet, o rol das informacdes desclassificadas e o rol das infor-
macoes classificadas, devera ser feita por meio do registro de dados no Sistema para
Tratamento de Informacdes Classificadas. A partir dos dados cadastrados no Sistema,
sera publicado Painel centralizado atualizado diariamente sobre as informacdes clas-
sificadas e desclassificadas de toda Administracao Federal.

O Painel das Informacoes Classificadas fica
disponivel para consulta da populacao?

Sim. O painel poderd ser acessado por qualquer interessado por meio do link: https://
links.presidencia.gov.br/paineisroiscmri.

Como ficam os prazos para publica¢cido dos réis de informacoes
classificadas e desclassificadas com a atualizaciao do Decreto n°
7.724/2012 e publicacdo da Instrucao Normativa CGU n° 33/2024?

A partir do registro obrigatdrio de qualquer decisao de classificacao, revisao, desclassifi-
cagao ou reavaliacao da classificacao no Sistema de Tratamento de Informacdes Classi-
ficadas, no prazo de 30 dias, contados da data da decisao, os 6érgaos e entidades estarao,
automaticamente, promovendo a atualizagcao tempestiva dos seus respectivos rois de
informacdes classificadas e desclassificadas. Isso ocorre porque o Painel com os dados
das informacdes classificadas e desclassificadas sera atualizado diariamente a partir dos
dados cadastrados no Sistema.

A mudanca se justifica pela atualizacdo do Decreto n° 7.724/2012, por meio do Decreto
n° 11.257/2023. Desde entdo, ha a previsdo de que qualquer revisdo ou reavaliacdo das
informacdes classificadas, quanto ao grau de sigilo ou ao prazo de classificacao, seja
atualizada, no prazo de trinta dias, nos respectivos rois de informacdes classificadas e
desclassificadas. Dessa forma, essa atualizacao deixa de ser uma obrigagao a ser cum-
prida uma vez ao ano (até 1° de junho de cada ano).

ATENGCAO!

Prazo para registro da relacao histérica de informacgdes classificadas e des-
classificadas no Sistema: 17/06/2024.
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A secgido especifica “Informacoes Classificadas” do menu
“Acesso a Informacao” nos sites institucionais sera extinta?

Nao. A secao especifica “Informacdes Classificadas” do menu “Acesso a Informacao”

deve continuar existindo.

Veja as orientag¢des detalhadas sobre o conteddo que deve compor a secao especifica

“Informacdes Classificadas” do menu “Acesso a Informacao”, nos sites institucionais:

O 6rgao deve informar a data da ultima atualizacao da se¢ao, sendo obrigado

a atualizar a secao até 01° de junho de cada ano.

O 6érgao deve publicar link para o Painel da CMRI, com orientag¢des para acesso.

O 6rgao deve garantir que o cidadao acesse todo histérico dos rdis de informa-
¢Oes classificadas e desclassificadas (Caso nao tenha incluido todos os rdis no
Painel, ele deve manter o arquivo na sec¢ao)

O 6rgao de informar eventual ano em que nao tenha havido classificagao ou

desclassificagcao de informacao.

O d6rgao deve disponibilizar tabela com o seguinte modelo:

Ano de Referéncia Informacdes Classificadas
2025 Nao houve classificacdo de informagao
2024 N3o houve classificagdo de informagao
2023 Nao houve classificacdo de informagao
2022 Nao houve classificagdo de informagao
2021 Nao houve classificacdo de informagao
2020 Dados no Painel

2019 Nao houve classificagao de informacdo
2018 Nao houve classificagcdo de informagao
2017 Nao houve classificagdo de informagao
2016 Acesse o arquivo

2015 Acesse o arquivo

2014 Acesse arquivo (PDF)

2013 Acesse arquivo

2012 Acesse arquivo

O d6rgao deve disponibilizar um passo a passo orientando sobre como consul-

tar suas informacdes no Painel.

Orgio deve incluir informacdes detalhadas sobre como realizar um Pedido de

Informacoes Desclassificadas

Nao houve desclassificacdo de informacgao
Dados no Painel

Nao houve desclassificacdo de informacgao
Ndo houve desclassificagdo de informagao
Ndo houve desclassificacdo de informagao
Dados no Painel

Dados no Painel

Dados no Painel

Nao houve desclassificagdo de informagao
Acesse o arquivo

Acesse arquivo

Nao houve desclassificacdo de informacao
Acesse arquivo

Nao houve desclassificacdo de informacgao

Desclassificagao ou de Reducao do Prazo de Classificagcao
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Como deve agir o 6rgao e entidade que ainda
nao estiver utilizando o Sistema?

Se o 6rgao ou entidade possui informacao classificada ou desclassificada, ele deve obri-
gatoriamente usar o Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas. Atente para
o prazo final para registro dos rois de informacao classificada e desclassificada no Siste-
ma: 17/06/2024.

O d6rgao deve providenciar o acesso ao Sistema, junto a Secretaria-Executiva da CMRI,
através do canal: sistema.cmri@presidencia.gov.br. O primeiro cadastro sera o do Ges-
tor de Seguranca e Credenciamento do érgao ou entidade.

Enquanto o registro referente as informacdes classificadas nao for realizado, os 6rgaos e
entidades permanecem obrigados a publicar em transparéncia ativa os rois de informa-
cao classificada e desclassificada em seus sitios eletrénicos.

6.3. REGISTRO DOS DADOS SOBRE N
CLASSIFICAGAO, REVISAO, REAVALIAGCAO E
DESCLASSIFICACAO DA INFORMACAO

Que dados precisam ser registrados no Sistema de
Tratamento de Informacoes Classificadas?

Deverao ser registrados os seguintes dados:
1 - Para Informacoes Classificadas:

a)Grau de sigilo

b) CIDIC

c)Categoria VCGE (conforme Anexo Il do Decreto n° 7.845/2012)
d) Data de producao dainformacao

e) Data de classificacao

f) Data de desclassificagao (que serad igual a data de desclassificagcdo expressa
no CIDIC)

g) Prazo de restricao de acesso (em anos)
h) Fundamentacao legal para a classificacao
i) Resumo do assunto

2 - Para informacodes desclassificadas:

Se ainformacao desclassificada ja constar do rol de informacao classificada, basta lancar
a data de desclassificacao. Caso a informacao seja desclassificada sem cadastro prévio
no Sistema, o érgdo/entidade devera registrar os dados da informacao classificada para,
entdo, complementar o registro com a data de desclassificacao.
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Quais informagdes precisam ser registradas no Sistema nos
casos de revisao ou reavaliaciao da informacdo classificada?

Caso haja alguma alteracao nos dados da Informacao classificada, seja por causa de
uma revisao ou reavaliacao, devera ser informado o novo prazo de classificacao.

O que fazer caso o CIDIC tenha sido gerado erroneamente?

No caso de erros identificados nos CIDICs das informacdes classificadas ou desclassifi-
cadas, devera ser gerado um novo cddigo de indexacao antes do registro das informa-
¢des no Sistema. A autoridade classificadora precisara atualizar o TCI por meio de ato
administrativo que registre a alteracao realizada.

Se for necessario regerar um grande numero de CIDICs, a autoridade maxima do érgao
podera emitir um ato administrativo unico que indique as alterac¢des realizadas. Nesse
Caso, € necessario publicar e manter no sitio eletronico do érgao planilha com histoérico
de alteracao de CIDICs. Isso permitira o acompanhamento e rastreamento das informa-
¢coes classificadas, tanto pela Administracao Publica, quanto pela sociedade.

Veja a seguir o modelo da planilha do registro histdrico de alteracao de CIDICs:

Data de Ato administrativo de
Novo CIDIC CIDIC original atribuicdo do | formalizacdo da altera-
novo cédigo cédo do CDIC
00190.024016/2012- 00190.024016/2012- 03/05/2024 Portaria n. XX, de 5 de
60.R.17.21/15/2012.21/09/2017.N 60.R.30.21/30/2012.21/09/2017.N maio de 2024
00190.022343/2014- 00190.022343/2014- Portaria n. XX, de 12 de

12/04/2024

49.R.17.05/08/2014.04/08/2019.N 49.R.29.05/08/2014.04/08/2019.N abril de 2024

O que fazer se uma informacao for desclassificada
sem cadastro prévio no Sistema?

Caso a informacédo seja desclassificada sem cadastro prévio no Sistema, o érgdo/entida-
de devera registrar os dados da informacao classificada para, entao, complementar com
as informacgodes das informacdes desclassificadas.

Qual o prazo para o registro das informacdes no Sistema?

O registro referente as informacdes classificadas e desclassificadas, no Sistema, deve ser
feito dentro de trinta dias, contado da data da decisao, formalizada por meio de TCI. Vale
reforcar que o prazo de 30 dias também se aplica para o registro das decisdes de reava-
liacao ou a revisao de classificacao.
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A regra para realizacao do registro das informacoes
classificadas em 30 dias vale imediatamente?

Conforme a Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024, os 6rgaos e entidades terdo até 17 de

junho (90 dias, a contar de 18 de marco de 2024, inicio da vigéncia da IN), para realizar o
registro no Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas. O prazo foi dado para
gue os orgaos classificadores viabilizem seu acesso ao Sistema e organizem os dados
gue deverao ser cadastrados.

Os dados referentes as informacoes classificadas e
desclassificadas anteriores a vigéncia da Instruciao
Normativa CGU n° 33/2024 devem ser cadastrados?

Sim. Os dados de todos os rois de informacdes classificadas e desclassificadas existentes
no ambito dos 6rgaos e entidades, anteriores a Instrucao Normativa, também precisam
ser cadastrados. Para esse registro, sera permitido fazer a carga de um arquivo em for-
mato XLS (planilha).

Para mais informacao, contate: sistema.cmri@presidencia.gov.br.

Qual o formato da tabela em Excel (XLS) para o registro
das informacoes classificadas e desclassificadas no
Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas?

Inicialmente, destacamos que a carga devera ser utilizada, exclusivamente, para o le-
gado, ou seja, para as informacdes classificadas e desclassificadas até a data da imple-
mentacao do sistema. O arquivo para a carga inicial devera ser em formato xls (planilha)
contendo as seguintes colunas (nesta ordem):

Nome do érgao

Tipo de informacao
Numero CIDIC

Data de Classificacao
Fundamento da Classificacao
Resumo do Assunto
Data de Desclassificacao
Grau de Sigilo

Categoria VCGE

Data de producao

Prazo de Restricao

Data de Prorrogacao
Decisao CMRI numero
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Quanto as informacdes ja desclassificadas, os dados acima devem ser informados nor-
malmente, sendo que a data de desclassificacao constante da coluna “data de desclas-
sificacao” pode ser menor que a data prevista de desclassificagao constante do numero
do CIDIC. Isso ocorrera nos casos em que a desclassificacao ocorreu em um prazo me-
nor do que o prazo previsto no momento da classificacao. Assim, deverao ser enviadas
ao e-mail sistema.cmri@presidencia.gov.br duas planilhas: uma planilha para o rol de
informacdes com classificacdes vigentes e outra para o rol de informacdes ja desclassi-
ficadas.

O érgio/entidade tem um volume muito grande de informacoes
classificadas e desclassificadas anteriores a vigéncia da
Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024, é possivel que a data
limite para registro dessas informacoes seja estendido?

Sim. Orgados e entidades com grande volume de informacdes em seus réis poderdo
apresentar solicitacao de ampliacao do prazo limite para cadastro dessas informacdes a
Controladoria-Geral da Uniao.

A demanda podera ser enviada ao canal: monitoramento.lai@cgu.gov.br, solicitando
agendamento de reuniao com a equipe da Diretoria de Articulacao, Supervisao e Moni-
toramento do Acesso a Informacao.

6.4. DAS RESPONSABILIDADES

Qual a responsabilidade do érgao classificador frente ao Sistema?

Os orgaos classificadores deverao efetuar e manter atualizado, no Sistema, o cadastro
do gestor de seguranca e credenciamento e demais agentes credenciados que tratam
de informacao classificada.

Qual a responsabilidade do gestor de seguranca
e credenciamento frente ao Sistema?

O gestor de seguranca e credenciamento dos 6érgaos ou entidades devera cadastrar no
Sistema as autoridades classificadoras e demais agentes credenciados, que realizam o
tratamento de informacao classificada no ambito do seu érgao classificador. Ele tam-
bém sera responsavel por zelar pelo atendimento tempestivo dos registros.

Vale lembrar, ainda, que o gestor de seguranca e credenciamento é responsavel pela
seguranca da informacao classificada, em qualquer grau de sigilo, tanto no 6rgao de
registro como no posto de controle, conforme Art. 2° do Decreto n° 7.845, de 14 de no-
vembro de 2012.
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Qual a responsabilidade do agente
credenciamento frente ao Sistema?

O agente credenciado, devidamente cadastrado no Sistema, devera fazer o registro dos
dados publicos referentes a informacdes classificadas e desclassificadas e manté-lo atu-
alizados.

6.5. MONITORAMENTO DA CONTROLADORIA-
GERAL DA UNIAO E OBRIGACOES DECORRENTES

A CGU tem responsabilidade quanto ao monitoramento
de informacgodes classificadas e desclassificadas?

Sim. Com as alteracdes no Decreto n° 7.724/2012, em 16 de maio de 2023, a CGU passa
a ter competéncia para realizar acdes especificas para o monitoramento das informa-
¢oes classificadas. A partir de agora, a CGU passa a monitorar os prazos previstos para
desclassificacao da informacao e a verificar indicios de erros de classificacao. Anterior-
mente, apesar de a CGU ser responsavel pelo monitoramento da implementacao da
LAl no Poder Executivo federal, como previsto no Art. 68 do Decreto n° 7.724/2012, ndo
havia competéncia especifica para tratar sobre a tematica das informacdes classificadas
e desclassificadas.

Como a autoridade classificadora deve comunicara CGU e a
CMRI, os dados referentes a Classificacdao da Informacgiao, para
dar cumprimento ao Art. 32, 1l, do Decreto n° 7.724/2012?

Com o registro dos dados no Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas, de
forma tempestiva, essa obrigacao sera considerada cumprida. Vale lembrar que as in-
formacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo devem ser registradas no Sistema.

Como sera feito o monitoramento da CGU em
relacdo aos prazos de classificaciao?

A Controladoria-Geral da Uniao tera acesso aos dados do Sistema para Tratamento de
Informacdes Classificadas para realizar o monitoramento do prazo de classificacdao de
uma informacao. Quando expirado o prazo de classificacao, a CGU notificara a autorida-
de de monitoramento da LAI dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo federal sobre
a necessidade de tomar as providéncias necessarias para viabilizar o acesso publico as
informacdes desclassificadas.
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Recebida a notificacdao da CGU, o que a Autoridade
Monitoramento da LAI devera fazer?

A Autoridade de Monitoramento da LAI deverd, dentro de 30 dias, realizar acdes e pro-
vidéncias necessarias para tornar viavel o acesso das informacdes desclassificadas pela
populacao. Cabera a autoridade de monitoramento, ainda, cientificar a autoridade ma-
xima do 6rgao ou entidade sobre as providéncias a serem adotadas.

Quais sdo as providéncias necessarias para viabilizar o
acesso publico as informacoes desclassificadas?

As providéncias a serem adotadas para viabilizar o acesso publico as informacdes des-
classificadas incluem:

analise da informacao para identificar a eventual existéncia de partes que de-
vem permanecer sob sigilo com base em outras hipodteses previstas na LAI;

tratamento da informacgao, quando necessario, para producao de certidao,
extrato ou cépia com ocultacao das partes que permanecerem sob sigilo com
base em outras hipdteses previstas na LAI; e

registro da decisao de desclassificagao no Sistema de Tratamento de Informa-
¢oOes Classificadas.

As informacoes desclassificadas devem ser colocadas,
obrigatoriamente, em transparéncia ativa?

Nao. A LAl determina que, ao término do prazo de classificacao ou do evento que ense-
jou a classificacao, a informacao passa a ser, automaticamente, passivel de acesso pu-
blico (Art. 24, § 4° da LAI). No entanto, isso nao significa que as informacdes devam ser
colocadas obrigatoriamente em transparéncia ativa. A obrigacao do érgao é no sentido
de viabilizar o acesso para que a informacao publica possa ser fornecida caso haja um
pedido de acesso a informacao, podendo os 6rgaos e as entidades avaliarem a conveni-
éncia e oportunidade da publicagcao em transparéncia ativa.

Na pratica o que muda para o cidadao, ja que a
informacao ndo estara em transparéncia ativa?

Apods 30 dias da notificacao da CGU, o 6rgao ou entidade nao podera alegar a despro-
porcionalidade ou a exigéncia de trabalhos adicionais para negar acesso a informacao

desclassificada (§ 3° do Art. 6° da Instrucdo Normativa CGU n° 33/2024).
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O orgao recebeu a notificagdo da CGU, no entanto, ainda esta
aguardando decisdo da CMRI quanto a solicitagdo de prorrogacao
da classificaciao de informacao ultrassecreta, o que ele deve fazer?

Caso isso ocorra, o 6rgao ou entidade deve compartilhar cépia do pedido de prorroga-
cao de classificacao com a CGU. Apds recebimento da decisao da CMRI, ele deve atuali-
zar a informacao no Sistema, seja para desclassifica-la ou para registrar a prorrogacao de
prazo, no prazo de trinta dias, contados da data da decisao da CMRI e dar ciéncia a CGU
sobre a decisao proferida pela CMRI.

A notificacao emitida pela CGU indicara o canal adequado para compartilhamento de
informacdes sobre o caso.

Como a Controladoria-Geral da Unido identificara
indicios de erros na classificacido?

Para o monitoramento de indicios de erros, a CGU recebera extracdes de dados do Sis-
tema de Tratamento de Informacdes Classificadas. O monitoramento podera ocorrer
de oficio (no desempenho das competéncias previstas no Art. 68 e Art. 23 do Decreto n°
7.724/2012); mediante provocacdo (quando da andlise e tratamento de reclamacdes de
descumprimento da LAI); e na analise e julgamento dos recursos de terceira instancia.

Que tipo de indicios de erros a CGU busca identificar na anilise?

No exame dos elementos publicos que compdem o TCl, serao avaliados indicios de erro
na classificacao da informacao, especialmente, quanto:

ao nao enquadramento do assunto a uma das hipdéteses legais que justifi-
qguem a classificagao prevista no Art. 23 da LAI; e

a ndo adequacao do grau de sigilo.

O que ocorrera caso sejam identificados
indicios de erros na classificaciao?

Caso seja encontrado algum indicio, a CGU notificara o 6rgao ou entidade para que seja
realizada a reavaliacao da classificagcao de informacao, no prazo de 30 dias, devendo co-
municar a CGU sobre sua decisao.

A identificacao de indicios de erros de classificacao sera informada a CMRI pela CGU, no
caso de informacdes classificadas nos graus ultrassecreto ou secreto.

O que a CGU fara se encontrar uma informacao classificada
em grau de sigilo inferior ao que deveria estar classificada?

A CGU nao tem acesso ao conteudo referente a informacao classificada, portanto, nao
tem como avaliar o mérito da classificacao, nem o grau de sigilo aplicavel.
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6.6. GERAIS

O que é “Classificacdao da Informagdo”?

Classificacao de informacao € o ato de classificar informacao para garantir sua restricao
por tempo determinado. Conforme o risco que sua divulgacao pode proporcionar a so-
ciedade ou ao Estado, a informacao pode ser classificada como:

ultrassecreta, restrita por até 25 anos (renovavel uma uUnica vez por até 25 anos);
secreta, restrita por até 15 anos; e
reservada, restrita por até 5 anos.

Qualquer informacao pode ser classificada?

Nao. A LAl estabelece de forma taxativa as hipoteses em que uma informacao esta su-
jeita a classificagao, em seu Art. 23 e 24. Isso significa que, para classificar determina-
da informacao, a administracao deve, necessariamente, enquadrar o sigilo em alguma
das hipoteses previstas, nao havendo possibilidade de classificacao com base em outros
fundamentos. Estao sujeitas a classificacao, portanto, as informacdes que possam:

por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

prejudicar ou pdr em risco a conducao de negociagdes ou as relagdes interna-
cionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do
Pais;

prejudicar ou causar risco a planos ou operacgdes estratégicos das Forcas Ar-
madas;

prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico nacional;

pOr em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares;

comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao ou fiscali-
zacao em andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infragdes;
e

colocar em risco a segurancga do Presidente e Vice-Presidente da Republica e
respectivos conjuges e filhos(as).
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Quem pode classificar uma informaciao?

A competéncia para classificacao das informacdes varia de acordo com o grau de sigilo.
Confira quais autoridades podem classificar para cada grau de sigilo:

a. Ultrassecreto: o(a) Presidente da Republica; o(a) Vice-Presidente da Republica; Mi-
nistros(as) de Estados e autoridades com as mesmas prerrogativas, Comandantes da
Marinha, do Exército e da Aeronautica; e Chefes de Missdes Diplomaticas e Consulares
permanentes no exterior. No caso de Comandantes da Marinha, do Exército e da Ae-
ronautica; e Chefes de Missdes Diplomaticas e Consulares permanentes no exterior, a
prerrogativa de classificagao esta condicionada a ratificagao expressa do titular maximo
da pasta a que pertencam, em prazo maximo de 30 dias contados a partir da lavratura
do termo de classificagao.

b. Secreto: titulares de autarquias, fundacdes ou empresas publicas e sociedades de
economia mista, assim como por todos os autorizados para classificacao da informacao
como ultrassecreta.

c. Reservado: autoridades que exercam func¢des de direcao, comando ou chefia, de
hierarquia equivalente ou superior ao CCE/FCE 15 de acordo com regulamentacdo es-
pecifica de cada 6rgao ou entidade, assim como por todos os demais qualificados para
a classificacao em grau secreto e ultrassecreto. No ambito do Poder Executivo federal, a
classificacao em grau reservado € suscetivel de delegacao, que podera se dar a ocupan-
te de cargo de direcao, comando ou chefia, por ato do dirigente maximo do érgao ou da
entidade. A classificacao feita por meio desse expediente deve ser acompanhada pela
ciéncia do ato por parte da autoridade delegante, no prazo de 90 dias.

Quais sdo os procedimentos para a classificacdo de informacodes?

No ambito do Poder Executivo federal, a classificacao de informagao por razdes de segu-
ranca da sociedade e do Estado € realizada por meio de um ato administrativo formal,
denominado classificacao da informacao, e registrado por meio do Termo de Classifica-
cao de Informacao (TCI).

Qual o 6rgiao responsavel por dar orientacoes relacionadas
ao tratamento de informacao classificada?

O Gabinete de Seguranca Institucional (GSI) da Presidéncia da Republica € o 6érgao res-
ponsavel por estabelecer procedimentos para o credenciamento de segurancga e para
o tratamento de informacao classificada. Portanto, pedidos de orienta¢cdes acerca do

tema devem ser direcionados para cgnsc@presidencia.gov.br.

Quem esta apto a fazer o tratamento das informacdes classificadas?

O tratamento de informacdes classificadas € restrito a pessoas com necessidade de co-
nhecé-las e que sejam credenciadas, em conformidade com o Decreto n° 7.845/2012.
Isso quer dizer que a pessoa, para o exercicio de suas atribuicdes, deve precisar conhecer
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a informacao classificada, além de possuir credencial de seguranca. Conforme dispdem
os Arts. 17 e 18 do Decreto n°® 7.845/2012, os 6rgaos e entidades devem adotar providén-
cias para que os agentes publicos conhegcam as normas e observem os procedimentos
de credenciamento de segurancga e de tratamento de informacao classificada.

E possivel alguém sem credenciamento de seguranga
conhecer a informacdo classificada?

Sim. No entanto, o acesso a informacao classificada em qualquer grau de sigilo por pes-
soa nao credenciada ou nao autorizada por legislacao podera, excepcionalmente, ser
permitido mediante assinatura de Termo de Compromisso de Manutenc¢ao de Sigilo
- TCMS, pelo qual a pessoa se obrigara a manter o sigilo da informacao, sob pena de res-
ponsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da lei.

O que é “Desclassificacdo da Informacio”?

Desclassificacao de informacao € o procedimento que extingue a classificacao de uma
informacao até entdao considerada sigilosa e, por isso, inacessivel ao publico.

O que é “Revisao de Classificacdo’”?

Revisao de classificacao é procedimento adotado com vistas a manutencao, prorroga-
¢ao ou reavaliacao de classificacao de informacao. Conforme previsao do Art. 47 do De-
creto n° 7.724/2012, a revisdo é uma atribuicdo da Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacao que deve rever, de oficio ou mediante provocacao, a classificacao de infor-
Mac¢ao No grau ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagcao, no maximo a cada quatro
anos. Para tanto, a CMRI pode requisitar da autoridade que classificar informacao no
grau ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral, da infor-
mMacao, quando as informagdes constantes do TCl ndao forem suficientes para a revisao
da classificacao.

O que é “Reavaliacao da Classificacdao"?

A reavaliacao de classificacao é o procedimento adotado para a desclassificacao ou para
a reducao do prazo de sigilo. A autoridade classificadora ou a autoridade hierarquica-
mente superior deve reavaliar a classificacao, mediante provocacao ou de oficio, confor-
me previsdo do Art. 35 do Decreto n°® 7.724/2012.

Vale lembrar que qualquer cidadao pode realizar um pedido de desclassificacao ou re-
avaliacao da informacao.
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Quando pode ocorrer o procedimento da
reavaliagdao da Classificagdo”?

E possivel distinguir trés hipéteses para ocorréncia da reavaliacao:

a.as informacgdes classificadas nos graus secreto e ultrassecreto, deverao ser re-
avaliadas pelos 6rgaos e entidades no prazo maximo de 2 anos, contados da
vigéncia da LAI (Arts. 39, LAI, e 72, Decreto n° 7.724/2012);

b.quando a autoridade classificadora é notificada pela CGU nos casos de indi-
cios de erro na classificacdo da informacao (Art. 32, §1°, I, Decreto n° 7.724/2012);

c.quando a autoridade classificadora ou aquela hierarquicamente superior, me-
diante provocacao ou de oficio, reanalisa a informacgao visando a sua desclassifi-
cacdo ou a reducdo do prazo de sigilo. (Arts. 29, LA, e 35, Decreto n°® 7.724/2012).

6.7. PEDIDO DE DESCLASSIFIC:AC}AO E
REAVALIACAO DA INFORMACAO

O que é o pedido de desclassificacdo ou reavaliacdao da informacao?

Caso o cidadao nao concorde com a classificacao de uma informacao, acreditando que
ela ndo se enquadra nas hipoteses de restricao previstas na LAl ou que ela deveria estar
classificada em outra categoria, ele pode entrar com pedido de desclassificacao ou rea-
valiacao da classificacao.

O pedido de desclassificagcdo/reavaliacio da informacao
é uma das etapas do pedido de acesso a informagdo?

Nao. O pedido de desclassificacao nao se confunde com o pedido de acesso a infor-
macao, sendo ambos constituidos por ritos distintos e autuados em processos aparta-
dos. Ou seja, o pedido de desclassificacao ou de reavaliacao da classificacao podera ser
apresentado aos 6rgaos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Qual o fluxo do pedido de desclassificaciao/
reavaliacdo da informacgdo?

Conheca o fluxo geral desse tipo de pedido:

1- O pedido sera inicialmente direcionado para a autoridade classificadora, que
tera 30 (trinta) dias para decidir.

2 - Se a autoridade classificadora indeferir o pedido, ainda é possivel recorrer, no
prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da decisao, ao Ministro de Estado ou
equivalente, ou ao dirigente maximo das entidades da administragao indireta,
gue terd 30 (trinta) dias para decidir.
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3 - Caso a negativa permanecga, é possivel recorrer, ainda, a Comissao Mista de
Reavaliagcao de Informacgdes (CMRI), também no prazo de 10 (dez) dias contados
da ciéncia da decisao.

Qual o fluxo do pedido de desclassificacao/reavaliacdao da
informacao no caso especifico das Forcas Armadas?

1- O pedido sera inicialmente direcionado para a autoridade classificadora, que
tera 30 (trinta) dias para decidir.

2 - Se a autoridade classificadora indeferir o pedido, ainda é possivel recorrer, no
prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da decisao, ao Comandante da Forga,
gue terd 30 (trinta) dias para decidir.

3 - Se o Comandante da Forca indeferir o pedido, ainda é possivel recorrer, no
prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da decisao, ao Ministro de Defesa, que
tera 30 (trinta) dias para decidir.

4 - Caso a negativa permaneca, € possivel recorrer, ainda, a Comissao Mista de
Reavaliagcao de Informacgdes (CMRI), também no prazo de 10 (dez) dias contados
da ciéncia da decisao.

Atencao: No caso das Forcas Armadas ha quatro instancias de analise do
pedido de desclassificacdo/reavaliacdo da informacé&o!

Qual o fluxo do pedido de desclassificacdo/reavaliacdo das
informacoes produzidas e classificadas no exterior?

1- O pedido sera inicialmente direcionado para o (a) chefe da autoridade classi-
ficadora que estiver no territdrio brasileiro, que tera 30 (trinta) dias para decidir.

2 - Em caso de indeferimento, é possivel recorrer, no prazo de 10 (dez) dias conta-
dos da ciéncia da decisao, ao Ministro de Relagdes Exteriores, que tera 30 (trinta)
dias para decidir.

3 - Caso a negativa permanecga, é possivel recorrer, ainda, a Comissao Mista de
Reavaliacao de Informacgdes (CMRI), também no prazo de 10 (dez) dias contados
da ciéncia da decisao.

Como o cidadio pode fazer um pedido de
desclassificaciao ou reavaliaciao da informacgdo?

O pedido de desclassificacdo/reavaliacdo da informacdo deve ser feito por meio do
Sistema de Tratamento de Informacdes Classificadas, acessivel em: https://ric.presi-
dencia.gov.br. A pessoa fisica ou juridica que pedir desclassificacao deverd indicar
ao menos o CIDIC e o 6rgao classificador. Vale destacar, ainda, que sera por meio do
Sistema que o cidadao recebera a resposta ao pedido e podera apresentar os recursos
contra negativas.
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O 6rgédo ou entidade devera registrar no Sistema de
Tratamento de Informacodes Classificadas os pedidos de
desclassificacdo/reavaliacdo da informacao recebidos
por contato telefénico, correspondéncia eletronica

ou fisica, ou por qualquer outro meio legitimo?

Em caso de recebimento de pedidos de desclassificacao ou de reavaliacao da classifi-
cagao de informacao por outros meios legitimos, como por contato telefénico e corres-
pondéncia eletrénica ou fisica, os 0rgaos e entidades deverdao orientar os requerentes
acerca do procedimento a ser adotado.

6.8. SOBRE O CIDIC

O que é o CIDIC?

O Cdodigo de Indexacao de Documento que contém Informacao Classificada (CIDIC) é
uma das informacdes que devem constar do Termo de Classificacao da Informacao (TCl)
e deve ser gerado pelo 6rgao ou entidade do Poder Executivo federal, de acordo com os
procedimentos descritos nos artigos 50 a 52 do Decreto n° 7.845/2012.

Caso um orgao ou entidade possua sistema préprio para gerar o
codigo das informacodes classificadas (CIDIC), esse cédigo podera
ser usado no Sistema de Tratamento das Informagdes Classificadas?

Sim, desde que o CIDIC gerado siga rigorosamente a composi¢cao descrita nos Arts. 50 e
52 do Decreto n° 7.845/2012. Caso contrario, o Sistema rejeitard o cdédigo se houver erro
Nna sua comMposicao.

A administragio publica federal indireta precisa gerar NUP
(Nimero Unico de Protocolo) para classificar uma informacao?

Sim. Em razdo da obrigatoriedade constante do Decreto n°® 7.845/2012 que determina
que o CIDIC tenha NUP, entende-se que, para efetivar a classificacao de documentos, a
administracao publica federal indireta deve também cumprir os dispositivos impostos
Nno normativo.
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