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1 - Introducéo

O modulo Anexacao Eletrénica de Documentos, acessivel por meio do Portal Siscomex, permite
ao importador/exportador e seus representantes legais perante o0 Siscomex apresentar aos 6rgaos
intervenientes no comércio exterior documentos de forma digitalizada. Com seu uso € possivel
reduzir: a necessidade do uso do papel e da protocolizacdo presencial, 0s custos com o envio
fisico de documentos e o tempo para a efetivacdo de sua entrega. Ademais, € possivel, eliminar
a entrega multipla do mesmo documento em razao da exigéncia de varios 0rgaos, visto que o
operador privado de comércio exterior pode disponibiliza-lo eletronicamente para 0s 6rgdos
intervenientes que desejar.

Sistema Anexagéo: versdo 3.6.1 - Desenvolvimento: Serpro
2 - Formas de Acesso

O mddulo Anexacdo deve ser acessado por meio do Portal Siscomex, mediante a utilizacdo de
certificado digital.!

@ Nio seguro | portalsiscomex.gov.br
L84 BRASIL Acesso a informagiao Participe Servigos Legislagio Canais

Tr para o contetido Tr para o mann Tr para a busca Ir para o rodaps [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITIO

Contato  Glossério  Grgdos Participantes
W e PORTAL UNICO
%,véSlscom

Conhega o Portal Sistemas Legislacdo Servigos Informagdes Perguntas Frequentes

Vocé esté aqui: Pagina Inicial

Secex publica Portaria sobre LPCO :
Portal Unico

Foi publicada no dia 03 de julho de 2019 a Portaria SECEX n® 19 que trata da Acesso ao ambiente para registrar
emissdo de licengas, autorizacdes, certificados e outros documentos publicos operagGes de comércio exterior
de exportagdo por meio do Portal Unico de Comércio Exterior do Sistema € anexar documentos.
Integrado de Comércio Exterior-S1SCOMEX.

Essa Portaria esclarece as regras do tratamento administrative conforme o -
tipo de documento de exportacdo e o 6rgdo que o emite, além das Como se integrar ao
caracteristicas minimas de cada documento a ser emitido por meio do (o
madulo de Licengas, Permissdes, Certificados e Outros Documentos - LPCO. Portal Unico
f
P

Os exportadores poderdo ter acesso & relagdo das informag@es necesséarias
para a emissdo de cada documento de exportagdo, de acordo com a
necessidade do érgdo anuente, bem como as mercadorias submetidas aos
tratamentos administrativos, nos respectivos anexos.

Vl;ortg'l ico .
:xagao de Documentos)

1 Para saber como obter o certificado digital e-CPF, acesse as Orientacdes sobre Emissao,
Renovacao e Revogacao de Certificados Digitais e-CPF ou e-CNPJ no site da Secretaria
Especial da Receita Federal.
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Importador Cadeia Remessa Instituicao
Exportador Logistica Expressa/Postal Financeira

« Ajudante de Despachante
« Importador/Exportador/Despachante

& ||

Certificacdo Habilitar Acesso
OEA Empresa Publico

)

N&o sou um robd

Acessar com Certificado Digital

3 - Pagina Inicial do Portal Siscomex
3.1 - Apresentacao

Ao fazer o login, o usudrio ¢ direcionado para a pagina inicial do Portal Siscomex, Portal Unico
de Comércio Exterior com a lista dos sistemas que o compde, devendo escolher a opgdo
Exportacdo ou Importacdo de acordo com a operacdo a qual pretende anexar seu documento.
Visto que o Novo Processo de Exportacdo ja foi completamente implantado, mas o Novo
Processo de Importacdo se encontra em fase de desenvolvimento, com Projeto Piloto em
operacdo, a maneira de anexar 0s documentos nesses processos € diversa.

Caso opte por anexar documento em um processo de Exportacdo, o usuario devera fazé-lo
diretamente no processo em questao, ou seja, a Declaragdo Unica de Exportacdo (DU-E) ou
ao Pedido de Licenca, Certificado, Permissdo ou Outro documento (LPCO), acessiveis
mediante seus respectivos menus. Assim, para esses processos ndo sera necessario o acesso
mediante a Anexacao de Documentos.

O mesmo ocorre para as operagdes registradas no Piloto do Novo Processo de Importagio
cursada via Declaracéo Unica de Importacéo (Duimp).
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sl siseammes: oo =

R IMPORTADOR/EXPORTADOR/DESPACHANTE CPFou Pl X
build 033 Buscar funcionalidade Q P

Bem-vindo usuirio

MNos médules abaixo vocé podera incluir as suas operac@es de exportagdo e de importacdo e acompanhar a carga durante todo o processo.

Exportacdo Importagdo
.
ex Registro e acompanhameanto de cargas e declaracdes de exportacio, e I m Acompanhamento de processes de importacio e anexacio eletrdnica
anexacdo eletrnica de documentos de documentos

Cadastro de Intervenientes Catélogo de Produtos

.

Int Habilita o Interveniente a operar ne SISCOMEX (Sistema Integrado de rd Manutengdo de catdlogo de produtos individualizadao par empresa,
Comércio Exterior) p para pré-preenchimento dos atributos das mercadorias a serem

importadas e exportadas

Declaragdo Unica de Exportagdo ~ Tratamento Administrativo  Cargae Transito  LPCO  Vis#o Integrada Classif  Tratamento Tributario

Elaborar DU-E
Consultar DU-E

Retificar DU-E

Cancelar DU-E Exporta géo

Registro e acompanhamento de cargas e declaragdes
de exportacdo, e anexacdo eletronica de documentos

Declaracio Unica de Exportagio  Tratamento Administrative  Cargae Transito | LPCO | Visdo Integrada Tratamento Tributario

Incluir Pedido

Consultar

Incluir LFCO com NCM Desativada

Exportacao

Registro e acompanhamento de cargas e declaragées
de exportacdo, e anexacdo eletrénica de documentos

Declaragio Unica de Importagie ~ Cargae Transito  Visdo Integrada . LPCO  Pagamento Centralizado  Classificacdo Fiscal de Mercadorias

Elaborar Duimp
Recuperar Duimp

Consultar Diagnéstico Duimp

Consultar Duimp I m po rta gé 0

Acompanhamento de processos de importagdo e
anexacdo eletronica de documentos
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Caso opte por anexar documento em um processo de Drawback Suspens&o? ou em um processo
de Importacédo ainda cursado via Licenca de Importagéo (LI) e Declaragéo de Importacdo (DlI),
0 usuario devera acessar a funcionalidade de anexacdo por meio da barra de menu, na opgao
“Anexacao de Documentos”.

Nesse caso, como 0 documento ndo pode ser anexado diretamente na LI ou DI, ele sera anexado,
via menu especifico, a uma pasta virtual, o dossié (ver item 3.1.1), que devera ser posteriormente
vinculado a um processo de importacao (ver itens 6 e 7).

Perfil:
Buscar funcionalidade IMPORTADOR/EXPORTADOR/DESPACHANTE CPFou CNP| X E’

%*%Sis&?iﬁ?”'w (o [ imp [ int a1

PORT-22.0.0
build 033

Declarag3o Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexagdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificagdo Fiscal de Mercadorias

Anexar Documento
Consultar Documento

Consultar Dossié

Importacgao

Acompanhamento de processos de importagdo e
anexacdo eletrénica de documentos

Independentemente da forma de acesso, via processo ou menu especifico, a funcionalidade
Anexar Documento permite que o usuario insira arquivos de documentos digitais ou
digitalizados e os disponibilize para os 6rgdos governamentais intervenientes no comércio
exterior brasileiro. Sera permitida a anexacdo de documentos com as seguintes extensdes: TXT,
RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG
e JPG tamanho méaximo de 15MB.

Orientamos, preferencialmente, anexar documentos digitais uma vez que a assinatura eletrénica
do sistema substitui a assinatura fisica e isso torna desnecessaria a impressao de documentos
para assinatura com posterior digitalizagao.

3.1.1 - Conceitos importantes para o uso da Anexacao de Documentos via menu especifico

Dossié: Pasta eletrénica a ser criada pelo usuario que contera os arquivos digitalizados e devera
ser vinculada a uma operacao de comércio exterior.

Dossié de Importacdo: Pode ser criado por responsaveis legais e representantes legais que
possuem habilitacdo para atuar na importacdo e podem ser vinculados apenas a processos de
importacédo (DeclaragOes de Importagéo e Licengas de Importacao).

2 O sistema Drawback Isencgdo tem sua prépria ferramenta de anexagéo.

Atualizacdo — Setembro/2019
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Dossié de Drawback: Pode ser criado por responsaveis legais e representantes legais que
possuem habilitacdo para atuar na exportacdo e podem ser relacionados a Atos Concessorios e
vinculados apenas a registros de exportagéo.

4 - Anexacdo de Documentos

O usuario podera anexar seu documento, a um novo dossié ou a dossié ja existente.

ito Visdo Integrada ‘Anexagdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado

Anexar Documento A Novo Dossié
Consultar Documento A Dossié Existente

Consultar Dossié

Importacao

Acompanhamento de processos de importagdo e
anexacdo eletrénica de documentos

4.1 - Anexar a novo dossié

Caso escolha adicionar documento em um novo dossié, para cria-lo, o usuario devera escolher
a opc¢éo correspondente no menu.

Na nova tela, o usuério devera informar o CNPJ/CPF de uma das empresas das quais é
representante ou responsavel legal. Durante a digitacdo, o sistema ativard automaticamente o
mecanismo de auto completar para auxiliar o usuario:

Declaracéio Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexacio de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificacio Fiscal de Mercadorias

Criar Dossié

* CNPJ/CPF:

00000000

00.000.000/0001-01

00.000.000/0002-72

Selecione -

* Descricao:

Criar Limpar

Escolhido o CPF/CNPJ, a Razdo Social/Nome da empresa, sera preenchida automaticamente
pelo sistema.

Atualizacdo — Setembro/2019
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Declarago Unica de Importacio Carga e Transito Visdo Integrada Anexacio de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificagdo Fiscal de Mercadorias

Criar Dossié

* CNPJ/CPF:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UW

* Tipo:
Selecione -

* Descricdo:

Criar Limpar

Em seguida, o usuario devera selecionar o tipo de dossié (Ex: Dossié de Importacéo), preenche
o campo “Descri¢do” com um nome por ele escolhido para o dossié e clica no botao “Criar”.

Criar Dossié

* CNPJ/CPF:
00.000.000/0001-31 OWMKX NX OIWUQD UW

* Tipo:
/

Dossié de Importacao -

* Descricao:

Inserir texto de descricdo

Criar Limpar

O sistema gerara uma mensagem de sucesso contendo o0 nimero do dossié, tipo e a descricao do
Dossié.

Atualizacdo — Setembro/2019
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Criar Dossié

* CNPJ/CPF:

00.000.000/0001-91 OWMEX NX 0IwuaQD uw

*Tipo:
Dossié de Importagdo -

* Descricdo: Dossié criado com sucesso!

Inserir texto de descricdo

Numero: 20190000016596-4
Tipo: Dossié de Importagdo
Descricdo: Inserir texto de descricdo

Criar Limpar

Observacao: A criacdo de um Dossié € acdo que ndo pode ser revertida, nem seus dados
alterados. Sugere-se que o operador privado mantenha controle de seus Dossiés criados (nimero
e nome) para facilitar consultas e anexag0es posteriores.

Apds fechar a mensagem de confirmacdo da criacdo do dossié, o sistema apresenta
automaticamente a tela “Anexar documentos ao dossié”.

Para anexar o dossié é necessario que tenha instalado do computador o Assinador Eletronico.
(ver item 9).

O sistema apresenta tela com as seguintes informacdes: Nimero do Dossié, Tipo de Documento,
Palavras-Chave, Orgdos que podem ter acesso ao documento, botdo “Adicionar”, Secio
Documentos a serem assinados e anexados ao Dossié, checkbox de ciéncia sobre a anexacao,
botdo “Assinar e Anexar”, botdao “Cancelar”.

Atualizacdo — Setembro/2019
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Declaragéo Unica de Importagso Carga e Traénsito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado o} cacio Fiscal de Mercadorias Tratamento Tributério

Anexar Documentos ao Dossié 20190000016596-4

* Tipo de documento:

Selecione... -

Palavras-chave

Selecione os 6rgdos que podem ter acesso ao documento
Disponiveis
DECEX - DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR
RFB - RECEITA FEDERAL DO BRASIL
SECEX - SECRETARIA DO COMERCIO EXTERIOR
ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
AMEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
EB - BANCO DO BRASIL v

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (podem ser anexados até 40 documentos de uma unica vez.):

Nenhum documento anexado

Selecionadaos

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG € PG
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolugdo do scanner para 300dpi.

Estou ciente de que a partir da inclus3o dos orgdos os documentos estardo disponiveis para os mesmos.

Assinar e Anexar Cancelar

O usuario deveré selecionar o Tipo de Documento de acordo com o arquivo que estiver sendo
anexado, podendo, para tanto, utilizar o auxiliar de preenchimento. Esse vai automaticamente

filtrando os tipos disponiveis a medida que letras ou palavras especificas sdo digitadas pelo
usuario.

* Tipo de documento:

Selecione... -
o

Selecione... s
Acordo de Contrapartida
Acordo para importagde de linha de produgdo
ADE (Ato Declaratorio Executivo RFB)
AFRMM - Formulario de Solicitagdo
Anexo X - DPF
Atendimento de Ocorréncia - Area Animal

v

Atendimento de Ocorréncia - Area Vegetal

Atualizacdo — Setembro/2019 10



-9*(— Siscom

Manual de Utilizacdo
Sistema Visdo Integrada e Modulo Anexacao Eletronica de Documentos
42 edicédo

Para cada Tipo de Documento existe uma palavra-chave de preenchimento obrigatorio e um
conjunto de outras palavra-chave que sdo opcionais e podem ser adicionadas pelo usuério para
melhor descrever o conteldo do documento.

A palavra-chave obrigatoria sempre sera a primeira a ser apresentada ao usuario, para continuar
0 preenchimento das palavras-chave opcionais devera clicar no “+” que aparece ao lado da caixa
de preenchimento. Ao clicar no “-”, antes de adicionar as informacdes sobre o documento, o
usuario pode excluir as palavras-chave opcionais que tenha incluido.

Declaracao Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO

Anexar Documentos ao Dossié 20190000016596-4

* Tipo de documento:
Certificado - Outros -

Palavras-chave

* Descrigao:

Certificado 456 (4]

Declaracdo Unica de Importagdo Carga e Trénsito Visdo Integrada Anexacio de Documentos

Anexar Documentos ao Dossié 20190000016596-4

* Tipo de documento:
Certificado - Outros -

Palavras-chave

* Descricdo: /

Certificado 456 (+]
Data de Emissao -
27/08/2018 (=]

Selecionadas e preenchidas as palavras-chave, o proximo passo sera escolher para quais 6rgaos
o documento sera disponibilizado para visualizagdo.

Atualizacdo — Setembro/2019 1
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Selecione os érgdos que podem ter acesso ao documento
Disponiveis
DECEX - DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR
RFB - RECEITA FEDERAL DO BRASIL
SECEX - SECRETARIA DO COMERCIO EXTERIOR
ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
AMNEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
BB - BANCO DO BRASIL v

Selecionados

Para incluir um o6rgdo, o usuario devera selecionar do quadro “Disponiveis” para
“Selecionados”. O sistema permite clicar no nome do 6rgdo e arrasta-lo, clicar duas vezes sobre
0 nome do 6érgdo ou ainda selecionar e clicar na seta de inclusao.

Selecione os orgdos que podem ter acesso ao documento /
Disponiveis Selecionados
SECEX - SECRETARIA DO COMERCIO EXTERIOR P DECEX - DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR
ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA RFB - RECEITA FEDERAL DO BRASIL
ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA n

BB - BANCO DO BRASIL
BNDES - BANCO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL
CNEN - COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR hd

Observacdo: O operador devera disponibilizar o documento somente para 0s Orgdos que
deverdo visualiza-lo para fins de analise da operacao de comércio exterior. Solicita-se evitar a
disponibilizacdo indiscriminada da documentacdo anexada. Caso necessario, documentos ja
anexados poderdo ser posteriormente disponibilizados para outros 6rgdos (ver item 8.1). Para
tanto, basta que o operador acesse novamente o dossié e o documento em questdo. Orgéos para
0s quais o documento néo for disponibilizado néo terdo acesso a ele, ndo podendo visualiza-lo,
resguardando-se assim a vontade do operador privado em disponibilizar a documentacao
anexada somente para 0s 6rgdos que selecionou.

Escolhido o tipo do documento, as palavras-chave e o(s) 6rgao(s), o usuario devera clicar em
“Adicionar” para depois passar para a etapa de sele¢do do arquivo.

CNEN - COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
CNPQ - CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
DEAEX - DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A EXPORTACAD b

Este botdo adiciona as informag6es sobre o documento que serd anexado a tabela que contera os
seguintes dados:

Atualizacdo — Setembro/2019 12
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Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 39 documentos desta vez.):

Descricdo: Certificado 456, Data de Emisséo:

27/08/2018 [DECEX, RFE]

Certificado - Outros

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG e JPG
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolucdo do scanner para 300dpi.

Estou ciente de que a partir da inclusdo dos érgdos os documentos estardo disponiveis para os mesmos.

Assinar e Anexar Cancelar

Para incluir o arquivo, o usuario deverd clicar no icone de upload na coluna “Arquivo
selecionado” e localizar em sua maquina o arquivo o arquivo relacionado aos dados
anteriormente informados (serdo permitidas a anexacéo de arquivos nas seguintes extensoes:
TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP,
PNG e JPG com tamanho maximo de 15MB).

Orientamos, preferencialmente, anexar documentos digitais uma vez que a assinatura eletrénica
do sistema substitui a assinatura fisica, tornando desnecessaria a impressao de documentos para
assinatura com posterior digitalizacao.

[rse

Caso o usuario queira excluir um arquivo incluido, basta clicar no icone e confirmar a
exclusdo, clicando no botdo “Sim” da mensagem de adverténcia que serd apresentada pelo
sistema.

A X
Adverténcia
Confirma exclusdo do documento?
i€ (aine
Zertificado 456, Data de Emissdo: [DECEX, RFB]

Para incluir novos arquivos, o usuario devera voltar ao inicio do processo, informando um novo
“Tipo de documento”.
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Os demais documentos que forem incluidos serao mostrados na tabela de “Documentos a serem
assinados e anexados”.

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 38 documentos desta vez.)

Descricdo: Certificado 456, Data de Emiss3o: . 2
Certificado - Qutros 27/08/2018 [DECEX, RFB] Certificado.png Incluido
Certificado de Fumigacio NOmero: 111111111 [DECEX, RFB, MAPA] Certificado 1.png Incluide

Importante: O usuario ndo precisa incluir e assinar/anexar um arquivo por vez. E possivel
incluir na tabela até 40 documentos e entdo assina-los todos de uma s vez.

Quando a inclusdo de arquivos for concluida, o usuario devera selecionar o checkbox sobre a
ciéncia de anexacdo dos documentos e entdo, clicar no botao “Assinar e Anexar”.

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 38 documentos desta vez.)

Descrigdo: Certificado 456, Data de Emissao: . .
Certificado - Outros 27/08/2018 [DECEX, RFE] Certificado.png Incluido
Certificado de Fumigagdo Numero: 111111111 [DECEX. RFB, MAPA] Certificado 1.png Incluido

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG e JPG
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolugdo do scanner para 300dpi.

~ Estou ciente de que a partir da inclus&o dos érgéos os documentos estarao disponiveis para os mesmos.

Assinar e Anexar Cancelar

O sistema apresentard caixa de mensagem para confirmacdo “Sim” ou rejeicdo “Nao” da
operacdo. Apos a confirmacdo, os documentos incluidos e os érgédos selecionados ndo poderdo

ser excluidos.
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e s s e .
ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA -
ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
BB - BANCO DO BRASIL v

Confirmacgéo

Confirma a anexacdo dos documentos? Esta 3 Vez.):

operacdo ndo podera ser desfeita.
fate

Documentos a serem assinados e anexados ao d

_ A . B
Certificado - Qutros 27/02/2018 ‘do.png Incluido
Certificado de Fumigagdo Numero: 111111111 [DECEX. RFB, MAPA] Certificado 1.png Incluido '@

- selecione arquivos com até 15MB nos formates TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG e PG
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolugdo do scanner para 300dpi.

+ Estou ciente de que a partir da inclus&o dos 6rgéos os documentos estardo disponiveis para os mesmos.

Assinar e Anexar Cancelar

Ponto de Atencdo: A anexacdo de um documento e sua disponibilizacdo para um 6rgéo de
governo é acdo que ndo pode ser revertida. Documento ja anexado, contudo, podera ser
disponibilizado posteriormente com outros 6rgaos que nao foram selecionados no momento da
anexacdo (ver item 8.1).

Confirmado a operacéo, o sistema abrird uma nova tela com as informacdes sobre a lista de
certificados instalados na maquina e o usuario devera inserir a senha e assinar o conjunto de
documentos.
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Aguardando assinaturas dos documentos...

Selecionar

Fique atento: Caso a tela de assinatura ndo carregue, verifique se 0 seu browser esta
permitindo a execucgdo de applets java. Para suporte acesse:

https://www.java.com/pt_BR/download/help/

Apos a insercdo da senha, o sistema retornard uma mensagem de sucesso da anexacao e a partir
desse momento os documentos estardo anexados, assinados e estardo disponiveis no dossié.

Atualizagdo — Setembro/2019
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Je podem ter acesso ao documento
Disponiveis

JTO DE OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR

AL DO BRASIL

YO COMERCIO EXTERIO|

ACIONAL DO CINEMA

ZIONAL DE ENERGIA EL

INAL DO PETROLEO

CIONAL DE VIGILANCIA

L

Selecionados

~

|

Sucesso

Os documentos foram anexados com sucesso!

‘em assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 38 documentos desta vez.):

Arquivo selecionado

Descricdo: Certificado 456, Data de Emiss3o: .
27/08/2018 [DECEX, RFB] Certificado.png

4.2 - Anexar a dossié existente

O usuério devera selecionar no menu a opcao “Anexar Documento” ¢ “A Dossié Existente”.

ito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado

Anexar Documento

Consultar Documento A Dossié Existente

A Novo Dossié

Consultar Dossié

Importacao

Acompanhamento de processos de importagdo e
anexacdo eletrénica de documentaos

O sistema apresenta a tela “Consultar Dossié” com a op¢do de pesquisa do dossié por nimero
ou periodo (ver item 7). Apds a consulta e a selecdo do dossié, o usuario podera anexar seu
documento (ver item 4.1).

5 - Vincular Operacéo a Dossié

Vencida a etapa de criacdo de um dossié, o usuario podera vincula-lo a sua operacdo, a saber,
LI e DI. Podera fazé-lo: a partir de uma consulta a dossié, selecionando o icone abrir (ver item
7) ou logo ap6s a assinatura de um ou mais documentos anexados (ver item 4.1). Por meio dessas
funcionalidades, o sistema apresentara a tela “Detalhes do dossié AAAAXXXXXXXXXX-Y”.
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Detalhes do Dossié 20190000016596-4

CNPJ/CPE: Razdo social:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UwW

Tipo do dossié: Descricdo do dossié:
Dossié de Importacdo  Inserir texto de descricdo

Criado em: Criado por:
26/08/2019 12:41:10 Representante Legal 044.139.149-45

Operacdes vinculadas:

Consultar/vincular Operacdes Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

E Documentos Anexados: Exportar - T Filrar
26/08/2019
DECEX - {5120
26/08/2019 Certificado de Namero: = 26/08/2019
Certificado 1. = R telegal  044.139.149-45 3639 RFS -
15:20:32 Fumigacio FERERRRIT erncade Leng [ ® presentante Legs 15:20 &=
26/08/2019
MAPA 520
Descrigiio: DECe: . 2610872012
26/08/2019 - o, Certificado 456 I = I s 128 1 a0 R 15:20
P Certficado - Ouros Soiedo 88 coificadopng [ @ Representante legal 04413014045 3638 S +
27/08/2018 RFE-oon
1 | 25w

Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

Nesta etapa, 0 usuério devera clicar no botao “Consultar/Vincular Operagdes”. Sera aberta a tela
“Vincular operacdes ao dossié AAAAXXXXXXXXXX-Y”, o sistema apresentara 0S cCampos
Tipo de Operagdo e Numero da Operacdo. O usuario devera selecionar o tipo de operacdo na
ComboBox - Exemplo LI, considerando que o Dossié ¢ do tipo “Importagdo” — informar o
nimero da operagao e clicar no botdo “Vincular...”;
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Vincular operac@es ao dossié 20190000016596-4

* Tipo da operacdo: * NUmero da operagdo:

Selecione .

Selecione
DI
L

Vincular

2 Operacdes vinculadas:  Exportar  [H

Néo existem operagdes vinculadas a0 dossié

0-0.de 0 ITENS IR recisTROS PORPAGINA

O sistema apresentara uma tela solicitando a confirmag&o da vinculacdo.

Confirmacgao

Deseja confirmar a vinculagdo?

NOmero do dossié:  201900000165964
NUmero da operacde: 1800000388

Tipo da operacio: LI

5 I o
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O sistema retorna para a tela “Vincular Operacdes” e apresenta a relagdo das Operagdes
vinculadas com os seguintes campos: Data/Hora Vinculacéo, Vinculado por, CPF Vinculacéo,
Tipo e Numero.

Detalhes do Dossié 20190000016596-4

CNPJ/CPE: Razdo social:

00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UW

T Vincular operacdes ao dossié 20190000016596-4 =

C

¢ * Tipo da operacéo: * Numero da operacao:

2 Selecione -

C

|

£
& Operacies vinculadas: Exportar
m

27/08/2019 15:50:15 Representante Legal 000.000.000-00 1800000388

1 | 10 v

1-2de 2 ITENS YLRA REGISTROS POR PAGINA

Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

Ponto de Atencdo: A vinculagcdo de um dossié a uma operagdo € acdo que ndo pode ser
revertida. Dossié ja vinculado a uma operacéo, contudo, podera ser vinculado a outras operagées
guando a natureza do processo exigir ou o 6rgdo interveniente assim orientar.

Caso o usuario deseje vincular outras operacdes, devera preencher com as novas informacgoes.
6 - Vincular Dossié & Operacéo

A vinculacdo de dossié também pode ser feita por meio de consulta as operacGes, a saber,
Consultar LI e Consultar DI. Para tanto, de posse do nimero de dossié, o usuario deve buscar,
na opcdo Importacdo, o menu “Visdo Integrada” e escolher uma das formas de busca
disponiveis: Operacdes em Andamento, Consultar LI e Consultar DI.
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Pagamento Centralizado Classificagdo Fiscal de Mercadorias

Declaragdo Unica de Importacdo Carga e Transito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO

Informagées Gerais

Operagbes em Andamento

Consultar LI

Consultar DI

No exemplo abaixo, o usuario escolheria 0 menu Consultar LI e poderia buscar a operacao
desejada inserindo diretamente seu nimero ou fazendo uma busca por periodo de registro da

operacao.

Anexa¢do de Documentos LPCO Pagamento Centrg

Declaracdo Unica de Importagdo Carga e Transito Visdo Integrada

Importagdes - Consultar LI

B3 Filtros da Consulta

Filtrar por:
® wNamero Periodo

+ NUmero da LI:

LPCO Pagamento Centralizado Classificagdo Fiscal de Mercadorias Tratamento Trilj

Carga e Transito Visdo Integrada Anexagdo de Documentos

Declaracso Unica de Importacio
Importagdes - Consultar LI

& Filtros da Consulta

Filtrar por:
Numero @ Periodo

* CPF/CNPY:

« Data inicial do registro: « Data final do registro:

5] 27/08/2019 5]

Situacdo atual da Lk Unidade da RFB de despacho: QOrgdo anuente:

TODAS

Exibir Unidades de Despacho inativas

No resultado da opc¢éo de busca retornardo colunas com: o nimero da LI, data e hora de registro,
Situacdo Atual, Data (da Situacdo Atual), Unidade da RFB de Despacho, Historico, Dossié
(preenchida com numero correspondente, caso haja dossié vinculado) e a opcéo para vincular

dossié a operacéo.
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O usuario, entdo, deve clicar no botdo “Vincular Dossi€” para que o sistema inicie a
funcionalidade Vincular Dossié a Operacao.

Tratamento Tributario

CargaeTransito  Visdointegrada  Anexagdo de Documentos  LPCO  Pagamento Centralizado  Classificag3o Fiscal de Mercadorias

Importagdes - Consultar LI

E3 Filtros da Consulta
& Resultado da Consulta

CNPJ/CPF: Razdo Social/Nome:
00.000.000/0001-91 OWMKX NX OIWUQD UW

Licengas de importacao (LI)

| Situacio Atual ¢ | Unidade da RFB de Despacho < | Histarico

¢ | Registro

18/00000388 05/12/2018 00:46:00 DEFERIDO 05122018 0110100 {fl 201900000165964 [\]ﬁ__'“
9
P o

18/00000370 05/12/2018 00:26:00 DEFERIDO 05122018 0110100 [
1

Como ilustra a figura abaixo, a tela trata os dados da operacdo. Para vincular o dossié a esta
operagao, o usuario deverd informar o numero do dossié e selecionar o botao “Vincular”.

Vincular Dossié a Operagdo

CNPJ/CPF. Razao social:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UW

Ndmero da operacdo:  Tipo da operagao:
1800000370 Licenga de Importagao (L)

* Nimero do dossié: /

Vincular

Exportar - Y Filtrar

& Dossiés vinculados a operagéo:

Quantidade de documentos

Nao existem dossies vinculades a operagao
= 0-0de0ITENS PR REGISTROS POR PAGINA

Apos as validagdes de habilitacdo e compatibilidade do dossié e operagéo, o sistema apresentara
uma mensagem solicitando a confirmacao da vinculacéo da operacao.
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Vincular Dossié a Operagao

CNPJ/CPF: Razao social:
00.000.000/0001-91 OWMKX NX OIWUQD UW

Numero da operagdo:  Tipo da operacao:
1800000370 Licenga de Importagdo (LI)

* Numero do dossié:

20190000016606-5

B3 Dossiés vinculados & operagdo: Sim Exportar B Y

Nio existem dossiés vinculados & operagso

" o. 0-0de0ITENS PRl REGISTROS POR PAGINA

Vincular Dossié a Operacdo

CNPJ/CPF: Razdo social:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UW

Numero da operagdo:  Tipo da operagdo:
1800000370 Licenga de Importag3o (LI)

* Numero do dossié: ° Sucesso
20190000016606-5

Vinculacdo concluida com sucesso!

Ponto de Atencdo: A vinculagcdo de um dossié a uma operagdo é acdo que ndo pode ser
revertida. Operacdo ja vinculada a um dossié, contudo, podera ser vinculada a outro dossié
guando a natureza do processo exigir ou o 6rgdo interveniente assim solicitar.

Caso 0 usuario queira acessar um dossié que ja esteja vinculado a sua operacéo, ele pode abri-
lo por meio do link presente no préprio nimero dos dossiés gque retornaram na pesquisa.

7 - Consultar Dossié
7.1 - Consulta dossié por namero

Nessa modalidade de pesquisa, 0 usuario devera informar o nimero do dossié ao qual deseja
pesquisar e a seguir clicar no botdo “Consultar”
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Consultar Dossié

Filtros da Consulta

Filtrar por:

¢ Numero do dossié Periodo

* Numero do dossié:

—

O sistema, entdo, abrira o dossié informado e o usuario devera clicar no botdo “Anexar
Documentos”, para realizar o processo de anexacdo de um novo documento (ver item 4.1). Por
meio dessa consulta, o usuario também podera:

e Vincular o dossié em questdo a uma operacdo, a saber, LI ou DI, clicando no botéo
“Consultar/Vincular Operagoes” (ver item 5).

e Disponibilizar documento ja anexado para novos 6rgdos (ver item 8.1)

e Fazer o download ou verificar o historico de download dos documentos anexados (ver
item 8.2)
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Declaragéio Unica de Importagio ~ Cargae Transito  Visdo Integrada  Anexagio de Documentos  LPCO  Pagamento Centralizado  Classificagio Fiscal de Mercadorias  Tratamento Tributério

Detalhes do Dossié 20190000016596-4

CNPJ/CPF: Razdo social
00.000.000/0001-21 OWMEKX NX OIWUQD Uw
Tipo do dossié: Descricdo do dossié:

Dossié de Importagdo  Inserir texto de descricdo

Criado em: Criado por:
26/08/2019 12:41:10 Representante Legal 000.000.000-00

Operaces vinculadas:

Consultar/Vincular Operagdes Download de todos os documentos do Dossié

& Documentos Anexados: Exportar 5 T Filtrar
' e e V s
26/08/2019
DECEX- 1o
26/08/2019 Certificado de . - E“ @ 26/08/2018
J53022 e Namere: 111111111 Certificado 1.png ~ Representante Legal 000.000.000-00 3630 RFE-0g
26/08/2019
MAPA - 152
Descrigdo: Certificado DECEX - 26/08/2019
26/08/2019 456, - 15:20
152032 Certificade - Outros o i a Certificado.png E; @ Representante Legal 3638
ata de Emissdo: 26/08/2019
27/08/2018 RFES-'IE 20
1 | 25

Download de todos os decumentos do Dossié Anexar Documentos

7.2 - Consulta dossié por periodo

Conforme demonstrado na figura abaixo, ao selecionar a opgdo “Pesquisa por periodo”, 0
usuario devera informar, obrigatoriamente: o CPF/CNPJ, de uma empresa dentre as quais 0
usuario € representante ou responsavel legal (durante a digitacdo, o sistema ativara 0 mecanismo
de auto completar), “Tipo de data”, “Data inicial” e “Data Final”. O usuario também podera
preencher 0s outros parametros disponibilizados pelo sistema, a saber: “Descri¢do”, “Tipo de
dossié” e “Tipo de Operagdo”. Informados os parametros, deve clicar no botéo “Consultar”.
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Declaragio Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexagdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificagéo Fiscal de Mercadorias Tratal

Consultar Dossié

3 Filtros da Consulta

Filtrar por:

Namero do dossié ® Periodo

* CNPJ/CPF para consultar:

Descrigio:
* Tipo de data: * Data inicial: * Data final:

ETEEE & | 26/08/2019 i)
Tipo de dossié: Tipo de operagdo:

O resultado da consulta sera uma tabela contendo: o numero do dossié, CNPJ/CPF, data de
registro e hora de Registro, Descri¢cdo, Tipo de dossié, Operagdes vinculadas ao dossié,
quantidade de documentos do dossié, botdo “ABRIR” e o botdo “ANEXAR”. Caso deseje, ¢
possivel reordenar o resultado da busca apenas clicando na seta ao lado do nome da coluna.

Declaragio Unica de Importagio ~ CargaeTransito  Viso Integrada  Anexagdo de Documentos  LPCO  Pagamento Centralizado  Classificagéo Fiscal de Mercadorias

Tratamento Tributdrio

Consultar Dossié
EJ Filtros da Consulta

= Resultado da Consulta de Dossiés Exportar - Y Filtrar

DI 1900001579
" . DI 1900001560 &
Dossié de Impartagio 1~ 12000000 T B
DI 1900001839

20190000016593-0 100.000.000/0001-91 23/08/201911:44.07  sdafasdf

20190000016596-4 100.000.000/0001-91 26/08/201912:41:10  Inserir texto de descrigdo Dossié de Importagdo

20190000016606-5 100.000.000/0001-91 26/08/2019 14:22:37  Dossié 103

: B 7
O ¢

Dossié de Importagio [

1 25 v |

A partir dessa lista 0 usuario podera anexar um novo documento, ao selecionar o botdo
“ANEXAR”; abrir o dossié pesquisado, ao clicar nos icones da coluna “ABRIR”, assim como

visualizar, rapidamente, se o dossié ja tem documentos vinculados e se ja foram consultados
pelo usuario logado.
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N : > 4P o O &2

Dossié com 1 documento
ot - = c -
ndo lido por vocé. Dossie com t::!d a5 05 ) Dossie sem documentos.
documentos lidos por voce.

Abrindo o dossié, o usuario pode: consultar ou vincular operacdes, anexar documentos (ver item
4.1) e realizar o download dos arquivos anexados (ver item 8.2 ).

Ademais, o sistema também permite exportar o resultado da consulta para os formatos XLS,
PDF e CSV, clicando nos icones ilustrados abaixo:

Dedlaracio Unica de Importacio Carga e Transito Visdo Integrada ‘Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificagdo Fiscal de Mercadorias

Consultar Dossié

E4 Filtros da Consulta /

B3 Resultado da Consulta de Dossiés Exportar - Y Filtrar
DI - 1900001979 sV

. . DI-1900001960 )

3 y . a4 y 4

20190000016503-0  00.000.000/0001-01  23/08/2019 11:44:07  sdafasdf Dossié de Importagio |~ 11 PR PDE 2
DI - 1900001239 XLS

20130000016596-4  00.000.000/0001-81  26/08/2019 12:41:10  Inserir texto de descrigio Dossié de Importacio — //ﬂ

20190000016606-5 00.000.000/0001-91 26/08/2019 14:22:37  Dossié 103 Dossié de Importacéo [/} D \//-‘

1 5y

8 - Outras Funcionalidades
8.1 - Disponibilizar o documento para novo 6rgao interveniente

Caso haja a necessidade de disponibilizar um documento para érgdo que originalmente néo foi
selecionado na lista de 6rgdos que poderiam acessa-lo, o usuario devera buscar o dossié de
interesse por meio da Consulta Dossié (item 7).

Para disponibilizar para 0 novo 0rgao, selecione o Dossié que se deseja disponibilizar, o sistema
ird apresentar a tela de detalhes do Dossié, clique no icone Incluir Orgédos na ultima coluna da
tabela que traz detalhes dos documentos anexados.
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He siscoma

Detalhes do Dossié 20190000016629-4

Consultar/Vincular Operages Anexar Documentos
= Documentos Anexados: Exportat - v
e e e N Y ey
; Bapremccacalagsl | 649531140 63 sa 200200 b
& Anexar Documentos

A figura abaixo ilustra a tela que o sistema trara com dados do documento. No cabegalho estardo
informados o Tipo de Documento, Numero ou Descricdo, Identificador Unico do documento
(ID) e quais 6rgaos tém acesso ao documento.

He sscbms

Incluir Orgios

Dados do Documento

Salvar Cancelar

Caso 0 usuario queria acrescentar novo 0rgdo, ele deve selecionar entre os 6rgaos disponiveis e
mové-los para “6rgdo selecionados”. Para poder salvar a alteragdo, deve selecionar o checkbox
gue o usuario esta ciente de que a partir da inclusdo os 6rgdos passarao a visualizar o documento.
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Ponto de Atencao: A disponibilizacdo do documento para um 6rgdo de governo é acdo que nao
pode ser revertida.

8.2 - Download de documentos de um dossié

Apdbs consultar e abrir o dossié de interesse, 0 usuario poderd, na tela “Detalhes do Dossié
AAAAXXXXXXXX-Y?, fazer o Download:

a) De cada documento anexado, por meio dos icones ao lado do nome do documento.

i Nome do arquivo E

Comprovante -

Owutras.odt E

b) De todos os documentos anexados ao Dossié, selecionando a opg¢édo correspondente na tela
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Detalhes do Dossié 20190000016596-4

CNPJ/CPF: Razdo social:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIWUQD UW

Tipo do dossié: Descricdo do dossié:
Dossié de Importagdo  Inserir texto de descrigdo

Criado em: Criado por:
26/08/201912:41:10 Representante Legal 044.139.149-45

Operagdes vinculadas:

LI/1800000388
Consultar/Vincular Operacées | Download de todes os documentos de Dossié |
B Documentos Anexados: Exportar - T Filerar
26/08/2019
DECEX- 1520
26/08/2019 Certificado de Nimero: Eq ® 26/08/2019
Certificado 1. = R telegal  044.139.149-45 3639 RFB -
15:20:32 Fumnigacso 111111111 erncadoleng | epresentante Lege 15:20 .
26/08/2019
MAPA- 520
Descrigios pECey . 26/08/2019
15:20
12?33;22[”9 Certificado - Outros E:!féc:::fszu: Certificado.png E} ® Representante Legal  044,139.149-45 3638 I, +
27408/2018 RFE- g

1 | 5y

Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

8.3 - Consultar Documentos

O sistema disponibiliza também a funcionalidade que auxilia na consulta de documentos. Caso
0 usuario possua o codigo de identificacdo do documento ou queira fazer uma pesquisa por meio
de alguns par@metros oferecidos pelo Anexacao, é possivel encontrar o documento procurado.

Declarac3o Unica de Importagdo Carga e Transito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificacdo Fiscal de Mercadorias

Anexar Documento

Consultar Documento

Consultar Dossié

mportacao

Acompanhamento de processos de importagdo e
anexacdo eletrénica de documentos

8.3.1 - Pesquisa por ID de Documento
Para pesquisar um documento pelo seu ID, o usuario deve escolher a opgéo correspondente nos
Filtros de Consulta da funcionalidade Consultar Documentos.
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Dedlaracao Unica de Importagdo Carga e Trénsito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos

Consultar Documentos

Filtros da Consulta

Filtrar por:

e |D de documento Periodo

* CNPJ/CPF para consultar:

* 1D do documento:

Consultar Limpar

O usuario deverd, entdo, digitar o CPF/CNPJ de uma empresa dentre as quais 0 usuario é
representante ou responsavel legal (durante a digitacdo, automaticamente o sistema ativara o
mecanismo de auto completar para auxiliar o usuario) e o ID do documento procurado.

O que € o numero de Identificacédo ID e como o0 encontro?

O ID do documento é um numero sequencial, gerado automaticamente pelo Médulo Anexacao,
que identifica de forma Unica cada documento. Assim, ndo existirdo dois documentos com o
mesmo ID.

Para descobrir qual o ID de um documento, basta consultar o dossié (ver topicos.4.1.1 — Anexar
documentos ao dossié:) e abri-lo. Conforme ilustracdo abaixo, o ID do documento estara
localizado na tabela que traz informacdes sobre cada documento anexado ao dossié.
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Detalhes do Dossié 20190000016596-4

CNPJ/CPF: Razdo social:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX CIWUQD UW

Tipo do dossié: Descricdo do dossié:
Dossié de Importacdo  Inserir texto de descricdo

Criado em: Criado por:
26/08/201912:41:10 Representante Legal 000.000.000-00

Operagdes vinculadas:
L1/1800000388

Consultar/vincular Operacgdes Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

& Documentos Anexados: Exportar - Y Filtrar
\ e
| e e R e
Descrigio: \ pecex . 25/08/2018
?2;5322“'9 Certficado - Gutros éj’;;:‘;r"“_‘;‘;a Certificado.png 9 ® Representante Lega 000.000.000-00 3638 ;:i;rzm; +
27/08/2018 FF8- 1520
1 | 5w

Download de todos os documentos do Dossié Anexar Documentos

8.3.2 - Pesquisa Documento por periodo

Para pesquisar um documento por periodo, o usuario deve escolher a opcao correspondente nos
Filtros de Consulta da funcionalidade Consultar Documentos. Digitar o CPF/CNPJ de uma
empresa dentre as quais 0 usuario é representante ou responsavel legal (durante a digitacéo,
automaticamente o sistema ativara o mecanismo de auto completar para auxiliar o usuario) e
preencher: a “Data inicial da anexagdo”, “Data final da anexagdo”, “Tipo de Documento”.
Opcionalmente, o usuario podera escolhe uma ou mais “Palavra-chave” relacionadas ao
documento e, caso o fizer, preencher o valor a ela correspondente. Por fim, deve clicar no botdo
“Consultar”.
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Declaragdo Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexacio de Documentos LPCO Pagamento Centralizado

Consultar Documentos

B Filtros da Consulta

Filtrar por:

ID de documento

* CNPJ/CPF para consultar:

00.000.000/0001-91 OWMKX NX OIWUQD UW
* Data inicial da anexacdo: * Data final da anexacdo:
25/08/2019 27/08/2019

* Tipo de documento:
Certificado - Outros .

Palavras-chave:

Nenhuma . o

Declarac3o Unica de Importagio Carga e Transito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado Classificag3o Fiscal de Mercadorias

Consultar Documentos

Filtros da Consulta

B Resultado da Consulta de Documentos Exportar Y Filerar
Anexado em ocumento Palavras-chave Nome do Anexado por CPF da anexacdo ID doc wel para
arquivo
— 26:‘08/2019
26/08/2019 . Descricio: Certificads 456, ) P = @
Certificads - O Certificad... [=) |5 R Lezal 044.139.149-15 3638 20190000016596-4
15:20:32 At OUNOS b e Emissior 27022018 oo & e ope  Z6I0R12018
" 15:20
PR [ 1-1de 1ITENS RN REGISTROS POR PAGINA
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9 - Instalando o Assinador do Serpro

Caso o usuario esteja acessando 0 mddulo Anexacdo de Documentos pela primeira vez e ainda
nao tenha instalado em sua maquina o “Assinador Serpro”, o sistema apresentard uma mensagem
orientando sua instalagcdo. No respectivo link, o usuario devera assinar a pagina do Assinador e
baixar versdo compativel como seu sistema operacional, devendo instala-lo, em vista da
necessidade desse para anexacéo efetiva de documentos aos dossiés®;

o _ PORTAL ONICO
Siscomex Lo Lime | inc By} .

ANEX37.0 Q wrowmcovseomoovsimacnT: | OFaICRI X gD

Vislo Integrada  AnexagBo de Documentos  LPCO  Pagamento Centralizado  Classificagdo Fiscal de Merc

Anexar Documentos ao Dossié 20190000016592-1

* Tipo de documento:

Assinador Serpro

Selecione o5 6rg4os que podem ter acesso ao documenta
Disponivets

DECEX - DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR

RF8 - RECEITA FEDERAL DO BRASIL

SECEX - SECRETARIA DO COMERCIO EXTERIOR

ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA 350 3inda ndo o tenha instalado, siga as Instrugde

ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO 3

ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA

B8 - BANCO DO BRASIL

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (podem ser anexados até 40 documentos de uma Gnica vez.);

Nenhum documento snexsdo

serpro.gov.br/Ii

PRO Solugdes v Suporte ao Usudrio v Insights  Imprensa Aempresas  Contato  Buscar no Site Q

nador Serpro

e esta ferramenta para assinar
mentos com certificado digital ou
ar documentos ja assinados. %

O Instalecio 5 instalar Assiador Serpio Na seguirie pasta.

Paia instalar nesta pasta, clique em Prximo.
Para nstalar em uma pasta dierente, clique Navegar e
ASSINADOR  Laiaire ciua pasa

Vock pode cancelal a Instals; 0 do Assnador Serpro
clicando em Cancelar @ o Instalader serd nalzado.

Regras de uso

ssuario deve ter permissao de administragao no equipam)

Pasta da destino
C\Program Fies [#86]\Assinador Serpeo

<vohar |

0. Caso vocé ainda ndo possua, dlique aqul
identidade do emissor e da integi

3 Tal software ndo é necessario quanto o documento é assinado diretamente na DUE, no pedido de LPCO de
exportacao e na Duimp.
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10 - Instruc6es por Processo de Trabalho

10.1 - Subsecretaria de Operacoes de Comércio Exterior - SUEXT*
10.1.1 - Exportacdo e Drawback

10.1.1.1 - Retorno de exigéncia aposta em Ato Concessério de Drawback, modalidade
Suspenséo.

Os documentos anexaveis constam da Portaria Secex n° 23/2011, artigos 80, 87, 94, 166 (inciso
1), 167, 168 e 188.

Quanto a forma de apresentacdo, observar Portaria Secex n® 23/2011, Art. 257-A, 8 4°,5° 6° e
dicas abaixo:

Dicas Importantes
Contagem de prazo da analise e do recurso, quando comeca? (Observar Art. 257-A, 8§5°)

Para operagdes de exportacdo e drawback, modalidade suspensdo, os documentos serdo
considerados recebidos na data da resposta a exigéncia pelo usuario no modulo especifico.

Disponibilizacdo de documentos sobre Drawback. (Observar Art. 257-A, §6°)

Certificar-se da disponibilizacdo dos documentos para a Secretaria Especial da Receita Federal
do Brasil - RFB e para a Subsecretaria de Operacfes de Comércio Exterior - SUEXT.
Destacamos que, no sistema, deve ser selecionado o 6rgao “DECEX”, pois a nova denominagao
da unidade, SUEXT, ainda néo foi inserida no Portal Siscomex (ver item 4.1 e 8.1).

10.1.1.2 - Solicitacdo de Analise de compatibilidade de NCM

Para apresentacao de pedido de analise de compatibilidade de NCM (art. 104, paragrafo unico,
da Portaria Secex n° 23/2011) por meio do modulo Anexacdo Eletrdnica de Documentos, 0
usuério deverd criar um dossié do tipo “Dossié de Drawback” informando, no campo
“Descrigao” do Dossié, a expressao “Compatibilidade de NCM”, conforme destacado na
imagem a seguir:

4 Criada pelo Decreto n° 9.745, de 8 de abril de 2019 em substituicdo ao Departamento de OperagGes de
Comércio Exterior — DECEX. Nao obstante, o sistema permanece inalterado, devendo, para fins de cumprimento
das orienta¢des deste manual, SUEXT ser considerada DECEX.
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Declaragao Unica de Importagao Carga e Transito Visdo Integrada Anexacao de Documentos LPCO Pagamento Centralizado

Criar Dossié

* CNPJ/CPF:
00.000.000/0001-91 OWMEKX NX OIwWUQD UW

*Tipo:
Dossié de Drawback -

* Descrigdo:

Compatibilidade de NCM

E fundamental que a descricio do dossié seja informada corretamente, pois documentos
apresentados em desacordo com as instruc@es descritas acima poderao ser desconsiderados pelo
0rgdo anuente. A peticdo apresentada devera informar o endereco completo e o correio
eletrénico do interessado, viabilizando o envio de oficio de resposta pela SUEXT.

10.1.1.3 - Solicitacdo de prorrogacdo de Ato Concessorio

Para apresentacdo de pedido de prorrogacdo de Ato Concessorio de Drawback (art. 97, 88 4°, 5°
e 6° e art. 98, §81° e 2° da Portaria Secex n° 23/2011) por meio do modulo Anexacdo Eletrnica
de Documentos, o usuario devera criar um dossié do tipo “Dossié de Drawback” informando,

no campo “Descri¢do” do Dossié, a expressdo “Prorrogagao do Ato Concessorio n° ,
conforme destacado na imagem a seguir:

Declaragao Unica de Importagao Carga e Transito Visdo Integrada Anexacdo de Documentos LPCO Pagamento Centralizado

Criar Dossié

* CNPJ/CPF:
00.000.000/0001-91 OWMKX NX OIwuQD UW

* Tipo:
Dossié de Drawback -

* Descricao:

Prorrogacdo de Ato Concessorio
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E fundamental que a descricdo do dossié seja informada corretamente, pois documentos
apresentados em desacordo com as instrucdes descritas acima poderao ser desconsiderados pelo
0rgdo anuente. A peticdo apresentada devera informar o endere¢co completo e o correio
eletrénico do interessado, viabilizando o envio de oficio de resposta pela SUEXT.

10.1.2 - Licencas de Importacao

A entrega dos documentos referentes a processos de importacdo de competéncia da SUEXT
deve ser realizada mediante a disponibilizagdo, para essa Subsecretaria, do documento ‘Termo
de Instrucdo de Processo SUEXT (DECEX)’. Destacamos que, no sistema, deve ser selecionado
o orgdo “DECEX”, pois a nova denominacao da unidade, SUEXT, ainda ndo foi inserida no
Mddulo Anexacao.

O “Termo de Instru¢ao de Processo SUEXT (DECEX)” devera conter todas as informagdes
necessarias para instruir o processo para a SUEXT, como a identificacdo do importador, o
detalhamento do pleito, o nimero da(s) LI, a(s) NCM, a relacdo dos documentos anexados, etc.
Devera também conter uma declaracdo da seguinte forma: “Declaro que foram anexados ao
dossié (informar o numero do dossié) todos os documentos para fins de instrucédo
de processo referente as LI (informar o numero da(s) LI). Declaro encerrada a
instrucdo do processo em questdo, estando as LI disponiveis para analise da SUEXT.”

O “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)” deve ser o ultimo documento
disponibilizado para o 6rgdo, representando o ato de entrega dos documentos que constam no
dossié para a SUEXT. E imprescindivel que o importador vincule o dossié a(s) LI, ja que os
documentos que o compdem somente serdo considerados entregues ap0s a vinculacdo da
operacdo ao dossié, ressalvada a excecdo prevista no item 10.1.2.4. Caso o importador,
posteriormente, queira incluir no dossié outros documentos para a SUEXT, ou deseje que a
documentacado seja aproveitada para outra LI, deverd anexar outro “Termo”, e, se for o caso,
fazer os novos vinculos.

Vale ressaltar que, de acordo com o 8 7° do art. 257-A da Portaria SECEX n° 23/2011, cada LI
somente pode estar vinculada a um unico dossié. Caso a mesma LI esteja vinculada a mais de
um dossié, a SUEXT iré& considerar somente o dossié mais antigo vinculado a L1I.

A seguir estdo destacadas as principais operacGes de competéncia da SUEXT, para as quais
foram definidas palavras-chave para 0 “Termo de Instru¢do de Processo SUEXT (DECEX)”.
Caso a importagéo pleiteada ndo se enquadre em uma das situagOes a seguir, selecionar uma das
seguintes palavras-chave: “outras importagdes envolvendo material novo” ou ‘“outras
importacdes envolvendo material usado ou similaridade”.

10.1.2.1 - Certificado de Origem para Obtencdo de Cota ALADI (Portaria Secex n° 23/2011,
art. 60)
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Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Cota ALADI” quando da elaboragdo do
“Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”. Em caso de exigéncia da SUEXT, a
empresa deverd anexar pelo menos 0s seguintes documentos:

- Certificado de Origem Preferencial
- Conhecimento de Embarque
- Fatura Comercial

10.1.2.2 - Declaragédo de Origem para produtos sujeitos a Medidas de Defesa Comercial
(Portaria Secex n° 23/2011, art. 15-A)

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Defesa Comercial” quando da
elaboragdo do “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”. Em caso de exigéncia da
SUEXT, a empresa devera anexar pelo menos um dos seguintes documentos:

- Declaracdo de Origem; ou
- Certificado de Origem Preferencial (para as importagdes originarias de paises com 0s quais 0
Brasil tenha celebrado acordo internacional concedendo preferéncia tarifaria).

Importante salientar que cada Declaracdo de Origem devera estar vinculada a um unico pedido
de licenca de importacao.

10.1.2.3 - Documentos relativos a aspectos comerciais (Portaria Secex n® 23/2011, art. 30)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Fiscalizacdo de Pre¢o” quando da
elaboragdo do “Termo de Instru¢do de Processo SUEXT (DECEX)”. O dossié devera conter os
documentos requeridos pelo érgdo na mensagem de exigéncia aposta no Siscomex, tais como:

- lista de precos de fornecedores do mesmo produto originario de outros paises (diferentes do
declarado na LI, com as respectivas traducGes para o vernaculo);

- estatisticas oficiais nacionais e estrangeiras (destacando o preco praticado por outros paises
exportadores do mesmo produto);

- cotacdo de bolsas internacionais de mercadorias (se for o caso);

- publicacdes especializadas; e

- contratos de bens de capital fabricados sob encomenda.

10.1.2.4 - Pedido de manifestacdo da SUEXT em caso de Retificagcdo de DI amparada por LI,
apos o desembaraco aduaneiro (Portaria Secex n° 23/2011, art. 28).

Como regra geral, para os casos de retificacdo de DI amparada por LI, apds o desembaraco, o
importador devera apresentar o pedido por meio de LI substitutiva registrada no SISCOMEX,
com a alteracdo pretendida. O resultado da anuéncia na LI substitutiva via sistema correspondera
a manifestacdo do 6rgdo acerca da retificacdo. No entanto, este procedimento ndo se aplica as
seguintes situaces, nas quais ndo € possivel o registro de LI substitutiva: a) importagcdo
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vinculada a ato concessorio de Drawback; b) importacdo que, no momento da solicitacdo de
retificacdo, ndo esteja mais sujeita a licenciamento; e c¢) importacdo que néo foi originalmente
objeto de licenciamento, mas a manifestacdo do 6rgdo anuente é exigida em face da retificacdo
requerida. Nestes casos, a solicitacdo do importador devera ser apresentada a SUEXT por meio
de dossié eletronico. Destacamos que, no sistema, deve ser selecionado o 6rgao “DECEX”, pois
a nova denominacéo da unidade, SUEXT, ainda néo foi inserida no Portal Siscomex.

O dossié devera ser vinculado a LI desembaracada correspondente a retificacdo pretendida,
exceto no caso do item “c” acima. Neste caso, o importador devera criar o dossié, mas ndo fara
vinculo com LI, posteriormente informando o nimero do dossié a SUEXT.

Em todos os casos, o dossié devera conter o extrato da DI a ser retificada e, se for o caso, o
Termo de Intimacdo emitido pela Receita Federal do Brasil, juntamente com o0s demais
documentos pertinentes ao processo.

Por fim, o interessado devera anexar ao dossi¢ o “Termo de Instrucdo de Processo SUEXT
(DECEX)”, que devera conter o nimero da LI desembaracgada (se houver), o numero da DI a ser
retificada, e os campos a serem alterados, na forma “de” e “para”, com as justificativas
pertinentes.

Ao disponibilizar o “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”, o interessado devera
selecionar a palavra-chave “Retificagdo DI vinculada a Drawback, apos o desembarago”, caso a
operacdo envolva Drawback, ou selecionando a palavra-chave “Retificacdo DI amparada por
LI, ap6s o desembarago”, caso a opera¢ao ndo envolva Drawback.

A manifestacdo do érgdo anuente serd efetuada por meio de oficio anexado ao mesmo dossié
eletronico, disponibilizado ao importador.

10.1.2.5 — Importacdo de material usado e similaridade (Portaria Secex n® 23/2011, arts. 31 e
41)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Analise de Produgdo Nacional” quando
da elaboragédo do “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”, e 0 dossié devera conter
o0 Catélogo Técnico ou Memorial Descritivo do bem a ser importado.

O arquivo ndo deve conter qualquer identificacdo do importador, do exportador, do responsavel
pela elaboracdo do documento, nimero de série, ano de fabricacéo do equipamento, entre outras,
e deve conter a completa descricdo e especificacdo técnica do bem, além da marca e do modelo.
Observar ainda que o nome do arquivo anexado devera ser igual ao modelo do bem a ser
importado. Os documentos deverdo ser anexados ao dossié e disponibilizados a SUEXT até a
data de registro da respectiva Licenca de Importacdo. Destacamos que, no sistema, deve ser
selecionado o 6rgao “DECEX”, pois a nova denominagdo da unidade, SUEXT, ainda nao foi
inserida no Portal Siscomex.
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10.1.2.6 — Importacdo de partes, pe¢as e acessorios recondicionados (Portaria Secex n° 23/2011,
art. 41, Paragrafo unico)

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Partes, pecas e acessoOrios
recondicionados” quando da eclaboragdo do “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT
(DECEX)”, e 0 dossié devera conter os seguintes documentos:

- manifestacdo de entidade representativa da indudstria, de ambito nacional, que comprove a
inexisténcia de producédo no Pais da mercadoria a importar; e

- declaracéo do fabricante ou da empresa responsavel pelo recondicionamento das partes, pecas
e acessorios, referentes a garantia e ao preco de mercadoria nova, idéntica a recondicionada
pretendida, o que poderd constar da propria fatura comercial do aludido material
recondicionado.

10.1.2.7 — Importacdo de Unidades Industriais, Linhas de Produgdo ou Células de Produgéo
(Portaria Secex n° 23/2011, art. 48).

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Linha de Producdo” quando da
elaboragdo do “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”, e o dossié devera conter o
Acordo de Contrapartida celebrado entre o importador e os produtores nacionais.

10.1.2.8 — Importacdo de artigos de vestuarios usados (Portaria Secex n® 23/2011, art. 58)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Artigos de Vestuarios Usados™ quando da
elaboracdo do “Termo de Instrugdo de Processo SUEXT (DECEX)”, e o dossié devera conter
0S seguintes documentos:

- copias do Registro e do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEAS) do
importador, emitidos pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS), do Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate & Fome (MDS);

- carta de doacdo da entidade doadora;

- cOpia dos atos constitutivos, inclusive alteracfes, da entidade importadora;

-autorizacdo, reconhecida em cartério, do importador para seu despachante ou representante
legal promover a obtencéo da licenga de importacéo;

- declaracdo da entidade indicando a atividade beneficente a que se dedica e 0 nimero de pessoas
atendidas; e

- declaracdo por parte da entidade de que as despesas de frete e seguro ndo sdo pagas pelo
importador e de que os produtos importados serdo destinados exclusivamente a distribuigéo para
uso dos beneficiarios cadastrados pela entidade, sendo proibida sua comercializagdo, inclusive
em bazares beneficentes.
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