
GUIA
Autorização de Carona em ARP's da Central de Compras

PÚBLICO: FORNECEDORES SIGNATÁRIOS DE REGISTRODE PREÇOS DA CENTRAL DE COMPRAS



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

PASSOS PARA AUTORIZAÇÃO 
DE ADESÃO (CARONA)

ENVIO DA RESPOSTA

Envio do documento de resposta a solicitação 

de autorização para adesão à ata de registro de 

preços

ACESSO AO SEI

Acessar o sistema de processo eletrônico do 

Ministério da Economia

PASSOS PARA ENVIO DA RESPOSTA A SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DA CARONA

PASSO 1 PASSO 2



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Acessar a página de USUÁRIO EXTERNO DO SEI do Ministério da Economia CLICANDO AQUI.

A empresa poderá utilizar o mesmo acesso fornecido para assinatura da ARP. Se for esse o caso, 

clicar no botão

Caso queria cadastrar um novo usuário para envio das respostas às solicitações de carona, siga 

o PASSOS PARA O CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO disponível na página.

PASSO
1  ENVIO DA
RESPOSTA

https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/usuario-externo-1


GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC PASSO 2  

ENVIO DA RESPOSTA

Passo 2.1 No menu, acessar:

Peticionamento >Intercorrente



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Passo 2.2 -No campo Número, informar o número do processo informado na solicitação de autorização (formato do nº

do processo: 19973.XXXXXX/AAAA-XX) e clicar em Validar.

Ao clicar em Validar, o campo Tipo será preenchido pelo sistema indicando que o nº do processo foi validado e está 

correto, e liberando a opção Adicionar. Clique em Adicionar.

PASSO 2  
ENVIO DA RESPOSTA



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Passo 2.3 - No campo Escolher arquivo, selecione o documento com a resposta a solicitação de adesão. Para assinar 

o documento, o usuário pode utilizar a Assinatura Eletrônica do Gov.br.

Ao clicar em Tipo de Documento, selecione a opção Resposta

Em Complemento do Tipo de Documento informe o nome do órgão/entidade que solicitou a adesão. 

No campo Nível de Acesso, selecione a opção Público.

Em formato, escolhe a opção Nato-Digital. 

Clicar em Adicionar.

PASSO 2  
ENVIO DA RESPOSTA

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica


GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Passo 2.4 - Ao clicar em Adicionar, o sistema fará o carregamento do arquivo.

Para substituir o arquivo, clique no ícone X no campo Ações e refaça as ações a partir do Passo

2.3 Para incluir mais um arquivo, reinicie o processo a partir do Passo 2.3.

Ao concluir, clique em Peticionar.

PASSO 2  
ENVIO DA RESPOSTA



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Passo 2.5 - Ao clicar em Adicionar, o sistema abrirá uma janela (pop-up) para assinatura do 

envio.

Basta escolher o Cargo /Função exercido da empresa (ou um de mesmo nível) e inserir a senha 

do acesso ao SEI e clicar em Assinar.

PASSO 2  
ENVIO DA RESPOSTA

Login do usuário

Senha do usuário



GESTÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOSCGGAC

Passo 2.6 - Concluído o processo, o sistema vai gerar um Recibo com as informações do 

envio.

A tela inicial indicará todos os protocolos de envios relacionados ao usuário e permitirá o 

acesso a integra dos processos onde houve peticionamento.

O usuário também receberá um e-mail com a confirmação de Peticionamento Eletrônico

Dúvidas? Envie um e-mail para central.atas@economia.gov.br

PASSO 2  
ENVIO DA RESPOSTA



gov.br/centraldecompras


