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CGGAC | gEpioperecrsrro
PASSOS PARA AUTORIZAGAO

DE ADESAO (CARONA)

PASSOS PARA ENVIO DA RESPOSTA A SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO DA CARONA

PASSO 1 PASSO 2
| s— | 1
SeIQ S
ACESSO AO SEI ENVIO DA RESPOSTA
Acessar o sistema de processo eletrénico do Envio do documento de resposta a solicitacao

Ministério da Economia de autorizacdo para adeséo a ata de registro de

pregos



CGGA gESPTIfE% DE REGISTRO PASSO S e|
1 ENVIO DA ¥

RESPOSTA

Acessar a pagina de USUARIO EXTERNO DO SEI do Ministério da Economia CLICANDO AQUI.
A empresa podera utilizar o mesmo acesso fornecido para assinatura da ARP. Se for esse o0 caso,

clicar no botao (Ja’ sou cadastrac{c})

Caso queria cadastrar um novo usuario para envio das respostas as solicitagcdes de carona, siga
o PASSOS PARA O CADASTRO DE USUARIO EXTERNO disponivel na pagina.

CENTRAL
DE COMPRAS



https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/usuario-externo-1

A GESTAO DE REGISTRO PASSO 2 |_E
CGG PEPRECOS ENVIO DA RESPOSTA =

MINISTERIO DA ECONOMIA

sell ...

Passo 2.1 No menu, acessar: Conirole de Acessos Exdernos
Alterar Senha
Peticionamento > Intercorrente Pesquisa Publica
Peticionamento b

Processo Novo

Recibos Eletronicos de Protocolo bileitor st

intimacbes Eletrdnicas
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Passo 2.2 -No campo Numero, informar o numero do processo informado na solicitacao de autorizacao (formato do n°

do processo: 19973 XXXXXX/AAAA-XX) e clicar em Validar.
Ao clicar em Validar, o campo Tipo sera preenchido pelo sistema indicando que o n° do processo foi validado e esta

correto, e liberando a opcao Adicionar. Cliqgue em Adicionar.

Peticionamento Intercorrente

—{ Orientacdes |

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do processo e params
indicado ou em processo novo relacionado.

|—| Processo

Nimero: Tipo:
[19973.102277/2022-11 || wstigar | | | | Central de Compras: Atas de Registro de Precos || Adicionar
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Passo 2.3 - No campo Escolher arquivo, selecione o documento com a resposta a solicitacdo de adesao. Para assinar

L

o documento, o usuario pode utilizar a Assinatura Eletronica do Gov.br.

Ao clicar em Tipo de Documento, selecione a opgao Resposta
Em Complemento do Tipo de Documento informe o nome do 6rgao/entidade que solicitou a adesao.

No campo Nivel de Acesso, selecione a opgao Publico.
Em formato, escolhe a opcao Nato-Digital.

Clicar em Adicionar.

Processo

Numero: Tipo:

|| \alidar | |

Processo Tipo
19973 102277/2022-11 Central de Compras: Atas de Registro de Precos
—| Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade ent e os dados informados e os documentos. Os Nive
altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 30Mb):
| Escother arguivo | AUTORIZACAO.pdf

Tipo de Documento; (7) Complemento do Tipo de Documento: (2)
[ Resposta v| [Prefeitura de Porto Alegre |

Nivel de Acesso: (7)

Formato: () (@ Mate-Digital () Digitalizado CENTRAL

DE COMPRAS

| oo doiagal Zois Tamanho



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

>

A GESTAO DE REGISTRO PASSO 2 %
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Passo 2.4 - Ao clicar em Adicionar, o sistema fara o carregamento do arquivo.
Para substituir o arquivo, clique no icone X no campo Acoes e refaca as acdes a partir do Passo

2.3 Para incluir mais um arquivo, reinicie o processo a partir do Passo 2.3.

Ao concluir, clique em Peticionar.

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Mivel de Acesso Formato Agges
AUTOF{IZAC}S'\G.pdf 18103/2022 12:49:50 2802 Kb Resposia Prefeitura de Porio Alegre Piblico Nato-Digital X
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Passo 2.5 - Ao clicar em Adicionar, o sistema abrira uma janela (pop-up) para assinatura do

envio.

Basta escolher o Cargo/Funcgao exercido da empresa (ou um de mesmo nivel) e inserir a senha

do acesso ao SEl e clicar em Assinar.

8 sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=2622266084d_tipo_procedimento=100001...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacio de sua senha de acesso iniciard o peficionamento e importa na aceitacdo dos termos e condictes gue regem o
processo eletrdnico, além do dispeste no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados & os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o dirsito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio efetrdnico de todos os atos e comunicactes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processusis se consideram
realizados no dia e hora do recgbimento pelo SEI, considerando-se tempestives os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independenis do fuso hordrio em que se encontre; a consulia periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacoes eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:
| Selecione Cargo/Funcio v |

Senha de Acesso ao SEL

Or
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Passo 2.6 - Concluido o processo, o sistema vai gerar um Recibo com as informacoes do
envio.
Lista de Recibos (1 regisiro):
“ Data e Hordrio 2 Numero do Processo 2 Recibo £ Tipo de Peticionamento Agdes
18/03/2022 12:59:48 19973.102277/2022-11 23364078 Intercorrente @

A tela inicial indicara todos os protocolos de envios relacionados ao usuario e permitira o

acesso a integra dos processos onde houve peticionamento.

O usuario também recebera um e-mail com a confirmacao de Peticionamento Eletrénico

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 regisirc

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
19973.10227712022-11 18/03/2022 2210212122

o _ _ _ CENTRAL
@ Duvidas? Envie um e-mail para central.atas@economia.gov.br DE COMPRAS




gov.br/centraldecompras




